ZARZADZENIE Nr 57 /2016
WOJEWODY SWIETOKRZYSKIEGO
z dnia /9 kwietnia 2016r.

w sprawie zalozen i schematu akcji kurierskiej na terenie

wojewodztwa Swigtokrzyskiego

Na podstawie art. 18 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 1967r. o powszechnym
obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U. z 2015r. poz. 827 z pézn. zm.), art. 17
ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewddztwie (j.t.
Dz. U. z 2015r. poz. 525 z pdézn. zm.) w zwigzku z § 16 rozporzadzenia Ministréw Spraw
Wewnetrznych i Administracji, Obrony Narodowej oraz Infrastruktury z dnia 5 lipca 2002r.
w sprawie trybu dorgczania kart powolania i rozplakatowania obwieszczen o stawieniu si¢ 0sob
do czynnej stuzby wojskowej (j.t. Dz. U. z 2014r. poz. 3) w porozumieniu z Szefem
Wojewddzkiego Sztabu Wojskowego w Kielcach 1 Komendantem Wojewodzkim Policji
w Kielcach zarzadza sieg, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla cel, zatozenia i schemat akcji kurierskiej na terenie
wojewddztwa Swietokrzyskiego oraz wlasciwos¢ 1 tryb postgpowania Wojewody
Swietokrzyskiego, Szefa Wojewddzkiego Sztabu Wojskowego w Kielcach, Komendanta
Wojewddzkiego Policji w Kielcach, wojskowych komendantéw uzupelnien, starostow,
wojtow, burmistrzow i prezydentdéw miast w organizacji i funkcjonowaniu doreczania
dokumentéw powolania w trybie akcji kurierskie;j.

§ 2. Akcja kurierska to zorganizowany przez organy administracji publicznej system
doreczania kart powotania Zolnierzom rezerwy do odbycia ¢wiczen wojskowych
przeprowadzanych w trybie natychmiastowego stawiennictwa, w celu sprawdzenia gotowosci
mobilizacyjnej 1 bojowej jednostek wojskowych, oraz do czynnej stuzby wojskowej w razie
ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny.

§ 3. Celem akc;ji kurierskie;j jest:

1. przekazanie przez wojskowych komendantow uzupelnien pakietow kart powotania
starostom powiatow oraz Prezydentowi Miasta Kielce;

2. przekazanie przez starostow kart powolania wojtom, burmistrzom i prezydentom miast
w celu natychmiastowego dorgczenia ich adresatom;

3. bezposrednie przekazanie przez wojskowych komendantéw uzupelnien kart powotania
wojtom, burmistrzom i prezydentom miast w celu natychmiastowego doreczenia ich

adresatom,;
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4. przekazanie przez wojskowych komendantow uzupelnien obwieszczen o powszechnej
mobilizacji starostom lub bezposrednio woéjtom, burmistrzom i prezydentom miast,
w celu ich rozplakatowania;

5. bezposrednie dorgczanie kart powotania lub wezwan do wykonania §wiadczen na rzecz

obrony przez wojtow, burmistrzéw i prezydentéw miast ich adresatom.

§ 4. Przekazywanie dokumentoéw powolania przedstawia schemat ideowy stanowiacy
zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Kierunki  przekazywania dokumentow  powolania lub  obwieszczen
0 powszechnej mobilizacji, organom samorzadu terytorialnego w relacji: wojskowe komendy
uzupelnien - powiaty - gminy, odpowiadajg S$cisle terytorialnemu zasiggowi dziatania
wojskowych komend uzupetnien, okreslonemu stosownym rozporzadzeniem Ministra Obrony
Narodowe;.

§ 6. Schemat przekazywania pakietéw kart powotania lub obwieszczen
o powszechne] mobilizacji, przez wojskowych komendantéw uzupelnien do starostow
1 Prezydenta Miasta Kielce okresla zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 7. Schemat przekazywania kart powolania lub obwieszczei o powszechnej
mobilizacji, przez starostow do wojtéw, burmistrzow 1 prezydentéw miast okresla zalacznik
nr 3 do niniejszego zarzadzania.

§ 8. Zarzadzenie uruchomienia akcji kurierskiej nastgpuje na podstawie hasta
okreslonego tabela sygnatows ,,ZEFIR”.

§ 9. Wojewoda Swietokrzyski w celu zapewnienia sprawnej organizacji
wykonywania zadan zwigzanych z dorgczaniem dokumentéw powolania w trybie akcji
kurierskie;j:

1. prowadzi szkolenia i udziela pomocy merytorycznej organom samorzadu terytorialnego
w zakladaniu i prowadzeniu dokumentacji akcji kurierskiej;

2. prowadzi kontrole prawidlowosci i1 aktualnosci dokumentacji w zakresie organizacji
i przebiegu akcji kurierskiej w jednostkach samorzadu terytorialnego;

3. prowadzi zbiorcza dokumentacj¢ plandw akcji kurierskich sporzadzonych przez starostow
i Prezydenta Miasta Kielce;

4. opracowuje do dnia 31 stycznia kazdego roku - na podstawie danych przedstawionych
przez starostow i Prezydenta Miasta Kielce - zbiorcze sprawozdanie z realizacji zadan
zwigzanych z doreczaniem kart powotania w trybie akcji kurierskiej na terenie
wojewodztwa swietokrzyskiego;

5. w razie zaistnienia potrzeby wydaje wytyczne organom samorzadu terytorialnego

w zakresie organizacji i funkcjonowaniu akcji kurierskiej.



§ 10. Komendant Wojewddzki Policji w Kielcach w celu zapewnienia sprawnej

organizacji wykonywania zadan zwigzanych z dorgczaniem dokumentéw powolania w trybie

akcji kurierskie;j:

1.

koordynuje dziatania terenowych organdéw Policji w zakresie trybu uzgadniania planow
akcji kurierskiej administracji publicznej;

okresla, na wniosek Szefa Wojewddzkiego Sztabu Wojskowego w Kielcach, terenowe
organy Policji ktorym wlasciwi terytorialnie wojskowi komendanci uzupelnien przekaza
dokumenty powolania w razie braku warunkow do ich czasowego przechowywania przez
wojtéw, burmistrzow i prezydentow miast;

organizuje doreczanie adresatom kart powotania lub wezwan do wykonywania $wiadczen
na rzecz obrony - przechowywanych w wojskowych komendach uzupelnien lub urzedach
administracji samorzadowej - gdy zadan tych z réznych powoddéw nie bgda mogli wykonaé
wojskowi komendanci uzupelnien oraz wojtowie, burmistrzowie i prezydenci miast;

poleci wilasciwym terenowym organom Policji zawrze¢ stosowne uzgodnienia,
z wojskowymi komendantami uzupelnien, dotyczace realizacji zadan o ktérych mowa
w § 10 ust. 2 niniejszego zarzadzenia;

zabezpiecza porzadek w czasie przebiegu akcji kurierskiej przy pomocy sit isrodkow
pozostajacych w dyspozycji terenowych organéw Policji.

§ 11. Szef Wojewodzkiego Sztabu Wojskowego w Kielcach w celu zapewnienia

sprawnej organizacji wykonywania zadan zwigzanych z dorgczaniem dokumentow powotania

w trybie akcji kurierskie;j:

1.

2.

opracowuje i przekazuje - za posrednictwem wojskowych komendantéw uzupelnien -
organom biorgcym udzial w organizacji akcji kurierskiej, tabele sygnalowe okreslajace
hasta oraz zakres przedsiewzie¢ do realizacji na rzecz powszechnego obowiazku obrony;
przekazuje hasto o uruchomieniu akcji kurierskiej wojskowym komendantom uzupelnien
oraz wojewodzie;

koordynuje dziatania wojskowych komendantéw uzupelnieni w zakresie trybu uzgadniania
planow akcji kurierskiej administracji publiczne;.

§ 12. Wojskowi komendanci uzupelnien w celu zapewnienia sprawnej organizacji

wykonywania zadan zwigzanych z doreczaniem dokumentéw powolania w trybie akcji

kurierskiej:

1.

przekazuja organom samorzadu terytorialnego normy czasowe dorgczania irozliczania
kart powotania;
uzgadniajg plany akcji kurierskiej opracowane przez starostow, wojtow, burmistrzow

1 prezydentéw miast;



3.

przekazuja — starostom lub bezposrednio wojtom, burmistrzom i prezydentom miast —
haslo o uruchomieniu akcji kurierskiej oraz pakiety kart powotania lub obwieszczenia
o mobilizacji;

przekazuja wdjtom, burmistrzom i prezydentom miast dane dotyczace liczby Kkart
powotlania podlegajacych doreczeniu - na terenie przez nich administrowanym;

udzielaja pomocy merytorycznej, organom samorzadu terytorialnego, w zakresie
przygotowywania i prowadzenia treningow akcji kurierskiej.

§ 13. Starostowie, wojtowie, burmistrzowie 1 prezydenci miast w celu zapewnienia

sprawnej organizacji wykonywania zadan zwigzanych z dor¢czaniem dokumentéw powotania

w trybie akcji kurierskie;j:

1.

wdroza do realizacji postanowienia zawarte w niniejszym zarzadzeniu oraz w zalgcznikach

do niego;

opracowuja plany akcji kurierskiej i uzgadniajg je z wlasciwym terytorialnie wojskowym

komendantem uzupelnien i terenowym organem Policji oraz przekazujg ich kopie organom

okreslonym w § 17 wust. 2 i 3 rozporzadzenia Ministrow Spraw Wewnetrznych

i Administracji, Obrony Narodowej oraz Infrastruktury w sprawie trybu doreczania kart

powolania i rozplakatowania obwieszczen o stawieniu si¢ 0sob do czynnej stuzby wojskowej;

wojtowie, burmistrzowie 1 prezydenci miast opracowujg plany rozplakatowania

obwieszczen oraz przekazujg ich kopie organom okreslonym w § 10 ust. 1 ww.

rozporzadzenia,

dokonuja przegladu’- nie rzadziej niz raz w roku - i aktualizujg w razie zaistnienia takiej

potrzeby, plany o ktérych mowa w § 13 ust. 2 i 3 niniejszego zarzadzenia,

w celu wlasciwego przygotowania merytorycznego obsady akcji kurierskiej organizujg -

raz w roku - szkolenie kierujgcych akcjg kurierska, kurier6w-lgcznikdéw, kurierow-

wykonawcow oraz kurieréw;

w celu sprawdzenia gotowosci i sprawnosci dzialania obsady akcji kurierskiej organizujg -

nie rzadziej niz raz na dwa lata - treningi, bez dorgczania kart powolania;

corocznie przekaza:

a. do 15 grudnia wojewodzie swigtokrzyskiemu propozycje termindéw organizacji
treningdéw akcji kurierskiej w roku nastepnym;

b. do 31 grudnia wojtowie, burmistrzowie oraz prezydenci miast wlasciwemu
terytorialnie staroscie — sprawozdanie z realizacji zadan zwigzanych z doreczaniem

kart powotlania w trybie akcji kurierskiej — za dany rok;



c. do 16 stycznia starostowie oraz Prezydent Miasta Kielce, wojewodzie
Swietokrzyskiemu, zbiorcze sprawozdanie z realizacji zadan zwigzanych
z doreczaniem kart powolania w trybie akcji kurierskiej — za poprzedni rok.

§ 14. Szczegélowe zalozenia dotyczace organizacji akcji kurierskiej na terenie
wojewodztwa $wigtokrzyskiego stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§ 15. Nadzor oraz kontrole w zakresie opracowania i aktualizacji planéw akcji
kurierskiej przez jednostki samorzadu terytorialnego sprawuje Wojewoda Swietokrzyski za
posrednictwem dyrektora Wydzialu Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania Kryzysowego
Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewédzkiego w Kielcach.

§ 16. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorowi Wydzialu Bezpieczenstwa
i Zarzadzania Kryzysowego Swietokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego w  Kielcach,
starostom powiatow, woéjtom, burmistrzom i prezydentom miast, na terenie wojewddztwa
swietokrzyskiego.

§ 17. Traci moc zarzadzenie Nr 127/2010 Wojewody Swietokrzyskiego z dnia 30
listopada 2010r. w sprawie organizacji akcji kurierskiej na terenie wojewddztwa
swigtokrzyskiego.

§ 18. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJEWODA SWIETOKRZYSKI
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Zalacznik nr | -

do zarzadzenia nr .9/ 12016
Wojewody Swictokrzyskiego
zdnia ¥ kwietnia 2016r.

SCHEMAT IDEOWY PRZEKAZYWANIA DOKUMENTOW POWOLANIA

W TRYBIE AKCJI KURIERSKIEJ
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Zatacznik nr 2 -

do zarzadzenia nr b/ 12016
Wojewody Swigtokrzyskiego
z dnia opg kwietnia 2016r.

SCHEMAT PRZEKAZYWANIA PAKIETOW KART POWOEANIA LUB OBWIESZCZEN O POWSZECHNEJ MOBILIZACJI PRZEZ
WOJSKOWYCH KOMENDANTOW UZUPELNIEN DO STAROSTOW I PREZYDENTA MIASTA KIELCE

Organ przekazujacy

pakiety kart
powotania lub
obwieszczenia

Organ przyjmujacy pakiety
kart powotania lub
obwieszczenia

1

2

Sandomierz

1. Starosta Buski
Wojskowy ) )
Komendant 2. Starosta Jedrzejowski
Uzupetnien 3. Starosta Kazimierski
Busko - Zdroj » .

4. Starosta Pinczowski

1. Starosta Kielecki

2. Starosta Konecki
Wojskowy L
Komendant 3. Starosta Skarzyski
Uzupetnien 4. Starosta Starachowicki
Kielce 5. Starosta Wioszczowski

6. Prezydent Miasta Kielce

1. Starosta Opatowski
Wojskowy )
Komendant 2. Starosta Ostrowiecki
Uzupetnien 3. Starosta Sandomierski

4

. Starosta Staszowski

LEGENDA

powiat pinczowski
KIELCE

WLOSZCZOWA

v

Granica wojewo6dztwa

Granice powiatéw

Nazwy powiatow

Miasto na prawach powiatu Kielce

Siedziby starostw powiatowych

Kierunki przekazywania pakietéw kart powotania lub obwieszczen
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kielecki ziemski
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CISTASZOW
powiat

) staszowski
] PINCZOW

Dausxozotaéj
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pinczowski
Wojskowy Komendant Uzupetfiien
Busko Zdrdj

CJOSTROWIEC SWIETOKRZYSKI

WojskQwy Komendgnt Uzupetnien




Zatacznik nr 3

do zarzadzenia nr 54 12016
Wojewody Swictokrzyskiego
z dnia kwietnia 2016r.

SCHEMAT PRZEKAZYWANIA KART POWOLANIA LUB OBWIESZCZEN O POWSZECHNEJ MOBILIZACJI PRZEZ STAROSTOW DO WOJTOW,
BURMISTRZOW I PREZYDENTOW MIAST

LEGENDA

- Granica wojewoddztwa
mmmsmsmsss - Granice powiatéw

- Granice gmin, miast

. - Oznaczenie organu
KIELCE - Miasto na prawach powiatu Kielce
JEDRZEJOW - Siedziby starostw powiatowych

Daleszyce Gminy, miasta

— - Kierunki przekazywania kart powotania lub obwieszczen



Organ przekazujacy karty Organ przyjmujacy karty powolania lub
powolania lub obwieszczenia obwieszczenia

1 2

. Burmistrz Miasta i Gminy Busko-Zdroj
. Burmistrz Miasta i Gminy Stopnica

. Wojt Gminy Gnojno

. Wojt Gminy Nowy Korczyn

. Wojt Gminy Pacanow

. Wéjt Gminy Solec-Zdroj

. Wéjt Gminy Tuczgpy
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. Wojt Gminy Wislica

Burmistrz Miasta i Gminy Jedrzejow
Burmistrz Miasta i Gminy Malogoszcz
Burmistrz Miasta i Gminy S¢dziszow
Wéjt Gminy Imielno

. Starosta Jedrzejowski W6jt Gminy Naglowice

Wojt Gminy Oksa

Wojt Gminy Stupia Jedrzejowska
Wojt Gminy Sobkéw
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Wojt Gminy Wodzistaw

Burmistrz Miasta i Gminy Kazimierza Wielka
Burmistrz Miasta i Gminy Skalbmierz

Starosta Kazimierski Wéjt Gminy Bejsce
Wéjt Gminy Czarnocin

Wojt Gminy Opatowiec

Burmistrz Miasta i Gminy Bodzentyn
Burmistrz Miasta i Gminy Checiny
Burmistrz Miasta i Gminy Chmielnik
Burmistrz Miasta 1 Gminy Daleszyce
Wéjt Gminy Bieliny

Wojt Gminy Gérno

Wojt Gminy Lagow

Wéjt Gminy L.opuszno
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Wojt Gminy Mastow

o
o

. Starosta Kielecki . W6jt Gminy Miedziana Géra

[
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. Wéjt Gminy Mniow

—
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. Wéjt Gminy Morawica

—
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. Wéjt Gminy Nowa Stupia
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. Wojt Gminy Piekoszow

—
W

. Wojt Gminy Pierzchnica

—
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. Wojt Gminy Rakow

—
~J

. Wojt Gminy Sitkéwka-Nowiny
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. Wéjt Gminy Strawczyn

—
Nel

. Wéjt Gminy Zagnansk

Burmistrz Miasta i Gminy Konskie
Burmistrz Miasta i Gminy Staporkow
Wojt Gminy Fatkéw
) Wojt Gminy Gowarczow
. Starosta Konecki
Wojt Gminy Radoszyce
Woéjt Gminy Ruda Maleniecka

Wo6ijt Gminy Stupia Konecka

U

Wojt Gminy Smykow




@ Starosta Opatowski

Burmistrz Miasta i Gminy Opatow
Burmistrz Miasta i Gminy Ozaréw
Wojt Gminy Backowice

Wojt Gminy Iwaniska

Wojt Gminy Lipnik

Wéjt Gminy Sadowie

Woéjt Gminy Tarlow

Wojt Gminy Wojciechowice

. Starosta Ostrowiecki
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Prezydent Miasta Ostrowiec Sw.
Burmistrz Miasta i Gminy Cmielow
Burmistrz Miasta i Gminy Kunow
Wojt Gminy Baltow

Wojt Gminy Bodzechow

Wojt Gminy Wasniow

. Starosta Pinczowski

Burmistrz Miasta i Gminy Pinczow
Burmistrz Miasta i Gminy Dzialoszyce
Wojt Gminy Kije

Wo6jt Gminy Michalow

Woéjt Gminy Ztota

O Starosta Sandomierski

Burmistrz Miasta Sandomierz
Burmistrz Miasta i Gminy Koprzywnica
Burmistrz Miasta i Gminy Zawichost
Wéjt Gminy Dwikozy

Wéjt Gminy Klimontow

Wojt Gminy Loniow

Wéjt Gminy Obrazow

Wit Gminy Samborzec

Wojt Gminy Wilczyce

‘ Starosta Skarzyski
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Prezydent Miasta Skarzysko-Kam.
Burmistrz Miasta i Gminy Suchedniow
Wéjt Gminy Blizyn

Wojt Gminy Laczna

Wéjt Gminy Skarzysko-Koscielne

. Starosta Starachowicki

Prezydent Miasta Starachowice
Burmistrz Miasta i Gminy Wachock
Wojt Gminy Brody

Wojt Gminy Mirzec

Wojt Gminy Pawlow

‘ Starosta Staszowski

Burmistrz Miasta 1 Gminy Staszow
Burmistrz Miasta i Gminy Osiek
Burmistrz Miasta i Gminy Potaniec
Wojt Gminy Bogoria

W¢jt Gminy Lubnice

Wojt Gminy Olesnica

Wéjt Gminy Rytwiany

Wojt Gminy Szydiow

. Starosta Wloszczowski

S S B I e A

Burmistrz Miasta i Gminy Wloszczowa
Wéjt Gminy Kluczewsko

Wojt Gminy Krasocin

Wéjt Gminy Moskorzew

Wéjt Gminy Radkow

Wojt Gminy Secemin
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Zalacznik nr 4 -

do zarzadzenia nr b7 /2016
Wojewody Swigtokrzyskiego
zdnia /9 kwietnia 2016r.

ZALOZENIA DOTYCZACE ORGANIZACJI AKCJI KURIERSKIEJ NA TERENIE
WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO

Organizacja akcji kurierskiej.

1. Doreczanie kart powotania do odbycia ¢wiczen wojskowych przeprowadzanych w trybie
natychmiastowego stawiennictwa, w celu sprawdzenia gotowosci mobilizacyjnej i bojowej
jednostek wojskowych, oraz do czynnej stluzby wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji
1 w czasie wojny moze nastepowac za posrednictwem kurierdw, w trybie akcji kurierskiej.

2. Zorganizowanie akcji dorgczania kart powolania w trybie akcji kurierskiej nalezy:

— w powiatach - do starostow;
— w gminach - do wojtow, burmistrzow, prezydentow miast.

3. W sytuacjach okreslonych przez organy wojskowe, dorgczenie kart powolania moze by¢
realizowane przez:

— wojskowych komendantéw uzupetnien za posrednictwem pracownikéw wojskowych
komend uzupelnien;

— terenowe jednostki Policji;

— dowodcow jednostek wojskowych;

— Poczte Polskg Spétka Akcyjna.

Zasady opracowania planow akciji kurierskiej, ich przekazywania i przechowywania.

1. Plany akcji kurierskiej opracowujg, w uzgodnieniu z wlasciwym terytorialnie wojskowym
komendantem uzupelnien oraz terenowym organem Policji:
— starostowie - w zakresie tras doreczania pakietow kart powolania wdjtom,
burmistrzom, prezydentom miast;
— wojtowie, burmistrzowie, prezydencji miast w zakresie rejonoéw i tras bezposredniego
doreczania kart powolania adresatom;
2. Wojskowi komendanci uzupelnien przekazujg organom bioragcym udzial w organizacji akcji
kurierskiej tabele sygnalowe oraz normy czasowe dorgczania i rozliczania kart powolania.
3. W celu sporzadzenia i pozniejszej aktualizacji planow akcji kurierskiej, wojskowi
komendanci uzupelnien, przekazujg organom odpowiedzialnym za dorgczanie Kkart
powotania adresatom dane dotyczace liczby dokumentéw podlegajacych dorgczeniu wg
rejonéw i tras dorgczen.
4. Plan akcji kurierskiej sktada si¢ z trzech czescei:

Cze¢$¢ I - dokumenty kierujgcego akcja kurierskg - w sklad ktorych wchodza:

— spis dokumentdw akcji kurierskiej urzedu;

— tabela czynnosci kierujgcego akcja kurierskg w 3 wariantach dziatania (w godzinach
pracy urzedu, poza godzinami pracy urzedu i w przypadku braku lacznosci
telefonicznej);

— wykaz kurieréw - tgcznikéw i kurieréw — wykonawcow;

— zestawienie przekazanych dokumentéw powolania;
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— mapa (w skali nie wiekszej niz 1 : 100000) powiatu, gminy, miasta z podziatem na trasy
i/lub rejony doreczen;
— tabela sygnalowa z haslami oraz pisesmnym potwierdzeniem faktu zapoznania si¢ z jej
trescia przez kierujgcych akcjg kurierska na terenie jednostki.
Na mapie powiatu, gminy, miasta oznacza si¢:
— terytorialny zasieg dziatania urzgdu w zakresie akcji kurierskie;j;
— miejscowosci bedace siedzibami urzedow;
— trasy oraz rejony doreczen, ktérymi kurierzy beda mogli najszybciej i najpewniej
dojecha¢ do okreslonych urzedéw lub adresatow;
— trasy kurierskie wyznacza si¢ na mapie linig ciagla, kazdg innym kolorem, numeruje si¢
wedtug ich dlugosci i opisuje w legendzie mapy;
— trasy zapasowe nanosi si¢ na mapie podobnie jak trasy zasadnicze z tym, Ze oznacza si¢
je linig przerywang takim samym kolorem jak trase zasadnicza;
— wlegendzie mapy opisuje si¢ nr trasy, nazwy urzedow lezacych na danej trasie, dtugosé
trasy w km oraz przyjete normy czasowe przebycia trasy przez kuriera;
— inne dane orientacyjne np. drogi, rzeki, szlaki kolejowe itp.

Czesé 11 - dokumenty kurieréw — wykonawcow w sklad ktérych wechodzg:

— wykaz kurierow i ich zastgpcow;

— wykaz posiadaczy srodkow transportowych na potrzeby akcji kurierskiej;

— tabela rozeslania kurierow;

— spis ulic z oznaczonymi rejonami, trasami dorgczen;

— spis numerdéw telefonow w wiasciwych terytorialnie starostwach powiatowych,
urzedach gmin i urzedach miast;

— spis wsi (solectw), dzielnic znajdujacych si¢ na terenie gminy, miasta.

Czesé 111 - dokumenty kurieréw w sklad ktérych wchodza:

— legitymacje kurierow;

— zakres czynnosci kuriera;

— sporzadzony szkic (wyrys, ksero) z mapy gléwnej z danymi dotyczgcymi konkretnej
trasy.

. Plan akcji kurierskiej na terenie jednostki wprowadza si¢ zarzadzeniem odpowiednio —

starosty, wojta, burmistrza, prezydenta miasta.

Okreslenie ,,trasa”, na szczeblu powiatu oznacza tras¢ przejazdu kurierdw starosty do gmin,

a na szczeblu gminy (miasta) oznacza tras¢ bezposredniego dorgczania kart powotania

adresatom. Okreslenie ,,rejon” oznacza obszar dorgczen kart powolania na terenie gminy

(miasta).

Liczba kurierow na potrzeby akcji kurierskiej organizowanej przez starost¢ powinna

odpowiadac liczbie tras kurierskich albo liczbie urzgdéw gmin objetych tg akcja (do ktérych

dorgcza sie pakiety kart powolania).

. Liczba kurieréw urzedéw gmin (miast) uzalezniona jest od liczby kart powolania

doreczanych adresatom. Nalezy zalozy¢, ze jeden kurier powinien maksymalnie doreczy¢:

— w miastach — do 20 kart powolania;

— w gminach — do 10 kart powolania.

. Przeznaczajac osoby do funkcji kurieréw nalezy uwzgledni¢ odpowiednig liczbe kurierow
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IV.

rezerwowych.

10. Starostowie, wodjtowie, burmistrzowie, prezydenci miast przekazujg kopie plandéw akcji
kurierskiej wlasciwym terytorialnie wojskowym komendantom uzupelnien.

11. Ponadto kopie plandéw akcji kurierskiej otrzymuja:
— wojewoda - kopie planow sporzadzonych przez starostow i Prezydenta Miasta Kielce;
— starostowie - kopie planow sporzadzonych przez wojtow, burmistrzow i prezydentow

miast.

12. Starostowie, wojtowie, burmistrzowie, prezydenci miast przekazuja jeden egzemplarz mapy

sporzadzonej na potrzeby akcji kurierskiej, wlasciwym terenowym organom Policji.

Przekazywanie kart powolania na przechowanie.

1. Wojskowi komendanci uzupelnien przekazujag karty powolania wraz z drukami
potwierdzenia ich odbioru wdéjtom, burmistrzom, prezydentom miast, w celu czasowego
przechowywania tych dokumentéw i doreczania ich adresatom na podstawie przekazanego
hasta.

2. Organy wymienione w punkcie 1 obowigzane s3 do wyznaczenia pracownika

upowaznionego do przyjecia i przechowywania przyjetych kart powolania.

3. W razie braku wtasciwych warunkéw do czasowego przechowywania kart powolania przez
organy wymienione w punkcie 1 wojskowi komendanci uzupelnien przekazuja je na
przechowanie terenowym organom Policji wskazanym - na wniosek Szefa Wojewddzkiego
Sztabu Wojskowego w Kielcach - przez Wojewodzkiego Komendanta Policji w Kielcach.

4. O przekazaniu kart powotlania przez wojskowych komendantéw uzupelnien wojtom,
burmistrzom, prezydentom miast, lub okreslonym terenowym organom Policji,
zawiadamiajg:

— Szef Wojewodzkiego Sztabu Wojskowego w Kielcach — wojewode poprzez
Wojewodzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego (staly dyzur wojewody);
— wojskowy komendant uzupelnien — wlasciwego terytorialnie starostg.

Realizacja zadan w ramach akcji kurierskiej.
1

1. Hasto o uruchomieniu akcji kurierskiej wojskowi komendanci uzupelnien przekazuja
starostom lub bezposrednio wojtom, burmistrzom, prezydentom miast, technicznymi
$rodkami lacznosci lub na podstawie dokumentu zawiadamiania, przekazanego
bezposrednio przez kuriera.

2. Zarzadzenie uruchomienia akcji kurierskiej wojskowi komendanci uzupetnien potwierdzaja
niezwlocznie na pismie i przekazuja wlasciwym starostom lub bezposrednio wojtom,
burmistrzom, prezydentom miast.

3. Hasto o uruchomieniu akcji kurierskiej oraz pisemne potwierdzenie starostowie przekazuja
niezwlocznie wlasciwym miejscowo wojtom, burmistrzom, prezydentom miast.

4. Zawiadomienie o uruchomieniu akcji kurierskiej - starostowie, wojtowie, burmistrzowie,
prezydencji miast - przekazujg wlasciwym miejscowo terenowym organom Policji.

5. Wojtowie i burmistrzowie zawiadamiajg o uruchomieniu akcji kurierskiej wlasciwych
miejscowo soltysow w celu udzielenia niezbednej pomocy kurierom w dorgczaniu kart
powolania.



V.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

O uruchomieniu akge;ji kurierskiej niezwtocznie zawiadamiajg na pismie:

— wojtowie, burmistrzowie, prezydenci miast — wlasciwych terytorialnie starostow;

— starostowie i Prezydent Miasta Kielce - wojewode.

O uruchomieniu akcji kurierskiej Szef Wojewodzkiego Sztabu Wojskowego w Kielcach

powiadamia technicznymi srodkami tgcznosci lub na podstawie dokumentu zawiadamiania

- wojewodg - poprzez Wojewodzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego (staly dyzur

wojewody).

Wojskowi komendanci uzupelnien przekazuja karty powolania wraz z drukami

potwierdzenia ich odbioru:

— starostom - w celu niezwlocznego przekazania ich wojtom, burmistrzom, prezydentom
miast do natychmiastowego dorgczenia adresatom;

— wojtom, burmistrzom, prezydentom miast - w celu natychmiastowego doreczenia
adresatom;

Wojskowi komendanci uzupekien przekazujg wojtom, burmistrzom, prezydentom miast,

bezposrednio lub za posrednictwem starostow, pakiety obwieszczen do rozplakatowania na

podstawie odrebnych plandéw rozplakatowania.

Wojtowie, burmistrzowie, prezydenci miast zawiadamiajg wlasciwych terytorialnie

starostow o zakonczeniu dorgczania kart powolania adresatom.

Starostowie oraz Prezydent Miasta Kielce o zakonczeniu dorgczania kart powolania

zawiadamiajg wlasciwego terytorialnie wojskowego komendanta uzupelnien oraz

wojewode poprzez Wojewddzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego (staly dyzur

wojewody).

Po otrzymaniu powyzszych zawiadomien wojskowy komendant uzupelnien przekazuje

hasto o zakonczeniu akcji kurierskiej technicznymi srodkami tgcznosci lub na podstawie

dokumentu zawiadamiania, przekazanego bezposrednio przez kuriera.

Haslo o zakonczeniu akcji kurierskiej wojskowy komendant uzupelnien potwierdza

niezwlocznie na pismie i przekazuje:

— starostom do przekazania wlasciwym miejscowo wojtom, burmistrzom, prezydentom
miast;

— Prezydentowi Miasta Kielce;

— wiasciwym miejscdwo terenowym ogranom Policji.

Szef Wojewoddzkiego Sztabu Wojskowego w Kielcach przekazuje hasto o zakonczeniu

akcji kurierskiej - wojewodzie - poprzez Wojewddzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego

(staly dyzur wojewody).

Wojskowi komendanci uzupelnien, starostowie, wdjtowie, burmistrzowie, prezydenci miast

wspotdzialajg z terenowymi organami Policji w zakresie zabezpieczenia miejsc organizacji

akcji kurierskiej oraz tras przejazdu kurieréw przewozacych dokumenty powotania.

Szkolenie i treningi.

1.

2.

Starostowie, wojtowie, burmistrzowie, prezydenci miast - planuja tematy, zakresy i terminy
szkolen oraz treningdéw akcji kurierskie;.

Na wniosek starostow, wojtow, burmistrzow, prezydentow miast, wojskowi komendanci
uzupelnieni — w ramach posiadanych mozliwosci kadrowych — oddelegowujg pracownikow
do wspétudzialu w organizowanych treningach lub szkoleniach obsady akcji kurierskie;j.



VI.

Uwagi koncowe

1.

Plany akcji kurierskiej oraz plany rozplakatowania obwieszczen zawieraja wiadomosci
niejawne stanowigce tajemnice stuzbowa i powinny by¢ oznaczone klauzulg ,,zastrzezone”.
Dokumentacje dla potrzeb akcji kurierskiej nalezy prowadzi¢ zgodnie z zalacznikami do
rozporzadzenia Ministrow Spraw Wewng¢trznych i Administracji, Obrony Narodowej oraz
Infrastruktury z dnia 5 lipca 2002 r. w sprawie trybu dorgczania kart powotlania
i rozplakatowania obwieszczen o stawieniu si¢ 0s6b do czynnej stuzby wojskowej.



