ZARZADZENIE Nr 6£/2016
WOJEWODY SWIETOKRZYSKIEGO

zdnia 4 &erwca 2016 r.

) w sprawie ustalenia regulaminu
Swietokrzyskiemu Urzedowi Wojewodzkiemu w Kielcach

Na podstawie art. 16 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie 1 administracji
rzadowej] w wojewddztwie (Dz. U. z 2015 r. poz. 526 i1 1960) zarzgdza sig, co

nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ regulamin Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach, stanowigcy
zalacznik do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia porucza sie Dyrektorowi Generalnemu Swietokrzyskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach, dyrektorom wydzialéw /biur oraz innym komoérkom
organizacyjnym Swictokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach, kierownikom zespolonych
shuzb, inspekcji i strazy wojewodzkich.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 92/2013 Wojewody Swietokrzyskiego z dnia 1 pazdziernika
2013 r. w sprawie ustalenia regulaminu Swietokrzyskiemu Urzedowi Wojewédzkiemu w Kielcach
zmienione zarzadzeniem Nr 44/2014 z dnia 11 czerwca 2014 r., Nr 112/2014 z dnia 17 grudnia
2014 r., Nr 29/2015 z dnia 8 kwietnia 2015 r. i Nr 78/2015 z dnia 11 wrzesnia 2015 r.

§ 4. Zarzqdzeme wchodzi w zycie™z fdmeﬁ}j\)edpxsama z wyjatkiem § 91 pkt 23 Iit. d - g,
ktore wchodza w zycie z dniem 30 C}efwba 2, 16 2/ \







Zalacznik

do zarzadzenia Nr €4n016
Wojewody Swigtokrzyskiego
zdnia A C2EMICOS 2016

) REGULAMIN )
SWIETOKRZYSKIEGO URZEDU WOJEWODZKIEGO
W KIELCACH



CZESC PIERWSZA
POSTANOWIENIA OGOLNE

ROZDZIAL 1

ZASADY FUNKCJONOWANIA SWIETOKRZYSKIEGO
URZEDU WOJEWODZKIEGO W KIELCACH

§ 1. Regulamin okresla szczegé%owq organizacj¢ oraz tryb pracy Swif;tokrzyskiego

Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach, zasady i zakres dziatania poszczeg6inych komoérek organi-
zacyjnych Urzedu, a takze inne postanowienia zwigzane z realizacjg zadan Wojewody Swieto-
krzyskiego, wynikajgce z obowigzujacego prawa.

§ 2. Wewnetrznymi komodrkami organizacyjnymi Urzedu sg wydziaty, biura i inne ko-

morki organizacyjne, utworzone z uwzglgdnieniem:

1) potrzeb 1 miejscowych warunkow;

2) charakteru zadan;

3) wymagan praworzgdnego, skutecznego i ekonomicznego funkcjonowania Urzgdu;
4) innych wymagan racjonalnego tworzenia struktur organizacyjnych.

1)
2)

3)

)
2)
3)

4)
5)

6)

7)
8)

9)

§ 3. Urzad dziala na podstawie nastepujacych aktéw prawnych:
ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie 1 administracji rzadowej w wojewoddztwie;
zarzadzenia Nr 32/2016 Wojewody Swietokrzyskiego z dnia 17 marca 2016 . w sprawie na-
dania statutu Swietokrzyskiemu Urzedowi Wojewddzkiemu w Kielcach (Dz. Urz. Woj. Swie-
tokrzyskiego poz. 2016);
niniejszego regulaminu.

§ 4. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:
Wojewodzie — nalezy przez to rozumied Wojewode; Swigtokrzyskiego;
wojewodztwie — nalezy przez to rozumieé wojewodztwo $wietokrzyskie;
Dyrektorze Generalnym Urzedu - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Generalnego Swieto-
krzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach;
Urzedzie — nalezy przez to rozumiec S“fic;tokl'zyski Urzad Wojewddzki w Kielcach;
komérce organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé wydziaty i biura, zgodnie z § 68 ust. 1
Regulaminu Urzedu;
innych komérkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ Wojewodzkg Inspekcje Geo-
dezyjng i Kartograficzng, Zespdt ds. Ochrony Informacji Nigjawnych, Paristwowa Straz Lo-
wiecky, Pafistwowa Straz Rybacka;
dyrektorze wydziatu — nalezy przez to rozumie¢ réwniez Dyrektora Biura Wojewody i Biura
Administracyjno - Gospodarczego;
Dzienniku Urzedu — nalezy przez to rozumieé Dziennik Urzedowy Wojewddztwa Swigto-
krzyskiego;
EZD — nalezy przez to rozumie¢ system elektronicznego zarzagdzania dokumentami w Urze-
dzie.

[}



ROZDZIAL 11

ZASADY KIEROWANIA PRACA URZEDU

§ 5.1. Pracg Urzedu kieruje Wojewoda, przy pomocy Wicewojewody oraz Dyrektora

Generalnego Urzedu.

cji:
1)
2)
3)
4)

5)

6)
7

2. Wojewoda przy pomocy Urzedu realizuje zadania wynikajgce ze sprawowania funk-

przedstawiciela Rady Ministrow w wojewddztwie;
zwierzchnika rzadowej administracji zespolonej w wojewodztwie;
organu rzgdowe]j administracji zespolonej w wojewddztwie;
organu nadzoru nad dzialalnoscig jednostek samorzadu terytorialnego i ich zwigzkéw pod
wzgledem legalnosci, z zastrzezeniem ust. 3;
organu administracji rzadowej w wojewddztwie, do ktdrego wlasciwosci naleza wszystkie
sprawy z zakresu administracji rzadowej w wojewodztwie niezastrzezone w odrgbnych usta-
wach do wlasciwosei innych organdw tej administracji;
reprezentanta Skarbu Panstwa, w zakresie i na zasadach okreslonych w odrebnych ustawach;
organu wyzszego stopnia w rozumieniu ustawy Kodeks postepowania administracyjnego.

3. Zadania i kompetencje Wojewody w stanach nadzwyczajnych okreslaja odrgbne

ustawy.

§ 6.1. Urzad wykonuje zadania wynikajace ze sprawowania przez Wojewode funkcji,

o ktérych mowa w § 5 ust. 2, w szczegdlnosci w zakresie:

1y

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

dostosowywania do miejscowych warunkéw celow polityki Rady Ministréw oraz w zakresie
ina zasadach okreslonych w odrgbnych ustawach, koordynacji i kontroli wykonywania wy-
nikajacych stad zadan;

zapewniania wspéldziatania wszystkich organdéw administracji rzadowej i samorzadowej
dziatajacych w wojewddztwie i kierowania ich dziatalnoscia w zakresie zapobiegania zagro-
zeniu zycia, zdrowia lub mienia oraz zagrozeniom S$rodowiska, bezpieczenstwa pafstwa
i utrzymania porzadku publicznego, ochrony praw obywatelskich, a takze zapobiegania kle-
skom zywiotowym i innym nadzwyczajnym zagrozeniom oraz zwalczania i usuwania ich
skutkéw na zasadach okreslonych w odrebnych ustawach;

dokonywania oceny przygotowania wojewddztwa do dzialan przeciwpowodziowych, opra-
cowania planu operacyjnego ochrony przed powodzig oraz oglaszania i odwotywania pogo-
towia i alarmu przeciwpowodziowego;

wykonywania i koordynowania zadan w zakresie obronnosci i bezpieczenstwa panstwa oraz
zarzgdzania kryzysowego, wynikajacych z odrgbnych ustaw;

przedstawiania Radzie Ministrow, za posrednictwem ministra wlasciwego do spraw admini-
stracji publicznej, projektéw dokumentéw rzadowych w sprawach dotyczacych wojewddz-
twa,

reprezentowania Rady Ministréw na uroczystosciach panstwowych i w trakcie oficjalnych
wizyt skladanych w wojewddztwie przez przedstawicieli panstw obeych;

wspoldzialania z wlasciwymi organami innych panstw oraz miedzynarodowych organizacji
rzadowych 1 pozarzadowych na zasadach okreslonych przez ministra wiasciwego do spraw
zagranicznych;

sprawowania nadzoru nad dziatalnoscia jednostek samorzadu terytorialnego i ich zwigzkéw,
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na zasadach okre$lonych w odrgbnych ustawach;

9) kontrolowania wykonywania przez organy rzgdowej administracji zespolonej w wojewodz-
twie zadan wynikajacych z ustaw i innych aktéw prawnych wydanych na podstawie upowaz-
nien w nich zawartych, ustaleri Rady Ministréw oraz wytycznych i poleceri Prezesa Rady Mi-
nistrow;

10) kontrolowania wykonywania przez organy samorzadu terytorialnego i inne podmioty zadan
z zakresu administracji rzadowej, realizowanych przez nie na podstawie ustawy lub porozu-
mienia z organami administracji rzgdowej;

11)kontrolowania, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach sposobu wykonywania przez or-
gany niezespolonej administracji rzadowej dziatajace] w wojewddztwie zadan wynikajacych
z ustaw i innych aktéw prawnych wydanych na podstawie upowaznieft w nich zawartych;

12) reprezentowania Skarbu Paristwa w zakresie i na zasadach okreslonych ustawami oraz wyko-
nywania uprawniefi i obowiazkéw organu zalozycielskiego wobec przedsigbiorstw parstwo-
wych do czasu przekazania tej funkeji ministrowi wlasciwemu do spraw Skarbu Panstwa lub
do czasu wygasniecia tych uprawniefi i obowiazkéw z innych tytutdw;

13)wydawania decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji rzadowej nalezacych
do whasciwosci Wojewody, prowadzenia spraw zwiazanych z zaskarzaniem decyzji do sadéw
administracyjnych oraz stosowaniem przepiséw o postgpowaniu egzekucyjnym w admini-
stracji;

14) wydawania Dziennika Urz¢dowego Wojewodztwa Swietokrzyskiego;

15)realizowania zadaf wynikajacych z opisow systemdéw zarzadzania i kontroli programéw
wspdéHinansowanych ze $rodkdw funduszy strukturalnych Unii Europejskiej.

2. Urzad realizuje takze inne niz okreslone w ust. | zadania Wojewody wynikajace

z ustaw i aktow wydanych w celu wykonania ustaw.

§ 7.1. Wojewoda realizuje zadania przy pomocy Wicewojewody, kierownikéw zespolo-
nych stuzb, inspekcji 1 strazy wojewddzkich, Dyrektora Generalnego Urzedu, dyrektoréw wy-
dziatdw oraz innych komorek organizacyjnych.

2. Wicewojewoda wykonuje zadania i kompetencje w zakresie okreslonym przez Woje-
wode w odrebnym zarzadzeniu.

3. W przypadku niemoznosci petnienia obowiagzkéw stuzbowych przez Wojewodeg, Wi-
cewojewoda pelni zastepstwo, kiérego zakres rozciaga sig¢ na wszystkie zadania i kompetencje
Wojewody.

4. Dyrektor Generalny Urzedu:

1) zapewnia funkcjonowanie i cigglo$é pracy Urzedu, warunki jego dziatania, a takZze organiza-
cje pracy, w szczegolnosci poprzez:

a) sprawowanie bezposredniego nadzoru nad komdrkami organizacyjnymi Urzgdu w zakre-
sie prawidlowego wykonywania przez nie zadan okreslonych przez Wojewodg, z wyjat-
kiem komérek bezposrednio nadzorowanych przez Wojewodg, na podstawie ustaw,

b) nadzorowanie organizacyjne przebiegu prac nad terminowym przygotowaniem projektu
budzetu i ukladu wykonawczego budzetu w czedei dotyczacej Urzedu,

¢) wystgpowanie z wnioskiem do Wojewody o nadanie regulaminu Urzedu,

d) ustalanie regulaminu pracy,

e) gospodarowanie mieniem Urzedu, w tym zlecanie ustug i dokonywanie zakupdw dla
Urzedu oraz zapewnienie prowadzenia ewidencji majatku Urzedu,

f) wykonywanie kompetencji kierownika zamawiajacego w rozumieniu ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych,



g) reprezentowanie Skarbu Pafnstwa w odniesieniu do mienia Urzedu, z zastrzezeniem art. 3
ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowe;j
w wojewoddztwie,

h) sprawowanie nadzoru nad prowadzeniem kontroli i audytu wewnetrznego oraz zarzadza-
niem ryzykiem w Urzedzie,

1) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepisow o tajemnicy ustawowo chronionej,

j) zapewnianie przestrzegania zasad techniki prawodawczej;

2) dokonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec 0séb zatrudnionych w Urzedzie oraz reali-

zuje polityke personalng, w szczegdlnosci poprzez:

a) przygotowywanie programu zarzadzania zasobami ludzkimi w Urzedzie,

b) dokonywanie czynnosci wynikajacych z nawigzania i trwania stosunku pracy z cztonkami
korpusu shuzby cywilnej oraz czynnosci zwigzanych z ustaniem stosunku pracy,

¢) organizowanie naboru na wolne stanowiska urzednicze, w tym na wyzsze stanowiska
w stuzbie cywilnej,

d) dysponowanie funduszem nagrdd, chyba Ze odrebne przepisy stanowig inaczej,

e) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepisdw o zakiadowym funduszu swiadczen
socjalnych;

3) wykonuje ckreslone zadania kierownika Urzedu, jezeli odrebne przepisy tak stanowia;

4) nadzoruje przestrzeganie w Urzedzie przepisow ochrony pracy, bezpieczenstwa i higieny
pracy, a takze przepiséw przeciwpozarowych;

5) nadzoruje przestrzeganie przepisow o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholi-
zmowi oraz przepiséw o ochronie zdrowia przed nastepstwami uzywania tytoniu 1 wyrobéw
tytoniowych w odniesieniu do pracownikéw Urzedu podczas wykonywania przez nich obo-
wiazkéw stuzbowych.

5. Do obowigzkéw Dyrektora Generalnego Urzedu wykonywanych z upowaznienia

i na zlecenie Wojewody nalezy m.in.:

1)} sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem w Urzedzie postanowien ustawy o dostgpie
do informacji publicznej oraz instrukeji kancelaryjne;;

2) sprawowanie ogolnego nadzoru nad sposobem zafatwiania skarg i wnioskéw oraz petycji
w Urzedzie;

3) wykonywanie innych prac zleconych przez Wojewodg.

6. Dyrektor Generalny Urzedu w celu realizacji zadan okreslonych w ust. 4 wydaje za-
rzadzenia i w tym zakresie moze udzielaé upowaznien do dziatania w Jego imieniu.

7. W przypadku niemoznosci petnienia obowigzkéw shluzbowych przez Dyrektora Gene-
ralnego Urzedu, jego zadania i obowiazki realizuje osoba przez niego wyznaczona - Dyrektor
Wydziatu Organizacji i Kadr.

8. Dzialaniami z zakresu sytuacji kryzysowych mogacymi wystapi¢ na terenie nieru-
chomosci Urzedu oraz bezpieczenstwa oséb i mienia w imieniu Dyrektora Generalnego Urzedu
kieruje Dyrektor Biura Administracyjno-Gospodarczego, a w przypadku jego nieobecnosei —
Zastepca Dyrektora Biura Administracyjno-Gospodarczego.

9. Wojewoda wyznacza dyrektorom wydzialow oraz kierownikom mnych komoérek or-
ganizacyjnych zakres spraw w jakich dziataja, okreslonych w dalszej czesei regulaminu.

10. Wojewoda rozstrzyga spory kompetencyjne migdzy komoérkami organizacyjnymi
Urzedu.

11. Przy Wojewodzie dzialaja realizujgc zadania okreslone w odrebnych przepisach:

[} Wojewodzki Zesp6t Zarzadzania Kryzysowego;

2) Wojewodzka Komisja Lekarska;



3) Wojewoddzka Komisja do spraw Szacowania Skutkéw Klesk Zywiotowych na Terenie Woje-
wédztwa Swigtokrzyskiego;

4) Wojewddzki Komitet Ochrony Pamieci Walk i Meczenstwa;

5) Wojewoddzka Komisja do spraw Orzekania o Zdarzeniach Medycznych;

6) Wojewddzka Komisja Dyscyplinarna dla 0séb wykonujacych samodzielne funkcje w dzie-
dzinie geodezji i kartografii na obszarze Wojewddztwa Swigtokrzyskiego;

7) Wojewddzka Rada do spraw Potrzeb Zdrowotnych.

12. Wojewoda przy pomocy Zespolu, o ktérym mowa w § 7 ust. 11 pkt 1, koordynuje
na obszarze wojewodztwa $wigtokrzyskiego funkcjonowanie krajowego systemu ratowniczo-
gasniczego, a w szczegblnosci koordynuje dzialania zmierzajgce do zapobiegania, zwalczania
i usuwania skutkdéw klesk zywiotowych, katastrof i innych nadzwyczajnych zagrozen zycia,
zdrowia lub mienia obywateli oraz zagrozen srodowiska.



ROZDZIAL IIT

ZAKRES CZYNNOSCIE UPRAWNIEN I ODPOWIEDZIALNOSCI
POSZCZEGOLNYCH STANOWISK PRACY

§ 8.1. Wydziatami kierujg dyrektorzy, ktérzy sg odpowiedzialni przed Wojewodg za na-
lezytg organizacj¢ pracy oraz prawidtowe i sprawne wykonywanie zadan z zakresu administracji
rzgdowe] w wojewddztwie.

2. Innymi komorkami organizacyjnymi kierujg osoby okreslone w § 68 ust. 2, 3,415
niniejszego Regulaminu.

§ 9.1. Upowaznia si¢ dyrektorow wydzialow, a podczas ich nieobecnosci ich zastepcow
do zaciggania zobowiazan o wartoéci nieprzekraczajgcej wyrazonej w ziotych réwnowartosci
kwoty 30 000 EUR w sprawach nalezacych do zakresu dziatania wydziatu.

2. W zakresie okreslonym w ust. 1 dyrektorom i zastgpcom powierza si¢ odpowiedzial-
nos¢ za gospodarke finansows, o ktérej mowa w art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych.

3. Zobowiazuje sie dyrektordw i ich zastepcow do podjecia wszelkich czynnosei zapew-
niajacych realizacje upowaznienia, o ktérym mowa w ust. 1, zgodnie z przepisami ustawy o fi-
nansach publicznych oraz zarzadzeniami Dyrektora Generalnego Urzedu w sprawie ustalenia
procedury udzielania zamoéwien, zawierania i ewidencjonowania uméw i obiegu dowoddéw ksie-
gowych oraz kontroli finansowej.

4. W zakresie okreslonym w ust. 1 dyrektorzy i ich zastepcy nie moga udziela¢ upowaz-
niefi innym pracownikom.

§ 10.1. Na podstawie przepisow ustawy o wojewodzie i administracji rzagdowej w woje-
wodztwie Wojewoda moze upowaznié¢ na pismie pracownikéw Urzedu, niezatrudnionych w jed-
nostkach organizacyjnych stanowigcych aparat pomocniczy kierownikéw zespolonych shizb,
inspekcji i strazy wojewddzkich, do zatatwiania okreslonych spraw w jego imieniu i na jego od-
powiedzialnosé, w ustalonym zakresie, w szczegélnosci do wydawania decyzji administracyj-
nych, postanowien i zaswiadczen.

2. W przypadkach wskazanych w ustawach, o ktérych mowa w ust. 1 udziela si¢ upo-
waznien osobom zajmujacym okreslone stanowiska lub posiadajacym szczegolne kwalifikacje.

3. Wykaz upowaznien, o ktdrych mowa w ust. 1, prowadzony jest w Wydziale Organi-
zacji 1 Kadr.

§ 11.1. Zastepcy dyrektoréw wydzialéw wykonujg zadania i kompetencje w zakresie
okreslonym przez dyrektora wydzialu, w tym réwniez pelnia zastgpstwo na czas nieobecnosci
dyrektora.

2. W wydziatach lub innych komérkach organizacyjnych, w ktérych nie ma zastgpcy dy-
rektora lub osoby okreslonej w § 68 ust. 2, 3, 4 1 5 niniejszego Regulaminu, na czas nieobecnosci
zastepstwo petni pracownik wydziatu innej komérki organizacyjnej wyznaczony przez dyrektora
wydzialu lub osobe kierujaca inng komoérka organizacyjna.

3. Zakres zadan dla pracownikéw wyznaczonych do zastgpowania dyrektora lub zastgp-
cy dyrektora, nie wymagajgcy upowaznien Wojewody lub Dyrektora Generalnego Urzedu, okre-
$la dyrektor wydzialu informujge o tym fakcie kazdorazowo Dyrektora Generalnego Urzedu.



§ 12.1. Dyrektorzy wydzialow, osoby kierujace innymi komérkami organizacyjnymi na-
dajg ogdlny kierunek dziatalnosci wydzialéw, innych komoérek organizacyjnych, koordynuja ich
dziatalno$éé¢ z dziatalnoscia innych wydziatow, innych komodrek organizacyjnych oraz sprawujg
bezposredni nadzér nad caloksztaltem pracy kierowanych przez siebie wydziatéw, innych komo-
rek organizacyjnych i sa bezposrednimi przelozonymi podleglych im pracownikow.

2. W szezegblnosei osoby okreslone w ust. 1 odpowiedzialne sa przed Wojewodg za:

1) zgodne z prawem prawidlowe i sprawne wykonywanie zadan;

2) bezposredni nadzér nad poprawnym merytorycznie i sprawnym wypehianiem obowiazkow
stuzbowych przez podleglych im pracownikow;

3} zgodno$¢ aprobowanych i podpisywanych przez siebie spraw z prawem i polityky rzgdu;

4) sprawowanie nadzoru nad organami samorzadu terytorialnego w sprawach z zakresu admini-
stracji rzadowej na podstawie kryterium legalnosci, gospodarnosci i rzetelnodcei;

5) podejmowanie inicjatyw co do potrzeby wydania aktéw prawnych Wojewody w sprawach
nalezacych do zakresu dzialalnos$ci wydziatéw;

6) wspdlprace z administracja zespolong i niezespolona;

7) przyjmowanie i zalatwianie skarg i wnioskéw obywateli.

3. Dyrektorzy wydziatéw, kierownicy innych komérek organizacyjnych odpowiedzialni
sg przed Dyrektorem Generalnym Urzgdu w szczegolnosci za:

1) nalezytg organizacje pracy wydzialéw, innych komoérek organizacyjnych;

2) przestrzeganie przepiséw prawa pracy, a w szezegdlnosci ustawy: o stuzbie cywilnej, o pra-
cownikach urzedéw panstwowych, kodeksu pracy;

3) celowe, oszczedne i racjonalne, w ramach posiadanych upowaznien, dokonywanie wydatkow
publicznych;

4) celowe, oszczedne i racjonalne wnioskowanie do Wojewody lub Dyrektora Generalnego
Urzedu o angazowanie srodkéw publicznych stuzacych do realizacji zadan wydziatu i inngj
komdrki organizacyjnej;

5) przestrzeganie w podlegtych sobie komdrkach organizacyjnych postanowien ustaw: o ochro-
nie informacji niejawnych, o ochronie danych osobowych oraz o dostgpie do informacji pu-
blicznej;

6) przestrzeganie przez siebie oraz podleglych pracownikéw Urzedu porzadku i dyscypliny pra-
cy.

7) wihasciwy dobér pracownikéw oraz za stale podnoszenie przez nich poziomu kwalifikacji za-
wodowych wymaganych na zajmowanym stanowisku pracy;

8) przestrzeganie postanowien instrukcji kancelaryjnej.

§ 13.1. Oddziatami kierujg kierownicy oddziatow, ktorzy sa odpowiedzialni przed dy-
rektorem wydzialu za nalezyts organizacje pracy oraz za prawidiowe i sprawne wykonywanie
zadan przez oddzialy.

2. W szczegblnoscei kierownicy oddzialdw odpowiedzialni sg za:

1) nalezyte zorganizowanie pracy i zapoznanie podleglych pracownikéw z obowigzujacymi
przepisami prawnymi oraz za porzadek i dyscypling pracy;

2) prawng i merytoryczng poprawnosé zatatwianych spraw oraz za ich zgodnos¢ z wytycznymi
i dyspozycjami przelozonych;

3) podejmowanie inicjatyw co do potrzeby wydania zarzadzen i wytycznych oraz upowaznien
wynikajacych zaréwno ze stosunkéw prawnych jak i stanéw faktycznych, w sprawach objg-
tych zakresem czynnosci danego oddziatu;

4) prawidlowo$¢ zatatwianych przez siebie spraw.



3. W przypadku wieloosobowego stanowiska pracy dyrektor wydzialu moze wyznaczy¢
pracownika koordynujacego prace tego stanowiska. W tym przypadku maja zastosowanie przepi-
syust. 112,

§ 14.1. Pracownicy referujacy przygotowujg zatatwianie spraw i ponosza odpowiedzial-

nos¢ za:

1) doktadng znajomosé przepiséw prawa obowiazujacych w powierzonych im zadaniach;

2) wiasciwe stosowanie przepiséw prawa proceduralnego i materialnego oraz instrukeji kancela-
ryjnej;

3) terminowos¢ zatatwianych spraw;

4) bezbledne i prawidlowe przytaczanie w projektach odpowiedzi nazw, imion i nazwisk, obli-
czen cyfrowych, danych statystycznych i innych danych;

5) projektowanie formy i sposobu zapewniajacego prawidlowe i szybkie zatatwianie spraw;

6) nalezyte zalatwianie spraw obywatel;

7) prawidlowe ewidencjonowanie i przechowywanie akt spraw, zbiordw zarzadzen, rejestréw
i spisdw spraw, pomocy urzedowych oraz wyposazenia biurowego.

2. Pracownicy na samodzielnych stanowiskach pracy, niezaleznie od odpowiedzialnosci
okreslonej w ust. 1, ponoszg odpowiedzialno$é za zatatwianie spraw zgodnie z wymogami danej
galezi wiedzy fachowej, ktdra reprezentuja.

3. Pracownikiem referujacym w rozumieniu niniejszego regulaminu jest kazdy pracow-
nik zalatwiajacy dane sprawy, niezaleznie od zajmowarego stanowiska i petnionych funkcji.

§ 15.1. Pracownicy zatrudnieni w oddziatach pozostajg w bezposredniej zaleznosci stuz-
bowej od kierownikéw oddziatow, a pracownicy zajmujacy samodzielne stanowiska pracy pozo-
stajg w bezposredniej zaleznosei sluzbowej od dyrektora wydzialu, badZz od wiasciwego zastgpcy
dyrektora.

2. Zastepey dyrektora pozostaja w bezposredniej zaleznosci shuzbowej od dyrektora wy-
dzialy, natomiast dyrektor wydziatu pozostaje w bezposredniej zaleznosci stuzbowej od Woje-
wody 1 Dyrektora Generalnego Urzedu w zakresie ich kompetencii.

3. Polecenia stuzbowe winny byé¢ udzielane w kolejnosci, o ktére] mowa w ust. 112,
chyba ze inne procedury stanowig inaczej.

4, Pracownik, ktéry otrzyma polecenie stuzbowe z pominieciem ustalonej kolejnosci,
winien zawiadomi¢ o tym niezwlocznie swego bezposredniego przelozonego.

5. Jezeli sprawa wymaga niezwlocznego zatatwienia, a zachowanie drogi stuzbowej jest
niemozliwe lub spowodowaloby zwloke w zalatwieniu sprawy niedopuszczalng ze wzgledu
na interes spoleczny lub wazny interes obywatela pracownik powinien niezwlocznie przystapi¢
do wykonania zadania, zawiadamiajac o tym swego przelozonego.

§ 16. Pracownicy Urzedu zobowigzani sg do przestizegania przepiséw prawa, w tym
miedzy innymi ustawy o stuzbie cywilnej, Kodeksu pracy, Kodeksu Etyki Stuzby Cywilnej oraz
aktywnego wiaczania sie w realizacje dziatan w zakresie profilaktyki antykorupcyjnej okreslo-
nych w systemie przeciwdzialania zdarzeniom korupcyjnym.

§ 17.1. Szczegdlowy podziat zadan miedzy komorki organizacyjne w wydziatach ustala-
ja dyrektorzy wydziatéw po uprzednim uzgodnieniu z Wydziatem Organizacji i Kadr. Jeden eg-
zemplarz tych ustalen zwany ,,Regulaminem wewngtrznym wydzialu” podlega kazdorazowo
po akceptacji dyrektora wydziatu przekazaniu do Wydzialu Organizacji i Kadr.



2. Dyrektorzy w regulaminach, o ktdrych mowa w ust. 1 okreslajg réwniez szczegdtowy
zakres czynnosci, uprawnien i odpowiedzialnosci dla wszystkich stanowisk pracy, w tym podziat
zadan dla swoich zastepcow.



ROZDZIAY. IV

ZESPOE, DORADCOW WOJEWODY I INNE ORGANY OPINIODAWCZO - DORAD-
CZE I ORZEKAJACE DZIALAJACE PRZY WOJEWODZIE

§ 18.1. Przy Wojewodzie dziata Zespdt Doradeéw Wojewody, zwany dalej "Zespotem",
jako organ doradczy. )

2. W skiad Zespotu wechodza: Wicewojewoda, Dyrektor Generalny Urzedu, Swietokrzy-
ski Komendant Wojewodzki: Policji, Paiistwowej Strazy Pozarnej, Dyrektorzy: Biura Wojewody
1 Wydziatu Finansow i Budzetu, Doradcy Wojewody.

3. Do udziatu w posiedzeniach Zespotu mogg by¢ zaproszone przez Wojewode takze in-
ne osoby.

4. Obradom Zespotu przewodniczy Wojewoda lub w jego zastepstwie Wicewojewoda.

5. Posiedzenia Zespolu odbywaja si¢ w terminach wyznaczonych przez Wojewode, jed-
nak nie rzadziej niz raz na pot roku.

6. Wojewoda zatwierdza roczny plan pracy Zespolu przygotowany przez Dyrektora Biu-
ra Wojewody.

7. Z posiedzen Zespotu sporzadza sig protokdt.

§ 19.1. Zespot w szczegdlnosei rozpatruje zadania zwiazane z realizacja:
1) ustaw i aktow prawnych wydanych w celu ich wykonania;
2} ustalen Rady Ministrow, Prezesa Rady Ministrow oraz wiasciwych ministrow;
3) wspoldzialania z organami administrac]i zespolonej i niezespolonej;
4) przedsiewzie¢ w zakresie koordynowania pracy Urzedu i sprawnosci jego funkcjonowania;
5) zagadnien dotyczacych nadzoru nad jednostkami samorzadu terytorialnego;
6) budzetu;
7) innych spraw wniesionych pod obrady przez Wojewode.
2. Obstuge organizacyjno - biurowa Zespolu zapewnia Biuro Wojewody.

§ 20. W Urzedzie dziataja rowniez inne organy opiniodawczo — doradcze i orzekajace,
ktére okresla zalgcznik Nr 2 do regulaminu.



ROZDZIAL V
ZASADY PLANOWANIA PRACY

§ 21. Urzad dziala na podstawie i w granicach okredlonych przez ustawy, a takze
W oparciu o:
1) roczny plan kontroli zewnetrznej Urzedu;
2) roczny plan kontroli wewnetrznej Urzedu;
3) roczny plan audytu wewnetrznego;
4) roczny plan pracy Zespolu Doradcéw Wojewody.

§ 22.1. Dyrektorzy wydzialdw zapewniajg terminowg i prawidlows realizacje planow,
o ktdrych mowa w § 21.

2. Rozliczenia dyrektoréow wydzialéw z realizacji zadan, o ktérych mowa w § 21 doko-
nuje Wojewoda, Wicewojewoda 1 Dyrektor Generalny Urzgdu stosownie do dokonanego przez
Wojewode w formie zarzgdzenia podziahu zadan i kompetencji.

3. Dyrektor wydziatu oraz kierownik innej komorki organizacyjnej sporzadza i przed-
stawia Dyrektorowi Generalnemu Urzedu roczne sprawozdanie z dziatalnosci w terminie do dnia
30 stycznia nastepnego roku, w formie syntetycznego opracowania wraz z wnioskami.

4. Roczne sprawozdanie z dziatalnosci wydziatu /innej komdérki organizacyjnej, o kto-
rym mowa w ust. 3, zawiera informacje dotyczace w szczegélInosci:

1) gtéwnych realizowanych zadan;
2) stanu realizacji zadan;
3) harmonogramu prac na biezgcy rok.



ROZDZIAL VI

ZASADY OPRACOWYWANIA PROJEKTOW AKTOW PRAWNYCH WOJEWODY

§ 23. Aktami normatywnymi stanowionymi przez Wojewod¢ w rozumieniu niniejszego
regulaminu sa:
[) rozporzadzenia, w tym rozporzadzenia porzadkowe jako akty prawa miejscowego;
2) zarzgdzenia majace charakter aktéw wewngtrznych.

§ 24. Opracowanie projektow aktéw, o ktérych mowa w § 23 pkt 1, nastgpuje na pole-
cenie lub za zgodg Wojewody.

§ 25. Procedura legislacyjna moze zostaé rozpoczeta rowniez na zaakceptowany przez
Wojewode wniosek:
1) Wicewojewody;
2) Dyrektora Generalnego Urzedu;
3) dyrektora lub dyrektorow wydzialow;
4) kierownika lub kierownikow zespolonych stuzb, inspekeji i strazy, a takze kierownikow ad-
ministracji niezespolonej.

§ 26.1. Projekt aktu normatywnego opracowuja dyrektorzy whasciwych wydziatow, kie-
rownicy zespolonych stuzb, inspekcji, strazy lub kierownicy administracji niezespolone;.

2. Wiasciwo$é rzeczowg w odniesieniu do autora lub autoréw aktu normatywnego okre-
$lajg przepisy o zakresie dziatania okreslonym przepisami niniejszego regulaminu.

3. Projekt aktu normatywnego musi zawieraé uzasadnienie faktyczne i prawne.

4. Do projektu nalezy dotaczy¢é réwniez uzgodnienia z zainteresowanymi wydziatami,
kierownikami zespolonych shuzb, inspekeji i strazy lub innymi podmiotami.

5. Wydanie przez Wojewode aktu normatywnego wywotujacego skutki finansowe moze
nastgpi¢ jedynie w przypadku posiadania srodkéw w danej czesci budzetowej.

6. Dyrektorzy wydzialow przygotowujacy projekty aktow normatywnych, o ktorych
mowa w ust. 5 przedstawiajg te projekty Dyrektorowi Wydziatu Finanséw i BudZzetu celem ich
zaopiniowarnia.

7. Projekty aktéw normatywnych nalezy opracowywac z najwyzszg starannoscig, z za-
chowaniem zasad techniki prawodawcze] oraz regut pisowni i skladni jezyka polskiego.

8. Projekt aktu normatywnego wraz z uzasadnieniem oraz uzgodnieniami autor projekiu
parafuje i przekazuje do Dyrektora Wydzialu Prawnego, Nadzoru i Kontroli.

§ 27.1. Wydziat Prawny, Nadzoru i Kontroli bada projekt aktu prawnego pod wzgledem
formalno - prawnym.

2. W przypadku stwierdzenia w tresci aktu wad z zakresu techniki prawodawczej, ble-
déw jezykowych lub niezgodnosei aktu z prawem, badZ braku niezbednych uzgodnien, projekt
aktu zwraca si¢ jego autorowi z wnioskiem o dokonanie stosownych zmian lub uzupeinien.

3. Jezeli ujawnione wady projektu skutkuja nieadekwatnoscia tresci uzasadnienia lub ko-
liduja z uzgodnieniami ponowne przekazanie projektu do Wydzialu Prawnego, Nadzoru i Kon-
troli wymaga dolaczenia nowego uzasadnienia podpisanego przez autora projektu i nowych
uzgodnien podpisanych przez kierownikéw wiasciwych jednostek organizacyjnych.



§ 28.1. Ustalone zasady uzgadniania i opiniowania aktéw stosuje sig odpowiednio
do aktdw prawa miejscowego stanowionego przez organy administracji niezespolonej.
2. Czgsciami sktadowymi aktu sa: tytul, tres¢ i podpis.
3. Tres¢ aktu obejmuje:
1) wstep — rozpoczynajgcy sie od przytoczenia przepisu ustawy zobowigzujacego lub upowaz-
niajgcego Wojewode do wydania aktu wraz ze wszystkimi zmianami;
2) tres¢ normatywna skonstruowang zgodnie z zasadami techniki prawodawczej;
3) przepisy koncowe:
a) derogacyine,
b) ewentualne przepisy o utracie mocy przepiséw dotychczasowych,
¢) date wejscia aktu w zycie.

§ 29. Wydziat Prawny, Nadzoru i Kontroli:
1) po podpisaniu przez Wojewode, ewidencjonuje akt w centralnym rejestrze aktéw prawnych
Wojewody;
2) przekazuje niezwiocznie:
a) rozporzadzenia wykonawcze wraz z uzasadnieniem — ministrowi wlasciwemu ds. admini-

stracji publicznej za posrednictwem wiasciwego rzeczowo ministra, a gdy akt ten reguluje
sprawy nalezace do wlasciwoscei dwéch lub wiecej ministréw - za posrednictwem wiasci-
wych rzeczowo ministréw,

b) rozporzadzenia porzadkowe - Prezesowi Rady Ministrow, marszatkowi wojewddztwa,
starostom, prezydentom miast, burmistrzom i wéjtom, na ktérych terenie rozporzagdzenie
ma by¢ stosowane;

3) prowadzi centralne rejestry rozporzadzen i zarzadzen Wojewody,
4) nadzoruje oglaszanie aktow prawa miejscowego Wojewody w Dzienniku Urzedowym.

§ 30.1. W celu zarejestrowania podpisanego rozporzadzenia w centralnym rejestrze, dy-
rektorzy wydziatow sktadajg w Wydziale Prawnym, Nadzom i Kontroli co najmniej 4 egzempla-
rze rozporzadzenia z zamieszczong pieczecia urzedowsa (w tym 3 egzemplarze z podpisanym
przez dyrektora wydziatu uzasadnieniem). Jeden egzemplarz rozporzgdzenia powinien by¢ zapa-
rafowany przez pracownika i dyrektora wydzialu merytorycznego, radce prawnego oraz przez
Dyrektora Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli. Natomiast w celu zarejestrowania zarzadze-
nia, dyrektorzy wydzialow skiadajg co najmniej 2 egzemplarze zarzadzenia z umieszczona pie-
czecig urzedowa, w tym jeden egzemplarz z parafg pracownika merytorycznego, dyrektora wy-
dziahi, radcy prawnego oraz z podpisanym przez dyrektora wydzialu uzasadnieniem.

2. Dyrektorzy wydzialdéw i kierownicy zespolonych inspekeji, stuzb i strazy (o ktérych
mowa w § 26 ust. 1) rozsylaja kopie aktu jednostkom organizacyjnym zobowigzanym do jego
wykonania i innym zainteresowanym jednostkom organizacyjnym oraz podejmujg dzialania za-
pewniajace petna realizacje aktu.

3. W przypadku, gdy wykonanie zadan wynikajgcych z aktu prawnego nalezy do kilku
wydzialdw, Dyrektor Wydziatu Organizacji i Kadr, dziatajac z upowaznienia Wojewody, wyzna-
cza jeden z wydziatdw odpowiedzialny za realizacje i koordynacje ich wykonania.

§ 31.1. Dyrektorzy wydziatéw i kierownicy zespolonych stuzb, inspekcji i strazy prze-
kazujg niezwlocznie do Wydzialu Prawnego, Nadzoru i Kontroli wniosek o publikacje aktu
prawnego w formie dokumentu elektronicznego (xml) opatrzonego przez upowazniony do wyda-
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nia aktu organ bezpiecznym podpisem elektronicznym, zgodnie z wymaganiami ustawy z dnia
20 lipca 2000 r. o ogtaszaniu aktéw normatywnych i niektdrych innych aktéw prawnych.

2. Dyrektorzy wydzialdw i kierownicy zespolonych stuzb, inspekeji 1 strazy niezwlocz-
nie przekazujg do zamieszczenia w Biuletynie Informacji Publicznej do Wydzialu Prawnego,
Nadzoru i1 Kontroli wydane rozporzadzenia i zarzadzenia Wojewody.

§ 32.1. W przypadku powstania w akcie bledu pisarskiego, dyrektorzy wydziatow i kie-
rownicy zespolonych stuzb, inspekcji i strazy zwracajg sic do Wojewody za posrednictwem Dy-
rektora Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli o jego sprostowanie, podajac jednoczesnie tekst
sprostowania w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego przez upowazniony do wydania

aktu organ bezpiecznym podpisem elektronicznym.

2. Sprostowanie aktu nastepuje w formie obwieszczenia Wojewody o sprostowaniu big-
du i moze dotyczy¢ tylko aktu publikowanego w Dzienniku Urzedowym.

3. Obwieszezenie oglasza w Dzienniku Urzedowym Wydziat Prawny, Nadzoru i Kon-

troli.

§ 33. Uzgadnianie z Wojewoda projektdéw aktow prawa miejscowego stanowionych
przez administracje niezespolong dzialajaca na terenie wojewodztwa nastepuje za posrednictwem
merytorycznych wydzialow, a ostateczny projekt uzgodnien przedklada Wojewodzie Dyrektor
Wydziatlu Prawnego, Nadzoru i Kontroli.

§ 34. Zbior Dziennikéw Urzedowych prowadzi Wydziat Prawny, Nadzoru i Kontroli.

§ 35. 1. W celu zapewnienia realizacji zadan okreslonych w ustawie z dnia 21 listopada

2008 r. o stuzbie cywilnej Dyrektor Generalny Urzedu wydaje zarzadzenia.
2. Do zarzadzen wydawanych przez Dyrektora Generalnego Urzedu maja zastosowanie

zapisy § 26 ust. 3 do 8.

§ 36. Rejestry: )
1) rozporzadzen, zarzadzen Wojewody Swietokrzyskiego — prowadzi Wydzial Prawny, Nadzoru

i Kontroli;
2) zarzgdzen Dyrektora Generalnego Urzedu ~ prowadzi Wydzial Organizacji 1 Kadr.
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ROZDZIAL VII
ZASADY PODPISYWANIA PISM, DECYZJI, UMOW ORAZ WZORY PIECZECI

§ 37.1. Z zakresu dziatania wszystkich wydzialéw Urzedu, Wojewoda podpisuje:

1) pisma i wystgpienia wynikajace z kompetencji Wojewody jako przedstawiciela Rady Mini-
strow;

2) akty prawne — rozporzadzenia, zarzagdzenia;

3) pisma kierowane do Prezesa i Wiceprezeséw Rady Ministréw oraz do ministrow 1 kierowni-
kdw urzeddw centralnych i naczelnych;

4) pisma kierowane do senatoréw i postdw;

5) sprawy wynikajace ze stanowiska Wojewody jako Szefa Obrony Cywilnej Wojewodztwa;

6) opinie do aktéw prawnych naczelnych i centralnych organéw wladzy i administracji publicz-
nej,

7) rozstrzygniecia nadzorcze w sprawie stwierdzenia niewaznosci uchwat rad gmin, rad powia-
téw i samorzadu wojewddztwa, Swietokrzyskiej Izby Rolniczej oraz Rady Nadzorczej Wo-
jew6dzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej;

8) wystgpienia o charakterze ogélnym i inicjatorskim kierowane do wladz samorzadowych wo-
jewbdztwa, powiatdow 1 gmin;

9) odpowiedzi na skargi i wnioski dotyczace dziatalno$ci Wicewojewody, Dyrektora General-
nego Urzedu, kierownikéw zespolonych shuzb, inspekcji i strazy wojewodzkich;

10) odpowiedzi na wystapienia w ramach prokuratorskiej kontroli przestizegania prawa oraz kon-
troli Najwyzszej [zby Kontroli 1 Rzecznika Praw Obywatelskich;

11)wystapienia do centralnych i wojewodzkich wiadz politycznych;

12} wystgpienia do wiadz koscielnych;

13) sprawy zwigzane z okresowym wstrzymaniem czynnosci egzekucyjnych;

14) wnioski o nadanie odznaczen panstwowych i resortowych;

15) porozumienia o ktérych mowa w art. 20 ustawy o wojewodzie i administracji rzgdowe]
w wojewoédziwie;

16} inne sprawy z zakresu dziatania poszczegdlnych wydzialéw zastrzezone w regulaminie Urzg-
du do osobistej aprobaty i podpisu Wojewody.

2. W czasie nieobecnosci Wojewody pisma, decyzje i inne dokumenty wyszczegélnione
w ust. 1 w jego zastepstwie podpisuje Wicewojewoda.

3. Przedkiadane Wojewodzie projekty pism w sprawach dotyczacych dochodow i wy-
datkéw budzetowych powinny by¢ ponadto uzgadniane z Dyrektorem Wydziatu Finanséw 1 Bu-
dzetu.

4., Dyrektor Generalny Urzedu podpisuje:

1) zarzadzenia, decyzje i polecenia w zakresie wynikajgcym z ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o stuzbie cywilnej oraz innych przepisow prawa;

2} pisma dotyczgee realizacji zadan wynikajgeych z upowaznien, petnomocnictw i polecen Wo-
jewody;

3) pisma dotyczace spraw zastrzezonych w zakresie dziatania poszczegdlnych wydziatéw Urze-
du do osobistej aprobaty i podpisu Dyrektora Generalnego Urzedu;

4) odpowiedzi na skargi dotyczace dyrektorow i zastepcéw dyrektoréw;

5) delegacje stuzbowe, w tym wnioski wyjazdowe oraz wnioski urlopowe dyrektoréw komorek
organizacyjnych Urzgdu.



5. Dyrektor Generalny Urzedu moze upowazni¢ dyrektorow wydziatlow do podpisywa-
nia pism, o ktérych mowa wust. 4 pkt 2,3,415.

6. Dokumenty przed przedtozeniem ich do podpisu Dyrektorowi Generalnemu Urzedu
powinny by¢ zaparafowane przez dyrektora merytorycznego wydziatu, a w przypadku rozporza-
dzen, zarzgdzen, porozumien roéwniez przez radcg prawnego.

7. Przygotowywanie i podpisywanie umdw odbywa sie zgodnie z okreslonym
w Urzedzie trybem tj.:

1) projekt umowy o charakterze cywilno-prawnym przygotowuje merytoryczna komorka
Urzedu;

2} projekt umowy winien byé parafowany przez radce prawnego, a w przypadku umoéw
wywotujacych skutki finansowe takze przez Gtéwnegoe Ksiegowege Urzgdu;

3) w przypadku uméw powtarzalnych o tej samej tresci nalezy uzgodni¢ z radca prawnym
wzorcowy projekt umowy, ktéry jest przechowywany w aktach sprawy ikazdorazowo
przedkladany z umowa do podpisu;

4) w imieniu Urzedu umowy podpisuje Dyrektor Generalny Urzedu oraz Gléwny Ksiggowy
Urzedu;

5) umowy mogg podpisywaé takze inni pracownicy po uzyskaniu imiennego upowaznienia
Wojewody lub Dyrektora Generalnego Urzegdu;

6) w przypadku, gdy Wojewoda jest reprezentantem Skarbu Panstwa umowy podpisuje
Wojewoda lub przez niego upowazniona osoba oraz Gtéwny Ksiggowy Urzedu;

7) przygotowywane projekty umdéw powinny by¢ zgodne z przepisami ustawy o finansach
publicznych, ustawy o rachunkowosci, ustawy o zaméwieniach publicznych, zasadami
okreslonymi w Kodeksie Cywilnym oraz przepisami wewnetrznymi wydanymi w tym
zakresie.

8. Dyrektorzy wydziatow podpisujg:

1) wszystkie pisma zwigzane z zakresem dziatania wydzialu w sprawach, do ktorych zatatwiania
zostali upowaznieni przez Wojewode oraz Dyrektora Generalnego Urzedu, a nie zastrzezo-
nych w niniejszym regulaminie do osobistego podpisu Wojewody i Dyrektora Generalnego
Urzedu;

2) sprawy zastrzeZzone do osobistego podpisu Wojewody i Dyrektora Generalnego Urzedu
w wyjatkowych sytuacjach na podstawie indywidualnych upowaznien lub pelnomocnictw;

3) dokumenty dotyczace organizacji wewnetrznej wydziatu i zakresu zadan dla poszezegolnych
stanowisk;

4} delegacje stuzbowe, w tym wnioski wyjazdowe oraz wnioski urlopowe pracownikéw.

9. Dyrektor wydzialu wnioskuje do Wojewody o upowaznienie zastepcodw do podpisy-
wania pism ze wskazaniem ich rodzajow.

10. Pracownicy przygotowujacy projekty aktdow prawnych Wojewody, decyzji, pism
1 innych opracowan parafiijg je swoim podpisem.

11. Pracownicy przygotowujacy projekty pism i innych dokumentéw Dyrektora Gene-
ralnego Urzedu, parafujg je swoim podpisem.

12. Materiaty okreslone w ust. 10 i ust. 11 przygotowane przez pracownikow zatrudnio-
nych w oddziatach parafuja tez kierownicy oddziatow.

13. W przypadku koniecznosci uzgodnienia tresci pisma z inng komoérka organizacyjna,
potwierdzenie uzgodnienia nastepuje poprzez parafowanie projektu przez dyrektora tej komorki
lub 0sobe przez niego upowazniona.



14. Przy podpisywaniu pism obowiazuje zasada bezwzglednego przestrzegania przepi-
séw wynikajacych z ustawy o ochronie informacji niejawnych oraz z ustawy o ochronie danych
osobowych.

§ 38. 1. Ustala sie nastepujace wzory pieczegci uzywanych w Urzgdzie:
1) pieczecie nagtdwkowe:
SWIETOKRZYSKI
URZAD WOJEWODZKI W KIELCACH
Wydzial oo,
al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce

2) pieczecie do podpisu:
a) DYREKTOR
Wydziatt oo

(imie i nazwisko)

b) ZASTEPCA DYREKTORA
Wydzialt oo

(imig i nazwisko)

¢)KIEROWNIK
Oddzialn ...

(imig i nazwisko)

3) Ustala sig nastgpujace wzory pieczeci do podpisu z upowaznienia:
a) z up. WOJEWODY SWIETOKRZYSKIEGO

(stanowisko)
Wydzial.........ooooooe

b) zup. DYREKTORA GENERALNEGO
Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach

stanowisko
Wydzial ...

2. Pozostale wzory pieczeci nie wymienione w ust. [ nalezy uzgadniaé¢ z Dyrektorem
Wydziatu Organizacji i Kadr.
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ROZDZIAL VIII
ORGANIZACJA DZIALALNOSCI KONTROLNEJ

§ 39. Na system kontroli w Urzedzie sktada sig:

[) kontrola zewnetrzna — podstawg prawng wykonywania jest ustawa o wojewodzie i admini-
stracji rzgdowej w wojewodztwie oraz inne akty prawne, z ktérych wynika obowiazek dziatan
kontrolnych Wojewody;

2) kontrola wewnetrzna — podstawa prawna wykonywania jest ustawa o stuzbie cywilnej.

§ 40.1. Podstawowym celem kontroli jest ocena dziatalnosci jednostki kontrolowanej
dokonana na podstawie ustalonego stanu faktycznego przy zastosowaniu przyjetych kryteridw
kontroli, a w konsekwencji zmiana dziatan uznanych za niezgodne z przepisami prawa.

2. Kontrole przeprowadza sie pod wzgledem legalnosei, gospodarnoscei, celowoscei i rze-
telnoscei, a w odniesieniu do dziatalnosci jednostek samorzadu terytorialnego z uwzglednieniem
kryteriéw legalnosci, gospodarnosci i rzetelnosci.

§ 41.1. Kontrola wykonywana jest w trybie zwyklym lub uproszczonym. Kontrole
w trybie uproszczonym mozna zarzadzi¢ w przypadkach uzasadnionych charakterem sprawy lub
pilnoscig przeprowadzenia czynnosci kontrolnych. Kontrolg taka wykonuje si¢ w razie potrzeby
sporzadzenia informacji dla Wojewody, sprawdzenia informacji zawartych w skargach i wnio-
skach oraz dokonania analizy dokumentéw otrzymanych z jednostek kontrolowanych.

2. Kontrole wykonujg zespoly kontrolne, w ktérych moga uczestniczy¢ powotani na
wniosek kontrolera biegli i pracownicy organdw i jednostek organizacyjnych podporzadkowa-
nych lub nadzorowanych przez Wojewode posiadajgcy niezbedna dla ustalen i wynikéw kontroli
wiedze specjalistyczna.

§ 42.1. Dyrektorzy wydzialow sg kierownikami komérek do spraw kontroli.
2. Koordynatorem kontroli zewnetrznych w Urzedzie jest Wydzial Prawny, Nadzoru

i Kontroli. )
3. Zarzadzajacymi kontrole w Swigtokrzyskim Urzedzie Wojewodzkim sa: Wojewoda,

dyrektorzy wydzialow i zastepcy dyrektorow wydziatéw wykonujacy czynnosci z upowaznienia
Wojewody oraz Swietokrzyski Wojewddzki Inspektor Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficzne-
go.

4. Gtéwnym zadaniem koordynatora jest opracowanie Rocznego Planu Kontroli zawie-
rajacego tematy kontroli, nazwy jednostek (podmiotéw) kontrolowanych, nazwy jednostek kon-
trolujgeych oraz przewidywane terminy kontroli oraz sporzadzenie sprawozdania z wykonania
Rocznego Planu Kontroli.

§ 43.1. W Urzedzie dziala system kontroli wewngtrznej, ktérego celem jest wspomaga-
nie proceséw decyzyjnych, przyczyniajacych si¢ do zapewniania skutecznodci 1 efektywnosei
dziatania Urzedu, wiarygodnosci sprawozdawczosci finansowej, zgodnosci dziatania Urzedu
Z przepisami prawa i regulacjami wewnetrznymi.

2. Kontrole wewnetrzng wykonywang na polecenie Wojewody lub Dyrektora General-
nego Urzedu prowadza:



1) Wydzial Organizacji i Kadr — w zakresie realizacji zadan statutowych i regulaminowych,
terminowosci zalatwiania spraw indywidualnych z zakresu administracji publicznej, prze-
strzegania instrukcji kancelaryjnej;

2) Wydziat Finansdéw i Budzetu — w zakresie wykonywania budzetu i gospodarki finansowej;

3) Zespot ds. Ochrony Informacji Niejawnych — w zakresie przestrzegania zapisdw ustawy
o ochronie informacji nigjawnych;

4) inne wyznaczone osoby.

3. Jednostki wymienione w ust. 2 mogg przeprowadzaé kontrole dorazne na polecenie

Waojewody i Dyrektora Generalnego Urzedu.

4. Plan kontroli wewnetrznej, stanowigcy odrgbny dokument zatwierdza Dyrektor Gene-
ralny Urzedu.

5. Kontrole przeprowadzajg kontrolujgcy na podstawie pisemnego, imiennego upowaz-
nienia podpisanego przez Dyrektora Generalnego Urzedu lub osobeg upowazniong.

6. Rejestr upowaznien prowadzi Wydziat Organizacji i Kadr.

7. Kontrole wewnetrzne mogg byé prowadzone w razie potrzeby wspdlnie przez jed-

nostki wymienione w ust. 2.

§ 44.1. Kontrola zewnetrzna wykonywana jest w stosunku do:

1) organdéw samorzgdu terytorialnego realizujacych zadania z zakresu administracji rzadowej
na podstawie ustaw lub porozumien zawartych z organami administracji rzadowej;

2) rzadowej administracji zespolonej w wojewddztwie pod wzgledem wykonywania zadan wy-
nikajgcych z ustaw i innych aktéw prawnych wydanych na podstawie upowaznien w nich
zawartych, ustaleil Rady Ministrow oraz wytycznych i polecen Prezesa Rady Ministréw;

3) przedsigbiorstw, dla ktérych Wojewoda peini role organu zatozycielskiego;

4) organdw niezespolonej administracji rzadowej, w szczegodlnie uzasadnionych przypadkach
w zakresie wykonywania zadan wynikajacych z ustaw i innych aktéw prawnych wydanych
na podstawie upowaznien w nich zawartych;

5) innych podmiotéw, ktére prowadza dzialalno$é podlegajgcy kontroli Wojewody na podstawie
ustaw,

2. Kontrole zarzadzaja Wojewoda lub dziatajacy w jego imieniu dyrektor wydziatu lub
zastepca dyrektora wydzialu — w stosunku do zespolonej administracji rzagdowej, jednostek nad-
zorowanych przez Wojewode oraz do innych jednostek organizacyjnych, oséb prawnych i fi-
zycznych na podstawie przepisow szczegdlnych.

3. Dyrektorzy wydzialéw ponosza odpowiedzialnos¢ za wykonywanie kontroli ze-
wnetrznych w jednostkach samorzadu terytorialnego, administracji rzadowej zespolonej i nieze-
spolonegj we wszystkich sprawach zgodnie z przypisanymi im w statucie Urzgdu dziatami admi-
nistracji. Wyjatki od tej zasady musza wynika¢ z oddzielnego zapisu w niniejszym Regulaminie.

§ 45. Kontrole prowadzi sie na podstawie przepiséw ustawy o wojewodzie i administra-
cji rzagdowej w wojewddztwie, ustawy o kontroli w administracji rzadowej oraz obowigzujacego
w tym zakresie zarzadzenia Wojewody Swigtokrzyskiego.

§ 46. Zarzadzajacy kontrolg zobowiazany jest zamieszcza¢ w Biuletynie Informacji Pu-
blicznej wyniki kontroli wraz z niezbedng dokumentacja kontrolng.

§ 47. Regulacje prowadzenia kontroli okreslone w niniejszym rozdziale nie naruszaja
zasad, warunkow i trybu przeprowadzania kontroli okreslonych w odrebnych przepisach.



ROZDZIAL IX
ZASADY PRZYJMOWANIA SKARG I WNIOSKOW OBYWATELI

§ 48.1. Wszystkie skargi i wnioski wplywajace do Urzedu oraz wnoszone ustnie do pro-
tokolu podlegajg zarejestrowaniu w Centralnym Rejestrze Skarg, Wnioskdw 1 Petycji, nad kté-
rym nadzor i kontrole sprawuje Wydzial Organizacji 1 Kadr.

2. Wojewoda, Wicewojewoda i Dyrektor Generalny Uizgdu przyjmuja obywateli
w sprawach skarg i wnioskow w wyznaczonych terminach, wezeséniej uzgodnionych z ich sekre-
tariatami.

3. Dyrektorzy wydziatéw /kierownicy innych komdrek organizacyjnych przyjmujg oby-
wateli w ramach skarg 1 wnioskdw w kazdy poniedzialek w godzinach pracy.

4. W przypadku, gdy dany dzien jest dniem wolnym od pracy przyjmowanie obywateli
w ramach skarg i wnioskow odbywa sie w nastepny dzien w godzinach pracy.

5. Codziennie w godzinach pracy — obywateli w sprawach skarg i wnioskéw przyjmuja
pracownicy wydzialow i pracownicy Oddzialu Obstugi Klienta.

6. Informacje o dniach i godzinach przyje¢ obywateli w sprawach skarg I wnioskdw
przez Wojewode, Wicewojewode, Dyrektora Generalnego Urzedu, dyrektordw wydziatow, kie-
rownikéw zespolonych stuzb, inspekeji i strazy wojewodzkich winny byé podane do publicznej
wiadomosci.

§ 49. 1. Kwalifikacja, rozpatrywanie oraz rejestrowanie skarg i wnioskdw dot. pracow-
nikéw i pracy Urzedu nalezy do obowiazkéw Wydziatu Organizacji i Kadr.

2. Kwalifikacji skarg i wnioskéw dokonuje sie stosownie do zawartej w nich tresci,
zgodnie z przepisami Dziatu VIII kpa.

3. Zatatwianie skargi lub wniosku polega na rozstrzygnigciu, wydaniu polecen lub pod-
jeciu innych stosownych czynnoécei, usunigciu stwierdzonych uchybiert i w miarge mozliwosci
przyczyn ich powstania oraz zawiadomieniu, w sposéb wyczerpujacy zglaszajacego skarge lub
wniosek o wynikach rozpatrzenia.

4, Za strone merytoryczng wplywajacych do Urzedu skarg i wnioskéw, o ktérych mowa
w ust. 1 odpowiadaja wskazane przez Wydzial Organizacji i Kadr wydzialy wspoétpracujace, kaz-
dy w swoim zakresie dzialania.

§ 50. Skargi dotyczace:
1) pracownikow Urzedu oraz na funkcjonowanie i organizacje Urzedu rozpatruje Wydziat Or-
ganizacji i Kadr;
2) kierownikdéw zespolonych stuzb, inspekcji 1 strazy wojewddzkich rozpatruje Dyrektor Wy-
dziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli w ramach pefmionego nadzoru;
3) kierujgcych jednostkami w odniesieniu do ktérych nadzoér, w imieniu Wojewody sprawuja
dyrektorzy wydzialow, rozpatrywane i zalatwiane sg przez merytoryczne wydzialy.

§ 51. Dyrektor Wydziatu Organizacji 1 Kadr:
1) sprawuje bezposredni nadzor nad terminowoscia i sposobem zatatwiania skarg i wnioskéw
przez merytoryczne wydzialy;
2) przygotowuje roczng analize sposobu zatatwiania skarg i wnioskdéw;
3) opracowuje 1 przedklada Wojewodzie do zaakceptowania kwartalng informacje o liczbie
wplywajacych skarg i wnioskéw oraz sposobie ich zalatwiania;



4) przeprowadza kontrole wewnetrzne w zakresie terminowosci i sposobu zalatwiania skarg
1 wnioskéw wplywajacych do Urzedu.

§ 52.1. Dyrektorzy wydziatow zobowigzani sa do:
1) nadzoru i kontroli przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania skarg i wnioskéw w jednost-
kach nadzorowanych — kazdy w zakresie swego dziatania;
2) przekazywania Dyrektorowi Wydziatu Organizacji i Kadr do dnia 30 stycznia kazdego roku
ocen zatatwiania skarg i wnioskéw, ktére powinny zawieraé:
a) charakterystyke ilosciowsg i tematyczna zatatwiania skarg i wnioskow,
b) sposéb zatatwienia skarg i wnioskow,
c) terminowos¢ zalatwienia i przyczyny nieterminowego ich rozpatrzenia,
d) charakterystyke ilosciows i tematyczng przyjeé interesantdow w sprawach skarg 1 wnio-
skow.
2. Dyrektorzy wydzialdw, sekretariaty: Wojewody, Wicewojewody oraz Dyrektora Ge-
neralnego Urzedu zobowigzani sg do:
1) prowadzenia ewidencji obywateli zglaszajacych si¢ w sprawach skarg i wnioskow;
2} przestrzegania wymogu sporzadzania protokolu przyjecia skarg i wnioskow zglaszanych ust-
nie;
3) wyznaczenia pracownika, ktdry zapewni obshuge kiientow w zakresie skarg i wnioskow,
3. Obstuge przyjecia klientow przez Wojewode i Wicewojewode prowadzi Biuro Woje-
wody.
4. Obstuge przyjecia klientéw przez Dyrektora Generalnego Urzedu prowadzi Wydziat

Organizacji i Kadr.



ROZDZIAL X

UDZIELANIE PRZEZ WOJEWODE UPOWAZNIEN, USTANAWIANIE PELNOMOC-
NIKOW ORAZ ZAWIERANIE POROZUMIEN

§ 53.1. Dyrektorzy wydzialéw upowaznieni sg do zalatwiania spraw w imieniu Woje-
wody, w tym réowniez do wydawania decyzji administracyjnych w I i 1l instancji, we wszystkich
sprawach przypisanych obowigzujgcym statutem i regulaminem Urzedu do zakresu dziatania
wydzialu, nalezacych do kompetencji Wojewody, a nie zastrzezonych do bezposredniego roz-
strzygnigcia Wojewody, Wicewojewody lub Dyrektora Generalnego Urzedu.

2. Zastepcom dyrektorow wydzialdw przystugujg uprawnienia wymienione w ust. 1,
zgodnie z dokonanym przez dyrektora wydzialu podziatem obowiazkéw i odpowiedzialnosci
miedzy dyrektorem i jego zastepca.

3. Wojewoda - na wniosek dyrektora whasciwego wydzialu - moze w formie pisemne]
upowazni¢ innych pracownikdw Urzedu do zalatwiania okreslonych spraw w jego imieniu
w ustalonym zakresie, a w szczegbinosci do wydawania decyzji administracyjnych.

4. Wnioski sktadane za posrednictwem Wydziatu Organizacji i Kadr, w sprawach, o kto-
rych mowa w ust. 3 winny okresla¢ zakres upowaznienia (wskazywaé akt prawny stanowiacy
podstawg wykonywania czynnosci lub rozstrzygnigc objetych upowaznieniem) oraz zawierad
uzasadnienie potrzeby udzielenia upowaznienia.

§ 54.1. Wydzial Organizacji i Kadr wykonuje czynno$ci zwiazane z:
1) udzielaniem upowaznien Wojewody;
2) ustanawianiem pelomocnikéw Wojewody, wzglednie przediuzeniem okresu obowigzywania

pelmomocnictwa;

3) podpisywaniem porozumien przez Wojewade.

2. W przypadkach, gdy projekt pelnomocnictwa zawiera upowaznienie do dysponowa-
nia przez petnomocnika srodkami finansowymi, wymaga on parafy Dyrektora Wydziatu Finan-
sow 1 Budzetu.

§ 55. 1. Wojewoda moze powierzyé prowadzenie, w jego imieniu, niektérych spraw
z zakresu swojej wlasciwosei jednostkom samorzgdu terytorialnego lub organom innych samo-
rzaddéw z obszaru wojewddztwa, a takze kierownikom panstwowych oséb prawnych i innych
panstwowych jednostek organizacyjnych funkcjonujacych na obszarze wojewddztwa.

2. Powierzenie nastepuje na podstawie porozumienia Wojewody.

3. W porozumieniu okresla si¢ ponadto zasady sprawowania przez Wojewodg kontroli
nad prawidlowym wykonywaniem powierzonych zadan.

4. Projekt porozumienia opracowuja dyrektorzy wiasciwych wydziatéw lub podmioty
wymienione w ust. I.

5. Projekt porozumienia musi zawiera¢ uzasadnienie faktyczne i prawne.

6. Projekt porozumienia wymaga uzgodnienia z zainteresowanymi stronami, w tym
z Dyrektorem Wydzialu Organizacji i Kadr pod katem jego zgodnoscei z prawidlowa organizacia
pracy Urzedu, a w przypadku skutkdw finansowych parafowania przez Dyrektora Wydziatu Fi-
nansow 1 Budzetu.

7. W przypadku gdy projekt porozumienia przewiduje przekazanie zadan wraz z etatami
lub srodkami finansowymi na ich realizacjg, wymaga akceptacji Dyrektora Generalnego Urzedu.
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8. Dyrektorzy wydzialow oraz inne podmioty wymienione w ust. [ projekt porozumienia
przekazujg do Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli celem zbadania pod wzgledem formalno
— prawnym i parafowania przez radce prawnego.

9. Po akceptacji projekt porozumienia jest zwracany autorowi w celu jego podpisania.

10. Strony zawierajace porozumienie podpisuja je w 3 egzemplarzach w formie papie-
rowej i | egzemplarz w formie elektronicznej (xml), z czego:

1) jeden egzemplarz w formie elektronicznej jest przekazywany wraz z wnioskiem o publikacje
w Dzienniku Urzedowym, jezeli przepisy prawa tak stanowig;

2) kolejny egzemplarz w formie papierowej jest przekazywany do Wydziatu Organizacji i Kadr
w celu rejestracji w Rejestrze porozumien.

§ 56. Porozumienia moze zawiera¢ réwniez Dyrektor Generalny Urzedu, majg tu zasto-
sowanie zasady okreslone w § 55 z wylaczeniem ust. 10 pkt 1.

§ 57.1. W Urzgdzie powotani sg Pelnomocnicy Wojewody Swictokrzyskiego do spraw:
1) Ochrony Informacji Niejawnych;
2) Usuwania Skutkéw Klesk Zywiolowych;
3) Rodziny i Uzaleznien;
4) Realizacji Narodowego Programu Zdrowia;
5) Mniejszosci Narodowych i Etnicznych;
6) Bezpieczenstwa Cyberprzestrzeni;

7) Roéwnego Traktowania.
2. Pelnomocnicy za wyjatkiem Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych, kto-

rego wykonywanie zadan ocenia bezposrednio Wojewoda, sa zobowiazani do przedkiadania
do Biura Wojewody comiesiecznych sprawozdan z realizacji nalozonych petnomocnictwem za-
dan.

3. W przypadku wczesniejszego odwolania pelnomocnictwa lub rozwigzania stosunku
pracy pracownik zwraca oryginal pelnomocnictwa do Wydziatu Organizacji 1 Kadr.

4. Poswiadczenia zgodnosci z oryginatem odpisu /kserokopii/ pelnomocnictwa dokonuje

pracownik Wydziatu Organizacji i Kadr.

§ 58. Wydziat Organizacji i Kadr prowadzi rejestry:
1) upowaznien do zafatwiania okreslonych spraw udzielonych przez Wojewodg;
2) pelnomocnictw udzielonych przez Wojewodg;
3) porozumien podpisywanych przez Wojewode oraz Dyrektora Generalnego Urzedu;
4) upowaznien i pelnomocnictw udzielanych przez Dyrektora Generalnego Urzedu.



ROZDZIAL XI

ZASADY UDOSTEPNIANIA INFORMACJITI PUBLICZNEJ

§ 59.1. Udostepnianie informacji publicznej nastepuje poprzez:
1) oglaszanie w internetowym Biuletynie Informacji Publicznej;

2) udostepnianie na wniosek zainteresowanego;
3) wylozenie w powszechnie dostepnym miejscu lub poprzez terminale informacyjne (infomat).

2. Szczegotowe zasady udostepniania informacji publicznej w Urzedzie okresla zarza-
dzenie Dyrektora Generalnego Urzedu.

§ 60.1. Udostepnia informacje publiczna w Urzedzie Wydziatl Organizacji 1 Kadr,

w oparciu 0 materiaty Zrodlowe zebrane z poszczegélnych komorek organizacyjnych.
2. Wnioski o udostepnianie informacji publicznych rejestruje si¢ w Rejestrze wnioskow

o udostgpnianie informacji publicznej, prowadzonym przez Wydziat Organizacji i Kadr.



ROZDZIAL XII

NADZOR NAD DZIALALNOSCIA JEDNOSTEK SAMORZADU
TERYTORIALNEGO

§ 61. 1. Wojewoda sprawuje nadzor nad dzialalnodcia jednostek samorzadu terytorialne-
go.

2. Nadz6r, o ktérym mowa w ust. | sprawowany jest:

1) nad dziatalnoscig gmin;
2) nad dziatalnoscia powiatéw;
3) nad dziaialnos'cia, samorzadu wojewodztwa.

3. Dyrektor Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli, biorgc pod uwagg merytoryczny
charakter zadaf wydziatow, przekazuje dyrektorom wydziatéw akty prawne organéw jednostek
samorzadu terytorialnego oraz Swigtokrzyskiej Izby Rolniczej do zaopiniowania pod wzgledem
kryterium legalnosci w ustalonym terminie.

4. Dyrektorzy wydziatéw w wyniku skarg, kontroli i informacji sygnalizujg Dyrektorowi
Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli potrzebg zaskarzenia - do Wojewodzkiego Sadu Admi-
nistracyjnego - aktu normatywnego jednostki samorzadu terytorialnego razgco naruszajacego
prawo.

5. W przypadku powzigcia informacji o powtarzajgcym sig naruszaniu przez organy sta-
nowigce i wykonawcze jednostek samorzadu terytorialnego oraz w razie nie rokujacego nadziei
na szybka poprawe i przediuzajacego sie braku skutecznosci w wykonywaniu zadan publicznych
przez ww. organy dyrektorzy wydzialéw informuja Dyrektora Wydzialu Prawnego, Nadzoru
i Kontroli o potrzebie wszczecia przewidzianych w ustawach samorzgdowych procedur.

6. W ramach sprawowanego nadzoru nad jednostkami samorzadu terytorialnego Wy-
dziaty realizujg zadania odpowiadajace dziafom administracji publicznej, przypisanym w statucie
oraz zadaniom przypisanym w Regulaminie Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego.

§ 62. Wojewoda wykonujac nadzér na dziatalnoscia jednostek samorzadu terytorialnego
jest organem wyzszego stopnia w rozumieniu przepisow o postgpowaniu administracyjnym
w odniesieniu do spraw okreslonych przez przepisy szczegolne.
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ROZDZIAL XIII

ZASADY POSTEPOWANIA W SPRAWACH ZWIAZANYCH Z ZASKARZENIEM DE-
CYZJI ADMINISTRACYJNYCH, POSTANOWIEN WYDANYCH W POSTEPOWANIU
ADMINISTRACYJNYM ORAZ EGZEKUCYJINYM | ZABEZPIECZAJACYM, AKTOW
PRAWA MIEJSCOWEGO, A TAKZE ROZSTRZYGNIEC NADZORCZYCH, ZWA-
NYCH DALEJ "AKTAMI ADMINISTRACYJNYMI"

§ 63.1. Przestane przez strony skargi na akty administracyjne podlegaja niezwlocznemu
zarejestrowaniu w Centralnym Rejestrze Skarg kierowanych do Wojewddzkiego Sadu Admini-
stracyjnego, prowadzonym w Wydziale Prawnym, Nadzor i Kontroli.

2. Wydziat, do ktérego bezposrednio wplynela skarga zobowigzany jest zaewidencjo-
nowaé jg w Rejestrze prowadzonym w Wydziale i niezwlocznie zglosi¢ jg do zarejestrowania

w Centralnym Rejestrze Skarg.

§ 64. 1. Po zarejestrowaniu skargi wiasciwy wydzial zobowigzany jest zbada¢ skarge
1w zaleznodci od tego czy uzna ja w calosci za shuszna czy tez nie:
1) przygotowuje odpowiedz na skarge;
2) uwzglednia skarge w catosci do dnia wyznaczenia przez Sgd terminu rozprawy.

2. Dyrektor wlasciwego rzeczowo wydzialu zapewnia aby skarga, odpowiedZ na skarge
i akta sprawy zostaly przekazane do Sadu w terminie 30 dni od dnia wpltywu skargi do Urzedu.

§ 65. 1. Akta spraw administracyjnych kierowanych do Sadu powinny:
1) posiada¢ spis dokumentow;
2) by¢ uporzadkowane i podpisane;
3) ulozone w porzadku chronologicznym;
4} ponumerowane zgodnie z wymogami instrukeji kancelaryjnej.
2. Korespondencje do Sadu nalezy przesyla poczty za pokwitowaniem albo dorgczad
za potwierdzeniem.

§ 66.1. W postepowaniu przed Sadem zwigzanym z zaskarzaniem aktéw administracyj-
nych Wojewody, zastepstwo sgdowe zapewnia dyrektor wlasciwego rzeczowo w danej sprawie
wydziatu przez udzielenie pelnomocnictwa pracownikowi obeznanemu ze stanem faktycznym
1 prawnym sprawy.

2. W sprawach skomplikowanych pod wzgledem prawnym, na wniosek dyrektora wia-
Sciwego wydziatu, w rozprawie przed Sadem wystepuje tez radca prawny.

3. Dyrektor whasciwego rzeczowo wydzialu przekazuje bezzwlocznie odpis orzeczenia
Sadu do Wydzialu Prawnego, Nadzoru i Kontroli.

§ 67. Akty prawa miejscowego moga by¢ zaskarzane do Sgdu Administracyjnego.



CZESC DRUGA

WYDZIALY SWIETOKRZYSKIEGO URZEDU WOJEWODZKIEGO
1ICH ZADANIA

ROZDZIAL 1
STRUKTURA ORGANIZACYJNA URZEDU

§ 68.1. W skiad Urzedu wchodzg nastepujace wydzialy oraz biura:

1) Wydziat Organizacji i Kadr symbol ,,OK.”;
2) Wydzial Prawny, Nadzoru i Kontroli symbol ,,PNK.”;
3) Wydziat Finansow i Budzetu symbol ,,FN.”;
4) Wydziat Infrastruktury i Rozwoju symbol ,,IR.”;

5) Wydzial Skarbu Panstwa i Nieruchomosci symbol ,,SPN.”;
6) Wydziat Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow symbol ,,SO.”;
7) Wydziat Polityki Spotecznej i Zdrowia symbol ,,PSZ.”;
8) Wydzial Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego symbol ,,BiZK.”;
9) Biuro Wojewody symbol ,,BW.”;
10) Biuro Administracyjno — Gospodarcze symbol ,,AG.”.

2. Zadania z zakresu geodezji i kartografii realizuje Wojewddzka Inspekcja Geodezyjna
i Kartograficzna, podlegajaca bezposrednio pod Wojewode Swietokrzyskiego — symbol ,,WIG”,
ktora kieruje Swietokrzyski Wojewd6dzki Inspektor Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego.

3. Zadania z zakresu ochrony informacji niejawnych realizowane sg przez Zespot do
Spraw Ochrony Informacji Niejawnych, ktérym kieruje Petnomocnik ds. Ochrony Informacji
Niejawnych — symbol ,,ZIN.”.

4. Zadania z zakresu ustawy z dnia 13 pazdziemika 1995 r. Prawo towieckie realizuje
Paistwowa Straz Lowiecka, bezposrednio podlegajaca pod Wojewode Swietokrzyskiego — sym-
bol ,,PSL”, ktdra kieruje Komendant.

5. Zadania z zakresu ustawy z dnia 18 kwietnia 1985 r. o rybactwie $rédladowym reali-
zuje Panstwowa Straz Rybacka, bezposrednio podlegajaca pod Wojewode Swietokrzyskiego —
symbol ,,PSR”, ktéra kieruje Komendant.

6. Zadania z zakresu audytu wewnetrznego realizowane sa przez Zespét Audytu We-
wnetrznego, podlegajacy bezposrednio Dyrektorowi Generalnemu Urzedu.

7. Obstluge organizacyjna Zespotu Audytu Wewnetrznego zapewnia Wydzial Organiza-
¢jii Kadr.

8. Komérki organizacyjne, o ktorych mowa w ust. 11 2 dzielg si¢ na oddziaty — mini-
mum 5 pracownikdw, wieloosobowe stanowiska — minimum 2 pracownikéw oraz w wyjgtko-
wych sytuacjach na samodzielne stanowiska pracy Iub inne komérki.



ROZDZIAL 11
ZADANIA WSPOLNE

§ 69. 1. Kazda komdrka organizacyjna Urzedu wykonuje zadania z powierzonego jej
zakresu oraz koordynuje dziatania innych komorek organizacyinych stuzace realizacji tych za-
dan.

2. Komorki organizacyjne sg zobowigzane do Scistego wspoldzialania przy wykonywa-
niu zadan w szczegdlnosci w trybie uzgodnien, konsultacji, opiniowania, udostepniania materia-
téw i danych oraz prowadzenia wspdlnych prac nad zadaniami.

3. Komérki organizacyjne Urzedu wspéldziatajg w zakresie realizacji zadan meryto-
rycznych, bezwzglednego przestrzegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych i ochronie
danych osobowych, dbalosci o bezpieczenstwo ludzi, mienia i dokumentéw urzgdowych pozosta-
Jacych w ich administrowaniu.

4. Jezeli realizacja zadania wymaga wspoldziatania wydziatéw lub innych komérek or-
ganizacyjnych a ustalenie wiodacej komorki organizacyjnej nastrecza trudnosci, komérke te wy-
znacza Dyrektor Generalny Urzedu w porozumieniu z Wojewoda.

5. Wydziaty wystepujace do Wydzialu Prawnego, Nadzoru i Kontroli z wnioskiem
o wyrazenie opinii dotyczgcej stosowania prawa obowiazane sg przedstawi¢ wtasne stanowisko
W sprawie.

6. Do wspdinych zadan wydziatéw, innych komorek organizacyjnych nalezy realizacja
zadan Wojewody, w szczegdlnosci zwigzanych z:

1) wykonywaniem funkcji przedstawiciela Rady Ministrow;

2) wykonywaniem nadzoru nad dziatalnoscig gminy, powiatu i samorzadu wojewddztwa w try-
bie i w granicach okreslonych przepisami prawa wg kryterium legalnoscei;

3) wspoldziataniem z administracja zespolong i niezespolong, w zakresie objgtym kompeten-
cjami poszczegolnych wydziatdw Urzedu;

4) kontrola zarzadczy;

5) wykonywaniem zadan z zachowaniem kryteridéw celowosci, fegalnosci, rzetelnosci 1 gospo-
darnosci;

6) wykonywaniem zadan nalezagcych do organu [ i II instancji w postepowaniu administracyj-
nym i egzekucyjnym;

7) realizacja orzeczen Wojewoddzkiego Sadu Administracyjnego;

8) realizacja zadan wynikajacych z przepiséw o sadownictwie administracyjnym;

9) prowadzeniem spraw nalezacych do Wojewody z zakresu dostosowania do miejscowych wa-
runkow szczegdtowych celow polityki rzadu w ramach kompetencji poszczegdlnych wydzia-
tow;

10)prowadzeniem kontroli w ramach wilasciwosci rzeczowej oraz w zakresie ustalonym przez
Wojewode;

11)sprawowaniem kontroli nad realizacjg zadan powierzanych w drodze porozumien organom
samorzadowym lub innym jednostkom;

12) wykonywaniem zadan obronnych, zarzadzania kryzysowego, obrony cywilnej wynikajgcych
z obowigzujacych aktéw prawnych oraz Planu Operacyjnego Funkcjonowania Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego, Wojewddzkiego Planu Zarzadzania Kryzysowego, Planu Obrony Cywilnej
Wojewédztwa Swietokrzyskiego;



13) wspétdziataniem w realizacji przedsiewzieé zwigzanych z przygotowaniem systemu Kiero-
wania bezpieczenstwem wojewddztwa oraz przygotowaniem do funkcjonowania w skladzie
Wojewddzkiego Zespolu Zarzgdzania Kryzysowego oraz na stanowiskach kierowania;

14)wykonywaniem zadafi na rzecz Sit Zbrojnych wihasnych i sojuszniczych sit wzmocnienia wy-
nikajacych z obowigzkéw pafstwa — gospodarza (HNS), wspéldziatanie w tym zakresie
z Wydziatem Bezpieczefistwa i Zarzadzania Kryzysowego, organami zespolonej 1 niezespo-
lonej administracji rzadowej w wojewddztwie i organami samorzadu terytorialnego;

15) realizacjg zadan w zakresie planowania osiggania gotowosci rozwinigeia formacji obrony
cywilnej Urzedu oraz wspoipraca w tym zakresie z Wydzialem Bezpieczenstwa i Zarzadzania
Kryzysowego;

16) podejmowaniem dziatail na rzecz ochrony przeciwpozarowej i bhp;

17)realizacja zadaf inwestycyjnych objetych budzetem Wojewedy lub/i pochodzacych ze srod-
kéw unijnych oraz wspdldzialanie w tym zakresie odpowiednio z wydziatami, a w szczegdl-
nosci z Wydziatem Finanséw i Budzetu;

18) opracowywaniem propozycji do budzetu Wojewody oraz z podziatem $rodkéw pienigznych
na finansowanie pafistwowych jednostek budzetowych objetych budzetem Wojewody;

19) wykonywaniem prac zwiazanych z przygotowaniem, opracowaniem, realizacjg budzetu Wo-
jewody w ukladzie zadaniowym w zakresie realizowanych zadan, podzadan oraz dziatan;

20)monitoringiem realizacji budzetu w ukfadzie zadaniowym, monitoringiem osiagania celow
realizowanych zadan, podzadan i dziatan;

21) wstrzymywaniem w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach na czas okreslony czynnosci
kazdego organu prowadzacego egzekucje administracyjna obowigzkéw o charakterze niepie-
nieznym w zakresie spraw nalezacych do kompetencji wydziatu;

22)opiniowaniem wnioskéw o wstrzymanie przez Wojewode czynnosci organu prowadzgcego
egzekucje administracyjng obowiazkow o charakterze pienigznym;

23)wykonywaniem egzekucji administracyjnej obowiazkéw o charakterze niepieni¢znym;

24) sprawowaniem merytorycznego nadzoru nad prawidlowym wykorzystywaniem Srodkdw pie-
nigznych przekazanych panstwowym jednostkom budzetowym na ich finansowanie;

25) sprawowaniem merytorycznego nadzoru oraz kontroli nad prawidlowym wykorzystywaniem
dotacji celowych przekazywanych samorzadom na realizacje zadan zleconych z zakresu ad-
ministracji rzgdowej;

26) przygotowywaniem wnioskow - wraz z uzasadnieniem merytorycznym - do Wydziatu Finan-
séw i1 Budzetu w sprawie umorzenia lub udzielenia ulgi (odroczenia Iub rozlozenia na raty)
naleznoéci panstwowych pobieranych przez panstwowe jednostki budzetowe objete budzetem
Wojewody, przekraczajacych uprawnienia kierownikéw tych jednostek;

27) zatwierdzaniem pod wzgledem merytorycznym dokumentéw (dowoddw ksiggowych) doty-
czacych realizacji planu finansowego Urzedu wynikajacych z dziatainosci danego wydziatu;

28) sprawdzaniem pod wzgledem merytorycznym dokumentow (dowodéw ksiggowych) dotycza-
cych zadan realizowanych w ramach kompetencji poszczegélnych wydzialdw;

29) stosowaniem procedur okreslonych w ustawie Prawo zaméwien publicznych w zakresie do-
staw, ustug i robot;

30) udzielaniem $rodkom masowego przekazu informacji w granicach wyznaczonych przez Wo-
jewode;

31) wspélidziataniem ze zwigzkami zawodowymi, partiami politycznymi i organizacjami spolecz-
nymi, poprzez wspélprace w tym zakresie z Biurem Wojewody;

32) wspblpracy z organizacjami pozarzgdowymi, poprzez wspoldzialanie w tym zakresie z Wy-
dziatem Polityki Spolecznej i Zdrowia;
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33)realizacjg zadan wynikajacych z ustawy o dziafalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie;

34)realizacjg zadah wynikajacych z ustawy o ochronie danych osobowych, wykonywaniem
funkcji administratora danych osobowych zbioréw danych osobowych przetwarzanych w po-
szczegdlnych wydziatach oraz ustawy o prawach autorskich i prawach pokrewnych;

35) wspblpracg z Administratorem Bezpieczenstwa Informacji w zakresie przestrzegania przepi-
s6w o ochronie danych osobowych;

36) przestrzeganiem zasad obowiazujacej ustawy o ochronie informacji niejawnych oraz ustawy
o dostepie do informacji publicznej;

37)realizacja zadan zwigzanych ze wspdlpraca z zagranica i wynikajgcych z faktu przystapienia
Polski do Unii Europejskiej oraz wspéipraca w tym zakresie z Biurem Wojewody oraz Wy-
dziatem Infrastruktury i Rozwoju;

38) wspoldziataniem w redagowaniu strony internetowej Urzedu, aktualizacjy informacji doty-
czacych zadan poszezegdinych wydzialéw i wspolpracg w tym zakresie z Biurem Wojewody;

39) przygotowywaniem, kompletowaniem 1 przekazywaniem odpowiednio w zakresie meryto-
rycznego dzialania wydziatéw —~ wnioskéw o odznaki honorowe za zastugi w dziatalnosei
panstwowej lub spolecznej, stanowiacej istotny wktad w rozwdj kraju;

40) rozpatrywaniem podan i zatatwianiem skarg i wnioskéw — zgodnie z merytoryczng wiasciwo-
$cig wydziatéw — dotyczacych zadan i dziatalnosci organdéw wykonawczych jednostek samo-
rzadu terytorialnego, rozpatrywaniem skarg i wnioskéw dotyczacych zadafi lub dziatalnosci
rady gminy, rady powiatu i sejmiku wojewddztwa o ile przepisy szczegdlne nie okredlajg in-
nych organéw wiasciwych do ich rozpatrywania;

41) zapewnieniem realizacji zadan wynikajacych z ustawy o jezyku polskim;

42) realizacja zadan zwigzanych z zarzadzaniem ryzykiem poprzez identyfikacjg i oceng ryzyka
zagrazajacego okreslonym celom i zadaniom; ustaleniem metod przeciwdziatania ryzyku oraz
monitorowaniem procesow i dokonywaniem zmian;

43) wspbldziataniem w redagowaniu Biuletynu Informacji Publicznej, aktualizacjg informacji
dotyczacych zadan poszczegdlnych wydzialow i wspdlpraca w tym zakresie z Wydzialem
Organizacji i Kadr;

44) wspoidziataniem miedzy wydzialami w realizacji wykonywanych zadan wynikajacych
z przypisanych im w statucie Urzedu dziatéw administracji;

45) opracowywaniem programéw, analiz, opinii informacji i innych materialéw, odpowiednio
do zakresu zadaf komérki organizacyjnej w catosci, w czesci, w formie propozycji lub pro-
jektu;

46) monitorowaniem zmian w prawie wptywajgcych na realizacj¢ zadan komodrki organizacyjnej
i podejmowaniem dziatan shizgeych dostosowaniu sposobu realizacji zadan do zmienionego
stanu prawnego, w tym opracowywaniem projektéw aktow wykonawczych oraz inicjowa-
niem odpowiednich zmian organizacyjnych;

47)wykonywaniem zadah zwigzanych z ochrong informacji niejawnych oznaczonych klauzulg
,,Zastrzezone” w sposob okreslony w odrebnym zarzadzeniu Wojewody;

48)realizacja wnioskéw i zaleceri pokontrolnych Najwyzszej Izby Kontroli i innych organow
kontroli;

49)wykonywaniem zadai zwigzanych z czynnosciami kancelaryjnymi, przechowywaniem do-
kumentacji, obiegiem korespondencji i przekazywaniem akt do Archiwum Zakfadowego;

50) realizacja innych zadan nalozonych przepisami prawa na Wojewodg i Dyrektora Generalnego
Urzedu zgodnie z dokonanym wskazaniem;

51)przestrzeganiem i realizacja ,,Zasad przeciwdzialania mobbingowi” oraz ,,Polityki antyko-

rupcyjnej;
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52)realizacja zadan wypracowanych na bazie funkcjonujgcych procedur systemu zarzgdzania
Jakoscig oraz systemu ochrony przeciwdziatania zagrozeniom korupcyjnym;

53)realizacja zadan zwigzanych ze wspoldziataniem z Szefem Wojewddzkiego Sztabu Wojsko-
wego w Kielcach i dowddcami jednostek wojskowych w zakresie koordynowania rozwijania
1 uzycia oddziatow i pododdziatdow wojskowych ochrony mienia, akcji poszukiwawczych,
akcji ratowania oraz ochrony zdrowia i zycia ludzkiego, a takze w zakresie realizacji zadan
zarzadzania kryzysowego — we wspdipracy z Wydziatem Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kry-
Zysowego, organami zespolonej i niezespolonej administracji rzadowej w wojewddztwie oraz
organami samorzadu terytorialnego;

54)realizacjg zadan wynikajacych z ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dzialalnosci lobbingowej
W procesie stanowienia prawa,

55) realizacja zadan zwiazanych z rozpatrywaniem petycji zgodnie z przepisami wprowadzonymi
w tym zakresie ustawg z dnia 11 lipca 2014 1. o petycjach.



ROZDZIAL I
WYDZIAE ORGANIZACJII KADR

§ 70.1. W sktad Wydzialu Organizacji i Kadr wchodza:

1) Oddziat Zarzadzania Zasobami symbol ,,OK.1.”;
2) Oddziat Obstugi Klienta symbol ,,OK.IL7;
3) Oddziat ds. Organizacyjnych symbol ,,OK.IIL.”;
4) Wieloosobowe Stanowisko ds. Kontroli Wewnetrznej symbol ,,OK.IV.”;
5) Oddziat ds. Informatyki symbol ,,OK.V.”;
6) Archiwum Zakfadowe symbol ,,0K.VL”;
7) Zespdt Audytu Wewnegtrznego symbol ,AW.”.

2. W Wydziale Organizacji i Kadr istnieje stanowisko zastepcy dyrektora.

§ 71. Do podstawowego zakresu dziatania Wydziatu Organizacji i Kadr nalezy w szcze-
gblnoscei:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z catoksztaltem problematyki kadrowej w Urzgdzie, doborem
i oceng kadry, wlasciwej struktury zatrudnienia i pfac;

2) wspdldziatanie z wydziatami w zakresie przygotowywania projektéw umow cywilno — praw-
nych bgdacych w kompetencji Dyrektora Generalnego Urzedu;

3) zglaszanie do ubezpieczenia spofecznego i zdrowotnego pracownikéw oraz czionkéw ich
rodzin i 0s6b z ktérymi zawarte zostaly umowy zlecenia, zglaszanie zmiany danych i wyreje-
strowywanie z ubezpieczenia;

4) wspolpraca z Wydziatem Finansow i Budzetu w zakresie ustalenia kapitalu poczatkowego;

5) prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej w zakresie zatrudnienia na potrzeby GUS oraz
Szefa Stuzby Cywilnej;

6) prowadzenie skladnicy akt osobowych bylych pracownikéw Urzedu i administracjt tereno-
wej, wystawianie Swiadectw pracy, zaswiadczen i duplikatéw §wiadectw pracy;

7) planowanie, organizowanie i nadzorowanie szkolen powszechnych, specjalistycznych i szko-
lerr w ramach indywidualnego programu rozwoju zawodowego cztonkdéw korpusu stuzby cy-
wilnej;

8) prowadzenie spraw socjalnych pracownikéw Urzedu oraz emerytéw i rencistéw — bylych
pracownikéw Urzedu, rozliczanie funduszu swiadczen socjalnych oraz wspélpraca w tym za-
kresie z Wydzialem Finansow i Budzetu;

9) wspdlpraca z wyzszymi uczelniami, szkotami $rednimi i policealnymi w zakresie organizacji
praktyk zawodowych;

10) prowadzenie spraw zwigzanych ze stazami organizowanymi w Urzedzie dla 0séb bezrobot-
nych;

11) opracowywanie regulaminu pracy Urzedu;

12)analiza przedktadanych Dyrektorowi Generalnemu Urzgdu oswiadczen majatkowych sklada-
nych przez dyrektordw i zastepcow dyrektorow wydziatdw, gtéwnego ksiegowego oraz kie-
rownikow innych jednostek organizacyjnych;

13)analiza przedkladanych Wojewodzie Swigtokrzyskiemu oé$wiadczern majatkowych sklada-
nych przez kierownikéw zespolonych, stuzb inspekeji i strazy i ich zastepcow oraz przez kie-
rownikéw jednostek pedporzadkowanych Wojewodzie;

14)w zakresie wspoldziatania z zespolong administracjg rzadowg na podstawie ustawy z dnia
23 stycznia 2009 r. o wojewodzie 1 administracji rzadowe] w wojewddztwie koordynowanie
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w Urzedzie realizacjt zadan dotyczacych zwierzchnictwa Wojewody w odniesieniu do zespo-
lonych stuzb, inspekeji 1 strazy wojewodzkich,

15) prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem wnioskdéw o nadanie orderdw i odzna-
czen;

16)realizacja zadan nalozonych ustawg z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowa-
dzeniu dziatalnosei kulturalnej w tym wnioskowanie do ministra wlasciwego do spraw kultu-
ry i dziedzictwa narodowego o nadanie odznaczen:

a) odznaki honorowej ,,Zastuzony dla kultury polskiej”,
b) medalu ,,Zashizony Kulturze Gloria Artis”,;

17) prowadzenie spraw zwigzanych z reklamowaniem pracownikéw Urzedu od obowiazku pet-
nienia czynnej stuzby wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny;

18) nadzor nad elektronicznym systemein czasu pracy;

19) w zakresie wspdidziatania z zespolong administracja rzadowa:

a) analizowanie i aktualizowanie statutdéw i regulamindw zespolonych stuzb, inspekeji i stra-
zy wojewddzkich,

b) przygotowywanie propozycji kadrowych i placowych w stosunku do kierownikdw i za-
stepcow kierownikow zespolonych stuzb, inspekeji i strazy wojewddzkich,

¢) prowadzenie teczek akt osobowych kierownikdw i zastepcow kierownikéw administracji
zespolonej,

d) wydawanie upowaznien i pelnomocnictw do zatatwiania spraw w imieniu Wojewody;

20) prowadzenie spraw wynikajgcych z ustawy o ujawnianiu informacji o dokumentach organow
bezpieczenstwa panstwa z lat 1944 - 1990 oraz tredci tych dokumentéw w odniesieniu do
0séb zajmujacych kierownicze stanowiska lub ubiegajacych si¢ o kierownicze stanowiska
w zespolonej i niezespolonej administracji rzadowej na terenie wojewodztwa swigtokrzyskie-
£0;

21)opracowywanie przy wspotudziale wydzialow projektdw statutu i regulaminu Urzedu;

22) przygotowywanie rozstrzygniec sporéw kompetencyjnych migdzy wydzialami Urzedu;

23) w zakresie spraw organizacyjnych:

a) przygotowywanie upowaznien do zatatwiania okreslonych spraw w imieniu Wojewody
lub Dyrektora Generalnego Urzedu oraz prowadzenie rejestrow upowaznien,

b) przygotowywanie i prowadzenie rejestru udzielanych w imieniu Wojewody pemomoc-
nictw,

¢) prowadzenie ewidencji porozumien zawieranych przez Wojewode oraz Dyrektora Gene-
ralnego Urzedu,

d) prowadzenie rejestru zarzadzen wydawanych przez Dyrektora Generalnego Urzgdu;

24)realizacja zadan wynikajacych z ustawy o dostgpie do informacji publicznej, w tym m.in.

a) prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu przy wspdlpracy dyrektorow wy-
dzialdw,

b) przyjmowanie klientdw zglaszajacych si¢ do Urzedu oraz udzielanie informacji o mozli-
wosci zalatwienia zglaszanych przez nich spraw;

25) petnienie w imieniu Wojewody Swietokrzyskiego nadzoru nad Pafnstwowg Straza Rybacka
oraz Pafstwowg Strazg Lowiecks;

26) przyjmowanie i rozpatrywanie skarg i wnioskdéw dotyczacych pracownikéw Urzedu 1 na
funkcjonowanie i organizacje pracy w Urzedzie;

27)koordynacja przestrzegania przepiséw ustawy o dostepie do informacji publicznej, w tym:

a) udostepnianie informacji publicznej na wnioski skierowane do Urzedu,
b) prowadzenie Rejestru wnioskow o informacje publicznag,
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c) opracowywanie sprawozdania rocznego z udostgpnionych informacji publicznych;

28) wydawanie upowaznien do administrowania danymi osobowymi przetwarzanymi przez pra-
cownikow Urzedu;

29) opracowywanie we wspoludziale z wydziatami ,,Polityki bezpieczenistwa dla przetwarzanych
w Urzedzie zbiordw danych osobowych™;

30)analiza zbioréw publikowanych przepiséw prawnych (Dziennik Ustaw i Monitor Polski) oraz
ich podzial wg whasciwosci i przydzielonych kompetencji;

31) wspdtdziatanie z Najwyzsza Izba Kontroli i innymi organami administracji publicznej pro-
wadzacymi kontrole w Urzedzie, w tym nadzér nad wydziatami nad terminowym udziela-
niem odpowiedzi na wystapienia pokontrolne i zalecenia, gromadzenie i archiwizowanie do-
kumentacji kontrolnej oraz prowadzenie ewidencji wystgpien pokontrolnych i ksiazki kontroli
Urzedu;

32)sprawowanie nadzoru nad prawidlowym wdrazaniem i stosowaniem przepiséw instrukeji
kancelaryjnej dla Urzedu;

33)koordynacja 1 nadzér nad systemem EZD, w tym: utrzymanie systemu, wdrazanie nowych
wersji I modutdw, wprowadzanie zmian proceduralnych oraz szkolenie pracownikow;

34)wdrazanie i wspotdziatanie z administracjg zespolona w zakresie wdrozenia i utrzymania sys-
temu EZD;

35) opracowywanie w porozumieniu z Dyrektorem Generalnym Urzedu rocznego planu audytu
wewngtrznego oraz sporzadzanie corocznego sprawozdania z prowadzenia audytu wewnetrz-
nego i informacji dla Ministra Finanséw o realizacji zadan z zakresu audytu wewnetrznego
w roku poprzednim;

36) prowadzenie audytu wewnetrznego w Urzedzie;

37) przyjmowanie skarg, wnioskow i podan klientéw w sprawach indywidualnych i kierowanie
ich do rozpatrzenia wlasciwym komorkom organizacyjnym Urzedu;

38)nadzér nad sposobem i terminowoscia rozpatrywania skarg i wnioskdow w Urzedzie oraz nad-
zor nad prowadzeniem Centralnego Rejestru Skarg, Wnioskéw 1 Petycji, w tym sporzadzanie
kwartalnych oraz rocznego sprawozdania z rozpatizonych w Urzedzie skarg 1 wnioskéw;

3% koordynacja obstugi klienta w Urzedzie, w tym prowadzenie punkfu informacyjnego;

40)realizacja zadan wynikajgeych z ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i in-
nych srodkach komunikowania sie;

41)prowadzenie i aktualizacja wykazu dokumentéw zwigzanych z kontrolg zarzadcza;

42) prowadzenie kontroli wewngtrznej w Urzedzie;

43)nadz6r i monitorowanie zadain zwigzanych z zarzadzaniem ryzykiem w Urzedzie zgodnie
z wydanym w tym zakresie zarzadzeniem;

44)nadzér i kontrola realizacji zapisoOw ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizu-
Jjacych zadania publiczne;

45) zapewnienie sprawnosci technicznej sprzetu komputerowego i urzgdzen towarzyszacych eks-
ploatowanych w Urzedzie;

46) nadzor nad funkcjonowaniem systemu lub sieci teleinformatycznej oraz przestrzeganiem za-
sad i szczegdlnych wymagan bezpieczenstwa systemu lub sieci teleinformatycznej;

47)kontrola dotyczgca dziatania systemdw informatycznych uzywanych do realizowania zadan
zleconych z zakresu administracji rzgdowe] w oparciu o ustawe z dnia 17 lutego 2005 r. o in-
formatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne;

48)obshuga sekretariatu Dyrektora Generalnego Urzedu oraz realizacja zadan zlecanych bezpo-
Srednio przez Dyrektora Generalnego Urzedu;

49) obstuga organizacyjno-biurowa:
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a) Komisji Egzaminacyjnej w Stuzbie Przygotowawczej do Stuzby Cywilnej,
b) Komisji Socjalnej;

50)koordynacja zadan wynikajgcych z przepiséw ustawy o jezyku polskim w odniesieniu
do Urzedu;

51) prowadzenie Archiwum Zaktadowego;

52) prowadzenie kancelarii, w tym rozdziat prasy i czasopism prenumerowanych przez wydzialy;

53) rozpatrywanie spraw mylnie skierowanych do Wojewody Swigtokrzyskiego, a nie nalezacych
do kompetencji zadnego z wydziatow;

54)zamawianie pieczeci urzedowych na potrzeby Urzedu i innych organéw administracji rzgdo-
wej oraz ich likwidacja zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrdw z dnia 7 grudnia 1955 r.
w sprawie tablic i pieczeci urzgdowych;

55)realizacja zadan wypracowanych na bazie funkcjonujacych procedur systemu zarzadzania
jakoscia oraz systemu ochrony przeciwdziatania zagrozeniom korupcyjnym;

56) potwierdzanie na platformie e-PUAP profilu zaufanego;

57)nadz6r nad rozpatrywaniem petycji wplywajacych do Urzedu oraz przygotowywanie, do dnia
30 czerwca kazdego roku, zbiorczej informacji o petycjach rozpatrzonych w roku poprzednim
i umieszczanie jej na stronie internetowej Urzedu;

58)realizacja zadan zwigzanych z inicjatywg Obywatel.

§ 72. Z zakresu dziatania Wydziatlu Organizacji i Kadr do aprobaty i podpisu Wojewody

zastrzega sie:

1} podpisywanie wnioskdw o odznaczenia panstwowe;

2) podpisywanie wniosk6w o przyznanie odznaczen: odznaki honorowej ,,Zastuzony dla kultury
polskiej” i medalu ,,Zastuzony Kulturze Gloria Artis”;

3) nawigzywanie i rozwigzywanie stosunkéw pracy z kierownikami zespolonych stuzb, inspek-
cji i strazy wojewodzkich;

4) nagradzanie i zaszeregowywanie kierownikéw zespolonych suzb, inspekcji i strazy woje-
wodzkich;

5) zatwierdzanie regulamindw zespolonych stuzb, inspekcji i strazy wojewddzkich;

6) podpisywanie zarzadzen, upowaznien, pelnomocnictw i porozumien;

7) podpisywanie sprawozdan z wykonania planu audytu za rok poprzedni.

§ 73. Z zakresu dzialania Wydziatu Organizacji i Kadr do aprobaty i podpisu Dyrektora

Generalnego Urzedu zastrzega sig:

1) nawiazywanie i rozwigzywanie stosunkéw pracy z cztonkami korpusu stuzby cywilnej Urzg-
du i pozostalymi pracownikami nie bedgcymi czlonkami korpusu shuzby cywilnej;

2) awansowanie, nagradzanie i zaszeregowywanie pracownikéw Urzedu;

3) gospodarowanie etatami w Urzedzie;

4) gospodarowanie funduszem nagrod dla pracownikéw;

5) przyznawanie wynagrodzen, nagrdd i premii;

6) zatwierdzanie plandw i programéw w zakresie doskonalenia zawodowego pracownikéw ad-
ministracji rzadowej;

7) akceptowanie przedkiadanych przez Dyrektora Wydziatu Organizacji i Kadr opinii Komisji
Socjalnej w zakresie sposobu dysponowania zakfadowym funduszem $wiadczen socjalnych;

8) zatwierdzanie rocznego planu kontroli wewnetrznej w Urzedzie;

9) podpisywanie porozumien, upowaznien i zarzgdzen.
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ROZDZIAL IV
WYDZIAL PRAWNY, NADZORU I KONTROLI

§ 74.1. W sktad Wydzialu Prawnego, Nadzoru i Kontroli wchodza:

1) Oddziat Obstugi Prawnej i Nadzoru symbol ,,PNK.L.";
2) Wieloosobowe Stanowisko ds. Organizacyjnych symbol ,,PNK.IL";
3) Oddziat Kontroli symbol ,,PNK.IIL";
4) Wieloosobowe Stanowisko ds. Redakeji Dziennika Urzedowego symbol ,,PNK.IV.”.

2. W Wydziale Prawnym, Nadzoru i Kontroli istnieje jedno stanowisko zastepcy dyrek-

tora wydziatu.

3. Oddziat, o ktérym mowa w ust. I w pkt 1 w sprawach merytorycznych podlega Wo-

jewodzie, w ktdrego imieniu dziata dyrektor wydziatu lub zastgpca dyrektora wydziatu.

§ 75. Do podstawowego zakresu dzialania Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli na-

lezy w szczegdlnoscei:
1) wykonywanie zadafi Wojewody objetych dziatem administracja publiczna w zakresie reform

2)

i organizacji struktur administracji publicznej;
realizacja przepisdw ustaw: z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, z dnia 5 czerwca
1998 r. 0 samorzadzie powiatowym, z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa,
z dnia 14 grudnia 1995 r. o izbach rolniczych, ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo
ochrony $rodowiska oraz rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji
w sprawie wspoidziatania terenowych organdéw administracji rzadowej z Krajowym Biurem
Wyborczym z dnia 22 lipca 2011 r., w zakresie: nadzoru sprawowanego przez Wojewode nad
dziatalnoscig gmin, powiatow i samorzadu wojewddztwa, a takze nad dziatalnoscia Swieto-
krzyskiej [zby Rolniczej oraz Radg Nadzorcza Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowi-
ska i Gospodarki Wodnej poprzez:

a) analizowanie uchwat pod wzgledem ich zgodnosci z prawem i formutowanie ostateczne-
go stanowiska pod w/w wzgledem i w terminie ustawowo okreslonym, z wylgczeniem
studium uwarunkowan oraz planéw miejscowych zagospodarowania przestrzennego, kio-
re sg opiniowane przez radce prawnego w Wydziale Skarbu Panstwa i Nieruchomosci,

b) uzgadnianie projektu statutu (zmiany statutu), zwigzku migdzygminnego, zwigzku powia-
tow lub zwiagzku powiatowo — gminnego oraz zajecie stanowiska w terminie ustawowo
okreslonym,

¢) przekazywanie uchwat organéw gmin, powiatow, samorzgdu wojewodztwa, Swietokrzy-
skiej Izby Rolniczej i Rady Nadzorczej Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej, merytorycznym wydzialom oraz shuzbom, inspekcjom i strazom
wojewodzkim, jednostkom organizacyjnym podlegtym Wojewodzie Swietokrzyskiemu
oraz Delegaturze Krajowego Biura Wyborczego — do opiniowania pod wzgledem zgodno-
$ci z prawem,

d) rozpatrywanie i zalatwianie skarg na uchwaly rad gmin, rad powiatéw i sejmiku woje-
wodztwa z wylaczeniem spraw finansowych, bgdZ nadawanie im stosownego biegu,

e) realizacje zadan wynikajgcych z ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o ograniczeniu prowa-
dzenia dzialalnosci gospodarcze]j przez osoby pelnigce funkeje publiczne — w odniesieniu
do samorzadowcow;

3) realizacja ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, ustawy z dnia 5 czerwca

1998 r. o samorzadzie powiatowym, rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych 1 Admi-
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4)

5)
6)

7)

8)

nistracji z dnia 22 grudnia 2015 r. w sprawie rejestru zwigzkdéw miedzygminnych oraz ogta-
szania statutow zwigzkow i ich zmian, rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtiznych i Ad-
ministracji z dnia 22 grudnia 2015 r. w sprawie rejestru zwigzkéw powiatéw oraz oglaszania
statutéw zwigzkow i ich zmian;
realizacja zadan okreslonych w ustawie z dnia 23 stycznia 2009 r. 0 wojewodzie i administra-
cji rzgdowej w wojewodztwie oraz ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji
rzgdowe] w zakresie prowadzenia spraw z zakresu posiadanych przez Wojewodg kompetencji
kontrolnych z wylaczeniem kontroli finansowej oraz kontroli wykonywanej w ramach zarza-
dzanta funduszami europejskimi, ktore polegaja na:

a) koordynowaniu kontroli wykonywanej przez poszczegdlne wydziaty Urzedu w zakresie
posiadanych przez Wojewode kompetencji kontrolnych,

b) sporzadzaniu przy wspétudziale wydzialéw Urzedu rocznego planu kontroli oraz spra-
wozdania z dziatalnosci kontrolnej Wojewody, '

¢) dokonywaniu kontroli dzialalnosci zespolonych shuzb, inspekeji i strazy wojewddzkich
w zakresie realizacji zadan dotyczacych zwierzchnictwa Wojewody,

d) dokonywaniu kontroli - w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach - sposobu wykonywa-
nia przez organy niezespolonej administracji rzadowej dzialajacej w wojewodztwie zadan
wynikajacych z ustaw i innych aktéw prawnych wydanych na podstawie upowaznien
w nich zawartych,

e) analizie o§wiadczen majagtkowych w odniesieniu do wéjtéw, burmistrzow, prezydentow
miast, starostow, marszatka wojewddztwa oraz przewodniczacych rad gmin, powiatow
1 sejmiku wojewodztwa,

f) dokonywaniu kontroli jednostek samorzadu terytorialnego na podstawie zatwierdzonego
»Rocznego planu kontroli™;

wykonywanie zadan z zakresu ustawy z dnia 25 listopada 2004 r. o zawodzie thumacza przy-
sieglego;

realizacja zadari wynikajacych z ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodplatnej pomocy
prawnej oraz edukacji prawnej;

prowadzenie spraw zwiazanych z wyznaczeniem osoby do pehienia funkcji wdjta gminy,
burmistrza miasta i gminy i prezydenta miasta oraz wykonywanie prac wyborczych nalezg-
cych do Wojewody w tym zarzadzanie wybordw uzupeiniajacych i ponownych zgednie
z przepisami ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy oraz rozporzadzenia Mini-
stra Spraw Wewngtrznych 1 Administracji z dnia 22 lipca 2011 r. w sprawie wspitdziatania
terenowych organow administracji rzadowej z Krajowym Biurem Wyborczym;

zatatwianie spraw zwigzanych z podzialem terytorialnym wojewddztwa wynikajacych z roz-
porzgdzenia Rady Ministréw z dnia 9 stycznia 2001 r. w sprawie trybu postgpowania przy
sktadaniu wnioskéw dotyczacych tworzenia, laczenia, dzielenia, znoszenia i ustalania granic
gmin, nadawania gminie lub miejscowosel statusu miasta, ustalania I zmiany nazw gmin
i siedzib ich wiadz oraz dokumentéw wymaganych w tych sprawach, rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 9 sierpnia 2001 r. w sprawie trybu postgpowania przy sktadaniu wnioskdw
dotyczacych tworzenia, tgczenia, dzielenia, znoszenia i ustalania granic powiatéw oraz usta-
lania i zmiany nazw gmin i siedzib ich wiadz oraz dokumentéw wymaganych w tych spra-
wach oraz ustawy z dnia 29 sierpnia 2003 r. o urzedowych nazwach miejscowosci i obiektow
fizjograficznych, dotyczacych:

a) tworzenia, faczenia, podziatu i znoszenia gmin oraz ustalania ich granic, nazw siedzib,

b) zmiany granic wojewddztwa i powiatdw bedacych na jego terenie,

¢} nadania gminie lub miejscowosci statusu miasta,
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d) ustalania, zmiany nazw miejscowosci i obiektow fizjograficznych oraz ich okreslen ro-
dzajowych,

e) opracowywania przy wspdlpracy merytorycznych wydzialdéw opinii Wojewody w zakre-
sie spraw okreslonych w lit. a — d oraz kompletowanie niezbednych dokumentow;

0) obstuga prawna Wojewody, Wicewojewody, Dyrektora Generalnego Urzedu i wydzialow
Urzedu, sprawowana zgodnie z ustawa z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych, obejmuje
w szczegolnosei:

a) opiniowanie pod wzgledem formalno - prawnym projekidw aktéw prawnych Wojewody
1 Dyrektora Generalnego Urzedu,

b) opiniowanie pod wzgledem formalno - prawnym projektow aktdow prawa miejscowego
organdw administracji niezespolonej przedkladanych Wojewodzie do uzgodnienia,

¢) opiniowanie projektéw aktéw prawnych organdéw naczelnych i centralnych,

d) udzielanie porad i konsultacji prawnych, opinii prawnych na rzecz Wojewody, Wicewo-
jewody, Dyrektora Generalnego oraz wydzialow Urzegdu,

e) zastgpstwo procesowe,

f) opiniowanie projektéw uméw, porozumieri i zarzadzef,

g) wydawanie opinii prawnych dotyczacych zawarcia i rozwigzania umowy z kontrahentem
Zagranicznyin,

h) wydawanie opinii prawnych dotyczacych zawarcia ugody w sprawach majatkowych,

i) wydawanie opinii prawnych dotyczacych umorzenia wierzytelnosci,

i) udzielanie wyjasnienn w sprawach obowigzujacego stanu prawnego w zakresie dziatania
Wojewody i wydziatow Urzedu,

k) przygotowywanie projektdw zarzadzen zastepczych w sprawach wygaszania mandatow
samorzadowcow,

) przygotowywanie projektow zarzgdzen zastepczych, o ktérych mowa w art. 10 ust. |
ustawy z dnia 1 lipca 2011 r. o zmianie ustawy o utrzymaniu czystosci i porzgdku w gmi-
nach oraz niektérych innych ustaw, po uprzednim uzyskaniu z merytorycznego wydzialu
informacji i danych niezbednych do wydawania zarzadzenia zastgpczego;

10) wykonywanie zadan organu I instancji wynikajgcych z ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r.
o postepowaniu egzekucyjnym w administracji, w zakresie obowigzkéw o charakterze nie-
pienieznym wynikajgcych z: prawa budowlanego, ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r. o szcze-
golnych zasadach przygotowywania 1 realizacji inwestycji w zakresie drég publicznych,
ustawy z dnia 28 marca 2003 1. o transporcie kolejowym, ustawy z dnia 12 lutego 2009 r.
o szczegblnych zasadach realizacji inwestycji w zakresie lotnisk uzytku publicznego oraz
ustawy z dnia 22 czerwca 1995 r. 0 zakwaterowaniu Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej
w szczegdlnosci poprzez:

a) wystawianie tytutdéw wykonawczych,

b) wydawanie postanowien o zastosowaniu érodka egzekucyjnego,

¢) wydawanie postanowien o natoZeniu grzywny w celu przymuszenia,

d) wydawanie postanowienf o zastosowaniu wykonania zastgpczego,

e) zawiadamianie zobowigzanych o zakofczeniu egzekucji w drodze wykonania zastgpczego
i dorgczanie wykazu kosztow,

f) wydawanie postanowiefi dot. zawieszenia, umorzenia postgpowania egzekucyjnego,

g) wydawanie postanowien w sprawie zarzutéw dotyczacych postepowania egzekucyjnego,

h) wydawanie postanowien o umorzeniu lub zwrocie grzywny;

11)wspdlpraca z wydziatami w zakresie opiniowania projektdw aktéw prawnych organéw na-
czelnych 1 centralnych oraz w uzgadniania aktow prawa miejscowego stanowionych przez
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organy niezespolonej administracji rzagdowej obowiazujacych w wojewddztwie lub w jego

czesci zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji

rzadowe] w wojewodztwie oraz Uchwatg Nr 49 Rady Ministrow Regulamin pracy Rady Mi-

nistréw z dnia 19 marca 2002 r.;

12)prowadzenie spraw zwigzanych z redagowaniem Dziennika Urzedowego wynikajacych
z ustawy z dnia 20 lipca 2000 r. o oglaszaniu aktdw normatywnych i niektorych innych aktow
prawnych:

a) ocena formalnych i prawnych mozliwosci publikacji,
b) redagowanie, edycja i publikacja Dziennika Urzedowego, po uzyskaniu zatwierdzenia
Wojewody lub osoby upowaznionej;

13) prowadzenie zbioréw i udostgpnianie do powszechnego i nieodpfatnego wgladu Dziennika
Urzedowego;

14) udostepnianie do powszechnego wgladu Dziennikéw Urzedowych Unii Europejskiej;

15)w zakresie wspoldzialania z zespolong administracja rzadowg na podstawie ustawy z dnia
23 stycznia 2009 1. o wojewodzie 1 administracji rzgdowej w wojewddztwie rozpatrywanie
i zalatwianie skarg na dziatalno$é kierownikéw zespolonych shuzb, inspekeji i strazy woje-
wodzkich;

16) wspotdziatanie z administracjg niezespolong;

[7)realizacja zadan ustawy z dnia 9 pazdziemika 2015 r. o zwigzkach metropolitarnych;

18) prowadzenie rejestru:

a) uchwal wplywajacych od organéw gmin, powiatow i samorzadu wojewodztwa, Swieto-
krzyskiej Izby Rolniczej i Rady Nadzorczej Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowi-
ska 1 Gospodarki Wodnej,

b} upowaznien do kontroli,

c) aktéw prawnych Wojewody,

d) skarg skierowanych do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego na decyzje administra-
cyjne oraz rozstrzygnigcia nadzorcze Wojewody;

19) prowadzenie spraw zwigzanych z przestrzeganiem przepisow bezpieczeristwa i higieny pracy
w Urzedzie;

20) obshuga organizacyjno-biurowa:

a) Komisji Bezpieczenstwa i Higieny Pracy,

b) Komisji Dyscyplinarnej i Rzecznika Dyscyplinamego;

21) prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy z dnia 18 paZdziernika 2006 r. o ujawnianiu in-
formacji o dokumentach organéw bezpieczenistwa panstwa z lat 1944 - 1990 oraz tresci tych
dokumentéw w odniesieniu do:

a) organéw jednostek samorzadu terytorialnego, organdw zwiazkéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz organéw jednostek pomocniczych jednostek samorzadu terytorialne-
go, ktdrych obowigzek utworzenia wynika z ustawy z dnia 7 lipca 2005 r.,

b) cztonka zarzadu, cztonka rady nadzorczej w spétce handlowej z udziatem jednostki samo-
rzgdu terytorialnego, w ktérej udzial jednostki samorzadu terytorialnego przekracza
50 % kapitalu zaktadowego lub 50 % liczby akeji,

c) osoby bedace] przedstawicielem jednostki samorzadu terytorialnego w radzie nadzorczej
spotki handlowej, innej niz wymieniona w lit. b;

22)realizacja zapisoéw ustawy o dzialalnosci lobbingowej w procesie stanowienia prawa.

§ 76. Z zakresu dziatania Wydzialu Prawnego, Nadzoru i Kontroli do aprobaty i podpisu
Wojewody zastrzega sie:
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1)
2)
3)

4)

5)
6)

7)
8)

9)

akty prawne Wojewody;

zglaszanie uwag do projektéw aktdw prawnych z zakresu administracji rzgdowej;

akceptacje projektéw, wnioskow i opinii dotyczgcych podziatu administracyjnego oraz nazw
miejscowosci 1 obiektéw fizjograficznych;

podejmowanie decyzji w zakresie nadzoru nad dziatalnoscia organéw gminy, powiatu, samo-
rzadu wojewddztwa, Swietokizyskiej Izby Rolniczej i Rady Nadzorczej Wojewddzkiego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej;

wnioski Wojewody o rejestracje zwiazkow migdzygminnych oraz zwigzkow powiatéw;
wystepowanie z wnioskiem o wszczecie postepowania w sprawach odpowiedzialnosci za-
wodowej thumacza przysigglego do Komisji Odpowiedzialnosci Zawodowe]j Ttumaczy Przy-
siegtych;

zatwierdzanie rocznych planéw kontroli i sprawozdan z kontroli;

stanowiske Wojewody w sprawie uzgodnienia projektu statutu (zmiany statutu), zwigzku
miedzygminnego, zwigzku powiatéw lub zwigzku powiatowo — gminnego;

elektroniczne podpisywanie Dziennika Urzedowego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego.
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ROZDZIAL V
WYDZIAE FINANSOW I BUDZETU

§ 77.1. W skiad Wydzialu Finanséw i Budzetu wchodza:

1) Oddziat ds. Koordynacji Planowania Budzetowego symbol ,,FN.L1.%;
2) Oddziat ds. Realizacji Budzetu Wojewody symbol ,FN.IL";
3) Oddziat ds. Wydatkow Budzetowych symbol ,,FN.IIL”;
4) Oddziat Kontroli Finansowej symbol ,,FN.IV.;
5) Wieloosobowe Stanowisko ds. Organizacyjnych symbol ,,FN. V.”’;
6) Oddziat ds. Dochodow Budzetowych symbol ,,FN.VL”;
7) Stanowisko ds. Budzetu Zadaniowego symbol ,,FN.VIL”.

2. W Wydziale Finanséw i Budzetu istnigje:
1) stanowisko zastepcy Dyrektora, ktdry jest jednoczesnie Gtéwnym Ksiggowym Urzedu;
2) stanowisko Glownego Ksiegowego Budzetu Wojewody, ktéry jest jednoczesnie Kierownikiem
Oddzialu ds. Realizacji Budzetu Wojewody.

§ 78. Do podstawowego zakresu dzialania Wydzialu Finanséw i Budzetu nalezy

w szczegolnosci:

1) opracowywanie Wieloletniego Planu Finansowego Paristwa dla budzetu Wojewody;

2) opracowywanie projektu budzetu Wojewody w ukiadzie tradycyjnym i zadaniowym;

3) opracowywanie planu dochodéw i wydatkéw budzetu Wojewody na dany rok budzetowy
w uktadzie tradycyjnym i zadaniowym, zgodnie z obowigzujaca w danym roku ustawg bu-
dzetowa;

4) koordynacja zadan zwigzanych z realizacja budzetu Wojewody w ukladzie zadaniowym oraz
wspolpraca z komorkami organizacyjnymi Urzedu, jednostkami podlegtymi i nadzorowany-
mi przez Wojewode w przedmiotowym zakresie;

5) dokonywanie zmian w budzecie Wojewody oraz weryfikacja pod wzgledem formalnym
i finansowym zmian dokonywanych przez kierownikéw jednostek bezposrednio podleglych
Wojewodzie w zakresie udzielonego upowaznienia;

6) prowadzenie ewidencji planu wydatkéw budzetu Wojewody oraz sporzadzanie na tej pod-
stawie informacji w ukiadzie dziatéw i grup zadan;

7) opracowywanie planu finansowego Urzedu;

8) pozyskiwanie srodkéw z rezerw celowych, w tym w zwiazku z wystepujgcymi niedoborami
[ub brakiem s$rodkéw na pokrycie zwiekszonych zadan z uwzglednieniem programoéw i pro-
jektéw unijnych;

9) uzyskiwanie zgody Ministra Finanséw na dokonywanie niektdrych zmian w wydatkach bu-
dzetowych;

10) wspolpraca w zakresie planowania wydatkéw majgtkowych z wydziatlem wihasciwym jako
koordynatorem inwestycji finansowanych z budzetu Wojewody;

11) realizacja zadan w zakresie Szwajcarsko — Polskiego Programu Wspoipracy;

12) weryfikacja planéw finansowych jednostek bezpodrednio podlegtych Wojewodzie pod
wzgledem zgodnosci z ustawg budzetows;

13) przekazywanie $rodkow finansowych dla pafstwowych jednostek budzetowych i dotacji
celowych dla jednostek samorzadu terytorialnego oraz pozostatych dotacji dla jednostek nie
zaliczanych do sektora finanséw publicznych;



14) prowadzenie ewidencji finansowo - ksiggowej w zakresie:

a) przekazywanych $rodkdw finansowych dla paistwowych jednostek budzetowych,

b) planowanych i1 wykonanych srodkdéw dotacji celowych dla jednostek samorzadu teryto-
rialnego oraz pozostalych dotacji dla jednostek nie zaliczanych do sektora finansow pu-
blicznych,

c) dochodow budzetowych,

d) budzetu $rodkoéw Unii Europejskie],

e) budzetu realizowanego w ramach Szwajcarsko - Polskiego Programu Wspéipracy;

15) sporzgdzanie biezacych i okresowych informacji i ocen z realizacji budzetu Wojewody;

16) finansowanie inwestycji objetych planem finansowym Urzgdu;

17) wspoétdziatanie z wlasciwym wydzialem jako koordynatorem inwestycji finansowanych
z budzetu Wojewody oraz innymi wydziatami i jednostkami w zakresie planowania;

18) realizacja zadan zlikwidowanej Delegatury Ministra Skarbu Paistwa w zakresie obstugi fi-
nansowe;j;

19) weryfikacja pod wzgledem formalnym i rachunkowym wnioskéw jednostek samorzadu tery-
torialnego w zakresie srodkow wyplacanych z funduszu sofeckiego, sporzadzanie zbiorczych
informacji do ministra wlasciwego do spraw administracji publicznej o wysokosci przypada-
jacych danym sotectwom srodkow oraz o wysokosci kwoty bazowej;

20) prowadzenie postepowar administracyjnych w zakresie umarzania, odraczania lub rozkfada-
nia na raty naleznosci pienieznych stanowigcych dochody budzetu panstwa z tytutu nakfada-
nych przez powiatowe mspektoraty nadzoru budowlanego kar budowlanych i oplat legaliza-
cyjnych oraz o wstrzymanie w uzasadnionych przypadkach na czas okre$lony czynnosci
kazdego organu prowadzacego egzekucje administracyjna o charakterze pienigznym;

21) prowadzenie postepowan egzekucyjnych i wspélpraca z urzedami skarbowymi, sgdami oraz
dhuznikami w zakresie wieczystego uzytkowania gruntéw;

22) sporzadzanie miesigcznych, kwartalnych oraz rocznych sprawozdan z realizacji planu do-
chodéw i wydatkéw budzetowych;

23) sprawowanie nadzoru nad $rodkami trwalymi i pozostatymi $rodkami trwatymi bedgcymi
wlasnoscig Skarbu Panstwa;

24) prowadzenie ewidencji finansowo-ksiggowej dysponenta III stopnia (w tym: wydatkéw
i dochodéw budzetowych, sum depozytowych i na zlecenie, ZFSS oraz budzetu srodkéw
Unii Europejskiej i budzetu realizowanego w ramach Szwajcarsko — Polskiego Programu
Wspotpracy);

25) wystepowanie do urzeddéw skarbowych z wnioskiem o zawieszenie postgpowania egzeku-
cyjnego w przypadkach gdy wierzycielem jest Wojewoda Swigctokrzyski;

26) akceptowanie ped wzgledem finansowym projektéw uméw zawieranych przez Urzad;

27) realizacja zadan w zakresie ustalenia kapitalu poczatkowego i wspdtpraca z Wydzialem Or-
ganizacji i Kadr;

28) prowadzenie inwentaryzacji skiadnikéw majgtkowych bedacych na stanie Urzedu;

29) prowadzenie postepowania mandatowego oraz prowadzenie postgpowania administracyjne-
go, W tym rozpatrywanie wnioskéw w sprawach o umarzanie i rozkladanie na raty nalezno-
$ci budzetowych z tytulu natozonych grzywien w postepowaniu mandatowym;

30) prowadzenie postgpowania egzekucyjnego w stosunku do osoéb zalegajacych z wptatami na-
leznodci budzetowych z tytutu nalozonych grzywien w postgpowaniu mandatowym;

31) prowadzenie ewidencji analitycznej:

a) majatku trwalego i pozostalych srodkéw trwalych bedgcych wilasnoscig lub w uzytkowa-
niu Skarbu Panstwa,
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b) magazyndéw Urzedu;

32) wspolpraca z Biurem Administracyjno-Gospodarczym w zakresie obcigZzania najemcow
oplatami z tytulu wynajmu pomieszczeni bedgcych wiasnoscia [ub w zarzadzie Skarbu Pan-
stwa;

33) regulowanie naleznosci wynikajacych z wyrokdéw sgdowych 1 ugod;

34) sporzadzanie sprawozdaf jednostkowych i zbiorczych w zakresie dysponenta giéwnego
z dochodbéw, wydatkéw budzetu panstwa i budzetu srodkow europejskich, naleznosci i zo-
bowigzan, o dotacjach i wydatkach zwiazanych z wykonywaniem zadan z zakresu admini-
stracji rzgdowej oraz o zatrudnieniu i wynagrodzeniach za okresy miesigczne, kwartalne,
potroczne i roczne;

35) wspolprowadzenie i nadz6r nad Centralnym Rejestrem Uméw zawieranych przez Urzgd;

36) prowadzenie kontroli w organach administracji rzadowej w wojewddztwie i jednostkach
podlegltych lub nadzorowanych przez te organy;

37) sprawowanie nadzoru i kontroli nad jednostkami samorzadu terytorialnego w zakresie pra-
widlowosci wykorzystania dotacji celowych z budzetu panstwa na realizacjg zadan zleco-
nych z zakresu administracji rzadowej;

38) kontrolowanie podmiotdw, ktére otrzymatly dotacj¢ z czgsci budzetu panstwa, ktdrej dyspo-
nentem jest Wojewoda;

39) sprawdzanie prawidlowosci wykorzystania Srodkéw publicznych przez organizacje pozarzg-
dowe na zlecenie wiasciwego ministerstwa;

40) w szczegblnie uzasadnionych przypadkach kontrolowanie sposobu wykonywania przez or-
gany niezespolonej administracji rzgdowej zadain wynikajacych z ustaw i innych aktow
prawnych wydanych na podstawie upowaznien w nich zawartych;

41) sprawowanie nadzoru i kontroli nad prowadzonymi w Urzgdzie postgpowaniami o zamowie-
nia publiczne.

§ 79. Z zakresu dziatania Wydziatu Finanséw i Budzetu do aprobaty i podpisu Wojewo-

dy Swigtokrzyskiego zastrzega sie:
1) wystgpienia do Ministra Finanséw o zwigkszenie budzetu w zwiazku z wystepujgcymi niedo-
borami lub brakiem sSrodkéw na pokrycie zwiekszonych zadari, a takze o dokonywanie zmian

w wydatkach;
2) odpowiedzi na zalecenia pokontrolne Najwyzszej Izby Kontroli i organow kontroli skarbo-

wej.

§ 80. Z zakresu dziatania Wydzialu Finanséw i Budzetu do aprobaty i podpisu Dyrekto-
ra Generalnego Urzedu zastrzega sie sprawy zwigzane z gospodarowaniem funduszem plac
w Urzedzie.
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ROZDZIAL VI
WYDZIAL INFRASTRUKTURY I ROZWOJU

§ 81. 1. W skiad Wydzialu Infrastruktury i Rozwoju wchodza:

1} Oddziat Orzecznictwa Administracji Architektoniczno - Budowlanej symbol ,IR.1.”;

2) Oddziat Budownictwa symbol ,,IR.IL”;
3) Oddzial Ochrony Srodowiska i Rolnictwa symbol ,,IR.IL";
4) Oddziat Realizacji Programéw Rozwojowych symbol ,,IR.IV.”;
5) Oddziat Transportu i Zarzadzania Ruchem symbol , JR.V.”;
6) Wieloosobowe Stanowisko ds. Organizacyjnych symbol ,,IR.VL”.

2. W Wydziale Infrastruktury i Rozwoju istnieje jedno stanowisko zastgpcy dyrektora.

§ 82. Do podstawowego zakresu dziatania Wydziatu Infrastruktury 1 Rozwoju nalezy

w szczegdlnosei:
1) realizacja przepisdw ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane, w tym:
a) nadzor i kontrola przestrzegania przepiséw ustawy, a w szczegolnoscei:

zgodnosci projektow budowlanych z ustaleniami miejscowych planéw zagospodaro-
wania przestrzennego albo decyzji o warunkach zabudowy/lokalizacji inwestycji celu
publicznego oraz wymaganiami ochrony srodowiska,

zgodnosci projektéw zagospodarowania dziatki lub terenu oraz rozwigzan architekto-
niczno - budowlanych z przepisami,

kompletnosci projektu budowlanego,
wiasciwego wykonywania samodzielnych funkeji technicznych w budownictwie,

b) wykonywanie zadan organu [ instancji w sprawach obiektow i robdt budowlanych hydro-
technicznych pietrzacych, upustowych, regulacyjnych, melioracji podstawowych oraz ka-
natow i innych obiektéw stuzacych ksztattowaniu zasobdéw wodnych i korzystanin z nich,
wraz z obiektami towarzyszacymi; drég publicznych krajowych 1 wojewddzkich wraz
z obiektami i urzadzeniami shuizacymi do utrzymywania tych drég i transportu drogowego
oraz sytuowanymi w granicach pasa drogowego sieciami uzbrojenia terenu — niezwigza-
nymi z uzytkowaniem drogi, a w odniesieniu do drég ekspresowych i autostrad - wraz
z obiektami i urzadzeniami obstugi podréznych, pojazdéw i przesylek; usytuowanych na
obszarze kolejowym; lotnisk cywilnych wraz z obiektami i urzadzeniami towarzyszacy-
mi; usytuowanych na terenach zamknigtych,

¢) wykonywanie zadan organu Il instancji:

wydawanie decyzji,

prowadzenie spraw zwigzanych z uprzednio wydanymi przez Wojewode uprawnie-
niami budowlanymi poprzez wydawanie duplikatu uprawnien budowlanych,
analiza/korekta Rejestru Wnioskoéw, Decyzji i Zgloszet (RWDZ) prowadzonych przez
organy I instancji oraz prowadzenie postepowan zwigzanych z niewydaniem
w terminie decyzji o pozwoleniu na budowe,

przeprowadzanie kontroli w organach I instancji z zakresu ich dzialalnosci;

2) wykonywanie zadan wynikajgcych z ustaw szczegdlnych, to jest:
a) ustawy z dnia 28 marca 2003 r. o transporcie kolejowym w odniesieniu do budowy

1

przebudowy linii kolegjowych, w tym:
wydawanie decyzji o ustaleniu lokalizacji linii kolejowe;j,
wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowe linii kolejowej,
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b) ustawy z dnia 12 lutego 2009 r. o szczegblnych zasadach realizacji inwestycji w zakresie
lotnisk uzytku publicznego, w tym:

- wydawanie decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji w zakresie lotnisk uzytku
publicznego i nadawanie jej rygoru natychmiastowej wykonalnosci,

c) ustawy z dnia 7 maja 2010 r. 0 wspieraniu rozwoju ushug i sieci telekomunikacyjnych,

w tym:

- wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowe regionalnej sieci szerokopasmowej,

- wydanie zezwolenia na usuniecie drzew lub krzewdw znajdujacych sie na nieruchomo-
Sciach objetych decyzjg o ustaleniu lokalizacji inwestycji regionalnej sieci szerokopa-
SMOWe],

d) ustawy z dnia 8 lipca 2010 1. o szczegdlnych zasadach przygotowania do realizacji inwe-
stycji w zakresie budowli przeciwpowodziowych, w tym:

- przygotowywanie wniosku do wlasciwego sadu o ujawnienie w ksiedze wieczystej
wszezecia postepowania w sprawie pozwolenia na realizacje budowli przeciwpowo-
dziowej lub o zlozenie do istniejacego zbioru dokumentdw zawiadomienia o wszcze-
ciu tego postgpowania,

- wydawanie decyzji o pozwoleniu na realizacje inwestycji w zakresie budowli prze-
ciwpowodziowych 1 nadawanie jej rygoru natychmiastowej wykonalnosci na wniosek
inwestora,

- przyjmowanie zgloszert rozpoczecia i zakoficzenia budowy, robét objetych ww.
ustawa,

- przeprowadzanie obowigzkowej kontroli budowy,

- wydawanie decyzji o pozwoleniu na uzytkowanie inwestycji, dla ktérych taki obo-
wigzek zostat ustanowiony w decyzji,

€) ustawy z dnia 11 sierpnia 2001 r. o szczegdlnych zasadach odbudowy, remontéw 1 rozbio-
rek obiektéw budowlanych zniszczonych lub uszkodzonych w wyniku dziatania zywiohu,

w tym:

- powolanie i koordynacja prac Zespotu Opiniowania Dokumentacji,

- wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowe w zakresie odbudowy obiektu budowla-
nego i nadawanie jej rygoru natychmiastowe]j wykonalnosci,

- przyjmowanie zgloszei robot budowlanych niewymagajacych uzyskania pozwolenia
na budowe i zgloszen o zakornczeniu odbudowy,

f) ustawy z dnia 24 kwietnia 2009 r. o inwestycjach w zakresie terminalu regazyfikacyjnego
skroplonego gazu ziemnego w Swinoujsciu, w tym:

- wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowe i nadawanie jej rygoru natychmiastowe;j
wykonalnosei,

- przyjmowanie zgloszen rozpoczecia i zakoficzenia budowy, robdt objgtych ww.
ustawa,

- przeprowadzanie obowiazkowej kontroli budowy,

- wydawanie decyzji o pozwoleniu na uzytkowanie inwestycji, dla ktérych taki obo-
wigzek zostal ustanowiony w decyzji,

g) ustawy z dnia 24 lipca 2015 1. o przygotowaniu i realizacji strategicznych inwestycji

w zakresie sieci przesytlowych, w tym:

- wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowe i nadawanie jej rygoru natychmiastowej
wykonalnosci;

realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospoda-
rowaniu przestrzennym w szczegdnosci:
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a) wydawanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu na terenach za-
mknietych,

b) wydawanie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego na terenach za-
mkanietych,

¢) analiza rejestréw wydanych przez wdjtow, burmistrzéw, prezydentdw miast decyzji
o ustalaniu lokalizacji inwestycji celu publicznego oraz w sprawie niewydanych w ter-
minie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego;

4) weryfikacja protokotéw zbiorczych sporzadzonych przez oddzialy terenowe Komisji Woje-
wodzkiej ds. Szacowania Skutkéw Klesk Zywiolowych na terenie wojewddztwa $wigtokrzy-
skiego;

5) potwierdzanie strat okreslonych w protokotach indywidualnych skiadanych przez poszko-
dowanych rolnikéw prowadzacych gospodarstwa rolne Iub dzialy specjalne produkeji rolnej;

6) obsluga Wojewddzkiej Komisji oraz nadzor nad pracami komisji gminnych ds. szacowanta
skutkéw klesk zywiolowych na terenie wojewddztwa $wigtokrzyskiego;

7) weryfikacja strat w infrastrukturze komunalnej, oszacowanych przez komisje dziafajace na
szczeblu samorzadowym;

8) realizacja ustawy z dnia 24 czerwca 2010 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwiagzanych
z usuwaniem skutkéw powodzi z 2010 r. oraz monitorowaniem pomocy niebedacej pomocg
publiczna udzielonej pracodawcom, w zwigzku z zapisami ustawy z dnia 16 wrzesnia 2011 r.
o szczegdinych rozwiazaniach zwigzanych z usuwaniem skutkéw powodzi, w tym:

a) weryfikacja o$wiadczenh o wysokosci szkdd materialnych poniesionych przez przedsig-
biorcéw,

b) prowadzenie elektronicznego rejestru danych,

¢) monitorowanie wysokosci pomocy publicznej udzielonej przedsigbiorcom poszkodowa-
nym w wyniku powodzi,

d) obstuga Systemu Harmonogramowania, Rejestrowania i Monitorowania Pomocy Publicz-
nej (SHRIMP) udzielonej przedsigbiorcom,

¢) obstuga Systemu Rejestracji Pomocy Publicznej (SRPP) udzielonej w rolnictwie i rybo-
fowstwie;

0) obstuga Pelnomocnika Wojewody Swietokrzyskiego do spraw Usuwania Skutkéw Klgsk
Zywiotowych;

10) realizacja spraw dotyczacych dzialalnoscei Izb Rolniczych;

11) uzgadnianie planu postepowania na wypadek awarii powodujacej niekontrolowane rozprze-
strzenianie si¢ Organizméw Genetycznie Zmodyfikowanych (,,GMO”) zagrazajgce zdrowiu
ludzi lub $rodowisku, w przypadku zamknietego uzycia GMO zaliczanego do Iil lub IV ka-
tegorii;

12) wydawanie decyzji dla przedsiewzigé i zdarzen na terenach zamknigtych;

13) zobowiazywanie posiadaczy odpaddw pochodzacych z procesdéw wytwarzania dwutlenku
tytanu oraz z przetwarzania tych odpadéw, ubiegajacych si¢ o zezwolenie na prowadzenie
dziatalnosci w zakresie unieszkodliwiania tych odpadéw, do prowadzenia dodatkowych ba-
daft wpiywu odpaddw na jakos$¢ wod oraz zwigkszenie czestotliwosci prowadzenia wszyst-
kich badan;

14) udzial w opiniowaniu uchwat jednostek samorzadu terytorialnego oraz Swietokrzyskiej Izby
Rolniczej;

15) prowadzenie postgpowania w sprawach oceny oddzialywania na Srodowisko dla planow
i programdw, o ktérych mowa w ustawie Prawo ochrony Srodowiska;
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16) realizacja zada w zakresie wyrownywania strat majgtkowych wynikajacych z ograniczenia
W czasie stanu nadzwyczajnego wolnosci i praw cztowieka i obywatela;

17) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja Programoéw ,,Ochrona Przeciwosuwiskowa” oraz
,»Ochrona Wawozow Lessowych”;

18) uzgadnianie decyzji marszatka wojewddztwa Swigtokrzyskiego w sprawie wykonywania na
koszt Skarbu Panstwa urzadzen melioracji wodnych szczegélowych;

19) certyfikacja wydatkow w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego (RPO WS);

20) wykonywanie zadan merytorycznych oraz organizacyjnych w ramach Swictokrzyskiej Gru-
py Roboczej ds. przeciwdziatania i zwalczania nieprawidlowosci w zakresie wykorzystania
funduszy unijnych;

21) rozliczanie i zamykanie Zintegrowanego Programu Operacyjnege Rozwoju Regionalnego
2004-2006;

22) realizacja Narodowego Programu Przebudowy Drég Lokalnych II Etap Bezpieczenstwo —
Dostgpnosé - Rozwoj 2012-2015, w tym przeprowadzanie kontroli projektow realizowanych
w ramach Programu;

23) realizacja rzagdowego ,,Programu Rozwoju Gminnej i Powiatowe] Infrastruktury Drogowej
na lata 2016-2019”, w tym: organizowanie naboru wnioskdw, ocena projektéw, wnioskowa-
nie o $rodki, przygotowywanie umdw dotacji, rozliczanie i kontrola srodkéw, sprawozdaw-
czos¢;

24) realizacja resortowego programu pn. ,Program rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi
w wieku do lat 3 Maluch”, w tym: organizowanie naboru wnioskdw, ocena projektow, wnio-
skowanie o srodki, przygotowywanie umow dotacji, rozliczanie i kontrola $rodkéw, spra-
wozdawczose;

25) koordynacja inwestycji finansowanych z budzetu panstwa, w tym:

a) analiza i weryfikacja programdéw inwestycyjnych,

b) przygotowywanie opinii do Wydziatu Finanséw i Budzetu na temat planowanych do rea-
lizacji inwestycji celem akceptacji przez Wojewode lub osobg upowazniona,

¢} rozliczanie dotacji,

d) prowadzenie rejestru/wykazdw weryfikowanych inwestycji,

e) przeprowadzanie kontroli realizacji inwestycji finansowanych z budzetu paristwa;

26) opracowanie listy wydatkéw majgtkowych ujetych w zbiorczym formularzu planistycznym
przygotowanym na etapie prac nad projektem ustawy budzetowej na rok nastgpny;

27) opiniowanie projektéw dokumentdw programowych oraz procedur wdrazania funduszy
strukturalnych, zwigzanych z okresem programowania 2014 — 2020 oraz kolejnymi perspek-
tywami finansowymi UE, przekazywanie opinii i ocen w tym zakresie do wilasciwych orga-
now naczelnych i centralnych oraz organdw jednostek samorzadu terytorialnego;

28) opiniowanie dokumentdw dotyczacych polityki spdjnosci;

29) koordynowanie dziatan podejmowanych w ramach partnerstwa publiczno — prywatnego;

30) wspolpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego, centralnymi jednostkami administracji
rzadowej. organizacjami pozarzadowymi w kraju w wyborze najbardziej optymalnych kie-
runkow polityki regionalnej na rzecz efektywnego rozwoju regionu;

31) realizacja ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym, w tym:

a) nadzor nad zarzadzaniem ruchem na drogach wojewddzkich, powiatowych, gminnych
i publicznych polozonych w miastach na prawach powiatu oraz drogach wewngtrznych
potozonych w strefach ruchu lub w strefach zamieszkania poprzez:
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b)

c)
d)

- dokonywanie oceny organizacji ruchu w zakresie bezpieczenstwa ruchu drogowego
oraz zgodnosci z obowigzujacymi przepisami,

- rozstrzyganie w sprawach spormych dotyczacych istniejacej i projektowane]j organi-
zacji ruchu, biorge pod uwage interes ogélnospoteczny oraz koniecznosé zapewnienia
ruchu tranzytowego,

w przypadku drogi wewnetrznej objetej strefg zamieszkania albo strefg ruchu podejmo-

wanie, na podstawie zlozonego wniosku zainteresowanego podmiotu, dziatania w zakre-

sie dokonywania oceny organizacji ruchu w zakresie zgodnosci z obowigzujgcymi prze-
pisami oraz bezpieczefistwa ruchu drogowego,

udziat w pracach Wojewodzkiej Rady Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego,

prowadzenie spraw zwigzanych z odtwarzaniem akt kierowcdw;

32) realizacja ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o transporcie drogowym, w tym:

a)
b)

¢)

d)
¢)

g)
h)

prowadzenie rejestru dzialalnosci regulowanej przedsigbiorcow prowadzacyeh osrodek
szkolenia,

dokonywanie na wniosek przedsiebiorcy wpisu do rejestru przedsigbiorcow prowadza-
cych osrodek szkolenia i wydawanie zaswiadczen o dokonaniu wpisu/zmiany wpisu
do rejestru,

przekazywanie do centralnej ewidencji kierowcéw informacji o dokonaniu wpi-
su/zmiany wpisu przedsigbiorcy do rejestru przedsigbiorcow prowadzacych osrodek
szkolenia,

nadzdr nad osrodkami szkolenia kierowcow,

weryfikacja informacji o terminie, czasie 1 migjscu, w ktdrych bedg prowadzone zajecia,
wraz z listg uczestnikéw kursu kwalifikacyjnego lub szkolenia okresowego, przedsta-
wionych przez kierownika osrodka szkolenia,

weryfikacja danych osdb, ktérym wydano swiadectwo kwalifikacji zawodowej, po-
twierdzajgce ukonczenie szkolenia okresowego, przedstawionych przez kierownika
osrodka szkolenia,

wyznaczanie o$rodka szkolenia do przeprowadzenia testu kwalifikacyjnego dla osdb,
ktdre uzyskaly negatywny wynik z testu kwalifikacyjnego,

wydawanie decyzji o zakazie prowadzenia przez przedsigbiorce osrodka szkolenia kie-
rowcow oraz dokonywanie wykreslenia z urzedu przedsigbiorcy z rejestru przedsiebior-
cow prowadzacych osrodek szkolenia,

przekazywanie do centralnej ewidencji kierowcéw informacji o wykresleniu przedsig-
biorcy z rejestru przedsigbiorcéw prowadzacych osrodek szkolenia,

archiwizacja dokumentacji szkoleni przekazanej przez wykresdlone osrodki szkolenia,
powolywanie Komisji Egzaminacyjnej dla sprawdzenia kwalifikacji kierowcéw wyko-
nujacych przewdz drogowy,

wydawanie swiadectwa kwalifikacji zawodowej potwierdzajacego uzyskanie odpowied-
niej kwalifikacji oraz wydawanie na wniosek kierowcy kopii $wiadectwa kwalifikacji
zawodowej,

przekazywanie do centralnej ewidencji kierowcoéw danych o osobie, ktora uzyskata
swiadectwo kwalifikacji zawodowej,

przekazywanie do Centralnej Ewidencji Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej infor-
macji o wpisie/wykresleniu podmiotu do rejestru dziatalnoscei regulowanej oraz aktuali-
zowanie tych danych;

33) realizacja ustawy z dnia 12 pazdziernika 1990 r. o ochronie granicy panstwowej:
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a) stale utrzymywanie przej$¢ granicznych, znajdujacych sie na obszarze wojewddztwa
w stanie umozliwiajacym przeprowadzenie sprawnej i skutecznej kontroli bezpieczen-
stwa, granicznej, celnej, sanitarnej, weterynaryjnej, fitosanitarnej, chemicznej i radiome-
trycznej oraz jakosci handlowej artykuléw rolno — spozywczych,

b) ustalanie zasi¢gu terytorialnego lotniczego przejscia granicznego w porozumieniu z wia-
$ciwymi organami;

34) prowadzenie spraw zwigzanych z uzgadnianiem organizacji procesji, pielgrzymek lub innych

imprez o charakterze religijnym w zakresie bezpieczefistwa ruchu drogowego;

35) realizacja ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami, w tym:

36)

a) powolywanie komisji egzaminacyjnej dla sprawdzania kwalifikacji kandydatdw na in-
struktoréw i instruktoréw oraz kandydatow na wyktadoweow i wyktadowcow oraz nada-
nie jej regulaminu wewngtrznego,

b) prowadzenie spraw dotyczacych egzaminowania kandydatéw na instruktoréw i instrukto-
réw oraz kandydatdéw na wyktadowcow i wyktadowcow,

¢) prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowane]j przedsiebiorcow prowadzacych osrodek
doskonalenia techniki jazdy,

d) dokonywanie na wniosek przedsigbiorcy wpisu/zmiany wpisu do rejestru przedsiebiorcodw
prowadzacych oérodek doskonalenia techniki jazdy,

e} wydawanie zaswiadczent o dokonaniu wpisu/zmiany wpisu do rejestru przedsigbiorcow
prowadzacych o$rodek doskonalenia techniki jazdy,

f) przekazywanie do centralnej ewidencji kierowcéw informacji o dokonaniu wpisu/zmiany
wpisu przedsiebiorcy do rejestru przedsiebiorcéw prowadzacych osrodek doskonalenia
techniki jazdy lub wykresleniu,

g) prowadzenie ewidencji osrodkdw doskonalenia techniki jazdy prowadzonych przez jed-
nostki wojskowe lub jednostki resortu spraw wewnetrznych i przekazywanie informacji
o dokonaniu wpisu do centralnej ewidencji kierowcow,

h) nadzd6r nad osrodkami doskonalenia techniki jazdy,

i) wydawanie decyzji o zakazie prowadzenia przez przedsigbiorce osrodka doskonalenia
techniki jazdy oraz dokonywanie wykreslenia z urzedu przedsiebiorcy z rejestru dziatal-
nosci regulowanej,

i) prowadzenie spraw dotyczagcych kandydatéw na instruktoréw techniki jazdy, sporzadza-
nie i przekazywanie do ministra wiasciwego do spraw transportu wniosku o wyznaczenie
terminu dla oséb zgloszonych na egzamin,

k) dokonywanie w drodze decyzji administracyjnej wpisu instruktora techniki jazdy do ewi-
dencji instruktoréw techniki jazdy i wydawanie swiadectwa instruktora techniki jazdy,

) wykreslanie instruktora techniki jazdy z ewidencji instruktoréw techniki jazdy z urzedu,
na wniosek jednostki lub organu sprawujgcego nadzér nad jednostka wojskowsg lub jed-
nostkg organizacyjng stuzb podlegtych lub nadzorowanych przez ministra wlasciwego
do spraw wewnetrznych oraz w drodze decyzji administracyjnej w przypadkach okreslo-
nych w art. 118 ust. 5, pkt 2 - 4,

m)nadzér Wojewody wynikajacy z art. 122 cytowanej ustawy z wylgczeniem zadafi okreslo-
nych w § 91 pkt 40 niniejszego regulaminu,

n) przekazywanie do Centralnej Ewidencji Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej informa-
cji o wpisie/wykresleniu podmiotu do rejestru dziatalnosci regulowanej oraz aktualizowa-
nie tych danych;

wykonywanie zadan wynikajacych z zapiséw ustawy z dnia 4 marca 2010 r. o $wiadczeniu

ustug na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej w zakresie wymiany informacji o osrodkach

30



doskonalenia techniki jazdy i osrodkach szkolenia (transport drogowy) na rynku wewnetrz-

nym Unii Europejskiej (IMI);

37) realizacja natozonych na Wojewode zadan zwigzanych z wyznaczaniem dworcow, w ktérych
Jest udzielana pomoc osobom niepetnosprawnym i osobom o ograniczonej sprawnosci ru-
chowej oraz dotyczacych praw pasazerow;

38) prowadzenie spraw i obstuga kandydatéw zarejestrowanych w likwidowanych zwigzkach
spotdzielni mieszkaniowych;

39) ustalanie i oglaszanie w Dzienniku Urzedowym, w drodze obwieszczenia, wskaznika przeli-
czeniowego kosztu odtworzenia 1 m* powierzchni uzytkowej budynkéw mieszkalnych dla
wojewddztwa Swigtokrzyskiego;

40) przygotowywanie projektow planu wydatkéw budzetowych oraz opracowywanie budzetu
zadaniowego na biezace i kolejne lata budzetowe w zakresie wszystkich zadan rzagdowych
i programdw rozwojowych realizowanych przez Wydziat;

41) prowadzenie spraw zwiazanych z udzielaniem dotacji celowych na realizacj¢ zadan rzgdo-
wych zleconych do realizacji przez jednostki samorzadu terytorialnego, a w szczegdlnosci:

a) dla gmin na postgpowanie w sprawie zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie ole-
ju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej,

b) dla gmin na zwrot z budzetu panstwa utraconych przez gming dochodow z tytulu zwol-
nienia z podatku lesnego przedsigbiorcéw o statusie Centrum Badawczo — Rozwojowego,

¢) dla gmin na zwrot z budzetu panstwa utraconych przez gminy dochoddw z tytutlu zwol-
nienia z podatku od nieruchomosgcei w parkach narodowych, rezerwatach przyrody oraz
przedsigbiorcow o statusie centrum badawczo ~ rozwojowego,

d) dla gmin na realizacje wyptat w ramach dodatku energetycznego,

e) dla gmin na obstuge zadait wykonywanych na podstawie ustawy z dnia 26 paZdziernika
1982 r. 0 wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi oraz na podstawie
ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej w zakresie ewidencji
dziatalnosci gospodarczej,

f) dla starostow na prowadzenie rejestru przedsigbiorcow prowadzacych odrodek szkolenia
kierowcdw oraz rejestru przedsiebiorcéw prowadzacych stacjg kontroli pojazddw,

g) dla Samorzadu Wojewddztwa Swictokrzyskiego na wsparcie i promocje turystyki,

h) dla Samorzadu Wojewddztwa Swictokrzyskiego na wydatki zwigzane z przeprowadza-
niem kontroli przez upowaznionego uprawnionego psychologa w ramach sprawowanego
przez marszatka wojewddztwa nadzoru nad przeprowadzaniem badan psychologicznych
w zakresie psychologii transportu,

i) dla Samorzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego na wydawanie zaswiadczen/wtormnikéw
zaswiadczen ADR,

j) dla Samorzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego na finansowanie ustawowych uprawnien
do bezplatnych lub ulgowych przejazdéw - krajowe autobusowe przewozy pasazerskie;

42) prowadzenie spraw zwiazanych z udzielaniem dotacji celowych na realizacje zadan wila-
snych jednostek samorzadu terytorialnego, a w szczegdlnosci:

a) na dofinansowanie zadan zwigzanych z usuwaniem skutkdéw klesk zywiolowych, w ra-

mach srodkdw otrzymanych z rezerw celowych budzetu panstwa,

b) na dofinansowanie wydatkdéw zwigzanych ze $wiadczeniem ustug przytaczenia do sieci

w celu zapewnienia korzystania z ushugi szerokopasmowego Internetu przez jednostki
uprawnione,

¢) dla Samorzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na dofinansowanie budowy, przebudo-

wy, remontu, utrzymania, ochrony drég wojewodzkich i zarzadzania tymi drogami,
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d) dla Samorzadu Wojew6dztwa Swigtokrzyskiego na finansowanie lub wspéifinansowa-
nie zakupu i modemizacji pojazdow kolejowych przeznaczonych do wykonywania
przewozow pasazerskich;

43) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem dotacji celowych na rzadowe zadania zlecone

i zadania wiasne objete dziatami: srodowisko i rolnictwo realizowane przez:

a) Zespdt Swigtokrzyskich i Nadnidzianskich Parkéw Krajobrazowych,

b) jednostki samorzgdu terytorialnego w zakresie zalesiania gruntdw nie stanowigcych wia-
snosci Skarbu Panstwa oraz na odnowienie i przebudowg drzewostanu zniszczonych

w wyniku oddzialywania gazéw i pyléw przemystowych w przypadku pozardw oraz in-

nych klgsk zywiotowych,

¢) Samorzad Wojewddztwa Swictokrzyskicgo:

— na wyplate odszkodowan za szkody wyrzadzone przez zwierzgta fowne objete cato-
roczng ochrong,

— opracowanie inwentaryzacji z16z kopalin i uje¢ wdd podziemnych oraz na wykonanie
koreferatéw do dokumentacji geologicznej,

— na finansowanie wynagrodzen wraz z pochodnymi oraz wynagrodzen bezosobowych
pracownikéw samorzadu realizujacych zadania rzadowe zlecone wynikajace z ustawy
z dnia 28 wrzeénia 1991 r. o lasach, ustawy z dnia 13 pazdziernika 1995 r. Prawo to-
wieckie, ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony srodowiska, ustawy z dnia
9 czerwca 2011 r. Prawo geologiczne 1 gornicze, ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r.
o odpadach, ustawy z dnia 10 lipca 2008 r. o odpadach wydobywczych, ustawy z dnia
27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym oraz rozporzgdze-
nia Ministra Srodowiska z dnia 13 wrzeénia 2013 r w sprawie stwierdzania kwalifikacji
zakresie gospodarowania odpadami,

— na opracowanie Programu ochrony srodowiska przed hatasem dla terenow poza aglo-
meracjami, pofozonych w poblizy drdg, ktérych eksploatacja spowodowala negatywne
oddzialywanie akustyczne,

— na opracowanie Programu ochrony powietrza,

~ na finansowanie operacji, o ktérych mowa w art. 3 ust 2 ustawy z dnia 10 lipca 2015 1,
0 wspieraniu zrownowazonego rozwoju sektora rybackiego z udzialem Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego,

— na przyszle finansowanie kosztéw kwalifikowanych ponoszonych na realizacje opera-
cji zgtoszonych do finansowania w ramach PROW 2014-2020;

44) prowadzenie spraw zwiazanych z udzielaniem dotacji podmiotowym spétkom wodnym na
biezgce utrzymywanie wéd i urzadzen melioracji wodnych oraz realizacje inwestycji;

45) prowadzenie dziatalnosci kontrolnej w zakresie wykorzystania §rodkdéw finansowych prze-
kazywanych jednostkom samorzadu terytorialnego w ramach umdw dotacji celowych.

§ 83. 1. Z zakresu dzialania Wydzialu Infrastruktury i Rozwoju do podpisu Wojewody za-
strzega sig:
1) powolywanie Komisji Egzaminacyjnej:
a) dla sprawdzenia kwalifikacji kandydatéw na instruktoroéw i instruktoréw oraz kandydatow
na wyktadowcow [ wykladowcow,
b) do przeprowadzania testow kwalifikacyjnych kierowcow wykonujacych przewéz drogo-
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2) powotywanie Komisji Wojewddzkiej oraz oddziatéw terenowych Komisji ds. Szacowania
Skutkéw Klesk Zywiotowych na terenie wojewddztwa swigtokrzyskiego;

3) powolywanie komisji ds. oceny wnioskéw w ramach PRG1PID,;

4) Instrukcje Wykonawczg Instytucji Posredniczgcej w Certyfikacji;

5) roczny plan kontroli.

2. Z zakresu dziatania Wydziatu Infrastruktury i Rozwoju do podpisu Wojewody Iub osoby

upowaznionej zastrzega si¢:

1} umowy dotacji z beneficjentami w ramach ,,Programu Rozwoju Gminnej i Powiatowe] In-
frastruktury Drogowej (PRGIPID)”;

2) umowy dotacji celowych z beneficjentami Programu ,,Maluch”;

3) umowy dotacji celowych na likwidacjg skutkéw klesk zywiotowych;

4) umowy na realizacje zadan zleconych z zakresu administracji rzadoweyj;

5) umowy na realizacje zadaf wiasnych jednostek samorzadu terytorialnego finansowanych lub
wspoHinansowanych z budzetu panstwa;

6) ustalanie na okres 6 miesiecy i oglaszanie w Dzienniku Urzedowym, w drodze obwieszcze-
nia, wskaznika przeliczeniowego kosztu odtworzenia 1 m’® powierzchni uzytkowej budyn-
kéw mieszkalnych dla wojewddztwa Swietokrzyskiego.
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ROZDZIAE. VII

WYDZIAL SKARBU PANSTWA I NIERUCHOMOSCI

§ 84.1. W sktad Wydziatu Skarbu Panstwa i Nieruchomosci wehodza:

1) Oddziat Gospodarki Nieruchomosciami symbol ,,SPN.L";

2) Oddziat Regulacji Wiasnosci Drég Publicznych symbol ,,SPN.IL.”;
3) Oddziat Zagospodarowania Przestrzennego symbol ,,SPN.IIL.”;
4) Oddziat Komunalizacji i Rewindykacji Mienia symbol ,,SPN.IV.”;
5) Wieloosocbowe Stanowisko ds. Organizacyjnych symbol ,SPN.V.”,
6) Stanowisko ds. Obshigi Prawnej symbol ,,SPN.VL”;
7) Oddziat Odszkodowan symbol ,,SPN.VIL"”;
8) Wieloosobowe Stanowisko ds. Uwlaszezen symbol ,,SPN.VIIL”,
9) Oddziat Skarbu Panstwa i Odszkodowan symbol ,,SPN.IX.".

2. W Wydziale Skarbu Panstwa i Nieruchomosci istnieje jedno stanowisko zastegpcy dy-
rektora.

§ 85. Do podstawowego zakresu dziatania Wydziatu Skarbu Panstwa i Nieruchomosci
nalezy:
1. Wykonywanie zadan wynikajacych z ustaw szczegélnych, w tym z:
1) ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r. o szczegélnych zasadach przygotowywania i realizacji
inwestycji w zakresie drog publicznych, w tym jako:
a) organ [ instancji dla drég krajowych 1 wojewddzkich, w sprawach:
- zezwolenia na realizacj¢ inwestycji drogowych,
- ustalenia wysokosci odszkodowania za nieruchomosei nabyte z mocy prawa,
- ustalenia wysokosci odszkodowania za szkody oraz zmniejszenie wartosci nieruchomosci
na skutek ograniczenia sposobu korzystania z nieruchomosci,
- wygasniecia trwalego zarzgdu oraz ustanowienia trwalego zarzadu,
b) organ Il instancji dla drég powiatowych i gminnych, w sprawach:
- zezwolenia na realizacje inwestycji drogowych,
- ustalenia wysokosci odszkodowania za nieruchomosci nabyte z mocy prawa,
- ustalenia wysokosci odszkodowania za ograniczenie sposobu korzystania z nieruchomo-
sci;
2) ustawy z dnia 24 kwietnia 2009 r. o inwestycjach w zakresie terminalu regazyfikacyjnego
skroplonego gazu ziemnego w Swinoujsciu, jake organ I instancji w sprawach:
a) ustalenia lokalizacji inwestycji w zakresie terminalu,
b) ustalenia wysokosci odszkodowania za nieruchomosci nabyte z mocy prawa oraz za szko-
dy 1 zmniejszenie wartosci nieruchomosci na skutek ograniczenia sposobu korzystania
z nieruchomosci,
¢) wygasnigcia trwatego zarzadu oraz ustanowienia trwaltego zarzadu;
3) ustawy z dnia 24 lipca 2015 1. o przygotowaniu i realizacji strategicznych inwestycji w za-
kresie sieci przesytowych, jako organ I instancji w sprawach:
a) ustalenia lokalizacji strategicznej inwestycji w zakresie sieci przesytowej,
b) ustalenia wysokosci odszkodowania za nieruchomosci nabyte z mocy prawa oraz za szko-
dy i zmniejszenie wartosci nieruchomos$ci na skutek ograniczenia sposobu korzystania

z niej,
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4)

5)

6)

7)

c) wygasnigcia trwalego zarzadu oraz ustanowienia trwatego zarzadu;

ustawy z dnia 12 lutego 2009 r. o szczegblnych zasadach przygotowania i realizacji inwesty-

cji w zakresie lotnisk uzytku publicznego, jako organu I instancji w sprawach:

a) nabywania nieruchomosci od dotychczasowego wiasciciela lub uzytkownika wieczystego,

b) ustalenia wysokosei odszkodowania za nieruchomosci nabyte z mocy prawa,

c) wygasnigcia trwalego zarzadu oraz ustanowienia trwatego zarzadu;

ustawy z dnia 28 marca 2003 r. o transporcie kolegjowym, jako organ [ instancji w sprawach:

a) ustalenia wysokosci odszkodowania za nieruchomosci nabyte z mocy prawa oraz za szko-
dy i zmniejszenie wartosci nieruchomosci na skutek ograniczenia sposobu korzystania
Z niej,

b) wygasniecia trwatego zarzadu oraz ustanowienia trwalego zarzadu;

ustawy z dnia 7 maja 2010 r. o wspieraniu rozwoju ustug i sieci telekomunikacyjnych, jako

organ I instancji w sprawach:

a} ustalenia lokalizacji regionalnej sieci szerokopasmowej,

b) ustalenia wysokosci odszkodowania za szkody oraz zmniejszenie wartosci nieruchomosci
na skutek ograniczenia sposobu korzystania z niej;

ustawy z dnia 8 lipca 2010 r. o szczegdlnych zasadach przygotowania do realizacji inwesty-

¢ji w zakresie budowli przeciwpowodziowych, jako organ I instancji w sprawach:

a) ustalenia wysoko$ci odszkodowania za nieruchomosci nabyte z mocy prawa,

b) ustalenia wysokosci odszkodowania za szkody oraz zmniejszenie wartosci nieruchomosci
na skutek ograniczenia sposobu korzystania z niej,

c) wygasniecia trwalego zarzadu oraz ustanowienia trwatego zarzadu.

2. Realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu 1 za-

gospodarowaniu przestrzennym, w szczegolnosci:
1) dokonywanie oceny zgodnosci z przepisami prawnymi uchwat rad gmin/sejmiku wojewodz-

2)

3)

twa w zakresie:

a) studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gminy,

b) miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,

c) miejscowego planu rewitalizacii,

d) planu zagospodarowania przestrzennego wojewodztwa,

e) zasad | warunkdéw sytuowania obiektow matej architektury, tablic reklamowych i urza-
dzen reklamowych oraz ogrodzen,

f) studium uwarunkowan i kierunkdéw zagospodarowania przestrzennego zwigzku metropoli-
talnego,

g) audytu krajobrazowego,

h) planu zagospodarowania przestrzennego miejskiego obszaru funkcjonalnego osrodka wo-
jewddzkiego;

koordynacja i wspotudziat w wyrazaniu opinii, skfadaniu wnioskéw oraz uzgadnianie:

a) studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gminy,

b) miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,

¢} planu zagospodarowania przestrzennego wojewddztwa,

d) studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego zwigzku metropoli-
talnego,

e) planu zagospodarowania przestrzennego miejskiego obszaru funkcjonalnego osrodka wo-
jewodzkiego;

prowadzenie spraw zwigzanych ze sporzgdzaniem miejscowych planéw zagospodarowania

przestrzennego albo jego zmiany, dla obszaru ktérego dotyczy zaniechanie gminy, w zakre-
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sie koniecznym dla mozliwosci realizacji inwestycji celu publicznego — wydawanie zarzg-
dzen zastepczych;

4) uzgadnianie wnioskéw wéjtéw, burmistrzow albo prezydentéw miast dotyczacych ustalenia
lokalizaciji inwestycji celu publicznego oraz ustalenia warunkéw zabudowy w zakresie zadan
rzadowych stuzacych realizacji inwestycji celu publicznego o znaczeniu ponadlokalnym.

3. Realizacja przepisow ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. Prawo geologiczne 1 gormicze
w zakresie wprowadzenia obszaru udokumentowanego zioza kopaliny albo obszaru udokumen-
towanego kompleksu podziemnego skiadowania dwutlenku wegla do studium uwarunkowan
i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gminy i wydawanie w tej sprawie zarzadzenia
zastepczego.

4. Realizacja ustawy z dnia 24 kwietnia 2015 r. o zmianie niektérych ustaw w zwigzku
ze wzmocnieniem narzedzi ochrony krajobrazu - opracowanie i przyjecie w drodze zarzadzenia
zastepczego audytu krajobrazowego.

5. Realizacja ustawy z dnia 9 pazdziemnika 2015 r. o rewitalizacji — opiniowanie gmin-
nego programu rewitalizacji.

6. Realizacja uprawnien i obowigzkéw organu zatozycielskiego wobec przedsigbiorstw
panstwowych nadzorowanych przez Wojewode Swietokrzyskiego.

7. Realizacja zadan okreslonych w ustawie z dnia 29 sierpnia 2002 r. o stanie wojennym
oraz o kompetencjach Naczelnego Dowddey Sit Zbrojnych i zasadach jego podlegtosci konstytu-
cyjnym organom Rzeczypospolitej Polskiej.

8. Prowadzenie spraw zwigzanych z przeksztalceniami whasnosciowymi w stosunku
do przedsigbiorstw, dla ktérych Wojewoda pemni funkeje organu zatozycielskiego w oparciu
0 przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia 1996 r. o komercjalizacji i prywatyzacji, w tym nadzdr nad
wykonywaniem obowiazkéw przez wojtow lub burmistrzow (prezydentdw miast), starostéw,
marszatka wojewddztwa oraz organy wykonawcze zwiazkow jednostek samorzadu terytorialnego
w zakresie opracowywania i skladania ministrowi wiasciwemu do spraw Skarbu Panstwa infor-
macji dotyczacych przeksztatcen i prywatyzacji mienia komunalnego.

9. Wspblpraca z Sgdem Gospodarczym i syndykami w trakcie prowadzonych postgpowan
upadiosciowych, w zakresie okreslonym przepisami prawa upadiosciowego - ustawa z dnia
28 lutego 2003 r. Prawo upadtosciowe i naprawcze, w tym:

1) wydawanie opinii odnos$nie wyznaczenia syndyka oraz jego wynagrodzenia;

2) wydawanie opinii dotyczacej prowadzenia dziatalnosci przez upadtego;

3) wyrazanie stanowiska odnosnie planu podziatu masy upadtosci, listy wierzytelnosci, zawar-
cia uktadu z wierzycielami;

4) opiniowanie wnioskdw syndykéw kierowanych do Ministra Skarbu Pafstwa w zakresie do-
finansowania procesow upadtosei.

10. Realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 r. o Krajowym Re-
jestrze Sadowym, w tym w szczegdlnosei w zakresie zglaszania wniosku o wykredienie przedsig-
biorstw panstwowych, wobec ktdrych zakonczono procesy upadtosci.

11. Orzekanie w [ instancji, w sprawach dotyczacych prawidlowosci przejecia na wia-
sno$¢ Skarbu Panstwa nieruchomosci ziemskich, wynikajacych z przepisow dekretu PKWN
z dnia 6 wrzesnia 1944 r. o przeprowadzeniu reformy rolnej.

12. Orzekanie z [ instancji, w sprawach dotyczacych prawidlowosci przejgcia na wia-
sno$é¢ Skarbu Panstwa opuszczonych gospodarstw rolnych, w trybie art. 156 § 1 ustawy Kodeks
postgpowania administracyjnego.

13. Przekazywanie wiadania Lasom Panstwowym w dredze protokotu zdawczo-
odbiorczego, zwigzanego z przej$ciem zarzadu, lasow i gruntdw przeznaczonych do zalesienia
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znajdujgcych sie w zasobach Panstwowego Funduszu Ziemi, na podstawie przepisow ustawy
z dnia 24 kwietmia 1997 r. o zmianie ustawy o lasach oraz o zmianie niektérych ustaw.

14. Orzekanie w I instancji w sprawach dotyczacych komunalizacji mienia ogéinonaro-
dowego na whasno$é gminnych jednostek samorzadu terytorialnego, wynikajacych z przepisow
ustawy z dnia 10 maja 1990 r. przepisy wprowadzajace ustawe o samorzadzie terytorialnym
i pracownikach samorzadowych.

15. Orzekanie w I instancji w sprawach dotyczacych nabycia przez gminne jednostki
samorzadu terytorialnego na wiasno$é nieruchomosei rolnych Skarbu Panstwa, wynikajgcych
z ustawy z dnia 19 pazdziernika 1991 r. o gospodarowaniu nieruchomosciami rolnymi Skarbu
Panstwa.

16. Orzekanie w I instancji w sprawach dotyczacych przejscia nieruchomosci lub ich
czedei z mocy prawa na wiasnosé kosciofa katolickiego, wynikajgcych z przepiséw ustawy z dnia
17 maja 1989 r. o stosunku Parstwa do Kosciola Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej oraz
na wiasnos¢ innych koscioléw i zwiazkéw wyznaniowych, wynikajgcych z przepisdéw pakietu
ustaw koscielnych.

17. Orzekanie w | instancji w sprawach dotyczacych przejscia nieruchomosci lub ich
czesci na wlasnos$é gmin zydowskich, wynikajacych z przepiséw ustawy z dnia 20 lutego 1997 1.
o stosunku Panstwa do gmin wyznaniowych zydowskich w Rzeczypospolitej Polskiej.

18. Wykonywanie zadan wynikajgcych z przepiséw ustawy z dnia 8 lipca 2005 r. o rea-
lizacji prawa do rekompensaty z tytulu pozostawienia nieruchomosci poza obecnymi granicami
Rzeczypospolitej Polskie;j:

1) orzekanie w I instancji w sprawach dotyczacych potwierdzenia prawa do rekompensaty

z tytutu pozostawienia nieruchomosei poza obecnymi granicami Rzeczypospolitej Polskiej;

2) zamieszczanie adnotacji o wybranej formie realizacji prawa do rekompensaty oraz 0 wyso-
kosdci rekompensaty, na decyzjach i zaswiadczeniach wydanych na podstawie odrgbnych
przepisow;

3) prowadzenie w systemie informatycznym wojewddzkiego rejestru zawierajacego dane do-
tyczgce uprawnien zabuzanskich.

19. Orzekanie w II instancji w sprawach dotyczacych uznania nieruchomosci za mienie
gromadzkie, badZ wspdlnote gruntowsa, wynikajacych z przepiséw ustawy z dnia 29 czerwca
1963 r. 0 zagospodarowaniu wspélnot gruntowych.

20. Realizacja przepiséw ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomo-
Sciami w zakresie:

1) wyrazania przez Wojewodg zgody na:

a) dokonywanie darowizny, zbywanie, nabywanie i zamiang nieruchomosci Skarbu Panstwa,

b) przyznawanie pierwszenstwa w nabywaniu lokali ich najemcom lub dzierzawcom,

¢) zwalnianie z obowiazku zbycia nieruchomosci Skarbu Panstwa w przetargu,

d) wygaszanie trwalego zarzadu w odniesieniu do nieruchomosci Skarbu Panstwa, udziele-
nie bonifikaty od ceny sprzedazy nieruchomoscei w sytuacjach okreslonych w ustawie, za-
stosowanie innych niz ustawowe stép procentowych w przypadku rozkiadania na raty ce-
ny za nabycie nieruchomosci,

e) podwyzszanie stawki procentowej oplaty rocznej z tytutu trwatego zarzadu oraz z tytutu
uzytkowania wieczystego,

f) zastosowanie bonifikaty od optat rocznych za trwaly zarzad oraz zgody na podwyzszanie
lub obnizanie bonifikaty od optat rocznych za uzytkowanie wieczyste,

g) sprzedaz nieruchomosci gruntowej oddanej w uzytkowanie wieczyste;
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2) orzekania w I instancji o nabyciu z mocy prawa przez pafnstwowe osoby prawne, prawa
uzytkowania wieczystego gruntdw Skarbu Paristwa oraz wlasnoscei naniesient budowlanych
znajdujacych sie na tych gruntach;

3) skiadanie wnioskéw o wpis hipoteki zabezpieczajacy wierzytelnosci Skarbu Panstwa;

4) wykonywania zadan organu II instancji w sprawach dotyczacych gospodarowania nierucho-
mosciami w zakresie:

a) ograniczenia sposobu korzystania z nieruchomosci, zezwolenia na niezwloczne zajecie
nieruchomosci oraz zobowiazania do udostgpnienia nieruchomosei i ustalenia odszkodo-
wania z tego tytutu,

b) zwrotu nieruchomosci zbgdnych na cele wywlaszezenia,

¢) wywlaszczenia na cele publiczne prawa wlasnoset nieruchomosei lub innego prawa
1 ustalania odszkodowan z tego tytutu,

d) ustalania odszkodowania za przejecie z mocy prawa wiasnosci gruntéw wydzielonych
pod drogi publiczne,

e) przekazania gruntéw Skarbu Panstwa pafstwowym jednostkom organizacyjnym w trwaty
zarzad, ustalanie oplat z tego tytulu oraz wygasniecia prawa trwalego zarzadu.

21. Realizacja przepiséw ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych poprzez orzekanie w [ instancji o:

1) nabyciu z mocy prawa wlasnosci nieruchomosci Skarbu Panstwa przez Zaktad Ubezpieczen
Spotecznych;

2) nabyciu prawa uzytkowania wieczystego gruntdw oraz wiasnosci naniesien budowlanych
znajdujacych si¢ na tych gruntach przez ZUS, na warunkach okreslonych w ustawie.

22. Realizacja przepis6w ustawy z dnia 5 marca 1999 r. o samorzadzie wojewddztwa
poprzez orzekanie w [ instancji o nabyciu przez samorzad wojewddztwa mienia Skarbu Panstwa
podlegajacego przekazaniu.

23. Realizacja przepisoéw ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. - Przepisy wprowadza-
jace ustawy reformujace administracje publiczng poprzez orzekanie w I instancji:

[) nabyciu z mocy prawa wiasnosci mienia Skarbu Panstwa przez wiasciwe jednostki samorza-
du terytorialnego;

2} nabyciu na wniosek zarzgdu powiatu mienia Skarbu Parfistwa stuzacego realizacji zadan po-
wiatu;

3) przejscia z mocy prawa mienia sejmikéw samorzadowych na rzecz samorzadu wojewddztwa
oraz mienia miejskich stref ustug publicznych na rzecz powiatdéw;

4) w sprawach dotyczacych uwlaszezenia Skarbu Parfistwa lub jednostek samorzadu terytorial-
nego nieruchomosciami zajetymi pod drogi publiczne.

24. Realizacja przepiséw ustawy z dnia 8 wrzesnia 2000 r. o komercjalizacji, restruktu-
ryzacji 1 prywatyzacji przedsiebiorstwa panstwowego ,,PKP” poprzez orzekanie w 1 instancji:

1) nabycia z mocy prawa przez PKP prawa uzytkowania wieczystego gruntéw Skarbu Panstwa
oraz whasnosci naniesien budowlanych znajdujacych sie na tych gruntach;

2) nabycia z mocy prawa przez Skarb Panstwa prawa wlasnoéci gruntow wechodzgeych w sklad
linii kolejowych pozostajacych we wiadaniu PKP S.A. oraz nabycia przez PKP S.A. prawa
uzytkowania wieczystego tych gruntéw i prawa wilasnosci naniesien budowlanych na nich
zlokalizowanych.

25. Realizacja przepiséw ustawy z 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym po-
przez orzekanie w I instancji nabycia z mocy prawa przez uczelnie publiczne prawa wlasnosci
gruntow Skarbu Panstwa bedacych w ich uzytkowaniu wieczystym.
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26. Nadzdr nad gospodarka mieniem Skarbu Panstwa realizowana przez powiaty, w za-
kresie:

1) rozpatrywania skarg uczestnikéw przetargéw dot. nieruchomosci Skarbu Panstwa;

2) przeprowadzania kontroli prawidtowosci wykonywania przez organy jednostek samorzadu
terytorialnego zadan z zakresu administracji rzadowej dotyczacych gospodarowania nieru-
chomosciami Skarbu Pastwa;

3) sporzadzania przez starostow rocznych sprawozdan z gospodarowania nieruchomosciami
zasobu Skarbu Panstwa.

27. Realizacja przepiséw ustawy z dnia 7 wrzesnia 2007 r. o ujawnieniu w ksiegach
wieczystych prawa wiasnosci nieruchomosei Skarbu Panstwa oraz jednostek samorzgdu teryto-
rialnego.

28. Wydawanie dla Ministerstwa Spraw Wewngtrznych opinii w sprawie zezwolen na
nabycie nieruchomosci przez cudzoziemecdw.

29. Realizacja przepiséw ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeksztalceniu prawa uzyt-
kowania wieczystego w prawo wiasnosci nieruchomosci poprzez:

1) wykonywanie zadan organu Il instancji w sprawach bedacych zadaniami z zakresu admini-
stracji rzadowej w przedmiocie przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego przystugu-
jacego osobom fizycznym w prawo wiasnosci;

2) okredlanie zasad na jakich starostowie wykonujgcy zadania z zakresu administracji rzgdowej,
dzialajac w oparciu o przepisy powyzszej ustawy udzielajg bonifikat od optat z tytulu prze-
ksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci nieruchomosei.

30. Stwierdzanic w drodze decyzji nabycia przez pafistwows osobe prawng Park Naro-
dowy prawa uzytkowania wieczystego gruntéw Skarbu Panstwa oraz wiasnosci naniesieri bu-
dowlanych znajdujgcych sie na tych gruntach.

31. Wspolpraca z Wydziatem Prawnym, Nadzoru i Kontroli oraz Wydzialem Finansow
i Budzetu przy realizacji przepiséw ustawy z dnia 16 marca 2012 r. o likwidacji delegatur tere-
nowych ministra wiasciwego do spraw Skarbu Panstwa.

§ 86. Z zakresu dzialania Wydziatu Skarbu Panstwa i Nieruchomosci, do aprobaty

i podpisu Wojewody zastrzega sie:

1) podejmowanie decyzji o likwidacji, taczeniu, podziale i procesach naprawezych przedsig-
biorstw oraz o formie ich przeksztalcenn wlasnosciowych, w tym réowniez powoltywanie li-
kwidatorow, zarzadcdw komisarycznych i peinomocnikéw ds. prywatyzacji bezposredniej;

2) podpisywanie wnioskéw kierowanych do sadu o ogloszenie upadtosci przedsigbiorstwa

3) podpisywanie wnioskéw o wykreslenie z Krajowego Rejestru Sgdowego przedsigbiorstw
w odniesieniu do ktérych zakofczono proces upadiosci tub likwidacji;

4) podpisywanie rozstrzygnig¢ nadzorczych stwierdzajacych niewazno$¢ uchwal podjgtych
przez rade gminy i samorzad wojewddztwa w ramach realizacji ustawy z dnia 27 marca
2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennymi.
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ROZDZIAL VIII
WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH I CUDZOZIEMCOW

§ 87.1. W skiad Wydziatu Spraw Obywatelskich 1 Cudzoziemcdw wchodzg:

1) Oddziat ds. Nadzoru i Obywatelstwa Polskiego symbol ,,SO.L";
2) Oddziat Obslugi Paszportowej symbol ,,SO.IL”;
3) Oddziat ds. Cudzoziemcow symbol ,,SO.IL".

2. W Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow istnieje jedno stanowisko zastep-

cy dyrektora.

A'M

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)
§)

9)

§ 88. Do podstawowego zakresu Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcdow nale-

sprawowanie nadzoru nad realizacjg przez organy gmin i kierownikéw urzeddw stanu cywil-

nego zadan z zakresu administracji rzgdowej w sprawach:

a) rejestracji stanu cywilnego,

b) ewidencji ludnosci,

¢) dowoddw osobistych,

d) zmiany imion i nazwisk;

podziat i monitorowanie stopnia wykorzystania dotacji celowej dla gmin na zadania zlecone

z zakresu administracji rzadowe] w sprawach: rejestracji stanu cywilnego, ewidencji ludno-

sci, dowoddéw osobistych, zmian imion i nazwisk;

rozpatrywanie odwolain od orzeczen administracyjnych wydawanych przez organy gmin

1 kierownikéw urzedow stanu cywilnego w sprawach meldunkowych, dowodow osobistych,

rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion i nazwisk;

wydawanie decyzji administracyjnych:

a) o uniewaznieniu jednego z wielu aktdw stanu cywilnego stwierdzajgcych to samo zdarze-
nie;

b) zezwalajgcych na wyniesienie ksigg stanu cywilnegoe poza lokal urzedu stanu cywilnego;

prowadzenie postepowart w sprawach o posiadanie lub utrate obywatelstwa polskiego 1 wy-

dawanie decyzji w tym zakresie;

prowadzenie postepowan w sprawach o nabycie obywatelstwa polskiego, a w szczegdlnosci:

a) gromadzenie i przekazywanie dokumentacji do Kancelarii Prezydenta RP o nadanie oby-
watelstwa polskiego,

b} gromadzenie dokumentacji i przygotowywanie decyzji o uznaniu lub odmowie uznania
przez Wojewode za obywatela polskiego;

prowadzenie spraw zwiazanych z repatriacjg;

prowadzenie spraw nalezacych do kompetencyi Wojewody a wynikajacych z ustawy

o dokumentach paszportowych;

prowadzenie postepowan zwigzanych z pobytem cudzoziemcdw, obywateli Unii Europej-

skiej i czlonkdw ich rodzin | wydawanie decyzji w tym zakresie;

10) wydawanie zezwolen na pracg cudzoziemcow;
11} realizacja zadan natozonych ustawa o mniejszosciach narodowych i etnicznych;
12) obshuga biurowo-administracyjna Pelnomocnika ds. Mniejszosci Narodowych 1 Etnicznych;

13) uczestnictwo w postepowaniach regulacyjnych dotyczgcych spraw majgtkowych poszeze-

géInych koscioléw i zwigzkéw wyznaniowych;
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14) prowadzenie spraw wyznaniowych wynikajgcych z ustawy o gwarancjach wolnodci sumienia
i wyznania oraz pakietu ustaw o stosunku RP do poszczegdlnych kosciotéw i zwigzkéw wy-
znaniowych;

15) prowadzenie spraw zwiazanych z przygotowaniem wykazdéw oséb proponowanych do od-

znaczenia medalem ,,Za diugoletnie pozycie malzenskie”;
16) sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscia stowarzyszen jednostek samorzadu terytorialnego;
17} realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 14 marca 2014 r. o zasadach prowadzenia

zbiérek publicznych.

§ 89. Z zakresu dziatania Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw do podpi-

su i aprobaty Wojewody zastrzega sig:
1) decyzje o uznaniu za obywatela polskiego;
2) wnioski o przyznanie medali ,,Za dtugoletnie pozycie matzenskie”.
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1)
2)

ROZDZIAL IX
WYDZIAL POLITYKI SPOLECZNEJ 1 ZDROWIA

§ 90.1. W skiad Wydziatu Polityki Spotecznej i Zdrowia wchodza:
Oddziat Planowania i Realizacji Budzetu Polityki Spolecznej symbol ,,PSZ. I”
Oddziat Nadzoru nad Realizacja Zadan Samorzgdu Powiatowego symbol, PSZ. II”
1 Wojewodztwa

3) Wieloosobowe Stanowisko ds. Organizacyjnych 1 Nadzoru nad Po- symbol,,PSZ. III”
wiatowymi Zespotami ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci
4} Oddziat ds. Rynku Pracy symbol ,,PSZ. IV”
5) Oddziat Nadzoru nad Realizacja Zadan Samorzadu Gminnego symbol ,,PSZ. V”
6) Wieloosobowe Stanowisko ds. Informatyzacji i Spraw Spolecznych ~ symbol ,,PSZ. VI”
7) Oddziat ds. Projektéw w Obszarze Polityki Spotecznej symbol ,,PSZ. VII”
8) Wojewddzki Zespdt ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci symbol ,,WZON".
9) Oddzial Monitorowania Ochrony Zdrowia i Koordynacji Nadzoru symbol, PSZ. VIII”
Medycznego
10) Oddziat Organizacji Ochrony Zdrowia i Statystyki Medycznej symbol ,,PSZ. IX”
11) Oddziat Szkolenia i Doskonalenia Kadr Medycznych symbol ,,PSZ. X”
2. W Wydziale Polityki Spolecznej i Zdrowia istnieja dwa stanowiska zastgpey dyrekto-
ra.
§ 91. Do podstawowego zakresu dziatania Wydziatu Polityki Spolecznej i Zdrowia nale-
zy:
1) realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spolecznej,

a w szczegolnosei:

a) ustalanie sposobu realizacji zadan administracji rzadowej z zakresu pomocy spofecznej
realizowanych przez jednostki samorzadu gminnego, powiatowego i wojewédztwa,

b) nadz6r nad realizacja zadan samorzadu gminnego, powiatowego i wojewddztwa okreslo-
nych w ustawie, w tym nad jakoscia dzialai jednostek organizacyjnych pomocy spotecz-
nej oraz jako$cig ushug, dla ktérych minister wiasciwy do spraw zabezpieczenia spotecz-
nego okreslit wiasciwe standardy, a takze nad zgodnoscig zatrudnienia pracownikow jed-
nostek organizacyjnych pomocy spolecznej z wymaganymi kwalifikacjami,

c) kontrola jakosci ustug wykonywanych przez podmioty niepubliczne realizujacych zadania
na podstawie umowy z organami administracji rzadowej i samorzadowe],

d) pomoc merytoryczna przy tworzeniu i rejestracji nowopowstajacych doméw pomocy spo-
tecznej i placdwek opiekuriczo-wychowawezych bez wzgledu na podmiot prowadzacy,

e) realizacja lub zlecanie jednostkom samorzadu terytorialnego lub podmiotom niepublicz-
nym zadan wynikajgcych z programéw rzadowych,

) opracowywanie analizy stanu i skutecznosci pomocy spolfecznej w oparciu o ocene zaso-
béw pomocy spolecznej przyjeta przez samorzad wojewddztwa z uwzglednieniem zalo-
zen przewidzianych w strategii,

¢) kontrola rzadowych programéw majgcych na celu ochrone poziomu zycia 0sdb, rodzin
i grup spolecznych oraz rozwdj specjalistycznego wsparcia,

h) stwierdzanie zgodnosci programéw naprawczych w zakresie osiggania standardéw
w jednostkach pomocy spotecznej oraz ocena stopnia ich realizacji,
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i) wydawanie i cofanie zezwolef [ub zezwolen warunkowych na prowadzenie doméw po-
mocy spofecznej oraz wydawanie i cofanie zezwolen na prowadzenie placéwek zapewnia-
jacych calodobowa opieke osobom niepenosprawnym, przewlekle chorym Iub osobom
w podeszlym wieku, w tym prowadzonych na podstawie przepiséw o dziatalnosci gospo-
darczej,

j) kontrola jakosci ustug, wykonywanych przez domy pomocy spotecznej prowadzone nie
na zlecenie organu jednostki samorzadu terytorialnego przez podmioty niepubliczne, takie
jak Kosciot Katolicki, inne koscioly, zwiazki wyznaniowe oraz organizacje spofeczne,
fundacje, stowarzyszenia, inne osoby prawne oraz osoby fizyczne,

k) kontrola placowek zapewniajgcych calodobowsg opieke osobom niepeinosprawnym,
przewlekle chorym lub osobom w podesziym wieku, w tym prowadzonych na podstawie
przepiséw o dziatalnosci gospodarczej w zakresie standardéw ustug socjalno-bytowych
i przestrzegania praw tych oséb,

1) finansowe wspieranie programéw w okreslonym przez Wojewodg obszarze pomocy spo-
tecznej, realizowanych przez jednostki samorzadu terytorialnego lub podmioty uprawnio-
ne np. organizacje pozarzadowe i organizacje pozytku publicznego,

m)prowadzenie rejestrow:

- domdw pomocy spoteczne],

- placdwek zapewniajacych catodobowa opicke osobom niepetnosprawnym, przewlekle
chorym lub osobom w podesziym wieku, w tym prowadzonych na podstawie przepi-
sow o dzialalnosci gospodarczej,

- jednostek specjalistycznego poradnictwa,

- placéwek zapewniajgcych miejsca noclegowe,

n) koordynowanie, w ramach systemu pomocy spolecznej, dziatai w zakresie zapobiegania
handlowi ludZmi oraz wsparcia udzielanego ofiarom handlu ludzmi,

o) koordynowanie dziataii w zakresie integracji cudzoziemcoéw, ktérzy uzyskali w Rzeczy-
pospolitej Polskiej status uchodZcy, ochrong uzupeiniajaca lub zezwolenie na pobyt cza-
sowy udzielone w celu polfgczenia sie z rodzing, w szczegdlnosci w zakresie wskazania im
miejsca zamieszkania oraz prowadzenie rejestru zatwierdzonych indywidualnych progra-
mow integracii,

p) realizacja zadaf okreslanych przez ministra wiasciwego do spraw zabezpieczenia spo-
lecznego w zakresie utrzymania i rozwoju systeméw informatycznych w jednostkach or-
ganizacyjnych pomocy spolecznej w wojewddztwie, w tym: administrowanie Centralng
Aplikacja Statystyczng - modulem sprawozdawezym stuzgcym do realizacji sprawozdan
statystycznych w pomocy spo%ecznej, administrowanie jednostkami administracji pu-
blicznej oraz jednostkami organizacyjnymi pomocy spofecznej wojewddztwa Swigtokrzy-
skiego w zakresie elementéw skladowych Centralnego Systemu Informatycznego Zabez-
pieczenia Spolecznego, administrowanie elektronicznym Rejestrem Jednostek Pomocy
Spolecznej wojewddztwa $wietokrzyskiego (RIPS) bedacego czescia ogdlnopolskiego
systemu pehigcego funkcje ogéinodostgpnego rejestru jednostek pomocy spolecznej;

2) realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i sys-
temie pieczy zastgpczej, a w szczegdlnoscei:

a) prowadzenie rejestrow:

- placéwek opiekuniczo - wychowawczych, regionalnych placowek opiekunczo - tera-
peutycznych i interwencyjnych osrodkéw preadopceyjnych,

- wolnych miejsc w placéwkach, o ktérych mowa w tiret pierwsze, na terenie wojewodz-
twa,
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3)

4)

3)

6)

b) wydawanie i cofanie zezwolen na prowadzenie placdwek opiekunczo-wychowawczych,
regionalnych placowek opickunczo-terapeutycznych i interwencyjnych osrodkéw pre-
adopcyjnych,

c¢) kontrola nad:

- realizacjg zadan z zakresu wspierania rodziny, pieczy zastepczej, usamodzielnien pel-
noletnich wychowankéw 1 adopcji wykonywanych przez: jednostki samorzadu teryto-
rialnego, jednostki organizacyjne wspierania rodziny i systemu pieczy zastepczej,

- zgodnoscia zatrudnienia pracownikéw jednostek organizacyjnych wspierania rodziny
i systemu pieczy zastgpczej z wymaganymi kwalifikacjami,

d) zasigganie informacji o sposobie realizacji zadan wynikajacych z niniejszej ustawy przez
samorzad gminny, powiatowy i wojewodztwa,

e) gromadzenie sprawozdan rzeczowo - finansowych z zakresu wspierania rodziny
i systemu pieczy zastgpczej oraz przekazywanie ich ministrowi wtasciwemu do spraw ro-
dziny, w wersji elektronicznej, z zastosowaniem systemu teleinformatycznego,

f) wspoldziatanie z ministrem wilasciwym do spraw rodziny przy opracowywaniu, realizacji
1 finansowaniu programdw wspierania rodziny i systemu pieczy zastepczej;

realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdzialaniu przemocy

w rodzinie, a w szczegolnosei :

a) opracowywanie materialdw instruktazowych, zalecen, procedur postgpowania interwen-
cyjnego w sytuacjach kryzysowych zwigzanych z przemocg w rodzinie dla oséb realizujg-
cych te zadania,

b) monitorowanie zjawiska przemocy w rodzinie oraz realizacji Krajowego Programu Prze-
ciwdziatania Przemocy w Rodzinie,

¢) nadzér nad realizacjg zadan z zakresu przeciwdziatania przemocy w rodzinie realizowa-
nych przez samorzad gminny, powiatowy i wojewodztwa,

d) kontrola realizacji zadan wykonywanych przez podmioty niepubliczne na podstawie
umow z organami administracji rzgdowej i samorzadowej;

realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnianiu socjalnym

a mianowicie:

a) wydawanie decyzji administracyjnych o nadaniu, przedtuzeniu [ub utracie statusu Cen-
trum Integracji Spoleczne],

b) prowadzenie rejestru jednostek organizacyjnych, ktérym Wojewoda nadat status Centrum
Integracji Spolecznej,

¢) prowadzenie rejestru Klubdw Integracji Spolecznej,

d) nadzor i kontrola dziatalnosci Centrow Integracji Spolecznej;

realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziec¢mi

w wieku do lat 3, a mianowicie:

a) sporzadzanie sprawozdawczosci z zakresu sprawowanej przez gminy opieki nad dzie¢mi
do lat 3,

b) udzial w posiedzeniach Zespohu opiniujacego oferty z Resortowego programu rozwoju in-
stytucji opieki nad dzieckiem w wieku do lat 3 ,,Maluch”™;

realizacja zadan wynikajgcych z ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia

i instytucjach rynku pracy, a w szczegdinosci:

a) sprawowanie nadzoru nad dzialalnoscig samorzgdu powiatu i wojewddztwa, wykonywang
przez marszatka wojewddztwa lub starostg, wojewddzkie lub powiatowe urzedy pracy,
oraz inne podmioty w zakresie:

- sposobu prowadzenia przez urzedy pracy ustug rynku pracy,
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7

8)

- realizowania przez podmioty, ktérym udzielono akredytacji, zobowigzan wynikajgcych
z ustawy oraz umowy akredytacyjnej,

- spehiania wymogdw kwalifikacyjnych okreslonych dia dyrektoréw i pracownikéw
urzedéw pracy,

- przestrzegania zasad 1 trybu wydatkowania $rodkdw Funduszu Pracy,

~ prawidlowosci zlecania realizacji zadan i ustug rynku pracy lub zlecania dziatan akty-
wizacyjnych,

- kontroli realizacji innych zadan, wynikajacych z ustawy, wykonywanych przez samo-
rzad terytorialny lub inne podmioty,

b) sprawowanie funkcji organu wyzszego stopnia w postgpowaniu administracyjnym
w sprawach dotyczacych §wiadczen z tytutu bezrobocia, zwlaszcza poprzez rozpatrywa-
nie odwotan od decyzji starostow,

¢) organizowarnie i finansowanie szkolef pracownikéw urzedu wojewddzkiego oraz woje-
wodzkich | powiatowych urzedéw pracy;

realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. z o rehabilitacji zawodo-

wej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych, a w szczegdlnosci:

a) wydawanie decyzji dotyczgcych zaktadow pracy chronionej i zaktadéw aktywnosci za-
wodowej,

b) nadzér i kontrola spetniania warunkéw i obowigzkow przez prowadzgcych zaklady pracy
chronionej lub zaktady aktywnosci zawodowej,

¢) prowadzenie rejestru os§rodkdw oraz rejestru organizatoréw turnuséw rehabilitacyjnych,

d) nadzo6r i prowadzenie kontroli osrodkéw oraz organizatoréw turmuséw wpisanych do reje-
stru,

e) realizacja zadan Wojewddzkiego Zespolu ds. Orzekania o Niepeinosprawnosci wymie-
nionych w ustawie,

f) nadzér i kontrola nad powiatowymi zespotami ds. orzekania o niepelnosprawnosci,

g) organizacja szkolen dla cztonkéw powiatowych zespotdéw ds. orzekania o niepemospraw-
nosci,

h) sporzadzanie sprawozdawczoscei z dziatalnosci wojewddzkiego i powiatowych zespoldw
ds. orzekania o niepelnosprawnosci;

planowanie i podziat dotacji celowe] dla jednostek samorzadu terytorialnego na zadania

z zakresu:

a) pomocy spofecznej,

b) przeciwdziatania przemocy w rodzinie,

¢) $wiadczen rodzinnych,

d) funduszu alimentacyjnego,

e) zasitku dla opiekuna,

f) realizacji rzadowego programu ,,Rodzina 500 Plus”,

g) realizacji rzadowego programu wspierania finansowego gmin w zakresie dozywiania
»~Pomoc panstwa w zakresie dozywiania”,

h) optacania sktadki zdrowotnej za osoby bezrobotne bez prawa do zasitku oraz dzieci prze-
bywajace w placowkach opiekunczo-wychowawczych,

1) orzekania o niepelnosprawnosci,

J) wspierania rodziny i systemu pieczy zastgpczej,

k} ochrony zdrowia psychicznego,

1) realizacji rzadowego programu ,,Karta Duzej Rodziny”;
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9) nadzdr i kontrola gmin, samorzadu wojewddztwa i jednostek organizacyjnych pomocy spo-
lecznej w zakresie realizacji:

a) ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych,

b) ustawy z dnia 7 wrzesnia 2007 r. 0 pomocy osobom uprawnionym do alimentow,

c) ustawy z dnia 11 lutego 2016 r. o pomocy panstwa w wychowywaniu dzieci;

10) prowadzenie spraw wynikajgcych z uprawnienia Wojewody jako instytucji Realizujacej
Szwajcarsko-Polski Program Wspélpracy;

11) realizacja zadai wojewody wynikajacych z ustawy z dnia 5 grudnia 2014 r. o Karcie Duzej
Rodziny;

12) realizacja zadan wojewody zwigzanych z wdrazaniem programu wieloletniego "Senior-
WIGOR" na lata 2015-2020;

13) sporzadzanie sprawozdawczosci statystycznej oraz przekazywanie jej wiasciwym ministrom,
rowniez w wersji elektronicznej z zastosowaniem systemu informatycznego z calego obszaru
dzialania Wydziahi;

14) nadzér w zakresie merytorycznym nad wykonywaniem zadan objetych porozumieniem Nr
499/2009 z dnia 26 czerwca 2009 r. pomiedzy Wojewoda Swietokrzyskim a Swictokrzyskim
Kuratorem Oswiaty w sprawie przekazania do realizacji przez Kuratorium Oswiaty zadan
zwigzanych z dofinansowaniem kosztow ksztalcenia mtodocianych pracownikéw;

15) pozyskiwanie zewngtrznych srodkéw finansowych na realizacje programdéw wspierajgcych
wdrazanie rozwigzan w zakresie polityki spoteczne;j;

16) realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnoéci lecznicze;j:

a) kontrola w przedsiebiorstwie podmiotu leczniczego w zakresie zgodnosci z rejestrem
podmiotéw wykonujacych dziatalno$c¢ lecznicza,

b) kontrola podmiotéw wykonujacych transport sanitarny, majacych siedzibe na obszarze
wojewodztwa $wigtokrzyskiego,

¢) kontrola podmiotéw leczniczych w zakresie zbywania produktéw leczniczych, srodkéw
spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego lub wyrobéw medycznych wbrew
przepisom art. 87 ust. 5 i 6 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. — Prawo farmaceutyczne,

d) prowadzenie rejestru podmiotow wykonujacych dziatalnoéé lecznicza, majacych siedzibg
na obszarze wojewddztwa swigtokrzyskiego,

e) dokonywanie wpisdw podmiotéw leczniczych do rejestru po weryfikacji dokumentow
stanowiacych podstawe wpisu,

f) dokonywanie wpiséw zmian w ksiggach rejestrowych podmiotow leczniczych zgodnie
ze zfozonymi wnioskami,

g) wydawanie decyzji administracyjnych w sprawie wykre$lenia podmiotu leczniczego
Z rejestru,

h) delegowanie przedstawiciela Wojewody do skladu Rady Spolecznej samodzielnego pu-
blicznego zakladu opieki zdrowomej,

i) wydawanie w drodze decyzji administracyjnej zgody lub odmowa jej wydania,
na czasowe zaprzestanie dzialalnosci przez podmiot leczniczy, wykonujacy dziatalnos¢
lecznicza w rodzaju stacjonarne i catodobowe $wiadczenia zdrowotne,

j) nakfadanie w drodze decyzji administracyjnej na kierownika podmiotu leczniczego kary
pienieznej, w przypadku czasowego zaprzestania dzialalnosci przedsigbiorstwa podmiotu
leczniczego bez zachowania trybu ckreslonego w ustawie,

k) wspélpraca z Ministerstwem Zdrowia oraz podmiotami odpowiedzialnymi za ochrong
zdrowia, tj. samorzadami terytorialnymi, samorzgdami zawodowymi, Narodowym Fun-
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duszem Zdrowia, Sgdami, Policja, Prokuratura, Wojewddzkim Inspektorem Inspekcji
Farmaceutycznej;

17) realizacja zadain wynikajgcych z ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dzialalnosci go-
spodarczej, tj. przekazywanie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodar-
czej informacji o wpisie lub wykresleniu podmiotu leczniczego z rejestru dziatalnosei regu-
lowanej oraz aktualizowanie tych danych;

18) realizacja zadan wynikajgcych z rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 17 maja 2012 r.
w sprawie systemu resortowych koddow identyfikacyjnych oraz szczegétowego sposobu ich
nadawania, tj. koordynowanie wpisanych kodéw resortowych z zakresu ochrony zdrowia
w przedsigbiorstwach podmiotéw leczniczych z danymi z zakresu statystyki medycznej oraz
rodzajem wykonywane] dziatalnosci leczniczej w celu zabezpieczenia opieki zdrowotnej
w wojewddziwie;

19) realizacja zadan wynikajacych z rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 29 wrzesnia 2011 r.
w sprawie szczegbtowego zakresu danych objetych wpisem do rejestru podmiotéw wykonu-
jacych dziatalnosé lecznicza oraz szczegdlowego trybu postepowania w sprawach dokony-
wania wpiséw, zmian w rejestrze oraz wykreslen z tego rejestru poprzez nadzorowanie pra-
widlowosci i ujednolicanie zapisdw w ksiegach podmiotéw leczniczych;

20) realizacja zadah wynikajacych z rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 26 czerwca 2012 r.
w sprawie szczegblowych wymagan, jakim powinny odpowiada¢ pomieszczenia i urzgdze-
nia podmiotu wykonujgcego dziatalnos¢ lecznicza, tj. konsultacje ze Stacjami Sanitarno -
Epidemiologicznymi w zakresie wydawanych decyzji;

21) realizacja zadan wynikajgcych z ustawy z 29 czerwea 1995 r. o statystyce publiczne;j:

a) przyjmowanie, weryfikowanie, kontrola i analiza sprawozdaf statystycznych przesyla-
nych w formie standardowej 1 elektronicznej przez podmioty lecznicze zgodnie z corocz-
nym programem badan statystycznych statystyki publicznej,

b) opracowywanie zbiorczych raportéw zgodnie z corocznym rozporzadzeniem Rady Mini-
strow w sprawie programu badan statystycznych statystyki publiczne;j,

¢) wspoipraca z Centrum Systemoéw Informacyjnych Ochrony Zdrowia w zakresie sprawoz-
dawczosci statystycznej,

d) nadz6r nad ewidencja, terminowoscia przesylania i kontrolg kart statystycznych szpital-
nych (MZ/Szp-11) otrzymywanych ze szpitali ogdlnych w okresach comiesigcznych,

¢) nadzor nad prawidlowosdcia, legalnoseia i terminowoscia sptywu materialdw statystyczno
- sprawozdawczych z podmiotdw wykonujacych dziatalnos¢ leczniczg,

f) przyjmowanie i wprowadzanie danych do aplikacji z ,,miesigcznych zestawien ruchu cho-
rych oddziatu”(formularz Mz/Szp-3) ze szpitali wojewddztwa $wigtokrzyskiego, wspot-
praca w tym zakresie ze szpitalami oraz sporzadzanie zestawien zbiorczych,

g) analizowanie materiatow, przygotowywanie danych oraz opracowywanie w formie elek-
tronicznej publikacji z zakresu statystyki medycznej oceniajacej sytuacje zabezpieczenia
opieki zdrowotne] w wojewodztwie,

h) wspélpraca z konsultantami wojewddzkimi w zakresie sprawozdawczoscl statystycznej
dotyczacej poszczegdlnych dziedzin medycznych;

22) realizacja zadan wynikajgcych z ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwal-
czaniu zakazen i chordéb zakaznych u ludzi:

a) sporzgdzanie wojewddzkiego planu dziatania na wypadek wystapienia epidemii na okres
3 lat, z mozliwoscia aktualizacji oraz podanie tego planu do publicznej wiadomosci,
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23)

24)

b) oglaszanie i odwolywanie, w drodze rozporzadzenia, na wniosek Panstwowego Woje-
wadzkiego Inspektora Sanitarnego stanu zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii na
obszarze wojewodztwa,

¢) nakiadanie, w przypadku ogloszenia stanu zagrozenia epidemicznego, obowigzku szcze-
pieti ochronnych oraz przeciw innym zakazeniom i chorobom zakaznym,

d) wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie kierowania os6b do pracy przy zwal-
czaniu epidemii na terenie wojewddztwa oraz przekazywania Srodkow finansowych na
$wiadczenia zdrowotne udzielane w zwiazku ze zwalczaniem epidemii;

realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki

zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych:

a) sporzadzenie Regionalnej Mapy Potrzeb Zdrowotnych dla wojewddztwa swigtokrzyskie-
£o,

b) opracowywanie priorytetdw dla regionalnej polityki zdrowotnej na podstawie Regionalnej
Mapy Potrzeb Zdrowotnych,

¢) wydawanie w formie decyzji administracyjnej opinii o celowosci utworzenia na obszarze
woj. swietokrzyskiego nowego podmiotu leczniczego lub nowych jednostek lub komérek
organizacyjnych przedsigbiorstwa podmiotu leczniczego, przy pomocy ktérych ma by¢
wykonywana dziafalnosé lecznicza w rodzaju swiadczenia szpitalne lub o celowosci reali-
zacji przez ten podmiot inwestycji o wartosci przekraczajgcej 3 min zt w okresie 2 lat,

d) wydawanie w formie decyzji administracyjnej opinii o celowosci utworzenia na obszarze
woj. $wigtokrzyskiego nowego podmiotu wykonujgcego dziatalnosé lecznicza lub no-
wych jednostek lub komérek organizacyjnych przedsiebiorstwa ipodmiotu wykonujacego
dziatalno$é lecznicza, przy pomocy ktérych ma byé wykonywana dziatalno$¢ lecznicza
w zakresie ambulatoryjnych $§wiadczen specjalistycznych lub o celowosci realizacji przez
ten podmiot inwestycji o wartosci przekraczajacej 2 min zt w okresie 2 lat,

e) wspdlpraca ze Swigtokrzyskim Oddziatem Wojewodzkim NFZ przy wydawaniu opinii
o celowosci utworzenia nowego podmiotu leczniczego,

f) wnioskowanie w imieniu Wojewody do Ministra Zdrowia o wydanie opinii o celowosci
utworzenia na obszarze woj. $wietokrzyskiego nowego podmiotu leczniczego,

g) wyznaczanie przez Wojewode Swigtokrzyskiego dwéch czionkéw rady Oddziatu Woje-
wodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia;

realizacja zadan wojewody w zakresie szkolenia specjalizacyjnego lekarzy i lekarzy denty-

stow, wynikajacych z ustawy z dnia 5 grudnia 1996 r. o zawodach lekarza i lekarza dentysty:

a) organizowanie i przeprowadzanie postepowania kwalifikacyjnego o odbywanie specjali-
zacji lekarzy i lekarzy dentystow,

b) kierowanie lekarzy do odbywania szkolenia specjalizacyjnego w podmiotach leczniczych
i wydawanie dokumentacji szkolenia specjalizacyjnego,

¢) rozpatrywanie wnioskow o weryfikacje postgpowania kwalifikacyjnego oraz wnioskow
o przyznanie dodatkowego miejsca szkoleniowego w trybie pozarezydenckim,

d) prowadzenie Rejestru lekarzy odbywajacych szkolenie specjalizacyjne,

¢) wydawanie decyzji administracyjnych o skresleniu lekarza z Rejestru lekarzy odbywaja-
cych szkolenie specjalizacyjne,

f) rozpatrywanie wnioskdw o dodatkowe przedluzenie specjalizacji,

g) kierowanie lekarzy do kontynuowania specjalizacji,

h) przyjmowanie i weryfikowanie dokumentéw lekarzy do Pafstwowego Egzaminu Specja-
lizacyjnego;
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25) realizacja zadan wojewody w zakresie odbywania stazu podyplomowego lekarzy 1 lekarzy
dentystdw, wynikajacych z ustawy z dnia 5 grudnia 1996 r. o zawodach lekarza i lekarza
dentysty:

a) sprawowanie nadzoru nad realizacjg zadan marszatka wojewodztwa z zakresu administra-
cji rzadowe]j dotyczacych organizacji, finansowania oraz zapewnienia warunkéw odby-
wania stazu podyplomowego przez absolwentéw studiéw lekarskich i1 lekarsko-
dentystycznych,

b) przeprowadzanie kontroli podmiotéw leczniczych, indywidualnych praktyk lekarskich
1 indywidualnych specjalistycznych praktyk lekarskich w ktérych odbywane sa staze po-
dyplomowe lekarzy i lekarzy dentystow,

c) sporzadzanie informacji dotyczacej przewidywanej liczby lekarzy i lekarzy dentystow od-
bywajacych staz podyplomowy oraz kwoty srodkéw przeznaczonych na jego sfinansowa-
nie;

26) zglaszanie przedstawicieli wojewody do Komisji Egzaminacyjnej przeprowadzajace]j Lekar-
ski Egzamin Koficowy i Lekarsko - Dentystyczny Egzamin Kofcowy;

27) wydawanie zaswiadczen, dotyczacych ksztalcenia podyplomowego kadr medycznych na
obszarze wojewodztwa, w tym o uzyskaniu oceny za egzamin w zakresie specjalizacji
[ stopnia;

28) realizacja zadan wojewody w zakresie szkolenia specjalizacyjnego w dziedzinach majacych
zastosowanie w ochronie zdrowia, wynikajgcych z Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia
30 wrzesnia 2002 r.:

a) udzial w komisji przeprowadzajacej postgpowanie kwalifikacyjne o odbywanie specjali-
zacji w dziedzinach majacych zastosowanie w ochronie zdrowia,

b) przyjmowanie i weryfikowanie dokumentéw do Panstwowego Egzaminu Specjalizacyj-
nego,

c) prowadzenie Rejestru osob odbywajacych specjalizacje na obszarze wojewddztwa swig-
tokrzyskiego,

d) sporzadzanie sprawozdai z realizacji specjalizacji na obszarze wojewddztwa oraz w za-
kresie przestrzegania przez jednostki szkolace standarddw ksztalcenia;

29) realizacja zadan wojewody w zakresie szkolenia specjalizacyjnego diagnostow laboratoryj-
nych, wynikajgcych z ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. o diagnostyce laboratoryjnej;

30) realizacja zadafi wojewody w zakresie szkolenia specjalizacyjnego farmaceutéw, wynikaja-
cych z ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 r. — prawo farmaceutyczne;

31) zglaszanie przedstawicieli wojewody do zespotu kontrolnego realizacji szkolenia specjaliza-
cyjnego lekarzy, diagnostow laboratoryjnych, farmaceutow, fizjoterapeutéw i oséb odbywa-
jacych szkolenie specjalizacyjne w dziedzinach majacych zastosowanie w ochronie zdrowia;

32) wspdlpraca z podmiotami uczestniczacymi w organizacji, planowaniu i monitorowaniu pro-
cesu ksztalcenia podyplomowego wyzszych kadr medycznych zatrudnionych w ochronie
zdrowia;

33) wspoidziatanie z Wydzialem Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego w zakresie przy-
gotowania publicznej i niepublicznej stuzby zdrowia na potrzeby obronne panstwa,
aw szczegblnosci w sprawach dotyczacych kwalifikacji personelu medycznego w woje-
wodztwie oraz podmiotéw wykonujacych dziatalnosé lecznicza;

34) realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 28 kwietnia 2011 r. o systemie informacji
w ochronie zdrowia:
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35)

36)

37)

a) sporzadzanie raportéw o strukturze zobowigzan, przychodach, kosztach, wynikach finan-
sowych oraz wybranych skladnikach aktywow i pasywow przy wspdtpracy z Centrum
Systemow Informacyjnych Ochrony Zdrowia,

b) nadzor nad prawidfowoscia oraz terminowoscig splywu materialéw dot. sytuacji finanso-
wej spzoz,

¢) weryfikacja i akceptacja sktadanych przez spzoz sprawozdan finansowych. Wykonywanie
zbiorczych raportow;

realizacja zadan wynikajacych z ustawy: z dnia 6 listopada 2008 r. o konsultantach w ochro-

nie zdrowia oraz rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 1 czerwca 2011 r. w sprawie wyso-

kosci maksymainego wynagrodzenia konsultantéw krajowych i wojewddzkich:

a) powolywanie i odwolywanie konsultantéw wojewddzkich w poszezegdlnych dziedzinach
medycyny, farmacji lub innej dziedzinie majacej zastosowanie w ochronie zdrowia
do dokonywania oceny podmiotéw leczniczych wykonujacych dziatalno$é na obszarze
wojewodztwa,

b) koordynacja dziatania oraz obstuga administracyjna konsultantéw wojewodzkich w po-
szczegblnych dziedzinach medycyny, farmacji i innych dziedzinach majacych zastosowa-
nie w ochronie zdrowia,

c) przekazywanie do Ministra Zdrowia oswiadczen kandydatéw na konsultantéw lub konsul-
tantéw zawierajgcych informacje okreslone w art. 8 ¢ ust. | ustawy z dnia 6 listopada
2008 r. o konsultantach w ochronie zdrowia,

d) kontrole wykonywane przez konsultantow wojewddzkich w podmiotach leczniczych przy
wspdludziale pracownikdéw Wydziatu,

e) sporzadzanie rocznych umdéw cywilnoprawnych zwigzanych z petnieniem funkcji konsul-
tanta wojewodzkiego,

f) opracowanie analiz na podstawie przeprowadzonych kontroli i raportéw konsultantow
wojewodzkich, w zakresie dostepu miedzy innymi do $wiadczen opieki zdrowotnej na te-
renic wojewodztwa swigtokrzyskiego;

realizacja zadan wynikajgcych z rozporzgdzenia Ministra Zdrowia z dnia 28 sierpnia 2009 r.

w sprawie organizacji profilaktycznej opieki zdrowotnej nad dzieémi i mtodzieza:

a) kontrola podmiotéw leczmiczych w zakresie oceny realizacji profilaktycznej opieki zdro-
wotnej nad dzieémi i miodziezg w $rodowisku nauczania i wychowania,

b) realizacja nadzoru medycznego nad matkg i dzieckiem na terenie wojewodztwa swigto-
krzyskiego;

realizacja zadan wynikajgcych z ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2015 r. o zdrowiu publicznym:

a) realizacja zalozen polityki zdrowotnej paristwa oraz koordynowanie wynikajacych stad
zadan,

b) monitorowanie realizacji zadan wynikajacych z Narodowego Programu Zdrowia na lata
2016 — 2020 oraz sporzadzanie corocznych sprawozdan z realizacji NPZ na obszarze wo-
jewodztwa,

¢) przekazywanie ministrowi wlasciwemu do spraw zdrowia, rocznych informacji o zreali-
zowanych w ubiegltym roku programach polityki zdrowotnej oraz o programach polityki
zdrowotnej planowanych na dany rok,

d) ocena realizacji zadan z zakresu administracji rzadowej realizowanych przez jednostki
samorzadu terytorialnego w zakresie réwnego dostepu do $swiadczen opieki zdrowotnej,

e) wspolpraca z Agencjg Oceny Technologii Medycznych w zakresie uchwat dotyczgcych
programdw zdrowotnych jednostek samorzadu terytorialnego;
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38) realizacja zadan wynikajgcych z ustawy z dnia 19 siempnia 1994 r. 0 ochronie zdrowia psy-
chicznego, w tym wspdipraca z samorzgdami i instytucjami do tego powotanymi oraz stowa-
rzyszeniami i innymi organizacjami spolecznymi;

39) realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 28 lipca 2005 r. o lecznictwie uzdrowisko-
wym, uzdrowiskach i obszarach ochrony uzdrowiskowej oraz o gminach uzdrowiskowych:
a) przekazywanie dotacji dla gmin uzdrowiskowych;

b) kontrola wydatkowania dotacji w gminach uzdrowiskowych oraz innych jednostkach, je-
§li zostaty przyznane im dotacje,

¢) nadzor nad lecznictwem uzdrowiskowym prowadzonym przez zaktady lecznictwa uzdro-
wiskowego na obszarze wojewddztwa, przy pomocy Naczelnego Lekarza Uzdrowiska;

40) realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami, tj.
nadzor nad Marszatkiem Wojewddztwa w zakresie:

a) prowadzenia ewidencji uprawnionych lekarzy do przeprowadzania badan lekarskich,

b) sprawowania nadzoru nad wykonywaniem badan lekarskich 1 wydawaniem orzeczen le-
karskich,

¢) prowadzenia kontroli,

d) skreslenia uprawnionego lekarza z ewidencji uprawnionych lekarzy;

41) realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 21 maja 1999 r. o broni i amunicji, tj. podej-
mowanie dziatan w celu przeprowadzenia kontroli wykonywania i dokumentowania badan
lekarskich Iub psychologicznych oraz wydawanych orzeczen lekarskich lub psychologicz-
nych dotyczacych os6b ubiegajgcych sie lub posiadajgcych pozwolenie na brot i brof pneu-
matyczna;

42) realizacja zadan wynikajgcych z rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 22 sierpnia 2002 r.
w sprawie badan psychiatrycznych i psychologicznych 0s6b ubiegajacych si¢ lub posiadajg-
cych prawo do wykonywania lub kierowania dziatalnoscia gospodarcza albo bezposrednio
zatrudnionych przy wytwarzaniu i obrocie materiatami wybuchowymi, bronia, amunicjg oraz
wyrobami o przeznaczeniu wojskowym lub policyjnym, tj. wykonywanie zadan zwigzanych
ze wskazaniem podmiotu odwolawczego od orzeczen psychologicznych oséb ubiegajacych
sie lub posiadajacych prawo do wykonywania lub kierowania dziatalnoscia gospedarcza albo
bezposrednio zatrudnionych przy wytwarzaniu i obrocie materiatami wybuchowymi, bronig,
amunicjg oraz wyrobami o przeznaczeniu wojskowym lub policyjnym;

43) realizacja zadan wynikajacych z rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 8 wrzesnia 2003 r.
w sprawie badan psychiatrycznych i psychologicznych oséb ubiegajacych si¢ lub posiadajg-
cych pozwolenie na nabywanie oraz przechowywanie materialéw wybuchowych przezna-
czonych do uzytku cywilnego, tj. wykonywanie zadan zwiazanych ze wskazaniem podmiotu
odwolawczego od orzeczen psychologicznych 0sob ubiegajacych sig lub posiadajacych po-
zwolenie na nabywanie oraz przechowywanie materiatéw wybuchowych przeznaczonych
do uzytku cywilnego;

44) realizacja zadan wynikajacych z rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 3 listopada 2011 1.
w sprawie badan lekarskich i psychologicznych 0séb ubiegajacych si¢ o wydanie lub posia-
dajacych licencje detektywa, tj. wykonywanie zadaf zwiazanych z kontrolowaniem prawi-
dtowosci wykonywania i dokumentowania badan lekarskich i psychologicznych oraz wyda-
wanych orzeczen lekarskich — 0s6b ubiegajacych sie lub posiadajacych licencje detektywa;

45) monitorowanie proceséw przeksztalcen spzoz w spétki kapitalowe oraz przekazywanie
do Ministerstwa Zdrowia kopii podjetych uchwat dotyczgcych tych przeksztalcen;
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46) monitorowanie i nadzorowanie sytuacji w szpitalach na terenie wojewodztwa swigtokrzy-
skiego, przesylanie do Ministerstwa Zdrowia cotygodniowych raportéw dotyczgeych tej sy-
tuacji;

47) realizacja zadan wojewody wynikajacych z ustawy z dnia 25 wrzesnia 2015 r. o zawodzie
fizjoterapeuty;

48) opiniowanie uchwat jednostek samorzadu terytorialnego dotyczacych spraw z zakresu dzia-
tania Wydziatu;

49) obstuga administracyjno-biurowa:

a) Petnomocnika Wojewody ds. Realizacji Narodowego Programu Zdrowia 2016-2020,
b) Wojewodzkiej Komisji ds. Orzekania o Zdarzeniach Medycznych,
¢) Wojewodzkiej Rady ds. Potrzeb Zdrowotmnych.

§ 92. Z zakresu dziatania Wydziatu Polityki Spolecznej i Zdrowia do podpisu i aprobaty

Wojewody zastrzega sig:

1) rozstrzygniecie ,,Otwartego konkursu ofert na realizacje zadan publicznych z zakresu pomo-
¢y spolecznej dla podmiotéw uprawnionych z terenu wojewoddztwa swigtokrzyskiego dziata-
jacych w obszarze pomocy spolecznej™;

2) wydawanie zgody starostom na powolywanie i odwolywanie powiatowych zespoléw
do spraw orzekania o niepelnosprawnosci oraz ustalanie obszaru ich dziatania;

3) wydawanie zaswiadczen uprawniajgcych do orzekania o niepemosprawnosci Iub stopniu
niepetnosprawnosci;

4) przedstawianie Pelnomocnikowi Rzadu ds. Oséb Niepetnosprawnych informacji o realizacji
zadan wojewddzkicgo i powiatowych zespotdw ds. orzekania o niepelnosprawnosci.
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ROZDZIAL X
WYDZIAL BEZPIECZENSTWA I ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO

§ 93.1. W skiad Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego wchodza:

1) Wojewddzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego symbol ,,BiZK.1”;
2) Oddziat Zabezpieczen Technicznych symbol ,,BIZK.IL";
3) Oddziat Spraw Obronnych symbol ,,BiZK.IIL.”;
4) Oddziat Organizacji i Obrony Cywilnej symbeol ,,BiZK.IV.”;
5) Stanowisko ds. Powszechnego Obowiazku Obrony symbol ,,BiZK.V.”,
6) Centrum Powiadamiania Ratunkowego symbol ,,BiZK.VIL.”;
7) Odziat Ratownictwa Medycznego symbol ,,BiZK.VIL”.

2. W Wydziale Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzysowego istnieje jedno stanowisko
zastepey dyrektora.

$ 94. Do podstawowego zakresu dzialania Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kry-
zysowego nalezy w szczegélnosei:
1) w zakresie realizacji zadafh w sprawach zarzadzania kryzysowego:

a) analiza i opracowywanie corocznych ocen stanu bezpieczenstwa w wojewodztwie w ra-
mach Czastkowego Raportu Bezpieczenstwa Narodowego,

b) wydawanie starostom zalecen do powiatowych plandw zarzadzania kryzysowego,

¢) opiniowanie powiatowych planéw zarzadzania kryzysowego,

d) przygotowywanie i przedkladanie do zatwierdzenia ministrowi wlasciwemu do spraw
administracji publicznej wojewddzkiego planu zarzadzania kryzysowego,

¢) realizacja wytycznych do wojewddzkich plandw zarzgdzania kryzysowego,

f) wspdipraca z powiatowymi zespotami zarzgdzania kryzysowego,

g) planowanie wsparcia innych organdw wilasciwych w sprawach zarzadzania kryzysowego,

h) gromadzenie i przetwarzanie danych dla systemu zarzadzania kryzysowego,

1) monitorowanie, analizowanie i prognozowanie rozwoju zagrozen na obszarze wojewddz-
twa,

j) organizacja i koordynowanie szkolefi, ¢wiczen i treningéw Wojewodzkiego Zespotu Za-
rzadzania Kryzysowego,

k) planowanie i wnioskowanie o uzycie pododdziatéow lub oddziatéw Sit Zbrojnych Rzeczy-
pospolitej Polskiej do wykonywania zadan, w sytuacjach kryzysowych,

1) wspéldziatanie z Szefem Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego w zakresie zapobiega-
nia, przeciwdzialania i usuwania skutkéw zdarzen o charakterze terrorystycznym,

m)nadzor i realizacja zadan wynikajgcych z systemu dokumentowania i raportowania w sys-
temie Centralnej Aplikacji Raportujacej (CAR),

n) planowanie postepowania awaryjnego w przypadku zdarzen radiacyjnych,

o) realizacja zadan stalego dyzuru w ramach gotowosci obronnej paastwa,

p) zapewnienie pod wzgledem organizacyjnym i technicznym wspétdziatania wszystkich
podmiotéw realizujgcych zadania w systemie zarzadzania kryzysowego w zakresie zapo-
biegania zagrozeniu zycia, zdrowia lub mienia oraz zagrozeniom srodowiska i bezpie-
czefistwa w wojewodztwie, przeciwdziatania handlowi ludZmi, zapewnienia bezpieczen-
stwa imprez masowych,

q) udostepnienie w Biuletynie Informacji Publicznej informacji o numerach telefonéw oraz
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adreséw poczty elektronicznej, na ktdre kieruje sie zawiadomienia o organizacji zgroma-
dzen, a takze przyjmowanie zgloszen i informowanie niezwloczne wiasciwych podmio-
tow oraz udostepniante w Biuletynie Informacji Publicznej informacji o miejscu i termi-
nie zgromadzenia organizowanego w trybie postgpowan uproszczonych w sprawach
zgromadzen na terenie wojewodztwa swietokrzyskiego,

1) zabezpieczenie funkcjonowania Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego przez stuzbe
dyzurma WCZK w systemie obiegu kancelaryjnego dokumentdéw po jego urzegdowych go-
dzinach pracy w dni $wigteczne i dni wolne od pracy;

2) w zakresie realizacji zadant w sprawach bezpieczenistwa energetycznego i cieptowniczego oraz
ochrony infrastruktury krytyczne;j:

a) gromadzenie i przetwarzanie informacji dotyczacych infrastruktury krytycznej zlokalizo-
wanej na terenie wojewodztwa,

b) nadzorowanie systemu planowania przez operatordw dostarczania ciepla i aktualizowania
dokumentacji w zakresie wprowadzenia w Zycie przepiséw dotyczacych zapewnienia
bezpieczefistwa ciepfowniczego,

¢) opracowywanie wojewoédzkiego planu wdrozenia ograniczen w zakresie obrotu paliwami
w sytuacji zagrozenia bezpieczenstwa paliwowego, przedstawienie go do zatwierdzenia
ministrow] wlasciwemu ds. energii i realizacja jego zapisow;

3) w zakresie realizacji zadan w sprawach bezpieczenstwa przeciwpowodziowego:

a) opiniowanie studiéw uwarunkowan i planow miejscowych zagospodarowania przestrzen-
nego, '

b) analiza sytuacji hydrologiczno-meteorologicznej oraz zagrozen wynikajacych ze skrajnych
zjawisk klimatycznych i okreslenie stopnia ich ryzyka,

c¢) aktualizacja dokumentacji planistycznej ochrony przed powodzia,

d) uczestnictwo w pracach Komitetu Sterujacego regionow wodnych Wisty,

e) publikowanie na stronie internetowej Urzedu komunikatow i ostrzezen hydrologiczno-
meteorologicznych oraz przesylanie ich do podmiotéw systemu ochrony przed powodzia,

f) udziat w kontrolach dotyczacych oceny stanu technicznego urzadzen technicznych systemu
ochrony przed powodzia,

g) organizowanie szkolei z zakresu ochrony przed powodzia dla shuzb zespolonych wojewody
— policja, straz, wojsko oraz samorzadow, a takze stuzby dyzurnej WCZK i pracownikéw
Wydzialu oraz sktadu osobowego Wojewddzkiego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego,

h) wspolpraca z Petnomocnikiem Wojewody do spraw Usuwania Skutkéw Klesk Zywioto-
wych,

1) w sytuacji kryzysowej pelnienie dyzurdw, zbieranie informacji, analizowanie i przekazy-
wanie meldunkéw do Rzadowego Centrum Bezpieczenstwa,

j) wspoldziatanie z Dyrektorem Regionalnego Zarzadu Gospodarki Woednej przy uzgadnianiu
jego decyzji dot. nakazu zakladowi pietrzacemu wode obnizenia pigtrzenia wody lub
opréznienia zbiornika, bez odszkodowania w przypadku ostrzezenia o nadejsciu fali powo-
dziowej;

4) w zakresie realizacji zadan w sprawach wykrywania skazen alarmowania i wczesnego ostrze-
gania ludnosci oraz tacznosci radiowej systemu zarzadzania kryzysowego:

a) nadzorowanie systemu monitorowania, alarmowania, ostrzegania [udnosci w tym dziatania
w ramach Regionalnego Systemu Ostizegania (RSO) oraz treningéw i ¢wiczeft w ramach
Krajowego Systemu Wykrywania Skazen 1 Alarmowania (KSWSiA) i powszechnego sys-
temu ostrzegania ludnosci przed zagrozeniami srodkami napadu powietrznego,
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b) prowadzenie szkolen i treningdw w zakresie prognozowania zdarzefi chemicznych, radia-

c)

d)

cyjnych, biologicznych i nukleamych (CBRN),

zapewnienie sprawnosci pod wzgledem organizacyjnym 1 technicznym facznosci radiowe;j
w systemie zarzadzania kryzysowego w tym wykonywania zadan nalezacych do Wojewody
w zakresie przygotowania obronnego systemow tgcznosci oraz konfigurowanie 1 utrzyma-
nie w sprawnosci technicznej telekomunikacyjnych urzadzen koncowych sieci tacznosci
rzadowe], znajdujacych sie w Urzedzie 1 u uzytkownikdw,

uzgadniania rejonowych planéw dziatania operatoréw pocztowych 1 telekomunikacyjnych
w sytuacjach szczegdlnych zagrozen;

5) w zakresie realizacji zadan obrony cywilnej:

a)
b)

c)
d)

g)

h)

i)

k)

)

dokonywanie oceny stanu przygotowan obrony cywilnej,

opracowanie i biezgca aktualizacja oraz opiniowanie i uzgadnianie plandw obrony cywil-
nej, a takze planéw dzialania,

organizowanie i koordynowanie szkolerl oraz ¢wiczen obrony cywilnej, w tym z zakresu
powszechnej samoobrony ludnosci,

przygotowanie i organizowanie ewakuacji ludnosci na wypadek powstania masowego za-
grozenia dla zycia i zdrowia na obszarze wojewddztwa,

planowanie 1 koordynowanie realizacji przedsigwzigé zwigzanych z ochrong ptodéw rol-
nych, zwierzgt gospodarskich, produktéw Zywnosciowych i pasz oraz uje¢ i urzgdzen
wodnych na wypadek sytuacji kryzysowych 1 wojny,

koordynowanie 1 nadzorowanie dziatan zmierzajgcych do zapewnienia dostaw wody pit-
nej dla ludnosci i zaktadéw przemystu spozywezego oraz wody dla urzadzen specjalnych
do likwidacji skazen 1 do celéw przeciwpozarowych na wypadek sytuacji kryzysowych
1 wojny,

wspdlpraca z wlasciwymi organami, instytucjami i organizacjami spolecznymi oraz poza-
rzadowymi w zakresie planowania i zapewnienia Srodkéw transportowych, warunkéw by-
towych oraz pomocy przedmedycznej, medycznej i spofecznej dla ewakuowanej ludnosci,
wspolpraca z organami zarzadzajacymi lub dysponujgcymi dobrami kultury w zakresie
planowania 1 zapewnienia ochrony dobr kultury oraz ich ewakuacji 1 innego mienia na
wypadek zagrozenia zniszczeniem,

tworzenie, ewidencjonowanie i przygotowywanie do dziatan jednostek organizacyjnych
obrony cywilnej szczebla wojewddzkiego, nadzdér nad tworzeniem i przygotowywaniem
do dzialan jednostek organizacyjnych obrony cywilnej w powiatach oraz wspdldzialanie
z terenowymi organami administracji wojskowej w zakresie realizacji zadan oraz odby-
wania stuzby w obronie cywilnej,

integrowanie sit obrony cywilnej oraz innych shizb, w tym sanitarno - epidemiologicz-
nych i spofecznych organizacji ratowniczych do prowadzenia akcji ratunkowych oraz li-
kwidacji skutkow kigsk zywiolowych i1 zagrozen srodowiska,

ustalenie wykazu instytucji pafstwowych, przedsigbiorcOw i innych jednostek organiza-
cyjnych oraz spolecznych organizacji ratowniczych funkcjonujgcych na terenie woje-
wodztwa, przewidzianych do prowadzenia przygotowan 1 realizacji przedsigwzigé
w zakresie obrony cywilnej,

sprawowanie nadzoru nad przygotowaniem 1 zapewnieniem funkcjonowania budowli
ochronnych i urzadzen specjalnych oraz obiektdéw i systemoéw na potrzeby zarzadzania

kryzysowego obrony cywilnej,
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6)

7)

m) opiniowanie studidow uwarunkowan i uzgadnianie miejscowych planow zagospodarowa-

n)

p)

Q)

nia przestrzennego opracowywanych na szczeblach samorzadowych w zakresie wymo-
gow ochrony ludnosci,

prowadzenie gospodarki materialowej w zakresie sprzetu i wyposazenia obrony cywilnej,
zarzagdzania kryzysowego, przeciwpowodziowego bedacego w dyspozycji wydzialu oraz
inwentaryzacji tego sprzetu zgodnie z ustawa o rachunkowosci i przepisami wewnetrz-
nymi,

zaopatrywanie organdéw i formacji obrony cywilnej w sprzet, $rodki techniczne i umundu-
rowanie niezbedne do wykonywania zadan obrony cywilnej, a takze zapewnienie odpo-
wiednich warunkéw przechowywania, konserwacji, eksploatacji, remontu i wymiany tego
sprzetu, srodkéw technicznych oraz umundurowania,

organizacja i zapewnienie funkcjonowania magazynu interwencyjnego Wojewody, -
chomego warsztatu naprawczego sprzetu obrony cywilnej oraz nadzdr nad ich stanem
technicznym,

wydawanie blankietéw kart przydziatu do formacji obrony cywilnej zgodnie z zasadami
rozliczen drukéw scistego zarachowania,

uzupelnianie i aktualizowanie rejestréw zbioréw danych przestrzennych oraz zbiordw me-
tadanych Regionalnej Infrastruktury Informacji Przestrzennej pn. System Informacji Prze-
strzennej Wojewodztwa Swictokrzyskiego, w szczegbdlnosci w zakresie bezpieczenistwa,
zarzgdzania kryzysowego, ochrony ludnosci i ratownictwa medycznego;

w zakresie realizacji zadan w sprawach bezpieczenstwa i porzgdku publicznego:

a)
b)
c)

d)

B

£)

realizacja zadain Wojewody zwigzanych z bezpieczeiistwem imprez masowych,

realizacja zadan Wojewody z zakresu nadzoru nad strazami gminnymi (miejskimi),
realizacja zadan Wojewody zwiazanych z bezpieczenstwem osob przebywajacych na ob-
szarach wodnych,

realizacja zadan wynikajgcych z zapisow rzadowych programéw dotyczacych poprawy
bezpieczenstwa i porzadku publicznego, przestepczosei i aspotecznych zachowan w tym
programu ,,Razem bezpiecznie]” oraz programu wspomagania organéw prowadzacych
szkoty w zapewnieniu bezpiecznych warunkéw nauki, wychowania i opieki w szkotach
,,Bezpieczna+t, a takze programu Bezpieczna i Przyjazna Szkota,

wydawanie decyzji na korzystanie z wynalazku dla celéw panstwowych w niezbednym
wymiarze, bez prawa wylgcznoscel, jezeli jest to konieczne do zapobiezenia lub usunigcia
stanu zagrozenia waznych intereséw Panstwa, w szczegdlnosci w zakresie bezpieczen-
stwa i porzgdku publicznego - wynikajacej z ustawy z dnia 29 listopada 2013 r. Prawo
wiasnosci przemystowe],

realizacja zadan w zakresie wyrdwnywania strat majatkowych wynikajacych z ogranicze-
nia w czasie stanu nadzwyczajnego wolnosci i praw cztowieka i obywatela,

zawieszenie organizowania imprez artystycznych i rozrywkowych na czas niezbedny
z powodu kleski zywiolowej, zapobiezenia epidemii lub ze wzglgdu na zalobe;

w zakresie realizacji zadan w sprawach obronnosci:

a)

tworzenie warunkéw organizacyjnych i technicznych do realizacji zadan obronnych wy-
konywanych w wojewddztwie poprzez przygotowanie projektdw podzialu zadan obron-
nych wykonywanych w czasie pokoju na pedlegle i nadzorowane komdrki i jednostki or-
ganizacyjne oraz zwigzanych z tym zakreséw czynnosci, a takze ustalanie organu wioda-
cego i organdw wspoluczestniczgcych w wykonywaniu tych zadan, okreslanie prioryte-
tow wykonywania zadaii obronnych oraz procedur ich wykonywania, uzgadnianie 1 ak-
ceptowanie planéw 1 harmonogramdw wykonywania zadan obronnych,
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b)

d)

g)

h)

i)

k)

prowadzenic spraw z zakresu planowania operacyjnego 1 programowania obronnego
w wojewodztwie, nadzorowanie wykonywania tych prac w organach administracji rzg-
dowej, samorzadowej 1 w przedsigbiorstwach, sporzadzanie okresowych analiz i ocen sta-
nu realizacji zadan w zakresie pozamilitarnych przygotowan obronnych wojewddztwa
oraz przesylanie ich w formie Narodowego Kwestionariusza Pozamilitarnych Przygoto-
wan Obronnych wojewddztwa do organdéw nadrzednych,

planowanie, koordynowanie, nadzorowanie i realizacja przedsiewzigé¢ zwiazanych z pod-
wyzszaniem gotowoéci obronnej panstwa, opracowywanie w tym zakresie okreslonych
plandéw programdw oraz sprawowanie nadzoru nad opracowywaniem odpowiednich do-
kumentéw w podleglych i nadzorowanych jednostkach organizacyjnych, organach samo-
rzadu terytorialnego i przedsigbiorstwach,

przygotowanie systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym w wojewddztwie oraz
realizacja zadan i przedsiewzie¢ zwiazanych z jego uruchomieniem i finkcjonowaniem
w czasie pokoju, wewnetrznego lub zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
oraz w czasie wojny, wykonywanie w tym zakresie obowigzujacej dokumentacji obron-
nej, zapewniajacej przemieszczenie i funkcjonowanie wojewody na stanowiskach kiero-
wania, sprawowanie nadzoru nad realizacja przedsiewzig¢ zwiazanych z przygotowaniem
stanowisk kierowania dla organow terenowych,

koordynowanie przedsigwzie¢ i sprawowanie nadzoru nad funkcjonowaniem systemu
statych dyzuréw w podleglych i nadzorowanych jednostkach organizacyjnych, organach
samorzadu terytorialnego i przedsigbiorstwach, prowadzenie w tym zakresie szkolen i tre-
ning6éw ich funkcjonowania,

planowanie, koordynowanie, i nadzor nad realizacja zadan obronnych wykonywanych
przez dyrektoréw wydzialow, kierownikéw podleglych i nadzorowanych jednostek orga-
nizacyjnych, organdw samorzgdu terytorialnego i przedsiebiorcdw wykonujgcych zadania
obronne oraz wladze organizacji spotecznych,

planowanie i koordynowanie przygotowan obronnych jednostek publicznej i niepublicz-
nej ochrony zdrowia na okres zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i czas wojny, opraco-
wywanie 1 aktualizowanie wojewddzkiego planu przygotowania i wykorzystywania pod-
miotéw leczniczych na potrzeby obronne parfstwa, sprawowanie nadzoru nad planowa-
niem i realizacjg tych przygotowan w organach samorzadu terytorialnego 1 podmiotach
leczniczych,

wspoldziatanie z Wydziatem Polityki Spolecznej i Zdrowia w zakresie przygotowania
jednostek publicznej i niepublicznej ochrony zdrowia na potrzeby obronne patstwa,
szczegolnie w zakresie przesylania lub przekazywania zestawien dotyczacych personelu
medycznego w wojewodztwie, personelu medycznego wg posiadanej specjalizacji oraz
wykazu zakiadow opieki zdrowotne] lecznictwa zamknietego,

prowadzenie postgpowarl administracyjnych w sprawie umieszczenia w wykazie obsza-
réw, obiektdw i urzadzen podlegajacych obowigzkowej ochronie, oraz prowadzenie i ak-
tualizowanie zbiorczej ewidencji obszardw, obiektdw i urzadzen podlegajgcych obowiaz-
kowej ochronie rozmieszczonych na obszarze wojewodztwa,

sprawowanie nadzoru nad realizacja przedsigwzig zwigzanych z przygotowaniem szcze-
gdlnej ochrony obiektow oraz jej prowadzeniem w czasie kryzysu i wojny, zapewnienie
limitébw osobowych, $rodkéw finansowych oraz innych niezbednych zasobdw, do jej
prowadzenia,

planowanie, koordynowanie i nadzorowanie przedsigwzigé zwigzanych z militaryzacja
jednostek organizacyjnych wykonujacych zadania na rzecz obronnoscei lub bezpieczen-
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D

p)

q)

1)

stwa panstwa na obszarze wojewodztwa, tworzenie, gospodarowanie i nadzor nad rezer-
wami panstwowymi shizacymi realizacji tych zadan oraz nad sprzgtem techniczno - woj-
skowym przechowywanym w tych jednostkach, prowadzenie w tym zakresie odpowied-
niej dokumentacji,

planowanie, organizowanie i prowadzenie szkolenia obronnego w wojewddztwie oraz
sprawowanie nadzoru nad szkoleniem obronnym organizowanym przez organy samorza-
du terytorialnego,

planowanie, organizowanie oraz prowadzenie wojewodzkich gier i ¢wiczent obronnych
oraz koordynowanie 1 sprawowanie nadzoru nad ich prowadzeniem w organach samorzg-
du terytorialnego, a takze udziat w grach i ¢wiczeniach obronnych prowadzonych przez
organy nadrzedne i wspoldzialajace,

wspatdziatanie z Wydzialem Infrastruktury i Rozwoju w zakresie koordynowania 1 nadzo-
rowania przedsigwzig¢ realizowanych przez kierownikéw podlegltych, podporzadkowa-
nych jednostek organizacyjnych oraz organizacji spolecznych w zakresie przygotowania
i wykorzystania transportu na potrzeby obronne panstwa w tym transportu kolejowego,
zeglugi srédladowej, infrastruktury drogowej,

planowanie i koordynowanie przedsiewzie¢ wynikajacych ze wspéipracy cywilno - woj-
skowej oraz zadan wykonywanych na rzecz Sit Zbrojnych wiasnych i sojuszniczych sit
wzmocnienia wynikajacych z obowiazkéw panstwa — gospodarza (HNS), wspdidziatanie
w tym zakresie z organami zespolonej i niezespolonej administracji rzadowej w woje-
wodztwie, organami samorzadu terytorialnego i przedsigbiorcami,

koordynowanie przedsigwzie¢ w zakresie planowania i wykonywania §wiadczen na rzecz
obrony, w tym prowadzenie zbiorczych wykazow $wiadczen osobistych 1 rzeczowych
przewidzianych do realizacji na terenie wojewodztwa, oraz rozpatrywanie roszczen o od-
szkodowanie za szkody powstate w przedmiotach $wiadczen osobistych i rzeczowych,
wydawanie, odmowa wydania lub cofania wydanego pozwolenia na nabywanie, zbywanie
oraz przechowywanie materialdéw wybuchowych przeznaczonych do uzytku cywilnego,
nakfadanie na przewoznika obowigzku zawarcia umowy o wykonanie zadania przewozo-
wego, jezeli jest to niezbgdne ze wzglegdu na potrzeby obronnosci lub bezpieczenstwa
panstwa badZ w przypadku kleski zywiolowej,

nadzorowanie spraw zwigzanych z przygotowaniem rezerw osobowych na potrzeby wy-
konywania zadan obronnych w podlegtych i nadzorowanych jednostkach organizacyjnych
1 organach samorzadu terytorialnego,

sporzadzanie umow dotacji celowych dla gmin na realizacje¢ zadan zleconych wynikaja-
cych z ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypo-
spolitej Polskiej 1 aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz rozliczanie
przekazanych dotacji;

8) w zakresie realizacji zadan powszechnego obowigzku obrony:

a)
b)

c)
d)

przygotowanie 1 przeprowadzanie kwalifikacji wojskowej na terenie wojewodztwa,
zawieranie porozumien i uméw z jednostkami samorzadu terytorialnego w zakresie udzie-
lania dotacji celowych na zadania zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzaniem kali-
fikacji wojskowej,

prowadzenie kontroli przygotowania i realizacji zadan zwiazanych z kwalifikacja woj-
skowg przez jednostki samorzadu terytorialnego oraz powiatowe komisje lekarskie,
przygotowywanie 1 przeprowadzanie na terenie wojewddztwa rejestracji osdb, ktore
ukonczyly 18 lat zycia,
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e) rozpatrywanie odwolan od decyzji wojtéw, burmistrzéw i prezydentéw miast w sprawach
uznania koniecznosci sprawowania bezposredniej opieki nad cztonkiem rodziny przez
osobe podlegajgcg obowiazkowi odbycia zasadniczej stuzby wojskowej lub Zoinierza oraz
uznania osoby ktérej doreczono karte powotania do odbycia zasadniczej sluzby wojsko-
wej oraz zohierza odbywajgcego t¢ sluzbg za posiadajgcego na wylacznym utrzymaniu
cztonka rodziny, a takze nalozenia obowigzku $wiadczen na rzecz obrony w tym natoze-
nia $wiadczenia na rzecz obrony cywilnej,

f) przygotowanie w porozumieniu z Szefem Wojewodzkiego Sztabu Wojskowego w Kiel-
cach oraz Wojewodzkim Komendantem Policji w Kielcach zalozen i schematu akeji ku-
rierskiej administracji publicznej na terenie wojewddztwa,

g) opracowanie do dnia 31 stycznia kazdego roku - na podstawie danych przedstawionych
przez starostow 1 Prezydenta Miasta Kielce - zbiorczego sprawozdania z realizacji zadan
zwigzanych z doreczaniem kart powotania w trybie akeji kurierskiej na terenie wojewodz-
twa $wigtokrzyskiego 1 przestanie go do Ministra Spraw Wewngtrznych 1 Administracji
oraz Szefa Sztabu Generalnego Wojska Polskiego;

9) w zakresie planowania, organizowania, koordynowania systemu Panstwowe Ratownictwo
Medyczne oraz nadzoru nad systemem na terenie wojewodztwa:

a) sporzadzanie wojewddzkiego planu dziafania systemu Paiistwowe Ratownictwo Medycz-
ne na okres 3 lat oraz jego aktualizacja,

b) podejmowanie dziatan organizacyjnych zmierzajgcych do zapewnienia obowigzujgcych
parametréw czasu dotarcia na miejsce zdarzenia dla zespolu ratownictwa medycznego od
chwili przyjecia zgloszenia przez dyspozytora medycznego,

¢) prowadzenie w formie elektronicznej lub pisemnej ewidencii jednostek systemu z obszaru
wojewodztwa: szpitalnych oddzialéw ratunkowych i zespoidw ratownictwa medycznego,
w tym lotniczych zespoldéw ratownictwa medycznego oraz jednostek organizacyjnych
szpitali wyspecjalizowanych w zakresie udzielania §wiadezen zdrowotnych niezbgdnych
dla ratownictwa medycznego,

d) finansowanie z budzetu panstwa, z czesci ktdrej dysponentem jest wojewoda, zadan ze-
spotdow ratownictwa medycznego, z uwzglednieniem kosztéw zwiazanych z funkcjono-
waniem dyspozytora medycznego,

e) przedstawianie do dnia 31 marca roku poprzedzajacego rok budzetowy ministrowi wia-
sciwemu do spraw zdrowia zatozen dotyczacych finansowania zespotow ratownictwa me-
dycznego,

f) powierzenie w drodze porozumienia Dyrektorowi Swigtokrzyskiego Oddzialu Woje-
wodzkiego Narodowego Fundusza Zdrowia w Kielcach zadania przeprowadzenia poste-
powania o zawarcie umdw z dysponentami zespoléw ratownictwa medycznego na wyko-
nywanie zadan zespoléw ratownictwa medycznego, zawieranie, rozliczanie i kontrole
wykonania tych uméw,

2) prowadzenie rejestru jednostek wspotpracujgeych z systemem Paiistwowe Ratownictwo
Medyczne, w sklad ktérego wchodzg jednostki ustawowo powotane do niesienia pomocy
osobom w stanie naglego zagrozenia zdrowotnego oraz spoleczne organizacje ratownicze,
ktére w ramach swoich zadan ustawowych lub statutowych sa obowigzane do pomocy
osobom w stanie naglego zagrozenia zdrowotnego,

h) zapewnienia w Centrum Powiadamiania Ratunkowego dziafania lekarzy koordynatoroéw
ratownictwa medycznego,

i) zatwierdzanie programu kursu w zakresie kwalifikowanej pierwszej pomocy, wydawanie
decyzji administracyjnych w zakresie odmowy lub cofiigcia zatwierdzenia kursu,
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10)

11)

12)

13)

14)

j) wydawanie kart doskonalenia zawodowego ratownikom medycznym i dyspozytorom me-
dycznym,

k) dokonywanie co roku - nie pézniej niz do dnia 30 czerwca analizy liczby, nat¢zenia i cza-
su obstugi zgloszen na stanowiskach dyspozytoréw medycznych w celu zapewnienia od-
powiedniego poziomu obstugi zgloszen przez dyspozytoréw medycznych,

) dostosowanie lokalizacji, terenu dziatania i liczby stanowisk dyspozytoréw medycznych
do aktualnych potrzeb systemu Pafistwowe Ratownictwo Medyczne,

m)nadzor nad zachowaniem cigglosci funkcjonowania Systemu Wspomagania Dowodzenia
Panstwowego Ratownictwa Medycznego (SWD PRM) na terenie wojewddztwa,
w szczegllnosci w zakresie administrowania zasobami danych na terenie wojewodztwa,
wdrozenia systemu, organizacji wsparcia technicznego 1 usuwania awarii;

w zakresie organizacji i funkcjonowania Centrum Powiadamiania Ratunkowego oraz nadzo-

rit nad funkcjonowaniem systemu powiadamiania ratunkowego na obszarze wojewodztwa:

a) przyjmowanie zgtoszen alarmowych oraz obstuga numeru alarmowego 112,

b) kwalifikacja zgloszen,

¢) wymiana informacji pomigdzy operatorami Centrum a dyspozytorami Swietokrzyskiego
Centrum Ratownictwa Medycznego i Transportu Sanitarnego w Kielcach, Panistwowej
Strazy Pozarnej, Policji i innych podmiotdéw, wspéipracujacych z systemem panstwowego
ratownictwa medycznego,

d) przetwarzanie danych zarejestrowanych w systemie teleinformatycznym Centréw Powia-
damiania Ratunkowego i ich udostepniania na wniosek sadu, prokuratury lub Policji,

e) nadzdér nad funkcjonowaniem systemu powiadamiania ratunkowego na obszarze woje-
wodztwa;

planowanie, organizowanie i przeprowadzanie kontroli stanu realizacji zadan z zakresu:

a) obronnosci,

b) kwalifikacji wojskowej,

¢} zarzadzania kryzysowego,

d) obrony cywilnej,

e) warunkow utrwalania przebiegu imprezy masowej,

) nadzoru nad strazami gminnymi (miejskimi),

g) przechowywania materiatéw wybuchowych przeznaczonych do uzytku cywilnego,

h) ratownictwa medycznego;

prowadzenie obstugi organizacyjno — kancelaryjne;j:

ay Wojewddzkiego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego,

b) Wojewddzkiej Komisji Lekarskiej;

realizacja ustawy z dnia 16 listopada 2000 r. o przeciwdzialaniu praniu pienigdzy oraz finan-

sowaniu terroryzmu, w zakresie wykonywania kontroli stowarzyszen;

prowadzenie spraw wynikajacych z czlonkostwa Wojewody Swietokrzyskiego w Woje-

wodzkiej Radzie Dialogu Spolecznego.

§ 95. 7 zakresu dziatania Wydziatlu Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzysowego

do aprobaty i podpisu Wojewody zastrzega sig:

1)
2)

3)
4)

wojewadzki plan ochrony przed powodzia;

uzgadnianie planéw ochrony infrastruktury krytycznej (IK) opracowanych przez operatoréw
IK;

wojewddzki plan postepowania awaryjnego w przypadku zdarzen radiacyjnych;

wojewodzki plan dziatania systemu Paistwowe Ratownictwo Medyczne;
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5) wojewodzki plan obrony cywilnej 1 powiatowe plany obrony cywilne;j;

6) wojewodzki program doskonalenia obrony cywilne;j;

7) zalecenia i wytyczne do opracowania powiatowych plandw zarzadzania kryzysowego, pla-
néw obrony cywilnej;

8) powiatowe plany zarzadzania kryzysowego;

9) zarzadzenia w sprawie przygotowania i przeprowadzenia szkolen, éwiczen i treningéw
z zakresu zarzagdzania kryzysowego i obrony cywilnej;

10} wytyczne do dziatalnoséci obronnej w wojewodztwie na rok kalendarzowy, wytyczne
do szkolenia obronnego organizowanego w organach samorzadu terytorialnego i w przedsie-
biorstwach, wytyczne do opracowania planéw operacyjnych funkcjonowania organéw samo-
rzadu terytorialnego i przedsigbiorcow;

11) zalecenia, wytyczne do dzialania w dziedzinie zarzgdzania kryzysowego, obrony cywilnej
w wojewodztwie na rok kalendarzowy oraz wieloletnie plany dziatania i szkolenia obrony
cywilnej;

12} harmonogramy i plany formowania jednostek zmilitaryzowanych oraz ich regulaminy orga-
nizacyjne;

13) plan operacyjny funkcjonowania wojewodztwa swigtokrzyskiego;

14) plany operacyjne funkcjonowania organdw samorzadu terytorialnego i przedsiebiorcow;

15) plany ochrony obiektéw szczegbnie waznych dla bezpieczenstwa i obronnosei panstwa;

16) program i plan szkolenia obronnego w wojewddztwie oraz plany przeprowadzenia woje-
wodzkich ¢wiczen i gier obronnych;

17) program 1 kwestionariusz pozamilitarnych przygotowain obronnych wojewddztwa;

18) dokumenty zapewniajgce funkcjonowanie stanowisk kierowania Wojewody, statego dyzuru
Wojewody i Wojewddzkiego Punktu Kontaktowego HNS;

19) wojewddzki plan przygotowania i wykorzystania podmiotéw leczniczych na potrzeby
obronne panstwa oraz plany organéw samorzadowych;

20) plan kontroli wykonywania zadan obronnych w wojewodztwie;

21) wnioski o objecie przygotowaniami do militaryzacji jednostek organizacyjnych wojewddz-
twa;

22) wojewodzkie zestawienia zadan w zakresie militaryzacji jednostek organizacyjnych woje-
wodztwa;

23) zarzadzenie w sprawie powolania wojewddzkiej 1 14 powiatowych komisji lekarskich oraz
ustalenia wojewddzkiego planu przeprowadzenia kwalifikacji wojskowej;

24) zarzgdzenie w sprawie ustalenia wysokosci dodatkowego wynagrodzenia przystugujacego
osobom wchodzacym w skiad wojewddzkiej i 14 powiatowych komisji lekarskich;

25) zarzadzenie w sprawie zatozent i schematu akcji kurierskiej na terenie wojewddztwa Swigto-
krzyskiego;

26) obwieszczenie w sprawie ogloszenia kwalifikacji wojskowej na terenie wojewodziwa;

27) plan kontroli okresowych strazy gminnych (miejskich) na rok kalendarzowy;

28) ocene wynikow kontroli przeprowadzonych w danym roku i wnioski dla strazy gminnych
{miejskich);

29) informacje (sprawozdanie) przekazywana, do dnia 15 marca kazdego roku, ministrowi wia-
sciwemu do spraw wewnetrznych z obszaru wojewddztwa dotyczgeg ewidencji prowadzonej
przez straz gminng (miejska) oraz informacje o wspolpracy strazy z Policja.
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ROZDZIAL XI

BIURO WOJEWODY

§ 96. 1. W sklad Biura Wejewody wchodza:

1) Wieloosobowe Stanowisko ds. Obstugi Prezydialnej i Wspdipracy Za- symbol ,,BW.L”;
granicznej
2) Wieloosobowe Stanowisko Informacyjno - Prasowe symbol ,BW.IL”;
3) Wieloosobowe Stanowisko ds. Obstugi Wojewody i Wicewojewody symbol ,,BW.IIL.”;
4) Stanowisko ds. Cmentarnictwa Wojennego, Obstugi Pelnomocnikow symbol ,,BW.IV.”.
i Doradcéw Wojewody
2. W Biurze Wojewody istnieje jedno stanowisko Rzecznika Prasowego Wojewody oraz
stanowiska Doradcdw Wojewody, ktdrzy bezposrednio podlegaja Wojewodzie.

§ 97. Do podstawowego zakresu dziatania Biura Wojewody nalezy:

1) koordynacja dzialan w zakresie wspoidziatania Wojewody jako przedstawiciela Rady Mini-
stréw ze zwiazkami zawodowymi, partiami politycznymi, organizacjami spotecznymi;

2) opracowywanie materialow, informacji itp. majacych na celu informowanie o dziafaniach
Wojewody, w tym dotyczgcych realizacji programow rzadowych;

3) mecenat nad dzialalnoécig kulturalng, wspieranie dziatai poszczegodlnych czionkéw Rady
Ministrow;

4) obshuga techniczno - biurowa Zespoh: Doradcéw Wojewody oraz nadzér nad realizacjg przy-
jetych ustalen;

5) prowadzenie spraw zwiazanych z reprezentowaniem przez Wojewodg Rady Ministréw
na uroczystoéciach pafistwowych i w trakcie przyjmowania wizyt oficjalnych skladanych
w wojewoOdztwie przez przedstawicieli panstw obcych;

6) organizacja uroczystosci o charakterze paistwowym, w szczegoélnosci oficjalnych, woje-
waddzkich obchoddw $wigt narodowych;

7) zarzadzanie politykg informacyjna poprzez realizacje zadan z zakresu kontaktéw publicz-
nych prowadzonych za posrednictwem srodkéw masowego przekazu i komunikacji spotecz-
nej;

8) organizacja kampanii informacyjnych i spolecznych o szczegdlnym znaczeniu dla spofeczen-
stwa;

9) prowadzenie i aktualizacja strony internetowej Urzedu www.kielce.uw.gov.pl — przy wspot-
udziale wydzialdw;

10) redagowanie wydawnictw Urzedu (dwutygodnik, miesiecznik);

11) realizowanie zadaf Wojewody z zakresu wspolpracy z zagranicg;

12) organizowanie kontaktéw Wojewody z wladciwymi organami innych paistw oraz organiza-
cjami micdzynarodowymi rzadowymi i pozarzadowymi na zasadach okreslonych przez Mi-
nistra Spraw Zagranicznych;

13) obsluga organizacyjna i protokolara oficjalnych wizyt, w tym gosci z kraju 1 zagranicy;

14) obsluga delegacji zagranicznych;

15) wspoldziatanie z jednostkami samorzadu terytorialnego oraz zwigzkami migdzygminnymi
1 zwigzkami powiatow;

16) obsluga interesantdw zglaszajgcych sie do Wojewody i Wicewojewody;

1'7) obstuga sekretariatu Wojewody | Wicewojewody;



18) realizacja zadan wynikajgcych z ustawy z dnia 28 marca 1933 r. o grobach i cmentarzach
wojennych - nadzor oraz organizowanie i sprawowanie opieki nad grobami i cmentarzami
wojennymi;

19) realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 21 stycznia 1988 r. o Radzie Ochrony Pamig-
ci Walk i Meczefistwa - organizowanie i koordynowanie pracami Wojewodzkiego Komitetu
Ochrony Pamigci Walk i Meczenstwa w Kielcach;

20) realizacja zada wynikajacych z ustawy z dnia 24 stycznia 1991 r. o kombatantach oraz nie-
ktérych osobach bedacych ofiarami represji wojennych i okresu powojennego — nadz6r nad
realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej nalozonych ustawa na samorzad woje-
wodztwa 1 powiat;

21) obstuga kancelaryjno — biurowa:

a) Petnomocnika Wojewody ds. Rownego Traktowania,
b) Pelnomocnika Wojewody ds. Rodziny 1 Uzaleznien,
¢) Zespolu ds. Rodziny i Uzaleznien;

22) obstuga administracyjno ~ biurowa Wojewodzkiego Komitetu Ochrony Pamigei Walk 1 Me-
czenstwa;

23) obshuga organizacyjna Petmomocenikow Wojewody, z wylaczeniem Pelnomocnika ds.
Ochrony Informacji Niejawnych, poprzez: analizowanie sprawozdai, podpisywanie delega-
¢ji oraz zamowien na przydzielenie samochodu stluzbowego, sktadanie wnioskow wraz
z uzasadnieniem o przyznanie dodatkdw zadaniowych oraz sprawdzanie i zatwierdzanie pod
wzgledem merytorycznym rachunkéw przedkiadanych przez Petnomocnikéw;

24) dbanie o pozytywny wizerunek Urzedu Wojewody.

§ 98. Z zakresu dzialania Biura Wojewody do aprobaty i podpisu Wojewody zastrzega
sig:

1) sprawy zwigzane z funkcjonowaniem Zespotu Doradcow Wojewody;

2) podpisywanie porozumien z gminami w sprawie powierzenia zadan przyznania dotacji
iustalenia wzajemnych obowiazkéw w zakresie biezacego utrzymania, remontéw oraz spra-
wowania opieki nad cmentarzami i mogitami wojennymi,

3) ustalanie kierunkow dziatalnosci stuzby prasowej Wojewody.
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ROZDZIAL XII

BIURO ADMINISTRACYJNO —~ GOSPODARCZE

§ 99. 1. W skfad Biura Administracyjno — Gospodarczego wchodza:

[} Oddziat ds. Zamoéwien Publicznych symbol ,,AG.L”;
2) Oddziat Transportu symbol ,,AG.IL";
3) Oddzial Administracyjny symbol ,,AG.IIL.”;
4) QOddziat Techniczny symbol ,,AG.IV.”;
5} Ochrona Obiektu symbol ,,AG.V.”;
6) Wieloosobowe Stanowisko ds. Organizacyjnych symbol ,,AG.VL".

2. W Biurze Administracyjno — Gospodarczym istnieje jedno stanowisko zastgpcy dy-
rektora.

§ 100. Do zadan Biura Administracyjno — Gospodarczego nalezy w szczegélnosci:
1) realizacja przy wspotudziale dyrektoréw merytorycznych wydziatéw zaméwient publicznych

w zakresie:

a) ustug, dostaw i robdt budowlanych na potrzeby Urzedu,

b) ustug i dostaw na potrzeby wynikajace z dziatalnos$ci merytorycznej poszczegdlnych wy-
dziatéw Urzedu;

2) sporzadzanie rocznych sprawozdan do Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych o udzielo-
nych zamdéwieniach publicznych;

3) sporzgdzanie kwartalnych informacji na temat prowadzonych postgpowan w sprawie zamoé-
wien publicznych i przedktadanie ich do Dyrektora Generalnego Urzedu;

4) zakup Jub budowa nieruchomosei na potrzeby Urzedu;

5) prowadzenie rejestru faktur zakupéw i ustug;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem Urzedu w materialy, urzadzenia i wyposa-
zenie na cele administracyjne 1 biurowe;

7) prowadzenie spraw zwiazanych z zawieraniem i realizacja umdw dotyczacych dostawy me-
didéw do obiektéw Urzedu;

8) w zakresie obstugi techniczne;:

a) prowadzenie nadzoru nad zlecanymi konserwacjami i przegladami instalacji i urzadzen:
systemu grzewczo-chiodzacego 1 wentylacji mechanicznej, centralnego ogrzewania, cie-
plej wody uzytkowej, wind osobowych i towarowych, kotlowni gazowej, monitoringu in-
stalacji sygnalizacji pozaru, klaseréw rotacyjnych, instalacji sygnalizacji wlaman, itp.,

b) prowadzenie konserwacji, napraw i remontdw biezacych instalacji i urzadzen elektrycz-
nych, wodno — kanalizacyjnych, slusarskich, stolarskich, itp.,

¢) konserwacja i dokonywanie napraw sprzetu zmechanizowanego,

d) prowadzenie przegladow technicznych obiektow,

e) prowadzenie ksigzek obiektow, ksigzek rewizji wind, zbiornikdw, sprezarek,

f) usuwanie awarii sieci, instalacji i urzgdzen w budynkach Urzedu w celu zapewnienia na-
lezytego stanu technicznego,

g) prowadzenie spraw dotyczacych inwestycji budowlanych w obiektach Urzedu: progra-
mowanie, planowanie, realizacja i rozlicznie,
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h) opracowywanie plandéw 1 zakresow remontdw obiektéw Urzedu,
i) prowadzenie spraw projektowo-kosztorysowych;

9) opracowywanie planéw zamoéwien publicznych;

10) obstuga centrali telefonicznej i urzgdzeni telekomunikacyjnych;

11) gospodarka odziezg ochronna i roboczg pracownikow obshugowych;

12) zapewnienie bezpieczenstwa w obiektach Urzedu;

13) ochrona budynkéw na zewnatrz i wewnatrz oraz ochrona fizyczna i techniczna oséb i mienia
w obiektach Urzedu;

14) obshuga parkingu, w tym pobieranie oplat za parkowanie pojazdow;

15) zarzadzanie budynkami administracyjnymi i gospodarowanie lokalami uzytkowymi tgcznie
ze sprawami aktualizacji umdw najmu i uzyczenia pomieszczen;

16) utrzymanie porzadku i czystosci w budynkach administracyjnych i gospodarczych, w loka-
lach biurowych, salach i na placach wokét budynkéw Urzedu oraz zagospodarowywanie te-
renow zielonych;

17) udostepnianie sal konferencyjnych i dydaktycznych w gmachu Urzedu oraz dbatosé o wy-
strdj 1 wyposazenie sal i budynkdw;

18) sprawowanie nadzoru nad sprzgtem bedgcym w uzytkowaniu poszczegdlnych wydziatow
Urzedu;

19) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z przenoszeniem sprzetu oraz jego likwidacja;

20) prowadzenie magazynow materialow biurowych, technicznych, srodkéw trwatych o charak-
terze wyposazenia, drukéw;

21) zapewnienie dla potrzeb Urzedu pieczatek i prowadzenie ich rejestru;

22) obstuga poligraficzna Urzedu;

23) $wiadczenie ustug transportowych na rzecz Urzedu;

24) prowadzenie przegladéw technicznych kolumny transportu oraz prowadzenie remontow
1 napraw samochodéw;

25) prowadzenie rejestru zamowien publicznych;

26) wspdlpraca z Centrum Uslug Wspdlnych przy realizacji zaméwien publicznych na rzecz
Urzedu;

277) zapewnienie bezpieczenstwa ppoz. w obiektach Urzedu;

28) prowadzenie spraw w zakresie podatku od nieruchomosci, opiat komunalnych, optat RTV.
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ROZDZIAYL XIII
WOJEWODZKA INSPEKCJA GEODEZYJNA I KARTOGRAFICZNA

§ 101.1. W skiad Wojewodzkiej Inspekcji Geodezyjnej i Kartograficznej wchodza:

1) Oddziat Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego symbol ,, WIG.L”;
2) Wieloosobowe Stanowisko ds. Katastru i Scaleri Gruntéw Rolnych symbol ,,WIG.IL”;
3) Stanowisko ds. Obstugi Administracyjno — Organizacyjnej symbol ,,WIG.IIL".

2. Wojewodzka Inspekcjg Geodezyjng i Kartograficzna, kieruje Swigtokrzyski Woje-
wodzki Inspektor Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego, ktdry jest organem nadzoru geode-
zyjnego i kartograficznego i w zakresie swojej ustawowej dziatalnosci podlega bezposrednio Wo-
jewodzie.

3. W czasie nieobecnosci Swictokrzyskiego Wojewédzkiego Inspektora Nadzoru Geode-
zyjnego i Kartograficznego, zastepstwo pelni osoba kierujaca Wieloosobowym Stanowiskiem ds.
Katastru i Scalen Gruntéw Rolnych, ktdrego =zakres rozciaga sig¢ na wszystkie zadania
1 kompetencje Inspektora, w tym podpisywanie pism, decyzji i innych dokumentow.

$ 102. Do podstawowego zakresu dziatania Wojewddzkiej Inspekeji Geodezyjnej i Kar-
tograficznej nalezy:
1) wykonywanie zadain wynikajacych z ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kar-
tograficzne:
a) nadzdr nad realizacja zadan Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej wynikajgcych z ustawy
Prawo geodezyjne i kartograficzne,
b) kontrola przestrzegania i stosowania przepiséw ustawy prawo geodezyjne i kartograficzne,
obejmujaca:
- zgodnos¢ wykonywania prac geodezyjnych i kartograficznych z przepisami ustawy,
- posiadanie uprawnien zawodowych przez osoby wykonujace samodzielne funkcje
w dziedzinie geodezji i kartografii,
¢) kontrola dziatania administracji geodezyinej i kartograficznej,
d) wspéldziatanie z Gtéwnym Geodeta Kraju oraz organami kontroli pafstwowej w zakresie
wilasciwosei nadzoru geodezyjnego i kartograficznego,
e) wspoldziatanie z Glownym Geodeta Kraju 1 starostami w zakresie tworzenia Zintegrowa-
nego Systemu Katastralnego,
f) ewidencjonowanie lokalnych systemdéw informacji o terenie,
g) przechowywanie kopii zabezpieczajacych bazy danych, w tym w szczegdlnosci bazy da-
nych ewidencji gruntow i budynkdw,
h) nadzo6r nad realizacja zadan stuzby geodezyjnej i kartograficznej wynikajacych z ustawy
Z dnia 4 marca 2010 r. o infrastrukturze informacji przestrzenne;j,
i) opiniowanie wnioskow starostéw w przygotowywaniu gminy do przejecia zadan z zakresu
geodezji 1 kartografii,
J) podejmowanie decyzji administracyjnych I instancji w sprawach okreslonych w ustawie
Prawo geodezyjne i kartograficzne oraz sprawowanie funkcji organu wyzszego stopnia
w rozumieniu przepiséw kodeksu postepowania administracyjnego w stosunku do orga-
now administracji geodezyjnej i kartograficznej,
k) sprawowanie kontroli dziatalnodci geodezyjnej i kartograficznej w zakresie przestrzegania
przepiséw obowiazujacych przy wykonywaniu prac geodezyjnych i kartograficznych, oraz
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2)

3)

4)

5)

wlasciwego obiegu wykorzystania i reprodukowania materialéw geodezyjnych i kartogra-
ficznych,

1) nadzor nad prowadzeniem panstwowego zasobu geodezyinego 1 kartograficznego, w za-
kresie zasobdw: powiatowych 1 wojewddzkiego,

m)wnioskowanie do Wojewody o powolanie lub odwotanie Rzecznika Dyscyplinamego
i cztonkéw Wojewddzkiej Komisji Dyscyplinamej,

n) uzgadnianie projektu zatozenia badz modernizacji ewidencji gruntéw i budynkow,

0) zarzadzanie przeprowadzenia okresowych weryfikacji danych w operacie ewidencji grun-
tow i budynkéw, w krétszych odstepach czasowych niz okreslone w rozporzadzeniu Mini-
stra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 marca 2001 r. w sprawie ewidencji
gruntéw i budynkow,

p) zatwierdzanie sporzadzonej przez komisje - powolane przez marszatka lub staroste - oceny
wnioskéw w sprawie wylgczenia materiatéw geodezyjnych i kartograficznych celem ich
wykreslenia z ewidencji osrodkéw dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej,

q) wykonuje zadania organu II instancji w sprawach dotyczacych:

- ewidencji gruntéw 1 budynkéw,

- gleboznawczej klasyfikacji gruntéw,- odmowy przyjecia do paistwowego zasobu geo-
dezyjnego i kartograficznego zbioru danych [ub innych materiatéw,

- nakladania na podmioty cbowigzku aktualizacji bazy danych ewidencyjnych,

- wylgczana z geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu danych o sieciach,

- ustalenia wysokosci optat za udostepnianie danych z panstwowego zasobu geodezyjne-
go 1 kartograficznego,

r) wspolpraca z Glownym Geodetg Kraju przy tworzeniu 1 utrzymaniu zintegrowanego sys-
temu informacji o nieruchomosciach,

s) prowadzenie rejestru wydanych dziennikéw praktyk zawodowych,

t) naktadanie kar pienieznych w drodze decyzji administracyjnej za naruszenie warunkéw li-
cencji,

u) inicjowanie i obstuga postepowan dyscyplinarnych wobec wykonawcoéw prac geodezyj-
nych i kartograficznych;

v) wnioskowanie do Rzecznika Dyscyplinarnego o wyciggnigcie konsekwencji w stosunku
do os6b wykonujgcych samodzielne funkcje w dziedzinie geodezji i kartografii, ktdre na-
ruszyly prawo obowiazujgce w geodezji i kartografii;

merytoryczna ocena zasadnosci wykonania prac geodezyjnych zwigzanych z regulacjg stanu

prawnego nieruchomosci zleconych przez spéidzielnie mieszkaniowe. Rozpatrzenie wniosku

spotdzielni w sprawie refundacji kosztéw za wykonanie tych prac;

rozpatrywanie spraw zwigzanych z wydanymi w latach 1975 — 1982 przez Wojewode decy-

zjami w sprawach scalania 1 wymiany gruntéw poprzez:

a) udzielanie wyjasnieri w indywidualnych sprawach zwiazanych ze scalaniem i wymiang
gruntow przeprowadzanych w latach 1975 - 1982,

b) wydawanie duplikatéw decyzji wydanych przez Wojewode dotyczgcych zatwierdzenia
projektow scalet 1 wymian gruntow;

kontrola zadan z zakresu ustawy o scalaniu 1 wymianie gruntéw wykonywanych przez staro-

stdw oraz wykorzystania przyznanych im srodkéw na prace geodezyjno - urzadzeniowe;

wykonywanie zadan wynikajgcych z ustawy o uruchamianiu $rodkéw pochodzacych

z budzetu Unii Europejskiej przeznaczonych na finansowanie wspélnej polityki rolnej, doty-

czacych scalania gruntéw rolnych w tym przygotowywanie projektéw porozumien dotyczg-
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6)

cych uruchomienia wyprzedzajacego finansowania operacji, kontrola realizacji porozumien

1 wydatkowania srodkow przeznaczonych na wyprzedzajace finansowanie;

obsluga organizacyjno — biurowa:

d) Rzecznika Dyscyplinamego,

¢) Wojewddzkiej Komisji Dyscyplinarnej dla osdb wykonujgeych samodzielne funkcje
w dziedzinie geodezji i kartografii na obszarze Wojew6dztwa Swietokrzyskiego.
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ROZDZIAL X1V
ZESPOL DO SPRAW OCHRONY INFORMACJI NIEJAWNYCH

§ 103. Do zadan Zespotu do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych, ktérym kieruje Pet-
nomocnik do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych nalezy w szczegdlnosci:

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosownie $rodkéw bezpieczenstwa fi-
ZYCZNego;

2) zapewnienie ochrony systemdw teleinformatycznych, w ktérych sg przetwarzane informacije
niejawne;

3) =zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegdlnosdei szacowanie
ryzyka;

4) kontrola ochrony mformacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tych in-
formacji w szczegodlnosci okresowa (co najmniej raz na trzy lata) kontrola ewidencji, materia-
téw i obiegu dokumentdw;

5) opracowanie i1 aktualizowanie, wymagajacej akceptacji kierownika jednostki organizacyjne;j,
planu ochrony informacji niejawnych w urzedzie, w tym w razie wprowadzenia stanu nad-
zwyczajnego i nadzorowanie jego realizacji;

6) prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych;

7) prowadzenie zwyklych postepowan sprawdzajacych oraz kontrolnych postepowan sprawdza-
jacych;

8) przygotowanie wnioskOw w sprawie przeprowadzania przez Agencje Bezpieczenstwa We-
wnetrznego poszerzonego postepowania sprawdzajacego;

®) przechowywanie akt postepowan sprawdzajacych zakonczonych i udostepnianie tych akt
w trybie przewidzianym ustawa o ochronie informacji niejawnych;

10) prowadzenie aktualnego wykazu oséb zatrudnionych w jednostce organizacyjnej albo wyko-
nujacych czynnosei zlecone, ktdre posiadajg uprawnienia dostepu do informacji niejawnych
oraz 0s6b, ktéorym odmowiono wydanie poswiadczenia bezpieczenistwa lub je cofnigto, obej-
mujgce dane wymienione w przepisach ustawy o ochronie informacji nigjawnych;

I1) przekazywanie ABW do ewidencji danych osdb uprawnionych do dostgpu do informacji nie-
jawnych do klauzuli ,poufne” i wyzszej, a takze 0sob, ktorym odmoéwiono wydania poswiad-
czenia bezpieczenstwa lub wobec ktorych podjeto decyzje o cofnigciu poswiadczenia bezpie-
czenstwa na podstawie prowadzonego wykazu osdb zatrudnionych w jednostce organizacyj-
ney;

12} prowadzenie Kancelarii Tajnej zapewniajgcej wiasciwe rejestrowanie, przechowywanie,
obieg 1 wydawanie uprawnionym osobom dokumentéw zawierajacych informacje niejawne;

13) wspolpraca z wlasciwymi jednostkami i komérkami organizacyjnymi ABW i Stuzb Kontr-
wywiadu Wojskowego — biezace informowanie Wojewody o przebiegu tej wspdlpracy;

14) podejmowanie dziatan majgcych na celu do wyjasnienie okolicznosci naruszenia przepiséw
o ochronie informacji niejawnych zmierzajgcych do wyjasnienia tego faktu oraz ograniczenia
jego negatywnych skutkéw;

15) opracowanie instrukcji dotyczacej sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych
o klauzuli ,,zastrzezone” w podleglych komérkach organizacyjnych oraz zakres i warunki sto-
sowania srodkdw bezpieczenstwa fizycznego w celu ich ochrony. Opracowang instrukcje za-

twierdza kierownik jednostki organizacyjnej;
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16) opracowanie instrukcji dotyczacej sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych
o klauzuli ,,poufne”. Kierownik jednostki organizacyjnej zatwierdza opracowang przez Pel-
nomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych instrukejg.
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ROZDZIAL XV
PANSTWOWA STRAZ LOWIECKA

§ 104, Do zadan Pafistwowej Strazy Lowieckiej, ktéra kieruje Komendant nalezy realiza-

cja zapiséw ustawy z dnia 13 paZdziernika 1995 r. prawo lowieckie, w tym kontrola realizacji
przepisow ustawy poprzez:

1)
2)

3)
4)
5)

6)

7)
8)

9)

ochrong zwierzyny;

ochrong mienia dzierzawcow i zarzadcow obwodow towieckich;

zwalczanie klusownictwa i wszelkiego szkodnictwa towieckiego;

zwalczanie przestepstw i wykroczen w zakresie towiectwa oraz szkodnictwa przyrodniczego
popetnianych w obwodach towieckich polnych i lesnych;

kontrole podmiotow prowadzacych skup, przeréb i sprzedaz tusz zwierzyny lub ich czesci
w zakresie sprawdzenia zZrodet jej pochodzenia;

kontrole przedsiebiorcéw wykonujacych dziatalno$é gospodarcza w zakresie obrotu zwierzy-
ng zywg oraz obrotu tuszami zwierzyny i ich czeéciami dotyczacej prowadzenia ewidencji
skupu w kazdym punkeie skupu;

kontrole podmiotéw prowadzacych obrét zwierzyng zywa oraz podmiotdw prowadzacych
chéw i hodowle zwierzat townych w zakresie sprawdzenia zrédet ich pochodzenia;

kontrole podmiotéw prowadzacych sprzedaz ustug obejmujacych polowania wykonywane
przez cudzoziemcdw na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

wspdldziatanie z Policja i Polskim Zwigzkiem bLowieckim w zakresie zapobiegania
i zwalczania klusownictwa oraz przestepstw i wykroczen przeciwko lowiectwu, zwalczania
obrotu zwierzyng nielegalnie pozyskana, ochrony mienia dzierzawcow i zarzadcéw obwoddw
towieckich;

10) wspolprace z Szefem Krajowego Centrum Informacji Kryminalnych w zakresie niezb¢dnym

do realizacii jego zadan ustawowych;

11) koordynacje dziatan zwiazanych z dziataniem dzikiej zwierzyny.
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ROZDZIAL XVII
PANSTWOWA STRAZ RYBACKA

§ 105. Do zadan Panstwowej Strazy Rybackiej, ktora kieruje Komendant Wojewddzki
nalezy, realizacja zapiséw ustawy z dnia [8 kwietnia 1985 r. o rybactwie $rédladowym, w tym
kontrola realizacji przepisdw ustawy poprzez:

1) kontrole 0s6b i srodkéw transportu zwigzanych z polowem ryb;

2) egzekwowanie od uprawnionego do rybactwa przestrzegania zakazow dotyczacych sposobu
potowu, wymiaréw ochronnych i okreséw ochronnych;

3) sprawowanie nadzoru specjalistycznego nad Spoleczng Straza Rybacka;

4} koordynowanie kontroli przeprowadzonych wspdlnie ze Spoteczng Straza Rybacka;

5) sporzadzanie wnioskéw o ukaranie w sprawach o wykroczenia i uczestnictwo w tych sprawach
w charakterze oskarzyciela publicznego.



CZESC TRZECIA
PRZEPISY KONCOWE
§ 106. W przypadkach szczegdlnych zagrozen w wojewddztwie, realizacj¢ zadan obron-
nych, zarzgdzania kryzysowego i obrony cywilnej dla wszystkich wydziatéw Urzgdu okresla regu-
lamin organizacyjny Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach na czas zagrozenia

bezpieczenstwa panstwa oraz wojny.

§ 107. Wykaz przedsigbiorstw paristwowych, dla ktérych organem zatozycielskim jest
Wojewoda stanowi zatgcznik Nr | do regulaminu Urzedu.

§ 108. Wykaz organow orzekajacych i opiniodawczo - doradczych dziatajacych przy Wo-
jewodzie stanowi zatgcznik Nr 2 do regulaminu Urzedu.
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Zalgeznik Nr 1

do regulaminu

Swietokrzyskiego Urzedu Wojewbdzkiego
w Kielcach

WYKAZ ,
PRZEDSIEBIORSTW PANSTWOWYCH, DLA KTORYCH
WOJEWODA SWIETOKRZYSKI JEST ORGANEM ZALOZY CIELSKIM

1) Przedsigbiorstwo Budownictwa Kolejowego w Kielcach w upadtosci.



Zalgeznik Nr2

do regulaminu

Swietokrzyskiego Urzedu Wojewoédzkiego
w Kielcach

WYKAZ
ORGANOW ORZEKAJACYCH

ORAZ OPINIODAWCZO - DORADCZYCH DZIALAJACYCH W SWIETOKRZYSKIM

1)

1)

2)

3)

4

5)

1y

1)

URZEDZIE WOJEWODZKIM W KIELCACH

1. Wydzial Prawny, Nadzoru i Kontroli:

Komisja Bezpieczeristwa i Higieny Pracy — dokonuje przeglagdu warunkdw pracy, okresowe;j
oceny stanu bezpieczenstwa i higieny pracy w Swigtokrzyskim Urzedzie Wojewddzkim, opi-
niuje podejmowane przez pracodawcg Srodki zapobiegajace wypadkom przy pracy i choro-
bom zawodowym.

2. Wydzial Infrastruktury i Rozwoju:

Komisja ds. szacowania wysokosci strat powodziowych przedsigbiorcow — ma za zadanie
szacowanie wysokosci szkod materialnych przedsiebiorcéw poszkodowanych w wyniku po-
wodzi z 2010 r.

Komisja Egraminacyjna dla sprawdzenia kwalifikacji kandydatéw na instruktoréw i in-
struktorow nauki jazdy — przeprowadza egzaminy teoretyczne i praktyczne sprawdzajace
kwalifikacje kandydatéw na instruktordéw 1 instruktoréw nauki jazdy.

Komisja Egzaminacyjna dla sprawdzenia kwalifikacji kierowecow wykonujgeych przewoz
drogowy — przeprowadza egzaminy teoretyczne sprawdzajace kwalifikacje kierowcdw wyko-
nujacych przewodz drogowy.

Komisja Egzaminacyjna dla sprawdzenia kwalifikacji kandydatow na instruktoréw techniki
Jazdy — przeprowadza egzaminy teoretyczne i praktyczne sprawdzajgce kandydatéw na in-
struktorow techniki jazdy.

Wojewddzka Komisja do Spraw Szacowania Skutkow Klesk Zywiolowych na Terenie Woje-
wédztwa Swietokrzyskiego - ma za zadanie szacowanie szkéd w gospodarstwach rolnych
w zwigzku z ubieganiem sig o preferencyjne kredyty kleskowe.

3. Wydzial Skarbu Panstwa i Nieruchomosci:

Zespol do Spraw Gospodarowania Nieruchomosciami Skarbu Panstwa — zajmuje sie m.in.
opiniowaniem wnioskéw i ustalaniem stanowiska dot. zadysponowania nieruchomosciami

Skarbu Patistwa.
4. Wydzial Polityki Spolecznej i Zdrowia:

Wojewodzka Komisja do spraw Orzekania o Zdarzeniach Medycznych - umozli-
wia pozasgdowe dochodzenie roszezen za szkody spowodowane zdarzeniami medycznymi.

95



Komisje orzekajg o zdarzeniach, majgcych miejsce w szpitalach z terenu wojewddztwa swig-
tokrzyskiego po dniu [ stycznia 2012 roku.

2) Wojewddzka Rada do spraw Potrzeb Zdrowotnych — w porozumieniu z Wojewoda Swigto-
krzyskim sporzgdza Regionalng Mape Potrzeb Zdrowotnych oraz ustala priorytety dla regio-
nalnej polityki zdrowotne;j.

5. Wydzial Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego:

1) Wojewddzki Zespol Zarzqdzania Kryzpsowego — jest organem pomocniczym Wojewody
Swietokrzyskiego w zapewnieniu wykonywania zadan zarzadzania kryzysowego.

2) Wojewédzka Komisja Lekarska — zajmuje sig orzekaniem o stopniu zdolnosci poborowych
do stuzby wojskowe;.

6. Biuro Wojewody:

1) Wojewddzki Komitet Ochrony Pamigci Walk | Meczeristwa - prowadzi dziatalno$¢ w zakre-
sie upamietniania walki i meczenstwa na terenie wojewddztwa oraz wspoldziatania z innymi
organizacjani w tym zakresie.

2) Zespdl do Spraw Rodziny i Przeciwdzialania Uzaleinieniom — zajmuje sig realizacjg Krajo-
wego Programu Przeciwdziatania Narkomanii HIV/AIDS, Opieki nad Zyjacymi z HIV oraz
Chorymi na AIDS i innymi uzaleznieniami na terenie wojewddztwa Swigtokrzyskiego.
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