ZARZADZENIE Nr 74 12016
WOJEWODY SWIETOKRZYSKIEGO

z dnia % ";Z ckerioca 16 roku

w sprawie sposobu postepowania w Swietokrzyskim Urzedzie Wojewédzkim w Kielcach
przy zalatwianiu spraw z zakresu dzialalnosci lobbingowej

Na podstawie art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dziatalnosci lobbingowej
w procesie stanowienia prawa ( Dz. U. Nr 169, poz. 1414 z pdzn. zm.)

§ 1. Zarzadzenie okresla szczegdlowy sposéb postepowania pracownikoéw Swietokrzyskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Kielcach zwanego dalej ,,.Urzgdem”, z podmiotami wykonujgcymi zawodowa
dziatalnos¢ lobbingowa oraz z podmiotami wykonujacymi bez wpisu do rejestru czynnosci z zakresu
zawodowej dziatalnosci lobbingowe;.

§ 2. Przez dziatalnos¢ lobbingowa rozumie si¢ kazde dziatanie prowadzone metodami prawnie
dozwolonymi zmierzajace do wywarcia wptywu na organy wiadzy publicznej w procesie stanowienia
prawa w zakresie tworzenia aktow prawa miejscowego. Dziatalnos¢ lobbingowa polega na
reprezentowaniu interesOw osob lub jednostek, na rzecz ktorych dzialaja podmioty wykonujgce
zawodowa dzialalnos¢ lobbingowa oraz podmioty realizujace czynnosci wchodzace w jej zakres bez
wpisu do rejestru podmiotow wykonujacych zawodowa dziatalnos¢ lobbingowsa, prowadzonego przez
ministra wlasciwego do spraw administracji publiczne;j.

§ 3. Koordynacja dzialan podejmowanych w sprawach wystapien wnoszonych do Urzedu przez
podmioty, o ktérych mowa w § 1, zwiazanych z wykonywang dziatalnoscig lobbingowa w procesie
stanowienia prawa, zwanych dalej "wystapieniami", nalezy do zadan Wydziatu Prawnego, Nadzoru
1 Kontroli.

§ 4. Wystgpienia moga mie¢ w szczegdlnosci forme:

1) wniosku o dokonanie zmian obowigzujacych aktow prawa miejscowego, zawierajgcego
propozycje rozwiazan prawnych wraz z symulacja skutkdéw ich wdrozenia oraz opinie prawng
na temat przyjetych w tych aktach rozwigzaniach;

2) zgloszenia zainteresowania pracami nad projektem aktu prawa miejscowego, opublikowanego
w Biuletynie Informacji Publicznej, zwanego dalej "zgloszeniem", wedtug wzoru okreslonego
w zalgezniku Nr 1;

3) wniosku o podjgcie inicjatywy uchwatodawczej w zakresie prawa miejscowego.

§ 5.1. Po wplynigciu wystapienia do Urzgdu Wydzial Prawny, Nadzoru i Kontroli dokonuje kolejno
nastepujacych czynnosci:

1) rejestruje wystapienie, w ewidencji o ktorej mowa w § 7;

2) przyjmuje od podmiotu wykonujacego zawodowa dziatalnos¢ lobbingowsg zaswiadczenie
o wpisie do rejestru podmiotow wykonujacych zawodowa dziatalnos¢ lobbingowa wraz
z pisemnym oswiadczeniem zawierajacym wskazanie podmiotow, na rzecz ktorych wykonuje
te dziatalnosc;

3) sprawdza, czy podmiot, ktory wnidst zgloszenie, jest wpisany do rejestru podmiotow
wykonujacych zawodowa dziatalnos¢ lobbingowa;

4) dokonuje weryfikacji wystapienia z punktu widzenia wlasciwosci Wojewody
Swigtokrzyskiego w Kielcach i w przypadku stwierdzenia jej braku niezwtoczne przekazuje
go do organu wilasciwego i jednoczes$nie zawiadamia o tym wnoszacego podanie;

5) prowadzi czynnosci zwiazane z udostepnieniem zgloszenia w Biuletynie Informacji
Publiczne;.



2. W przypadku gdy wystapienie pochodzi od podmiotu niewpisanego do rejestru podmiotow
wykonujacych zawodowa dziatalnos¢ lobbingowa, do dziatan tego podmiotu nie majg zastosowania
przepisy, z zastrzezeniem ust. 3.

3. W przypadku stwierdzenia wykonywania czynnosci wehodzacych w zakres zawodowej dziatalnosci
lobbingowej przez podmiot niewpisany do rejestru podmiotéw wykonujacych zawodowa dziatalnosé
lobbingowa, Wydziat Prawny, Nadzoru i Kontroli informuje o tym ministra wiasciwego do spraw
administracji publiczne;.

§ 6. Wiasciwy merytorycznie Wydziat/Biuro Urzedu, w zaleznosci od przedmiotu wniesionego
wystgpienia przygotowuje, po konsultacji z radca prawnym, projekt odpowiedzi albo wyznacza
termin spotkania celem omowienia zagadnien zawartych w wystapieniu:

1) w spotkaniu bierze udziat Wojewoda Swigtokrzyski lub osoba przez niego upowazniona.
2) przebieg spotkania dokumentuje si¢ w formie notatki stuzbowe;j.
W przypadku prowadzenia prac legislacyjnych nad projektem aktu prawa miejscowego,
notatke zatacza si¢ do danego projektu.

§ 7.1. Wydzial Prawny, Nadzoru i Kontroli prowadzi ewidencje wystapien, wedlug wzoru
okreslonego w zataczniku Nr 2.

2. W ewidencji wystgpien zamieszcza si¢ w szczegdlnosci:

1) date wplywu wystgpienia do Urzegdu;

2) dane podmiotu, ktory wnidst wystapienie, w tym numer wpisu w rejestrze podmiotow
wykonujacych zawodowa dziatalnos$¢ lobbingowa - jezeli podmiot ten jest wpisany do tego
rejestru;

3) wskazanie podmiotéw, na rzecz ktorych wykonywana jest dziatalnos¢ lobbingowa;

4) okreslenie przedmiotu wystagpienia, w tym oczekiwanego przez podmiot wykonujacy
zawodowg dziatalnos¢ lobbingowa, sposobu rozstrzygnigcia oraz proponowanych w nim
rozwigzan;

5) okreslenie wplywu, jaki wywarl podmiot wykonujacy zawodowa dziatalnos¢ lobbingowa
W procesie stanowienia prawa w danej sprawie, poprzez opis sposobu uwzglednienia
propozycji zawartych w wystapieniu lub przyczyn nieprzyjecia propozycji zawartych
W wystagpieniu.

§ 8. Wydzial Prawny, Nadzoru i Kontroli na podstawie ewidencji wystapien opracowuje raz w roku,
do konca lutego, informacje, o ktérej mowa w art. 18 ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dziatalnosci
lobbingowej w procesie stanowienia prawa i niezwlocznie przekazuje ja do udostgpnienia w
Biuletynie Informacji Publiczne;j.

§ 9. Traci moc Zarzadzenie Nr 108/2011 Wojewody Swietokrzyskiego z dnia 9 wrzesnia 2011r. w
sprawie sposobu postepowania w Swietokrzyskim Urzedzie Wojewddzkim w Kielcach przy
zalatwianiu spraw z zakresu zawodowe] dziatalno$ci lobbingowe;j
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Zatacznik Nr 1
Do Zarzadzenia Nr

ZGLOSZENIE ZAINTERESOWANIA PRACAMI NAD PROJEKTEM PRAWA MIEJSCOWEGO

(tytut projektu aktu prawa miejscowego)

A. OZNACZENIE PODMIOTU ZAINTERESOWANEGO PRACAMI NAD PROJEKTEM
1. Nazwa /imie i nazwisko / nr lobbingowy

2. Adres siedziby / adres miejsca zamieszkania
3. Adres do korespondencji i adres e-mail
B. WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO REPREZENTOWANIA PODMIOTU WYMIENIONEGO W CZE§CI

A W PRACACH NAD PROJEKTEM
LP. Imie i nazwisko Adres

Al o o

C. OPIS POSTULOWANEGO ROZWIAZANIA PRAWNEGO, ZE WSKAZANIEM INTERESU BEDACEGO
PRZEDMIOTEM OCHRONY

D. ZAtACZONE DOKUMENTY

Nopw N R

E. OSOBA SKtLADAJACA ZGLOSZENIE
Imie i nazwisko Data Podpis

F. KLAUZULA ODPOWIEDZIALNOSCI KARNEJ ZA SKEADANIE FALSZYWYCH ZEZNAN

Jestem Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia

.......................................................................................................................................................
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(podpis)
Zatacznik Nr 2
Do Zarzadzenia Nr

CENTRALNA EWIDENCJA ZGLOSZEN WYKONYWANIA ZAWODOWEJ DZIALANOSCI
LOBBINGOWEJ W SWIETOKRZYSKIM URZEDZIE WOJEWODZKIM W KIELCACH

Z

Numer wpisu

w rejestrze A —— Komoérka
Nazwa podmiotu, od | podmiotow - Data wplywu | Okreslenie | organizacyina
L A ; rzecz ktorych : ; e e Wplyw na proces :
p. ktérego wptynelo  (wykonuijacych zgloszenia do | przedmiotu do ktorei o Uwagi
: wykonywany et . stanowienia prawa
zgloszenie zawodowa | . . Urzedu zgloszenia, skierowano
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