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WYSTĄPIENIE POKONTROLNE 
 
 

 

Na podstawie art. 28 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 roku o wojewodzie                           
i administracji rządowej w  województwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206), w dniu 18 marca 2011 
roku inspektorzy Wydziału Spraw Obywatelskich i Cudzoziemców Świętokrzyskiego 
Urzędu Wojewódzkiego w Kielcach przeprowadzili kontrolę w Urzędzie Gminy                   
w Miedzianej Górze  w zakresie: prawidłowości rejestracji stanu cywilnego, prowadzenia 
ewidencji ludności oraz wydawania dowodów osobistych. 

Protokół kontroli sporządzony przez zespół kontrolujący został przez Pana Wójta 
podpisany bez wnoszenia zastrzeżeń.  

W związku z powyższym na podstawie art. 46 powyżej przywołanej ustawy -    
przekazuję wystąpienie pokontrolne.  

Sposób realizacji zadań objętych czynnościami kontrolnymi należy ocenić 
pozytywnie z uchybieniami. 

I. W zakresie ewidencji ludności. 

W zakresie prowadzenia ewidencji ludności, zarówno w systemie informatycznym, 
jak i kartotecznym kontrola nie ujawniła nieprawidłowości. Sposób prowadzenia 
postępowań administracyjnych w sprawach meldunkowych nie budził zastrzeżeń 
kontrolujących 

II. W zakresie spraw dotyczących wydawania dowodów osobistych. 

Czynności kontrolne ujawniły  nieznaczne uchybienia w tym zakresie polegające na 
niezgodności stosowanych opisów teczek prowadzonych spraw z wykazem akt dla 
organów gminy i związków międzygminnych oraz urzędów obsługujących te organy i 
związki zawartym w załączniku nr 2 do Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów 
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz. 
U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67). 



 
 
III. W zakresie rejestracji stanu cywilnego. 

 
     Rejestracja stanu cywilnego: rejestrację stanu cywilnego realizowaną w USC 
Miedziana Góra należy ocenić, jako wykonywaną zgodnie z ustawowymi przepisami, 
mimo stwierdzonych uchybień. Ujawnione uchybienia to: 
− niezgodne z par. 2 pkt 5 Rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i 

Administracji z dnia 26 października 1998 r. w sprawie szczegółowych zasad 
sporządzania aktów stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksiąg stanu cywilnego, ich 
kontroli, przechowywania  i zabezpieczenia oraz wzorów aktów stanu cywilnego, ich 
odpisów, zaświadczeń  i protokołów. (Dz. U. z 1998 r. Nr 136, poz. 884 ze zm.) 
omawianie błędów powstałych w trakcie sporządzania aktów stanu cywilnego 
(pomyłki powstałe przy sporządzaniu aktów wykreślane są linią ciągłą w sposób 
umożliwiający odczytanie wyrazy wykreślonego, w rubryce „uwagi” wpisywane jest 
prawidłowe brzmienie wyrazu, ale – dodatkowo – poprawne brzmienie wpisywane 
jest również obok wyrazu skreślonego; zgodnie z cyt. paragrafem – prawidłowe 
brzmienie wyrazu winno być wpisane jedynie w rubryce „uwagi”) 

− nie w pełni zachowanie zasad transkrypcji zagranicznego aktu stanu cywilnego do 
polskich ksiąg stanu cywilnego polegające na tym, że w decyzji, a następnie w akcie 
sporządzonym na jej podstawie, od razu zastosowano polską pisownie nazwiska, gdy 
tymczasem w akcie zagranicznym nazwisko nie zawierało znaków diakrytycznych             
i  w takiej formie winno być przepisane do polskiego aktu.  

− nie we wszystkich postępowaniach administracyjnych w pełni zachowane przepisy 
prawa proceduralnego, a w szczególności: brak dat wpływu wniosku strony do 
organu, wykonywanie decyzji polegające na sporządzeniu aktu stanu cywilnego, czy 
wpisaniu wzmianki dodatkowej przed odbiorem decyzji przez stronę.  

− W trakcie kontroli omówiono z Kierownikiem USC opisane wyżej uchybienia i 
wskazano prawidłowy sposób postępowania.  

 

Wobec powyższego zalecam. 

I. W zakresie spraw dotyczących wydawania dowodów osobistych. 

− Bezwzględne stosowanie w bieżącej pracy przepisów rozporządzenia Prezesa 
Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, 
jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji            
i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67) 
termin realizacji - niezwłocznie. 

 
II. W zakresie rejestracji stanu cywilnego. 

− bezwzględne stosowanie przepisów Kodeksu postępowania administracyjnego 
–termin realizacji niezwłocznie; 

− przestrzeganie zasad dokonywania transkrypcji zagranicznych aktów stanu 
cywilnego na podstawie art. 73 ust. 1 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego 
– termin realizacji – niezwłocznie; 

− właściwe wykonywanie obowiązków wynikających z Konwencji Nr 3 
dotyczącej międzynarodowej wymiany informacji z zakresu stanu cywilnego 



poprzez przesyłanie informacji o sporządzeniu lub transkrypcji aktu 
małżeństwa lub aktu zgonu bezpośrednio do urzędnika stanu cywilnego 
miejsca urodzenia każdego z małżonków lub zmarłego, jeżeli miejsce to 
znajduje się na terytorium innego z Umawiających się Państw – termin 
realizacji niezwłocznie.  

Jednocześnie na podstawie art. 47 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie               
i administracji rządowej w województwie proszę o poinformowanie Wojewody 
Świętokrzyskiego o sposobie wykorzystania uwag i wykonania zaleceń pokontrolnych                    
w  terminie 21 dni od daty otrzymania wystąpienia pokontrolnego. 

 
Z up. WOJEWODY ŚWIĘTOKRZYSKIEGO 

/-/ 
Mariusz Cołoszyński 

DYREKTOR 
Wydziału Spraw Obywatelskich i Cudzoziemców 

 

 

 

 

 


