WOJEWODA SWIETOKRZYSKI

Kielce, dnia 26-07-2016
Znak: PNK.I11.431.26.2016

Pan

Bogdan Konopka

Swietokrzyski Wojewodzki Lekarz
Weterynarii w Kielcach

Wystapienie pokontrolne

Kontrolg problemowa w Wojewodzkim Inspektoracie Weterynarii w  Kielcach,
ul. Sciegiennego 205, w dniach 16-17 czerwca 2016 r. przeprowadzili: Magdalena Sciwiarska —
inspektor wojewodzki w Wydziale Prawnym, Nadzoru i Kontroli SUW (kierownik zespotu
kontrolnego) oraz Piotr Ferens — kierownik w Wydziale Prawnym, Nadzoru i Kontroli SUW
(cztonek zespotu kontrolnego) na podstawie upowaznien do przeprowadzenia kontroli nr 484/2016
i nr 485/2016 z dnia 14 czerwca 2016 roku wydanych z upowaznienia Wojewody Swigtokrzyskiego
przez Dyrektora Wydzialu Prawnego, Nadzoru i Kontroli Swietokrzyskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Kielcach.

Kierownikiem jednostki jest Pan Bogdan Konopka — Swictokrzyski Wojewodzki Lekarz

Weterynarii w Kielcach.

Zakres kontroli 1 okres objety kontrola:

1. sprawdzenie czy Swietokrzyski Wojewodzki Lekarz Weterynarii przestrzega wymagan
okreslonych w przepisach ustawy Kodeks postgpowania administracyjnego oraz w przepisach
wykonawczych w odniesieniu do sposobu przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania skarg
1 wnioskow (zbadanie terminowos$ci rozpatrywania skarg i wnioskow, zbadanie terminowosci
przekazywania skarg i wnioskow wedlug wlasciwos$ci innym organom),

2. sprawdzenie czy Swictokrzyski Wojewoddzki Lekarz Weterynarii przestrzega przepisow ustawy

o dostgpie do informacji publicznej (zbadanie terminowos$ci rozpatrywania wnioskéw



o udostgpnianie informacji publicznych, zbadanie zawarto$ci prowadzonej strony Biuletynu
Informacji Publicznej),

3. sprawdzenie czy Swigtokrzyski Wojewodzki Lekarz Weterynarii przestrzega przepisdw ustawy
o shuzbie cywilnej w zakresie naboru na wolne stanowiska pracy,

4. sprawdzenie sposobu, trybu oraz dokumentowania czynno$ci kontrolnych w jednostce,

5. sprawdzenie czy Swictokrzyski Wojewodzki Lekarz Weterynarii przestrzega przepisow
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dzialania archiwow

zaktadowych w wybranych sprawach wymienionych w pkt. 1-4.

Ocena jednostki kontrolowanej:!

Wykonywanie zadan w zakresie:

~  organizacji przyjmowania skarg i wnioskow przez Swietokrzyskiego Wojewodzkiego Lekarza
Weterynarii - oceniam pozytywnie,

- terminowo$ci rozpatrywania i zalatwiania skarg iwnioskow przez Swictokrzyskiego
Wojewodzkiego Lekarza Weterynarii — oceniam pozytywnie z nieprawidlowoscia,

- przestrzegania przez Swictokrzyskiego Wojewodzkiego Lekarza Weterynarii przepisow ustawy
o dostepie do informacji publicznej - oceniam pozytywnie z nieprawidlowosciami,

- przestrzegania przez Swietokrzyskiego Wojewodzkiego Lekarza Weterynarii przepisow ustawy
o stuzbie cywilnej w zakresie naboru na wolne stanowiska pracy - oceniam pozytywnie,

- prowadzenia i dokumentowania czynnosci kontrolnych w jednostce - oceniam pozytywnie
z uchybieniami,

- przestrzegania przez Swictokrzyskiego Wojewodzkiego Lekarza Weterynarii przepisow
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej - oceniam

pozytywnie z uchybieniami.

W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono:

I. W zakresie rozpatrywania skarg i wnioskow przez Swietokrzyskiego Wojewédzkiego

Lekarza Weterynarii w Kielcach.

I w oparciu o zarzadzenie nr 10/2015 Wojewody Swietokrzyskiego z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie szczegdtowych
warunkoéw i trybu przeprowadzania kontroli zewnetrznej przez pracownikéw Swietokrzyskiego Urzedu Wojewédzkiego
w  Kielcach stosuje si¢ nastgpujaca skale ocen: pozytywna, pozytywna =z uchybieniami, pozytywna
z nieprawidlowosciami i negatywna.



Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania skarg i wnioskow regulujq przepisy
powszechnie obowiqzujgce w tym zakresie tj. Kodeks postepowania administracyjnego’, zwanym
dalej k.p.a., i rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 roku w sprawie organizacji
przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow?.

Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Wojewodzkiego Inspektoratu Weterynarii
w Kielcach?, rozpatrywanie skarg i wnioskow mnalezy do zadan wszystkich komorek
organizacyjnych w zakresie ich wtasciwosci. Osobg odpowiedzialng za prowadzenie rejestrow
skarg 1 wnioskow jest Pani Karolina Wojcik — starszy specjalista, zatrudniona na stanowisku
obstugi sekretariatu SWLW w Zespole ds. administracyjnych. Dodatkowo, kwesti¢ rejestracji skarg
i wnioskow reguluje Procedura pomiarow, analiz i doskonalenia realizowana w ramach
wprowadzonego Systemu Zarzadzania Jakoscig. Rejestr prowadzony jest elektronicznie

1 oznaczony jest symbolem klasyfikacyjnym 1410 z kat. arch. A.

1. Przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskow.

W siedzibie kontrolowanej jednostki informacja o przyjmowaniu obywateli w sprawach skarg
1 wnioskow zostala wywieszona w widocznym miejscu. Zgodnie z informacja, interesanci
w zakresie skarg i wnioskéw przyjmowani sa przez Swictokrzyskiego Wojewoddzkiego Lekarza
Weterynarii w Kielcach w kazdy poniedziatek w godzinach od 7°° do 16°°, po wczes$niejszym
uzgodnieniu terminu w sekretariacie Inspektoratu. Pozostali pracownicy przyjmuja obywateli
w sprawach skarg 1 wnioskow codziennie w godzinach pracy Urzedu. Czas pracy Wojewodzkiego
Inspektoratu Weterynarii wyznaczono w godzinach od 73 do 153°.

Wskazane powyzej informacje swiadczg o spelnieniu wymagan okreslonych w art. 253 § 1- 4 k.p.a.

2. Rozpatrywanie skarg i wnioskow.

Kontroli poddano 100 % skarg zarejestrowanych w okazanych kontrolujacym rejestrach:
w 2015 r. - 10 skarg (w tym 7 skarg przekazano zgodnie z wlasciwoscig do zatatwienia innym
organom) oraz w 2016 r. - 4 skargi (w tym 3 przekazano zgodnie z wlasciwos$cig do zalatwienia

innym organom).

Po dokonaniu przez kontrolujacych analizy dokumentacji skargowej stwierdzono:

2tj. Dz. U. 22016 r. poz. 23 dalej k.p.a.

3Dz. U. Nr 5, poz. 46

4 Zarzadzenie nr 14/2010 Swietokrzyskiego Wojewodzkiego Lekarza Weterynarii w Kielcach z dnia 29 lipca 2010 r.
w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Wojewddzkiego Inspektoratu Weterynarii w Kielcach



- sposrod skarg rozpatrywanych bezposrednio przez Swigtokrzyskiego Wojewodzkiego Lekarza
Weterynarii, jedna skarga — sprawa znak: AD.1410.2.2015 - zostala zatatwiona z naruszeniem
terminu wynikajgcego z art. 237 § 1 k.p.a.. Powyzsze stanowinieprawidlowo § ¢ Jej
przyczyna byta zwloka w odpowiedzi Powiatowego Lekarza Weterynarii w Jedrzejowie, na ktora
oczekiwano w ramach prowadzonego postgpowania wyjasniajacego. Nie zastosowano jednak
procedury wyznaczenia nowego terminu na zatatwienie skargi, zgodnie z art. 36 k.p.a.,

- wszystkie pozostate skargi rozpatrzone bezposrednio przez Swigtokrzyskiego Wojewddzkiego
Lekarza Weterynarii zostaty zatatwione w terminach wynikajacych z art. 237 § 1 k.p.a.,

- wszystkie skargi przekazane do rozpatrzenia wedlug wilasciwosci innym organom zostaty
rozpatrzone w ustawowym terminie, zgodnie z art. 231 k.p.a.,

- odpowiedzi na skargi, ktére uznane zostaly za nieuzasadnione, nie zawieraly pouczenia
wynikajacego z art. 239 § 1 w zwigzku z art. 238 § 1 k.p.a. okreslajacego, ze w przypadku
ponowienia przez skarzacego skargi bez wskazania nowych okoliczno$ci, organ wilasciwy do jej
rozpatrzenia moze podtrzymaé swoje poprzednie stanowisko z odpowiednig adnotacja w aktach
sprawy - bez zawiadamiania skarzacego. Powyzsze stanowinieprawidtow o $¢.

- sprawa znak: AD.1411.1.2016 z dnia 20.01.2016 r. nie nosita znamion skargi w rozumieniu art.
227 k.p.a., zgodnie z ktorym, przedmiotem skargi moze by¢ w szczegodlnosci zaniedbanie lub
nienalezyte wykonywanie zadan przez wlasciwe organy albo przez ich pracownikow, naruszenie

praworzadnosci lub interesow skarzacych, a takze przewlekte lub biurokratyczne zatatwianie spraw.

II. W zakresie przestrzegania przez Swietokrzyskiego Wojewédzkiego Lekarza Weterynarii

przepisow ustawy o dostepie do informacji publicznej.

Zagadnienia dostepu do informacji publicznej uregulowane zostaly ustawq z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o dostepie do informacji publicznej’.

W Wojewodzkim Inspektoracie Weterynarii w Kielcach zasady udostgpniania informacji
publicznej okresla wydane Zarzadzenie Nr 7/2016 Swietokrzyskiego Wojewodzkiego Lekarza
Weterynarii w Kielcach z dnia 01.03.2016 r. w sprawie powotania Zespotu do spraw Biuletynu
Informacji Publicznej Wojewodzkiego Inspektoratu Weterynarii w Kielcach oraz zadan tego
zespolu w zakresie przygotowania materiatow informacyjnych do publikacji na stronie podmiotowej

BIP WIW Kielce, stronie internetowej WIW Kielce oraz ZHW Kielce®.

>tj. Dz. U. 22015 r., poz. 2058
6 stracito moc zarzadzenie Wojewddzkiego Lekarza Weterynarii Nr 1/2010 z dnia 5 stycznia 2010 r.



Za systematyczne przygotowywanie informacji - o dziatalnosci komorek Jednostki - do
udostegpniania jako informacja publiczna odpowiedzialni sg cztonkowie zespotu powolanego ww.
Zarzadzeniem. Koordynatorem merytorycznym zespotu ds. Biuletynu Informacji Publicznej jest
Pan Mariusz Gwardjan. Zakres i tre§¢ materiatéw udostepnianych uzgadniana jest z koordynatorem
merytorycznym, a nast¢pnie przekazywana jest koordynatorowi technicznemu zespolu, Panu
Tomaszowi Zbtciakowi. Zgodnie z § 2 pkt 7 Zarzadzenia Nr 7/2016, za kontrole opublikowanych
informacji w BIP odpowiadajg kierownicy zespoldéw i pracowni w zakresie dziatalnosci podlegtych
komorek organizacyjnych.

Podmiotowa strona Biuletynu Informacji Publicznej zawiera informacje wymagane ustawa
o dostepie do informacji publiczne;j.

W menu przedmiotowym znajduja si¢ m.in. dane na temat: organizacji 1 statusu prawnego,
zakresu dziatania jednostki, kompetencji, struktury wilasno$ci, kierownictwa, sposobu zatatwiania
spraw, rejestrow 1 ewidencji, jednostek podleglych, przetargdw, petycji oraz zasad udostepniania
informacji publicznej nie zamieszczonej na stronie BIP, instrukcji BIP.

Ponadto na stronie BIP WIW w Kielcach znajdujg si¢ informacje na temat przebiegu
1 efektow kontroli oraz o wolnych stanowiskach pracy (listy kandydatéw i wyniki naboru).

Na stronie BIP Jednostki znajduje si¢ wzor formularza wniosku o udostgpnienie informacji
publicznej, wzor formularza wniosku o ponowne wykorzystanie informacji publicznej oraz link do
elektronicznej skrzynki podawczej e-PUAP.

Kontrolujacy pozyty wnie oceniaja prowadzenie przez Wojewodzkiego Lekarza
Weterynarii strony Biuletynu Informacji Publiczne;.

Kontrolg objeto wszystkie wnioski, ktére wptyngty do Wojewodzkiego Inspektoratu
Weterynarii w Kielcach w trybie ustawy o dostepie do informacji publicznej w badanym okresie tj.:

e 8§ wnioskéw w 2015 r. oraz
e 4 wnioski w2016 .

Odpowiedzi na wnioski udzielano z zachowaniem ustawowego terminu, jednak
w dwoch przypadkach’ nie zostal dochowany 14-dniowy termin na udzielenie informacji. Na
okoliczno$¢ stwierdzonej ni e prawidtow o $cipolegajagcej na naruszeniu terminu
okreslonego w art. 13 ust. 1 ustawy o dostepie do informacji publicznej pisemne wyjasnienia
ztozyli: Pani Magdalena Lewinska — starszy inspektor weterynaryjny ds. ochrony zwierzat oraz Pan
Bogdan Konopka — Swietokrzyski Wojewddzki Lekarz Weterynarii. Jako przyczyny naruszenia

terminu wskazali na:

7 sprawy: CZ.9111.43.2015 udzielono odpowiedzi 27 dnia od daty wpltywu wniosku i AD.1331.2015 udzielono
odpowiedzi 30 dnia od daty wptywu wniosku



- zbieg niekorzystnych okolicznosci (bardzo szeroki zakres informacji, konieczno$¢ zebrania
danych od innych podmiotow, w tym 102 gmin, krotki czas na opracowanie zbiorczej informacji,
przypadajacy okres $wigteczny);

- trudnos$ci z rodzajem i zakresem informacji, ktora miata zosta¢ udzielona (dane wrazliwe
pracownikow) oraz konieczno$¢ zebrania danych z terenu wojewoddztwa, archiwum panstwowego
1 opracowanie wielostronicowego zestawienia; wykonywanie obowigzkow stuzbowych przez
kierownika Jednostki poza miejscem pracy.

W  wyniku analizy przedstawionych dokumentéw dotyczacych udzielania informacji
publicznej w kontrolowanym okresie kontrolujagcy zwrocili uwage na fakt oznaczenia
korespondencji o udostepnianie informacji publicznej symbolami innymi niz wymagane prawem, tj.

stosowanie symboli 9111, 913, zamiast oznaczenia 13313, co stanowiuchybienie.

III. W zakresie przestrzegania przez organ przepisow ustawy o stluzbie cywilnej w zakresie

naboru na wolne stanowiska pracy.

Zgodnie z § 19 pkt 3 Regulaminu Organizacyjnego Wojewddzkiego Inspektoratu Weterynarii
w Kielcach prowadzenie spraw osobowych nalezy do zakresu dzialania Zespolu ds.
administracyjnych. Dodatkowe regulacje zawarte =zostaly w Zarzadzeniu nr 21/2012
Swictokrzyskiego Wojewodzkiego Lekarza Weterynarii z dnia 29 listopada 2012 r. dotyczacym
przeprowadzania naboru kandydatow na wolne stanowiska w Wojewddzkim Inspektoracie
Weterynarii w Kielcach do Korpusu Stuzby Cywilnej. Osoba odpowiedzialng za przeprowadzanie
procedury naboru pracownikéw na wolne stanowiska pracy jest Pani Anna Sikora — Gléwny
Specjalista ds. pracowniczych.

W okresie objetym kontrolg przeprowadzono 1 procedur¢ naboru na wolne miejsce pracy.
Jak wynika z okazanej dokumentacji, realizujac obowigzek wynikajacy z art. 28 ust. 1 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej® w Biuletynie Informacji Publicznej Kancelarii
Prezesa Rady Ministrow oraz na stronie internetowe] BIP Wojewddzkiego Inspektoratu
Weterynarii, zamieszczono 1 ogloszenie Swigtokrzyskiego Wojewodzkiego Lekarza Weterynarii
w Kielcach o naborze na wolne stanowisko laboranta w Zakladzie Higieny Weterynaryjnej
w Pracowni Chemicznej Inspektoratu. (Ogloszenie naboru nr: 171173 z dnia 10 lipca 2015 r.)
W ww. ogloszeniu wskazano wszystkie niezbedne elementy ogloszenia, okreslone w art. 28 ust.

2 tejze ustawy.

8 zatacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow ws. instrukcji kancelaryjnej
°tj. Dz.U. 22014 r. poz, poz. 1111 ze zm.



Po zapoznaniu si¢ z protokotem z posiedzenia Komisji kontrolujacy stwierdzili,
ze zawieral on wszystkie elementy okreslone w art. 30 ust. 2 ustawy o stuzbie cywilnej. Po
dokonaniu wyboru kandydata na ogloszone stanowisko, informacja o wyniku naboru byla
niezwlocznie opublikowana na tablicy ogloszen w siedzibie Inspekcji, na stronie BIP
Wojewodzkiego Inspektoratu Weterynarii oraz na stronie BIP KPRM. Informacja zawierata

wszystkie niezbedne elementy, o ktorych mowa w art. 31 ust. 2 ustawy.

IV. W zakresie dzialalnosci kontrolnej Wojewodzkiego Lekarza Weterynarii.

System kontroli w Wojewodzkim Inspektoracie Weterynarii w Kielcach.

Czynno$ci kontrolne wynikajagce z ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji
Weterynaryjnej'® i ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. Prawo farmaceutyczne!'! wykonujg zgodnie
z zarzadzeniem nr 7/2015 Swictokrzyskiego Wojewoddzkiego Lekarza Weterynarii z dnia 14 maja
2015 r. zespoty: ds. zdrowia 1 ochrony zwierzat, ds. bezpieczenstwa zywno$ci, ds. pasz
i utylizacji, ds. nadzoru farmaceutycznego oraz ds. finansowo-ksiegowych. Kontrole prowadzone sg
na podstawie 1 w trybie przepisow ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli
w administracji rzagdowe;j'?.

W Jednostce wprowadzony zostal System Zarzadzania Wojewoddzkiego Inspektoratu
Weterynarii w Kielcach wg PN.EN ISO/IEC 17020:2006 oraz PN-EN 9001:2009. W ramach
systemu przyjete zostalty do realizacji Procedury Systemu Zarzadzania Jakoscig dla kontroli
posredniej 1 kontroli bezposrednie;.

Kontrolujacy p o z y t y w n 1 e oceniajg stworzenie i stosowanie w jednostce
informatycznego systemu ,,Zarzadzanie kontrolami”, umozliwiajacego m.in. biezace i okresowe
monitorowanie systemu kontroli, planowanie, realizacje¢ kontroli i wykonywanie obowigzkow
sprawozdawczych w tym zakresie.

Kontrole wykonywane sg przez zespoty kontrolne 2, 3-osobowe lub 1 kontrolera.

Liczba wszystkich przeprowadzonych kontroli w okresie objetym kontrola:
e w2015r. —87,
e w201l6r.—15.

Przyczyny wykonania kontroli pozaplanowych:

19j.t. Dz. U. 22015 r., poz. 1482 z p6zn. zm.
11j.t. Dz. U. 22008 r., Nr 45, poz. 271 z p6zn. zm.
12j.t. Dz. U. nr 185, poz. 1092



Kontrola objeto 10 spraw, akt kontroli wybranych z komoérek organizacyjnych jednostki. Przy
doborze proby kierowano si¢ podstawowa zasadg profesjonalnego osadu kontrolerskiego

pozwalajacego dokona¢ oceny dziatalnosci jednostki w oparciu o reprezentatywng populacje.

Tematyka zbadanych kontroli przeprowadzonych przez Wojewddzki Inspektorat Weterynarii
dotyczyta nastgpujacych zagadnien:

- (1) kontrola PLW!? w Kielcach w zakresie organizowania i realizacji nadzoru nad

bezpieczenstwem zywnosci pochodzenia zwierzgcego oraz weryfikacji prawidlowosci kontroli

urzedowych realizowanych na poziomie powiatu;

- (2) kontrola PLW w Busku-Zdroju w zakresie zwalczania chordb zakaznych zwierzat;

- (3) kontrola PLW w Starachowicach w zakresie nadzoru nad przestrzeganiem przepisoéw

o ochronie zwierzat; przemieszczaniem w celach niehandlowych zwierzat domowych

towarzyszacych podréznym i zwierzat cyrkowych oraz nadzoér nad zasadami identyfikacji i tych

zwierzat;

- (4) kontrola PLW w Staszowie w zakresie nadzoru PLW nad przestrzeganiem przepiséw

0 ochronie zwierzat oraz o ubocznych produktach pochodzenia zwierzgcego w schronisku dla

bezdomnych zwierzat zlokalizowanym w miejscowosci Strzelce, 28-200 Olesnica;

- (5) kontrola PLW w Konskich w zakresie organizowania i realizacji nadzoru nad

bezpieczenstwem zywnos$ci pochodzenia zwierzecego oraz weryfikacji prawidtowosci kontroli

urzedowych realizowanych na poziomie powiatu;

- (6) kontrola PLW w Staszowie w zakresie organizowania 1 realizacji nadzoru nad

bezpieczenstwem zywnos$ci pochodzenia zwierzgcego oraz weryfikacji prawidtowosci kontroli

urzgdowych realizowanych na poziomie powiatu;

- (7) kontrola PLW we Wloszczowie w zakresie realizacji zadan w obszarze identyfikacji

1 rejestracji zwierzat, spelniania wymogoéw wzajemnej zgodnosci oraz przestrzegania przepisow

w zakresie krajowego obrotu zwierzgtami w celu sprawdzenia nadzoru PLW w tym zakresie;

- (8) kontrola PLW w Staszowie w zakresie organizowania i realizacji nadzoru nad

wytwarzaniem, obrotem 1 stosowaniem pasz oraz weryfikacji prawidlowosci kontroli

urz¢dowych realizowanych na poziomie powiatu w 2014 r.;

- (9) kontrola PLW w Opatowie w zakresie organizowania i realizacji nadzoru nad

wytwarzaniem, obrotem 1 stosowaniem pasz oraz weryfikacji prawidlowosci kontroli

urzgdowych realizowanych na poziomie powiatu w 2014 r.;

13 PLW - Powiatowy Lekarz Weterynarii



- (10) kontrola PLW we Wloszczowie w zakresie dziatalno$ci finansowo-ksiegowej jednostki

w2014 r.
Lp. | Nr aktsprawy | Data Termin Termin Termin
zawiadomienia | kontroli wyslania uzyskania
0 rozpoczeciu wystapienia informacji o
kontroli pokontrolnego | wykonaniu
zalecen
pokontrolnych
1 IS.1611.15.2015 | 14.05.2015 21- 23.06.2015 20.07.2015
29.05.2015
2 CZ.912.28.2015 | 03.04.2015 15- 27.05.2015 Bez zalecen
16.04.2015
3 CZ.912.26.2015 | 02.04.2015 10.04.2015 | 16.06.2015 31.07.2015
4 CZ.912.18.2016 | 08.04.2016 18- 24.05.2016 Nie uptynat
19.04.2016 termin
5 IS.1611.6.2016 | 11.04.2016 18- 18.05.2016 09.06.2016
22.04.2016
6 IS.1611.7.2016 | 11.04.2016 25- 13.05.2016 18.05.2016
29.04.2016
7 CZ.912.91.2015 | 23.11.2015 25.11.2015 | 16.12.2015 Bez zalecen
8 PU.1611.8.2015 | 06.10.2015 08.10.- 19.10.2015 Bez zalecen
09.10.2015
9 PU.1611.3.2015 | 07.07.2015 14.07.- 24.08.2015 14.09.2015
15.07.2015
10 FK.1611.6.2015 | 13.11.2015 23- 12.01.2016 17.03.2016
27.11.2015

Upowaznienia do kontroli podpisywane sa przez Wojewodzkiego Lekarza Weterynarii lub
zastepce Pana Mariusza Gwardjana z up. kierownika jednostki Iub bez pieczatki z upowaznienia!“.
Kontrolerzy przed rozpoczg¢ciem czynnosci kontrolnych powinni kazdorazowo sktadac

pisemne o$§wiadczenia o braku lub zaistnieniu okolicznos$ci uzasadniajacych wytaczenie kontrolera

14 przy sprawie IS.1611.6.2016



z kontroli.> Jak ustalono, w 6 aktach kontroli obj¢tych kontrolg brakowato os$wiadczen
kontrolerow, co stanowiuchybienie.!'®

Zawiadomienia zawieraly wymagane informacje, co do terminu trwania kontroli
1 wysytane byly na 3-14 dni przed kontrola.

Programy kontroli zawieraty wszystkie wymagane ustawa elementy. Kontrolujacy ustalili,
ze tylko w 1 przypadku'” nie wskazano w programie kontroli stanu prawnego oraz wskazowek
metodycznych dot. sposobu i techniki przeprowadzenia kontroli.

Projekty wystapien pokontrolnych kazdorazowo podpisywane byly przez kontrolerow
1 Wojewodzkiego Inspektora Weterynaryjnego jako kierownika komoérki kontroli. Projekty
zawieraly, we wszystkich zbadanych dokumentach, oceny dziatalnosci podmiotu kontrolowanego.
Jednostka stosuje 3 stopniowe oceny: pozytywna, pozytywna z uchybieniami i1 negatywna.
Wszystkie projekty wystapienia pokontrolnego zawieraja pouczenie o prawie zgloszenia
umotywowanych zastrzezen.

Jak ustalono, podmioty kontrolowane nie wnosily zastrzezen do projektéw wystapien
pokontrolnych.

Wystgpienia pokontrolne podpisywal zastgpca Swigtokrzyskiego Wojewodzkiego Lekarza
Weterynarii Pan Mariusz Gwardjan — stosujac przy tym odcisk pieczeci zastepcy Swictokrzyskiego
Wojewodzkiego Lekarza Weterynarii (nie z upowaznienia). Niektore wystapienia pokontrolne
podpisat Pan Bogdan Konopka. Wystapienia pokontrolne zawieraty wskazanie daty wykonania
zalecen. W 1 przypadku wystapienie nie wskazywalo daty realizacji zalecen pokontrolnych'®.
Wyznaczone terminy zostaly przez kontrolowanych dotrzymane, za wyjatkiem odpowiedzi od
Powiatowego Lekarza Weterynarii we Wtoszczowie'.

Akta kontroli prowadzone sg prawidlowo, zgodnie z wymogami art. 54 ustawy o kontroli

w administracji rzagdowe;.

V. W zakresie przestrzegania przez Swietokrzyskiego Wojewédzkiego Lekarza Weterynarii
przepisOw rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu

dzialania archiwow zakladowych z dnia 18 stycznia 2011 r. — w wybranych sprawach.

15 art. 19 pkt 4 ustawy o kontroli w administracji rzadowe;j

16dot. spraw: CZ.912.28.2015, CZ.912.26.2015, CZ.912.18.2016, PU.1611.8.2015, PU.1611.3.2015, FK.1611.6.2015
17 sprawa CZ.912.26.2015

18 sprawa CZ.912.26.2015

19 sprawa FK.1611.6.2015
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Jak ustalili kontrolujacy, Swictokrzyski Wojewodzki Lekarz Weterynarii w  Kielcach
Zarzadzeniem Nr 24/2013 z dnia 24.12.2013 r. w sprawie wprowadzenia elektronicznego systemu
czynnosci jako podstawowego sposobu dokumentowania przebiegu zalatwiania i1 rozstrzygania
spraw w Wojewodzkim Inspektoracie Weterynarii w Kielcach, jako podstawowy sposéob
dokumentowania przebiegu zatatwiania spraw wskazat system elektroniczny.

Kontrolujacy sprawdzili okazane podczas kontroli rejestry iteczki aktowe zawierajgce
zagadnienia poddane kontroli, 1 tak:

e rejestr skarg 1 wnioskOw oznaczono symbolem klasyfikacyjnym 1410 zkat. arch. A,
dokumentacje skargowg oznaczono symbolem 1410 lub 1411 zgodnie z jednolitym rzeczowym
wykazem akt dla organdow zespolonej administracji rzadowej w wojewodztwie 1 urzedow
obslugujacych te organy stanowigcym zalacznik Nr 5 do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw w sprawie instrukcji kancelaryjnej (...)%°,

e cwidencje wnioskow zalatwianych w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji
publicznej oznaczono symbolem 1331, 911121, 91322,

e Dokumentacji dotyczacej naboru na wolne stanowiska pracy w Wojewodzkim Inspektoracie
Weterynarii w Kielcach nie opatrzono znakiem, co stanowiuchybienie.

e dokumentacj¢ kontrolng oznaczono sygnaturami 91223 i 161124,

W ocenie kontrolujacych stosowanie odmiennych symboli dla tej samej grupy spraw w rdéznych

komorkach organizacyjnych Wojewddzkiego Inspektoratu Weterynarii nie jest prawidlowe

istanowiuchybienie.

Kontrolujacy dokonali wpisu do ksiazki kontroli pod pozycja Nr 2/2016.

Majac na uwadze powyzsze oceny i uwagi, wnosze o:

L. W zakresie rozpatrywania skarg i wnioskéw przez Swietokrzyskiego Wojewddzkiego
Lekarza Weterynarii w Kielcach:

- wzmocnienie nadzoru nad sposobem zalatwiania skarg 1 wnioskéw, w szczegolnosci:

20 Dz. U. Nr 14, poz. 67

21 Wymiana informacji miedzy podmiotami inspekcji weterynaryjne;j

22 Nadz6r nad zwalczaniem chordb zakaznych zwierzat

23 Nadz6r nad podmiotami nadzorowanymi przez inspekcje weterynaryjng
24 Kontrole przeprowadzane przez urzedy w jednostkach im podlegtych
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II.

I1I.

IV.

a) zalatwianie skarg i wnioskOw w terminie wynikajacym z art. 237 § 3 k.p.a. i stosowanie
art. 36 k.p.a. w przypadku koniecznosci wskazania nowego terminu zatatwienia sprawy,
b) zamieszczanie w zawiadomieniach o sposobie zatatwienia skarg i wnioskéw pouczen

o ktorych mowa w art. 239 k.p.a.;

W zakresie priestrzegania przez Swietokrzyskiego Wojewiodzkiego Lekarza Weterynarii

przepisow ustawy o dostepie do informacji publicznej:

- wzmocnienie nadzoru nad osobami odpowiedzialnymi za terminowo$¢ zalatwiania

wnioskow o udostgpnienie informacji publicznej, w szczegdlnosci:

a) przestrzeganie termind6w odpowiedzi na wniosek ustanowionych w ustawie o dostepie
do informacji publicznej oraz

b) w przypadku konieczno$ci udzielenia informacji publicznej po 14 dniowym terminie,
stosowanie powiadomien wynikajacych z art. 13 ust. 2 cyt. ustawy;

c) oznaczenie teczek aktowych prawidlowymi sygnaturami akt (1331), jednakowymi dla

wszystkich komorek organizacyjnych jednostki;

W zakresie dzialalnosci kontrolnej Swigtokrzyskiego Wojewédzkiego Lekarza Weterynarii:
- podjecie niezwlocznych dzialan w celu stosowania si¢ w procedurze kontroli - przez
wszystkie komorki organizacyjne Wojewodzkiego Inspektoratu Weterynarii w Kielcach -

do wymogow okre§lonych w art. 19 pkt 4 ustawy o kontroli w administracji rzadowej;

W zakresie priestrzegania przez Swietokriyskiego Wojewddzkiego Lekarza Weterynarii
przepisow rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu

dzialtania archiwow zaktadowych 7 dnia 18 stycznia 2011 r.:

- oznaczanie dokumentacji spraw zgodnie z instrukcja kancelaryjng i jednolitym rzeczowym

wykazem akt.

Na podstawie art. 49 ustawy o kontroli w administracji rzadowej, uprzejmie prosz¢

o podjecie dzialan majacych na celu usunigcie stwierdzonych uchybien i nieprawidtowosci, a takze

o przekazanie przez Pana w terminie do dnia 19 sierpnia 2016 r. - za posrednictwem e-PUAP -
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informacji o sposobie wykorzystania ww. uwag i wnioskoéw oraz o wykonaniu zalecen, a takze

o podjetych dziataniach lub przyczynach niepodjecia dziatan.

Jednocze$nie informuje, iz zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzadowe;j

od niniejszego wystgpienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze.

Agata Katarzyna Wojtyszek
Wojewoda Swietokrzyski
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