WOJEWODA SWIETOKRZYSKI

Kielce, dnia 19-09-2016
Znak: PNK.I11.431.41.2016

Pan
Tadeusz Sulek
Wijt Gminy Zlota

Wystapienie pokontrolne

Kontrole problemowa w Urzgdzie Gminy Ztota, ul. Sienkiewicza 79, 28-425 Ztota, w dniu
18 sierpnia 2016 roku przeprowadzity: Edyta Adamczyk — inspektor wojewodzki Oddziatu Kontroli
w Wydziale Prawnym, Nadzoru i Kontroli Swietokrzyskiego Urzedu Wojewédzkiego w Kielcach
(kierownik zespolu kontrolnego) oraz Katarzyna Rabajczyk - inspektor wojewoddzki Oddziatu
Kontroli w Wydziale Prawnym, Nadzoru iKontroli Swietokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego
w Kielcach  (cztonek  zespotlu  kontrolnego) napodstawie  pisemnych  upowaznien
do przeprowadzenia kontroli Nr 654/2016 oraz Nr 655/2016 z dnia 17 sierpnia 2016 roku wydanych
przez Dyrektora Wydzialu Prawnego, Nadzoru i Kontroli Swietokrzyskiego Urzedu

Wojewodzkiego w Kielcach z upowaznienia Wojewody Swigtokrzyskiego.

Podstawa prawna kontroli:

Kontrole przeprowadzono na podstawie art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia 15 lipca 2011r.
o kontroli w administracji rzadowej', art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r.
o wojewodzie i administracji rzgdowej w wojewodztwie?, art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r.
- Kodeks postepowania administracyjnego?, art. 75 ust. 1 pkt 1 i 4 oraz art. 76 ustawy z dnia
2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej* w zw. z art. 7 ust. 6 i art. 9b ust. 2 ustawy

z dnia 13 wrze$nia 1996 r. o utrzymaniu czysto$ci i porzadku w gminach’ oraz w zw. z art. 18 ust.

I Dz. U. Nr 185, poz. 1092

2 Dz. U. Nr 31, poz. 206 ze zm.

3jt.Dz. U. 22016 1. poz. 23, zwany dalej k.p.a.

4jt. Dz. U. 22015 r. poz. 584 ze zm. zwana dalej u.s.d.g.



1 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i1 przeciwdzialaniu

alkoholizmowi®.

Zakres kontroli 1 okres objety kontrola:

1. stosowanie ustawowej procedury przy wydawaniu zezwolen nasprzedaz napojow
alkoholowych, decyzji o cofnigciu zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych oraz decyz;ji
potwierdzajacych wygasniecie zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych’ w okresie 2015-
2016.,

2. sposob prowadzenia rejestru dziatalno$ci regulowanej, o ktérym mowa w art. 9b ustawy u.c.p.g.
oraz dokonywania w nim wpisow w zakresie odbierania odpadoéw komunalnych od wlascicieli
nieruchomos$ci w okresie 2015-2016 r.,

3. stosowanie ustawowej procedury przy udzielaniu, odmowie wydania oraz cofania zezwolen na
prowadzenie przez przedsigbiorcow dziatalnos$ci okreslonej w art. 7 ust. 1 ustawy u.c.p.g.

w okresie 2015-2016 r.

Ocena dzialalno$ci jednostki®:

Wykonywanie zadan w zakresie:

- stosowania ustawowej procedury przy wydawaniu zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych oraz decyzji potwierdzajacych wygasnigcie zezwolenia na sprzedaz napojow
alkoholowych - oceniam pozytywnie z nieprawidlowosciami,

- sposobu prowadzenia rejestru dziatalno$ci regulowanej, o ktérym mowa w art. 9b ustawy
u.c.p.g. oraz dokonywania w nim wpisow w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od
wlascicieli nieruchomosci — oceniam pozytywnie z nieprawidlowosciami,

- stosowania ustawowej procedury przy wydawaniu, odmowie wydania oraz cofania zezwolen na
prowadzenie przez przedsigbiorcow zezwolen na prowadzenie dziatalnosci okreslonej w art.

7 ust. 1 b ustawy u.c.p.g. — oceniam pozytywnie z uchybieniem.

Ustalenia kontroli:

3j.t. Dz. U. 22016 1., poz. 250, zwana dalej u.c.p.g.

6j.t. Dz. U. 22015 r. poz. 1286 ze zm., zwana dalej ustawg w.t.p.a.

7 zgodnie z ustawg w.t.p.a.

8 w oparciu o zarzadzenie nr 10/2015 Wojewody Swigtokrzyskiego z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie szczegélowych
warunkoéw i trybu przeprowadzania kontroli zewnetrznej przez pracownikéw Swietokrzyskiego Urzedu Wojewédzkiego
w  Kielcach stosuje si¢ nastepujaca skale ocen: pozytywna, pozytywna z uchybieniami, pozytywna z
nieprawidtowos$ciami i negatywna



I. W zakresie udzielania przez Wdjta Gminy Zlota zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych oraz decyzji potwierdzajacych wygasniecie zezwolen na sprzedaz
napojéow  alkoholowych  wydanych na podstawie ustawy o wychowaniu

w trzezwosci i przeciwdzialaniu alkoholizmowi.

W okresie objetym kontrolg (2015 — 2016 r.) - na podstawie 20 wnioskow przedsigbiorcow

Wojt Gminy wydat ogdtem zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych, z czego:

2 zezwolenia okresowe na sprzedaz napojow alkoholowych zawierajacych do 4,5% zawartosci

alkoholu oraz na piwo,

- 1 zezwolenie okresowe na sprzedaz napojow alkoholowych zawierajacych powyzej 4,5% do
18% zawartos$ci alkoholu (z wyjatkiem piwa),

— 2 zezwolenia okresowe na sprzedaz napojow alkoholowych zawierajacych powyzej 18%
zawartosci alkoholu,

— 30 zezwolen jednorazowych na sprzedaz napojow alkoholowych o zawartosci do 4,5% alkoholu
oraz na piwo.

Ponadto, w kontrolowanym okresie Wojt Gminy Ztota wydat 2 decyzje (obie
w 2015 r.) stwierdzajace wygasniecie uprzednio wydanych zezwolen na sprzedaz napojow

alkoholowych na poszczeg6lne rodzaje napojow alkoholowych.

Badaniem kontrolnym objeto:

— 100 % ztozonych w 2015 1 2016 roku wnioskow przedsigbiorcow o wydanie zezwolen na
sprzedaz napojow alkoholowych (okresowych) wraz z dokumentacja oraz wydanymi na ich
podstawie decyzjami tj. 2 wnioski 1 5 wydanych na ich podstawie zezwolen na sprzedaz
napojow alkoholowych,

— 50 % ztozonych w 2015 1 2016 roku wnioskdéw o wydanie zezwolenia na jednorazowg sprzedaz
napojow alkoholowych wraz z dokumentacja oraz wydanymi na ich podstawie decyzjami tj.
w 2015 r - 5 wnioskow wraz z 8 wydanymi na ich podstawie zezwoleniami, w 2016 r. —
4 wnioski wraz z 9 wydanymi na ich podstawie zezwoleniami,

— 100 % spraw dotyczacych wydanych w 2015 r. decyzji stwierdzajacych wygasniecie
uprzednio wydanych zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych wraz z dokumentacja tj.
1 wniosek na podstawie ktorego wydano 2 decyzje stwierdzajace wygasnigcie uprzednio

wydanych zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych wraz z dokumentacja.



Przy doborze proby kierowano si¢ podstawowa zasada profesjonalnego osadu kontrolerskiego
pozwalajacego dokona¢ oceny dziatalnos$ci jednostki w oparciu o reprezentatywna populacje.

Zgodnie z § 64 ust. 1 pkt 20 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Zlota’, sprawy
z zakresu wydawania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych na terenie Gminy prowadzi
Referat Gospodarki Przestrzennej 1 Inwestycji.

Osobg odpowiedzialng za wykonywanie zadan objetych zakresem kontroli jest Pan Adrian
Ozigbtowski - referent ds. dziatalnosci gospodarczej, porzadku i czysto$ci na terenie Gminy
w Referacie Gospodarki Przestrzennej 1 Inwestycji.

Wskazany powyzej udostepniat kontrolujacym dokumenty podczas kontroli oraz udzielat

niezbednych wyjasnien.

Szczegolowe ustalenia:

Udzielanie zezwolen (okresowych i jednorazowych) na sprzedaz napojow alkoholowych.
W okresie objetym kontrola na terenie Gminy Zlota obowigzywaly nastgpujace uchwaty
wydane na podstawie ustawy w.t.p.a.:
— uchwata Nr III/15/93 Rady Gminy w Zlotej z dnia 18 lipca 1993 r. w sprawie zasad
usytuowania na terenie Gminy Ztota miejsc sprzedazy napojow alkoholowych,
— uchwata Nr VII/46/04 Rady Gminy w Ztotej z dnia 29 grudnia 2004 r. w sprawie ustalenia
punktéw sprzedazy napojéw zawierajacych powyzej 4,5% alkoholu (z wyjatkiem piwa)

przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy jak 1 w miejscu sprzedazy.

Zezwolenia na  sprzedaz  napojow  alkoholowych  W¢jt  Gminy  wydawal
na podstawie pisemnych wnioskow przedsigbiorcéw, oddzielnie na poszczegdlne rodzaje napojow
alkoholowych, stosownie do art. 18 ust. 2 ustawy w.t.p.a.

Do wnioskow o wydanie zezwolenia na czasowa sprzedaz napojow alkoholowych nie
dotaczono decyzji wlasciwego panstwowego inspektora sanitarnego o zatwierdzeniu zaktadu, czym
naruszono art. 18 ust. 6 ustawy w.t.p.a. Powyzsze stanowi nieprawidlowos¢.

W trakcie kontroli wnioskéw o wydanie czasowych zezwolen na sprzedaz napojow

alkoholowych stwierdzono nastepujace uchybienia:

9 Zarzadzenie Nr 29/2016 Wojta Gminy Ztota z dnia 15 kwietnia 2016 r. w sprawie nadania regulaminu
organizacyjnego Urzgdu Gminy Ztota.



- na zlozonych wnioskach o wydanie zezwolen okresowych na sprzedaz napojow
alkoholowych nie nanoszono znaku sprawy, czym naruszono § 5 ust. 1 1 2 oraz § 52 ust.
3 instrukcji kancelaryjnej'?,

- wnioski o wydanie zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych zawieraly zapytanie
0 godziny otwarcia placowki, w ktorej sprzedawany/podawany bedzie alkohol. Powyzsze

dane nie s3 wymagane zapisami art. 18 ust. 5 ustawy w.t.p.a.

Zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych przeznaczonych do spozycia w miejscu
1 poza miejscem sprzedazy Wojt Gminy wydawat na czas oznaczony, zgodnie z wymogami art. 18
ust. 9 oraz art. 18' ust. 2 ustawy w.t.p.a, po uzyskaniu, wyrazonych w formie postanowief,
pozytywnych opinii Gminnej Komisji Rozwigzywania Problemow Alkoholowych w Ztote;.
W badanym obszarze wydanych zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych kontrolujacy
stwierdzili nastepujaca nieprawidlowos¢:
- wydane w 2015 r. zezwolenia nie zawieraly uzasadnienia faktycznego i prawnego,
stosownie do art. 107 § 1 1 § 3 k.p.a oraz nie zawieraly informacji o odstgpieniu od
uzasadnieniu decyzji, gdy uwzglednia ona w calo$ci zadanie stron, stosownie do art. 107 § 4

k.p.a.

Rownoczesnie kontrola wykazata, ze:
- zezwolenia okreslaty podmiot, ktéremu go udzielono, rodzaj napoju alkoholowego oraz
okres wazno$ci zezwolenia,
- na wszystkich zezwoleniach widnial podpis i data jego odbioru przez wnioskodawce,

- zezwolenia zawieraly znak sprawy zgodnie z § 5 ust. 1 instrukcji kancelaryjne;j.

Zgodnie z art. 18' ust. 1 ustawy w.t.p.a. jednorazowe zezwolenia na sprzedaz napojow
alkoholowych moga by¢ wydawane przedsigbiorcom posiadajagcym zezwolenia na sprzedaz
napojow alkoholowych oraz jednostkom Ochotniczych Strazy Pozarnych. W oparciu
o skontrolowane postgpowania ustalono, ze z wnioskiem o wydanie jednorazowego zezwolenia
kazdorazowo wystepowat przedsigbiorca posiadajacy zezwolenie na sprzedaz napojow
alkoholowych, a Wojt Gminy Zlota zezwolenia udzielal na okres do 2 dni, zgodnie z art. 18! ust. 2

ustawy w.t.p.a.

10 Zatgcznik Nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67)



W trakcie kontroli wydanych zezwolen na jednorazowa sprzedaz napojow alkoholowych
stwierdzono nastgpujace:
nieprawidlowosci
- poddane kontroli zezwolenia nie zawieraty uzasadnienia faktycznego i prawnego, stosownie
do art. 107 § 11 § 3 k.p.a i nie zawieraly informacji o odstgpieniu od uzasadnieniu decyzji,
gdy uwzglednia ona w calosci zadanie stron, stosownie do art. 107 § 4 k.p.a. Kontrolujacy
negatywnie oceniajg dziatania organu Gminy w tym zakresie.
- mna 5 sposrdd 8 poddanych kontroli wydanych w 2015 r. zezwolen brak jest pouczenia
o mozliwos$ci odwotania si¢ od decyzji do Samorzadowego Kolegium Odwolawczego.
uchybienie
- na zlozonych wnioskach o wydanie zezwolen jednorazowych na sprzedaz napojow

alkoholowych nie nanoszono znaku sprawy.

W zakresie wydawania decyzji o wygasnieciu zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych.

W kontrolowanym okresie Wojt Gminy Ztota wydat 2 decyzje stwierdzajagce wygasnigcie
uprzednio wydanych zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych na poszczegélne rodzaje
napojow alkoholowych.

Zbadane decyzje zostaly wydane na podstawie art. 18 wust. 12 pkt 1 ustawy w.t.p.a,
w zwigzku ze zlozonymi przez przedsigbiorcow wnioskami o likwidacje punktu sprzedazy.

Stwierdzono, iz wszystkie decyzje wydane zostaly zgodnie z art. 35 k.p.a., zawieraly date
wydania, podstaw¢ prawng oraz pouczenie o mozliwosci odwotania do Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego. Decyzje posiadaty oznaczenia zgodne z instrukcja kancelaryjng. Na wszystkich
decyzjach widniat podpis 1 data odbioru przez wnioskodawce.

W zakresie wygasnigcia zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych stwierdzono nastepujace
uchybienie:

- na wnioskach o wygaszenie zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych nie nanoszono

znaku sprawy.

II. W zakresie prowadzenia rejestru dzialalnosci regulowanej, o ktorym mowa w art. 9b
ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach oraz dokonywania w nim

wpisow w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od wlascicieli nieruchomosci.



Rejestr dziatalnos$ci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw komunalnych
od wilascicieli nieruchomosci na terenie Gminy Zlota prowadzony jest przez Pana Adriana
Oziebtowskiego - referenta ds. dziatalnosci gospodarczej, porzadku i czystosci na terenie Gminy
w Referacie Gospodarki Przestrzennej i Inwestycji.

Rejestr dziatalnosci regulowanej utworzony w Urzedzie Gminy Zlota zawiera wszystkie
elementy wskazane w art. 9b ust. 4 ustawy u.c.p.g. Rejestr prowadzony jest w postaci bazy danych
zapisanej na informatycznych no$nikach danych i udostgpniony na stronie internetowej Gminy
Ztota. Wpisy dokonane w 2015 r. nie zostaly uaktualnione do dnia kontroli, co stanowi
nieprawidlowos¢.

W okresie poddanym kontroli w Urzedzie Gminy Ziota wydano 3 zaswiadczenia
o dokonaniu wpisu, w oparciu o wnioski ztozone przez przedsigbiorcow, zgodnie z art. 65 ust. 5
u.s.d.g.

Whioski ztoZzone przez przedsigbiorcow byty kompletne, tacznie z dowodami uiszczenia optaty
skarbowej, w przypadkach ktorych przedsigbiorca byt zobowigzany do jej wniesienia.

Uchybienie stanowi brak nanoszenia znaku sprawy na ztozonych wnioskach, czym naruszono § 5
ust. 112 oraz § 52 ust. 3 instrukcji kancelaryjnej,

Do wnioskéw przedsigbiorcy ztozyli os§wiadczenia wynikajace z art. 9c ust. 4 1 5 ustawy u.c.p.g.

W przypadku jednego o$wiadczenia znak sprawy: GPL.I1.6233.1.2.2015 nie wpisano funkcji osoby
podpisujacej upowaznienie. Zgodnie z art. 9 ¢ ust. 5 pkt 3 ustawy u.c.p.g. os$wiadczenie powinno
zawiera¢ rowniez podpis przedsigbiorcy lub osoby uprawnionej do reprezentowania przedsigbiorcy
ze wskazaniem imienia i nazwiska oraz pelnionej funkcji. Powyzsze stanowi uchybienie.

Pomimo ww. braku formalnego, organ zezwalajacy nie zastosowal trybu okre§lonego w art. 64 § 2
k.p.a., zgodnie z ktérym ,jezeli podanie nie czyni zado$¢ innym wymaganiom ustalonym
w przepisach prawa, nalezy wezwac¢ wnoszacego do usunigcia brakow w terminie siedmiu dni
Z pouczeniem, ze nieusuniecie tych brakéw spowoduje pozostawienie podania bez rozpoznania”.

W przypadku wpisu do rejestru znak sprawy: GPLI1.6233.1.1.2015 organ nie dochowat
terminu okreslonego w art. 67 ust. 1 u.s.d.g. przekraczajac go o miesigc. Powyzsze stanowi
nieprawidlowos¢é.

Nie stwierdzono przypadkéw odmowy wpisu do rejestru.

W Urzedzie Gminy Zlota dla kazdego przedsigbiorcy wpisanego do rejestru prowadzone sa
akta rejestrowe, zgodnie z wymogiem art. 66 ust. 2 u.s.d.g.

Wojt Gminy Ziota nie przekazywatl do CEIDG informacji o wpisie przedsi¢gbiorcy do
rejestru dziatalnosci regulowanej w oparciu o art. 37 ust. 5 w zw. z ust. 2 pkt 3 u.s.d.g., zgodnie

z ktérym informacje o wpisie do rejestru dzialalnosci regulowanej oraz wykresleniu z rejestru sg

7



. (-..) przekazywane do CEIDG przez odpowiednie (...) organy prowadzqce rejestry dziatalnosci
regulowanej (...), niezwlocznie, nie pozniej niz nastgpnego dnia roboczego po uzyskaniu informacji
0 prawomocnym rozstrzygnieciu sprawy, ktorej dotyczq, wraz z podaniem daty uprawomocnienia
i znaku sprawy. Powyzsze stanowi nieprawidlowos¢é.

Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. o zmianie ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku
w gminach oraz niektorych innych ustaw'!, wprowadzila zmian¢ art. 9c¢ ust. 9 i 10 ustawy
o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach. Zmiana ta stanowi, ze wojt przekazuje marszatkowi
wojewodztwa wykaz podmiotow wpisanych w danym roku do rejestru dzialalno$ci regulowanej w
zakresie odbierania odpadow komunalnych od wtascicieli nieruchomosci oraz wykre§lonych z tego
rejestru, zawierajacy dane, o ktorych mowa wart. 9b ust. 4. Przedmiotowy wykaz jest
przekazywany do konca stycznia nastepnego roku po okresie objetym wykazem.
Wojt Gminy Ztota w 2016 r. nie wypehil ustawowego obowigzku w tym zakresie,

co stanowi nieprawidlowos¢.

III. W zakresie udzielania, odmowy wydania oraz cofania zezwolen na prowadzenie przez
9
przedsiebiorcow dzialalno$ci okreslonej w art. 7 ust. 1 ustawy o utrzymaniu czystosci

i porzadku w gminach.

Wojt Gminy Ztota w badanym okresie nie wydawat zezwolen w zakresie oprdzniania
zbiornikow bezodptywowych 1 transportu nieczystosci cieklych oraz w zakresie ochrony przed
bezdomnymi zwierz¢tami. Nie udzielat rowniez zezwolen w zakresie prowadzenia schronisk dla
bezdomnych zwierzat, grzebowisk i spalarni zwlok zwierzgcych i ich czesci, gdyz nie wplynety
w tej sprawie zadne wnioski.

Zgodnie z § 64 ust. 1 pkt 9 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Ztota, sprawy
z zakresu swobody dziatalnosci gospodarczej, ustug 1 handlu, utrzymania porzadku
1 czystosci na terenie Gminy prowadzi Referat Gospodarki Przestrzennej i Inwestycji.

Zadania w zakresie udzielania, odmowy oraz cofania zezwolen na prowadzenie przez
przedsigbiorcow dziatalnosci okreslonej w art. 7 ust. 1 ustawy u.c.p.g. wykonuje Pan Adrian
Ozigbtowski - referent ds. dzialalno$ci gospodarczej, porzadku i czystosci na terenie Gminy
w Referacie Gospodarki Przestrzennej i Inwestycji.

Rada Gminy Ztota nie wypelnita wymogu art. 7 ust. 3 w zwigzku z ust. 1 pkt 3 1 4 ustawy

u.c.p.g., i nie podjeta uchwat w sprawie okreslenia wymagan, jakie powinni spetnia¢ przedsigbiorcy

11 Dz. U. 2015, poz. 87



ubiegajacy si¢ o uzyskanie zezwolenia na prowadzenie na terenie gminy dziatalno$ci w zakresie
ochrony przed bezdomnymi zwierzgtami oraz prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzat.

Nie spetlniony zostal réwniez wymog art. 7 ust. 3a ustawy u.c.p.g., ktory naktada na rad¢ gminy
obowigzek okreslenia w drodze uchwaly stanowigcej akt prawa miejscowego wymagan, jakie
powinien spetnia¢ przedsigbiorca ubiegajacy si¢ o uzyskanie zezwolenia w zakresie oprozniania
zbiornikow bezodplywowych 1 transportu nieczystosci ciektych.

Nie podjecie przez Rade Gminy ww. uchwat stanowi uchybienie.

W zwiazku z powyzszym Wojt Gminy Ztota nie zrealizowal obowigzku wynikajacego z art. 8 ust.
5 ustawy u.c.p.g. inie udostgpnit w formie elektronicznej w Biuletynie Informacji Publicznej
Gminy Zlota wzoru wniosku o udzielenie zezwolen, o ktorym mowa w art. 7 ust.1 pkt 2 - 4 ww.
ustawy.

Dokumentacja poddana kontroli byta uporzadkowana 1 pozwalatla na sprawne
przeprowadzenie kontroli. Oznaczona byla symbolem 6233, okreSlonym dla tej tematyki
w jednolitym rzeczowym wykazie akt organdow gmin i zwigzkéw migdzygminnych oraz urzedéw
obstugujacych te organy 1 zwigzki stanowigcym zalacznik nr 2 do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukeji

w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zaktadowych.

Kontrolujacy dokonali wpisu do ksigzki kontroli pod pozycja 3/2016.

Majac na uwadze powyzsze oceny i uwagi zalecam:

I. W zakresie wydawania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych oraz decyzji wygaszajgcych

zezwolenia:

1. Umieszczanie na wszystkich wplywajacych wnioskach na sprzedaz napojow alkoholowych
znaku sprawy, zgodnie z instrukcjg kancelaryjna.

2. Zamieszczanie na wydanych zezwoleniach na sprzedaz napojéw alkoholowych pouczenia
o mozliwos$ci odwotania si¢ od decyzji do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego.

3. Przestrzeganie art. 6 ust. 2 ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej w zakresie

opracowywania formularza wniosku o wydanie zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych.



II.

Przestrzeganie obowigzku dotaczania do wnioskow o wydanie zezwolenia na czasowa sprzedaz
napojéw  alkoholowych decyzji wlasciwego panstwowego inspektora sanitarnego
o zatwierdzeniu zaktadu.

Zawieranie w zezwoleniach na sprzedaz napojow alkoholowych (w tym na zezwoleniach
jednorazowych) uzasadnienia faktycznego 1 prawnego lub informacji o odstgpieniu od

uzasadnieniu decyzji, gdy uwzglednia ona w catosci zadanie stron.

W zakresie prowadzenia rejestru dziatalnosci regulowanej:

Uzupemnienie 1 aktualizowanie na biezagco wpisoOw w rejestrze dziatalnosci regulowane;.
Umieszczanie na wnioskach o wpis do rejestru dziatalnosci regulowanej znaku sprawy, zgodnie
z instrukcjg kancelaryjna.

Poprawng weryfikacj¢ dotaczonych do wnioskéw o wpis do rejestru dzialalnosci regulowane;j
o$wiadczen przedsigbiorcoOw i w razie koniecznosci wystepowanie
o uzupetienie brakow.

Przestrzeganie terminowosci wpiséw do rejestru dziatalnosci regulowane;.

Przekazywanie do CEIDG informacji o wpisie do rejestru dziatalnosci regulowane;.

Przekazanie Marszatkowi Wojewoddztwa Swictokrzyskiego wykazu podmiotow wpisanych do

rejestru dziatalnos$ci regulowanej 1 wykre§lonych z rejestru.

III. W zakresie udzielania, odmowy wydania oraz cofania zezwolen na prowadzenie przez

przedsiebiorcow dziatalnosci okreslonej w art. 7 wust. 1 ustawy o utrzymaniu czystosci

i porzgdku w gminach:

1.

2.

Przekazanie informacji o terminie podj¢cia przez Rade Gminy Ziota uchwat:

- w sprawie wymagan, jakie powinni spelnia¢ przedsigbiorcy ubiegajacy si¢ o uzyskanie
zezwolenia na prowadzenie dzialalnosci w zakresie ochrony przed bezdomnymi
zwierzetami oraz w zakresie prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzat, a takze
grzebowisk 1 spalarni zwtok zwierzecych i ich czesci,

- w sprawie wymagan, jakie powinien spelniaé przedsigbiorca ubiegajacy si¢
o uzyskanie zezwolenia w zakresie oprozniania zbiornikéw  bezodptywowych
1 transportu nieczystosci ciektych.

Opracowanie wzoru wniosku o udzielenie zezwolen, o ktérym mowa w art. 7 ust. 1 pkt 2-4

u.c.p.g. 1zamieszczenie go na stronie internetowej Urzedu Gminy.
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Na podstawie art. 49 ustawy o kontroli w administracji rzadowej, prosz¢ o podj¢cie dziatan
majacych na celu usunigcie stwierdzonych uchybien, a takze o przekazanie przez Pana Wojta -
w terminie do dnia 17 pazdziernika 2016 roku za posrednictwem platformy e-PUAP - informacji
o sposobie wykorzystania ww. uwag 1wnioskbw oraz o wykonaniu zalecen, a takze

o podjetych dziataniach lub przyczynach niepodjecia dziatan.

Jednocze$nie informuje, iz zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzadowe;j

od niniejszego wystgpienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze.

Agata Katarzyna Wojtyszek
Wojewoda Swietokrzyski
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