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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

W dniach 16-17 czerwca 2011 roku inspektorzy WydziBrawnego, Nadzoru

i Kontroli Swigtokrzyskiego Urzdu Wojewddzkiego w Kielcach przeprowadzili kontrol
problemove w Urzedzie Gminy w Dwikozach w przedmiocie organizacgyymowania oraz
sposobu zatatwiania skarg i wnioskow, organizazgkresu dziatania organu wykonawczego
gminy (zaradzenia Wojta Gminy) oraz ewidencjonowania dziatéthgospodarcze;j.

Protokot kontroli spormdzony przez kontrolagych podpisany zostat przez Pana
Wojta oraz Przewodnigzego Rady Gminy w dniu 20 lipca 2011 roku.

W zwiazku z powyszym, przekazgjniniejsze wystpienie pokontrolne.

Odnoszc sk do obszarow objych kontroé:

1) pozytywnie oceniam realiza¢j zad& w przedmiocie sposobu zatatwiania skarg
I wnioskow,

2) pozytywnieoceniam realizagjzad& w przedmiocie organizacji i zakresu dziatania
organu wykonawczego gminy (zadzenia Waojta Gminy)

3) pozytywnie z nieprawidiow&ziami oceniam realiza¢j zada&a w przedmiocie
ewidencjonowania dziataldoi gospodarczej ze wazglu na stwierdzone paig]
uchybienia i nieprawidtow&ei:

- odnotowano uchybienie w postaci braku symbolu Kikagyjnego oraz kategorii
archiwalne] na rejestrze ewidencji dziatalcio gospodarczej, podobnie na
dodatkowym rejestrze zawiesziewznowien dziatalngci gospodarczej,

- odnotowano uchybienie w postaci braku symbolu Klkagyjnego oraz kategorii
archiwalnej na teczkach aktowych zadaych w 2010 i 2011 roku,

- stwierdzono nieprawidiows w postaci braku podpisu Wojta Gminy lub osoby
przez niego upowaionej na zéwiadczeniach: nr 1189/2010, 1173/2009 r. oraz
decyzjach nr: 761/2010 i 886/2010,

- stwierdzono nieprawidtowsdé w postaci braku w aktach spraw 869/2010,
969/2010, 1090/2010 wnioskow o wykienie z ewidenciji,




- stwierdzono nieprawidtowsé w postaci braku piegzi nagtowkowej organu przy
sprawie 1163/2010,

- odnotowano uchybienie w 17 przypadkach w posta@kir gwiadczenia
wnioskodawcy o0 niezatrudnianiu pracownikow we wkaxh EDG-1
0 zawieszenie dziatal§o gospodarcze;.

Szczegotowe ustalenia kontroli zostaty zawarte @igkole kontroli.

W zwigzku z powyzszym, a takke mapc na uwadzez od dnia 1 lipca 2011 roku
zmienity sk czeéciowo przepisydotyczce ewidencjonowania dziatalém gospodarczej
(rejestracja przedshiorcow dokonywana jest w Centralnej Ewidencji ifoimaciji
o Dziatalngci Gospodarczej, ktdr prowadzi minister wkxiwy do spraw gospodarki)
zalecam:

1. oznaczy rejestry ewidencji dziatalrei gospodarczej oraz teczki aktowe odpowiednim
symbolem klasyfikacyjnym oraz kategoria archivsavynikajaca z:
- obowigzujacego do 31 grudnia 2010 r. rozpsizenia Prezesa Rady Ministrow z dnia

22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaey dla organdéw gmin i

zwiazkbw midzygminnych  (Dz. U. Nr 112, poz. 1319 ze zm.) dipraw

prowadzonych w 2010 roku ,

- zalkcznika Nr 2 do rozposgizenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznid 20

w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych czewych wykazow akt oraz

instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziakamirchiwoéw zaktadowych (Dz. U.

Nr 14, poz. 67) dla spraw prowadzonych w 2011 roku

co umaliwi odpowiedng archiwizacg posiadanej dokumentacii,

2. wiasciwie archiwizow& wnioski o wpis do CEIDG zgodnie z art. 26 ust.sbawy z dnia
2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatafico gospodarczej (tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 220, poz.
1447).

3. prawidtowo i kompletnie prowadziakta spraw,

4. prawidtowo i rzetelnie dlda by kazde wydane pismo byto we wszystkich egzemplarzach

podpisane przez uprawniposole oraz posiadato odpowiednie piecznagtowkowe,

5. kazdorazowo sprawdzapoprawné¢ ztozonych wnioskdéw o zawieszenie dziatadoo
gospodarczej w zakresie skfadania przez przbiscOw Gwiadczenia o niezatrudnianiu
pracownikéw zgodnie z art. 32 ustawy o swobodziaetdinasci gospodarcze.

Majac powyssze na uwadze, uprzejmie preso poinformowanie Wojewody
Swictokrzyskiego o sposobie wykorzystania uwag i wykoaazalecé oraz o podjtych
dziataniach albo przyczynach niepgda tych dziatda w terminie 21 dni od daty otrzymania
wystapienia pokontrolnego.
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