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Program funkcjonalno-użytkowy 
 
Nazwa nadana zamówieniu przez zamawiającego: 
 

„Wykonanie instalacji klimatyzacji pomieszczeń Archiwum ŚUW”. 
 
 
Adres obiektu budowlanego, którego dotyczy program funkcjonalno-użytkowy.  
 
  25-516 Kielce,  al. IX Wieków Kielc 3. 
  25-510 Kielce, ul. Skrajna 61. 
 
Nazwa zamawiającego oraz jego adres: 
 

Skarb Państwa – Świętokrzyski Urząd Wojewódzki  
25-650 Kielce al. IX Wieków Kielc 3 

 
Nazwy i kody CPV: 
71000000-8 ͞ Usługi architektoniczne, budowlane, inżynieryjne i kontrolne 
45000000-7  ͞ Roboty budowlane  
45331220-4   ͞ Instalacja urządzeń klimatyzacyjnych 
45331000-6 ͞ Instalowanie urządzeń grzewczych, wentylacyjnych i klimatyzacyjnych 

 
 
Imię i nazwisko osoby opracowującej program funkcjonalno-użytkowy. 
 
  

 
Wacław Książek 
Urszula Zapała 
 

Kielce 19.10.2016 r. 
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I. CZEŚĆ OPISOWA  
1. Opis ogólny przedmiotu zamówienia. 

Przedmiotem zamówienia jest zaprojektowanie i wykonanie - zgodnie z opracowaną dokumentacją 
projektową - robót budowlanych,  obejmujących m.in.  

a) inwentaryzację pomieszczeń w zakresie niezbędnym do opracowania dokumentacji projektowej  
i przygotowania oferty, 

b) montaż zgodnie z wykonaną dokumentacją: 
͞ central klimatyzacyjnych; 
͞ central wentylacyjno -  nawiewnych; 
͞ przewodów wentylacyjnych nawiewno-wywiewnych 
͞ automatyki wentylacyjno- klimatyzacyjnej; 
͞ klap p.poż.; 
͞ kratek nawiewno-wywiewnych 
c) wykonanie pomiarów kontrolnych; 

Roboty budowlane prowadzone będą:  
͞ w budynku A Świętokrzyskiego Urzędu Wojewódzkiego w Kielcach zlokalizowanego przy  

al. IX Wieków Kielc 3 - pomieszczenia archiwum nr 022,023,024,025,026,027,028,0,29,030; 
͞  w budynku magazynowym Świętokrzyskiego Urzędu Wojewódzkiego w Kielcach zlokalizowanego 

przy ul. Skrajnej 61 - pomieszczenia archiwum  nr 8, 19, 021,  
Przedmiot obejmuje wykonanie robót budowlano-instalacyjnych, których efektem będzie zapewnienie 

stałej temperatury i wilgotności wskazanych pomieszczeń archiwalnych przez 24 godziny na dobę i 365 dni  
w roku,  zgodnie z wytycznymi określonymi Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów dotyczącej Instrukcji  
w spawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych. 
Obecnie budynek A, posiada: 

1. Instalację elektryczną. 
2. Instalację wentylacji i ogrzewania: 

͞ w pomieszczeniach archiwum  istnieje wentylacja grawitacyjna; 
͞ w pomieszczeniach archiwum w budynku zastosowano ogrzewanie pomieszczeń za pomocą 

grzejników zasilanych z istniejącej wymiennikowni. 
3.  Instalację sygnalizacji włamania i napadu (SSWiN) 

͞ instalacja SSWiN i kontroli dostępu do pomieszczeń magazynu. Centrala umieszczona jest 
przy wejściu do pomieszczeń archiwum. Kable sygnałowe z central doprowadzono do 
jednostki nadzoru i wizualizacji w pomieszczeniu ochrony na parterze budynku. 
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Obecnie budynek magazynowy przy ul. Skrajnej 61 posiada: 

1. Instalację elektryczną. 
2. Instalację wentylacji i ogrzewania: 

͞ w pomieszczeniach archiwum  istnieje wentylacja grawitacyjna; 
͞ ogrzewanie pomieszczeń za pomocą grzejników zasilanych z kotłowni gazowej własnej. 

3. Instalację sygnalizacji włamania i napadu (SSWiN) 
͞ instalacja SSWiN i kontroli dostępu do pomieszczeń magazynu. Centrala umieszczona jest 

przy wejściu do pomieszczeń archiwum.  

1.1. Charakterystyczne parametry określające zakres robót budowlanych. 
Zakres robót budowlanych obejmuje: 
͞ wykonanie inwentaryzacji pomieszczeń w zakresie niezbędnym do opracowania 

dokumentacji projektowej , 
͞ wykonanie dokumentacji projektowej systemu klimatyzacji określającej typ i lokalizację 

oferowanych urządzeń, sposób kontroli parametrów pomieszczeń w zakresie ich 
temperatury i wilgotności, 

͞ dostawę i montaż oferowanych urządzeń, osprzętu i konstrukcji wsporczych pod te urządzenia  
w pomieszczeniach objętych zamówieniem; 

͞  wykonanie podłączenia elektrycznego urządzeń klimatyzacyjnych; 
͞  przekazanie protokołów badań instalacji elektrycznej w zakresie prac zrealizowanych w ramach 

zamówienia; 
͞  uruchomienie urządzeń i przekazanie protokołów pomiarów kontrolnych temperatury i wilgotności 

w pomieszczeniach objętych zamówieniem w fazie rozruchu i eksploatacji w okresie 20 dni od 
dnia uruchomienia systemu; 

͞  wykonanie wyprawek budowlanych w obrębie pomieszczeń objętych zamówieniem i poza nimi, 
 a związanych z prowadzonymi pracami instalacyjnymi. 

Zamawiający przewiduje wymagania, o których mowa w art. 29 ust. 3a ustawy i określa je stosownie do art. 36 
ust.2 pkt. 8a ustawy: 
 Zamawiający wymaga, aby osoba posiadająca uprawnienia budowlane do kierowania robotami  
w specjalności instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji i urządzeń: cieplnych, wentylacyjnych, 
gazowych, wodociągowych i kanalizacyjnych, która przy realizacji zamówienia będzie pełniła funkcję 
kierownika robót była zatrudniona  na podstawie umowy o pracę przez Wykonawcę lub 
Podwykonawcę.  
„Przez nawiązanie stosunku pracy pracownik zobowiązuje się do wykonywania pracy określonego rodzaju na 
rzecz pracodawcy i pod jego kierownictwem oraz w miejscu i czasie wyznaczonym przez pracodawcę,  
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a pracodawca - do zatrudniania pracownika za wynagrodzeniem”. 
 
1.2. Aktualne uwarunkowania wykonania przedmiotu zamówienia. 

 
Budynek A wykonany jest jako szkieletowy, ramy żelbetowe prefabrykowane, wypełnione ścianami 

żelbetowymi, prefabrykowanymi wewnątrz i murowanymi z gazobetonu – ściany zewnętrzne, podpiwniczony, 
stropy żelbetowe wylewane, schody żelbetowe wylewane, stropodach płaski żelbetowy, połacie dachowe  
o nachyleniu 5% z płyty korytkowych na ściankach ażurowych z cegły, kryty papą.  
Dane liczbowe: 

Powierzchnia zabudowy   –   1 187,85 m2 
Powierzchnia użytkowa    –    10 433,10 m2 
Ilość kondygnacji nadziemnych  –          9 
Ilość kondygnacji podziemnych  –          1 
Wysokość                                  –        31,25 m  

Budynek został wybudowany w 1971 roku w oparciu o „warunki techniczne” obowiązujące w czasie jego 
budowy.  
Budynek przy ul. Skrajnej 61 – budynek wolnostojący. Funkcja budynku: magazynowa. 
Konstrukcja szkielet żelbetowy wlewany stanowią trzy przęsłowe ramy żelbetowe. Stropy z płyt kanałowych. 
Stropodach z płyt kanałowych. Stropodach płaski wentylowany odwodniony do wewnątrz.  
Dane liczbowe: 

Powierzchnia zabudowy   –       793,20 m2 
Powierzchnia użytkowa    –    1 981,80 m2 
Ilość kondygnacji nadziemnych  –          2 
Ilość kondygnacji podziemnych  –          1 
Wysokość                                  –   8,48  m  
 

Szczegóły dotyczące aktualnych uwarunkowań w załącznikach:   
1. dla budynku A przy al. IX Wieków Kielc 3: 

͞ rzut piwnicy budynku A przy al. IX Wieków Kielc 3 pomieszczenia archiwum. 
2. dla budynku przy ul. Skrajanej 61: 

͞ rzut piwnicy budynku przy ul. Skrajnej 61 pomieszczenia archiwum  
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1.3. Ogólne właściwości  funkcjonalno-użytkowe. 
 

Dla prac projektowych: 
1. Wykonanie iinwentaryzacji pomieszczeń budynku przy al. IX Wieków Kielc 3 i budynku  

przy ul. Skrajnej 61 w zakresie niezbędnym do opracowania dokumentacji projektowej. 
2. Wykonanie projektów wykonawczych instalacji klimatyzacji pomieszczeń archiwum w budynku A przy 

al. IX Wieków Kielc 3 i pomieszczeń archiwum budynku przy ul. Skrajnej 61.  
3. Wykonanie przedmiarów robót. 
4. Wykonanie specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robót budowlanych (STWiORB). 
5. Uzyskanie wymaganych opinii, sprawdzeń, uzgodnień i zatwierdzeń dokumentacji projektowej 

wymaganych przepisami prawa, w tym uzgodnienia z Zamawiającym. 
6. Zapewnienie nadzoru autorskiego autora projektu w zakresie, o którym mowa w ustawie Prawo 

budowlane. 
7. Wykonanie dokumentacji powykonawczej. 

 
 

Dokumentację projektową należy wykonać zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Infrastruktury  
w sprawie szczegółowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania  
i odbioru robót budowlanych oraz programu funkcjonalno-użytkowego.  

Zamawiający zastrzega sobie akceptację propozycji rozwiązań projektowych. 

 

Dla robót budowlanych: 
W oparciu o w/w dokumentację projektową należy wykonać prace instalacyjno-montażowe w celu 

wykonania instalacji klimatyzacji w pomieszczeniach archiwum w budynku A Świętokrzyskiego Urzędu 
Wojewódzkiego oraz w pomieszczeniach archiwum budynku przy ul. Skrajnej 61  w Kielcach. Wykonanie robót 
budowlanych i oddanie do użytku przedmiotu zamówienia musi być zrealizowane w sposób określony w 
obowiązujących przepisach techniczno-budowlanych oraz zgodnie z obowiązującymi normami i zasadami 
wiedzy technicznej zapewniając spełnienie warunków i wymagań, o których mowa w art. 5.1. ustawy Prawo 
budowlane. 
 

1.4. Szczegółowe właściwości funkcjonalno-użytkowe  
 
Warunki wykonania instalacji: 

Podstawowym zadaniem wentylacji archiwum jest utrzymanie powietrza wewnętrznego o dużej 
czystości i zadanych parametrów temperaturowo - wilgotnościowych. Zamawiający w pomieszczeniach 
archiwum gromadzi zasoby archiwalne. Dla archiwizowania tego rodzaju dokumentacji przewidziano: 

͞ dostarczenie świeżego powietrza w ilości 0,5 wymiany na godzinę /wymagane minimum celem 
ograniczenia ilości zysków wilgoci i niepotrzebnego przewymiarowywania urządzeń osuszających/, 
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͞ temperatura powietrza 14-18°C, przy dopuszczalnych wahaniach dobowych temperatury powietrza 
1°C 

͞ wilgotność względna powietrza 30-50% RH, przy dopuszczalnych wahaniach dobowych wilgotności 
względnej powietrza 3%. 

Zapewnienie stałej temperatury i wilgotności wskazanych pomieszczeń archiwalnych przez 24 godziny na 
dobę w ciągu roku,  zgodnie z wytycznymi określonymi Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów 
dotyczącej  Instrukcji w spawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych. 

Na powyższe wykonać dokumentację wykonawczą oraz powykonawczą w wersji papierowej i wersji 
elektronicznej w formacie PDF oraz DWG. 

Dla każdego elementu wynikającego z przedmiotu zamówienia należy wykonać stosowne pomiary 
oraz sprawdzenia przez osoby posiadające wymagane uprawnienia. Protokoły pomiarowe z badań  
i sprawdzeń powinny stanowić element składowy protokołu odbioru końcowego oraz powinny stanowić 
element składowy dokumentacji powykonawczej. 
Budynki podczas robót instalacyjnych będą w ciągłym użytkowaniu (praca urzędu poniedziałek – piątek 
– godz.: 730 – 1530 ).  Zasoby archiwalne w pomieszczeniach archiwów nie będą przenoszone.  
 
2. Opis wymagań Zamawiającego w stosunku do przedmiotu zamówienia. 
2.1. Wymagania do projektu. 

a) Projekty wykonawcze muszą być przedstawione do akceptacji Zamawiającemu. 
Powyższe opracowania należy sporządzić i przekazać Zamawiającemu w wersji papierowej  
i elektronicznej na płycie CD w formie plików edytowalnych DWG oraz PDF - po 2 egz. 
Ponadto Wykonawca sporządzi taką ilość egzemplarzy poszczególnych opracowań projektowych, 
jaka jest potrzebna do uzyskania wymaganych opinii, uzgodnień i decyzji oraz dla potrzeb 
wykonawstwa robót. 
Dokumentację projektową należy wykonać zgodnie z obowiązującymi normami, rozporządzeniami  
i przepisami dotyczącymi formy sporządzania dokumentacji. 

b) Przedmiary robót należy sporządzić i przekazać Zamawiającemu w wersji papierowej i  elektronicznej 
na płycie CD w formie plików edytowalnych ATH oraz PDF- po 2 egz 

c) Specyfikację Techniczną Wykonania i Odbioru Robót Budowlanych (STWiORB) należy sporządzić  
i przekazać Zamawiającemu w  wersji papierowej i elektronicznej na płycie CD w formie plików 
edytowalnych DOC oraz PDF- po 2 egz. 

Dokumentację projektową należy wykonać zgodnie z Rozporządzeniem Ministra  Infrastruktury  
w sprawie szczegółowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania  
i odbioru robót budowlanych oraz programu funkcjonalno-użytkowego. 
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2.2. Wymagania dla robót budowlanych: 
Wykonawca jest odpowiedzialny za ochronę wszystkich urządzeń i instalacji, których na czas 

wykonywania robót nie można zdemontować ze względu na zapewnienie ciągłości funkcjonowania 
Zamawiającego. 

Roboty budowlane należy prowadzić z zachowaniem bezpieczeństwa ludzi i mienia. 
Wykonawca będzie zobowiązany do przyjęcia odpowiedzialności od następstw i za wyniki działalności  

w zakresie: 
͞ organizacji robót budowlanych; 
͞ zabezpieczenia zasobów archiwum; 
͞ zabezpieczenia interesów osób trzecich; 
͞ ochrony środowiska; 
͞ warunków bezpieczeństwa pracy. 

Wyroby budowlane i materiały stosowane w zakresie wykonywanych robót budowlanych muszą 
spełniać wymagania obowiązujących przepisów, a Wykonawca będzie posiadał dokumenty potwierdzające 
wymagane parametry.  

Zamawiający przewiduje bieżącą kontrolę wbudowanych materiałów i wykonywanych robót 
budowlanych. 
Zamawiający ustala następujące rodzaje odbiorów: odbiór dokumentacji projektowej, odbiór końcowy robót, 
odbiór gwarancyjny. 

Kompletna dokumentacja projektowa przed rozpoczęciem prac budowlanych musi być zatwierdzona  
i odebrana przez służby Zamawiającego w terminie 3 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego. 

Zamawiający wymaga, aby: 
- udzielona była rękojmia na okres 24 miesięcy dla prac projektowych liczona od końcowego odbioru 

dokumentacji; 
- udzielona była rękojmia minimum 36 miesięcy dla robót budowlanych liczona od dnia końcowego 

odbioru robót budowlanych oraz  
- udzielona była gwarancja na okres 24 miesiące dla zamontowanego  sprzętu  i urządzeń 

elektrycznych.  
Po zakończeniu robót budowlanych Wykonawca przekaże dokumentację powykonawczą wyżej 

wymienionych robót. 
 

II. CZEŚĆ INFORMACYJNA  
1. Przepisy prawne i normy związane z projektowaniem i wykonaniem zamierzenia budowlanego: 

1) Ustawa Prawo budowlane (Dz. U. z 2016r., poz. 290 ze zm.); 
2) Ustawa Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164); 
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3) Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w spawie organizacji i zakresu 
działania archiwów zakładowych (Dz. U. nr 14 poz. 67 ze zm.). 

4) Rozporządzenie Ministra Infrastruktury w sprawie metod i podstaw sporządzania kosztorysu 
inwestorskiego, obliczania planowanych kosztów prac projektowych oraz planowania kosztów 
robót budowlanych (Dz.U. z 2004 Nr 130, poz. 1389); 

5) Rozporządzenie Ministra Infrastruktury w sprawie szczegółowego zakresu i formy dokumentacji 
projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robót budowlanych oraz programu 
funkcjonalno-użytkowego (Dz. U. z 2004 z 2013 r. poz. 1129); 

6) Ustawa Prawo ochrony środowiska (Dz.U. z 2016 r. poz. 672); 
7) Ustawa o odpadach (Dz.U. z 2013, poz. 21 ze zm.); 
8) Rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji w sprawie ochrony 

przeciwpożarowej budynków i innych obiektów budowlanych i terenów (Dz. U. z 2010 Nr 109,  
poz. 719).  

9) innymi ustawami i rozporządzeniami, przepisami techniczno-budowlanymi, polskimi normami, 
zasadami wiedzy i sztuki budowlanej oraz przepisami ppoż. i bhp 

Wykonawca na bieżąco winien uwzględniać zmiany w/w rozporządzeń, ustaw, przepisów itp. oraz 
uwzględniać je w opracowaniu dokumentacji projektowej oraz podczas prowadzenia robót. 
 
2. Wykaz załączników. 

2.1. Rzut piwnicy budynku A przy al. IX Wieków Kielc 3. 
2.2 Rzut piwnicy budynku przy ul. Skrajnej 61 - pomieszczenia archiwum  
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