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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA (SIWZ)

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego pn.:

,Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich
ewentualnych zwrotow oraz realizowanie przekazéw pocztowych”

0 warto$ci zamowienia nie przekraczajacej kwoty okre$lonej w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z pdzn. zm.)

Specyfikacje sporzadzit: Specyfikacje zatwierdzit:

data i podpis data i podpis

Kielce, listopad 2016 .
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Nazwa i adres Zamawiajacego.

Skarb Paristwa - Swietokrzyski Urzad Wojew6dzki w Kielcach

25-

516 Kielce, al. IX Wiekdw Kielc 3

NIP: 657-02-43-056
Strona internetowa; www.kielce.uw.gov.pl

Il. Tryb udzielenia zamdwienia.

1.

1.

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o warto$ci zamowienia mniejsze
niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, w oparciu 0 przepisy ustawy
z dnia 29.01.2004 r. - Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z pozn.
zm.), zwanej dalej ,ustawg”.

Opis przedmiotu zamowienia.
Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie odbioru, przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesytek pocztowych (przesytki listowe, paczki pocztowe, przesyiki kurierskie) jak rowniez
w zakresie zwrotu przesytek niedorgczonych wraz z transportem przesytek od Zamawiajgcego do
placowek nadawczych Wykonawcy, oraz realizacji przekazow pocztowych oraz ich ewentualnych
zwrotow w przypadku braku mozliwo$ci ich doreczenia.
Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia stanowi Zatacznik Nr 1 do SIWZ.
Realizacja zamdwienia podlega prawu polskiemu, w tym w szczegélnosci ustawie z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r.,, poz. 1529), ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 ze zm.), i Kodeksowi Cywilnemu.
Zamawiajacy przewiduje wymagania, o ktérych mowa w art. 29 ust. 3a ustawy i okresla je stosownie
do art. 36 ust.2 pkt 8a ustawy.

Zamawiajacy wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez wykonawce lub podwykonawce
0s6b wykonujgcych wskazane ponizej czynnosci w trakcie realizacji zamdwienia:
a) listonosze — osoby odpowiedzialne za doreczanie przesytek pocztowych, awizowanie doreczenia
przesytek pocztowych;
b) pracownicy punktéw pocztowych — wydawanie przesytek pocztowych.

W trakcie realizacji zamowienia zamawiajgcy uprawniony jest do wykonywania czynnosci kontrolnych
wobec wykonawcy odno$nie spetniania przez wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy 0 prace 0sob wykonujacych wskazane w ust. 5 czynno$ci. Zamawiajacy uprawniony
jest w szczegdInosci do:

a) zadania oS$wiadczen i dokumentow w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogow

| dokonywania ich oceny,
b) Zadania wyjasnien w przypadku watpliwo$ci w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogow,
C) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania Swiadczenia.

W trakcie realizacji zaméwienia na kazde wezwanie zamawiajgcego w wyznaczonym w tym wezwaniu
terminie wykonawca przedtozy zamawiajgcemu wskazane ponizej dowody w celu potwierdzenia
spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez wykonawce lub podwykonawce 0séb
wykonujacych wskazane w punkcie 1 czynnosci w trakcie realizacji zamowienia:
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a) oswiadczenie wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace
0so6b wykonujacych czynno$ci, ktorych dotyczy wezwanie zamawiajgcego. O$wiadczenie to
powinno zawiera¢ w szczegdino$ci: doktadne okreslenie podmiotu sktadajacego o$wiadczenie,
date zlozenia o$wiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem czynnos$ci wykonujq osoby
zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych o0sdb, rodzaju umowy
0 prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do ziozenia o$wiadczenia w imieniu
wykonawcy lub podwykonawcy;

b) poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub podwykonawce
kopie umowy/uméw o prace 0sob wykonujacych w trakcie realizacji zamdwienia czynno$ci,
ktérych dotyczy ww. oswiadczenie wykonawcy lub podwykonawcy (wraz z dokumentem
regulujacym zakres obowigzkow, jezeli zostat sporzadzony). Kopia umowy/uméw powinna zostaé¢
zanonimizowana w sposéb zapewniajgcy ochrong danych osobowych pracownikdw, zgodnie
Z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. w szczegoino$ci
bez imion, nazwisk, adresow, nr PESEL pracownikéw). Informacje takie jak: data zawarcia
umowy, rodzaj umowy o prace i wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania;

c) zaswiadczenie wilasciwego oddziatlu ZUS, potwierdzajace optacanie przez wykonawce lub
podwykonawce sklfadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne ztytutu zatrudnienia na
podstawie umdw o prace za ostatni okres rozliczeniowy;

d) poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub podwykonawce
kopie dowodu potwierdzajacego zgtoszenie pracownika przez pracodawce do ubezpieczen,
zanonimizowang w sposob zapewniajacy ochrone danych osobowych pracownikéw, zgodnie
Z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych.

.Przez nawigzanie stosunku pracy pracownik zobowigzuje sie do wykonywania pracy okreSlonego rodzaju
na rzecz pracodawcy i pod jego kierownictwem oraz w miejscu i czasie wyznaczonym przez pracodawce,
a pracodawca - do zatrudniania pracownika za wynagrodzeniem”.

CPV przedmiotu zamowienia:

64 11 00 00-0 - ustugi pocztowe,

64 11 20 00-4 - ustugi pocztowe dotyczace listow,
64 11 30 00-1 - ustugi pocztowe dotyczace paczek,
64 12 00 00-3 - ustugi kurierskie.

IV. Opis cze$ci zamdwienia, jezeli dopuszcza sie skiadanie ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

V. Informacja o przewidywanych zamoéwieniach, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 7.
Zamawiajacy nie przewiduje zamdwien o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 7.

VI. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiada¢ oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli wymaga lub dopuszcza sie
ich sktadanie.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych, przewidujgcych odmienny niz opisany
w niniejszej specyfikacji sposob wykonania zamdwienia.
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VIIl. Wysoko$¢ zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

IX. Aukcja elektroniczna oraz dynamiczny system zakupow.
Zamawiajacy nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji elektronicznej, ani
dynamicznego systemu zakupow.

X. Wymagania Zamawiajacego, obejmujace aspekty gospodarcze, Srodowiskowe, spoteczne,
zwigzane z innowacyjnoscia lub zatrudnieniem.
Zamawiajacy nie przewiduje wymagan okreslonych w art. 29 ust. 4 ustawy.

XI. Termin wykonania zamowienia.
Termin wykonania przedmiotu zamdwienia: od dnia 01.01.2017 r. do dnia 31.12.2017 r.

XII. Opis sposobu przygotowania ofert.

1.

Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca z zastrzezeniem art. 93 ust. 4
ustawy.

Wykonawca powinien zapoznac sie z catoscig SIWZ, ktorej integralng cze$¢ stanowig zatgczniki.

Kazdy Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w SIWZ.

Oferte nalezy ztozy¢ na druku ,Formularz ofertowy” opracowanym przez Zamawiajacego, poprzez jego
czytelne wypetnienie w jezyku polskim na maszynie, komputerze lub recznie i dotaczy¢é wymagane
w SIWZ dokumenty. Dopuszcza sie przepisanie formularzy przez Wykonawce, jednak ukfad graficzny oraz
opisy poszczegbinych wierszy i kolumn muszg pozostaé bez zmian.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe uprawniong lub upowazniong do reprezentowania firmy
na zewnatrz, zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze handlowym
lub innym dokumencie wiasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy. Wszelkie oswiadczenia
| dokumenty powinny by¢ podpisane przez osobe uprawniong do reprezentowania firmy
lub upowaznionego przez nig przedstawiciela. Oferta moze mie¢ takze posta¢ wydruku komputerowego.
Wszelkie pisma sporzadzone w jezykach obcych muszg by¢ przettumaczone na jezyk polski i podczas
oceny ofert Zamawiajacy bedzie opierat sie na tekscie przettumaczonym.

Wszelkie oswiadczenia i dokumenty powinny by¢ podpisane przez osobe uprawniong do reprezentowania
firmy lub upowaznionego przez nig przedstawiciela. OSwiadczenia, sktadane na podstawie ustawy Prawo
zamowien publicznych powinny by¢ zlozone w formie oryginatu, natomiast o$wiadczenia i dokumenty
sktadane na podstawie Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie rodzajow dokumentow, jakich
moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane, mogg by¢
ztozone w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej ,za zgodno$¢ z oryginatem” i opatrzonej imienng,
pieczatkq i podpisem osoby uprawnionej lub upowaznionej do reprezentowania firmy na zewnatrz.
W przypadku dokumentow wielostronicowych, Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ ich potwierdzenia
,Za zgodnoS¢ z oryginatem” na ostatniej stronie dokumentu (zamiast na kazdej stronie). W przypadku
przedstawienia kopii nieczytelnej lub budzacej watpliwosci, co do jej prawdziwo$ci, Zamawiajacy zazada
przedstawienia oryginatu lub kopii notarialnie po$wiadczone;.

W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢ dotaczone petnomocnictwo
okreslajace zakres umocowania i podpisane przez osoby reprezentujgce osobe prawng lub fizyczna.
Petnomocnictwo powinno by¢ zitozone w formie oryginatu lub kopii po$wiadczonej za zgodnos¢
Z oryginatem przez notariusza.

Zamawiajacy zaleca, aby wszystkie strony oferty, byly spiete (zszyte) w sposob zapobiegajacy mozliwosci
dekompletacji jej zawarto$ci. Kazda zapisana strona (kartka) oferty powinna by¢ opatrzona kolejnym
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10.

numerem oraz podpisana lub parafowana przez osobe uprawniong do podpisania oferty. Parafka (podpis)
winna by¢ naniesiona w sposéb umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np.: wraz z imienng pieczatkq osoby
sktadajacej parafke). Zaleca sie, aby wszelkie poprawki lub zmiany w tekScie byly parafowane
wiasnorecznie przez osobe podpisujacq oferte. Czyste strony nie musza by¢ podpisywane.

Wykonawcy sktadajacy oferte wspding ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy. Upowaznienie musi by¢ udokumentowane
petnomocnictwem podpisanym przez upetnomocnionych przedstawicieli wszystkich Wykonawcow.
Tre$¢ petnomocnictwa powinna doktadnie okre$la¢é dane mocodawcow, petnomocnika, zakres
umocowania, date udzielenia petnomocnictwa. Petnomocnictwo nalezy dotaczy¢ do oferty. Petnomocnik
pozostaje w kontakcie z Zamawiajacym w toku postepowania, zwraca si¢ do Zamawiajacego z wszelkimi
sprawami. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wytacznie z petnomocnikiem
wystepujacym jako reprezentant pozostatych.

W przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujace wspoinie wiasciwe dokumenty muszg by¢
ztozone przez kazdy podmiot. Oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, by prawnie zobowigzywata
wszystkich Wykonawcow wystepujacych wspoinie. Wypetniajgc Formularz Ofertowy, jak réwniez inne
dokumenty powotujace sie na ,Wykonawce” w miejscu np.: ,nazwa i adres Wykonawcy”, nalezy wpisa¢
dane dotyczace konsorcjum, a nie petnomocnika konsorcjum.

XIIl. Udziat w postepowaniu podmiotdéw wystepujacych wspaolnie.

1.
2.

Wykonawcy mogag wspoinie ubiegac sie 0 udzielenie zamowienia (art. 23 ustawy).

Zgodnie z art. 141 ustawy, Wykonawcy sktadajacy oferte wspding ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢
za wykonanie umowy. Zasady odpowiedzialno$ci solidarnej okre$la art. 366 kodeksu cywilnego.
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia
albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Kazdy z Wykonawcow wystepujacych wspdlnie musi z osobna spetnia¢ warunki udziatu w postepowaniu
dotyczace braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, o ktorych
mowa w art. 24 ust. 1.

W przypadku gdy oferta ztozona przez wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia
zostanie uznana przez Zamawiajgcego za najkorzystniejszg, warunkiem zawarcia umowy
z Zamawiajacym jest spetnienie nastepujacych wymagan Zamawiajgcego:

a) Wykonawcy przedtozg umowe regulujgcq ich wspdtprace;

b) umowa winna by¢ zawarta na okres realizacji catosci zaméwienia i nie moze by¢ rozwigzana przed
uptywem terminu realizacji zamowienia

c) Wykonawcy wystepujacy wspolnie ponosi¢ bedg solidarng odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie zamowienia.

XIV. Powierzenie wykonania cze$ci zaméwienia podwykonawcom.

1.

2.

3.

Zamawiajacy dopuszcza wykonanie czesci przedmiotu zamodwienia przy udziale podwykonawcow.
Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w Formularzu ofertowym cze$ci zamoéwienia, ktorych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow.

W przypadku nie wskazania czesci zamowienia, ktora ma by¢ realizowana przez podwykonawce,
Zamawiajacy uzna, ze cato$¢ zamowienia bedzie wykonywana przez Wykonawce osobiscie.

Powierzenie czesci zamdwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialno$ci
za nalezyte wykonanie zamowienia. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za dziatania, uchybienia
i zaniedbania podwykonawcéw i ich pracownikow w takim samym stopniu jakby to byly dziatania,
uchybienia i zaniedbania jego wiasnych pracownikdw.
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XV. Informacja o zastosowaniu procedury wynikajacej z art. 24aa ustawy dotyczacej sposobu
przeprowadzenia oceny ofert i badania podmiotowego Wykonawcow.

Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy Wykonawca, ktorego oferta zostata
oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

XVI. Warunki udziatu w postepowaniu.
1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:
1) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu:
a) kompetencji lub uprawniefn do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci zawodowej, o ile wynika to
Z odrebnych przepisow.
- Wykonawca zobowigzany jest wykazaé, ze posiada uprawnienia na wykonywanie dziatalnosci
pocztowe] w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym, 1. zaswiadczenie o wpisie do Rejestru operatorébw pocztowych,
prowadzonym przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, na podstawie art. 13 ust. 1 ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529).
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:
- ocena spetnienia warunku nastapi na podstawie ztozonego o$wiadczenia z art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy
tj. odwiadczenia dotyczacego spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu oraz zaswiadczenia o wpisie
do Rejestru operatorow pocztowych;

b)  sytuacji ekonomicznej lub finansowe|
- Zamawiajacy nie precyzuje warunku w tym zakresie.
) zdolnosci technicznej lub zawodowe
- Zamawiajacy nie precyzuje warunku w tym zakresie.

2) nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy:
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:
Ocena spetniania tego warunku nastgpi na podstawie:
a) ztozonego o$wiadczenia z art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy dotyczace przestanek wykluczenia
z postepowania.;
b) ztozonego oswiadczenia o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej,
0 ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy.

2. Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 5:
Zamawiajacy nie okresla podstaw wykluczenia, o ktérym mowa w art. 24 ust. 5 ustawy.

XVII. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.
Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢:
1. Wypetniony Formularz ofertowy — wg wzoru okres$lonego w Zataczniku nr 2 do SIWZ.
2. Wypetniony Formularz cenowy - Zatacznik nr 3 do SIWZ.
3. Aktualne na dzien sktadania ofert oSwiadczenie wymagane przez Zamawiajacego W celu potwierdzenia
przez Wykonawce spetniania warunkow udziatu w postepowaniu:
1) o$wiadczenie dotyczace spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu — wg wzoru okreslonego
w Zataczniku nr 5 do SIWZ,
Informacje zawarte w niniejszych o$wiadczeniu stanowi¢ bedq wstepne potwierdzenie,
ze Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Strona 6
Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia, znak: AG-1.272.1.26.2016



2) Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do zlozenia

4.

1)

w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni aktualnych na dzien ztozenia nastepujacych
dokumentow w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu:
a) zaswiadczenia o wpisie do Rejestru operatordw pocztowych.

Kazdy z Wykonawcow wystepujacych wspdlnie musi z osobna spetniaé warunki udziatu w postepowaniu.

Aktualne na dzien sktadania ofert o$wiadczenie wymagane przez Zamawiajacego w celu potwierdzenia
przez Wykonawce braku podstaw do wykluczenia z postepowania:
o$wiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania. — wg wzoru okreslonego w Zatgczniku
nr 4 do SIWZ,
Informacje zawarte w niniejszych o$wiadczeniach stanowi¢ bedq wstepne potwierdzenie,
ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu.

Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcom w celu

wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w postepowaniu zamieszcza
informacje o podwykonawcach w o$wiadczeniu o ktdrym mowa powyZzej.
Wymienione wyzej o$wiadczenie winno by¢ ztozone w oryginale, a w przypadku Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych sig o udzielenie zamowienia kazdy z Wykonawcow skfada odrebne oSwiadczenie. Brak
wykazania braku podstaw do wykluczenia w postepowaniu skutkowac bedzie wykluczeniem Wykonawcy
Z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12 ustawy.

Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynalezno$ci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa
w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy — wg wzoru okreslonego w Zataczniku nr 6 do SIWZ
Dokument o ktérym mowa w ust. 3 pkt 2 Wykonawca sktada po otwarciu ofert w terminie 3 dni od
daty zamieszczenia przez Zamawiajgcego na stronie internetowej: www.kielce.uw.gov.pl informacii,
0 ktérych mowa w art. 86 ust. 5 ustawy.
Wraz ze zlozeniem o$wiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innymi
Wykonawca nie prowadzg do zakidcenia konkurencji w postepowaniu 0 udzielenie zamowienia.

Uwaga:

W przypadku, gdy Wykonawcy wystepujq wspdlnie sg zobowigzani ztozy¢ powyzszy dokument
wystawiony z osobna dla kazdego ze wspoinikéw oraz wystawiony na spotke w przypadku, gdy spotka
zatrudnia pracownikow.

Dokumenty potwierdzajace uprawnienia 0sob podpisujacych oferte Wykonawcy do dziatania w jego
imieniu (w tym takze petnomocnictwa), o ile uprawnienia te nie wynikajg z dokumentow rejestrowych.
Petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu 0 udzielenie zamdwienia publicznego albo
reprezentowania W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego Wykonawcow
wystepujacych wspdlnie (w tym: konsorcja, spoétki cywilne) w_przypadku wspolnego ubiegania
sie 0 udzielenie niniejszego zamowienia.

Uwaga:
Petnomocnictwa powinny zosta¢ ztozone w formie oryginatu albo w formie kserokopii notarialnie

poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.
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Uzupetianie dokumentow potwierdzajacych spetnianie przez Wykonawcow warunkow udziatu
w postepowaniu, dokumentow w celu potwierdzenia, ze oferowane dostawy odpowiadajg wymaganiom
okreSlonym przez Zamawiajacego oraz dokumentow ztozonych w celu wykazania braku podstaw
do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego:

brak dokumentow lub o$wiadczen wymaganych przez Zamawiajacego lub tez ztozenie ich w niewtasciwej
formie (np. nie poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce kserokopie albo nie
oryginalne badz nie po$wiadczone za zgodnosS¢ z oryginatem przez notariusza kserokopie petnomocnictw)
spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postepowania, z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 ustawy, badz
odrzucenie oferty,

na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, jezeli Wykonawca nie zataczyt o$wiadczenia, o ktérym mowa w art.
25a ust. 1, odwiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust 1,
lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, o$wiadczenia lub dokumenty sg
nieckompletne, zawierajg btedy lub budza wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy
wzywa do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Zamawiajagcy moze zada¢, w wyznaczonym przez siebie terminie, wyjasnien dotyczacych wszelkich
przedstawionych przez Wykonawce dokumentow lub o$wiadczen, o ktdrych mowa w art. 25 ust. 1.
ztozone na wezwanie przez Wykonawce dokumenty i o$wiadczenia powinny zosta¢ ztozone
w formie opisanej w rozdziale XI ust. 6 SIWZ i ztozone w sekretariacie Biura Administracyjno-
Gospodarczego SUW, pokéj 332, budynek A, do wyznaczonego przez Zamawiajacego terminu,
wyjasnienia dotyczace tresci zlozonej przez Wykonawce oferty mogg zosta¢ przestane drogg
elektroniczng, faksem, za posrednictwem poczty lub ztozone w sekretariacie Biura Administracyjno-
Gospodarczego SUW, pokéj 332, budynek A, do wyznaczonego przez Zamawiajacego terminu.

XVIII. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
oSwiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie
z Wykonawcami.

1.

Wszelkie zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawca mogq
przekazywa¢ pisemnie, faksem na numer (41) 343-06-96 lub drogg elektroniczng na adres e-mail:
sekretariat.bag@kielce.uw.gov.pl za wyjatkiem oferty, umowy oraz o$wiadczen i dokumentow
wymienionych w rozdziale XVII niniejszej SIWZ (réwniez w przypadku ich ztozenia w wyniku wezwania
0 ktérym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy) dla ktérych wymagana jest forma pisemna.

Jezeli o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane sg za pomoca faksu
lub drogq elektroniczna, kazda ze stron, na zadanie drugiej, niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
Kazdy Wykonawca ma prawo zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego 0 wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych
Warunkow Zamdwienia. Pytania Wykonawcow muszg by¢ skierowane na adres:

Swigtokrzyski Urzad Wojew6dzki w Kielcach, Biuro Administracyjno-Gospodarcze,

al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce.

Z dopiskiem: _ zapytanie dot. przetargu pn.: ,Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych
zwrotdw oraz realizowanie przekazéw pocztowych”.

Wykonawcom, ktorzy zwrécili sie o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia,
Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia wptyngt do Zamawiajacego nie poézniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.
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5.

Osoby upowaznione ze strony Zamawiajacego do kontaktowania sie z Wykonawcami:

W zakresie dotyczacym zagadnien formalno-prawnych:

- Dominika Domagata, tel.. (41) 342-11-74.

Kontakt z ww. pracownikiem odbywac¢ sie bedzie w godzinach urzedowania od 730 do 15% od poniedziatku
do pigtku.

Jednocze$nie Zamawiajacy informuje, ze przepisy ustawy nie pozwalajg na jakikolwiek inny kontakt- zaréwno
z Zamawiajacym jak i osobami uprawnionymi do porozumiewania sie¢ z Wykonawcami — niz wskazany
W niniejszym rozdziale SIWZ. Oznacza to, ze Zamawiajacy nie bedzie reagowat na inne formy kontaktowania
sie z nim, w szczegoino$ci na kontakt telefoniczny lub/i osobisty w swojej siedzibie.

XIX. Wymagania dotyczace wniesienia wadium.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XX. Termin zwigzania oferta.
Wykonawcy pozostajg zwigzani ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

XXI. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

1.

Oferte nalezy zlozyé w zamknietej kopercie w siedzibie Zamawiajacego w Swietokrzyskim Urzedzie
Wojewodzkim — Biurze Administracyjno - Gospodarczym, przy al. IX Wiekéw Kielc 3, 25-516 Kielce,
Budynek A, pokoj 332 (Sekretariat), w terminie do 6 grudnia 2016 roku, do godziny 11.30.

. Koperta powinna by¢ zaadresowana w nastepujacy sposob:

Swietokrzyski Urzad Wojewodzki w Kielcach,

Biuro Administracyjno-Gospodarcze

al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce

Budynek A, pokoj 332

oraz opisana: ,Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw oraz realizowanie przekazow
pocztowych”.

Nie otwiera¢ przed dniem 6 grudnia 2016 roku, godz. 12.00.

a ponadto winna by¢ opatrzona nazwa oraz doktadnym adresem Wykonawcy.

. Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w dniu 6 grudnia 2016 roku o godz. 12.00 w siedzibie Zamawiajacego,

przy al. IX Wiekdw Kielc 3, w budynku A, pokoj 332

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, uzupetniania, poprawki do zlozonej oferty pod warunkiem,
ze Zamawiajacy otrzyma pisemne o$wiadczenie o wprowadzeniu zmiany przed terminem sktadania ofert.
Oswiadczenie o0 wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozona wg zasad sktadania ofert tj. w odrebnej kopercie
z adnotacjg ,ZMIANA” oferty. Dostarczone Zamawiajacemu koperty oznaczone ,ZMIANA” zostang otwarte
przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktory wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury
dokonania zmian, zostang dotaczone do oferty.

. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ sie z postepowania poprzez

ztozenie pisemnego o$wiadczenia w tym zakresie wg zasad sktadania ofert tj. w odrebnej kopercie
z adnotacjg ,\WYCOFANIE” oferty. Koperty ofert wycofanych nie beda otwierane oraz zostang niezwtocznie
zwrdcone na koszt i niebezpieczenstwo Wykonawcy.

. Jezeli Wykonawca zastrzega niejawnos¢ informaciji stanowigcych tres¢ oferty, na podstawie art. 8 ust. 3

ustawy, zobowigzany jest poda¢ w Formularzu Ofertowym - zatgczniku nr 2 do SIWZ, odpowiednig
informacje oraz wpig¢ dokumenty, ktdrych tre$¢ stanowi tajemnice przedsiebiorstwa, w nieprzejrzyste
opakowanie z dopiskiem ,NIEJAWNE". Zgodnie z art. 8 ust. 3 nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji, jezeli
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Wykonawca, nie pozniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz
wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec
informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

XXII. Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Cena oferty jest ceng ryczattowg brutto podang w PLN i jest to fgczna warto$¢ brutto wynikajaca
z Formularza cenowego — zatgcznika nr 3 do SIWZ.

Cena moze by¢ tylko jedna.

Cena oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania zamoéwienia.

Wykonawca musi przewidzie¢ wszystkie okolicznosci, ktore moga wptynaé na cene zamowienia.

W ofercie nalezy poda¢ cene brutto cyfrowo i stownie, z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku.

Strony nie przewidujg mozliwosci przekroczenia wartosci umowy przez Wykonawce, co wynika z istoty
przetargu i zwigzanym z tym ryzykiem Wykonawcy.

o Ul w N

XXIIl. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga byé prowadzone rozliczenia miedzy
Zamawiajacym a Wykonawca.
Rozliczenia miedzy Zamawiajacym, a Wykonawcg dokonywane bedg w walucie polskiej w ztotych (PLN).

XXIV. Opis kryteridw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem

wag tych kryteridw i sposobu oceny ofert.

1. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest najnizsza cena oraz termin rozpatrzenia reklamacii.
Zamawiajacy wybierze oferte spetiajacg wszystkie wymagania okre$lone w oparciu 0 podane nizej
kryteria wyboru i ktora uzyska najwyzszg ilos¢ punktow.

e Cena brutto: waga kryterium - 60 %
60 pkt otrzyma oferta Wykonawcy z najnizszg ceng, pozostate oferty - proporcjonalnie mniej
(wedtug wzoru):
cena najnizsza
Cx = X 60 pkt=....... pkt
cena badanej oferty

e Cr=Termin rozpatrzenia reklamacji: waga kryterium - 40 %

e 2-8 dni kalendarzowych od dnia zgtoszenia — 40 pkt

e 9-15 dni kalendarzowych od dnia zgtoszenia - 30 pkt
e 16-22 dni kalendarzowych od dnia zgtoszenia — 20 pkt
e 23-29 dni kalendarzowych od dnia zgtoszenia — 10 pkt
e 30 dni kalendarzowych od dnia zgtoszenia — 0 pkt

Ocena w zakresie kryterium ,termin rozpatrzenia reklamacji” zostanie dokonana w oparciu
0 termin zaoferowany w Formularzu ofertowym, ktérego wzér stanowi Zatacznik nr 2 do SIWZ.

Cx oraz Ct —liczba punktow, przyimuie sie, ze 1 pkt = 1%
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taczna ilos¢ punktdow uzyskanych przy uwzglednieniu obu kryteriow wyliczona zostanie
w nastepujacy sposob wedtug wzoru: ilo$¢ punktow ogétem = Cy + Cr

Wynik: Zamawiajacy udziela zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta zdobedzie najwyzszg taczng ilosé
punktow wedtug powyzszych kryteriow oceny ofert.

2. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji elektronicznej, ani

dynamicznego systemu zakupow.

XXV. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXVI. Informacja o zamiarze zawarcia umowy ramowej.
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

XXVII. Istotne dla stron postanawiania, ktére zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zamowienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzor umowy.

1.

Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktory przediozy najkorzystniejszg oferte z punktu widzenia
kryteridw przyjetych w niniejszej specyfikacii.

O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi Wykonawce w pismie dot. wyboru
najkorzystniejszej oferty.

Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z tresci niniejszej specyfikacji oraz
danych zawartych w ofercie.

Postanowienia umowy zawarto w ,Projekcie umowy”, ktory stanowi Zatacznik nr 7 do SIWZ.

XXVIII. Pouczenie o srodkach ochrony prawne;.

1.

Srodki ochrony prawnej okre$lone w Dziale VI ustawy PZP przystugujg Wykonawcy, uczestnikowi
konkursu, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zaméwienia oraz
poniodst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow niniejszej ustawy.
Srodki ochrony prawnej wobec ogfoszenia 0 zaméwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia
przystuguja rowniez organizacjom wpisanym na liste, o ktorej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy.
Srodki ochrony prawnej okre$lone w Dziale VI ustawy art. 179-198 przystugujg Wykonawcy w toku
postepowania o udzielnie zamdwienia.
Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci zamawiajacego podjetej
w postepowaniu o0 udzielenie zamoéwienia lub zaniechania czynnosci, do ktérej Zamawiajacy jest
zobowigzany na podstawie ustawy.
Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej, podpisane
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu
lub rbwnowaznego $rodka, spetniajacego wymagania dla tego rodzaju podpisu.
Odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

1) okreslenia warunkow udziatu w postepowaniu;
2) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamowienia;
3) odrzucenia oferty odwotujacego;
4) opisu przedmiotu zamowienia;
5) wyboru najkorzystniejszej oferty

— ~— ~— ~—
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7. Odwotanie powinno wskazywac czynnos¢ lub zaniechanie czynno$ci zamawiajgcego, ktorej zarzuca sie
niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawieraC zwiezte przedstawienie zarzutow, okreSla¢ Zadanie oraz
wskazywac okoliczno$ci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwofania.

8. Odwotanie wnosi sie:

1) w terminie 5 dni od dnia przestania informacji 0 czynnosci zamawiajacego stanowigcej podstawe
jego wniesienia -jezeli zostaty przestane w sposob okreslony w art. 180 ust. 5 zdanie drugie albo
w terminie 10 dni —jezeli zostaty przestane w inny sposéb .

XXIX. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy niezwtocznie powiadomi wszystkich Wykonawcow oraz
zamiesci te informacje na stronie internetowej pod adresem: www.kielce.uw.gov.pl .

2. Zamawiajacy zawrze umowe w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o
wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu $rodkéw
komunikaciji elektronicznej (faks lub poczta elektroniczna), albo 10 dni - jezeli zostato przestane w inny
Sposob, z zastrzezeniem art. 94 ust. 2 ustawy.

3. Przed zawarciem umowy Wykonawca ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zobowigzany
jest do przediozenia Zamawiajacemu nastepujacych dokumentow:

1) stosowne Petnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania umowy nie wynika
bezposrednio z odpisu z wtasciwego rejestru albo z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczey;

2) w przypadku ztozenia oferty przez spdtke cywilng — Wykonawca przedtozy kopie umowy spdtki cywilnej
regulujaca wspotprace pomiedzy wspdlnikami i reprezentacje spotki.

3) potwierdzenie wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy — jezeli byto wymagane.

4) umowe regulujacej wspotprace Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia
publicznego w formie oryginatu lub kserokopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem - w przypadku
wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej.

5) Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, nie przedstawi dokumentow o ktérych mowa w pkt 2
lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, bedzie to traktowane przez
zamawiajacego jako uchylanie sie Wykonawcy od zawarcia umowy, wowczas umowa hie zostanie
zawarta z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy. W takiej sytuacji zamawiajacy moze wybrac oferte
najkorzystniejszg sposrdéd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny,
chyba ze zachodza przestanki uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1.

4. Po zawarciu umowy, Zamawiajacy nie pozniej niz w terminie 30 dni od jej zawarcia w zamieszcza
ogtoszenie o udzieleniu zamoéwienia w Biuletynie Zaméwien Publicznych.

XXX. Dodatkowe informacje

1. Zamawiajgcy nie okreslit w opisie przedmiotu zaméwienia standardéw jakosciowych odnoszacych sie
do wszystkich istotnych cech przedmiotu zamowienia.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza przedstawienia informacji zawartych w ofercie w postaci katalogu
elektronicznego lub dotaczenie katalogu elektronicznego do oferty.

XXXI. Postanowienia koncowe.
Wykonawcy sktadajacy oferte w niniejszym postepowaniu jednocze$nie akceptujg zapisy SIWZ oraz Projekt
umowy dotyczacy przedmiotu zamdwienia.
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XXXII. Wykaz zatacznikéw.
Zataczniki do specyfikacii:

Zatgcznik nr 1 -
Zatgcznik nr 2 -
Zatgcznik nr 3 -
Zatgcznik nr 4 -
Zatgcznik nrd -
- Os$wiadczenie o0 przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowe;.
Zatgcznik nr 7 -

Zatgcznik nr 6

Opis przedmiotu zamowienia.

Formularz ofertowy.

Formularz cenowy.

Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania.
Oswiadczanie Wykonawcy dotyczace spetniania warunkow udziatu w postepowaniu.

Projekt umowy.
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