Protokét
kontroli przeprowadzonej w Komendzie WojewoddzkiejPanstwowej Strazy Pazarnej

w Kielcach

Kontrole problemows w dniu 12 wrzénia 2011 roku przeprowadzili: Katarzyna
Rabajczyk — inspektor w Oddziale Nadzoru i Kontreli Wydziale Prawnym, Nadzoru
i Kontroli Swigtokrzyskiego Urzdu Wojewodzkiego (przewodnigeza zespotu kontrolnego)
oraz Mirostawa Idzik — starszy inspektor wojewodZBddziatu Nadzoru i Kontroli w
Wydziale Prawnym, Nadzoru i Kontrdiwictokrzyskiego Urzdu Wojewddzkiego (cztonek
zespotu kontrolnego) na podstawie upemian: Nr 848/11 i Nr 849/11 wystawionych w dniu
8 wrzenia 2011 roku przez Dyrektora Wydziatlu Prawnegodadau i Kontroli SUW z
upowanienia WojewodySwigtokrzyskiego.

Przedmiotem kontroli byta organizacja przyjmowaaraz sposob zatatwiania skarg
i wnioskOw oraz wnioskow o udzielenie informacjilgieznej wptywajcych do Komendy
Wojewddzkiej Pastwowej Stray Pazarnej w Kielcach w 2011 roku (do dnia kontroli) bra
stosowanie rozpogdzenia Prezesa Rady Ministrow z 18.01.2011 r. vawsier instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akaz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.

Kontroli dokonano w oparciu o program kontroli oprevany w Wydziale Prawnym,
Nadzoru i KontroliSUW i zatwierdzony przez Dyrektora Wydziatlu Prawnedadzoru
i Kontroli z upowanienia WojewodySwigtokrzyskiego.

Swigtokrzyskim Komendantem Wojewodzkim Rawowej Stray Pazarnej
w Kielcach jest Pan Zbigniew Muszczak. Siedziba i€ady Wojewddzkiej Sty Pazarnej
miesci sie w Kielcach, przy ul. Sandomierskiej 81, 25-32416&e

Dokumentagj w trakcie kontroli udogpniat oraz wszelkich wyfamien udzielat Pan
Adam Zaborowski - Zagpca Naczelnika Wydziatu Organizacji i Nadzoru.

Kontrolowana jednostka dziata w oparciu o powszexrhwbowhzujace przepisy
prawne.

Podziat zad@ pomidzy komorki organizacyjne dokonany zostat w Reguréen
Qrganizacyjnym Komendy Wojewodzkiej StyaPazarnej ;atwierdzonym przez Wojewpd
Swigtokrzyskiego (zajcznik do Decyzji Nr 185/10 Swictokrzyskiego Komendanta
Wojewddzkiego Piastwowej Stray Pazarnej z dnia 7 lipca 2010r.).

W wyniku czynndci kontrolnych ustalono, co napuje:

1. Skargi i wnioski
Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania gkar wnioskéw regulyj przepisy
powszechnie obowzujace w tym zakresie:
» Kodeks posfpowania administracyjnego z dnia 14 czerwca 19¢Dz. U. z 2000 r.
Nr 98, poz. 1071 ze zm.),




* rozporadzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 r. prasvie organizacji
przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow (Rk.Nr 5, poz.46).

Zatatwianie skarg i wnioskow w jednostce kontrolowpzgodnie z § 8 ust. 5 pkt.7
Regulaminu Organizacyjnego nae do wspdélnych zada poszczegélinych komorek
organizacyjnych. Zgodnie z 8§ 11 ust.2 pkt n i o wegulaminu realizacja zafla zakresu
rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskow oramidynowanie, ewidencjonowanie oraz
nadzér nad trybem zatatwiania skarg i wnioskow nateo Wydziatu Organizacji i Nadzoru.

Rejestr skarg i wnioskéw zawiera typowy ukiad glstosowany w rejestrach dla tej
problematyki.2

W centralnym rejestrze skarg i wnioskébw w kontveémym okresie odnotowano
wptyw 3 skarg oraz 4 anonimow. W przypadku 2 skazpatrzono je we wtasnym zakresie,
w  ustawowym terminie 1 miega zgodnie art. 237 § 1 Kodeksu ppswania
administracyjnego. W przypadku jednej skargi, digrdg KWPSP nie byla organem
wiasciwym do jej rozpatrzenia, udzielono odpowiedzi rekeemu wraz ze wskazaniem
wiasciwego organu - zgodnie z zapisami art. 231 Kpa.

W przypadku 4 anonimowych skarg z 2011 roku praead posipowania wyjaniajace
— 2 rozpatrzono we wiasnym zakresie, a 2 przedanmozpatrzenia wg. kompetenciji.

W trakcie kontroli odnotowano,zizapisy dokonane w rejestrze skarg i wnioskow
odpowiadaj zapisom widnigjcym na okazanych dokumentach.
Okazane podczas kontroli teczki aktowe wraz z tegas oznaczoneazgodnie z wyeigiem
dla jednolitego rzeczowego wykazu akt dla KomendgpjaWodzkiej Pastwowe] Stray
Pazarne] w Kielcach (zakznik do decyzji Nr 82/2008 z dnia 7 kwietnia 2Q08r
Swigtokrzyskiego Komendanta Wojewddzkiego PSP w Kidicac Zgodnie z powssz,
decyzj dokumentag oznaczono:

— rejestr skarg i wnioskow 054 kat. archiw. A

— skargi zatatwiane bezp@dnio — 051 kat. archiw. A

— skargi przekazane do zatatwienia 052 kat. archigv. B

— anonimy — 053 kat. archiw BE5

Na terenie jednostki znajduje ¢siinformacja graficzna dotygza maliwosci
osobistego skfadania skarg i wnioskéw przez ingerEsv. Tym samym spetniony zostat
obowiazek wynikajcy z art. 253 § 4 Kodeksu p@pbwania administracyjnego.

2. W kontrolowanym okresie do Komendy Wojewodzkiepstawowej Stray Pazarnej w
Kielcach nie wptynt zaden wniosek o udaginienie informacji publiczne,;.

3. W Komendzie Wojewddzkiej Ratwowej Stray Pazarnej w Kielcach czynrii
kancelaryjne wykonywaneasv systemie tradycyjnym. Zgodnie z 8§ 8 ust. 5 di.
Regulaminu Organizacyjnego przestrzeganie ustalopyocedur obiegu dokumentéw
(instrukcji kancelaryjnej) i realizowanie prac akghlnych w zakresie przekazywania
wytworzonych akt archiwalnych i dokumentéw do awalin i ich brakowania naty
do wspdlnych zadai zakresu dziatania poszczegolnych komorek orgaryinych.

Swietokrzyskiemu Komendantowi Wojewodzkiej Paistwowej Strazy Pazarnej
w Kielcach lub osobie upowanionej przystuguje prawo zgtoszenia — w terminie dni od
dnia otrzymania protokotu kontroli — umotywowanych zastrzezen na pismie, co do




ustalen zawartych w niniejszym protokole oraz prawo odmowypodpisania protokotu
kontroli i zto zenia w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemego wyjanienia tej
odmowy WojewodzieSwigtokrzyskiemu.

Niniejszy protoké’f,sporzqdzono w dwoch jednobrzmjcych egzemplarzach,
z czego jeden otrzymujeSwigtokrzyski Komendant Wojewodzki Paastwowej Strazy
Pozarnej w Kielcach, drugi - organ zarzdzajacy kontrole.

Obowigzkiem stron pogpowania jest parafowanie wszystkich stron protokotu

Dokonano wpisu do kstki kontroli pod poz. 2/2011.

Na tym protokdét zakaczono.

Kierownik Kontrpday:
Kontrolowanej Jednostki :

Swietokrzyski Komendant Wojewddzki Katarzyna Rabajczyk]
Panstwowej Strazy Pazarnej Mirostawa Idzik

Zbigniew Muszczak

Miejsce i data podpisania ejdce i data podpisania
przez kontrolowanych: przez kontrolujcych:
Kielce, 2011-09-28 Kielce, 2009-20




