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Wystgpienie pokontrolne

Kontrole problemowa w Urzedzie Gminy Zagnansk, ul. Spacerowa 8, 26-050 Zagnansk
w dniu 10 listopada 2016 roku przeprowadzity: Magdalena Sciwiarska — inspektor wojewodzki
Oddziatu Kontroli w Wydziale Prawnym, Nadzoru i Kontroli Swietokrzyskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Kielcach (kierownik zespotlu kontrolnego) oraz Hanna Janiszewska-Karcz —
inspektor wojewddzki Oddzialu Kontroli w Wydziale Prawnym, Nadzoru i Kontroli (czlonek
zespolu kontrolnego) na podstawie upowaznien: Nr 984/2016 oraz 985/2016 podpisanych w dniu
7 listopada 2016 roku przez Dyrektora Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli Swigtokrzyskiego

Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach - z upowaznienia Wojewody Swictokrzyskiego.

Podstawa prawna kontroli:

Kontrolg¢ przeprowadzono na podstawie art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia 15 lipca
2011 r. o kontroli w administracji rzadowej', art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o
wojewodzie i administracji rzagdowej w wojewodztwie? oraz art. 160 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r.

Prawo o ustroju sagdéw powszechnych?.

'tj. Dz. U. Nr 185, poz. 1092.
2tj. Dz. U. 22015 r., poz. 525 ze zm.
3t.j. Dz. U. 22016 r. poz. 2062



Zakres kontroli i okres objety kontrola:

Realizacja przepiséw ustawy Prawo o ustroju sagdow powszechnych w odniesieniu do wyboru

tawnikow do sagdow powszechnych w 2015 roku.

Ocena dzialalnosci jednostki:

Wykonywanie zadania w zakresie:
- realizacji przepiséw ustawy Prawo o ustroju sadéw powszechnych w odniesieniu do wyboru

tawnikow do sagdow powszechnych w 2015 roku — oceniam pozytywnie z nieprawidlowoscia.

Ustalenia szczegolowe:

Art. 160 § 1 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. Prawo o ustroju sadéw powszechnych okresla,
ze tawnikoéw do sadow okregowych oraz sagdow rejonowych wybiera rada gminy, ktérej obszar jest
objety wlasciwoscig tych sagdow — w glosowaniu tajnym.

W dniu 29 maja 2015 r. do Urzgdu Gminy wptyneto pismo Prezesa Sadu Okregowego
w Kielcach informujace, Zze z terenu Gminy Zagnansk na kadencje 2016-2019 powinien zosta¢
wybrany jeden lawnik do Sadu Okrgegowego w Kielcach oraz trzech tawnikow do Sadu
Rejonowego w Kielcach, w tym dwodch do orzekania w sprawach z zakresu prawa pracy
1 ubezpieczen spotecznych.

Informacja o wyborach tawnikow sadowych zostata umieszczona na tablicy ogloszen w dniu
1 czerwca 2015 r. oraz na stronie internetowej Urzgdu Gminy i BIP w dniu 9 czerwca 2015 r.

W odpowiedzi na ogloszenie wplynetly cztery zgloszenia kandydatow na tawnikéw, w tym
jeden do Sadu Okregowego w Kielcach, jeden do orzekania w Sgdzie Rejonowym w Kielcach oraz
dwoch kandydatow ze wskazaniem do Sadu Okregowego w Kielcach lub Sadu Rejonowego
w Kielcach. Wszystkie zgtoszenia wptynely w terminie okreslonym w art. 162 § 1 ustawy Prawo
o ustroju sadow powszechnych. Jednego kandydata zglosil Prezes Sadu Okrggowego w Kielcach,
jednego Prezes Sadu Rejonowego w Kielcach, dwdch stowarzyszenie.

Zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 163 § 2 ustawy, Rada Gminy Zagnansk przed
przystapieniem do wyboréw tawnikow powotlala uchwala Nr 73/VII/2015 z dnia 24 czerwca
2015 r. zespot opiniujacy zgloszonych kandydatow na tawnikow do sadéw powszechnych na

kadencje 2016-2019.



Zesp6t ds. zaopiniowania kandydatow na tawnikéw w dniu 5 sierpnia 2015 r. dokonat
oceny ztozonych zgloszen. Po ich przeanalizowaniu stwierdzil, ze wszystkie zgloszenia wptynetly
w terminie 1 spetniajg wymagania formalne, o ktorych mowa w art. 162 § 2-5 ustawy.

Nastepnie, zgodnie z art. 162 § 9 ustawy, Rada Gminy Zagnansk podje¢ta uchwale
Nr 101/VII/2015 z dnia 26 sierpnia 2015 r. w sprawie zasiggnigcia od Komendanta
Wojewodzkiego Policji w Kielcach informacji o kandydatach na tawnikow 1 wystgpila pismem
z dnia 27 sierpnia 2015 r. o udzielenie informacji o kandydatach na tawnikéw, zgloszonych
w wyborach na kadencje 2016-2019.

Pismem z dnia 7 wrzeénia 2015 r. Swigtokrzyski Komendant Wojewodzki Policji
w Kielcach poinformowat, ze nie ujawniono przeciwwskazan do objecia stanowisk tawnikow przez
wskazane osoby.

Po przedstawieniu opinii zespotu ds. zaopiniowania kandydatéw na tawnikow, Rada Gminy
Zagnansk na sesji w dniu 28 pazdziernika 2015 r. podj¢ta uchwate Nr 117/VII/2015 w sprawie
wyboru tawnikow na kadencj¢ 2016-2019 — z zachowaniem ustawowego terminu (wybrano jedng
osobe¢ na tawnika do Sadu Okrggowego w Kielcach oraz trzy osoby do Sadu Rejonowego
w Kielcach, w tym dwie osoby do orzekania w sprawach z zakresu prawa pracy i ubezpieczen
spotecznych).

Po dokonaniu wyboru Rada Gminy Zagnansk przekazala pismami z dnia 30 pazdziernika
2015 r. Prezesowi Sadu Okregowego w Kielcach oraz Prezesowi Sadu Rejonowego w Kielcach
informacj¢ o wyborze tawnikow wraz z zalaczonymi dokumentami. Przedmiotowg korespondencje
wystano do wskazanych wyzej organdw - jak wynika z okazanej kontrolujacym pocztowej ksiazki
nadawczej - w dniu 3 listopada 2015 r. z naruszeniem terminu wskazanego w art. 164 § 1 ustawy?,
costanowi nieprawidtowos¢.

Jak wyjasnit Pan Pawel Cieslak — Kierownik Referatu Organizacyjnego i Spraw
Obywatelskich, dokumenty do wysyltki przygotowal pracownik zatrudniony na umowe
na zastepstwo, ktory obecnie nie jest juz pracownikiem Urzedu i dlatego trudno ustali¢ przyczyne
nieprawidlowosci.

Ponadto kontrolujacy stwierdzili, ze dokumentacja dotyczacg wyboru fawnikow zawierata
m.in.: kserokopie kart zgloszen kandydatow. Dokumentacja ta nie powinna znajdowacé si¢
w Urzedzie Gminy, gdyz zaden z przepisow prawa regulujacych procedur¢ wyboru
tawnikow, a w szczegdlnosci rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwos$ci z dnia 9 czerwca 2011

roku w sprawie sposobu postepowania z dokumentami ztozonymi radom gmin przy zglaszaniu

4 Liste wybranych tawnikéw wraz z dokumentami (...) rady gmin, ktore dokonaty ich wyboru, przesyltajg prezesom
wiasciwych sagdéw najpdzniej do konca pazdziernika.



kandydatow na tawnikoéw oraz wzoru karty zgloszenia® nie uprawnia do pozostawiania
w urzedzie gminy dokumentacji os6b wybranych na tawnikéw. Jak zapewnita Pani
Mirostawa Badzinska — Sekretarz Gminy Zagnansk kopie przedmiotowych dokumentow
zostang zniszczone przez powolang komisjg.

Teczka aktowa oraz dokumentacja w sprawie wyboru tawnikdéw, zgodnie z instrukcja
kancelaryjng stanowigca zalacznik Nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
18 stycznia 2011 r., w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych® powinna by¢
oznaczona symbolem 533. Jak ustalono, dokumentacja dotyczaca przedmiotu kontroli byta
niewlasciwie oznaczona symbolem 502. Ponadto, na pismach wptywajacych do Urzedu
nie nanoszono znaku sprawy, co stanowi naruszenie § 52 ust. 3 1 4 instrukcji kancelaryjne;j.
Dodatkowo, zgodnie z § 5 ust 1 1 2 instrukcji kancelaryjnej, dokumentacja tworzaca akta spraw to
dokumentacja, ktéra zostala przyporzadkowana do sprawy i otrzymata znak sprawy, za$ znak
sprawy jest statg cechg rozpoznawcza catosci akt danej sprawy. Powyzsze stanowiuchybienie.

Dokumentacj¢ dotyczacag wyboru tawnikéw prowadzi w kontrolowanej Jednostce Pani
Justyna Wzorek — inspektor ds. organizacyjnych i obstugi Rady Gminy, co wynika z okazanego

kontrolujacym zakresu czynnosci.

Kontrolujacy dokonali wpisu do ksigzki kontroli pod pozycja Nr 10/2016.

Majac na uwadze powyzsze oceny i uwagi wnosze o:

1. Przestrzeganie przepisow art. 164 § 1 ustawy Prawo o ustroju sadéw powszechnych w zakresie
przesytania prezesom wtasciwych sadow listy wybranych tawnikéw w wyznaczonym terminie.
2. Oznaczanie pism stanowigcych dokumentacj¢ zwigzang z wyborami tawnikéw symbolem

zgodnym z instrukcjg kancelaryjng.

Na podstawie art. 49 ustawy o kontroli w administracji rzagdowej, prosz¢ o podjecie dziatan
majacych na celu usunigcie stwierdzonych uchybien, a takze o przekazanie - w terminie do dnia 10
stycznia 2017 roku za posrednictwem platformy e-PUAP - informacji o sposobie wykorzystania
ww. uwag 1 wnioskéw oraz o wykonaniu zalecen, a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach

niepodjecia dziatan.

>Dz. U. Nr 121, poz. 693,
6Dz. U. Nr 14, poz. 67 ze zm.



Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzadowej

od niniejszego wystgpienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze.

Agata Katarzyna Wojtyszek
Wojewoda Swietokrzyski
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