WOJEWODA SWIETOKRZYSKI

Kielce, dnia 22-12-2016

Znak: PNK.II1.431.57.2016

Pani

Anna Zak-Stobiecka

p.o. Swietokrzyski Wojewédzki Konserwator
Zabytkow

Wystapienie pokontrolne

Kontrole problemowg w Wojewddzkim Urzedzie Ochrony Zabytkow w Kielcach!,

ul. Zamkowa 5, w dniach 20-21 oraz 24-25 pazdziernika 2016 r. przeprowadzil zespo6t kontrolny,

powotany przez Wojewode Swictokrzyskiego zarzadzeniem Nr 130/2016 z dnia 14 pazdziernika
2016 r. w sktadzie:

1.

Magdalena Sciwiarska — inspektor wojewodzki w Wydziale Prawnym, Nadzoru i Kontroli SUW
(kierownik zespotlu kontrolnego) na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli nr
900/2016 zdnia 18 pazdziernika 2016 r. wydanego zupowaznienia Wojewody
Swigtokrzyskiego przez Dyrektora Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli Swietokrzyskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach,

Piotr Ferens — kierownik w Wydziale Prawnym, Nadzoru i Kontroli SUW (cztonek zespotu
kontrolnego) na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli nr 901/2016 z dnia
18 pazdziernika 2016 r. wydanego zupowaznienia Wojewody Swietokrzyskiego przez
Dyrektora Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego

w Kielcach,

. Marzena Surdyka — starszy inspektor wojewodzki (cztonek zespotlu kontrolnego) na podstawie

upowaznienia do przeprowadzenia kontroli nr 907/2016 zdnia 19 pazdziernika 2016 r.

! zwanym dalej WUOZ



wydanego z upowaznienia Wojewody Swictokrzyskiego przez Zastepce Dyrektora Wydziatu
Organizacji i Kadr Swietokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach.

Podstawa prawna kontroli:

art. 6 ust. 4 pkt 1 i art. 51-52 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowe;j?

oraz art. 28 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie 1 administracji rzagdowej

w wojewodztwie3.

Zakres kontroli i okres objety kontrola:

1.

N R

sprawdzenie czy Swigtokrzyski Wojewoddzki Konserwator Zabytkow przestrzega wymagan
okreslonych w przepisach ustawy Kodeks postgpowania administracyjnego oraz w przepisach
wykonawczych w odniesieniu do sposobu przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg
1 wnioskéw (zbadanie terminowos$ci rozpatrywania skarg i wnioskéw, zbadanie terminowosci
przekazywania skarg i wnioskow wedtug wiasciwosci innym organom),

sprawdzenie czy Swietokrzyski Wojewodzki Konserwator Zabytkoéw przestrzega przepisow
ustawy o dostgpie do informacji publicznej (zbadanie terminowosci rozpatrywania wnioskow
o udostgpnianie informacji publicznych, zbadanie zawarto$ci prowadzonej strony Biuletynu
Informacji Publicznej),

sprawdzenie czy Swictokrzyski Wojewodzki Konserwator Zabytkow przestrzega przepisdw
ustawy o stuzbie cywilnej w zakresie naboru na wolne stanowiska pracy,

sprawdzenie sposobu, trybu oraz dokumentowania czynnosci kontrolnych w jednostce,
sprawdzenie organizacji Wojewodzkiego Urzedu Ochrony Zabytkow w Kielcach,

sprawdzenie funkcjonowania Wojewodzkiej Rady Ochrony Zabytkow,

sprawdzenie czy Swictokrzyski Wojewodzki Konserwator Zabytkow przestrzega przepisow
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow

zaktadowych w wybranych sprawach wymienionych w pkt. 1-4.

2 Dz. U. Nr 185, poz. 1092
3j.t.Dz. U.z 2015 r., poz. 525 ze zm.



Ocena jednostki kontrolowanej:*

Wykonywanie zadah w zakresie:

- organizacji przyjmowania skarg iwnioskow przez Swigtokrzyskiego Wojewddzkiego
Konserwatora Zabytkéw - oceniam pozytywnie z nieprawidlowoscia,

~ terminowo$ci rozpatrywania i zalatwiania skarg iwnioskow przez Swietokrzyskiego
Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkdw — oceniam pozytywnie z nieprawidlowoscia,

- przestrzegania przez Swigtokrzyskiego Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkow przepisow
ustawy o dostepie do informacji publicznej - oceniam pozytywnie z nieprawidlowo$ciami,

- przestrzegania przez Swietokrzyskiego Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkéw przepisow
ustawy o stuzbie cywilnej w zakresie naboru na wolne stanowiska pracy - oceniam pozytywnie
z nieprawidlowoscia,

- przestrzegania przez Swictokrzyskiego Wojewoddzkiego Konserwatora Zabytkéw przepisow
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej - oceniam

pozytywnie z uchybieniami.

W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono:

I. Organizacja wewnetrzna Wojewodzkiego Urzedu Ochrony Zabytkow.

Pani Anna Zak-Stobiecka z dniem 28 czerwca 2016 r. powolana zostata na stanowisko p.o.
Swictokrzyskiego Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkow w KielcachS, do czasu powolania
kierownika Jednostki. W 2015 r. 1 do czasu powotania na zajmowane stanowisko Pani Anny
Zak-Stobieckiej - Swigtokrzyskim Wojewédzkim Konserwatorem Zabytkéw byt Pan Janusz Cedro.

Jednostka dziata na podstawie zarzadzenia Nr 75/10 Wojewody Swigtokrzyskiego z dnia
30 czerwca 2010 r. w sprawie nadania statutu Wojewodzkiemu Urzedowi Ochrony Zabytkow
w Kielcach. WUOQOZ jest jednostka rzadowej administracji zespolonej stanowigcg aparat pomocniczy
Swietokrzyskiego Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow jako kierownika Jednostki. Urzad
posiada Delegatur¢ w Sandomierzu. Kierownikiem Delegatury jest Pan Jerzy Zub.

Regulamin organizacyjny Jednostki zostal wprowadzony zarzadzeniem Nr 6/2012

Swictokrzyskiego Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkow z dnia 12 marca 2012 r. w sprawie

4 w oparciu o zarzadzenie nr 10/2015 Wojewody Swigtokrzyskiego z dnia 9 lutego 2015 1. w sprawie szczegblowych warunkéw i
trybu przeprowadzania kontroli zewnetrznej przez pracownikéw Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach stosuje sie
nastepujaca skalg ocen: pozytywna, pozytywna z uchybieniami, pozytywna z nieprawidtowosciami i
negatywna.

5 Pismo Wojewody Swictokrzyskiego znak: OK.1.2110.69.2016



ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Wojewodzkiego Urzedu Ochrony Zabytkow w Kielcach
i zatwierdzony przez Wojewode Swictokrzyskiego 3 kwietnia 2012 roku.

Stosownie do § 4 ust. 3 statutu oraz Rozdzialu III Regulaminu Organizacyjnego (Zasady
kierowania urzedem), w czasie nieobecnosci Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow jego
obowigzki petni wyznaczony zastepca - Pani Joanna Modras — starszy specjalista ds. inspekcji
zabytkow architektury i budownictwa® (do zakresu zastepstwa nalezy zalatwianie spraw
z wylaczeniem podpisywania orzeczen o wpisaniu zabytkdw do rejestru wojewodztwa
Swigtokrzyskiego).

Stanowiska pracy ujete w statucie 1 Regulaminie Organizacyjnym odpowiadaja
postanowieniom Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 9 kwietnia 2004 r. w sprawie organizacji
wojewodzkich urzedow ochrony zabytkow.

Zgodnie z § 9 ust. 3 Regulaminu Organizacyjnego, Gtowny Ksiggowy petni obstuge finanséw
i budzetu. Glownym Ksiggowym Jednostki jest Pani Olga Szkatuta. Pod niecobecnos¢ ww.’

obowigzki Gtownego Ksiegowego wykonuje Pan Michat Wozniak — st. inspektor.

II. Rozpatrywanie skarg i wnioskéw przez Swietokrzyskiego Wojewédzkiego Konserwatora

Zabytkow.

Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania skarg i wnioskow regulujq przepisy
powszechnie obowigzujgce w tym zakresie tj. Kodeks postepowania administracyjnego®, zwany
dalej k.p.a., i rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 roku w sprawie organizacji
przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow”.

Zgodnie z § 31 Regulaminu Organizacyjnym Wojewddzkiego Urzgedu Ochrony Zabytkow
w Kielcach przyjmowanie obywateli zglaszajacych si¢ w ramach skarg 1 wnioskow do
Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkow, rozpoznawanie spraw bedacych przedmiotem skarg
przed ich przyjeciem oraz zapewnienie pod wzgledem organizacyjnym przyjmowania skarg
i wnioskoéw przez Swietokrzyskiego Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkéw nalezy do zadan
stanowiska obstugi sekretariatu. Nadzor nad caloksztattem spraw zwigzanych z przyjmowaniem,
rozpatrywaniem i zalatwianiem skarg i wnioskow sprawuje Swietokrzyski Wojewodzki

Konserwator Zabytkéw (zgodnie z § 32 pkt 2 Regulaminu Organizacyjnego).

6 Na mocy upowaznienia znak: SO.057.5.2016 z dnia 13.07.2016 r. Upowaznieniem znak: SO.057.2.2016 uchylono upowaznienie
znak: SO.057.3.2014 z dnia 25.03.2014 r. do petnienia obowiazkow WKZ na czas nieobecnos$ci Kierownika Jednostki

7 Zwolnienia lekarskie: 30.03.-29.04.2016; 11.07.-31.08.2016; 01.09.-23.09.2016; 14.10.-01.11.2016

8. Dz. U. 22016 1. poz. 23 ze zm. dalej k.p.a.

? Dz. U. Nr 5, poz. 46



Prowadzenie rejestru skarg i wnioskéw nalezy do zadan stanowiska do spraw sekretarskich.
(§ 24 Regulaminu Organizacyjnego). Osobg zatrudniong na tym stanowisku jest Pani Maria

Wachowska - sekretarz.

1. Przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskow.

W siedzibie kontrolowanej Jednostki informacja o przyjmowaniu obywateli w sprawach skarg
1 wnioskdw zostala wywieszona w widocznym miejscu. Zgodnie z informacjg, obywatele
w ramach skarg i wnioskow przyjmowani sa przez Swictokrzyskiego Wojewodzkiego
Konserwatora Zabytkow w kazdy poniedzialek w godzinach od 73° do 153% natomiast przez
pracownikow Urzedu codziennie od 7°° do 15%°. Wskazane powyzej informacje $wiadczg
o spetnieniu wymagan okreslonych w art. 253 § 1-2 oraz § 4 k.p.a.

Czas pracy Wojewddzkiego Urzedu Ochrony Zabytkow w Kielcach wyznaczono w godzinach
od 73%do 15%°. Nie spelniono zatem wymagan okre$lonych w art. 253 § 3 k.p.a., ktory stanowi, ze
dni 1 godziny przyje¢ powinny by¢ dostosowane do potrzeb ludnosci, przy czym przynajmniej raz
w tygodniu przyjecia powinny si¢ odbywa¢ w ustalonym dniu po godzinach pracy.
Niedostosowanie godzin przyje¢ interesantow do wymogéw ww. artykulu stanowi

nieprawidiowos$¢.

2. Rozpatrywanie skarg i wnioskow.

Ustalono, ze w okresie objetym kontrolg w centralnym rejestrze skarg i wnioskoOw zanotowano
4 sprawy w 2015 r. oraz 10 spraw w 2016 r.

Okazany kontrolujagcym rejestr skarg i wnioskow nie jest na biezaco uzupehliany 1 na jego
podstawie nie mozna w pelni oceni¢ trybu i terminowos$ci zalatwiania poszczegdlnych spraw.
Niektore sprawy zakwalifikowane w 2015 r. i w 2016 r. w WUQOZ jako skargi i wpisane do rejestru
nie mialy wlasciwego numeru JRWA t5.1410, co byto niezgodne z trescig art. 254 k.p.a. oraz
z zalacznikiem nr 5 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych'0. Rejestr nie zostal oznaczony symbolem
z JRWA. Powyzsze stanowiuchybienie.

Kontroli poddano 100 % spraw zarejestrowanych w ww. rejestrze. Po dokonaniu analizy

dokumentacji skargowej ustalono:

19Dz U. Nr 14, poz. 67 ze zm.



1. Sprawy zaewidencjonowane w rejestrze w 2015 r.
- Wszystkie sposrod 4 spraw byty sprawami dotyczacymi zagadnien z zakresu ochrony
zabytkow. Nie nosily znamion skargi w rozumieniu art. 227 k.p.a., zgodnie z ktorym,
przedmiotem skargi moze by¢ w szczego6lnosci zaniedbanie lub nienalezyte wykonywanie
zadan przez wilasciwe organy albo przez ich pracownikow, naruszenie praworzadnosci lub
interesOw skarzacych, a takze przewlekte lub biurokratyczne zatatwianie spraw. Sprawom
nadano znaki zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt organow zespolonej
administracji rzadowej w wojewddztwie 1 urzgdow obstugujacych te organy z zakresu
ochrony zabytkoéw (znak: 510,5140).!!

2. Sprawy zaewidencjonowane w rejestrze w 2016 r.
- Sprawa znak: RDN.5134.39.2.2016 nie nosi znamion skargi w rozumieniu art. 227 k.p.a. -
jest zgloszeniem o znalezieniu potencjalnego zabytku. Sprawie nadano znak zgodnie
z JRWA. Odpowiedzi udzielono w ustawowym terminie.
- Sprawa znak: RDN.5140.3.3.2016 jest ponownym wnioskiem (pierwszy wniosek wptynat
w 2015 r.) o wpis na liste rejestrowych zabytkéw wojewddztwa. Nie nosi znamion skargi
w rozumieniu art. 227 k.p.a. Jak ustalono sprawa pozostaje nadal w toku postgpowania.
Wprawdzie Swigtokrzyski Konserwator Zabytkéw juz w 2015 r. przekazal wnioskodawcy
informacj¢ o braku mozliwosci wpisu do rejestru zabytkdéw, jednak nadal podejmuje
dziatania w celu ustalenia czy mozliwe jest wiaczenie obiektu do gminnej ewidencji
zabytkow. Nalezy stwierdzi¢, ze pomimo, ze Swictokrzyski Konserwator Zabytkow
informowal wnioskodawce, kierujac do jego wiadomosci, korespondencj¢ w przedmiotowe;j
sprawie przekazywang do Prezydenta Miasta Starachowice, jednak mimo uptywu terminu
okreslonego w art. 35 k.p.a. nie dopethit obowigzku zawiadomienia wnioskodawcy
0 nowym terminie zalatwienia sprawy, zgodnie z art. 36 § 1 k.p.a. informujac o przyczynach
zwloki 1 wskazujac nowy termin zalatwienia sprawy. PowyzZsze = stanowi
nieprawidlowos$¢.
- Pod pozycja 7/2016 zarejestrowano skarge kierowang do Wojewodzkiego Sadu
Administracyjnego na nieudostepnienie informacji publicznej. Skarga podlegata zatatwieniu

w trybie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej'2.

11 510 — Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace zagadnien z zakresu ochrony zabytkow, 5140 — Wpisywanie,
wilaczanie lub wykreslanie zabytkow z rejestrow lub ewidencji
12tj. Dz. U. 22016 1., poz. 1764



- Pod pozycja: 5/2016 i 6/2016 zarejestrowano wplyw pism Wojewody Swictokrzyskiego
oraz z Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego z prosbg o wyjasnienia w zwigzku
Ze sprawami rozpatrywanymi przez ww. organy.

- Wszystkie pozostate sprawy skargowe rozpatrywane bezposrednio przez Swictokrzyskiego
Konserwatora Zabytkow zostaty zalatwione w terminach wynikajacych z art. 237 § 1 k.p.a.,
z wyjatkiem dwoch, ktére podczas przeprowadzania kontroli pozostawaty nadal w toku

rozpatrywania.

III. Przestrzeganie przez Swietokrzyskiego Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkow

przepisow ustawy o dostepie do informacji publicznej.

Zagadnienia dostepu do informacji publicznej uregulowane zostaly ustawq z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o dostepie do informacji publicznej.

W Wojewddzkim Urzedzie Ochrony Zabytkow w Kielcach nie ma uregulowan
wewnetrznych dotyczacych zasad udostepniania informacji publiczne;.

Za systematyczne przygotowywanie informacji o dziatalnosci komoérek Jednostki - do
udostepniania jako informacja publiczna - odpowiedzialni sg wszyscy pracownicy WUOZ.

Obstuge Biuletynu Informacji Publicznej powierzono Pani Marii Wacheckiej — sekretarzowi.

Podmiotowa strona Biuletynu Informacji Publicznej zawiera informacje wymagane ustawa
o dostepie do informacji publicznej. W menu przedmiotowym znajdujg si¢ dane na temat:
e statusu prawnego,
e regulaminu organizacyjnego jednostki,
e dziatalnos$ci i kompetencji jednostki,
e majatku podmiotu,
e funkcjonowania podmiotu,
e jednostek zaleznych,
e prowadzonych rejestrow i ewidencji,
e zamoOwien publicznych i dotacji,
e archiwum zaktadowego,
e dostgpu do informacji publicznej,
e informacji publicznych nieudostepnione w BIP.
Podczas kontroli ustalono, Ze brak jest na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
dokumentacji przebiegu i efektow kontroli przeprowadzonych w Jednostce, informacji o stanie

7



przyjmowanych spraw, kolejnos$ci ich zalatwiania lub rozstrzygania oraz informacji o naborach na
wolne stanowiska pracy. Wymog udostgpniania w Biuletynie Informacji Publicznej informac;ji
publicznych, o ktérych mowa powyzej wynika z przepisu art. 6 ust.1 pkt 3 lit.e, pkt 4 lit.a tiret
drugie, w zwiazku z art. 8 ust. 3 ustawy o dostgpie do informacji publiczne;j.

Na stronie BIP Jednostki brak jest wzoru formularza wniosku o udost¢pnienie informacji
publicznej, wzoru formularza wniosku o ponowne wykorzystanie informacji publicznej czy linku
do elektronicznej skrzynki podawczej e-PUAP.

Pani Maria Wachecka poinformowala, Ze trwaja prace modernizacyjne nad strong BIP
1 niezwlocznie po ich zakonczeniu nowa strona zostanie uruchomiona. Informacje potwierdzita

takze Pani Anna Zak-Stobiecka.

Kontrola objeto wnioski, ktore wplynely w trybie ustawy o dostgpie do informacji publicznej do
Jednostki i1 zostaly odnotowane w Rejestrze wnioskow o udostgpnienie informacji publicznej
w Wojewodzkim Urzedzie Ochrony Zabytkow. W badanym okresie odnotowano:

e 9 wnioskéw w 2015 r. oraz
o 8 wnioskow w 2016 1.

Odpowiedzi na wnioski byly udzielane z zachowaniem ustawowego terminu, jednak
w 4 przypadkach!3 (co stanowi 25% spraw) nie zostat dochowany 14-dniowy termin na udzielenie
informacji publicznej. Ponadto wniosek T.J. z 29 kwietnia 2016 r. zostal zatatwiony po terminie.
Whioskodawca wnidst skarge do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego, w trybie przepiséw
ustawy o dostepie do informacji publicznej'4.

Naruszenie terminéw wynosito od 6 do 16 dni, co stanowi nieprawidtowos$¢.

Na okoliczno$¢ stwierdzonych nieprawid?towo$§ci polegajacych na naruszeniu
ustawowego terminu okreslonego w art. 13 ust. 1 ustawy o dostepie do informacji publicznej
pisemne wyjasnienia ztozyly: Pani Anna Durazinska (stanowisko ds. rejestru zabytkow
archeologicznych), Pani Urszula Ciosek (stanowisko ds. zabytkow ,,nieruchomych” — zabytkowych
zalozen rezydencjonalnych 1 zieleni), Pani Katarzyna Czernik (stanowisko ds. zabytkow
,hieruchomych” — zabytkowej urbanistyki) i Pani Paulina Swiercz (stanowisko ds. zabytkow
,hieruchomych”).

Jako przyczyny naruszenia terminu i nieprawidtowego oznaczenia spraw wskazano na:

13 Sprawy z 2015 roku: RDN.5135.21.2015 udzielono odpowiedzi 19 dnia od daty wptywu wniosku i IN.DW.510.2.2015 udzielono
odpowiedzi 30 dnia od daty wplywu wniosku oraz sprawy z 2016 r.: RDA.5135.9.2016 udzielono odpowiedzi 20 dni od daty
wplywu wniosku, IN.UR.5134.1054.1.2016 udzielono odpowiedzi 27 dni od daty wptywu wniosku

14 Brak dokumentacji sprawy - WSA



- Pani Urszula Ciosek o$wiadczyta: Udzielenie odpowiedzi na szereg pytan zawartych w powyzszym
wniosku, wymagato dokladnej analizy pod rozinym kqtem, kilkuset decyzji (494) wydanych przez
Swietokrzyskiego Wojewédzkiego Konserwatora Zabytkéw na przestrzeni kilku lat - od 2011 r. do
2014 r. Tym samym byto zajecie pracochtonne i czasochtonne. Przy nawale innych obowigzkow
stuzbowych, odpowiedzi udzielono w najblizszym mozliwym do zrealizowania terminie.

Oczekiwana przez wnioskodawce informacja zostata mu udzielona ..bez zbednej zwloki, nie pozniej
niz w ciggu miesigca od dnia otrzymania wniosku", czyli zgodnie art. 14 ust. 1 i 2 ustawy ooS. nb
przywotanym przez samego wnioskodawce, cho¢ termin ten mogt by¢ przedtuzony do maksymalnie
dwoch miesiecy ze wzgledu na stopien skomplikowania sprawy. (wyjasnienie ds.
IN.DW.510.2.2015 w aktach kontroli).

- Pani Anna Durazinska o$§wiadczyta: Opoznienie wynikneto w zwigzku z koniecznoscig wykonania
kwerendy i przetworzenia uzyskanych w jej wyniku informacji a takze pozyskaniu danych z innych
archiwow WUQOZ. Obieg dokumentow w tut. urzedzie spowodowat dalsze ponadplanowe opoznienie
(wyjasnienie ds. RDA.5135.9.2016 w aktach kontroli).

- Pani Katarzyna Czernik o$wiadczyta, ze: Przedmiotowy wniosek zakwalifikowany zostat z uwagi
na zagadnienie projektowanej inwestycji zmieniajgcej przestrzen krajobrazowq msc. Micigdzd
w gminie Piekoszow, jako dziatania inwestycyjne w obszarze gminy Piekoszow. W zwigzku
z powyzszym nadano znak sprawie zgodnie z prowadzonymi teczkami zbiorczymi gmin (5134 -
Teczki zbiorcze na dokumentacje dotyczgcq poszczegolnych zabytkow, i Nr 1054 tozsamy dla gminy
Piekoszow). Stqd sprawa otrzymata znak: IN-UR. 5134.1054...

Z uwagi na fakt, iz zagadnienia planowania i ksztattowani krajobrazu wymagajq gruntownych
analiz przestrzennych, positkowano si¢ wynikami zawartymi w projekcie zmiany Studium
uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania przestrzennego bedgcego w fazie opracowywania
i opiniowania przez tutejszy urzqd. Tym samym dopuszczono si¢ ponadplanowego opoznienia
w wydaniu koniecznej informacji. Dodaje sie, iz podanie wymaganych informacji wymaga rowniez
konsultacji z innymi inspekcjami tworzgcych strukture tutejszego urzedu.

- Pani Paulina Swiercz o$wiadczyla, iz: Odpowied? zostala przygotowana i podpisana w terminie
14 dni (pismo z dn. 25.06.2016) ale o jeden dzien opoznita sie¢ wysytka e-mailem, z powodow
technicznych. Ilos¢ i rozmiar plikow okazala sie za duza na owczesng przepustowos¢ lqcza
internetowego, trzeba byto zmniejszy¢ rozmiar plikow. Dodatkowo pismo zostato wystane pocztg
dn. 30.06.2016 r. Podpisanie pisma w ostatnim dniu terminu wiqgzalo si¢ z przedtuzajgcq sie
nieobecnosciq radcy prawnego, ktéry zgodnie z poleceniem Swietokrzyskiego Wojewédzkiego

Konserwatora  Zabytkow  mial  zajg¢ w  sprawie  stanowisko  (wyjasnienie  ds.

IN.UR.5134.1054.1.2016 w aktach kontroli).



Wskazane powyzej wyjasnienia pracownikow Wojewddzkiego Urzedu Ochrony Zabytkow
nie moga zosta¢ uwzglednione, z powodu nie dostosowania w przedmiotowych sprawach
przepisOw ustawy o dostepie do informacji publicznej do meritum wnioskéw. Poniewaz wnioski
dotyczyly udostgpnienia informacji publicznej nalezalo zastosowaé si¢ do terminu wskazanego
w art. 13 ust. 1 ustawy. A w sytuacji braku mozliwo$ci dochowania terminu, zastosowanie si¢ do
art. 13 ust. 2 ustawy. Kontrola nie wykazala, aby w aktach znajdowaly si¢ powiadomienia dla
wnioskodawcow, zawierajace powody opoznienia w udzieleniu informacji 1 wskazujgce nowe
terminy ich udzielenia.

W sprawie wniosku F.A. z dnia 22 kwietnia 2016 r. o udostgpnienie informacji publicznej,
ktory zostat przekazany do Delegatury w Sandomierzu (wysylka z dnia 25.04.2016 r.) nie
powiadomiono wnioskodawcy. Kierownik Delegatury odpowiedziat na wniosek 26 kwietnia br.

W wyniku analizy przedstawionych dokumentéw dotyczacych udzielania informacji
publicznej w kontrolowanym okresie, zwraca roOwniez uwage fakt oznaczenia korespondencji
o udostepnianie informacji publicznej réznymi symbolami stosowanymi w Jednostce lecz innymi
niz wymagane przepisami, tj. stosowano oznaczenia spraw: 5152, 510, 5134, 5135 1 5136 zamiast
oznaczenia 133115, co stanowi uc hy bienie. Pani Emilia Gorecka (stanowisko ds. rejestru
zabytkéw ruchomych) i Pani Bernadetta Klys (stanowisko ds. dotacji na zabytki) jako jedyne

w Jednostce stosujg prawidtowe oznaczenie teczki 1331 dla udzielanych informacji publicznych.

IV. Przestrzeganie przez organ przepisow ustawy o shuzbie cywilnej w zakresie naboru na

wolne stanowiska pracy.

W Jednostce procedury rekrutacji kandydatow do pracy reguluje Zarzadzenie Wewngetrzne
nr 4 Swigtokrzyskiego Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkéow z dnia 24.01.2011 r.
w sprawie ustalania procedur rekrutacji kandydatow do pracy w korpusie stuzby cywilnej oraz na
stanowiska pomocnicze, robotnicze w Wojewodzkim Urzedzie Ochrony Zabytkow w Kielcach,
zmienionego aneksem nr 1 do Zarzadzenia Wewngtrznego z dnia 24.01.2011 r.

W okresie objetym kontrolg przeprowadzono 1 nabor na zastgpstwo za nieobecnego cztonka
korpusu stuzby cywilnej, w wyniku ktorego zatrudniono 1 osobe. Sprawdzeniu poddano nabor do
korpusu stuzby cywilnej przeprowadzone w okresie objetym kontrola. Prawidlowos$¢ ich
przeprowadzenia zbadano na podstawie analizy ogloszenia o wolnym stanowisku, opisu

stanowiska, protokotu z naboru oraz akt osobowych.

15 zalgcznik do rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow ws. instrukcji kancelaryjne;j
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1) Upowszechnianie informacji o wolnych stanowiskach pracy.
Zbadane ogloszenie zawieralo wymagane ustawowo elementy. Termin na sktadanie ofert nie

byt krotszy niz wskazany w ustawie.

2) Analiza opiséw stanowisk pracy.
Obowigzek sporzadzania opisow stanowisk pracy wynika z art. 84 ust. 1 ustawy o sluzbie
cywilnej z 2008 r.

« opis stanowiska pracy o symbolu W-RP;
- opis sporzadzono 26 maja 2008 r. 1 nie zostal zaktualizowany przed sporzadzeniem
ogloszenia.
- w wymogach niezbednych wskazano wyksztalcenie wyzsze prawnicze — wpis na liste
radcoOw prawnych. Zapis o wpisie na list¢ radcow prawnych powinien znalez¢ si¢ w rubryce
szczeg6lne uprawnienia.
- w opisie stanowiska w wymogach dodatkowych w zakresie ,,inne kompetencje, wiedza lub
umiejetnosci” wpisano nieprawidtowo: doswiadczenie w pracy w administracji publiczne;.
Zapis ten powinien zosta¢ doprecyzowany oraz powinien znalez¢ si¢ w rubryce wymagania
dodatkowe w zakresie do§wiadczenia zawodowego, co pozwoli okresli¢ jakie kryteria przyjac

przy kwalifikowaniu dokumentow aplikacyjnych.

3) Zgodno$¢ wymagan zawartych w ogloszeniu z opisem stanowiska.

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy podane w ogloszeniu nie byly zgodne z wymogami
zawartymi w opisie stanowiska, czym naruszono art. 28 ust. 2 pkt 3 ustawy o stuzbie cywilnej
z 2008 r. Przepis ten nie stanowi o bezwzgledne] tozsamos$ci wymagan w ogloszeniu i1 opisie
stanowiska, tylko o ich zgodnosci. Poniewaz opis stanowiska pracy, stanowiacy podstawe
ogloszenia o naborze, definiuje wymagania i obowigzki na danym stanowisku, powinien zawiera¢
faktyczne 1 istotne informacje dotyczace stanowiska. W przypadku konieczno$ci zmiany opisu,
nalezy go zaktualizowac.

Stwierdzone rozbieznos$ci mi¢dzy ogloszeniem a opisem dotyczyly: ogloszenia z 30.12.2015 r. na
stanowisko radcy prawnego na zastepstwo za nieobecnego cztonka korpusu stuzby cywilne;j.
Ogloszenie byto czgSciowo niezgodne z opisem stanowiska o symbolu W-RP. W ogloszeniu,
w czeSci dotyczacej pozostalych wymagan niezbgdnych wpisano: do$wiadczenie zawodowe
w urzedach administracji publicznej podczas gdy w opisie stanowiska wpisano to w wymaganiach
dodatkowych, natomiast w wymaganiach dodatkowych ogloszenia wpisano ,,doswiadczenie

w sprawach prawnych i rzeczowych zwigzanych z ochrong i opieka nad zabytkami” podczas gdy
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w opisie stanowiska zapis ten znajduje si¢ w wymaganiach niezbednych. Nalezy podkreslié, ze nie
wskazano dlugosci wymaganego doswiadczenia, co uniemozliwia oceng¢ zlozonych przez

kandydatéw dokumentow.

4) Prawidlowo$¢ sporzadzenia protokotu z naboru.
Po analizie protokotu z naboru nalezy stwierdzi¢, ze zawieratl elementy wymagane przepisami

ustawy.

Rekrutacji na stanowisko dokonano w drodze analizy ofert, przeprowadzonej przez powotang
zarzadzeniem wewnetrznym  Swietokrzyskiego Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkoéw

nr 22/2015 komisje ds. rozpatrzenia ofert pracy.

Kandydata wybrano na podstawie dwukrotnej analizy ofert. Protokét nie zawiera informacji

o zastosowanych metodach i technikach naboru. Ponadto nie uzasadniono wyboru kandydata.
5) Publikowanie wynikow naboru.

W przypadku ogloszenia z dnia 30.12.2015 r. wynik naboru zostal zamieszczony w Biuletynie
Informacji Publicznej Wojewoddzkiego Urzedu Ochrony Zabytkow w Kielcach oraz w Biuletynie

Kancelarii Prezesa Rady Ministrow w dniu 19 stycznia 2016 r.

6) Nawigzanie stosunku pracy z osobami zatrudnionymi w Wojewddzkim Urzedzie

Ochrony Zabytkow w Kielcach.

Nie stwierdzono przypadkow =zatrudnienia na wolne stanowiska innych oso6b niz wybrane

w drodze naboru, czy zatrudnienia na stanowisku innym niz wskazane w ogloszeniu o naborze.

V. Dzialalno$é kontrolna Swietokrzyskiego Wojewédzkiego Konserwatora Zabytkow.

Sposéb sprawowania nadzoru konserwatorskiego uregulowany zostal w Rozdziale
4 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami'®. Czynno$ci
inspekcyjno-kontrolne wynikajace z ustawy wykonuja pracownicy WUOZ w ramach toczacych si¢
postepowan administracyjnych. Kontrolowani sg wtlasciciele/uzytkownicy obiektow czy obszarow
zabytkowych. Zgodnie z art. 38 ust. 1 ustawy, Wojewddzki Konserwator Zabytkéw oraz
upowaznieni pracownicy Wojewodzkiego Urzedu Ochrony Zabytkow wykonuja kontrole

przestrzegania i stosowania przepiséw dotyczacych ochrony zabytkéw i1 opieki nad zabytkami.

16tj. Dz. U, 22014 r., poz. 1446 ze zm.
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Uprawnienia WKZ oraz upowaznionych pracownikow WUOZ zostaly okreslone w art. 38 wust.

3 ustawy o ochronie zabytkow 1 opiece nad zabytkami.

Zgodnie z § 10 ust. 6 Regulaminu Organizacyjnego do gltéwnych zadan Wojewodzkiego
Konserwatora Zabytkéw nalezy organizowanie i prowadzenie kontroli w zakresie ochrony
zabytkéw 1 opieki nad zabytkami.

Rozdziat IV Regulaminu Organizacyjnego zawiera szczegdtowe ustalenia, co do stanowisk
w Jednostce, ktore planuja 1 przeprowadzaja kontrole zabytkow, ogledziny zabytkow.

Procedura prowadzenia czynnosci kontrolnych przestrzegania i stosowania przepisow
dotyczacych ochrony zabytkéw objetych prawng formag ochrony przez ich dysponentéw (osoby
fizyczne lub jednostki organizacyjne)!'” zostata szczegotowo okre§lona w zarzadzeniu nr 13/2010
SWKZ z dnia 29.10.2010 r. w sprawie wprowadzenia systemu kontroli zarzqdczej w Wojewddzkim
Urzedzie Ochrony Zabytkow w Kielcach.

Wyjasnienia w sprawie trybu kontroli zlozyta Pani Joanna Modras zatrudniona na
stanowisku st. specjalisty ds. inspekcji zabytkéw nieruchomych — zabytkowej architektury
i budownictwa. Wyjasnila, ze: W praktyce prowadzone przez pracownikow WUQOZ kontrole - sq to
inspekcje terenowe dokonywane w celu sprawdzenia przestrzegania i stosowania przepisow ustawy
o ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami, w szczegolnosci sprawdzajgce stan zachowania
obiektow zabytkowych, przebieg i prawidtowosc¢ prac remontowych lub/i konserwatorskich, a takze
inspekcje dokonywane w celu oceny wartosci zabytkowych obiektow lub obszarow, w zwigzku
z ewentualnym ich wpisem do rejestru zabytkow lub ujeciem w wojewoddzkiej ewidencji zabytkow,

lub wykresleniem.

Stan zachowania obiektow i obszarow zabytkowych sprawdzany jest w zwiqzku
z planowaniem wykonania robot, w celu rozpoznania aktualnego stanu i mozliwosci realizacji
roznego rodzaju inwestycji przy zabytkach oraz w ich otoczeniu, lub na ich terenie, prawidtowosci
prowadzonych prac budowlanych i/lub konserwatorskich przy obiektach zabytkowych lub na
obszarach zabytkowych - w trakcie prowadzenia procesu inwestycyjnego oraz po jego zakonczeniu
(odbior prac). Podczas inspekcji prowadzonych w trakcie trwania prac przekazuje si¢ rowniez na
biezgco, w trybie roboczym, wytyczne, zalecenia konserwatorskie itp. Podczas odbioru koncowego
nastepuje ocena zgodnosci z decyzjami administracyjnymi SWKZ oraz ocena prawidlowosci
wykonanych prac - pod wzgledem konserwatorskim (wyjasnienia w aktach kontroli).

Kontrole nie sg zatem prowadzone na podstawie i w trybie przepisow ustawy z dnia 15 lipca

2011r. o kontroli w administracji rzgdowe;j'8.

17 Art. 38-50 ustawy o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami
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Z informacji przedtozonych kontrolujacym wynika, ze liczba wszystkich przeprowadzonych
kontroli (ogledzin zabytkéw) w okresie objetym kontrolg wyniosta:

e w2015r.—395,

e w2016r.—231 do dnia 10.10.2016 1.

VI. Kontrola wewnetrzna w Jednostce.

Na podstawie § 33 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego kontrole wewnetrzng w Urzedzie
sprawuje Wojewodzki Konserwator Zabytkow, w zakresie catoksztattu dziatania Urzedu.
Szczegdtowe zasady 1 tryb przeprowadzania kontroli przestrzegania i stosowania przepisow
dotyczacych ochrony zabytkoéw i opieki nad zabytkami okre$la Rozdziat IV ustawy.

W zwigzku z zarzadzeniem nr 9 SWKZ z dnia 29 kwietnia 2015 r. w sprawie reorganizacji
w Wojewddzkim Urzgdzie Ochrony Zabytkéw w Kielcach dokonano analizy obcigzenia praca
stanowisk pracy/inspekcji WUOZ. W nastepstwie podjetych dzialan opracowany zostat
29.05.2015 r. Raport z obcigzenia poszczegolnych stanowisk i pracownikow WUQOZ zawierajacy
uwagi 1 podsumowanie. Podjete dzialania skutkowaty wydaniem zarzadzenia nr 13/2015
Swietokrzyskiego Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkow z dnia 22 czerwca 2015 r. w sprawie
wykazu stanowisk pracy podleglych reorganizacji w Wojewddzkim Urzedzie Ochrony Zabytkow
w Kielcach.

Ponadto w aktach znajduje si¢ protokot kontroli wewnetrznej z dnia 18 lipca 2016 r.
przeprowadzonej] w Delegaturze WUOZ w Sandomierzu, na okoliczno$¢ wyjasnienia zarzutow
zawartych w skardze. Kontrole przeprowadzity: Pani Anna Zak-Stobiecka — p.o. Kierownika
Jednostki oraz Pani Joanna Modras — st. specjalista. Protokét zawiera ustalenia, zalecenia do
realizacji, zostat sporzadzony w dwoch egzemplarzach. W protokole zwraca uwage brak pouczenia
o mozliwos$ci wniesienia zastrzezen do ustalen kontroli wraz z wyznaczonym terminem.

Nie stwierdzono innych dokumentdéw potwierdzajacych dokonywanie kontroli wewnetrznych.

Wojewddzki Konserwator Zabytkéw sprawuje kontrole nad prawidlowym wykonywaniem
zadan z zakresu ochrony zabytkéw 1 opieki nad zabytkami powierzonych, na podstawie
porozumien, gminom, powiatom, zwigzkom gmin 1 powiatow oraz kierownikom instytucji kultury.
Kontrolujacy ustalili, ze Swietokrzyski Wojewédzki Konserwator Zabytkow w Kielcach nie
zawieral porozumien i tym samym kontrole wykonywania zadan ze strony WKZ nie byly

w odniesieniu do ww. podmiotoéw realizowane.

185.t. Dz. U. nr 185, poz. 1092
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VII.

Ustalenia dotyczace realizacji zalecen pokontrolnych organéw przeprowadzajacych

kontrole zewnetrzne w Jednostce.

W Wojewodzkim Urzedzie Ochrony Zabytkow w Kielcach w badanym okresie przeprowadzono

nastepujace kontrole:

1.

VIII.

Kontrola Panstwowej Inspekcji Pracy w Kielcach w dniach 10-17 marca 2015 r. dot.
prawnej ochrony pracy. Zakonczona zaleceniami z dn. 20.03.2015 r. Udzielono odpowiedzi
pismem znak: Sk. 1610.1.2015 z dnia 21 kwietnia 2015 r.

Kontrola Prezesa Rady Ministrow w dn.09.06.2015 r. dotyczaca przygotowania sygnalizacji
stalego dyzuru, organizacja stalego dyzuru, dokumentacja statego dyzuru i jego gotowos¢ do

dzialania.

. Kontrola przeprowadzona przez Swietokrzyski Urzad Wojewodzki - Wydziat Finansow

i Budzetu, przeprowadzona w dniach 21-29 stycznia 2016 r. Kontrola dotyczyta dziatalno$ci
finansowo-gospodarczej jednostki w 2015 roku. Zakonczona wystgpieniem pokontrolnym
z dn. 09.03.2016 r. Odpowiedz o wykonaniu zalecen pokontrolnych udzielona pismem znak:
SO.1610.10.2016 z dnia 16.03.2016 1.

Kontrola przestrzegania przepiséw ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,
przeprowadzona przez Archiwum Panstwowe w Kielcach w dn.5 maja 2016 r. Wystgpienie
pokontrolne z dn.13.07.2016 r. Zalecenia do realizacji z terminem wykonania 31 grudnia
2016 .

Kontrola dot. prawidlowosci ochrony dworu w Slecinie, wpisanego do rejestru zabytkow,
przeprowadzona przez Ministerstwo Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego z dnia 24 maja
2016 r. Dotychczas brak  wystgpienia  pokontrolnego  (notatka  sluzbowa
RDN.5134.615.1.2016)

Kontrola przeprowadzona przez Swietokrzyski Urzad Wojewédzki Wydziat Finansow
1 Budzetu, przeprowadzona w dniach 31 lipca do 01 sierpnia 2016 r. Kontrola dotyczaca
analizy funduszu ptac jednostki z uwzglednieniem zapotrzebowania w tym zakresie na

2017r. Zakonczona sprawozdaniem z kontroli z dn.05.09.2016 .

Wojewodzka Rada Ochrony Zabytkow
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Zgodnie z art. 99 ust.1 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkow i1 opiece nad
zabytkami przy Wojewodzkim Konserwatorze Zabytkow dziata Wojewodzka Rada Ochrony
Zabytkow jako organ opiniodawczy w zakresie ochrony zabytkéw i1 opieki nad zabytkami.

Wojewoda Swietokrzyski Zarzadzeniem nr 18/2004 z dnia 19 marca 2004 roku okreslil
regulamin Wojewodzkiej Rady Ochrony Zabytkow przy Swictokrzyskim Wojewoddzkim
Konserwatorze Zabytkéw w Kielcach.

Zgodnie z Regulaminem obsluge administracyjng i finansowa Rady zapewnia Wojewodzki
Urzad Ochrony Zabytkow w Kielcach.

Sktad personalny Rady okresla Swietokrzyski Wojewodzki Konserwator Zabytkow co 4 lata
w drodze zarzadzenia wewnetrznego.

Ustalono, ze w okresie objetym kontrola Wojewodzka Rada Ochrony Zabytkow
funkcjonowata w latach:

- 2012-2015 (powotana Zarzadzeniem nr 28 Swietokrzyskiego Wojewodzkiego Konserwatora
Zabytkow z dnia 29.12.2011 1.)
- 2016-2019 (powotana Zarzadzeniem nr 15 Swietokrzyskiego Wojewoddzkiego Konserwatora
Zabytkow z dnia 11.07.2016 1.)

Przewodniczacym Wojewddzkiej Rady Ochrony Zabytkow przy Swigtokrzyskim

Wojewo6dzkim Konserwatorze Zabytkow w Kielcach jest prof. Wiadystaw Zalewski.

Ostatnie posiedzenie Rady miato miejsce 12 listopada 2014 r.

IX. Przestrzeganie przez Swictokrzyskiego Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkéw
przepisow rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu

dzialania archiwow zakladowych z dnia 18 stycznia 2011 r. — w wybranych sprawach.

Jak ustalili kontrolujacy jako podstawowego sposobu dokumentowania przebiegu
zatatwiania 1 rozstrzygania spraw w Wojewddzkim Urzedzie Ochrony Zabytkow w Kielcach,
wskazano system tradycyjny'®. Ponadto procedury zostaly okreSlone w zarzadzeniu nr 13/2010
w sprawie wprowadzenia systemu kontroli zarzqdczej w Wojewodzkim Urzedzie Ochrony Zabytkow
w Kielcach.

Zbadano rejestry 1 teczki aktowe zawierajace zagadnienia poddane kontroli, 1 tak:

19 Zarzadzenie nr 7/2011 Swictokrzyskiego Wojewoddzkiego Konserwatora Zabytkow z dnia 11 lutego 2011 r. w sprawie wyboru
systemu wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Wojewodzkim Urzedzie Ochrony Zabytkéw w Kielcach.
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e rejestru skarg i wnioskow nie oznaczono symbolem klasyfikacyjnym 1410 z kat. arch. A,

e cwidencje wnioskow zatatwianych w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji

publicznej oznaczono symbolem 1331, 515220, 51021, 513422, 5135%3, 513624,
e dokumentacji dotyczacej naboru na wolne stanowiska pracy w Wojewddzkim Urzedzie

Ochrony Zabytkéw w Kielcach nie opatrzono znakiem.

Stosowanie odmiennych symboli dla tej samej grupy spraw na réznych stanowiskach
organizacyjnych Wojewddzkiego Urzedu Ochrony Zabytkow nie jest prawidlowe i1 stanowi

uchybienie.

Kontrolujgcy dokonali wpisu do ksigzki kontroli pod pozycja Nr 5/2016.

Majac na uwadze powyzsze oceny i uwagi, wnosze o:

W zakresie przyjmowania oraz rozpatrywania i zalatwiania skarg i wnioskow przez
Swietokrzyskiego Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow:

1. Dostosowanie godzin przyje¢ interesantow w sprawach skarg i wnioskow do wymogdéw
okreslonych w art. 253 § 3 k.p.a.

2. Przestrzeganie terminowos$ci zalatwiania skarg i wnioskdw, zgodnie z postanowieniami art. 237
§ 1 k.p.a. oraz kazdorazowe zawiadomienie skarzacego, jesli sprawa nie moze zostac¢ zatatwiona
W ustawowym terminie - zgodnie z art. 36 k.p.a.

W zakresie prrestrzegania przez Swietokrzyskiego Wojewédzkiego Konserwatora Zabytkow
przepisow ustawy o dostepie do informacji publicznej:

1. Uzupetnienie strony podmiotowej BIP Wojewodzkiego Urzedu Ochrony Zabytkéw w Kielcach
o brakujgce elementy informacji publicznej stosownie do art. 6 ust.1 ustawy o dostepie do
informacji publiczne;.

2. Przestrzeganie terminu udostepniania informacji publicznej na wniosek, zgodnie z art. 13.1 oraz
art. 13.2 ustawy o dostepie do informacji publiczne;.

20 5152 — Uzgodnienia w zakresie nowych inwestycji i prac remontowych w strefach ochrony konserwatorskiej
21 510 — Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace zagadnief z zakresu ochrony zabytkow

22 5134 — Teczki zbiorcze na dokumentacje dotyczaca poszczegolnych zabytkow

23 5135 — Przekazywanie danych z wojewodzkiej ewidencji lub rejestru zabytkow

24 5136 — Zaswiadczenia wydawane na podstawie ewidencji lub rejestru zabytkow
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W zakresie prrestrzegania przez Swietokrzyskiego Wojewédzkiego Konserwatora Zabytkow
przepisow ustawy o stuibie cywilnej w zakresie naboru na wolne stanowiska pracy:

1. Sporzadzanie opisOw stanowisk zgodnie z zarzadzeniem Nr 1 Prezesa Rady Ministréw
w sprawie zasad dokonywania opiséw 1 warto§ciowania stanowisk pracy w stuzbie cywilne;.

2. Publikowanie ogloszeh na wolne stanowiska w shuzbie cywilnej zgodnie z wymogami
zawartymi w aktualnym opisie stanowiska - zgodnie z art. 28 ust. 2 pkt 3 ustawy o stuzbie
cywilnej.

3. Stosowanie w kazdym naborze co najmniej dwdoch metod rekrutacyjnych, w tym rozmowy
kwalifikacyjnej na stanowisku pracy, okreslonej w ogtoszeniu o naborze.

4. Stosowanie si¢ do zapiséw art. 29a ust. 1 ustawy o stuzbie cywilnej, ktory stanowi, ze komisja
rekrutacyjna wskazuje kandydatéw spetniajacych wymagania niezbedne oraz w najwigkszym
stopniu spetniajgcych wymagania dodatkowe, ktorych przedstawia dyrektorowi urzedu celem
zatrudnienia wybranego kandydata.

5. Stosowanie si¢ do zapisow art. 30 ust. 2 pkt 1 1 4 ustawy o stuzbie cywilnej, ktory wskazuje, ze
w protokole z przeprowadzonego naboru powinny znalez¢ si¢ m.in. dane osobowe nie wiecej
niz pigciu najlepszych kandydatow przedstawianych dyrektorowi urzedu wraz ze wskazaniem
kandydatéw niepelnosprawnych, o ile do przeprowadzanego naboru stosuje si¢ przepis art. 29a
ust. 2 ustawy o stuzbie cywilnej, a takze uzasadnienie dokonanego przez komisje wyboru
najlepszych kandydatéw. Przepisy nie upowazniaja komisji do wskazania dyrektorowi
konkretnej osoby, ktorg powinien zatrudni¢, a zatem wybdr kandydata do zatrudnienia spo$rod
najlepszych kandydatow wytonionych w toku naboru nalezy wylacznie do dyrektora urzedu,
z zastrzezeniem ograniczen wynikajacych z zasady pierwszenstwa przyshugujacego osobom
niepetnosprawnym.

W zakresie prrestrzegania przez Swietokrzyskiego Wojewédzkiego Konserwatora Zabytkow
przepisow rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwow zaktadowych

1. Dokonanie przegladu oznaczenia teczek aktowych pod katem prawidtowosci ich oznaczenia

oraz nadawanie znakoéw sprawom zgodnie z symbolami wskazanymi w instrukcji

kancelaryjne;j.

Przedstawiajac powyzsze informuj¢, iz od niniejszego wystgpienia pokontrolnego nie

przystuguja srodki odwotawcze.
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Jednoczesnie prosze o podjecie dziatan majacych na celu usunigcie stwierdzonych uchybien
1 nieprawidlowosci, a takze o przekazanie poprzez platforme e-PUAP, w terminie 30 dni od daty
otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego informacji o sposobie wykorzystania ww. uwag
1 wnioskow oraz o wykonaniu zalecen, a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach niepodjecia

dziatan.

Agata Katarzyna Wojtyszek
Wojewoda Swietokrzyski
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