WOJEWODA SWIETOKRZYSKI

Kielce, dnia 28-12-2016
Znak: PNK.II1.431.65.2016

Pan
Stawomir Kowalczyk
Wojt Gminy Opatowiec

Pan

Andrzej Malec
Przewodniczacy

Rady Gminy Opatowiec

Wystgpienie pokontrolne

Kontrole problemowa w Urzedzie Gminy Opatowiec, Rynek 3, 28-520 Opatowiec, w dniu
18 listopada 2016 roku przeprowadzity: Katarzyna Rabajczyk — inspektor wojewodzki
Oddziatu Kontroli w Wydziale Prawnym, Nadzoru iKontroli Swictokrzyskiego Urzedu
Wojewoddzkiego w Kielcach (kierownik zespotu kontrolnego) oraz Edyta Adamczyk - inspektor
wojewodzki Oddzialu Kontroli w Wydziale Prawnym, Nadzoru i Kontroli Swietokrzyskiego
Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach (czltonek zespotu kontrolnego) na podstawie pisemnych
upowaznien do przeprowadzenia kontroli Nr 1023/2016 oraz Nr 1024/2016 z dnia 16 listopada
2016 roku wydanych przez Dyrektora Wydzialu Prawnego, Nadzoru i Kontroli Swigtokrzyskiego

Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach z upowaznienia Wojewody Swietokrzyskiego.

Podstawa prawna kontroli:

Kontrole przeprowadzono na podstawie art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia 15 lipca 2011r.

o kontroli w administracji rzadowej', art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r.

I Dz. U. Nr 185, poz. 1092



0 wojewodzie i administracji rzagdowej w wojewddztwie?, art. 258 § 1 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego®, oraz w zw. z art. 18 ust. 1 ustawy

z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwo$ci i przeciwdziataniu alkoholizmowi?.

Zakres kontroli i okres objety kontrola:

1. organizacja przyjmowania oraz sposob i1 terminowo$¢ zalatwiania przez organy Gminy skarg
1 wnioskow w okresie 2015 — 2016 r.,

2. stosowanie ustawowe] procedury przy wydawaniu zezwolen nasprzedaz napojow
alkoholowych, decyzji o cofnigciu zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych oraz decyzji
potwierdzajacych wygasniecie zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych® w okresie 2015-

2016.

Ocena dzialalnoéci jednostki®:

Wykonywanie zadan w zakresie:

— stosowanie ustawowej procedury przy wydawaniu zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych, decyzji o cofnigciu zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych
oraz decyzji potwierdzajacych wygasnigcie zezwolenia na sprzedaz napojow
alkoholowych - oceniam pozytywnie z nieprawidlowosciami,

— organizacji przyjmowania skarg 1 wnioskéw przez Wojta Gminy Opatowiec - oceniam
pozytywnie z nieprawidlowoscia,

— organizacji przyjmowania skarg i wnioskow przez Rade Gminy Opatowiec — oceniam

pozytywnie z nieprawidlowosciami.

Ustalenia kontroli:

I. W zakresie rozpatrywania przez organy gminy skarg i wnioskow

Zgodnie z § 25 ust. 8 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Opatowiec (Zarzadzenie Nr

2Dz. U. Nr 31, poz. 206 ze zm.

3jt.Dz. U. 22016 1. poz. 23 ze zm., zwany dalej k.p.a.

4j.t. Dz. U. 22016 1. poz.487 ze zm., zwana dalej w.t.p.a.

3> Zgodnie z ustawa o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi

6 w oparciu o zarzadzenie nr 10/2015 Wojewody Swigtokrzyskiego z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie szczeglowych
warunkoéw i trybu przeprowadzania kontroli zewnetrznej przez pracownikéw Swietokrzyskiego Urzedu Wojewédzkiego
w Kielcach stosuje si¢ nastgpujaca skale ocen: pozytywna, pozytywna =z uchybieniami, pozytywna
z nieprawidlowos$ciami i negatywna



134/15 Wojta Gminy Opatowiec z dnia 31 grudnia 2015 r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedowi Gminy Opatowiec) — prowadzenie centralnego rejestru skarg,
wnioskow 1 petycji nalezy do zadan Referatu Organizacyjnego, Spraw Obronnych, Rolnictwa
1 O$wiaty. W kontrolowanej jednostce nadzor nad przedmiotowym zakresem sprawuje Pani Agata

Lesiak — referent w ww. Referacie.

Ustalenia szczegolowe:

1. Przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskOw oraz zamieszczanie wymaganych

informacji.

Przepis art. 253 § 1 k.p.a. stanowi, ze organy samorzadu terytorialnego obowigzane sa
przyjmowa¢ obywateli w sprawach skarg 1 wnioskow w ustalonych przez siebie dniach
i godzinach. Zgodnie z § 4 ww. przepisu, informacja o dniach i godzinach przyje¢ powinna by¢
wywieszona na widocznym miejscu w siedzibie danej jednostki organizacyjne;.

Stwierdzono, ze informacja graficzna dotyczaca mozliwosci skladania skarg
1 wnioskOw przez interesantoOw znajduje si¢ na terenie budynku Gminy, co spetnia wymogi art. 253
§ 4 k.p.a.

Woéjt Gminy Opatowiec przyjmuje interesantow w sprawach skarg i wnioskow w godzinach
900 _ 1300
Wskazane powyzej wyznaczone godziny przyjmowania interesantow w sprawach skarg i wnioskéw
swiadczg o niezrealizowaniu wymogow natozonych przez art. 253 § 3 k.p.a., zgodnie z ktorym, dni
1 godziny przyje¢ powinny by¢ dostosowane do potrzeb ludnosci, przy czym przynajmniej raz
w tygodniu przyjecia powinny odbywac¢ si¢ w ustalonym dniu po godzinach pracy.
Niedostosowanie godzin przyje¢ interesantéw do wymogoéw Ww. przepisu stanowi

nieprawidlowos¢.
2. Prowadzenie rejestru skarg i wnioskéw oraz dokumentacji.

W Urzgdzie Gminy Opatowiec prowadzone sg dwa rejestry skarg i wnioskéw tj. odrebnie dla
Wojta Gminy Opatowiec 1 odrebnie dla Rady Gminy Opatowiec. Oba okazane rejestry oznaczone
byty symbolem 1510 kat. arch. A - zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organow
gmin 1 zwigzkéw migdzygminnych oraz urzedéw obstugujacych te organy i zwigzki stanowigcym

zatgcznik Nr 2 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r w sprawie



instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwow zaktadowych 7.

Na podstawie okazanej dokumentacji i1 rejestrow ustalono, ze w kontrolowanym okresie, do

Wojta Gminy wptyneta jedna skarga i jeden wniosek (przekazane wg wilasciwos$ci), natomiast do
Rady Gminy wptyneto 5 skarg (zatatwionych we wtasnym zakresie).
Pozostale 3 sprawy odnotowane w rejestrach skarg i wnioskow tj. sprawa dotyczaca sporu
sgsiedzkiego zatatwiona przez Wojta Gminy oraz skarga na uchwate Rady Gminy Opatowiec
1 wniosek w sprawie usunigcia skutkéw zalania dziatki skierowane do Rady Gminy - nie byly
przedmiotem badania gdyz w ocenie kontroleréw nie powinny by¢ rejestrowane w rejestrze jako
skargi i wnioski w rozumieniu k.p.a.

W kontrolowanych rejestrach skarg i wnioskéw wpltywajacych do Wojta i Rady Gminy
odnotowano nast¢pujace uchybienia:

— w rejestrze skarg 1 wnioskow zalatwianych przez Woéjta Gminy nie odnotowano wniosku
znak: ORO.2.1511.1.2015, przekazanego wg wilasciwosci Radzie Gminy Opatowiec, ktdra
zakwalifikowala go jako skarge,

— oba rejestry nie zawieraly rubryki na odnotowanie daty zatatwienia (przekazania wg
wlasciwosci) skargi,

— w przypadku 2 skarg (znak:ORO.1511.1.2015 oraz ORO.1.1511.3.2016) odnotowanych
rejestrze skarg i wnioskéw zalatwianych przez Rade Gminy, data wptywu w rejestrze nie
pokrywata si¢ z datg wplywu umieszczong na skardze wraz z pieczecia wpltywu skargi do
Urzgdu. W rubryce ,,data wptywu skargi, wniosku” wpisano date sporzadzenia pisma przez
skarzacego.

Powyzsze uchybienia stanowig naruszenie art. 254 k.p.a., ktory okresla, ze skargi i wnioski
sktadane 1 przekazywane do organow panstwowych, organéw samorzadu terytorialnego 1 innych
organéw samorzadowych i organéw organizacji spotecznych oraz zwigzane z nimi pisma i inne
dokumenty rejestruje si¢ i przechowuje w sposob utatwiajacy kontrole przebiegu i termindw
zatatwiania poszczegolnych skarg i wnioskow.

Sprawy zalatwione przez Wo¢jta Gminy oraz Rad¢ Gminy przechowywane sa w teczkach
aktowych oznaczonych zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie instrukcji kancelaryjnej tj.

ORO.1510 z kat. arch. A.

Zatatwianie skarg i wnioskow przez organy gminy:

"Dz. U. Nr 14, poz. 67 ze zm.



Skargi zalatwiane przez Wojta Gminy Opatowiec

Dokumentacjg skarg 1 wnioskOw oraz prowadzeniem rejestru skarg 1 wnioskow
wptywajacych do Wojta Gminy Opatowiec zajmuje si¢ w kontrolowanej jednostce Pani Agata
Lesiak.

Badaniu poddano wszystkie sprawy zakwalifikowane jako skargi przekazane wedhug wtasciwosci
przez Wojta Gminy Opatowiec.

W przypadku skargi znak: ORO.2.1511.1.2015 (data wptywu do Urzedu Gminy 22.04.2015 r.) na
zwrotnym pos$wiadczeniu odbioru, dorgczonym osobiscie, brak bylo daty odbioru przekazanej
skargi. W zwigzku z powyzszym kontrolujacy nie mieli mozliwosci sprawdzenia terminu
przekazania skargi. Powyzsze stanowi nieprawidlowos¢.

Ponadto w pismie przewodnim przekazujacym ww. skarge nie wskazano podstawy prawnej jej
przekazania, co stanowi uchybienie.

O przekazaniu skargi oraz wniosku organ zawiadomil zainteresowanych w terminie

okreslonym w art. 231 1243 k.p.a.

Skargi 1 wnioski zalatwiane przez Rade Gminy Opatowiec

Dokumentacjg skarg 1 wnioskdw oraz prowadzeniem rejestru skarg 1 wnioskow
wplywajacych do Rady Gminy Opatowiec zajmuje si¢ w kontrolowanej Jednostce Pani Agata
Lesiak.

Badaniu poddano 6 spraw zakwalifikowanych jako skargi zatatwione bezposrednio przez
Rade Gminy Opatowiec. Jedna skarga zostata uznana za zasadna, 2 za bezzasadne.

W przypadku 3 skarg anonimowych, ktore nie zostaty rozpatrzone, Rada Gminy Opatowiec podje¢ta
uchwaty w sprawie pozostawienia skarg bez rozpoznania.

W przedmiotowym zakresie stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci i uchybienie:
nieprawidlowosci:

— w przypadku 3 skarg znak: ORO.2.1511.1.2015, ORO.1511.1.2015, ORO.1.1511.3.2016
przekroczono termin przestania odpowiedzi na skarge wynikajacy z art. 237 § 1 k.p.a. tj.
uchwaly podjetej przez Rade Gminy Opatowiec w sprawie rozpatrzenia skargi,

— w przypadku sprawy znak: ORO.1.1511.1.2016 w zawiadomieniu o sposobie zalatwienia
skargi, uznajacym skarge za bezzasadng nie wpisano pouczenia o tresci art. 239 k.p.a. (art.
238 § 1 zdanie drugie k.p.a.), zgodnie z ktérym w przypadku gdy skarga, w wyniku jej
rozpatrzenia, zostata uznana za bezzasadng 1 jej bezzasadno$¢ wykazano w odpowiedzi na

skarge, a skarzacy ponowit skarge bez wskazania nowych okoliczno$ci — organ wlasciwy do



jej rozpatrzenia moze podtrzymaé swoje poprzednie stanowisko z odpowiednig adnotacja

w aktach sprawy — bez zawiadamiania skarzacego,

uchybienie:

IL.

w przypadku 3 spraw znak: ORO.2.1511.1.2015, ORO.1.1511.1.2016, ORO.1.1511.3.2016
skargom oraz odpowiedziom na nie nadawano znak 1511 niezgodnie z jednolitym
rzeczowym wykazem akt, tymczasem zgodnie z instrukcja kancelaryjng sprawy
zakwalifikowane jako skargi i wnioski zalatwiane bezposrednio powinny by¢ oznaczone

symbolem 1510.

W zakresie udzielania przez Wojta Gminy Opatowiec zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych oraz decyzji potwierdzajacych wygasniecie zezwolen na sprzedaz
napojow alkoholowych wydanych na podstawie ustawy o wychowaniu w trzezwosci

i przeciwdzialaniu alkoholizmowi.

W okresie objetym kontrolg (2015 — 2016 r.) - na podstawie 28 wnioskow przedsigbiorcow

— W¢jt Gminy wydat ogoétem 64 zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych, z czego:

15 zezwolen okresowych na sprzedaz napojow alkoholowych zawierajacych do 4,5% zawartosci
alkoholu oraz na piwo,

14 zezwolenia okresowe na sprzedaz napojow alkoholowych zawierajacych powyzej 4,5% do
18% zawartos$ci alkoholu (z wyjatkiem piwa),

13 zezwolen okresowych na sprzedaz napojow alkoholowych zawierajacych powyzej 18%
zawartosci alkoholu,

22 zezwolenia jednorazowych na sprzedaz napojow alkoholowych o zawartosci do 4,5%

alkoholu oraz na piwo.

W kontrolowanym okresie Wojt Gminy Opatowiec wydal 6 decyzji stwierdzajacych

wygasnigcie 15 uprzednio wydanych zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych na

poszczegolne rodzaje napojoéw alkoholowych.

Badaniem kontrolnym objeto:

100 % ztozonych w 2015 i 2016 roku wnioskow przedsigbiorcow o wydanie zezwolen na

sprzedaz napojow alkoholowych (okresowych) wraz z dokumentacjg oraz wydanymi na ich

podstawie decyzjami,



— 100 % ztozonych w 2015 1 2016 roku wnioskéw o wydanie zezwolenia na jednorazowa
sprzedaz napojow alkoholowych wraz z dokumentacja oraz wydanymi na ich podstawie
decyzjami,

— 100 % decyzji wygaszajacych wydane uprzednio zezwolenia.

Zgodnie z § 24 Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Opatowiec, sprawy z zakresu
wydawania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych naleza do zadan Referatu Spraw
Obywatelskich 1 Urzgdu Stanu Cywilnego.

Osoba odpowiedzialng za wykonywanie zadan objetych zakresem kontroli jest Pani Renata

Tomal — Z-ca Kierownika USC zatrudniona we wskazanym powyzej Referacie.

Szczegolowe ustalenia:

Udzielanie zezwolen (okresowych i jednorazowych) na sprzedaz napojow alkoholowych.

W okresie objetym kontrolg na terenie Gminy Opatowiec obowigzywaty nastepujace uchwaty
wydane na podstawie ustawy w.t.p.a.:

— uchwata Nr 1V/32/2003 Rady Gminy w Opatowcu z dnia 1 marca 2003 r. w sprawie zasad
usytuowania na terenie Gminy Opatowiec miejsc sprzedazy oraz sprzedazy i1 podawania
napojow alkoholowych,

— uchwata Nr 110/93 Rady Gminy w Opatowcu z dnia 19 czerwca 1993 r. w sprawie ustalenia
liczby punktoéw sprzedazy napojow zawierajacych powyzej 4,5% alkoholu z wyjatkiem piwa)

przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy jak i w miejscu sprzedazy. — ze zm.

Zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych Wojt Gminy Opatowiec wydawal
na podstawie pisemnych wnioskow przedsigbiorcéw, oddzielnie na poszczegdlne rodzaje napojow
alkoholowych, stosownie do art. 18 ust. 2 ustawy w.t.p.a.

W trakcie kontroli wnioskow o wydanie czasowych i jednorazowych zezwolen na sprzedaz

napojow alkoholowych stwierdzono:

nieprawidlowos¢:

— w przypadku 7 wnioskow o wydanie okresowego zezwolenia na sprzedaz napojow
alkoholowych przedsigbiorcy nie dotaczyli dokumentdw, czym naruszono z art. 18 ust. 6
ustawy w.t.p.a. Jak wynika z wyjasnien Pani Renaty Tomali, dokumentéw nie dolaczali
przedsigbiorcy, ktérzy o zezwolenie na sprzedaz napojow alkoholowych wystepowali

ponownie. Dokumentacja znajdowata si¢ przy wnioskach przedsigbiorcoéw z lat ubiegtych.



uchybienia:
- na ztozonych wnioskach o wydanie zezwolen okresowych i jednorazowych na sprzedaz

napojow alkoholowych nie nanoszono znaku sprawy, czym naruszono § 52 ust. 3 instrukcji
kancelaryjne;j,

— na 7 wnioskach o wydanie okresowych zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych brak

jest wpisanego ,,numeru w rejestrze przedsigbiorcéw w Krajowym Rejestrze Sagdowym, o ile
przedsigbiorca taki numer posiada, oraz numeru identyfikacji podatkowej”, mimo ze
obliguje do tego art. 18 ust. 5 pkt 3 ustawy w.t.p.a.,
Pomimo wystepujacych wyzej wymienionych brakéw formalnych, organ zezwalajacy
nie zastosowat trybu okreslonego w art. 64 § 2 k.p.a., zgodnie z ktorym ,,jezeli podanie nie
czyni zado$¢ innym wymaganiom ustalonym w przepisach prawa, nalezy wezwac
wnoszacego do usunigcia brakow w terminie siedmiu dni z pouczeniem, ze nieusuni¢cie
tych brakéw spowoduje pozostawienie podania bez rozpoznania”,

— w przypadku 4 zezwolen jednorazowych brak jest daty ich odbioru przez przedsigbiorce.

Zezwolenia na czasowa sprzedaz napojow alkoholowych przeznaczonych do spozycia

W miejscu 1 poza miejscem sprzedazy Wojt Gminy Opatowiec wydawat na czas oznaczony, zgodnie
z wymogami art. 18 ust. 9 oraz art. 18! ust. 2 ustawy w.t.p.a, po uzyskaniu, wyrazonych w formie
postanowiefi, pozytywnych opinii Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych
w Opatowcu.
Zgodnie z art. 18' ust. 1 ustawy w.t.p.a. jednorazowe zezwolenia na sprzedaz napojow
alkoholowych moga by¢ wydawane przedsigbiorcom posiadajacym zezwolenia na sprzedaz
napojow alkoholowych oraz jednostkom Ochotniczych Strazy Pozarnych. W oparciu
o skontrolowane postepowania ustalono, ze z wnioskiem o wydanie jednorazowego zezwolenia
kazdorazowo wystepowat przedsiebiorca posiadajacy zezwolenie na sprzedaz napojow
alkoholowych, a Wojt Gminy Opatowiec zezwolenia udzielal na okres do 2 dni, zgodnie z art. 18!
ust. 2 ustawy w.t.p.a.
W badanym obszarze wydanych zezwolen (okresowych i jednorazowych) na sprzedaz napojow
alkoholowych kontrolujacy stwierdzili nastgpujace:
nieprawidlowosci:

— 5 zezwolen okresowych® zostalo wydanych z naruszeniem terminu okreslonego w art. 35

k.p.a.,

8 Wptyw wniosku w dn. 30.11.2015 r. - zezwolenia A B C z dnia 15.01.2016 r
Wplyw wniosku w dn. 15.01.2015 r. - zezwolenia A B z dnia 16.03.2016 1.



— niewskazywanie we wszystkich poddanych badaniu zezwoleniach okresowych
i jednorazowych uzasadnienia faktycznego i prawnego, badz informacji o odstgpieniu
od uzasadnienia decyzji w przypadkach, gdy spelnione zostaty przestanki okreslone w art.
107 § 4 k.p.a. Zgodnie z art. 107 § 3 k.p.a. uzasadnienie faktyczne decyzji powinno
w szczegolnosci zawiera¢ wskazanie faktow, ktore organ uznat za udowodnione, dowodow,
na ktorych si¢ oparl, oraz przyczyn, z powodu ktérych innym dowodom odmowit
wiarygodno$ci i mocy dowodowej, za$ uzasadnienie prawne - wyjasnienie podstawy
prawnej decyzji, z przytoczeniem przepisOw prawa. Uzasadnienie decyzji powinno
w sposob wyczerpujacy i przekonujacy wskazywac, jakimi przestankami kierowat si¢ organ

wydajac dane rozstrzygniecie.

Stwierdzono, ze wszystkie zezwolenia zostaly wydane po wniesieniu przez przedsigbiorcow optaty
- zgodnie z przepisami ustawy w.t.p.a., posiadajg pouczenie o mozliwosci odwotania si¢ od
wydanej decyzji do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Kielcach oraz oznaczenie zgodne

z instrukcja kancelaryjna.

W zakresie wydawania decyzji o0 wygasnieciu zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych.

W  kontrolowanym okresie Wojt Gminy Opatowiec wydat 6 decyzji stwierdzajacych
wygasnigcie 15 uprzednio wydanych zezwolen na sprzedaz napojéow alkoholowych na
poszczegolne rodzaje napojow alkoholowych. Kontrolujacy sprawdzili wszystkie postgpowania
administracyjne zakonczone wydaniem ww. decyz;ji.

Poddane badaniu decyzje zostaly wydane na podstawie art. 18 ust. 12 pkt 1 ustawy w.t.p.a,
w zwigzku ze zlozonymi przez przedsigbiorcami wnioskami o likwidacj¢ punktu sprzedazy
(5 decyzji wygaszajacych 12 zezwolen) oraz na podstawie art. 18 ust. 12 pkt. — nie zlozenie
oswiadczenia o wartos$ci sprzedazy i niedokonanie optaty (1 decyzja wygaszajaca 3 zezwolenia).

Stwierdzono, ze wszystkie decyzje zawieraly dat¢ wydania, podstaw¢ prawng oraz pouczenie
o mozliwosci odwotania do Samorzadowego Kolegium Odwolawczego. Decyzje zostaty dorgczone
przedsiebiorcom, co zostato potwierdzone zwrotnym potwierdzeniem odbioru dotaczonym do akt
sprawy Zezwolenia posiadaly oznaczenia zgodne z instrukcja kancelaryjna.

W przypadku jednej decyzji® wygaszajacej 3 uprzednio wydane zezwolenia stwierdzono, ze

zostala ona wydana po terminie okreslonym w k.p.a., co stanowi nieprawidlowos¢. Na

® Wptyw wniosku w dn. 30.0.12015, decyzja z dn. 2.0.4.2015 r.



wptywajacych wnioskach o wygaszenie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych nie

nanoszono znaku sprawy, co stanowi uchybienie.

Dokumentacja poddana kontroli byla uporzadkowana 1 pozwalata na sprawne

przeprowadzenie kontroli.

Kontrolujacy dokonali wpisu do ksigzki kontroli pod pozycja 3/2016.

Majac na uwadze powyzsze oceny i uwagi zalecam:

II.

III.

W zakresie skarg i wnioskow rozpatrywanych i zatatwianych przez Wojta Gminy:

. dostosowanie godzin przyje¢ interesantow w sprawach skarg i wnioskow przez Wojta

Gminy Opatowiec do wymogdw okreslonych w przepisie art. 253 § 3 k.p.a.,

. prowadzenie rejestru skarg i wnioskow w sposob dajacy pelen obraz zalatwianych spraw

oraz odnotowywanie w nim wszystkich wplywajacych skarg,

. kazdorazowe dokumentowanie termindéw przekazywania skarg,

. kazdorazowo w pismach przekazujacych skargi do zalatwienia wedlug wiasciwosci

wskazywanie podstawy prawnej ich przekazania.

W zakresie skarg i wnioskow rozpatrywanych i zatatwianych przez Rade Gminy:

. bezwzgledne przestrzeganie terminowoS$ci zatatwiania skarg, zgodnie z przepisem art. 237

§ 1 kp.a.,

. wzmocnienie nadzoru nad formalng poprawno$cig przygotowywanych pism poprzez

stosowanie w kazdym przypadku odmownego zawiadomienia o sposobie zalatwienia skargi

pouczenia o tresci przepisu art. 239 k.p.a.,

. stosowanie w odniesieniu do dokumentacji skarg i wnioskdw przepisow instrukcji

kancelaryjnej (nadawanie sprawom wilasciwych znakow sprawy).

W zakresie wydawania przez Wojta Gminy pozwolen na sprzedaz napojow alkoholowych:

. przestrzeganie w kazdym przypadku przepisu art. 18 ust. 6 ustawy w.t.p.a. przy

przyjmowaniu od przedsigbiorcow wnioskéw o wydanie zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych, a w przypadkach stwierdzenia brakéw w dokumentacji — wzywanie

wnioskodawcow do ich uzupetnienia,
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2. przestrzeganie w kazdym przypadku przepisu art. 18 ust. 5 ustawy w.t.p.a. przy
przyjmowaniu od przedsigbiorcow wnioskOw o wydanie zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych, aw przypadkach stwierdzenia brakow formalnych — wzywanie
wnioskodawcow do ich uzupehienia,

3. przestrzeganie przepisu § 52 ust. 3 instrukcji kancelaryjnej w zakresie nanoszenia znaku
sprawy na kazde pismo rozpoczynajgce sprawe,

4. kazdorazowe dokumentowanie daty odbioru zezwolen przez przedsigbiorce,

5. bezwzgledne przestrzeganie terminowosci wydawania decyzji, zgodnie z przepisem art. 35
k.p.a.,

6. wskazywanie w wydanych zezwoleniach okresowych i jednorazowych uzasadnienia
faktycznego 1 prawnego, badz informacji o odstgpieniu od uzasadnienia decyzji

w przypadkach, gdy spelnione zostaty przestanki okreslone w k.p.a.

Przedstawiajac powyzsze informuj¢, iz od niniejszego wystgpienia pokontrolnego nie
przystuguja srodki odwotawcze.

Jednoczesénie proszg o podjecie dziatan majacych na celu usunigcie stwierdzonych uchybien
1 nieprawidtowosci, a takze o przekazanie poprzez platforme e-puap, w terminie do 16 stycznia
2017 r. informacji o sposobie wykorzystania ww. uwagi wnioskow oraz o wykonaniu zalecen,

a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach niepodjecia dziatan.

Agata Katarzyna Wojtyszek
Wojewoda Swietokrzyski

11



Potwierdzam zgodnos$¢ kopii wydruku z dokumentem elektronicznym:

Identyfikator dokumentu | 711069.1620824.1432256

Nazwa dokumentu | Wystgpienie pokontrolne Opatowiec.pdf

Tytut dokumentu | Wystapienie pokontrolne Opatowiec
Sygnatura dokumentu | PNK.I11.431.65.2016
Data dokumentu | 2016-12-28
Skrét dokumentu | FFFOC10C333EDC7C2DC04D0B8D824BCOCD160E64

Wersja dokumentu | 1.6

Data podpisu | 2016-12-28 16:43:42

Podpisane przez | Agata Katarzyna Wojtyszek Wojewoda Swietokrzyski
EZD 3.17.1457.1936.3664

Data wydruku: 2017-01-17
Autor wydruku: Sekretariat WPNIK w zastepstwie za Furmanska Dorota (Inspektor)



