Kielce, 2017-02-28

Znak sprawy: FN.IV.431.3.2017
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kontroli:

Podstawa prawna
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Pan

Pawel Faryna

Swietokrzyski Wojewédzki
Inspektor Inspekcji Handlowej

w Kielcach

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Dziatalno$¢ finansowo-gospodarcza jednostki w 2016 roku.

Od 1 stycznia 2016 r. do 31 grudnia 2016 .

Dariusz Sierpien — inspektor wojewodzki w Wydziale Finansow
i Budzetu Swictokrzyskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Kielcach —
przewodniczacy zespotu — upowaznienie do kontroli nr 14/2017 z dnia
10-01-2017 roku;

Marek Dubik — glowny specjalista w Wydziale Finansow
i Budzetu Swictokrzyskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Kielcach —
cztonek zespolu - upowaznienie do kontroli nr 15/2017 z dnia
10-01-2017 roku.

od 16 do 27 stycznia 2017 roku.

Kontrolg przeprowadzono na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 1 ustawy
o Wojewodzie i administracji rzqdowej w  wojewddztwie!
oraz art. 6 ust. 4 pkt 1 ustawy o Kontroli w administracji rzqgdowej>.
Wystapienie pokontrolne przekazano zgodnie z przepisami art. 47
ustawy o Kontroli w administracji rzqdowej.

Dzialalno$¢ jednostki w zakresie realizacji zadan bedacych
przedmiotem kontroli oceniono pozytywnie z uchybieniami. Ocena
ogolna ustalona zostata w oparciu o przedstawione ponizej wnioski
ioceny czastkowe oraz o przyjete w Wydziale Kryteria oceny
dziatalnosci jednostek kontrolowanych?.

I Ustawa z dnia 23 stycznia 2009 r. o Wojewodzie i administracji rzgdowej w wojewddztwie (t.j. Dz. U. z 2015 r.,

poz. 525 z pézn. zm.).

2 Ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o Kontroli w administracji rzqgdowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092).

3 Kryteria oceny dziatalnosci jednostek kontrolowanych przez Wydziat Finansow i Budzetu Swigtokrzyskiego Urzedu

Wojewddzkiego w Kielcach w 2016 roku.



W toku przeprowadzonej kontroli ustalono, ze:

Plan finansowy
i jego zmiany:

Ocena czgstkowa:

Wydatki:

Ocena czastkowa:

Dochody budzetu
panstwa:

Plan dochodéw 1 wydatkéw budzetowych na 2016 rok WIIH
w Kielcach - Dzial 500 — Handel, Rozdzial 50001 - Inspekcja
Handlowa zaktadat wydatki w kwocie 3.099.000 zt. W okresie roku
budzetowego dokonano czterech zmian w planie finansowym.
Kontrola zmian dokonanych w planie finansowym Jednostki nie
wykazala nieprawidlowosci w zakresie ich legalno$ci. Sporzadzono
tabelaryczne zestawienie z naniesionymi zmianami do planu wydatkow
budzetowych dokonywanych w trakcie 2016 roku podpisane przez
kontrolujacych, Gloéwnego Ksiegowego 1 Kierownika Jednostki,
zataczono do akt kontroli.

Pozytywnie ocenia si¢ dziatalno$¢ Jednostki w zakresie legalnosci
zmian wprowadzonych w planie finansowym.

Dane wykazane w sprawozdaniach Rb-28* z wykonania planu
wydatkow budzetu panstwa sporzadzonych za okres II i IV kwartatu
2016 roku zgodne byty z zapisami poszczegdlnych kont analitycznych,
réznic nie stwierdzono. Wojewddzki Inspektorat Inspekcji Handlowe;j
wydatkowal na realizacj¢ zadan statutowych w 2016 roku kwote
3.089.536,92 zl. Zgodnie z planem finansowym wykonania wydatkow
Inspektorat w 2016 r. dysponowatl §rodkami finansowymi w kwocie
3.099.000,00 zt. Niewykorzystane s$rodki w kwocie 9.463,08 zt
zwrocono na rachunek budzetu Wojewody w dniu 30 grudnia 2016r.
Poddane kontroli dowody finansowo-ksiggowe ujete zostaty
w prowadzonej w Jednostce ewidencji ksiggowe] uregulowano
terminowo w petnej wysokosci. Dowody Zrodlowe kazdorazowo
sprawdzano przed ich realizacja pod wzgledem merytorycznym,
formalno-rachunkowym oraz zatwierdzano do wyplaty przez osoby
do tego upowaznione z podaniem petnej klasyfikacji budzetowe;.
Skontrolowano wydatki rzeczowe zrealizowane w okresie III kwartatu
2016 r., ktore ujete bylty w rozdziale 50001, w §4210, §4260, §4270,
§4280, §4300, §4360, §4400, §4410, §4430. Lacznie skontrolowano
wydatki na kwote 268.895,55 zt, co stanowito 8,70% ogotu
wydatkowanych w 2016 roku przez Inspektorat otrzymanych srodkow
finansowych.

Sporzadzono tabelaryczne zestawienia dla kazdego
z w/w paragrafébw z  wyszczeg6Olnieniem  skontrolowanych
dokumentow, ktoére podpisane przez kontrolujacych oraz Gléwnego
Ksiggowego 1 Kierownika Jednostki, zatagczono do akt kontroli.

Pozytywnie ocenia si¢ dziatalno$¢ Jednostki w zakresie prawidlowos$ci
wydatkowania srodkow w 2016 roku.

Plan  dochodow  budzetowych  zgodnie ze  sporzadzonym
sprawozdaniem Rb-27° wynosit ogétem 60.000 zt.

Wykonanie dochodéw budzetowych zgodnie ze zlozonym
sprawozdaniem Rb-27 sporzadzonym za okres od poczatku roku
do konca IV kwartatu roku 2016 wyniosto ogotem 103.956,84 zt.

Skontrolowano terminowos$¢ przekazywania dochodow naleznych
Skarbowi Panstwa za okres pierwszego poirocza 2016 r. 1 stwierdzono,
ze dane wykazane w w/w. sprawozdaniu, zgodne sa z prowadzong

4 Sprawozdania Rb-28 z wykonania planu wydatkéw budzetu parstwa.
3> Sprawozdanie Rb-27 z wykonania planu dochodéw budzetowych.
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Ocena czgstkowa:

Gospodarka kasowa
i obrot gotowkowy:

Ocena czgstkowa:

Kontrola zarzadcza:

w Jednostce ewidencja  ksiggowa. Roéznic nie  stwierdzono.
Kontrolujagcy  sporzadzili  tabelaryczne zestawienia  dochodow
uzyskanych i przekazanych w kontrolowanym okresie, ktdre podpisane
zostaly przez kontrolujacych, Gltownego Ksigegowego 1 Kierownika
Jednostki zatagczono do akt kontroli.

Pozytywnie ocenia si¢ dziatalno$¢ Jednostki w zakresie terminowosci
odprowadzania dochodow naleznych Skarbowi Panstwa.

Zasady prowadzenia gospodarki kasowej uregulowane zostaly
Instrukcja Kasowa zawarta w rozdziale VII zatgcznika Nr 3
do Zarzadzenia Nr 3 z dnia 19.04.2011 r. Swigtokrzyskiego
Wojewodzkiego Inspektora Inspekcji Handlowej w sprawie ustalenia
zasad prowadzenia rachunkowosci.

Sprawdzono raporty kasowe sporzadzone w okresie III kwartalu
2016 r. oraz wydruki z konta 101 — kasa. Raporty opatrzone byly
podpisem osoby sprawdzajacej, sporzadzajacej i ksiggujacej, ktora bylta
Gltowna Ksiggowa WIIH w Kielcach. Stwierdzono ze w kasowym
obrocie gotéwkowym nie stosowano drukéw Scistego zarachowania
KP 1 KW oraz czekow gotowkowych. Wymog stosowania
dokumentoéw obrotu kasowego zapisano w dziale VII czgsci I, pkt.1
oraz pkt. 2 obowigzujacej Instrukcji Kasowej Inspektoratu.
We wszystkich ~ sprawdzonych  raportach  kasowych  zamiast
dokumentow KP uzywano zlecen platniczych Banku NBP, ktore nie
posiadaly Zadnej numeracji, a jedynie dat¢ oraz kwote wyplaty
gotowki, a ktore ksiggowano jako dokumenty kasowe potwierdzajace
operacj¢ pobrania gotdéwki z banku. Dziataniem tym naruszono zapisy
obowigzujacej Instrukcji Kasowej Inspektoratu wg ktérej do pobierania
gotowki z banku stuza czeki gotdéwkowe. Ponadto zamiast drukow KW
— kasa wyptaci, zastosowano do potwierdzenia wyptaty gotowki z kasy
dokumenty Polecenia Ksiggowania (PK). PK nie jest dokumentem
potwierdzajagcym fakt przeprowadzenia operacji gospodarczej, a takie
zastosowanie  sugeruje powyzszy zapis instrukcji  kasowe;.
Zeskanowane zlecenia platnicze NBP za okres II poirocza 2016 roku
zataczono do akt kontroli

Wedlug pisemnego o$wiadczenia Kasjerki Inspektoratu z dnia
24-01-2017 r. ,,w okresie 2016 roku nie wykorzystywano w kasie
czekow gotowkowych oraz drukow kwitariuszy KP i KW a przychody
i rozchody gotowki dokumentowano zapisami i podpisami na fakturach
oraz innych dokumentach finansowych”. Oswiadczenie zalaczono
do akt kontroli.

Szczegdotowy  opis  funkcjonowania  obrotu  gotowkowego
w Inspektoracie opisano w zalaczniku Nr 2 do arkusza ustalen.

Pozytywnie z uchybieniami ocenia si¢ dziatalnos$¢ Jednostki w zakresie
prowadzonej gospodarki kasowe;.

Procedury kontroli zarzadczej obowigzujace w Inspektoracie okreslono
w Zarzadzeniu Nr 7/2011 z dnia 6 wrzesnia 2011 r. Swietokrzyskiego
Inspektora Inspekcji Handlowej w Kielcach w sprawie ustalenia zasad
kontroli zarzadczej. Metody monitorowania i oceny funkcjonowania
kontroli zarzadczej w Inspektoracie ujeto w §9 1 §10 w/w zarzadzenia.
Funkcjonujace procedury kontroli zarzadczej dotyczyty migedzy innymi
realizacje budzetu zadaniowego w Jednostce ze szczegdlnym
uwzglednieniem biezagcego monitorowania osigganych warto$ci
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miernikow na poziomie zadania, podzadania i dziatania. Szczegolowy
opis funkcjonowania kontroli zarzadczej opisano w zalgczniku Nr 1
do arkusza ustalen.

Ocena czgstkowa: Pozytywnie ocenia si¢ dzialalno$¢ Jednostki w  zakresie

funkcjonowania kontroli zarzadcze;j.

Inwentaryzacja: Zgodnie z o$wiadczeniem ztozonym przez Gilownego Ksiegowego
Inspektoratu w Wojewddzkim Inspektoracie Inspekcji Handlowej
w Kielcach pelna inwentaryzacja $rodkow trwatych 1 przedmiotow
nietrwatych odbywa si¢ corocznie na dzien 31 grudnia. Zarzadzeniem
z dnia 06.12.2016 r. Nr 15/2016 Swietokrzyskiego Wojewoddzkiego
Inspektora Inspekcji  Handlowej w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji rocznej 1 powolania komisji inwentaryzacyjnej
w Inspektoracie ustalono termin jej przeprowadzenia do dnia 5
stycznia 2017 roku. Ze wzgledu na ograniczony czasowo zakres
kontroli ustalony Planem Kontroli obejmujacy okres roku 2016 nie
objeto kontrolg tych dokumentow.

Zalecenia: W zwigzku z powyzszym uprzejmie prosz¢ o niedopuszczenie
do powstania nieprawidlowosci opisanych w czesci ,,Gospodarka
kasowa 1 obrot gotowkowy” niniejszego wystapienia pokontrolnego,
w przysztej dziatalnosci w podlegtej Panu jednostce. Nalezy zwrocicé
szczeg6lng uwage na poprawienie i uaktualnienie zapisoOw Instrukcji
Kasowej 1 jej przestrzeganie w biezacej dziatalnosci Jednostki.
Instrukcj¢ kasowa opracowac nalezy w oparciu o przepisy ustawy

z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

Jednoczesnie prosze poinformowaé Wojewode Swietokrzyskiego,
w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia
pokontrolnego o sposobie wykorzystania wyzej wymienionych uwag
1 wnioskow oraz o wykonaniu zalecen, a takze o podjetych dziataniach
lub przyczynach niepodj¢cia dziatan.

Pouczenie:

Ponadto informuje, ze zgodnie z art. 48 ustawy z dnia 15 lipca 2011
roku o Kontroli w administracji rzgdowej od niniejszego wystapienia
pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze.
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