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PROTOKOL

kontroli problemowej przeprowadzonej w Urzedzie Miasta i Gminy w Koprzywnicy.

Data przeprowadzonej kontroli: 19 sierpiea 2011 roku.
Zakres przeprowadzonej kontroli:

prowadzenie ewidencji ludgol
rejestracja stanu cywilnego
wydawanie dowoddw osobistych
Zmiana imienia i nazwiska

PowpbdPE

Osoby kontrolujace:

1. Ryszard Ksel — Starszy Inspektor w Wydziale Sprawbywatelskich
i CudzoziemcdwSUW na podstawie upowaienia WojewodySwigtokrzyskiego Nr
773/2011 — w zakresie wydawania dowodow osobistyela ewidencji ludngei.

2. Edyta Piotrowska-Cholewa - Inspektor w Wydziale &pr Obywatelskich
i CudzoziemcOwSUW na podstawie upowaienia WojewodySwigtokrzyskiego Nr
772/2011 — w zakresie rejestracji stanu cywilnegz amiany imienia i nazwiska.

Jednostka kontrolowana:
Urzad Miasta i Gminy w Koprzywnicy.

Kierownik jednostki kontrolowanej:

Pan Marek Jaca - Burmistrz Miasta i Gminy Koprzywnica.

| Struktura organizacyjna, osoby odpowiedzialne i bgzosrednio wykonujace
kontrolowane zadania.
1. USC
Urzedem Miasta i Gminy w Koprzywnicy w sktad ktdregohacizi Urad Stanu Cywilnego,
kieruje Burmistrz — Pan Marek doa, ktory jednoczmie jest kierownikiem urgdu stanu
cywilnego zgodnie art. 6 ust. 2 ustawfPrawo o aktach stanu cywilnego (tekst jedn. Dz.U.
z 2004 r. Nr 161, poz. 1688 ze.xrawanej dalePasc Ponadto na stanowisku Zgsty
Kierownika USC zatrudniona jest Pani Janina Mazawkiz, ktéra w toku prowadzonej

kontroli udzielata wyjénien.



2. Ewidencja ludnosci.
Zadania z zakresu ewidencji ludeorealizowane g$w Referacie ds. Obywatelskich i USC
Osoly bezpdrednio odpowiedzialn za wykonywanie prowadzenie ewidencji ludcio jest

Pani Ewa Jasska inspektor ds. ewidencji ludimdi spraw wojskowych.

3. Wydawanie dowodow osobistych.
Zadania z zakresu wydawania dowodow osobistychzoseane § w Referacie Spraw
Obywatelskich USC. Osabbezpdrednio odpowiedzialnna ich realizagj jest Pani Janina
Mazurkiewicz - Zasfpca Kierownika USC.

Il Sposob przechowywania i zabezpieczenia dokumentadi zakresu zada objetych
kontrola (warunki lokalowe).
1. USC
Urzad stanu cywilnego swegjdziatalnég¢ wykonuje w budynku Urgdu Miasta i Gminy
w Koprzywnicy. Na parterze miei si¢ biuro usc (bez dogbu oséb trzecich) wypogane
w metalowe szafy, w ktorych przechowywarge wdozone chronologicznie ksji, akta
zbiorowe oraz skorowidze. Okna oraz drzwi do biusz zabezpieczone snetalowymi

kratami.

2. Ewidencja ludnosci.

Ewidencja ludnéci miesci sig¢ jednym pomieszczeniu, otwory okienne zabezpieczone
kratami. Koperty osobowe mieszi@w przechowywaneasv jednym pomieszczeniu.

3. Wydawanie dowodow osobistych.

Dokumentacja z zakresu dowodOw osobistych przecthvang jest w jednym

pomieszczeniu w szafach szufladowych zamykanyctanzki.

[l Prowadzenie ewidencji ludndci.

Ewidencja ludnéci w Urzedzie Miasta i Gminy w Koprzywnicy prowadzona jest
w systemie informatycznym za ponagarogramu informatycznego RADIX. Indywidualne
karty osobowe mieszkadéw (KOM-y), ktorych od stycznia 2011r. nie ma olgeku
prowadzenia znajdajsic w opisanych szufladach (dla wtasnych potrzeb nadabszoneas
zmiany). Obecnie zamiast przesytania karty osobaweszkaca, ktory s¢ wymeldowat

przesyta si wydruk z wszystkimi danymi 0 mieszkau z systemu informatycznego.



llos¢ mieszkacow na dzié kontroli wynosi:
1. statych mieszkaerdw: gmina: 4.480 0sdb;
miasto: 2.597 osob
ogotem: 7.077 osob.
2. na pobyt czasowy: - miasto: 103 osoby,
- gmina: 18§0.

1. Prowadzenie aktualizacji zbiorow meldunkowych.
Dokonano sprawdzenia 5 losowo wybranych rekordéwd patem zgodnéci z
zapisami Wojewddzkiej Ewidencji Lud#.
a) Nr PESEL 92120413103 - dane zgodne.
b) Nr PESEL 82032706101 — dane zgodne.
c) Nr PESEL 81070708768 — dane zgodne.
d) Nr PESEL 82061404041 — dane zgodne.
e) Nr PESEL 87083110556 — dane zgodne.
Kontrola aktualizacji danych gminnego zbioru melkibnwego pod ktem zmian
wynikajacych z aktow: urodze makenstw oraz zgonow.
a) Akt urodzenia 273/2011 — dane wprowadzone do LBD,
b) Akt makzenstwa Nr 19/2011 — dane wprowadzone do LBD,
c) Akt zgonu Nr 30/2011 dane wprowadzone do LBD.
Kontrola aktualizacji gminnego zbioru meldunkowegod katem zmian wynikajcych ze
zgtoszé pobytu statego.
a) Nr PESEL 84102812088 — zameldowanie w dniu 29.A7.20 — rekord zaktualizowany ,
b) Nr PESEL 66012113947 — zameldowanie w dniu 28.A7L20 — rekord zaktualizowany ,
c) Nr PESEL 82100100662 — wymeldowanie z dniem 28@BL2. rekord w zbiorze bytych
mieszkacow.
2. Zgtaszanie i przyjmowanie danych, niedhych do zameldowania i wymeldowania oraz
prowadzenia ewidencji ludsoi.
Pracownik kontrolowanego stanowiska prowadzi reyest
* S0.5343.1 — zameldowanie na pobyt staty - druldszgh zameldowania prawidiowe
(50 zgtoszé w roku 2011)
* S0.5343.7 — wymeldowania z pobytu statego - dpuawidtowe (35 zgtoszew roku
2011),



* S0.5343.2. zgloszenia pobytu czasowego ponad 8Siatee— druki prawidiowe (23

zgtoszenia w roku 2011),

e S0.5343.3 — zawiadomienia o pobycie czasowym(55axhmnier w roku 2011),
* S0.5343.4 — zawiadomienia o zameldowaniu na pdbi €32 zawiadomienia w roku

2011),

e S0.5345.2. — paviadczenia zameldowania (57 @oadczé w roku 2011)

Wszystkie zgtoszenia na prawidtowych formularzaagdnie z wzorami okééonymi w
rozporzdzeniu MSWIA z dnia 27 grudnia 2010 r. (Dz. U. N572 poz. 1743). W roku
2011 nie odnotowano przypadkéw zameldowania cuénozdw.

3. Wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach meldnkowych.

W roku 2010 odnotowano wptyw 3 wnioskéw dotycygch wymeldowania. W roku 2011
wptynety 4 wnioski dotycace wymeldowania oraz 1 wniosek w przedmiocie
zameldowania. Na potrzeby pgsbwar pracownik kontrolowanego stanowiska prowadzi
teczlke S0O.5345.5.2011 -Decyzje w sprawach meldunkowych.

Obecnie toczy si jedno posgpowanie w sprawie wymeldowania z pobytu statego.
Sygnatura SO.5345.5.5.2011. Akta sprawy zawgeraj

1. Wniosek o wmeldowanie p. XXX XXXz pobytu statego w lokalu patonym w
miejscowadci XXX*,

2. Zawiadomienie z dnia 12.07.2011 r. 0 wsZiid postpowania,

3. Protokot przestuchania strony (p. XXX XXX*) z dnid4.07.2011 r.,
zawiadomienie o przedieniu terminu zatatwienia sprawy z dnia 28.07.201d r
trybie art. 36 ust. 1 Kpa.

3 postpowania w sprawach o wymeldowanie zostalty umorzaermviazku z dobrowolnym
dokonaniem czynrigi wymeldowania przez strony.
4. Tryb przekazywania danych pomedzy organami prowadzcymi ewidencig ludnosci.

Pracownik kontrolowanego stanowiska prowadzi tec3k.5342 — Aktualizowanie

danych w ewidencji ludriai. Dyskietki zawierajce aktualizacje przekazywang ¢do WBD
w Kielcach érednio 2 razy w miescu. Z prowadzonej dokumentacji wynikze dyskietki
byly przesytane do WBD w dniach: 17 sierpnia, O8rmmia, 13 lipca, 16 czerwca, 03
czerwca.

Pouczono pracownika o obawku wynikapcym z § 2.1. rozpoedizenia Ministra

Spraw Wewantrznych i Administracji z dnia 27 grudnia 2010 r. sprawie trybu

" ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie damgobowych Dz. U.z 2002 r. Nr 101, poz. 926



przekazywania danych pogdizy organami prowadzymi ewidencje ludnii oraz
powiadamiania o nadaniu numeru PESEL.

Powiadamianie urkrlu skarbowego o zgonach (art. 12 ust. 3 ustawya 1$110.1995
r. o zasadach ewidenciji i identyfikacji podatnikow)

Pracownik kontrolowanego stanowiska prowadzi tec3k.5342.4.2011 — Wykaz
os6b zmartych dla ueddéw skarbowych. Wykazy przesytang do Urzdu Skarbowego w
Sandomierzgrednio 1 raz w miescu.

Wszystkie prowadzone rejestry gpisane zgodnie z jednolitym wykazem rzeczowym
I przejrzyste.

IV Rejestracja Stanu Cywilnego

1. 1. Dla kazdego rodzaju aktu prowadzone eddzielne ksigi stanu cywilnego.
W ksiggach zapisy dokonywane sdrcznie. Pisownia poszczegoélnych wyrazow nie budzi
watpliwosci i jest zgodna z obowzujaca normy ortograficzma.

W przypadku nie wykorzystania przez USC w danyokur kalendarzowym
wszystkich stron zawartych w kslize stanu cywilnego, kgja ta jest wykorzystywana w
latach nasfpnych, nie dhaej jednak nt przez okres 5 lat. Wéwczas na raskej stronie, po
ostatnim akcie stanu cywilnego spgizonym w danym roku kalendarzowym, znajduje si

adnotacja o zamkegiu kskgi za dany rok oraz jednoczee informacja o otwarciu ksgi na
nastpny rok .

Do poszczegolnych rodzajéw aktéw stanu cywilnegowaidzone s oddzielne
skorowidze alfabetyczne.

Wolne miejsca w poszczegoélnych rubrykach aktéw,riakniez w rubryce ,uwagi”,
zakrglane g prawidiowo, w sposob uniemlbwiajacy dokonanie w tych miejscach
jakichkolwiek wpisow.

Pomytki powstate przy spogdzaniu aktow wykrdane @ linia ciagta w sposob
umazliwiajacy odczytanie wyrazu wykéeonego, natomiast prawidiowe brzmienie wyrazu
wykreslonego wpisywane jest w rubryce ,uwagi’. Udzielojealynie instruktau, iz nie ma
potrzeby wpisywania poprawnego brzmienia wyrazukgiraekrglonego, gdy informacja ta
powinna znalet sie wytacznie w rubryce ,uwagi” (tak np. przy aktach registw nr 13/2010
i 33/2010)



Akta zbiorowe rejestracji dla aktow urodzemakenstw, zgondéw prowadzone
sa wedtug kolejnéci ich sporadzenia i oznaczone numerem nadanym aktom stanu

cywilnego, nie g one zszyte, ani teoprawione w Sposob trwaty.

Sporadzanie aktow maknstw:

Wyrywkowej kontroli poddano akty madnstw sporadzone w 2010 i 2011 r. poprzez
poréwnanie ich tr&i z aktami zbiorowymi.
W 2011 do dnia kontroli spogdzono 19 aktéw maenstw, w 2010 - 37 akty.

Akt nr 2/2010 - tzw. ,matenstwo konkordatowe”, stan cywilny osob zamiegzgth
zawrze zwiazek matenski: kawaler/panna; akta zbiorowe zawieraj
- odpisy skrécone aktow urodzenia nupturientow
- dowdd uiszczenia optaty skarbowej w wysaid@4 zt
- zapewnienia obojga nupturientow zéme w dniu 28.11.2009 r.
- za&wiadczenie wydane przez Zeste Kierownika USC w dniu 28.11.2009 r. niezime do
zawarcia maeastwa kanonicznego, o ktérych mowa w artt 8 1 - ustawy
z dnia 25 lutego 1964 r. — Kodeks rodzinny i opieky (Dz.U. 1964 r. Nr 9, poz. 59 ze.gm
oraz zawiadczenie od duchownego opatrzone pieczwptywu do USC w Koprzywnicy tj.
12.01.2010 r. Data zawarcia ratstwa 09.01.2010 r. Akt spa@dzono 12.01.2011 r.

Akt nr 13/2011 tzw. ,matenstwo konkordatowe”, stan cywilny oséb zamieszgth
zawrze zwiazek matenski: kawaler/panna; akta zbiorowe zawieraj
- odpisy skrécone aktow urodzenia
- dowdd uiszczenia optaty skarbowej w wysaid@4 zt
- zapewnienia obojga nupturientéw zéme w dniu 09.05.2011 r.
- z&wiadczenie z art.’8 1 Krio wydane w dniu 09.05.2011 r.
- zawiadczenie od duchownego opatrzone piecz wptywu do USC w Koprzywnicy
tj. 11.07.2011 r. Akt sposrizono 12.07.2011 r.

Akt nr 3/2010- ,matzenstwo cywilne”, stan cywilny osob zamierzeych zawrzé
zwiazek matenski: kawaler/panna; akta zbiorowe zawieraj
- odpisy skrocone aktow urodzenia, zapewnienia gibajupturientow zkone w dniu

15.03.2010 r. pokwitowanie wniesionej optaty skavbp decyz¢ administracyjn z dnia



17.03.2010 r., znak: USC.5135a-1/2010 zezwedapa zawarcie maenstwa przed uptywem
mieskca od dnia kiedy osoby, zamierzag je zawrzé ztozyly kierownikowi usc pisemne
zapewnienie, ze nie wiedz o istnieniu okolicznéci wytaczapcych zawarcie tego
makenstwa. Odbior decyzji nagiit w dniu 17.03.2010 (zzadaniem jej wykonania).
Matzenstwo zostato zawarte w dniu 05.04.2010 r., aktzutmono 05.04.2010 r.

Akt nr 19/2011- ,matzenstwo cywilne”, stan cywilny os6b zamieraeych zawrzé
zwiazek matenski: kawaler/panna; akta zbiorowe zawieraj
- odpisy skrocone aktow urodzenia, zapewnienia gidbajupturientow zkone w dniu
04.07.2011 r. pokwitowanie wniesionej optaty skavbp Malzenstwo zostato zawarte w dniu
06.08.2011 r., akt spaydzono tego samego dnia.

We wszystkich aktach zbiorowych znajdowatye sjprotokoty” o nazwiskach
noszonych poslubie przez obojga mabnkow oraz ich dzieci. Nalg stwierdzg,
iz oswiadczenia w kwestii nazwisk noszonych fobie przez kobiet mezczyzrg i dzieci,
ktére zrodz sig z tego matenstwa znajduyj Sic juz w zapewnieniach obojga oséb. Na
nazwiska noszone pdubie wskazuje tate tréi¢ zawiadczenia z 4§ 1 Krio. Co prawda
tego typu ,protokot’ nie wplywa na waos¢ zawartego maknstwa, jednake jezeli jest
stosowany to powinien spetdiavymogi przewidziane przez KPA dla tego typu czyun
w szczegolnéci art.: 67, 68, 69. Przywotane protokoty wskazyw@dynie, ze kobieta
i megzczyzna o okrdonym imieniu i nazwisku zigyli oswiadczenia w kwestii nazwisk
noszonych poslubie, przy czym nie znajdowala ¢sizadna informacja precyzyjnie
identyfikujaca te osoby oraz wskaaop, ze wianie one zamierzaj zawrzé zwiazek
makzenski. Kontrolowana uznag stusznéc¢ tych argumentéw zobowzata s¢ do naleytego

stosowania przepisow w tej materii.

Sporzdzanie aktow urodze

W 2011 r. (do dnia kontroli) spaydzono 5 aktow urodze natomiast w 2010 roku —
6. Wszystkie na podstawie decyzji administracyjngj,oparciu oart. 73 ust. 1 Pasc
Znajdupca s¢ w aktach zbiorowych dokumentacja zostata omowiprey zagadnieniach
dotycacych postpowar administracyjnych prowadzonych na podstawie ustawlrawo
0 aktach stanu cywilnego

Sporadzanie aktéw zgonu:



Ogotem w 2011 r. sposdzono 3laktéw zgonu. Natomiast w 2010 r. — 45 akty.
W mysl art. 66 ust. 1 Pasav aktach zbiorowych znajdwjsie karty zgonu oraz inne
przewidziane prawem dokumenty na podstawie, ktorklly zostaty sporizone. Ponadto

w aktach zbiorowych znajdupie notatki urzdowe dotyczace sporadzonych aktéw zgonu.

2. Na podstawie aktow urodz@raz aktu madenstwa nr 37/2010 oraz akt zbiorowych
dokonano oceny wpisywania zagranicznych aktow stamwilnego do polskich ksg na
podstawie art. 73 ust. 1 Pasc oraz ich uzupeiniagodnie z art. 36 Pasc, a i1ak

prawidtowaci nanoszenia wzmianek dodatkowych.

W przypadku aktu maenstwa nr 37/2010 akta zbiorowe zawieraj

Oryginalny zagraniczny akt magstwa wraz z tlumaczeniem dokonanym przez
ttumacza przysigtego, dowdd uiszczenia optaty skarbowych, wniosekczyzny i kobiety
z dnia 03.11.2010 roku (wptyw do USC w Koprzywniey dniu 04.11.2010 roku)
0 umiejscowienie zagranicznego aktu meastwa, udzielone petnomocnictwo, decyzj
orzekajca o wpisaniu zagranicznego aktu do polskichagsstanu cywilnego z dnia
08.11.2010 r., znak: USC.5150-9/2010, ktéra zostayatana do petnomocnika stron, jej
odbidr nasfpit w dniu 16.11.2010 r., akt spadzono 01.12.2010 roku na podstawie decyzji
ostatecznej. Transkrybowany akt tegiistwa zostat nagpnie uzupetniony o brakage dane,
akta zbiorowe zawieraj podanie o0 uzupetnienie aktu, ktére wplyn do USC
w Koprzywnicy w dniu 15.12.2010 r. W wyniku zgronzadych dokumentow, w tym
odpisow aktéw urodze uzupetniono akt decygjz dnia 17.12.2010 r. znak: USC.5135-
13/2010, odbiér decyzji nagtit w dniu 20.12.2010 zdwiadczeniem o niewnoszeniu uwag.
Wzmianka dodatkowa poprawnie zredagowana zostalssaw@ na podstawie decyzji
ostatecznej w dniu 20.12.2010 roku.

Akt urodzenia nr 5/2011 akta zbiorowe zawigraj

Whiosek rodzicow o transkrypcpktu urodzenia dziecka z dnia 20.07.2011 (wphywJ&C
20.07.2011 r.), oryginalny zagraniczny akt urodaemraz z ttumaczeniem dokonanym przez
ttumacza przysgtego, dowodd uiszczenia optaty skarbowych w wysoko50 zi,
oswiadczenie mabonkoéw, & zostali poinformowani o wszeym postpowaniu, decyzj

z dnia 26.07.2011 r., znak: USC.5353.7.2011. Decygjebrano w dniu 26.07.2011 r.



z cdwiadczeniem o niewnoszeniu uwag, stempel ostatéczadcknicty z daty 26.07.2011 r.
Akt sporadzono 27.07.2011 r.

Whniosek obojga rodzicow o uzupetnienie przedmiotgaveaktu wptyat do USC
w Koprzywnicy w dniu 26.07.2011. Do podaniaazaiono odpis skrocony aktu niehstwa,
dowod uiszczenia optaty skarbowej w wys&tio39 zt. Decyzja zostata wydana w dniu
27.07.2011 r., znak: USC.5352.6.2011, jej odbidtapét w dniu 28.07.2011 r. (zadaniu jej
wykonania). Wzmianka dodatkowa wpisana 28.07.2011 r

Akt urodzenia nr 2/2011 akta zbiorowe zawigraj

Whiosek rodzicow o transkrypgcjaktu urodzenia dziecka z dnia 03.03.2011 r. (wpdav
USC w Koprzywnicy w dniu 07.03.2011 r., do ktéradmaczono petnomocnictwo rodzicéw
udzielone siostrze matki dziecka do zatatwienia elMgezh formalndci dotyczcych
transkrypcji i uzupetnienia aktu urodzenia dzieckéagraniczny akt urodzenia wraz
z tumaczeniem przysgtym, zawiadomienie z dnia 08.03.2011 r. o wgetzw mygl art. 61
par. 4 Kpa pospowaniu skierowane do petnomocnika stron. Decyz@nia 21.03.2011 r.
znak: USC.5353.3.2011, odbior 24.03.2011 r. Aktramizono w dniu 08.04.2011 r. na
podstawie decyzji ostatecznej.

Podanie o uzupelnienie umiejscowionego aktu z di2e04.2011 r. (wplyw do USC
w Koprzywnicy w dniu 12.04.2011 r.). Decyzja o uelpeniu akt z dnia 13.04.2011 r.
USC.5352.2.2011, jej odbior nagit w dniu 19.04.2011 r. Odaiicty stempel ostateczia:
03.05.2011 r., wzmiarkdodatkowg wpisano w dniu 04.05.2011 r.

Akt urodzenia nr 3/2010 akta zbiorowe zawigraj

Whiosek ojca i matki dziecka z dnia 09.04.2010 ramskrypog dofaczonego zagranicznego
aktu wraz z ttumaczeniem przggtym. Decyzja z dnia 12.04.2010, znak: USC.515@ B
odbiér w dniu 12.04.2010 r. (bez wnoszenia uwagkt Aporadzono 12.04.2010 r.,
a nastpnie uzupetniono go decyzg dnia 14.04.2010 r., znak: USC.5135-5/2010 (adbid
14.04.2010 — bez wnoszenia uwag). Wzmiathdatkova wpisano 14.04.2010 r.

Wszystkie decyzje zawiergjelementy okrdone w art. 107 Kodeksu paegbwania
administracyjnego. Przywotywane siasciwe podstawy prawne. Vadnym posgpowaniu

nie stwierdzono przekroczenia terminu zatatwiepiawy.

W 2011 roku nie przeprowadzonmdnego pogpowania w sprawie sprostowaniacdid

pisarskiego (art. 28 Pasc) natomiast w 2010 rolalynmhiejsce 4 tego typu pegiowania.



Na podstawie losowo wybranego pgmiwania oceniono sposob jego prowadzenia przez
Zastpce Kierownika USC w Koprzywnicy: decyzja z dnia 092210 r., znak: USC.5135-
1/2010. Sprostowaniadstu pisarskiego w akcie nmhstwa nr 39/1937 dokonano w oparciu
0 odpis zupetny aktu urodzeniaiozyzny zawierajcego zwazek matenski. Wnioskodawg

w postpowaniu bylo dziecko nigjacych rodzicow, ktorych akt madnstwa dotyczyt.
Decyzja zostata odebrana w dniu 15.02.2010 r.

W 2010 roku oraz w 2011 roku nie przeprowadzeadnego pogpowania w trybie art. 35
i 70 Pasc.

3. W 2011 zostato wydane 1&m@adczenie o zdolniei do zawarcia maenstwa za granig
zostata nact okoliczna¢ zatazona teczka — 5360. Do dnia kontroli wydano 2éngadczenia
o braku okolicznéci wylaczapcych zawarcie maenstwa - teczka zgodnie
z JRWA 5361. W teczce 5362 dotycej odpiséw aktdow stanu cywilnego znajdowaty si
podania o wydanie odpisow z akt, informacje o wygok wniesionej optaty skarbowej
Z podstaw prawry jej uiszczenia, a w przypadku kiedy wydanie odpisupodlegato optacie
rowniez taka informacja byta umieszczana z podaniem pwogsiarawnej jej zwolnienia.
Odpisy zostaty wydane osobom uprawionym, élkareym w art. 83 Pasc.

4. Zostata zatmona zgodnie z JRWA teczk&363 - Powiadamianie innych podmiotéw
i jednostek organizacyjnych o zmianach dokonywanyaktach stanu cywilneguwy ktorej
gromadzoneagzawiadomienia o przypiskach.

5. Ponadto prowadzone seczki o numerach: 5353, 5352, 5355, 5354 - w 20kl zostata
wydana jedna decyzja zezwaleg na zawarcie madnstwa przed uptywem miegia.

Wszystkie zawieraty spisy spraw.

V Realizacja zad& wynikajacych z ustawy z dnia 17 padziernika 2008 r.
0 zmianie imienia i nazwiska.
W 2011 roku nie wydanagadnej decyzji w zakresie zmiany imienia lub nazwajsk

natomiast w 2010 roku wydano jedynie jediecyzg pozytywrs.
Decyzja z dnia 20.09.2010 r. znak: USC.5034-1/2GKa zbiorowe zawierg@j wniosek
rodzicow dziecka o zmignimienia corki, odpis zupelny aktu urodzenia dzeckptata

skarbowa w wysokii 37 zi. Odbior decyzji wraz z wnioskiem o jej vgylanie naapit
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w dniu 20.09.2010 r. Decyzja zawiera elementy kcumne, zostata wydana w przepisanym
przez prawo terminie z zachowaniem §giavosci miejscowej.

Decyzja zostata przestana do USC w Staszowie celamesienia wzmianki dodatkowej
w akcie urodzenia dziecka. Przy czym jako nie zama@e podstaw prawnych naleocent
przestanie zawiadomienia 0 zmianie imienia do ¢dw Skarbowego, Ministerstwa
Sprawiedliwdci, Biura Informacji KRK itd. gdy art. 13 ustawy o zmianie imienia i nazwiska
bardzo doktadnie kwestitc reguluje. Jak wynika z wyjaien kontrolowanej dziatanie takie
bylo przejawem przeoczenia i miato miejsce w 20dKur natomiast obecnie ndfviadomaé
brzmienia art. 13 ustawy o0 zmianie imienia i nakais$ katalogu podmiotow, ktére naie

powiadomé o przedmiotowych zmianach.

VI Wydawanie dowoddw osobistych.

1. Kontrola dokumentacji niezb¢dnej do wydania dowodu osobistego, pod waglem
kompletnosci i wkasciwego sporadzania (koperty dowodowe).

Koperty utzone g wedtug numerdow zamowiegenerowanych przez SWDO oraz oznaczone

zgodnie z wymogami okéenymi w rozporadzeniu MSWIA z dnia 24.12.2002 r. w sprawie

zgtaszania i przyjmowania danych niedbych do zameldowania i wymeldowania oraz

prowadzenia ewidencji luddoi i ewidencji wydanych i utraconych dowodéw ostymis.

Wyrywkowej kontroli poddano 4 koperty dowodowe.

* Koperta nr 7002. Wniosek przgy 25.11.2010 r., formularz wystawiony 25.11.2010 r
W kopercie dowodowej znajdugie: wniosek, formularz dowodowy, odpis skrécony aktu
urodzenia.

* Koperta nr 7035. Wniosek przyy 01.02.2011 r., formularz wystawiony 01.02.201Wr
kopercie znajduj sic: wniosek, odpis skrocony aktu urodzenia, formutiozvodowy.

* Koperta nr 7083. Wniosek przgy 28.03.2011 r., formularz wystawiony 28.03.2011 r
Whiosek dotyczy osoby matoletniej. Na wniosku pasgpiodzicéw w sprawie wygania
zgody na wydanie dowodu matoletniemu. W koperciajduja si¢: wniosek, formularz
dowodowy , odpis skrocony aktu urodzenia.

* Koperta nr 7049. Wniosek przyy 17.02.2011 r. , formularz wystawiony 17.02.201%
kopercie znajduaj sig: formularz dowodowy, wniosek, dokumentacja dotggz

poprzednio wydanego dowodu osobistego.
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2. Uniewaznianie dowodow osobistych na podstawie art. 43 ustey o ewidencji ludngci i

dowodach osobistych.

* Dowdd osobisty XXX* - wymeldowanie z dniem 10.0812 r. — stwierdza si
wprowadzenie zapisu w SWDO dotycy uniewanienia z data przysgt

*  Dowod XXX* — wymeldowanie z dniem 08.08.2011 rstwierdza si zapis w SWDO
dotyczicy uniewanienia dokumentu z daprzyszh.

e  Dowdd osobisty XXX* — wymeldowanie z dniem 19.07120r. stwierdza giwpis w
SWDO dotyczacy uniewanienia z dat przyszh.

3. Aktualizacja zbioru meldunkowego w zwhzku z wymiana dowodu osobistego - § 4
rozporzadzenia Ministra SWIA z dnia 23.12.2008 r. w sprawigerminéw i trybu
przekazywania przez gminy danych z ewidencji wydaych i uniewaznionych
dowodow osobistych.

*  Dowdd osobisty XXX* wydany 17.06.2011 stwierdza aktualizacje LBD,
* Dowdd osobisty XXX* wydany 08.07.2011 r. — stwieads¢ aktualizacg LBD,
* Dowdd osobisty XXX* wydany 02.06.2011 r. — stwieads¢ aktualizacg LBD.

4. Kontrola obowiagzku wynikajacego z z art. 9 ust. 1b ustawy z dnia 13.10.1995a.
zasadach ewidenciji i identyfikacji podatnikow i ptanikow.

Pracownik kontrolowanego stanowiskémmadcza,ze klienci g informowani o maliwosci

ztozenia formularzy NIP do ueglu skarbowego za pednictwem urzdu gminy.

5. Udostgpnianie danych osobowych z gminnego zbioru meldkowego oraz ewidenciji
wydanych i uniewaznionych dowodéw osobistych.

Pracownik kontrolowanego stanowiska prowadzi tec3K.5345 Udosgpnianie danych i

wydawanie zéwiadcze z ewidencji ludnéci lub dokumentacji wydanych i uniew@onych

dowodow osobistych. Od pagku roku 2011 do dnia kontroli odnotowano wptyw 55

wnioskow o udospnienie danych osobowych. Wnioski sp@lzane g na formularzach

zgodnych z wzorem okénym w rozporadzeniu Ministra Spraw Wewitrznych i

Administracji z dnia 21 maja 2010 r. zmiea@m rozporzdzenie w sprawie okgkenia

wzoréw wnioskow o udospnienie danych z ewidencji ludém, zbioru PESEL oraz

ewidencji wydanych i uniewaionych dowodow osobistych. Od podmiotow vepsijacych

z wnioskami o udogpnienie danych, wymienionych w art. 44h ust. 2 padme 8 stosowne

optaty.

* ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie dargsobowych Dz. U.z 2002 r. Nr 101, poz. 926
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6. Pracownik kontrolowanego stanowiska prowadzi rejefsirmularzy anulowanych.
Aktualnie w trakcie wykorzystania znajdupi¢ partia 500 szt. formularzy dowodach
pobranawictokrzyskim Urzdzie Wojewddzkim w dniu 28.06.2011 r.

Kontrolg wpisano do kaizki kontroli pod pozyej 6/2011.

Protokot sporzdzono w dwdch jednobrzagych egzemplarzach, z ktérych jeden przekazano
jednostce kontrolowanej. Niniejszy protokot kierakwnednostki kontrolowanej winien

podpis& i parafowa na kadej stronie w terminie 7 dni od daty otrzymaniatpkotu.
Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje govo odmowy podpisania protokotu
oraz prawo wniesienia pisemnych wgneen, co do tréci zawartych w niniejszym protokole
zarzadzapcemu kontrad w terminie 7 dni od daty otrzymania niniejszegotpkotu.

Protokot sporzadzili: Kierownik jednostki kontrolowanej:

Ryszard Ksel

BURMISTRZ
Marek Jorica
Edyta Piotrowska-Cholewa
Kielce, dn. 08.09.2011r. Koprzywnica, dn. 1592011 r.
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