Protokot
kontroli przeprowadzonejw Urz  edzie Gminy w Wojciechowicach

Kontrole w dniu 1 pazdziernika 2007 roku przeprowadzili: Piotr Ferens - Kierownik
Oddziatlu Nadzoru, Piotr Goilda oraz Katarzyna Rabajczyk — inspektorzy Oddzialu Nadzoru
w Wydziale Nadzoru i Kontroli Swietokrzyskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Kielcach na
podstawie upowaznien: Nr 612/2007, 613/2007 oraz 614/2007 wystawionych w dniu
26 wrzesnia 2007 roku przez Dyrektora Wydziatu Nadzoru i Kontroli Swigtokrzyskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Kielcach z upowaznienia Wojewody Swietokrzyskiego.

Przedmiotem kontroli byly: organizacja przyjmowania oraz sposéb zatatwiania skarg
i wnioskéw, przestrzeganie przez radnych gminy oraz stuzby Wéjta Gminy - obowigzku
skladania o$wiadczen o swoim stanie majatkowym oraz publikacja przedmiotowych oswiadczen
w Biuletynie Informacji Publicznej, a takze organizacja i zakres dziatania organu wykonawczego
gminy (zarzadzenia Wojta Gminy).

Kontroli dokonano w oparciu o program kontroli opracowany w Wydziale Nadzoru
i Kontroli Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach i zatwierdzony przez Wojewode
Swietokrzyskiego. Kontrolg objeto lata 2006 i 2007.

Waéjtem Gminy Wojciechowice jest Pan Tomasz Wlazlo, natomiast Przewodniczacym
Rady Gminy w Wojciechowicach — Pan Jézef Sobieraj.

Dokumentacje w trakcie kontroli udostepniata oraz wszelkich wyjasnien udzielata Pani

Izabela Moroh — Sekretarz Gminy Wojciechowice.

W wyniku czynno $ci kontrolnych ustalono, co nast  epuje:
1. Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskéw regulujg przepisy
powszechnie obowigzujagce w tym zakresie tj. Kodeks postepowania administracyjnego
i rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 roku w sprawie organizacji
przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw.
Sprawy skarg i wnioskéw w jednostce kontrolowanej prowadzone sg przez Panig Agnieszke
Zelazowska mtodszego referenta ds. obstugi prawnej i organizacyjne;.
Nadzér nad realizacjg dziatan dotyczacych rozpatrywania i zalatwiania skarg i wnioskow
prowadzony jest przez Wéjta Gminy Wojciechowice.
Rejestr skarg i wnioskédw oznaczono sygnaturg — 0560, zgodnie z jednolitym rzeczowym
wykazem akt dla organéw gmin i zwigzkéw miedzygminnych. Teczka aktowa oznaczona —
zgodnym z przepisami prawa — symbolem 0561 — rozpatrywanie skarg i wnioskow.
Rejestr skarg i wnioskéw zawiera typowy uklad rubryk stosowany w rejestrach dla tej
problematyki.



W kontrolowanym okresie odnotowano wpltyw 2 skarg w 2007 roku. Skargi zostaty
zalatwione w terminie, z czego w jednym przypadku (skarga 22.05.2007 r.) zastosowano tryb
przekazania wedtug wiasciwosci z zachowaniem terminu okreslonego w art. 231 Kodeksu
postepowania administracyjnego. W drugim przypadku termin zatatwienia skargi wyniost 14 dni.
W czasie czynnosci kontrolnych stwierdzono, Zze informacja graficzna dotyczgca mozliwosci
sktadania skarg i wnioskow przez interesantow znajduje sie na terenie budynku, w ktérym miesci
sie kontrolowana jednostka.

2. Dokonano przegl adu dokumentacji zwi gzanej ze sktadaniem o $wiadcze n majatkowych
przez radnych, urz ednikéw oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych g miny.

Radni

Radni nowej kadencji swoje oswiadczenia majagtkowe ztozyli Przewodniczagcemu Rady
Gminy Wojciechowice, w grudniu 2006 r. na rozpoczecie nowej kadencji samorzadu gminnego
(14 radnych) Oryginaly oswiadczen znajdujg sie w teczce aktowej oznaczonej symbolem RG-
0059, BE-5. Na oswiadczeniach majatkowych widniejg odreczne adnotacje Przewodniczgacego
Rady Gminy w Wojciechowicach o wplywie oswiadczen, wraz z datg i podpisem. Do oswiadczen
majatkowych dotaczono informacje o sposobie i terminie zaprzestania prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej oraz oswiadczenia o prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej przez matzonka.
Drugie egzemplarze zostaty przestane do Urzedu Skarbowego w Opatowie pismem
Przewodniczacego Rady Gminy Wojciechowice znak: RG.0717-1/2007 z dnia 6 marca 2007 r.,
stosownie do przepisu art. 24h ust. 6 ustawy o samorzgdzie gminnym.

Jak ustalono, w 2007 roku wszyscy radni (tj. 14 oséb) zlozyli — do dnia 30 kwietnia -

odwiadczenia majgtkowe Przewodniczacemu Rady Gminy w Wojciechowicach w ustawowym
terminie, a na dokumentach znajdujg sie: podpis Przewodniczacego RG i data otrzymania
oswiadczenia. Oswiadczenia majatkowe przechowywane sg w teczkach aktowych oznaczonych
RG-0059. Dokumentacja zawiera oryginaly oswiadczen majatkowych, informacje o prowadzeniu
dziatalnosci gospodarczej przez matzonkéw i kopie zeznan podatkowych (PIT 36/PIT 37).
Przy oswiadczeniach majatkowych radnych: P. Grudzieh, P. Mierzynski — brak zeznan
podatkowych. Jak poinformowata Pani Sekretarz Gminy Wojciechowice, ww. radni prowadzg
dziatalnos¢ rolnicza i nie rozliczajg podatkéw z urzedem skarbowym.
Ustalono ponadto, iz na pierwszej stronie o$wiadczenia majatkowego radnego
Damiana Jedrzejewskiego widnieje data wypetnienia oswiadczenia inna niz na stronie ostatniej
przedmiotowego oswiadczenia. O powyzszym uchybieniu poinformowano Panig Sekretarz
Gminy podczas rozmowy zamykajacej czynnosci kontrolne.

W trakcie kontroli odnotowano, ze 14 egzemplarzy oswiadczen majgtkowych radnych
przekazano takze do Urzedu Skarbowego w Opatowie pismem Przewodniczgcego Rady Gminy
znak: RG.0717/2/2007 z dnia 27 lipca 2007 roku.

Jak ustalono, do dnia kontroli, oswiadczenia, o ktérych mowa zostaly przez
Przewodniczgacego Rady Gminy w Wojciechowicach poddane analizie, co nie zostato jednak
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potwierdzone stosowng adnotacjg (np. w formie protokotu lub notatki stuzbowej). Uzyskano
informacje, ze analiza poprawnosci i rzetelnosci wypetnienia oswiadczen majatkowych
dokonywana jest w chwili skladania Przewodniczacemu Rady Gminy dokumentow przez
radnych. Niemniej jednak, przeprowadzenie zasadniczej analizy oswiadczen majatkowych
sktadanych na rece Przewodniczacego Rady Gminy winno mie¢ miejsce w zgodzie
Z postanowieniami art. 24h ust. 8 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym.
Zgodnie z cyt. przepisem podmiot dokonujacy analizy jest uprawniony do poréwnania tresci
oswiadczenia majgtkowego oraz zalgczonej kopii zeznania podatkowego z trescig uprzednio
ztozonych oswiadczen majatkowych.

Z przepisu art. 24h ust. 12 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
wynika obowigzek przedstawienia przez wéjta gminy i przewodniczacego rady gminy w terminie
do dnia 30 pazdziernika kazdego roku - informacji radzie gminy po przeprowadzeniu analizy
oswiadczen majatkowych. Informacja Przewodniczacego Rady Gminy Wojciechowice
o0 dokonaniu analizy ww. oswiadczeh, do dnia kontroli nie byla jeszcze przedstawiana
w odniesieniu do oswiadczen sktadanych wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2006 r.

Urzednicy i kierownicy jednostek organizacyjnych gminy.

Osoby zobligowane do ztozenia oswiadczeh majatkowych Wéjtowi Gminy Wojciechowice
w 2007 roku - wg stanu na dzien 31 grudnia 2006 roku - ziozyly je w ustawowym terminie.
Na oswiadczeniach majatkowych stuzb Wéjta Gminy odnotowane zostaty potwierdzenia faktu
zlozenia ich w ustawowym terminie (w formie odrecznej adnotacji Wéjta lub Sekretarza Gminy).

Do oswiadczenh dotgczone sg kopie zeznan o wysokosci osiggnietego dochodu w roku
podatkowym 2006. Dokumentacja z oswiadczeniami majatkowymi pracownikéw Wojta Gminy

znajduje sie w teczce aktowej oznaczonej sygnaturg 0114 — Sprawy Organizacyjne — niezgodnie

z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organéw gmin i zwigzkéw miedzygminnych.

W Urzedzie Gminy prowadzony jest wykaz 0sOb zobowigzanych do zlozenia os$wiadczen
majatkowych Woéjtowi Gminy. Osobg prowadzaca sprawy ww. o$wiadczen majgtkowych jest
Pani Izabela Moron — Sekretarz Gminy.

Po jednym ze zilozonych egzemplarzy oswiadczen majagtkowych Skarbnika Gminy,
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego, Kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej
w Wojciechowicach, Kierownika Gminnej Biblioteki Publicznej w Wojciechowicach, Dyrektora
Gminnego Osrodka Kultury w Wojciechowicach, Kierownika Zaktadu Komunalnego w Bidzinach,
Dyrektora Gimnazjum w Bidzinach, Dyrektora Szkoly Podstawowej w Bidzinach, Dyrektora
Szkoty Podstawowej w Gierczycach, Dyrektora Szkoty Podstawowej w Stodotach — Kolonii oraz
Dyrektora Szkoly Podstawowej w Wojciechowicach, Wéjt Gminy przekazat do Urzedu
Skarbowego w Opatowie pismem bez znaku z dnia 22 maja 2007 roku.

Ponadto, jeden z egzemplarzy oswiadczenia majatkowego Sekretarza, Wojt Gminy przekazat do
Urzedu Skarbowego w Ostrowcu Swietokrzyskim pismem bez znaku z dnia 18 maja 2007 roku.
Odnotowano fakt ztozenia korekty oswiadczenia majgtkowego przez Dyrektora Szkoty
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Podstawowej w Wojciechowicach poprzez uzupelnienie danych na druku oswiadczenia
majatkowego z jednoczesnym potwierdzeniem ziozenia korekty stosowng parafg (forma
dopuszczalna w momencie skltadania oswiadczenia majgtkowego).

Na dokumentach oswiadczen oraz w teczce aktowej z dokumentacjg w powyzszym zakresie
brak jest sladéw dokonania przez Wéjta Gminy, analizy oswiadczen majgtkowych.

Z przepisu art. 24h ust. 12 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym,
wynika obowigzek przedstawienia przez wojta gminy i przewodniczacego rady gminy
w terminie do dnia 30 pazdziernika kazdego roku - informacji radzie gminy po przeprowadzeniu
analizy oswiadczen majgtkowych. Z oswiadczenia wniesionego ustnie do protokotu przez
Sekretarza Gminy Panig Izabele Moron wynika, ze Woéjt Gminy Wojciechowice do konca
pazdziernika 2007 roku przedstawi Radzie Gminy informacje o wynikach przeprowadzonej
analizy oswiadczen majgtkowych ztozonych wg stanu na dzien 31 grudnia 2006 r.

3. Dostep do informaciji publicznej.

Dokonano przegladu Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy w Wojciechowicach
pod katem dostepu do tresci ztozonych oswiadczen majatkowych.

Stwierdzono, ze opublikowano wszystkie oswiadczenia radnych oraz o$wiadczenie
majatkowe Wdjta zlozone w zwigzku z rozpoczeciem nowej kadencji samorzadu. Biuletyn
informacji Publicznej zawiera takze oswiadczenia majatkowe radnych oraz wojta wedtug stanu
na dzien 31 grudnia 2006 r.

Natomiast, co do oswiadczen majatkowych urzednikdw, pracownikéw Urzedu Gminy jak
rowniez wszystkich kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Wojciechowice z 2007 za rok
2006 - stwierdzono, iz zostaty opublikowane w Biuletynie Informaciji Publiczne;j.

4. Dokonano przegladu rejestru zarzgdzen Waéjta Gminy Wojciechowice oraz teczek aktowych
zawierajgcych zarzadzenia za lata 2006 i 2007. Osobg odpowiedzialng za prowadzenie rejestru
jest Pani Agnieszka Zelazowska — miodszy referent ds. obslugi prawnej i organizacyjnej.
Rejestr zarzgdzen oznaczono zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organéw gmin
i zwigzkéw miedzygminnych sygnaturg - 0151. Takg samg sygnaturg oznaczono teczki aktowe
zawierajgce zarzadzenia.

Numeracja zarzadzen prowadzona jest narastajgco dla catlej kadencji. W 2006 tacznie
wydano 58 zarzadzen, z czego w starej kadencji w 2006 roku Wéjt Gminy Wojciechowice wydat
52 zarzadzenia tj. od numeru 153 do numeru 204, a w tym samym roku w nowej kadencji Waijt
wydal 6 zarzadzen (zarzadzenie od numeru 1 do numeru 6). W 2007 roku do dnia kontroli
zgodnie z zapisem w rejestrze stwierdzono wydanie 38 zarzadzen (zarzadzenia od numeru 7 do
numeru 44). Zarzadzenia sg halezycie ponumerowane, opieczetowane i podpisane przez Wojta
Gminy (lacznie z zalgcznikami), numeracja odpowiada prowadzonym zapisom w rejestrze
zarzadzen. Wszystkie zarzadzenia znajdujg sie w teczce aktowe;j.

Tematyka zarzadzen wydanych przez Wojta Gminy Wojciechowice w ww. okresie
dotyczyla najczesciej: powotania komisji przetargowej, powotania komisji odbioru koncowego
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zadania, powierzenia obowigzkéw dyrektorom szkét oraz zmian w budzecie.

Wyniki kontroli przedstawiono podczas spotkania zamykajacego Pani Izabela Moroh
Sekretarz Gminy.

Wojtowi Gminy Wojciechowice oraz Przewodniczacemu Rady Gminy w Wojciechowicach
lub osobom posiadajacym ich pisemne upowaznienia, przed podpisaniem protokotu kontroli
przystuguje prawo zgtoszenia — w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli —
umotywowanych zastrzezen na piSmie w sprawie stanu faktycznego prawnego, ocen, uwag
i wnioskéw zawartych w niniejszym protokole, oraz prawo odmowy podpisania protokotu kontroli
i zlozenia w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemnego wyjasnienia tej odmowy
Wojewodzie Swietokrzyskiemu.

Wéjt Gminy Wojciechowice oraz Przewodniczacy Rady Gminy w Wojciechowicach lub
osoby przez nich upowaznione moga ztozy¢ w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu,
pisemne wyjasnienie, co do ustalen w nim zawartych i jednoczesnie podpisac¢ protokét.

Niniejszy protokdt sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z czego
jeden otrzymuje WoOojt Gminy Wojciechowice wraz z Przewodniczacym Rady Gminy
Wojciechowice, drugi - organ zarzadzajacy kontrole.

Obowigzkiem stron postepowania jest parafowanie wszystkich stron protokotu.
Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjg Nr 2/2007.

Na tym protokot zakonczono.
Kierownik jednostki kontrolowane;j: Kontrolujacy:

(Piecz gtka i podpis
Woéjta Gminy Wojciechowice) (pod pisy kontroluj gcych)

Przewodniczacy Rady Gminy:

(Piecz gtka i podpis Przewodnicz gcego

Rady Gminy w Wojciechowicach)

Kielce 2007-10-11



