Protokot

kontroli przeprowadzonej w Wojewddzkim Urz  edzie Ochrony Zabytkéw Kielcach

Kontrole w dniach 20 listopada 2007 r. przeprowadzili; Piotr Ferens — kierownik
Oddzialu Nadzoru w Wydziale Nadzoru i Kontroli oraz Katarzyna Rabajczyk — inspektor
w Oddziale Nadzoru, na podstawie upowaznieh nr 719/2007 i 720/2007 wystawionych w dniu 15
listopada 2007 r. przez Dyrektora Wydzialu Nadzoru i Kontroli Swietokrzyskiego Urzedu

Wojewo6dzkiego - z upowaznienia Wojewody Swietokrzyskiego.

Celem kontroli byto:

e zbadanie trybu przyjmowania, sposobu rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskéw
wptywajacych do Wojewddzkiego Urzedu Ochrony Zabytkéw w Kielcach w okresie 2007
roku,

» sprawdzenie stopnia realizacji przepisow ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie do

informacji publiczne.

Swietokrzyskim Wojewddzkim Konserwatorem Zabytkéw w Kielcach jest Pan Janusz
Cedro. Podczas nieobecnosci Inspektora zastepstwo sprawuje Pani Anna Adamczyk- starszy

inspektor.

Dokumentacje w trakcie kontroli udostepniali oraz wszelkich wyjasnien udzielali: Pani Maria

Wachecka - sekretarz.

Kontrolowana jednostka, z siedzibg w Kielcach przy ul. Zamkowej 5, dziata w oparciu o przepisy
prawne okreslone w 8§ 3 Regulaminu organizacyjnego Wojewddzkiego Urzedu Ochrony
Zabytkbw w Kielcach z dnia 13 pazdziernika 2004 r. zatwierdzonego przez Wojewode
Swietokrzyskiego i stanowigcego zatgcznik nr 14 do Regulaminu Swietokrzyskiego Urzedu

Wojewddzkiego w Kielcach.

W wyniku czynno_s$ci kontrolnych ustalono, co nast _epuje:

1. Skargi i wnioski.

Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania skarg i wnioskOw regulujg przepisy
powszechnie obowigzujgce w tym zakresie:

» Kodeks postepowania administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960 r. (j.t. z dnia 9
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pazdziernika 2000 r. Dz. U. Nr 98, poz. 1071)
* rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji
przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow (Dz. U. Nr 5, poz.46).

Nadzér nad sprawami skarg i wnioskdw prowadzony jest przez Wojewddzkiego
Inspektora Zabytkéw. Centralny rejestr skarg i wnioskéw prowadzi Pani Maria Wachecka-
sekretarz.

Rejestr skarg i wnioskdw oznaczono sygnaturg 050, co jest niezgodne z jednolitym
rzeczowym wykazem akt dla zespolonej administracji rzadowej w wojewddztwie (Dz. U. z
1998r., Nr 161, poz. 1109 ze zm.) Dokumentacja znajduje sie w nieoznakowanej teczce.

Rejestr skarg i wnioskow zawiera typowy uktad rubryk stosowany w rejestrach dla tej
problematyki. Kopia rejestru stanowi zatgcznik do protokotu kontroli.

W centralnym rejestrze skarg i wnioskéw odnotowano od dnia 1 stycznia 2007 r. do dnia
kontroli — 3 skargi. Faktyczny stan ilosciowy skarg znajdujacych sie w aktach jest zgodny
Z prowadzong ewidencja, jednak brak w rejestrze nadania numeru skargi wpisanej w pierwszej

rubryce. Numeracja w rejestrze rozpoczyna sie od skargi Nr 2/2007.

W czasie czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze na terenie jednostki znajduje sie
informacja graficzna dotyczaca mozliwosci osobistego sktadania skarg i wnioskow przez
interesantdw. Spelniony zatem zostal obowigzek wynikajacy z art. 253 8§ 4 Kodeksu
postepowania administracyjnego.

Dokumenty sg uporzadkowane, na skargach znajdujg sie odciski pieczeci z datg wptywu
do Wojewddzkiego Urzedu Ochrony Zabytkéw. Odpowiedzi na skargi zawierajg odcisk pieczeci
potwierdzajagce date wysyiki i podpis wysylajacego. Odpowiedzi na skargi podpisywat Pan
Janusz Cedro - Swietokrzyski Wojewddzki Inspektor Ochrony Zabytkéw, zgodnie z § 12 pkt. 3

Regulaminu.

W trakcie kontroli zbadano dokumentacje wszystkich 3 skargi, i ustalono co nastepuje:

- w rejestrze pod nr 2/2007 blednie za skarge uznano Orzeczenie Regionalnej Komisiji
Orzekajacej przy Regionalnej Izbie Obrachunkowej w Kielcach w sprawach o0 naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych, a dokumentacje tej sprawy umieszczono w teczce aktowe;.

- pozostale 2 skargi rozpatrywane przez Wojewoddzki Urzad Ochrony Zabytkow zatatwiono
w ustawowym terminie, po uprzednim przeprowadzeniu postepowania wyjasniajgcego.

Odpowiedzi na skargi wystano za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Terminowos¢ zatatwiania
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skarg nie budzi watpliwosci i przedstawia sie nastepujaco:
- wplyw 26.02.2007 r.- odpowiedz 02.03.2007 r.,
- wptyw 11.02.2007 r.- odpowiedz 26.07.2007 r.

2. Dostep do informacji publicznej

Zagadnienia dostepu do informacji publicznej uregulowane zostaly ustawag z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2001 r. Nr 112, poz. 1198 ze zm.) Zgodnie
Zz ustawg, obowigzane do udostepniania informacji publicznej sa wladze i organy wiladzy
publicznej wykonujgce zadania publiczne. Udostepnianie informacji publicznych nastepuje
w drodze:

e oglaszania informacji publicznych, w tym dokumentéw urzedowych, w Biuletynie

Informacji Publicznej, a takze w drodze wytozenia lub wywieszenia w miejscach ogdlnie
dostepnych.

* udostepniania na wniosek.

W Wojewddzkim Urzedzie Ochrony Zabytkéw zagadnienia sposobu i trybu udostepniania
informacji publicznej nie sg uregulowane przepisami wewnetrznymi np. w postaci odpowiednich
zapisbw w Regulaminie organizacyjnym. W jednostce kontrolowanej nie jest réwniez
prowadzona ewidencja wnioskow zatatwianych w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do

informaciji publicznej.

W Wojewédzkim Urzedzie Ochrony Zabytkéw za sprawy udostepniania informacji
publicznej za posrednictwem Biuletynu Informacji Publicznej odpowiada Pani Maria Wachecka.-
zatrudniona od dnia 1 lipca 2007 r. na podstawie umowy o prace. W zakresie czynnosci
i obowigzkéw ww. pracownika nie zawarto stosownego zapisu dotyczacego redagowania
i zamieszczania danych i informacji w Biuletynie Informacji Publicznej Wojewddzkiego Urzedu
Ochrony Zabytkéw. Ustalono ponadto, ze brakuje aktualizacji informacji o podmiocie
w BIP.GOV.PL. Dokumentacja zawiera ostatnig aktualizacje dla P. Matgorzaty Goreckiej z dnia
26 marca 2007r.

W 2007 r. nie odnotowano wpltywu zadnego wniosku w sprawie udostepnienia informacji
publicznej. W trakcie kontroli ustalono, ze do WUOZ w Kielcach nie wplywaly réwniez wnioski

w formie elektronicznej.

Strona BIP obstugiwana jest zgodnie z zawarta umowg przez PROT- Profesjonalne

Technologie. Adres strony http://zabkielce.prot.pl




Podmiotowa strona Biuletynu Informacji Publicznej Wojewddzkiego Urzedu Ochrony Zabytkéw
w Kielcach zawiera informacje wymagane ustawg o dostepie do informacji publicznej. W menu
przedmiotowym znajdujg sie dane na temat:

e statusu prawnego,

» regulaminu organizacyjnego jednostki,

» dziatalnosci i kompetencji jednostki,

» struktury organizacyjnej jednostki

» obowigzkow kierownictwa i pracownikéw (funkcjonowanie podmiotu),

* majatku podmiotu,

» prowadzonych rejestrow i ewidencji (wykaz obiektéw nieruchomych wojewddztwa

swietokrzyskiego wpisanych do rejestru wedtug stanu na dzien 10.07.2007 r.),
» jednostki nadrzednej i jednostek zaleznych,
e zamowien publicznych i dotacji

* instrukcji obstugi

Podanie powyzszych informaciji jest zgodne z wymaganiami ustawy o dostepie do informacji
publiczne;j.

Strona okresla ponadto sposob dostepu do informacji publicznych nieudostepnionych w
BIP, informacje na temat redakcji strony podmiotowej, zawiera informacjami na temat wolnych
stanowisk pracy w WUOZ oraz obiektéw w woj. swietokrzyskim do zagospodarowania, brak
natomiast przebiegu i wynikéw postepowania konkursowego na wolne stanowiska pracy.

W trakcie kontroli ustalono, ze brak jest na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
dokumentaciji przebiegu i efektéw kontroli lub informacji. Strona nie zawiera takze informacji o
stanie przyjmowanych spraw, kolejnosci ich zatatwiania lub rozstrzygania, brak tez informacji o
mozliwosci uzyskania telefonicznej informacji w tym przedmiocie. Natomiast strona zawiera w
miejscu ,zalatwienia spraw” wyszczegoélnienie komérek organizacyjnych WUOZ wraz z
okresleniami jakimi zadaniami sie zajmujg i za ktére zadania odpowiadajg ze wskazaniem
podstawy prawnej ich dziatlania. Ponadto podane sg informacje, jakie dokumenty sg niezbedne
do zatatwienai poszczegoélnych spraw i przewidywany termin ich zatatwienia.

Swietokrzyskiemu Wojewddzkiemu Inspektorowi Ochrony Zab ytkbw w Kielcach Ilub
osobie upowa znionej przystuguje prawo zgtoszenia — w terminie 7 dni od dnia otrzymania
protokotu kontroli — umotywowanych zastrze  zen na pi$mie, co do ustale n zawartych w
niniejszym protokole, oraz prawo odmowy podpisania protokotu kontroli i zto zenia w
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terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemnego wy  jasnienia tej odmowy Wojewodzie

Swietokrzyskiemu.

Protokoét obowigzani sg parafowaé na kazdej stronie kontrolujacy i kontrolowany.

Niniejszy protokdt sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego jeden
pozostawiono w Wojewddzkim Urzedzie Ochrony Zabytkéw w Kielcach.
Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod poz. 2/2007

Na tym protokét zakonczono.

Kontrolowany: Kontrolujgcy:
Pan Piotr Ferens

Janusz Cedro

Swietokrzyski Wojewddzki

Inspektor Ochrony Zabytkow Katarzyna Rabajczyk
w Kielcach

Kielce, dnia 28 listopad 2007 r.



