
 

 

 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

DLA ZADANIA POD NAZWĄ 

„Usługa szkoleniowa skierowana do pracowników Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Kielcach, 

Powiatowych Urzędów Pracy województwa świętokrzyskiego oraz pracowników Oddziału 

ds. Rynku Pracy Wydziału Polityki Społecznej i Zdrowia Świętokrzyskiego Urzędu 

Wojewódzkiego.” 

Przedmiot zamówienia jest realizowany w ramach środków z Funduszu Pracy. 
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I. Nazwa zamówienia 

Usługa szkoleniowa skierowana do pracowników Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Kielcach, 

Powiatowych Urzędów Pracy województwa świętokrzyskiego oraz pracowników Oddziału 

ds. Rynku Pracy Wydziału Polityki Społecznej i Zdrowia Świętokrzyskiego Urzędu 

Wojewódzkiego. 

Kod CPV:  

80000000 - 4 – usługi edukacyjne i szkoleniowe, 

55100000 - 1 − usługi hotelarskie, 

55300000 - 3 − usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków. 

II. Przedmiot zamówienia  

Przedmiotem zamówienia jest: 

1. świadczenie usługi szkoleniowej pn. „Zadania urzędów pracy w zakresie podejmowania pracy 

przez cudzoziemców na terenie Rzeczypospolitej Polskiej” wraz z zapewnieniem 1 sali 

szkoleniowej w terminie między 23 a 30 listopada 2018 r. w godz. 8.30-15.00 dla 33 

uczestników wraz z wyposażeniem niezbędnym do przeprowadzenia szkolenia oraz 

zapewnienie wyżywienia w miejscu prowadzenia szkolenia dla uczestników szkolenia 

obejmującego obiad w formie bufetu oraz serwis kawowy ciągły; 

2. świadczenie usługi szkoleniowej pn. „Kodeks cywilny w praktyce urzędów pracy. Zbieg 

postępowań administracyjnego i cywilnego” wraz z zapewnieniem 1 sali szkoleniowej 

w terminie między 3 a 7 grudnia 2018 r. w godz. 8.30-15.00 dla 33 uczestników wraz  

z wyposażeniem niezbędnym do przeprowadzenia szkolenia oraz zapewnienie wyżywienia w 

miejscu prowadzenia szkolenia dla uczestników szkolenia obejmującego obiad w formie bufetu 

oraz serwis kawowy ciągły. 

Zamawiającemu przysługuje prawo do zmniejszenia lub zwiększenia liczby uczestników szkolenia 

o 2 osoby (+/-), w stosunku do deklarowanej liczby uczestników.  

Realizacja przedmiotu zamówienia obejmuje: 

1) przeprowadzenie dwóch jednodniowych szkoleń zgodnie z opisem sposobu realizacji 

zamówienia określonym w punkcie III oraz w terminie wskazanym przez Zamawiającego 

w punkcie II. 

2) opracowanie programów dwóch szkoleń w uzgodnieniu z Zamawiającym; 

3) opracowanie i dystrybuowanie wśród uczestników szkoleń materiałów szkoleniowych w wersji 

elektronicznej (dla Zamawiającego) i tradycyjnej (wersja papierowa) dla uczestników szkolenia 

w liczbie odpowiadającej liczbie uczestników; 

4) przygotowanie prezentacji multimedialnej na każde ze szkoleń; 



3 

 

Usługa szkoleniowa finansowana jest ze środków Funduszu Pracy na podstawie art. 109 ust. 

4 pkt 1 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy. Usługa służy podniesieniu 

kwalifikacji zawodowej uczestników szkolenia. 

III. Opis sposobu realizacji zamówienia: 

1) w zakresie opracowania programów szkoleń: 

Wykonawca jest zobowiązany przedstawić Zamawiającemu program wraz z harmonogramem 

szkolenia  w terminie co najmniej 3 dni roboczych przed rozpoczęciem szkolenia. Zamawiający ma 

prawo zgłaszać uwagi i zastrzeżenia do programu przedstawionego przez Wykonawcę. Wykonawca 

jest zobowiązany uwzględnić uwagi Zamawiającego albo odnieść się w formie pisemnej do 

powodów ich nieuwzględnienia. Brak wniesienia uwag przez Zamawiającego w terminie 1 dnia od 

dnia otrzymania programu szkolenia jest równoznaczny z jego akceptacją w przedstawionej formie.  

2) w zakresie materiałów szkoleniowych i zaświadczeń: 

Wykonawca przygotuje i będzie dystrybuował materiały szkoleniowe w liczbie odpowiadającej 

liczbie uczestników szkolenia. 

Ponadto Wykonawca przygotuje i przekaże uczestnikom szkolenia zaświadczenie  

o uczestnictwie w szkoleniu, na którym Wykonawca umieści co najmniej: imię i nazwisko 

uczestnika, nazwę Wykonawcy i Zamawiającego, nazwisko i imię wykładowcy, temat i datę 

szkolenia,  liczbę godzin dydaktycznych i program . 

Wykonawca zapewni każdemu z uczestników szkoleń komplet materiałów szkoleniowo-

edukacyjnych oraz zaświadczenia o uczestnictwie w szkoleniu  szkolenia. 

3) w zakresie przeprowadzenia szkoleń: 

Wykonawca przeprowadzi dwa jednodniowe szkolenia dla 33 osób każde (z zastrzeżeniem 

zawartym w pkt. II.) w wymiarze 6 godzin szkoleniowych. Jedna godzina szkoleniowa wynosi 45 

minut. Każde szkolenie przeprowadzone będzie w oparciu o zaakceptowany program przez 

Zamawiającego. 

Wykonawca zapewni sale szkoleniowe na terenie miasta Kielce w odległości nie większej niż 

4 km od Dworca PKP/autobusowego Kielce w hotelu o standardzie minimum 3-gwizdkowym.  

Wykonawca zapewni sprzęt multimedialny niezbędny do przeprowadzenia każdego ze szkoleń. 

Warunki w zakresie sali szkoleniowej: 

a) sala klimatyzowana, 

b) sala wyposażona w flipchart wraz z kompletem kolorowych pisaków, 

c) sala wyposażona w rzutnik multimedialny, 

d) sala wyposażona w stoły i krzesła w ilości umożliwiającej swobodne uczestnictwo 

w szkoleniu minimum 35 osób każdego dnia. 
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Wykonawca zapewni jednego opiekuna (może nim być trener) podczas każdego ze szkoleń, 

który będzie odpowiedzialny za realizację wszystkich spraw organizacyjnych wynikłych podczas 

trwania szkoleń (m.in. rozdanie materiałów uczestnikom, na żądanie uczestnika potwierdzenie 

odbycia delegacji). 

4) w zakresie wyżywienia:  

Wykonawca zapewni w miejscu prowadzenia każdego ze szkoleń posiłki w postaci: 

a) serwisu kawowego ciągłego dla 33 osób każde (z zastrzeżeniem zawartym w pkt. II.), 

b) obiadu (w formie bufetu) skradającego się pierwszego i drugiego dania dla 33 osób każde 

(z zastrzeżeniem zawartym w pkt. II.); 

serwis kawowy:  

a) napoje gorące: kawa, herbata, (łącznie, co najmniej 300 ml/os.);  

b) dodatki: śmietanka do kawy 20 ml/os.; cukier 30 g/os.; cytryna 2 plasterki/os; 

c) wodę niegazowaną i gazowaną, podawaną w małych butelkach (łącznie, co najmniej 0,5 

l/os); 

e) ciastka w różnym asortymencie (co najmniej 200 g/os.); 

obiad dwudaniowy (w formie bufetu):  

I danie: 

a) zupa 250 ml/os. (zupa krem z grzankami lub zupa z pieczywem); 

II danie: 

a) napoje gorące: kawa, herbata, (łącznie, co najmniej 150 ml/os.); 

b) dodatki: śmietanka do kawy 10 ml/os.; cukier 15 g/os.; cytryna plasterek/os; 

c) wodę niegazowaną i gazowaną, podawaną w małych butelkach (łącznie, co najmniej 0,5 

l/os); 

d) soki owocowe: dwa rodzaje soków 100% wyprodukowany częściowo z soku 

zagęszczonego, bez dodatku cukru (łącznie co najmniej 300 ml/os.); 

e) surówka (co najmniej 200g/os.); 

f) ziemniaki lub ryż lub kasza (co najmniej 250 g/os.); 

g) mięso i ryba (co najmniej 150g/os.). 

Wykonawca zapewni posiłek w formie obiadu, który serwowany będzie w sali restauracyjnej lub 

innej sali niż sala szkoleniowa. Zamawiający nie dopuszcza możliwości podania posiłku w sali 

szkoleniowej.  

Zamawiający dokona odbioru szkolenia (potwierdzi fakt jego przeprowadzenia zgodnie 

z programem oraz poprawność merytoryczną) w formie protokołu odbioru. 

IV. Wymagania pożądane – dodatkowo punktowane: 
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1) Do przeprowadzenia szkolenia pn.: „Zadania urzędów pracy w zakresie podejmowania 

pracy przez cudzoziemców na terenie Rzeczypospolitej Polskiej”:  

 doświadczenie trenera w prowadzeniu szkoleń dla publicznych służb zatrudnienia 

z obszaru dotyczącego zatrudnienia cudzoziemców ponad te ujęte w wymaganych 

koniecznych; 

2) Do przeprowadzenia szkolenia pn.: „Kodeks cywilny w praktyce urzędów pracy. Zbieg 

postępowań administracyjnego i cywilnego” 

 doświadczenie trenera w prowadzeniu szkoleń dla publicznych służb zatrudnienia 

z zakresu kodeksu cywilnego i kodeksu postępowania administracyjnego w praktyce 

urzędów pracy ponad te ujęte w wymaganych koniecznych; 

V. Warunki świadczenia usługi 

Lista uczestników szkolenia zostanie przekazana Wykonawcy niezwłocznie po zawarciu umowy. 

 

 


