SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
DLA ZADANIA POD NAZWA

., Ustuga szkoleniowa skierowana do pracownikow Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Kielcach,
Powiatowych Urzedow Pracy wojewddztwa swigtokrzyskiego oraz pracownikow Oddziatu
ds. Rynku Pracy Wydziatu Polityki Spolecznej i Zdrowia Swietokrzyskiego Urzedu
Wojewodzkiego.”

Przedmiot zamowienia jest realizowany w ramach §rodkow z Funduszu Pracy.



Nazwa zamowienia

Ustuga szkoleniowa skierowana do pracownikow Wojewoddzkiego Urzgdu Pracy w Kielcach,

Powiatowych Urzedow Pracy wojewodztwa $wiegtokrzyskiego oraz pracownikow Oddziatu

ds. Rynku Pracy Wydziatu Polityki Spotecznej i Zdrowia Swigtokrzyskiego Urzedu

Wojewodzkiego.

Kod CPV:

80000000 - 4 — ustugi edukacyjne i szkoleniowe,
55100000 - 1 — ustugi hotelarskie,

55300000 - 3 — ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow.
1.

Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest:

1.

$wiadczenie ustugi szkoleniowej pn. ,, Zadania urzedoéw pracy w zakresie podejmowania pracy
przez cudzoziemcow nNa terenie Rzeczypospolitej Polskiej” wraz z zapewnieniem 1 sali
szkoleniowej w terminie migdzy 23 a 30 listopada 2018 r. w godz. 8.30-15.00 dla 33
uczestnikbw wraz z wyposazeniem niezbednym do przeprowadzenia szkolenia oraz
zapewnienie wyzywienia w miejscu prowadzenia szkolenia dla uczestnikow szkolenia
obejmujacego obiad w formie bufetu oraz serwis kawowy ciagly;

swiadczenie ustugi szkoleniowej pn. ,,Kodeks cywilny w praktyce urzedow pracy. Zbieg
postepowan administracyjnego i cywilnego” wraz z zapewnieniem 1 sali szkoleniowej
W terminie miedzy 3 a 7 grudnia 2018 r. w godz. 8.30-15.00 dla 33 uczestnikow wraz
z wyposazeniem niezbednym do przeprowadzenia szkolenia oraz zapewnienie wyzywienia w
miejscu prowadzenia szkolenia dla uczestnikow szkolenia obejmujacego obiad w formie bufetu

oraz serwis kawowy ciagty.

Zamawiajacemu przystuguje prawo do zmniejszenia lub zwigkszenia liczby uczestnikow szkolenia

0 2 0soby (+/-), w stosunku do deklarowanej liczby uczestnikow.

Realizacja przedmiotu zamdowienia obejmuje:

1)

2)
3)

4)

przeprowadzenie dwoch jednodniowych szkolen zgodnie z opisem sposobu realizacji
zamowienia okreslonym w punkcie III oraz w terminie wskazanym przez Zamawiajacego
w punkcie II.

Oopracowanie programow dwoch szkolen w uzgodnieniu z Zamawiajacym;

opracowanie i dystrybuowanie wsrod uczestnikow szkolen materialow szkoleniowych w wersji
elektronicznej (dla Zamawiajacego) i tradycyjnej (wersja papierowa) dla uczestnikow szkolenia
w liczbie odpowiadajacej liczbie uczestnikow;

przygotowanie prezentacji multimedialnej na kazde ze szkolen;



Ushuga szkoleniowa finansowana jest ze $rodkéw Funduszu Pracy na podstawie art. 109 ust.
4 pkt 1 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy. Ushluga stuzy podniesieniu
kwalifikacji zawodowej uczestnikdw szkolenia.

I11.  Opis sposobu realizacji zamowienia:
1) w zakresie opracowania programow szkolen:

Wykonawca jest zobowigzany przedstawi¢ Zamawiajagcemu program Wraz z harmonogramem
szkolenia w terminie co najmniej 3 dni roboczych przed rozpoczgciem szkolenia. Zamawiajacy ma
prawo zgtasza¢ uwagi i zastrzezenia do programu przedstawionego przez Wykonawce. Wykonawca
jest zobowigzany uwzgledni¢ uwagi Zamawiajacego albo odnies¢ si¢ w formie pisemnej do
powodow ich nieuwzglednienia. Brak wniesienia uwag przez Zamawiajacego w terminie 1 dnia od
dnia otrzymania programu szkolenia jest rownoznaczny z jego akceptacja w przedstawionej formie.

2) W zakresie materialow szkoleniowych i zaswiadczen:

Wykonawca przygotuje i bedzie dystrybuowat materiaty szkoleniowe w liczbie odpowiadajacej
liczbie uczestnikow szkolenia.

Ponadto Wykonawca przygotuje 1 przekaze uczestnikom szkolenia zaswiadczenie
o uczestnictwie w szkoleniu, na ktorym Wykonawca umie$ci co najmniej: imi¢ i nazwisko
uczestnika, nazw¢ Wykonawcy | Zamawiajgcego, nazwisko i imi¢ wyktadowcy, temat i datg
szkolenia, liczbe godzin dydaktycznych i program .

Wykonawca zapewni kazdemu z uczestnikow szkolen komplet materiatow szkoleniowo-
edukacyjnych oraz zaswiadczenia o uczestnictwie w szkoleniu szkolenia.

3) w zakresie przeprowadzenia szkolen:

Wykonawca przeprowadzi dwa jednodniowe szkolenia dla 33 osob kazde (z zastrzezeniem
zawartym w pkt. 11.) w wymiarze 6 godzin szkoleniowych. Jedna godzina szkoleniowa wynosi 45
minut. Kazde szkolenie przeprowadzone bedzie w oparciu o zaakceptowany program przez
Zamawiajacego.

Wykonawca zapewni sale szkoleniowe na terenie miasta Kielce w odlegtosci nie wigkszej niz
4 km od Dworca PKP/autobusowego Kielce w hotelu o standardzie minimum 3-gwizdkowym.

Wykonawca zapewni sprzet multimedialny niezbedny do przeprowadzenia kazdego ze szkolen.

Warunki w zakresie sali szkoleniowej:

a) sala klimatyzowana,

b) sala wyposazona w flipchart wraz z kompletem kolorowych pisakow,

C) sala wyposazona w rzutnik multimedialny,

d) sala wyposazona w stoly i krzesta w iloSci umozliwiajacej swobodne uczestnictwo

w szkoleniu minimum 35 os6b kazdego dnia.



Wykonawca zapewni jednego opiekuna (moze nim by¢ trener) podczas kazdego ze szkolen,
ktéry bedzie odpowiedzialny za realizacj¢ wszystkich spraw organizacyjnych wyniktych podczas
trwania szkolen (m.in. rozdanie materiatow uczestnikom, na zadanie uczestnika potwierdzenie
odbycia delegacji).

4) w zakresie wyzywienia:
Wykonawca zapewni w miejscu prowadzenia kazdego ze szkolen positki w postaci:
a) serwisu kawowego ciagtego dla 33 0sob kazde (z zastrzezeniem zawartym w pkt. 11.),
b) obiadu (w formie bufetu) skradajacego si¢ pierwszego i drugiego dania dla 33 oséb kazde
(z zastrzezeniem zawartym w pkt. I1.);
serwis kawowy:
a) napoje gorace: kawa, herbata, (lgcznie, co najmniej 300 ml/os.);
b) dodatki: $mietanka do kawy 20 ml/os.; cukier 30 g/os.; cytryna 2 plasterki/os;
€) wode niegazowang i gazowang, podawang w malych butelkach (lacznie, co najmniej 0,5
l/0s);
e) ciastka w roznym asortymencie (co najmniej 200 g/os.);
obiad dwudaniowy (w formie bufetu):
| danie:
a) zupa 250 ml/os. (zupa krem z grzankami lub zupa z pieczywem);
Il danie:
a) napoje gorace: kawa, herbata, (tacznie, co najmniej 150 ml/os.);
b) dodatki: $mietanka do kawy 10 ml/os.; cukier 15 g/os.; cytryna plasterek/os;
€c) wodg niegazowang i gazowang, podawang w matych butelkach (lgcznie, co najmniej 0,5
I/0s);
d) soki owocowe: dwa rodzaje sokow 100% wyprodukowany czeSciowo z soku
zageszczonego, bez dodatku cukru (tacznie co najmniej 300 ml/os.);
e) surdowka (co najmniej 200g/0s.);
f)  ziemniaki lub ryz lub kasza (co najmniej 250 g/os.);
g) migso i ryba (co najmniej 150g/0s.).
Wykonawca zapewni positek w formie obiadu, ktéry serwowany bedzie w sali restauracyjnej lub
innej sali niz sala szkoleniowa. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$ci podania positku w sali
szkoleniowej.
Zamawiajacy dokona odbioru szkolenia (potwierdzi fakt jego przeprowadzenia zgodnie
Z programem oraz poprawnos¢ merytoryczng) w formie protokotu odbioru.

IV.  Wymagania pozadane — dodatkowo punktowane:



1) Do przeprowadzenia szkolenia pn.: ,,Zadania urzedow pracy w zakresie podejmowania
pracy przez cudzoziemcow na terenie Rzeczypospolitej Polskiej”:
e doswiadczenie trenera w prowadzeniu szkolen dla publicznych stuzb zatrudnienia
Z obszaru dotyczacego zatrudnienia cudzoziemcow ponad te ujete w wymaganych
koniecznych;
2) Do przeprowadzenia szkolenia pn.: , Kodeks cywilny w praktyce urzedow pracy. Zbieg
postepowan administracyjnego i cywilnego”
e doswiadczenie trenera w prowadzeniu szkolen dla publicznych shuzb zatrudnienia
z zakresu kodeksu cywilnego i kodeksu postgpowania administracyjnego w praktyce
urzedow pracy ponad te ujete w wymaganych koniecznych;
V.  Warunki §wiadczenia ushugi

Lista uczestnikow szkolenia zostanie przekazana Wykonawcy niezwtocznie po zawarciu umowy.



