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Piotr Terlecki

Przewodniczcy Rady
Gminy w Gnojnie

Wystapienie pokontrolne

Kontrole w Urz¢dzie Gminy w Gnojnie, 28-114 Gnojno 145

w dniach 22-23 marca 2012 roku przeprowadzili:iFRatarzyna Rabajczyk - inspektor,
Pani Hanna Janiszewska-Karcz - starszy inspekiaz &ani Edyta Adamczyk - inspektor w Wydziale
Prawnym, Nadzoru i KontroBwietokrzyskiego Urzdu Wojewddzkiego

w Kielcach

na podstawie pisemnych upamséen do przeprowadzenia kontroli Nr 255/12, Nr 254/X3zoNr 253/12
z dnia 21 marca 2012 roku wydanych z upazmienia WojewodySwictokrzyskiego przez Dyrektora

Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontréwigtokrzyskiego Urzdu Wojewddzkiego w Kielcach.

Zakres kontroli i okres obiy kontroh:

- organizacja przyjmowania oraz sposobu zalatwiahiarg i wnioskdw i przez organy gminy za okres
2010-2011r.

- stosowanie przez Wojta Gminy ustawowej procedunzy wydawaniu zezwofena sprzeda napojow
alkoholowych (2011r.),

- przeprowadzenie przez kgagminy ustawowej procedury dotyazej przyjmowania zgtoshekandydatow

na tawnikow gdéw powszechnych oraz wyboru tawnikow (2011r.).



Wykonywanie zadaw zakresie:

- rozpatrywania skarg i wnioskow przez Wojta Gmny Gnojno - oceniam pozytywnie z uchybieniem,
- rozpatrywania skarg i wnioskéw przez Rag Gminy Gnojno - oceniam pozytywnie z
nieprawidtowosciami,

- wydawania zezwolé na detaliczmy sprzeda napojow alkoholowych - oceniam pozytywnie z
nieprawidtowosciami,

- wyboru przez Rad Gminy fawnikbw do sdow powszechnych oceniam - pozytywnie z

nieprawidtowosciami.

W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono:

W zakresie rozpatrywania przez organy gminy skarg ivnioskow

Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym &tfu Gminy w Gnojnie (Zaeglzenie Nr 72/2011 Wojta
Gminy Gnojno z dnia 29 sierpnia 2011r) w sprawidama Regulaminu Organizacyjnego ktim Gminy w
Gnojnie nadzér, koordynowanie i kontrola rozpataywe skarg i wnioskéw, w tym prowadzenie rejestru
skarg i wnioskéw naley do zada Referatu Organizacyjnego. Rowhnielo zada ww. referatu naley
prowadzenie rejestru i dokumentacji skarg rozpagiyyeh przez RadGminy.
Bezpdredni nadzor nad terminowda i sposobem zatatwiania skarg i wnioskow ngledo obowjzkéw

Sekretarza Gminy Gnojno.

1. Skargi rozpatrywane przez Wéjta Gminy Gnojno

Stwierdzono,4 w kontrolowanej jednostce rejestr skarg i wnioskeptywajgcych do Waojta Gminy
do dnia 31 grudnia 2010 roku oznaczony byt symbdd&®0 kat. arch. A, teczki Or. 0561 kat. arch.BE-5
zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla ad@a gmin i zwizkow midzygminnych
obowigzujacym do tej daty. Od 1 stycznia 2011 roku rejestazve teczkami oznaczono symbolem 1510,
1511 kat. arch. A - zgodnie z jednolitym rzeczowymykazem akt dla organow gmin i zgkow
migdzygminnych oraz uezdlOw obstugujcych te organy i zwizki stanowacym zahcznik Nr 2 do
rozporzdzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instruk@ncelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacgakresu dziatania archiwow zaktadowych z dnia 18
stycznia 2011 r. (Dz. U. Nr 14, poz. 67).

Na podstawie zapisOw w rejestrze skarg i wnioskawtrolujgcy stwierdzili, z w kontrolowanym
okresie do Wéjta Gminy Gnojno wphty 3 skargi. Ich sposéb rozpatrzenia przedstawiaastpujaco:

e 2010r.

do Wdjta Gminy Gnojno wphgly 2 skargi. Pierwsz z nich otrzymas od Marszatka Wojewddztwa
Swictokrzyskiego (wptyw do Urmu Gminy w dn. 10 czerwca 2010r.) Wojt Gminy przakado

rozpatrzenia Radzie Gminy Gnojno.



W przypadku drugiej skargi wptywagjej do Urzdu Gminy w Gnojnie (wptyw w dn. 20 wragaia 2010r.)
odpowied skaragcemu zostata udzielona pismem z dnia 30 wwrize2010 r. Powssze pismo wystano
listem zwyktym, co uniemdiwito kontrolujacym sprawdzenie faktycznej daty udzielenia odpowieth
skarg.

« 2011r.
do Wdjta Gminy wplygta jedna skarga (wptyw 31 styaze2011 r.), ktora zostata przekazana do
rozpatrzenia Radzie Gminy w Gnojnie. Jednéoizew dniu 24 lutego 2011 r. Wojt Gminy - zgodnieazt.
36 Kodeksu pospowania administracyjnego - poinformowat sik@ego (pismo za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru)ziskarga zostanie rozpatrzona na nagaej sesji Rady Gminy w Gnojnie.

2. Skargi rozpatrywane przez Ra@miny w Gnojnie
W kontrolowanym okresie do Przewodrjcego Rady Gminy w Gnojnie wpltyly 2 skargi:
e 2010r.
Przewodniczcy Rady Gminy w Gnojnie otrzymat do rozpatrzenia wigsciwosci skarg Pana Juliana R.
przekazaa przez: Wojewod Swietokrzyskiego (wptyw 11 czerwiec 2010 r.), Wojta GmiGnojno (skarga
otrzymana od Marszatka Wojewoddzt®wictokrzyskiego - wptyw 10 czerwiec 2010 r.) oraz Migirstwo
Rolnictwa i Rozwoju Wsi (wptyw 29 czerwiec 2010 r.)

Jak wynika z okazanej dokumentacji w odpowiedziwva. skarg Rada Gminy Gnojno pogp
uchwat nr XLIV/205/10 z dnia 22 lipca 2010 r. w sprawgzpatrzenia skargi na dziatakédNdjta Gminy
Gnojno. Uchwa} t¢ wystano skargcemu w dniu 30 lipca 2010 r. pismem za zwrotnymweridzeniem
odbioru.

Odpowied zostata udzielona z naruszeniem art.237 8§ 1 uskawgks Pogpowania Administracyjnego,
jednoczénie skaracy nie zostat, zgodnie z art. 36 Kodeksu gstvania administracyjnego powiadomiony
0 przyczynach zwioki w zatlatwieniu spawy, wraz zwgczeniem nowego terminu jej zatatwienia.

« 2011r.
Do Przewodniczcego Rady Gminy wphgia jedna skarga przekazana przez Wojta Gminy Gnojno
Odpowied na skarg wraz z podjta przez Ragd Gminy uchwad Nr VI/40/11 Rady Gminy Gnojno z dnia
19 marca 2011r. zostata przestana si@mu w dn. 22 marca 2011 r. W zuku z faktem, 2 Wojt Gminy
przekazujc skarg do rozpatrzenia Przewodnigzmu Rady Gminy poinformowat skacego o nowym
terminie zatatwienia sprawy, skarga ta zostata abzpna zgodnie z art. 237 8 kodeksu gosivania

administracyjnego.

Jak ustalono w trakcie kontroli brak jest rejestkarg i wnioskéw oraz teczek aktowych dla
dokumentacji skargowej wptywagjej do Przewodnicgego Rady Miejskiej.

Kontrolujgcy ustalili, z dokumentagj dotyczca skarg i wnioskéw wptywagych do Urzdu Gminy
w Gnojnie prowadzi Pani Barbara Czarnecka podirtspels. obstugi Rady Gminy.



Informacja graficzna dotygza maliwosci sktadania skarg i wnioskow przez interesantoajduie

si¢ na terenie budynku, w ktérym nd@ si¢ kontrolowana jednostka.

W zakresie udzielania zezwokk na detaliczrg sprzedaz napojow alkoholowych

W okresie olgjtym kontroh Wojt Gminy Gnojno wydat 14 zezwalena detaliczg sprzeda napojow
alkoholowych przeznaczonych do gpoia poza miejscem sprzedaoraz 3 zezwolenia na detaligzn
sprzeda napojow alkoholowych przeznaczonych dozsfeoa w miejscu sprzedg, w tym:

|. do spaycia poza miejscem sprzega

4 zezwolenia na sprzedaapojoéw alkoholowych zawieegjych do 4,5% zawargoi alkoholu oraz na

piwo,

4 zezwolenia na sprzedarapojéw alkoholowych zawiergjych powyej 4,5% do 18% zawaroi

alkoholu (z wyjtkiem piwa),

6 zezwolé na sprzedanapojéw alkoholowych zawietgjych powyej 18% zawartéci alkoholu,
Il. do spaycia w miejscu sprzeds:

1 zezwolenie na sprzedaapojow alkoholowych zawiergjych do 4,5% zawarfoi alkoholu oraz na

piwo,

1 zezwolenie na sprzedanapojow alkoholowych zawiergjych powyej 4,5% do 18% zawaroi
alkoholu (z wyjptkiem piwa),

1 zezwolenie na sprzedaapojéw alkoholowych zawiergjych powyej 18% zawartéci alkoholu

oraz 2 zezwolenia jednorazowe na sprzedapojow alkoholowych zawiergjych do 4,5% zawartoi
alkoholu oraz na piwo przeznaczonych dozgp@ w miejscu sprzeds.

Ponadto, wydano 2 decyzje stwierdza wyganiecie udzielonych zezwobe na sprzeda napojow

alkoholowych.

A. W zakresie udzielania zezwok na sprzeda napojéw alkoholowych

Podczas kontroli ustalonge poddane badaniu zezwolenia wydano na podstawampiych wnioskow
przedsgbiorcow, oddzielnie na poszczegodlne rodzaje nap@twholowych, zgodnie z wymogami art. 18
ust. 2 i 3 ustawy z dnia 26 fmziernika 1982 r. o wychowaniu w tezeosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi (t.j. Dz. U. z 2007 r. Nr 70, poz.31Z p&n. zm.).

Zezwolenia na sprzedanapojoéw alkoholowych Wéjt Gminy Gnojno wydawat eeas oznaczony, zgodnie
z wymogami art. 18 ust. 9 oraz art.*18t. 2 ustawy o wychowaniu w tzzeosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi, po uzyskaniu, wytanych w formie postanowte opinii Gminnej Komisji Rozwjzywania
Probleméw Alkoholowych.

Do wnioskow o wydanie zezwalena sprzeda napojow alkoholowych deézano stosowne dokumenty

okreslone w art. 18 ust. 6 ww. ustawy.



Podczas kontroli ustalon@; obowizujgcymi uchwatami Rady Gminy w Gnojnie, wydanymi nalp@wie
ustawy o wychowaniu w trzevosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi, ustadaymi dla terenu gminy
liczbe punktéw sprzedsy napojow zawieragych powyej 4,5 % alkoholu (z wyikiem piwa)
przeznaczonych do spgria poza miejscem sprzegajak i w miejscu sprzeds oraz w sprawie zasady
usytuowania na terenie gminy miejsc sprzgdgodawania napojéw alkoholowych:s

- uchwata Nr XXXI1/159/2002 z dnia 21 marca 2002 rsprawie ustalenia dla Gminy Gnojno liczby
punktow sprzedey napojoéw alkoholowych zawiekgjych powyej 4,5 % alkoholu /z wytkiem piwa/
przeznaczonych do spygcia poza miejscem sprzeggak i w miejscu sprzeds,

- uchwata Nr XXXI1/160/2002 z dnia 21 marca 2002 r.sprawie szczegotowych zasad usytuowania
miejsc sprzedey napojow alkoholowych gcznie z punktami sprzegyapiwa) na terenie gminy Gnojno
oraz wydawania zezwalena sprzedanapojoéw alkoholowych wraz ze zmigwynikajaca z uchwaty
Nr XXI1/99/08 z dnia 30 czerwca 2008 r.

W wyniku kontroli stwierdzono,z Wojt Gminy Gnojno przy wydawaniu zezwal@a sprzedanapojow

alkoholowych przestrzegat ustalonych w uchwatacklyR@miny w Gnojnie limitdbw punktéw sprzeda

napojéw alkoholowych oraz zasad ich usytuowania.

Dodatkowo ustalonoziRada Gminy w Gnojnie powierza wykonanie ww. uch(@akvyjatkiem uchwaty Nr

XX1/99/08) Zaradowi Gminy. Majc ten fakt na uwadze nalestwierdzé, iz wskazane uchwaly zawiegaj

regulacje nie odpowiadgje obowizujgcym normom prawnym.

Ustalenia dokonane podczas kontroli w temacie lalzi@ zezwolé na detalicza sprzeda napojow

alkoholowych, w tym réwniezezwolé jednorazowych:

l. W zakresie ztbonych przez przedgiiorcéw 10 wnioskow stwierdzono negtijgce uchybienia:

1. w przypadku wnioskow o wydanie zezwblgednorazowych na sprzedaapojow alkoholowych
niewtasciwie okrelono rodzaj napoju alkoholowego o sprze#étdrego wysipuje przedsibiorca,

2. we wszystkich przypadkach nie wskazano numeru \estege przedsbiorcow lub ewidencii
dziatalngci gospodarczej,

3. we wszystkich przypadkach nie wskazano przedmiotatalngci gospodarczej,

4. w 2 przypadkach nie wskazano adresu punktu spiyeda

5. we wszystkich przypadkach nie podano adresu purdiiadowania napojow alkoholowych
(magazynu dystrybucyjnego).

Obowigzek podania danych we wnioskach przeisircow wskazanych w pkt. 1-5 wynika z regulacji

zawartej w art. 18 ust. 5 pkt 1 i 3-6 ustawy owgwhniu w trzewosci i przeciwdziataniu

alkoholizmowi. Pomimo wyspujacych wyzej wymienionych brakéw formalnych, organ zezwadgj

nie zastosowat trybu okilenego w art. 64 8§ 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1881 - Kodeks

postpowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2000r. N, Poz. 1071 ze zm. — zwany dalej Kpa),
5



zgodnie z ktérym ,jeeli podanie nie czyni zadé innym wymaganiom ustalonym w przepisach prawa,
naleey wezwa& wnoszcego do usugcia brakow w terminie siedmiu dni z pouczeniem hieusunicie

tych brakéw spowoduje pozostawienie podania beganizania”.

. W zakresie wydania 19 zezwalea sprzedanapojéw alkoholowych stwierdzono ngsatjace:

* uchybienia:

1. wszystkim poddanym kontroli zezwoleniom na sprzeak@pojow alkoholowych nie nadano znaku
sprawy czym naruszono 8 5 ust. 1 i 2 instrukcji dedaryjnej stanowgice] zahcznik Nr 1 do
rozporzdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznid120. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akaoinstrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zaktadowych m&ee,  dokumentacja twosza akta spraw to dokumentacja,
ktora zastata przypogdkowana do sprawy i otrzymata znak, a znak spraest pta cechy
rozpoznawcg catasci akt danej sprawy,

2. w 13 przypadkach niedoktadnie ollano rodzaj napoju alkoholowego, na sprzegrego organ
zezwalagcy wydawat zezwolenie np.:

- zezwolenie Nr A/59/2011 wydano ,ha sprzedwapojow alkoholowych do 4,5% oraz piwo
przeznaczonych do spyria: poza miejscem sprzegd, tymczasem ustawa o wychowaniu w
trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi w art. 18 u8tpkt 1 méwi, ¥ zezwolenia wydaje
sie na nasfpujace rodzaje napojow alkoholowych ,do 4,5% zawaitalkoholu oraz na piwo”,

- zezwolenie Nr B/71/2011 wydano ,na sprzedaapojow alkoholowych od 4,5% do 18%
przeznaczonych do spyria: poza miejscem sprzegd, tymczasem ustawa o wychowaniu w
trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi w art. 18 u8tpkt 2 méwi, ¥ zezwolenia wydaje
sie na nasfpujace rodzaje napojow alkoholowych ,poxej 4,5% do 18% zawaroi alkoholu
(z wyjatkiem piwa)”,

3. przywotywanie w podstawach prawnych wszystkich @odah badaniu zezwaleniewtaciwego
(nieaktualnego), w dacie podejmowania aktu, pubdie ustawy o wychowaniu w tragosci i
przeciwdziataniu alkoholizmowi tj. tekst jednolitz. U. Nr 167 poz. 1372 z 2002r., zamiast
obowigzujacego tekstu jednolitego ww. ustawy ogtoszonego w zz 2007 r. Nr 70, poz. 473 z
pézn. zm.,

4. przywotywanie w podstawach prawnych wszystkich @oddh badaniu zezwaie uchwaty
Nr XXXI11/158/02 Rady Gminy Gnojno z dnia 21 marda02r. w sprawie zasad wydawania i cofania
zezwolé na prowadzenie sprzeganapojow alkoholowych przeznaczonych dozspia na miejscu
i poza miejscem sprzegianapojow alkoholowych na terenie gminy Gnojno wyeja na podst. art.

A'ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 26 p&ziernika 1982 r. o wychowaniu w tezgosci i przeciwdziataniu



alkoholizmowi, ktéry zostat skéwny ustaws z dnia 30 sierpnia 2002 r. 0 zmianie ustawy o
wychowaniu w trzewosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U. Nr 16@0z. 1372),
* nieprawidtowdci
1. organ zezwalapry wydat 8 zezwole na sprzeda napojow alkoholowych z przekroczeniem
mieskcznego terminu od dnia Zenia wniosku przez przegbiorce, bez skierowania do stron
postpowania zawiadomienia o niezatatwieniu sprawy wntere, wskazujcego przyczyny zwioki
oraz nowy termin zatatwienia sprawy. Dziataniemirtakaruszono regulacje zawarte w art. 35 § 3
Kpa, zgodnie z ktérym zatatwienie sprawy wymageaj pos¢gpowania wyjaniajgcego powinno
nasgpi¢ nie p&niej niz w ciggu miesica oraz art. 36 Kpa, zgodnie z ktérym a:dgm przypadku
niezatatwienia sprawy w terminie oklenym w art. 35 Kpa organ administracji publicznej
obowigzany jest zawiadondistrony, podajc przyczyny zwioki i wskazgg nowy termin zatatwienia
sprawy. Obowjzek ten cizy na organie administracji publicznej rowhniev przypadku zwitoki w
zatatwieniu sprawy z przyczyn niezahgych od organu,

2. niewskazywanie we wszystkich poddanych badaniu abswvach uzasadnienia faktycznego i
prawnego bdz informacji o odsfpieniu od uzasadnienia decyzji w przypadkach, gogtrsone
zostaty przestanki oksone w art. 107 § 4 Kpa. Wskazanym zaniechanienuszano wymogi
okreslone w art. 107 8 1 Kpa, ktérego déestanowi, ¥ decyzja powinna zawietauzasadnienie
faktyczne i prawne,

3. w aktach 5 spraw zawieggjych 10 zezwolé brak bylo dowoddéw deczenia decyzji stronom.

Zaniechaniem takim naruszono wymogi ckoaee w art. 39 Kpa oraz art. 46 8§ 1 Kpa.

Ponadto podczas kontroli ustalona, i

- optaty za korzystanie z zezwalena sprzeda napojow alkoholowych wnoszono najmiej w dniu
wydania zezwolenia,

- wszyscy przedsgbiorcy korzystajcy z zezwolé na sprzedanapojow alkoholowych zkyli, w terminie
do dnia 31 stycznia 2012 r., stosowngviadczenia o warkei sprzeday poszczegolnych rodzajow
napojow alkoholowych w punkcie sprzegiaw roku poprzednim, zgodnie z art.'list. 4 ustawy o
wychowaniu w trzewosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi,

- na wszystkich wnioskach przeelsiorcow o wydanie zezwotena sprzeda napojéw alkoholowych
umieszczano pieez okreslajaca dat wptywu pisma do Urgdu Gminy w Gnojnie zgodnie z 8§ 42 ust. 2
instrukcji kancelaryjnej stanowgej zajcznik Nr 1 do rozporgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaeyj jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziakmirchivow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 ze
zm.), ktory stanowi, z ,po zarejestrowaniu przesytki na dmiku papierowym punkt kancelaryjny
umieszcza i wypetnia pieez wptywu na pierwszej stronie pisma lub, w przypadidy nie ma

mozliwosci otwarcia koperty, na kopercie”.



B. W zakresie wydawania decyzji o wygsnieciu zezwol@ na sprzeda napojow alkoholowych

Jak ustalono, w 2011 roku Wojt Gminy Gnojno wydald@cyzje stwierdzage wygdniccie czterech
udzielonych w okresie wcgeiejszym zezwol@ na sprzeda napojéw alkoholowych na poszczegéline
rodzaje napojow alkoholowych. Jedna decyzja zostgtiana na w zvgzku z likwidach punktu sprzedsy
(zaprzestania prowadzenia dziatdleio gospodarczej), a kolejna w zwku z niedokonaniem przez

przedsgbiorce optaty za korzystanie z zezwalaa sprzedanapojow alkoholowych.

W decyzjach stwierdzagych wyganic¢cie zezwolé na sprzedanapojow alkoholowych (dot. obu decyzji)

ustalono nagpujace:
* uchybienia

1. obu decyzjom nie nadano znaku sprawy czym narusZr® ust. 1 i 2 instrukcji kancelaryjnej
stanowicej zahcznik Nr 1 do rozporgizenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznibl20 w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeegch wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizaciji i zakresu dziatania archiwow,

2. nie wskazano w podstawie prawnej decyzji miejscdlipacji ustawy - Kodeks pogbowania
administracyjnego,

3. nie wskazano w podstawie prawnej konkretnego altykistawy z dnia 26 pgdziernika 1982 r. o
wychowaniu w trzewosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi stanoygego podstaw do wydania
decyzji oraz bidne powotywano niewkaziwy (nieaktualny), w dacie podejmowania aktu, [iddbr
ustawy o wychowaniu w trzevosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi tj. tekst jedritg z 2002 r. Dz. U.
Nr 167 poz. 1372, zamiast obeujacego tekstu jednolitego ww. ustawy ogtoszonego wlDz 2007
r. Nr 70, poz. 473 z . zm.,

* nieprawidiowdci
1. w aktach spraw brak bylo dowoddw dozenia decyzji stronom. Zaniechaniem takim narugzon

wymogi okr&lone w art. 39 Kpa oraz art. 46 8§ 1 Kpa.

Jak ustalono podczas kontroli, sprawy gz@ine z wydawaniem zezwélena sprzeda napojow
alkoholowych oraz wydawaniem decyzji o wyggciu zezwolé na sprzeda napojéw alkoholowych
prowadzita w kontrolowanym okresie Pani Maria Nowatatrudniona na stanowisku ds. obstugi kasowej i
ewidencji dziatalnéci gospodarczej Uerlu Gminy Gnojno. Zezwolenia na sprzedaapojow
alkoholowych oraz decyzje stwierdzeg¢ wyga&niccie zezwolé podpisywat Pan Piotr ghas - Sekretarz
Gminy Gnojno, upowaniony w dniu 1 lutego 2008 r. do dokonywania tyadyrmaci przez Wojta Gminy

Gnojno.



W zakresie wyboru przez Rag¢ Gminy w Gnojnie tawnikdéw do s§dow powszechnych

Art. 160 § 1 ustawy Prawo o ustrojgdéw powszechnych okska, ze tawnikow do gdow okkgowych
oraz gdow rejonowych wybiera rada gminy, ktorej obszast j@bpty wihasciwoscia tych sdow.
Dnia 31 grudnia 2011 roku uptyia poprzednia kadencja tawnikowddw powszechnych, tym samym
Rada Gminy Gnojno uchwatNr 1X/60/2011 z dnia 7 lipca 2011r. powotata zdspiniujacy
zgtoszonych kandydatéw na tawnikdéwdewych na kadengj2012-2015, co jest obogzkiem wynikagcym
z art. 163 § 2 ustawy - Prawo o ustrogd®v powszechnych.

Pismem Adm-0110-5/11 z dnia 16 maja 2011 r. Pr&eds Okegowego w Kielcach poinformowat
Przewodnicgzcego Rady Gminy o ustaleniu liczby tawnikow, jakezmzostéd wybrana na kadencp012-
2015. Tym samym Rada Gminy mogta wybdo Sdu Rejonowego w Busku-Zdroju 1 tawnika.

Podczas kontroli ustalon@e na tawnika sdowego na kadengj2012-2015 zgtoszono 1 ospb
Kandydatk zgtosit Prezes g8lu Rejonowego w Busku-Zdroju, pismem Adm.0110-47-dhia 28.06.2011r.
dolgczapc kart zgloszenia oraz wymagane agniki. Wniosek zostat zimny przed uptywem
ustawowego terminu — to jest przed dniem 30 czeregtatniego roku kadencji tawnikéw (art. 162 § |
ustawy Prawo o ustrojuudow powszechnych).

Po przedstawieniu opinii Przewodnicego zespotu powotanego do zaopiniowania kandydata
tawnika, na sesji Rady Gminy Gnojno w dniu 14zqmernika 2011r. podfa zostata uchwata
w sprawie wyboru tawnika dogBu Rejonowego w Busku-Zdroju — z zachowaniem ustaygo terminu.
Rada Gminy nie dokonywata wyboru tawnikéw do orzeav sprawach z zakresu prawa pracy poriewa
dla Gminy Gnojno nie zostata ustalona przez kolagiadu Okregowego liczba tawnikow.

Po dokonaniu wyboru Rada Gminy Gnojno przestatawigcznie pismem znak: ORZ.533.2.2011
z dnia 21 padziernika 2011r. informagjo wyborze tawnika, naginie pismem znak: ORZ.533.2.2011 z
dnia 25 padziernika 2011r. potwierdzone kserokopie - kartyoggenia kandydata wraz z zezonymi
dokumentami (W tym uzyskanymi dtWietokrzyskiego Komendanta Wojewddzkiego Policji w lsaeh)
Prezesowi §du Rejonowego w Busku-Zdroju.

Kontrolujacy ustalili, z w dokumentacji dotycej wyboru tawnikdéw znajdowaty sioryginaty
dokumentéw osoby, ktora zostata wybrana na tawnjkavypetniona karta zgtoszenia na kandydata
na tawnika, zgodna ze wzorem oilanym w rozporzdzeniu Ministra Sprawiedlivizi z dnia 9
czerwca 2011 roku w/s sposobu pestwania z dokumentami zionymi radom gmin przy zgtaszaniu
kandydatow na ftawnikéw oraz wzoru karty zgloszef(@z. U. Nr 121, poz. 693), oraz wymagane
zahczniki.

Dokumentacja ta nie powinna znajdawaie w Urzedzie Gminy. Zaden z przepisow prawa

regulugcych wybor tawnikow nie uprawnia do pozostawianiaurzedzie gminy dokumentacji oséb
wybranych na tawnikow.



Ponadto stwierdzono brak osobnej teczki odpowiedaizaczonej, w ktérej znajdowataby siata

dokumentacja dotygza tawnikow.

Maj ac na uwadze powysze oceny i uwagi wWnosgzo :

1.

Kazdorazowe przestrzeganie art. 237 8§ 1 Kodekswpogtania administracyjnego (Dz. U. z 2000r.
Nr 98, poz. 1071 ze zm.), a w razie nieswosci udzielenia odpowiedzi na skgrgy ustawowym
terminie stosowanie art. 36 8 1 Kodeksu ppstvania administracyjnego,

2. Odpowiedzi na skargi wysyddistami potwierdzajcymi ich doeczenie — zgodnie z art. 39 Kpa.,

3. Prowadzenie rejestru skarg i wnioskow wptyyegch do Rady Gminy w Gnojnie,

4. Przestrzeganie postanowieart.18 ust. 5 pkt 1 i 3-6 ustawy o wychowaniu vZetwosci i

przeciwdziataniu alkoholizmowi przy przyjmowaniu quzedstbiorcow wnioskéw o wydanie
zezwol&é na sprzedanapojow alkoholowych (Dz. U. z 2007r. Nr 70, pad34

W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych w zmoych przez przedshiorcow wnioskach
stosowanie trybu ok&onego w art. 64 8 2 ustawy z dnia 147 czerwca 1880 — Kodeks
postpowania administracyjnego (Dz. U. z 2000r. Nr 9&;.d071 ze zm.),

Kazdorazowo, przy wydawaniu zezwaleadawa znak sprawy — zgodnie z § 5 ust. 1 i 2 instrukcji
kancelaryjnej stanowtej zahcznik Nr 1 do rozpormlzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaeyj jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatarchiwow zaktadowych,

Podawanie w zezwoleniach na sprzedapojéw alkoholowych zwrotu ,,zawaém”, odnosacego
sie do wysokdci procentu alkoholu, zgodnie z art.18 ust 3 ustamyychowaniu w trzenosci |
przeciwdziataniu alkoholizmowi.

Przywotanie w podstawach prawnych aktualnego tekstinolitego ustawy o wychowaniu w
trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi, tj. Dz.U. z @@ r. Nr 70, poz.473 z pd. zm.,
Przywotywanie w podstawach prawnych wydanych zeefivobowigzujacych uchwat Rady Gminy

w Gnojnie,

10.Kazdorazowe przestrzeganie migsanego terminu na wydanie zezwole zgodnie z art. 35 § 3

Kpa, zgodnie z ktorym zalatwienie sprawy wymagaj pos¢powania wyjdniajgcego powinno
nasgpi¢ nie p&niej niz w ciggu miesjca oraz art. 36 Kpa, zgodnie z ktorym adyan przypadku
niezatatwienia sprawy w terminie oklenym w art. 35 Kpa organ administracji publicznej
obowigzany jest zawiadonistrony, podajc przyczyny zwioki i wskazgg nowy termin zatatwienia

sprawy,

11.Przy wydawaniu zezwolewskazyw@ uzasadnienie faktyczne i prawne zgodnie z arf. Ut 1

Kodeksu posfpowania administracyjnego.

12.Kazdorazowo potwierdzadoreczenie decyzji stronom — zgodnie z art. 39 Kpa,
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13.Przy wydawaniu decyzji o wygaieciu zezwol@ na sprzedanapojow alkoholowych wskazywav
podstawie prawnej konkretny artykut ustawy o wychow w trzéwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi stanowicy podstaw do wydania decyzji,

14.Przestrzeganie przepisOw rozpgizenia Ministra Sprawiedlivioi w sprawie sposobu
postpowania z dokumentami ztonymi radom gmin przy zgtaszaniu kandydatow na tkow oraz
wzoru karty zgtoszenia z dnia 9 czerwca 2011 rokaz.(U. Nr 121, poz.693), w zakresie

dotyczicym pos¢powania z dokumentami oséb wybranych na tawnika.

Wojewoda&wietokrzyski

Baentyna Patka-Koruba
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