WOJEWODA SWIETOKRZYSKI

Kielce, dnia 29-11-2018
Znak: SO.1.431.14.2018

Pan Jan Glogowski
Burmistrz Miasta i Gminy Malogoszcz

Kontrolg w Urzedzie Miasta i Gminy w Matogoszczy w dniu 30 pazdziernika 2018 r.
przeprowadzili pracownicy Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow Swietokrzyskiego
Urzedu Wojewddzkiego:

Anna Hanus-Turzyfska — Kierownik Oddziatu — kierownik zespotu kontrolnego,
Tomasz Sokot — Inspektor Wojewddzki
na podstawie pisemnych upowaznien do przeprowadzenia kontroli n-ry: 720/2018 1 719/2018 z

dnia 23.10.2018 r. wydanych z upowaznienia Wojewody Swietokrzyskiego przez Dyrektora
Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow.

Zakres kontroli 1 okres objety kontrola:

L. sposo6b sporzadzania aktow stanu cywilnego: urodzen, matzenstw, zgonéw w trybie zwyktym;

- sposob sporzadzania aktow stanu cywilnego: urodzen, matzenstw, zgonéw w trybie szczegdlnym
(transkrypcja, odtworzenie, rejestracja zdarzenia, ktore nastgpito za granicag w polskim rejestrze
stanu cywilnego);

- sposob gromadzenia i przechowywania akt zbiorowych (akta zbiorowe: dokumenty stanowigce
podstawe sporzadzenia aktow stanu cywilnego i zamieszczania w nich pozniejszych wpisow);

I1. spos6b wydawania odpisoOw aktow stanu cywilnego, czy odpisy z rejestru stanu cywilnego
wydawane sg zgodnie z przepisami prawa (art. 45 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego).

Kontrola objeto okres od 1 stycznia 2017 r. do 31 grudnia 2017 r.

Zgodnie z § 25 Zarzqdzenia Nr 5/2017 Wojewody Swietokrzyskiego z dnia 12 stycznia 2017

r. w sprawe szczegotowych warunkow i trybu przeprowadzania kontroli zewnetrznej przez
pracownikéw Swietokrzyskiego Urzedu Wojewédzkiego w Kielcach obowigzuje nastepujaca skala
ocen kontrolowanej dziatalnos$ci:

1) ocena pozytywna — gdy w zakresie objetym kontrolg nie stwierdzono jakichkolwiek
nieprawidlowosci lub uchybien, albo gdy stwierdzone uchybienia miaty wytacznie

charakter formalny i nie powodowaly nastgpstw dla kontrolowanej dziatalno$ci, zar6wno

w aspekcie finansowym, jak i wykonania zadan,



2) ocena pozytywna z uchybieniami — gdy stwierdzone w toku kontroli uchybienia
wystepowaty w sposob powtarzajacy sie, lecz miaty one charakter wytacznie formalny i

nie powodowaty nastgpstw dla kontrolowanej dziatalnosci, zar6wno w aspekcie
finansowym, jak i wykonania zadan,

3) ocena pozytywna z nieprawidtowosciami — gdy stwierdzone nieprawidtowosci nie
przekraczaly zatozonego dla kontroli progu istotnosci (ze wzgledu na charakter, wartos$¢

lub kontekst), albo progu istotnos$ci ustalonego na podstawie cech ilosciowych

1 jako$ciowych, zatozonego dla kontroli wykonania zadan,

4) ocena negatywna — gdy stwierdzone nieprawidlowosci przekraczaja zalozony dla kontroli
prog istotnosci (ze wzgledu na charakter, warto$¢ lub kontekst), albo prog istotnosci

ustalony na podstawie cech ilosciowych i jako$ciowych, zatlozony dla kontroli wykonania
zadan.

Kontrolg objeto:

l. proces sporzadzania aktéw stanu cywilnego (urodzen, matzenstw, zgonéw) w
trybie zwyktym i trybie szczegolnym (transkrypcja zagranicznego aktu stanu
cywilnego, odtwarzanie zagranicznego dokumentu stanu cywilnego, rejestracja
zdarzenia, ktére nastgpito za granicq w polskim rejestrze stanu cywilnego);

Il. wydawanie odpiséw (zupetnych, skréconych, wielojezycznych) z rejestru stanu
cywilnego;

Wykonywanie zadan w Urzedzie Stanu Cywilnego w Malogoszczy w kontrolowanym zakresie
oceniams.

Ad. |. pozytywnie z uchybieniami
Ad. Il. Pozytywnie z uchybieniami

Kontrola miata na celu ocene, czy sporzadzanie aktow stanu cywilnego (zarowno w trybie
zwyktym, jak i szczegdlnym) oraz wydawanie odpisOw z rejestru stanu cywilnego odbywaja si¢
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, tj.: ustawg z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach
stanu cywilnego (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 2064 ze zm.) zwanej dalej Pasc, ustawa z dnia 25 lutego
1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (t.j. z 2017 r. poz. 682), zwanej dalej Krio oraz aktami
wykonawczymi, w tym szczeg6lnie Rozporzadzeniem MSW z 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu
prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (t.j. Dz. U. z
2016 r. poz. 1904).

Nalezy podkresli¢, ze ustawa Pasc weszta w zycie 1 marca 2015 1 wprowadzita w zycie

nowe rozwigzania prawne, a przede wszystkim: elektroniczng rejestracje stanu cywilnego
realizowang w ramach Systemu Rejestrow Panstwowych, modul: Baza Ustug Stanu Cywilnego.

Urzad Stanu Cywilnego w Matogoszczy sktada si¢ z Kierownika USC i dwdch Zastepcow,
zatrudnionych na tym stanowisku kazdy na " etatu. Informacji udzielata kontrolujacym P. Dorota
Modzelewska — Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego.

Przechowywanie dokumentow papierowych oraz usytuowame stanowiska komputerowego z
zainstalowanym systemem informatycznym ,,Zrodto” nie budzi zastrzezen pod wzgledem
bezpieczenstwa.

W wyniku przeprowadzonej kontroli dokonano nastepujacych ustalen:

l. proces sporzadzania aktéw stanu cywilnego (urodzen, matzenstw, zgonéw) w
trybie zwyklym i trybie szczegdlnym (transkrypcja zagranicznego aktu stanu
cywilnego, odtwarzanie zagranicznego dokumentu stanu cywilnego, rejestracja
zdarzenia, ktore nastgpito za granica w polskim rejestrze stanu cywilnego);



W kontrolowanym okresie w Urzedzie Stanu Cywilnego w Matogoszczy sporzadzono:
1. aktéw urodzenia:
1.1. tryb zwykty — 0
1.2. tryb szczegolny
- transkrypcja zagranicznego asc: 11
- odtworzenie zagranicznego dokumentu: 0
- rejestracja zdarzenia, ktore nastgpito za granicg: 2
- sagdowe ustalenie tresci aktu: 1
2. aktoéw matzenstwa:
2.1. tryb zwykly: 61
2.2. tryb szczegolny:
- transkrypcja zagranicznego asc: 1
- odtworzenie zagranicznego dokumentu: 0
- rejestracja zdarzenia, ktére nastgpito za granica: 0
3. aktow zgonu:
3.1. tryb zwykty: 44
3.2. tryb szczegblny:
- transkrypcja zagranicznego asc: 0
- odtworzenie zagranicznego dokumentu: 0
- rejestracja zdarzenia, ktore nastgpito za granicg: 1

Dobor préby oparto na osadzie kontrolerow wynikajacym z ich do§wiadczenia zawodowego

oraz wiedzy na temat kontrolowanej jednostki (jednak nie mniej niz 30 przypadkéw sporzadzenia
aktow stanu cywilnego w rejestrze stanu cywilnego w trybie zwyktym i szczegdlnym oraz nie mniej
niz 30 wnioskéw o wydanie odpisu z rejestru stanu cywilnego). Jako miernik przyjeto: ilos¢
przypadkoéw niedopelnienia obowigzku (sporzadzania asc z naruszeniem przepisow prawa lub
nieprawidlowego gromadzenia i przechowywania akt zbiorowych) w stosunku do ilo$ci wszystkich
skontrolowanych aktéw stanu cywilnego oraz ilo$¢ przypadkow niedopetnienia obowigzku
(wydania odpisow niezgodnie z przepisami prawa) w stosunku do ilosci wszystkich
skontrolowanych przypadkéw wydania odpisoOw z aktow stanu cywilnego.

Akty urodzen poddane kontroli:

L.p. | Numer aktu Tryb sporzadzenia

1. {2602033/00/AU/2017/943782 na podstawie postanowienia sadu o ustaleniu
tresci aktu urodzenia

2. 12602033/00/AU/2017/287951 transkrypcja

3. 12602033/00/AU/2017/335812 rejestracja zdarzenia, ktore nastgpito za
granicg

4. 2602033/00/AU/2017/948041 transkrypcja

5. 12602033/00/AU/2017/796324 transkrypcja

6. [2602033/00/AU/2017/518819 transkrypcja

7. 12602033/00/AU/2017/076540 transkrypcja

8. 12602033/00/AU/2017/560932 transkrypcja

9. 12602033/00/AU/2017/237245 transkrypcja

10. {2602033/00/AU/2017/448392 transkrypcja

11.12602033/00/AU/2017/600147 transkrypcja




Sposrdéd skontrolowanych 11 aktéw urodzen w jednym przypadku doszto do sporzadzenia aktu na
podstawie postanowienia sagdu o ustaleniu tresci aktu urodzenia. Tre$¢ sporzadzonego aktu
urodzenia odpowiada tresci wynikajacej z postanowienia. W rubryce ,,adnotacje” wpisano
informacje o podstawie sporzadzenia aktu. W aktach zbiorowych przechowywane jest prawomocne
postanowienia sagdu. W tym miejscu nalezy wyjasnic, ze akta zbiorowe to ,, dokumenty stanowigce
podstawe sporzgdzenia aktu stanu cywilnego lub dokumenty ztoZone przy sporzqdzeniu aktu stanu
cywilnego lub stanowiqgce podstawe zamieszczenia przypisku przy innych aktach stanu

cywilnego... " (art. 26 ust. 1 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego)

Sposodb postepowania przy sporzadzeniu aktu na podstawie postanowienia sagdu odpowiada
wymogom prawa.

W jednym przypadku akt urodzenia sporzadzono w trybie art. 99 ust. 1 ustawy Prawo o aktach
stanu cywilnego, ktory stanowi: ,, W rejestrze stanu cywilnego mozna dokonac, w formie czynnosci
materialno-technicznej, na wniosek lub z urzedu, rejestracji urodzenia albo zgonu, ktore nastgpity
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej i nie zostaly tam zarejestrowane, oraz rejestracji
urodzenia, zawarcia matzenstwa albo zgonu, ktore nastgpily poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej, jezeli w panstwie urodzenia, zawarcia matzenstwa albo zgonu nie jest prowadzona
rejestracja stanu cywilnego.”

W niniejszym przypadku podstawe sporzadzenia aktu urodzenia stanowit dokument wystawiony
przez wtadze Norwegii. Zdaniem Ministerstwa Spraw Wewnetrznych 1 Administracji — centralnego
organu nadzoru nad rejestracjg stanu cywilnego — ze wzgledu na odmienny system rejestracji stanu
cywilnego w tym panstwie wlasciwg formg wpisania zdarzenia, ktore miato miejsce na terenie
Norwegii, bedzie zastosowanie rozwigzania przyjetego w art. 99 usc. 1 Pasc. Kierownik Urzedu
Stanu Cywilnego w Matogoszczy w prawidlowym trybie sporzadzita polski akt urodzenia. Tres¢
polskiego aktu nie budzi watpliwosci. W toku postgpowania wyjasniajacego ustalono wszystkie
dane, ktére wpisano w odpowiedni rubryki w akcie, a w rubryce ,,adnotacje” wpisano podstawy
jego sporzadzenia. W aktach zbiorowych znajduje si¢ wniosek o wpisanie aktu, przechowywany
jest oryginal norweskiego dokumentu wraz z thumaczeniem dokonanym przez ttumacza

przysiegltego.

Pozostale skontrolowane akty urodzen sporzadzone zostaty w trybie tzw. transkrypcji, o ktorej
stanowi art. 104 ust. 1, 2 1 3 Pasc, a mianowicie:

., 1. Zagraniczny dokument stanu cywilnego, bedqcy dowodem zdarzenia i jego rejestracji, moze
zostac przeniesiony do rejestru stanu cywilnego w drodze transkrypcji.

2. Transkrypcja polega na wiernym i literalnym przeniesieniu tresci zagranicznego dokumentu
stanu cywilnego zarowno jezykowo, jak i formalnie, bez Zadnej ingerencji w pisownie imion i
nazwisk 0osob wskazanych w zagranicznym dokumencie stanu cywilnego.

3. Transkrypcji podlega dokument, ktory w panstwie wystawienia jest uznawany za dokument stanu
cywilnego i ma moc dokumentu urzedowego, jest wydany przez wtasciwy organ oraz nie budzi
watpliwosci co do autentycznosci.”

Jedynym odstepstwem od wiernego i literalnego przeniesienia tresci zagranicznego dokumentu
stanu cywilnego jest mozliwos$¢ dostosowania w formie czynnos$ci materialno-technicznej pisowni
danych zawartych w zagranicznym dokumencie do regut pisowni polskiej, jezeli wniosek taki
zostal ztozony wraz z wnioskiem o dokonanie transkrypcji. W tym miejscu wskaza¢ nalezy, ze z
literalnego brzmienia zacytowanego wyzej przepisu art. 104 ust. 7 Prasc wynika, ze zloZenie
wniosku o dostosowanie pisowni danych zamieszczonych w zagranicznym dokumencie stanu
cywilnego do regul pisowni polskiej mozliwe jest w przypadku, gdy dokument stanu cywilnego
dotyczy obywatela polskiego, ktory postuguje si¢ rowniez aktami stanu cywilnego sporzadzonymi
w RP. Niemniej jednak, majac na wzgledzie cel oraz intencje wprowadzenia niniejszej regulacji za
dopuszczalng nalezy uzna¢ wyktadnie rozszerzajaca tego przepisu. W efekcie w ramach
transkrypcji dokonywanej z inicjatywy rodzica (rodzicow) dzialajacego w imieniu dziecka mozliwe
bedzie rowniez na jego wniosek dostosowanie do regut pisowni polskiej nazwiska dziecka oraz



nazwiska jego rodzicoOw zamieszczonych w zagranicznym akcie urodzenia, w oparciu o stosowny
akt stanu cywilnego (stanowisko MSW z dnia 22.06.2015 r., znak: DSO/WEL-6100-98/15).
Sposob sporzadzenia aktow urodzen w USC w Matogoszczy odpowiadat obowigzujacym
przepisom prawa, tzn.: zachowano zasade wiernego, literalnego przeniesienia tresci zagranicznego
asc, w przypadkach wnioskow o dostosowanie pisowni wynikajacej z zagranicznego dokumentu do
regul pisowni polskiej — realizowano wniosek w formie czynno$ci materialno-technicznej. W
adnotacjach znajduja si¢ informacje o trybie sporzadzenia aktu oraz o dostosowaniu pisowni do
regut pisowni polskie;.

W aktach zbiorowych zgromadzone sg wtasciwe dokumenty: wniosek o wpisanie zagranicznego
aktu do polskiego rejestru asc, zagraniczne akty wraz z thumaczeniem przysiggltym, chyba, ze
wnioskodawcy przedstawiali tzw. , wielojezyczne odpisy aktow urodzen, (wydawane na podstawie
Konwencji Nr 16 w sprawie wydawania wielojezycznych odpisow skroconych aktow stanu
cywilnego sporzgdzona dnia 8 wrzesnia 1976 r. w Wiedniu) ktore nie wymagaja thumaczenia, w
przypadku dziatania przez petnomocnika — wlasciwe pelnomocnictwo, informacja o dokonaniu
optaty skarbowej za czynno$ci urzgdowe.

W jednym przypadku transkrypcja dotyczyta aktu urodzenia dziecka, w stosunku do ktérego na
gruncie prawa polskiego zachodzitlo domniemanie pochodzenia od m¢za matki, a zagraniczny akt
urodzenia zawierat dane biologicznego ojca. Kierownik USC w Matogoszczy w niniejszej sprawie
wywigzala si¢ z obowigzku wynikajacego z art. 105 ust. 3, tzn. powiadomita m¢za matki o
dokonaniu transkrypcji pouczajac go o prawie wniesienia do sagdu powodztwa o zaprzeczenie
ojcostwa.

W przypadku, gdy po dokonaniu transkrypcji aktu urodzenia zachodzita konieczno$¢ uzupetnienia
polskiego aktu o brakujace dane (co ma bardzo czesto miejsce ze wzgledu na obowigzek wiernego,
literalnego przeniesienia tresci zagranicznego asc i roznice w prawie polskim i obcym)
uzupehiano brakujace dane w formie czynnosci materialno-technicznej. W akcie czynno$é
odzwierciedlana jest w formie tzw. wzmianki dodatkowej. W aktach zbiorowych znajdujg si¢
dokumenty stanowigce podstawe¢ uzupelnienia, chyba, ze sg to polskie akty stanu cywilnego
przeniesione wczesniej do rejestru stanu cywilnego lub w nim sporzadzone.

Akty malzenstwa poddane kontroli:

l.p | Numer aktu Tryb sporzadzenia lub forma zawarcia matzenstwa

1. 2602033/00/AM/2017/407768 matzenstwo zawarte przed kierownikiem usc

2. 12602033/00/AM/2017/439207 matzenstwo zawarte w trybie art. 1 par 2 i 3 Krio,
tzw. ,,konkordatowe”

3. [2602033/00/AM/2017/918079 matzenstwo zawarte w trybie art. 1 par 2 i 3 Krio,
tzw. ,. konkordatowe”

4. 12602033/00/AM/2017/172830 matzenstwo zawarte w trybie art. 1 par 2 i 3 Krio,
tzw. ,. konkordatowe”

5. [2602033/00/AM/2017/129874 matzenstwo zawarte w trybie art. 1 par 2 i 3 Krio,
tzw. ,. konkordatowe”

b.  [2602033/00/AM/2017/625913 matzenstwo zawarte przed kierownikiem usc

7. 12602033/00/AM/2017/802293 matzenstwo zawarte przed kierownikiem usc

8. 12602033/00/AM/2017/363457 matzenstwo zawarte w trybie art. 1 par 2 i 3 Krio,
tzw. ,,konkordatowe”
D. 12602033/00/AM/2017/216704 matzenstwo zawarte w trybie art. 1 par 2 i 3 Krio,




tzw. ,,konkordatowe”;

10. {2602033/00/AM/2017/326208 | matzenstwo zawarte przed kierownikiem usc

11. 12602033/00/AM/2017/470636 | maltzenstwo zawarte przed kierownikiem usc

12. 12602033/00/AM/2017/788724 | matzefistwo zawarte w trybie art. 1 par 2 i 3 Krio,
tzw. ,. konkordatowe”

13. 12602033/00/AM/2017/972189 | matzefistwo zawarte w trybie art. 1 par 2 i 3 Krio,
tzw. ,. konkordatowe”

14. 12602033/00/AM/2017/791225 | matzefstwo zawarte w trybie art. 1 par 2 i 3 Krio,
tzw. ,,konkordatowe”

15. 2602033/00/AM/2017/984673 transkrypcja

Malzenstwa zawarte przed kierownikiem usc: Zgromadzone w aktach zbiorowych dokumenty nie
budza watpliwosci i odpowiadajg wymogom prawa. Znajduja si¢ w nich: zapewnienia nupturientoéw
o braku przeszkdd do zawarcia malzenstwa (przeszkody - okreslone w Kodeksie rodzinnym i
opiekunczym), protokoty przyjecia o§wiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski podpisane przez
wlasciwe osoby (nupturientow, swiadkow, kierownika usc), w przypadku skrocenia oczekiwania na
zawarcie matzenstwa: wniosek o skrocenie czasu oczekiwania oraz informacja kierownika usc o
pozytywnym rozpatrzeniu wniosku. W tym miejscu nalezy wyjasni¢, ze stosownie do art. 4 Krio:
,,matzenstwo przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego nie moze by¢ zawarte przed uplywem
miesigca od dnia, kiedy osoby, ktore zamierzajq je zawrzed, ztozyly kierownikowi urzedu stanu
cywilnego pisemne zapewnienie, Ze nie wiedzq o istnieniu okolicznosci wylqczajqgcych zawarcie tego
matzenstwa. Jednakze kierownik urzedu stanu cywilnego moze zezwoli¢ na zawarcie matzenstwa
przed uplywem tego terminu, jezeli przemawiajq za tym wazne wzgledy.”

Akty matzenstwa sporzadzane byty w terminie okreslonym w art. 85 ust. 1 Prawa o aktach stanu
cywilnego: ,, Kierownik urzedu stanu cywilnego, ktory przyjgt oswiadczenia o wstgpieniu w zwiqzek
matzenski, sporzqdza akt matzenstwa najpozniej w nastepnym dniu roboczym.”

Tres¢ aktow matzenstwa: nie budzi wagtpliwosci.

Malzenstwa ,.konkordatowe”: w aktach zbiorowych przechowywane sa wlasciwe dokumenty:
zapewnienia nupturientow, zaswiadczenia o braku przeszkdd do zawarcia zwigzku matzenskiego,
zaswiadczenia duchownych potwierdzajace zlozenie przez nupturientéw woli jednoczesnego
zawarcia matzenstwa podlegajacego prawu polskiemu. Zaswiadczenia duchownych opatrzone sa
data wptywu do usc. Akty matzenstwa sporzadzane byty w terminie okreslonym w art. 86 ust. 3
Prawa o aktach stanu cywilnego: ,,Jezeli zawarcie matzenstwa nastgpito w sposob okreslony w art.
1 § 2i 3 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego, akt matzenstwa sporzqdza si¢ najpozniej w nastepnym
dniu roboczym po dniu otrzymania zaswiadczenia stwierdzajgcego brak okolicznosci wylgczajgcych
zawarcie matzenstwa oraz zaswiadczenia stwierdzajgcego, ze oswiadczenia o wstgpieniu w zwigzek
matzenski zostaly ztoZzone w obecnosci duchownego.”

W jednym przypadku doszto do zawarcia matzenstwa obywatela polskiego z cudzoziemcem.
Zgromadzone w aktach zbiorowych dokumenty to: zapewnienie nupturientow o braku przeszkod do
zawarcia matzenstwa ztozone przed polskim konsulem, zagraniczny akt urodzenia cudzoziemca
wraz z thumaczeniem przysi¢glym, prawomocne postanowienie polskiego sadu zwalniajgce
cudzoziemca z przedstawienia zdolno$ci prawnej do zawarcie malzenstwa, zaswiadczenie
kierownika usc o braku przeszkod do zawarcia zwigzku matzenskiego, zaswiadczenie duchownego.
Powyzsze odpowiada obowigzujacym przepisom prawa.



https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtgi2tqobqgu4teltqmfyc4mztga2daobygi
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtgi2tqobqgu4teltqmfyc4mztga2daobygi
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtgi2tqobqgu4teltqmfyc4mztga2daobygy

Sposrdod skontrolowanych aktow matzenstwa, w jednym przypadku akt zostat sporzadzony w trybie
transkrypcji. Sposob procedowania, sam akt matzenstwa oraz dokumenty przechowywane w aktach
zbiorowych odpowiadaja przepisom prawa.

Akty zgonéw poddane kontroli:

L.p [Numer aktu tryb sporzadzenia
1. [2602033/00/AZ/2017/414210 Tryb zwykty
2. 12602033/00/AZ/2017/156321 Tryb zwykly
3. 12602033/00/AZ/2017/312140 Tryb zwykty
4. 12602033/00/AZ/2017/639500 Tryb zwyktly
5. 12602033/00/AZ/2017/791232 Tryb zwykty
6. [2602033/00/AZ/2017/558570 Tryb zwyktly
7. 12602033/00/AZ/2017/820050 Tryb zwykly
8. 12602033/00/AZ/2017/247578 Tryb zwykty
9. 12602033/00/AZ/2017/736594 Tryb zwykty
10.]2602033/00/AZ/2017/364213 Tryb zwykty

Sposob sporzadzenia aktow zgonu oraz dokumenty zgromadzone w aktach zbiorowych nie budza
watpliwosci. W aktach zbiorowych przechowywane sg odpowiednie czesci kart zgonow
stanowigcych podstawe sporzadzenia aktow zgonu.

Dane przy akcie: zgodnie z art. 20 ust. 2 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego: ,, w rejestrze
stanu cywilnego zamieszcza si¢ przy akcie stanu cywilnego dane o obywatelstwie oraz numer
PESEL osoby, ktorej akt dotyczy, jezeli zostal nadany.”

Kierownik USC w Matogoszczy wypeinia nalozony powyzszym przepisem prawa obowigzek.

Przypiski: zgodnie z art. 25 ust. 1 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego: ,,Informacje o innych
aktach stanu cywilnego dotyczqcych tej samej osoby oraz informacje wplywajgce na stan cywilny
tej osoby zamieszcza si¢ przy akcie stanu cywilnego w formie przypiskow.”

W zdecydowanej wigkszos$ci skontrolowane akty stanu cywilnego zawieraty przypiski. Jedynie w
kilku przypadkach stwierdzono ich brak (2602033/00/AM/2017/216704,
2602033/00/AM/2017/326208, 2602033/00/AZ/2017/312140) , a w niektorych przypadkach przy
aktach zgonu w przypiskach podawano archiwalng numeracje¢ np. aktu matzenstwa dotyczacego
osoby zmarlej. W trakcie czynno$ci kontrolnych omowiono z kierownikiem usc znaczenie
wypelniania przypiskow 1 zwrocono uwage, ze przypiski winny zawiera¢ aktualng numeracje
aktow. Nalezy zatem najpierw zmigrowa¢ dany akt stanu cywilnego do rejestru (lub zlecie¢
migracje) 1 dopiero wtedy nanies¢ przypiski z podaniem aktualnego numeru (numeru nadanego
przez rejestr stanu cywilnego). Poniewaz jednak powyzsze przypadki byty sporadyczne
kontrolujacy ocenili je jako uchybienie.

Wydawanie odpisow z rejestru stanu cywilnego:
W kontrolowanym okresie w Urzedzie Stanu Cywilnego w Malogoszczy wydano w sumie 1011
odpisow (skroconych, zupelnych, wielojezycznych).



Dokumentacja w sprawach wydawania odpiséw przechowywana jest w segregatorach
oznaczonych:

USC. 5362.1. - wydawanie odpiséw skroconych asc z optata;

USC.5362.2. — wydawanie odpisow skréconych asc bez opftaty;

USC. 5362.3. — wydawanie odpisow zupelnych asc;

USC. 5362.4. — wydawanie odpisoOw wielojezycznych z asc.

Kontroli poddano nastepujaca dokumentacje:

USC.5362.1.:

229, 230, 232, 233, 266, 267, 268, 269, 270, 300, 301, 302, 303, 303, 304, 305, 306, 307, 308, 309

USC.5362.2.:
139, 143, 194, 195, 196, 197, 198

USC.5362.3.:
4,5,8,9,10,11, 12,13

USC.5362.4.:
42, 88, 89, 105, 106, 107, 108, 109, 110, 138

Zgodnie z art. 45 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego: ,, Odpis aktu stanu cywilnego i
zaswiadczenie o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych
dotyczgcych wskazanej osoby wydaje si¢ osobie, ktorej akt dotyczy, lub jej matzonkowi, wstepnemu,
zstepnemu, rodzenstwu, przedstawicielowi ustawowemu, opiekunowi, osobie, ktora wykaze w tym
interes prawny, sqdowi, prokuratorowi, organizacjom spolecznym, jezeli jest to zgodne z ich celem
Statutowym i przemawia za tym interes spoteczny, oraz organom administracji publicznej, w tym
podmiotom, o ktorych mowa w art. 5a ust. 1, Stuzbie Ochrony Panstwa, Policji, Strazy Granicznej i
Stuzbie Wieziennej, a takze Zandarmerii Wojskowej, jezeli jest to konieczne do realizacji ich
ustawowych zadan.”

Dla przyspieszenia i utatwienia ubiegania si¢ 0 wydanie odpisu z asc Kierownik USC w
Matogoszczy opracowata wzor wniosku, w ktérym wnioskodawca podaje swoje dane, adres, nr
telefonu, zaznacza o jaki odpis si¢ ubiega, wskazuje dane niezbedne do jego odszukania, wskazuje,
kogo odpis dotyczy (wstepni, zstgpni, rodzenstwo, itp.), do jakich celow odpis jest niezbedny lub
czy wnioskodawca posiada interes prawny w jego otrzymaniu. Ponizej znajduje si¢ miejsce:
,»podpis wnioskodawcy potwierdzajacy wniosek 1 odbidr odpisu”. ,,Optata skarbowa” — miejsce, w
ktérym kierownik usc wpisuje wysoko$¢ wniesionej oplaty lub tez podstawy zwolnienia. Ponizej
kierownik podaje numery aktow, z ktorych wydatl odpis (odpisy), a jeszcze nizej znajduje si¢
miejsce na wpisanie informacji o osobie, ktora odpis wydata, dacie, znaku sprawy, pod ktorym dany
wniosek zostat zarejestrowany.

Po skontrolowaniu dokumentacji kontrolujacy zwrocili uwagge, ze:

- w jednym przypadku USC. 5362.1.247.2017 nie byt w zaden sposob udokumentowany interes
prawny w otrzymaniu odpisu. Wnioskodawca wpisat jedynie, ze posiada interes prawny w
otrzymaniu odpisu aktu zgonu 1 dotgczyt akt notarialny o odrzuceniu spadku.

Z wniosku nie wynikat tez stopien pokrewienstwa miedzy wnioskujacym a osoba, ktérej akt zgonu
dotyczyt.

- w przypadkach spraw: USC.5362.4.138, USC.5362.3. 13, USC.5362.3.4 — brak wskazania stopnia
pokrewienstwa.

- w przypadkach, gdy cel, dla ktérego wydawano odpis z asc podlegal zwolnieniu z optaty
skarbowej, kierownik usc zamieszczata o tym informacj¢ z podaniem przepisu zwalniajacego z



whniesienia oplaty skarbowej (przygotowana pieczatka o odpowiedniej tresci), jednak podawany
publikator ustawy o optacie skarbowe;j jest nieaktualny;

- opracowane wnioski o wydanie odpiséw z asc nie zawieraja potwierdzenia wnioskodawcy, ze
odpis otrzymal. Miejsce na ,,podpis wnioskodawcy potwierdzajacy wniosek 1 odbiér odpisu” nie
potwierdza powyzszego, bowiem podpis jest sktadany z chwilg zlozenia wniosku, a nie przy
odbiorze. Wprawdzie we wniosku znajduje si¢ miejsce na wpisanie informacji kto i kiedy wydat
odpis, ktory uzupetnia Kierownik USC w Malogoszczy, ale nie zastepuje to potwierdzenia
odebrania odpisu przez wnioskodawce. W trakcie kontroli kontrolujacy zwrdcili uwage na
powyzsze 1 wskazali na konieczno$¢ zmiany tresci wzoru wniosku.

Sposob dokumentowania wniesienia oplaty skarbowej: dotyczy zar6wno wydawania odpisOw z asc,
jak 1 innych czynno$ci z zakresu rejestracji stanu cywilnego.

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Matogoszczy nie przechowuje dowodéw dokonania optaty
skarbowej w aktach, a jedynie potwierdza jej dokonanie pieczatka o odpowiedniej tresci
wskazujaca, ze optate wniesiono 1 w jakiej wysokosci. W przypadku dokonania transkrypcji aktu
urodzenia o numerze 2602033/00/AU/2017/600147 w aktach w ogdle nie bylo informacji, czy
oplata zostata wniesiona, czy tez nie. W tej sprawie Kierownik USC przyniosta dowdd wniesienia
optaty skarbowej z kasy urzedu, jednak — zdaniem kontrolujacych — w dokumentacji kazdej sprawy,
ktora wymagata wniesienia optaty skarbowej dowod na jej optacenie winien bezwzglednie
znajdowac si¢ w aktach spraw i nie moze by¢ zastapiony informacjg kierownika usc.

Majac na uwadze powyzsze oceny i uwagi wnosze o:

Wyeliminowanie uchybienia, a mianowicie:

- przechowywa¢ dowody wniesienia optaty skarbowej za czynnosci z zakresu rejestracji stanu
cywilnego i1 odpisy wydawane z asc;

- powolywac aktualny publikator ustawy o optacie skarbowej;

- nalezycie dokumentowac¢ posiadanie interesu prawnego osoby wnioskujacej o wydanie odpisow z
asc;

- nalezycie dokumentowac odbior odpisOw z asc przez wnioskujacych np. poprzez zmiang wzoru
wniosku o wydanie odpisu, ktory powinien zawiera¢ miejsce na dat¢ odbioru i podpis;

- dba¢ o rzetelnos¢ wypelniania wnioskéw o wydanie odpiséw z asc poprzez wyeliminowanie
przypadkow, w ktérym nie byl podawany stopiefn pokrewienstwa mi¢dzy wnioskujacym, a osoba,
ktorej akt dotyczyt;

- w rubryce ,,przypiski” podawa¢ aktualne numery aktow stanu cywilnego;

Na podstawie art. 49 ustawy o kontroli w administracji rzadowej, prosz¢ o podj¢cie dziatan
majacych na celu usunigcie stwierdzonych uchybien/nieprawidtowosci, a takze o przekazanie - w
terminie 14 dni od daty otrzymania niniejszego wystgpienia pokontrolnego — informacji o sposobie
wykorzystania ww. uwag 1 wnioskOw oraz o wykonaniu zalecen, a takze o podjetych dziataniach
lub przyczynach niepodjecia dziatan.

Jednoczes$nie informuje, 1z zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzagdowej od
niniejszego wystapienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwolawcze.



Sktad zespotu kontrolnego:

1/ Anna Hanus-Turzynska — Kierownik Oddziatu - kierownik zespotu kontrolnego,

2/ Matgorzata Bojar — inspektor Wojewodzki

Z upowaznienia Wojewody
Swietokrzyskiego
Mariusz Cotoszynski
Dyrektor Wydziatu
Wydzial Spraw Obywatelskich i
Cudzoziemcow
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