WOJEWODA SWIETOKRZYSKI
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L Zapraszamy do zlozenia oferty na realizacje zaméwienia pn.:
»Kursy specjalistyczne dla nauczycieli przygotowujgce do pracy z diieckiem cudzoziemskim”
z dnia 18.02.2019 r.
w ramach projektu pt. ,,Wsparcie integracji cudzoziemcow w wojewddzuwie swigtokrzyskim®,
finansowanego ze S$rodkéw Unii Europejskiej w ramach Funduszu Azylu, Migracji
i Integracji

Postgpowanie, o wartosci szacunkowej przedmiotu zamdwienia ponizej 30 tys. euro, jest
prowadzone w formie zapytania ofertowego.

II. DANE ZAMAWIAJACEGO

Skarb Paiistwa — Swietokrzyski Urzad Wojewodzki w Kielcach
Wydzial Polityki Spolecznej i Zdrowia

25-516 Kielce, al. IX Wiekow Kielc 3

NIP: 657-02-43-056

Strona internetowa: www.kielce.uw.gov.pl

E-mail: wps00@kielc.uw.gov.pl

Tel.: (041) 342 14 15, (041) 342 11 51

III. WARUNKI UDZIAL.U W POSTEPOWANIU

O udzielenie zaméwienia moga si¢ ubiegaé¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) spetniaja warunki udziatu w postepowaniu dotyezace:

a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalno$ci zawodowej, o ile
wynika to z odrebrych przepiséw.
— Zamawiajgcy nie precyzuje warunku w tym zakresie.

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
— Zamawiajacy nie precyzuje warunku w tym zakresie.

¢) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

— warunek ten zostanie spelniomy jezeli Wykonawea wykaze, Ze nalezycie wykonal
w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skiladania ofert, a jeZeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie: co najmniej 3 uslugi
zorganizowania i przeprowadzenia zaje¢ przygotowujacych do pracy z dzieckiem
cudzoziemskim — o wartosci sumarycznej brutto co najmniej 49 000,00 zi

opis _sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:
ocena spelnienia tego warunku nastapi na podstawie zlozonego oéwiadczenia Wykonawcy oraz
wykazu ustug z zataczeniem dowodéw, czy zostaly wykonane nalezycie.

— warunek ten zostanie spelniony jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje co najmniej
2 nauczycielami, ktorzy posiadaja kompetencje w zakresie pracy z dzieckiem
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cudzoziemskim poprzez uczestnictwo przez kazdego z nich w co najmniej 2
szkoleniach/kursach/ konferencjach/panelach dyskusyjnych w zakresie pracy
Z dzieckiem cudzoziemskim

opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku:
ocena spelnienia tego warunku nastapi na podstawie ziozonego o$wiadczenia Wykonawcy oraz
wykazu 0s6b skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia publicznego.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kurséw specjalistycznych
dla nauczycieli przygotowujacych do pracy z dzieckiem cudzoziemskim.
1. Realizacja przedmiotu zamdwienia obejmuje:
1) opracowaniec ramowego programu calosei zadania i harmonogramow poszezegdlnych
kurséw w uzgodnieniu z Zamawiajacym,
2) przeprowadzenie kurséw specjalistycznych dla nauczycieli przygotowujacych do pracy
z dzieckiem cudzoziemskim,
3) organizacyjno-techniczna realizacje kursow,
4) opracowanie i przekazanie uczestnikom materialow szkoleniowo-edukacyjnych.
Szezegdlowe uregulowania dotyczace przedmiotu zaméwienia okreslone zostaly w szczegbtowym
opisie przedmiotu zaméwienia.

V. KRYTERIA OCENY OFERTY

1. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest najnizsza cena oraz doswiadczenie
nauczycieli wskazanych przez Wykonawce. Zamawiajacy wybierze oferte spelniajaca
wszystkie wymagania okreslone w oparciu o podaiie niZej kryteria wyboru i ktdra uzyska
najwyzszg ilo§¢ punktow:

1) Cena brutto (C) - 60%
60 pkt otrzyma oferta Wykonawcey z najnizsza cena, pozostale oferty — proporcjonalnie

mniej (wedlug wzoru):

Najnizsza cena brutto oferowana

sposSrod wszystkich waznych ofert
C= . X 60 pkt
Cena brutto oferty ocenianej

2} Doswiadczenie nauczyciela w prowadzeniu szkolei w zakresie pracy z dzieckiem
cudzoziemskim
e 20 pkt otrzyma oferta Wykonawcy, ktéry wykaze ze nauczyciel posiada kompetencje
w prowadzeniu szkolen w zakresie pracy z dzieckiem cudzoziemskim:
— przeprowadzenie szkolen/kurséw/konferencji/paneli dyskusyjnych w zakresie pracy
zdzieckiem cudzoziemskim w ilosci  do 2 szkoleiw/kurséw/konferencji/paneli
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dyskusyjnych — 0 pkt
— przeprowadzenie szkolefi/kurséw/konferencji/paneli dyskusyjnych w zakresie pracy
z dzieckiem cudzoziemskim w ilosci — od 3-4 szkolenia/kursy/konferencje/panele
dyskusyjne — 10 pkt
— przeprowadzenie szkolef/kursow/konferencji/paneli dyskusyjnych w zakresie pracy
z dzieckiem cudzoziemskim w ilosci — 5 i wigcej szkolen/kurséw/konferencji/paneli
dyskusyjnych — 20 pkt
Ocena w zakresie kryterium ,Do$wiadczenie nauczyciela” zostanie dokonana w oparciu
o wskazana liczbg szkolen/kursow/konferencji/paneli dyskusyjnych w formularzu ofertowym,
ktérego wzor stanowi zatgeznik ur 2 do zapytania ofertowego.

3)  Doéwiadczenie nauczyciela zastepczego w prowadzeniu szkolen w zakresie pracy z
dzieckiem cudzoziemskim
¢ 20 pkt otrzyma oferta Wykonawcy, ktéry wykaZze Ze nauczyciel zastepczy posiada
kompetencje w prowadzeniu szkolern w zakresie pracy z dzieckiem cudzoziemskim:
— przeprowadzenie szkolet/kursdw/konferencji/paneli dyskusyjnych w zakresie pracy
z dzieckiem cudzoziemskim w ilosci — do 2 szkolei/kursdéw/konferencji/paneli
dyskusyjnych — 0 pkt
— przeprowadzenie szkolefi/kurséw/konferencji/paneli dyskusyjnych w zakresie pracy
z dzieckiem cudzoziemskim w ilosci — od 3 do 4 szkolenia/kursy/konferencje/panele
dyskusyjne — 10 pkt
— przeprowadzenie szkolefi/kurséw/konferencji/paneli dyskusyjnych w zakresie pracy
z dzieckiem cudzoziemskim w ilosci — od 51 wiece] szkolet/kurséw/konferenci/
paneli dyskusyjnych — 20 pkt
Ocena w zakresie kryterium ,,Doéwiadczenie nauczyciela zastepczego” zostanic dokonana
w oparciu o wskazana liczbe szkolen/kursdw/konferencji/paneli dyskusyjnych w formularzu
ofertowym, ktérego wzér stanowi zalgeznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Cyoraz D oraz D»— liczba punktow. przyimuje sie, ze 1 pkt = 1%

Laczna ilos¢ punktéw uzyskanych przy uwzglednieniu wszystkich Kryteriéw wyliczona zostanie
w nastepujacy sposdb wedhug wzoru: ilogé punktéw ogétem = Cx+ D) + D5

Wynik: Zamawiajacy udziela zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta zdobedzie najwyzszg taczna
ilos¢ punktéw wedtug powyzszych kryteriow oceny ofert.

V1. TERMIN I SPOSOB SKEADANIA OFERT

1. Oferte nalezy zlozyc¢:

— wg wzoru formularza ofertowego (zalgeznik nr 2 do zapytania ofertowego),

— oswiadczenie dotyczace spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu (zalacznik nr 3 do
zapytania ofertowego),

— wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczefi okresowych lub ciaglych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie (wg wzoru stanowigcego
zalgeznik nr 4 do zapytania ofertowego),
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— wykaz os6b, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia publicznego (wg
wzoru stanowigcego zalaceznik nr 5 do zapytania ofertowego);
2. Oferta musi by¢é sporzadzona w jezyku polskim;
3. Oferta musi by¢ czytelna;
4, Oferte nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 26.02.2019 r. do godz. 10:00.
- w zamknietej kopercie w siedzibie Zamawiajacego wskazanej w pkt. IL.,
- przestaé faksem na numer (041) 342 13 72,
- w formie skanu poczia elektroniczna na adres wpsfQ@kielce.uw.gov.pl
Poprzez zlozenie oferty rozumie si¢ jej fizyczny wplyw do miejsca wskazanego powyzej.
Oferty, kiore wplyna po uplywie terminu skladania ofert nie beda brane pod uwage przy
wyborze najkorzystniejszej oferty.
5. Zamawiajacy odrzuci oferte:
1) zloiong po terminie;
2) zloiong priez Wykonawee niespelniajgcego warunkow wdzialu w postgpowani;
3) niezgodnq z tresciq zapytania ofertowego;
4) zawierajgcq bledy nie bedgce ocgywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi;
5) jezeli cena oferty prrekracza kwote, ktorg Zamawiajqcy przeznaczyl na realizacje
zamowienia;
6) zloiong niezgodnie ze sposobem skladania ofert.
6. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wlaspe zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem
oferty, niezaleznie od wyniku postepowania.

VII. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU
OFERTY

Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposréd ofert niepodlegajacych odrzuceniu,
na podstawie kryteriéw wskazanych w punkcie V.

VIII. DODATKOWE INFORMACJE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

Dodatkowych informacji udziela Anna Jedrzejezyk
tel. (041) 342 14 15, (041) 342 11 51
e-mail: anna,jedrzejczyk@kielce.uw.gov.pl

IX. DODATKOWE INFORMACJE
1. Wykaz oswiadczen lub dokumentow potwierdzajgcych spelnienie warunkéw udzialu

w postepowaniu:
Wykonawca zobowiazany jest ztozy<:
1) Wypehiiony formularz ofertowy — wg wzoru okreslonego w zataczniku nr 2 do zapytania
ofertowego
2) Aktualne na dzien sktadania ofert o$wiadczenie wymagane przez Zamawiajacego w celu
potwierdzenia przez Wykonawce spelniania warunkéw udziatlu w postepowaniu:
a) ofwiadczenie dotyczace spehniania warunkow udzialu w postepowaniu — wg wzoru
okreslonego w zafaczniku nr 3 do zapytania ofertowego
3) Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udziatu
W postgpowaniu ztozyl wraz z ofertg aktualny na dzien skladania ofert:
a) wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggltych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosei jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem
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ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty
wykonane, oraz zalaczeniem dowodéw okreslajacych, czy te ushugi zostaty wykonane
lub sa wykonywane nalezycie — wg wzoru stanowiacego zatacznik nr 4 do zapytania
ofertowego;

Dowodami. o ktérych mowa, sa:

— referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty

wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych sa wykonywane,

— o$wiadczenie Wykonawcy - jezeli z uzasadnione] przyczyny o obiektywnym charakterze

Wykonawca nie jest w stanie uzyskacé tych dokumentéw — zlozone w formie oryginahu.

W przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych nadal wykonywanych referencie badz

inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanic powinny byé wydane nie

wezesniej niz 3 miesiace przed upltywem terminem skladania ofert.

Dowody potwierdzajgce, ze ustugi zostaly wykonane nalezycie lub sq wykomywane

nalezycie nalezy zlozyé w oryginale lub kopii poswiadczonej ,,za zgodnosé = oryginalem”,

b) wykaz o0séb, skierowanych przez Wykonawce do realizacji  zadania,
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, do§wiadczenia
i wyksztalcenia niezbgdnych do wykonania zadania — wg wzoru okreslonego
w zalgczniku nr 5 do zapytania ofertowego.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaZnienia prowadzonego zapytania, a takze
zastrzega sobie mozliwo$¢ niedokonania wyboru w przypadku, gdy:
1) nie zostanie zfozona Zadna oferta;
2) procedura wyboru oferty obarczona jest wada niemozliwa do usunigcia uniemozliwiajaca
udzielenie zamowienia i zawarcie umowy.
2. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Swigtokrzyskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Kielcach do zawarcia umowy.

Zalyczniki zapytania ofertowego:
1. Zalgeznik nr 1 — szezegdélowy opis przedmiotu zamowienia,
2. Zalacznik nr 2 — formularz ofertowy,
3. Zalacznik nr 3 — odwiadczenie dotyczace spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu,
. Zalacznik nr 4 — wykaz ushug,
. Zalgcznik nr 5 — wykaz osébh,
. Zalacznik nr 6 — wzdér umowy,

4
5
6
7. Zalacznik nr 7 — klanzula RODO,

(data) {(podpis osoby prowadzacej procedure,
dzialajacej w imieniu Zamawiajacego)
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