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Opis przedmiotu zaméwienia
dla zadania
Zorganizowanie nie rzadziej niz 1raz w miesigcu kurséw
adaptacyjnych dla cudzoziemcdw dotyczacych wartoSci i praw
obowiazujgcych w Polsce
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I.  Definicje
1. uczestnicy kurséw — cudzoziemcy (osoby doroste oraz dzieci, ktore ukonczyty co najmniej 10 lat
wraz z opiekunem) zakwalifikowani do udziatu w projekcie,
cudzoziemcy — obywatele panstw trzecich z poza Unii Europejskiej,
osoby kontrolujace — co najmniej 2 przedstawicieli Zamawiajgcego,
godzina dydaktyczna — 45 minut,
logo programu FAMI - symbol Unii Europejskiej wraz z odniesieniem do Unii Europejskiej oraz
Funduszu Azylu, Migracji i Integracji — w wersji monochromatycznej lub kolorowej z zastosowaniem
czcionki Calibri,

ok oeb

Il. Nazwa zadania
Zorganizowanie, nie rzadziej niz 1 raz w miesigcu kurséw adaptacyjnych dla cudzoziemcow
dotyczacych warto$ci i praw obowigzujgcych w Polsce.

Kod CPV:
80000000-4 — Ustugi edukacyjne i szkoleniowe,

lll.  Przedmiot zaméwienia
1. Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego ustugi
zorganizowania i przeprowadzenia 22 kurséw adaptacyjnych o tematyce praw i wartoSci
obowigzujgcych w Polsce tj.: obowigzujacego w Polsce prawa, polskie] oraz lokalne] kultury
i obyczajow, lokalnych instytucii, urzeddw i organizaciji pozarzadowych, zakresu ich dziatalno$ci oraz
sposobu_korzystania z ich oferty, mozliwo$ci aktywizacji zawodowej, zagadnien zwigzanych
z zyciem codziennym w Polsce. Kurséw adaptacyjnych tj. wydarzen o charakterze adaptacyjno —
integracyjnym dla cudzoziemcow — obywateli panstw trzecich, majacych na celu witgczenie obywateli
panstw trzecich zamieszkujacych na terenie wojewddztwa $wigtokrzyskiego do aktywnego zycia
lokalnych spoteczno$ci, poszerzanie ich wiedzy na temat kultury, tradycji i historii kraju
przyjmujacego, a takze przeciwdziatanie dyskryminacji cudzoziemcow i zwalczanie negatywnych
stereotypow dotyczacych cudzoziemcow poprzez ksztattowanie postaw toleranciji i szacunku dla
innych narodowosci i kultur.
2. W ramach zorganizowania i przeprowadzenia 22 kursoéw adaptacyjnych Wykonawca:
1) zapewni miejsce na zorganizowanie cyklu kurséw adaptacyjnych zgodnie z niniejszym OPZ
2) dokona wstepnej rekrutacji uczestnikéw wszystkich 22 kurséw adaptacyjnych;
3) zapewni opracowanie ramowego programu kurséw adaptacyjnych oraz szczegoétowego
harmonogramu kursow;
4) zapewni Opiekuna kazdej z 22 grup oraz wykladowcow kurséw, tlumacza,
a takze zapewni bloki tematyczne przewidziane w kursach adaptacyjnych;
5) zabezpieczy przygotowanie pakietu materiatow szkoleniowych dla kazdego uczestnika kursow;
6) zapewni poczestunek (przerwe kawowg oraz obiadowg podczas zaje¢ wyktadowych)
— zgodnie z Rozdz. IV ust 11 niniejszego OPZ dla uczestnikow kurséw adaptacyjnych oraz
przerwe obiadowg podczas wyjazdu do Krakowa;
7) zarezerwuije i zakupi bilety wstepu do obiektéw muzealnych w Kielcach i w Krakowie;

8) Woykonawca zakupi bilety jednorazowego przejazdu obowigzujace na terenie miasta Kielce;
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9) zapewni wynajem autokaru na wycieczke do Krakowa oraz zabezpieczy wyzywienie podczas
pobytu uczestnikow kurséw w Krakowie;
10) zarezerwuje i zakupi bilety wstepu do teatru na zakonczenie kursu dla kazdego uczestnika.

3. Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez \Wykonawce lub
Podwykonawce 0s6b wykonujacych wskazane ponizej czynnosci w trakcie realizacji zamoéwienia tj..
- osobe ktdra bedzie czuwaé nad prawidtowym wykonaniem ustugi, rozwigzywania ewentualnych
probleméw, koordynowania prawidtowos$ci prowadzenia zaje¢, odpowiedzialna za cato$¢ kursdéw
(Opiekun).

4. W _trakcie realizacji zaméwienia zamawiajgcy uprawniony jest do wykonywania czynno$ci
kontrolnych wobec Wykonawcy odno$nie spetniania przez Wykonawce lub Podwykonawce wymogu
zatrudnienia_na_podstawie umowy o prace 0sob wykonujgcych wskazane w ust. 3 czynno$ci.
Zamawiajgcy uprawniony jest w szczegolnosci do:

1) Zzadania o$wiadczen i dokumentéw w_zakresie potwierdzenia spetniania_ww. wymogéw
i dokonywania ich oceny,

2) 7zadania wyjasnien w_przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania ww.
wymogow,

5. W trakcie realizacji zamdwienia na kazde wezwanie Zamawiajgcego w_wyznaczonym w_tym
wezwaniu_terminie Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu wskazane ponizej dowody w celu
potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub
Podwykonawce 0s6b wykonujacych wskazane w ust. 3 czynnoéci w trakcie realizacji zamoéwienia:

1) _oswiadczenie wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace 0séb
wykonujacych czynno$ci, ktdrych dotyczy wezwanie zamawiajgcego. O$wiadczenie to powinno
zawiera¢ w_szczegolnosci: doktadne okreslenie podmiotu sktadajacego o$wiadczenie, date
Zlozenia o$wiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem czynno$ci wykonujg osoby
zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych 0sob, rodzaju umowy
o0 prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do ztozenia oSwiadczenia w imieniu
wykonawcy lub podwykonawcy.

Przez nawigzanie stosunku pracy pracownik zobowigzuje sie do wykonywania pracy okre$loneqo
rodzaju na rzecz pracodawcy i pod jeqo kierownictwem oraz w miejScu i czasie wyznaczonym przez
pracodawce, a pracodawca - do zatrudniania pracownika za wynagrodzeniem”.

IV. Opis sposobu realizacji zaméwienia

1. Kursy adaptacyjne musza odbywa¢ sie¢ nieprzerwalnie, przynajmniej raz w_miesigcu i by¢
zrealizowane do dnia 30.09.2020 r.

2. Kursy powinny sie rozpocza¢ w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy
(chyba Zze Zamawiajacy wyrazi uprzednig zgode na zmiang w tym zakresie).

3. Czas trwania jednego kursu to 4 dni ({j. dwa, dwudniowe spotkania w tym jednodniowy wyjazd do
Krakowa) w ukfadzie weekendowym (sobota, niedziela) w trakcie ktorych odbeda sie bloki
tematyczne o ktdrych mowa w Rozdz. IV ust 9 niniejszego OPZ.

4. Jeden kurs (4 dni) bedzie trwat ok. 30 godzin dydaktycznych (godzina dydaktyczna 45 min.) -
obejmowaé bedzie zajecia dydaktyczne z zakresu wiedzy o Polsce oraz zajecia dydaktyczne
z zakresu wiedzy kulturowej Polski tj. zwiedzanie zabytkéw w Kielcach oraz wyjcie do teatru.
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Zwiedzanie zabytkow w Krakowie, bedzie wyjazdem catodniowym — 1 dzien kursu. (Szczegdty
Rozdz. IV ust. 12 niniejszego OPZ)

5. W ramach zapewnienia odpowiednich warunkéw lokalowych do przeprowadzenia kurséw
adaptacyjnych:

1)

Wykonawca w uzgodnieniu z Zamawiajacym dokona rezerwacji na terenie miasta Kielce miejsca
organizacji i przeprowadzenia kurséw adaptacyjnych w petni  przystosowanej do
przeprowadzenia 22 kurséw dla grup po 20 oséb tj. sali szkoleniowej, miejsca do
rejestracji/przeprowadzania rekrutacji oraz sali/miejsca/strefy jadalne;.

Wykonawca zapewni na kazdym z 22 kurséw miejsca siedzace dla wszystkich uczestnikow
kursu, osob kontrolujgcych, opiekuna, ttumacza, psychologa i prowadzacego zajecia;
Wykonawca przygotuje stét prezydialny dla prowadzacych zajecia;

Zamawiajacy wymaga, aby sala w ktérej bedg odbywaty sie kursy byla wyposazona
w klimatyzacje i ogrzewanie z mozliwo$cig regulacji, ponadto przystosowana dla oséb
niepetnosprawnych z windg w zaleznosci od miejsca, szatnig lub wieszakami na odziez
wierzchnig;

Wykonawca zapewni nastepujgce urzadzenia audiowizualne na czas trwania kazdego z 22
kursow:

a. rzutnik multimedialny wraz z ekranem;

b. dwa zestawy mikrofonowe;

c. laptop z dostepem do Internetu;

d. flipchart z kompletem pisakéw;

Wykonawca zapewni aby sala byta wyposazona w tatwy dostep do mediow — m.in. gniazda
sieciowe, potgczenie z Internetem poprzez Wi-Fi lub stacjonarnie;

Wykonawca zapewniajgc miejsce na przeprowadzenie kursow adaptacyjnych musi zabezpieczy¢
w budynku, w ktérym bedzie miesci¢ sie sala: wezet sanitarny (WC, umywalka, artykuty
higieniczne 1j. papier toaletowy, mydto w ptynie, reczniki papierowe lub suszarka do rak) oraz
miejsce/sale rejestracji i przeprowadzania rekrutacji oraz sali/miejscal/strefy jadalne;.

6. W ramach rekrutacji uczestnikow wszystkich 22 kurséw adaptacyjnych:

1)
2)

3)

Wykonawca jest zobowigzany do przeprowadzenia rekrutacji uczestnikow;

Prowadzenie rekrutacji na kursy adaptacyjne, polegajacej na:

a. przyjmowaniu zgtoszen kursantow,

b. weryfikacji spetniania warunku posiadania obywatelstwa panstwa trzeciego i legalnego
pobytu na terenie Rzeczpospolitej Polskiej,

c. przyjeciu od osoby zgtaszajacej sie na kurs deklaracje o przystapieniu do Projektu,

d. przyjeciu od osoby zgtaszajacej sie na kurs deklaracje o zgodzie na publikowanie wizerunku
w celu dokumentowania realizacji dziatan Projektu,

e. zakwalifikowaniu i zapisie kandydata na wydarzenie.

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu — niezwtocznie po przeprowadzeniu rekrutacji — listy

uczestnikow, zawierajace imie i nazwisko, kraj pochodzenia (obywatelstwo), status, nazwe,

numer i serie dokumentu potwierdzajgcego status cudzoziemca, date urodzenia oraz jego podpis

wraz z kserokopig potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce, dokumentu

potwierdzajacego spetnienie warunku uczestnictwa w projekcie, wypetniong przez kazdego

uczestnika deklaracje przystapienia do projektu dostepng na stronie internetowej projektu;
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Zamawiajacy dokona weryfikacji danych osobowych uczestnikow przedtozonych przez
Wykonawce w terminie nie dtuzszym niz 10 dni roboczych przed rozpoczeciem kazdego kursu
| przekaze zweryfikowana liste Wykonawcy;
W przypadku rezygnacji uczestnika z kursu Wykonawca jest zobowigzany na to miejsce
zrekrutowa¢ nowg osobe, spetniajgca wymogi programu.
Uczestnikami kursow bedg cudzoziemcy bedacy obywatelami panstw trzecich, tj. panstw
niebedacych cztonkami Unii Europejskiej oraz bezpanstwowcy i osoby o nieokreslonym
obywatelstwie, posiadajacy dokumenty poswiadczajace legalny pobyt na terenie
Rzeczypospolitej Polskie;.
Obywatelami panstw trzecich, ktérzy moga by¢ uczestnikami kurséw sa;
a. cudzoziemcy nie bedacy obywatelami Unii Europejskiej, przebywajacy na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej legalnie, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 12 grudnia 2013 roku
0 cudzoziemcach (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r., poz. 2206), zwanej dalej ustawg
0 cudzoziemcach:
a) na podstawie wizy, o ktérej mowa w art. 60 ust. 1 pkt. 4-6, 9-13, 17, 19-21, 23-25 ustawy
0 cudzoziemcach, w celu:
- prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j;
- wykonywania pracy, w okresie nieprzekraczajacym 6 miesiecy w ciggu kolejnych
12 miesiecy, na podstawie wpisanego do ewidencji oSwiadczenia o powierzeniu
wykonywania pracy cudzoziemcowi;
- wykonywania pracy sezonowej, w okresie nieprzekraczajacym 9 miesiecy w roku
kalendarzowym,;
- wykonywania pracy innej niz ww.;
- odbycia studiéw pierwszego stopnia, studiow drugiego stopnia lub jednolitych
studiow magisterskich albo studiow trzeciego stopnia;
- szkolenia zawodowego;
- ksztatcenia sie lub szkolenia w innej formie niz wyzej okreslone;
- dydaktycznym;
- prowadzenia badan naukowych lub prac rozwojowych;
- dotgczenia do obywatela innego panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej,
panstwa cztonkowskiego Europejskiego Stowarzyszenia Wolnego Handlu (EFTA)
— strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub Konfederacji
Szwajcarskiej lub przebywania z nim;
- przybycia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jako cztonek najblizszej rodziny
repatrianta;
- korzystania z uprawnien wynikajacych z posiadania Karty Polaka;
- repatriacji;
- przyjazdu ze wzgledéw humanitarnych, z uwagi na interes panstwa lub
zobowigzania miedzynarodowe;
- realizacji zezwolenia na pobyt czasowy w celu tgczenia rodzin;
- innym niz wymienione zostaty w przepisie.
b) na podstawie zezwolenia na pobyt czasowy, pobyt staty (art. 195, z wyjatkiem ust. 1 pkt
6 ustawy o cudzoziemcach, tj. cudzoziemca, ktdry bezpo$rednio przed ztozeniem
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c)

d)

wniosku o udzielenie mu zezwolenia na pobyt staty przebywat nieprzerwanie na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej przez okres nie krotszy niz 5 lat na podstawie
statusu uchodzcy, ochrony uzupetniajacej lub zgody na pobyt ze wzgledéw
humanitarnych) lub zezwolenia na pobyt rezydenta dtugoterminowego Unii Europejskiej
(art. 211 ustawy o cudzoziemcach),

na podstawie dokumentu potwierdzajacego posiadanie zgody na pobyt tolerowany o
nazwie ,zgoda na pobyt tolerowany” (art. 226 ust. 5 ustawy o cudzoziemcach),

na podstawie zgody na pobyt ze wzgledow humanitarnych.

dzieci ww. oséb (nie bedace obywatelami Unii Europejskiej) urodzone na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej. Pozostate dzieci podlegajg warunkom z pkt a) i g).

cudzoziemcy, ktdrzy ztozyli wniosek o udzielenie zezwolenia na zamieszkanie na czas
oznaczony w trybie abolicji, a obecnie przebywajacy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
na podstawie stempla, ktdrzy:

ztozyli wniosek o udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy (art. 108 ust. 1 pkt 2 ustawy o
cudzoziemcach),
ztozyli wniosek o udzielenie zezwolenia na pobyt staty (art. 206 ust. 1 pkt 2 ustawy o
cudzoziemcach),
Ztozyli wniosek o udzielenie zezwolenia na pobyt rezydenta dtugoterminowego Unii
Europejskiej,
ztozyli wniosek o przedtuzenie wizy Schengen lub wizy krajowej (art. 87 ust. 1 pkt 1
ustawy o cudzoziemcach), w ktorym uzasadnienie jest zgodne z jednym z nastepujacych
celow wskazanych w art. 60 ust. 1, pkt 4-6, 9-13, 17, 19-21, 23-25 ustawy o
cudzoziemcach,
Ztozyli wniosek o przediuzenie okresu pobytu w ramach ruchu bezwizowego na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (art. 300 ust. 4 ustawy o cudzoziemcach).
przebywajg na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej w ramach ruchu bezwizowego.
cudzoziemcy nie bedacy obywatelami Unii Europejskiej, przebywajacy na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, ktdrzy sq w trakcie uzyskiwania zezwolenia na legalny pobyt
w Polsce. UWAGA - wsparcie dla tych osdb jest ograniczone do pomocy w uzyskaniu
legalnego pobytu.
matzonkowie, wstepni oraz zstepni 0séb nalezacych do grup ww. a-d, w takim zakresie,
jaki jest konieczny do skutecznej realizacji dziatan.
osoby, nie bedace obywatelami Unii Europejskiej, przebywajace na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej legalnie, ktdre ztozyty wniosek o:
- udzielenie cudzoziemcowi zezwolenia na pobyt czasowy (art. 108 ustawy
0 cudzoziemcach),
- udzielenie cudzoziemcowi zezwolenia na pobyt staty (art. 206 ustawy
0 cudzoziemcach),
- udzielenie cudzoziemcowi zezwolenia na pobyt rezydenta dtugoterminowego Unii
Europejskiej (art. 223 ustawy o cudzoziemcach),
- przedtuzenie wizy Schengen lub wizy krajowej (art. 87 ustawy o cudzoziemcach),
w ktorym uzasadnienie jest zgodne z jednym z nastepujacych celéw wskazanych
w art. 60 ust. 1: pkt. 4-6, 9-13, 17, 19-21, 23-25 ustawy o cudzoziemcach,
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- przediuzenie okresu pobytu w ramach ruchu bezwizowego na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (art. 300 ustawy o cudzoziemcach) i uzyskaty
w dokumencie podrozy odcisk stempla potwierdzajacego ztozenie wniosku
0 udzielenie zezwolenia.

h) uczestnikami kurséw moga by¢ rowniez:

- osoby korzystajace ze statusu uchodzcy lub statusu osoby potrzebujgcej ochrony
uzupetniajacej w rozumieniu dyrektywy 2011/95/UE;

- osoby korzystajace z tymczasowej ochrony w rozumieniu dyrektywy 2001/55/WE;

- osoby, ktére sg przesiedlane lub zostaly przesiedlone do panstwa
cztonkowskiego, lub osoby ktére sg przekazywane lub zostaty przekazane z
panstwa cztonkowskiego.

Z grupy docelowej wytaczeni sg obywatele kraju trzeciego posiadajacy réwniez obywatelstwo jednego z
krajow UE.
7. W ramach obstugi logistyczno-organizacyjnej szkolen:

1)

Wykonawca przygotuje zaproszenia dla potencjalnych uczestnikow kurséw adaptacyjnych
spetniajacych warunki udziatu w kursie okreslone w ust. 7. Ltaczna liczba uczestnikow kursdéw
adaptacyjnych to 440 osob.

Informacje o kursach (plakaty, ulotki, zaproszenia) powinny byé rozdysponowane wsrod
potencjalnych odbiorcow.

Wykonawca umiesci informacje o kursach (tytut, agenda) na terenie obiektu, w ktérym kursy
zostang zorganizowane;

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia wyktadowcow prowadzacych zajecia jak rowniez
dodatkowo ttumacza oraz psychologa w zalezno$ci od potrzeb grupy — zgodnie z ust. 9
Wykonawca jest zobowigzany do przygotowania, przeprowadzenia i zebrania od uczestnikow
kursow ankiet ewaluacyjnych. Ankiety muszg zawierac informacje dotyczace oceny organizacii
kursbw, ocene przydatnosci praktycznej kursow, ocene spetnienia oczekiwan wraz
z opracowaniem wynikdw kursow;

Wykonawca sporzadzi listy obecnosci na kursach, dokumentacje fotograficzng
z przeprowadzonych zaje¢ (wyjazddw, zaje¢, wyjscia), odbierze od kandydatow deklaracje
uczestnictwa, a takze przygotuje certyfikaty ukonczenia kursow i wreczy je kazdemu
uczestnikowi. Kserokopie po$wiadczone za zgodno$¢ z oryginatem wszystkich w/w dokumentow
Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu w terminie do 2 dni roboczych po ukorczeniu kazdego
kursu;

Ponadto kazdy uczestnik konferenciji otrzyma certyfikat uczestnictwa w konferencji, ktéry bedzie
zawierat co najmniej: imie i nazwisko uczestnika, piecze¢ firmowa, podpis wyktadowcy, date
kursu [ zawierajace dodatkowo logo programu, tekst ,Bezpieczna przystan” oraz tekst: ,Projekt
nr 2/8-2017/0G-FAMI ,Wsparcie integracji cudzoziemcow w wojewddztwie Swigtokrzyskim”
wspotfinansowany z Programu Krajowego Funduszu Azylu, Migracji i Integracji”

Wykonawca przekaze Zamawiajacemu do akceptacji w wersji elektronicznej projekt graficzny
certyfikatdw w terminie co najmniej 10 dni roboczych przed rozpoczeciem kursu;

Zamawiajacy ma prawo zgtasza¢ uwagi i zastrzezenia do przedstawionego przez Wykonawce
projektu certyfikatu;
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WOJEWODA SWIETOKRZYSKI

10) Wykonawca jest zobowigzany uwzgledni¢ uwagi Zamawiajacego albo odnie$¢ sie w formie

pisemnej do powodow ich nieuwzglednienia. Brak wniesienia uwag przez Zamawiajacego
w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania projektu graficznego ww. materiatéw
szkoleniowych jest rownoznaczny z jego akceptacjg w przedstawionej formie;

11) Wykonawca rozda kazdemu uczestnikowi certyfikaty ukonczenia kursow oraz przekaze

Zamawiajagcemu w terminie 2 dni roboczych po zakonczeniu kazdego z 22 kurséw kserokopie
potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem certyfikatdw ukonczenia kursu kazdego z uczestnikdw
w terminie.

8. W ramach opracowania ramowego programu kurséw adaptacyjnych oraz szczegétowego
harmonogramu kurséw:

UWAGA: Wykonawca musi tak opracowywa¢ program ramowy oraz szczegotowe
harmonogramy kurséw by potaczy¢ 2 grupy kursowe na wyjazd do Krakowa — szczegdty ust. 12
niniejszego OPZ.

Kursy powinny sie rozpocza¢ w terminie do 30 dni kalendarzowych po podpisaniu umowy
Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu ramowy program kurséw w terminie 4 dni roboczych od
podpisania umowy.

Zamawiajacy ma prawo zgtasza¢ uwagi i zastrzezenia do programu ramowego przedstawionego
przez Wykonawce. Wykonawca jest zobowigzany uwzgledni¢ uwagi Zamawiajacego.
Zamawiajacy odniesie sie do przestanego programu najpdzniej dnia nastepnego, od dnia
otrzymania programu ramowego.

Po akceptacji programu ramowego, Wykonawca niezwtocznie przekaze Zamawiajagcemu
szczegoOtowy harmonogram kursow zawierajacy terminy i program kazdego z 22 kursdéw
w terminie 3 dni roboczych od dnia akceptacji programu ramowego przez Zamawiajgcego.
Zamawiajacy ma prawo zgtasza¢ uwagi i zastrzezenia do harmonogramu przedstawionego przez
Wykonawce. Wykonawca jest zobowigzany uwzgledni¢ uwagi Zamawiajacego albo odnie$¢ sie
w formie pisemnej do powodoéw ich nieuwzglednienia.

Zamawiajacy odniesie sie do przestanego harmonogramu najpdzniej dnia nastepnego, od dnia
otrzymania programu harmonogramul.

W harmonogramie Wykonawca jest zobowigzany wskaza¢ personalnie osoby odpowiedzialne za
prowadzenie poszczegolnych blokéw tematycznych kursow. Dodatkowo Wykonawca jest
zobowigzany gromadzi¢ dokumenty potwierdzajace posiadanie kwalifikacji przez wszystkich
wyktadowcow;

9. Wramach zapewnienia wyktadowcow, ttumacza, psychologa oraz opiekuna kazdej z 22 grup,
blokéw tematycznych przewidzianych w kursach adaptacyjnych:

1)

W ramach kursu adaptacyjnego przewidziane sg nastepujace bloki tematyczne:
a. zajecia dydaktyczne z zakresu wiedzy o Polsce (warto$ci i prawa obowigzujace
w Polsce, historia kultury polskiej) — jeden dzien kursu;
b. zajecia dydaktyczne z zakresu wiedzy kulturowej Polski — dwa dni kursu -
w szczegoInosci w tym:
a) zwiedzanie zabytkow w Kielcach — Muzeum Dialogu Kultur, Muzeum Historii
Kielc, Geopark Wietrznia, Bazylika Katedralna, Patac Biskupdw Krakowskich —
jeden dzien kursu;
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b) zwiedzanie zabytkéw w Krakowie ( dwie grupy) — Wzgorze Wawelskie, Katedra
na Wawelu, Dzwon Zygmunta, Groby Krolewskie, Muzeum Katedralne, Zamek
Krolewski na Wawelu, Smocza jama, podziemna trasa — jeden dzien kursu;

c. Zakonczenie kursu — wyjscie do teatru — jeden dzien kursu

2) Wykonawca zapewni odpowiedniag kadre prowadzaca kursy adaptacyjne — spetniajacq
warunki udziatu w postepowaniu okreslone w Rozdziale Il Ogtoszenia. Zatrudnienie tych 0sob
Ze spofecznoSci migracyjnej bedzie podlegato punktacji zgodnie z przyjetym Kryterium oceny
ofert) oraz stosownag opieke osoby odpowiedzialnej za kazda grupe kursowa tzw.
Opiekuna, jednego na kazdym szkoleniu posiadajacego (UWAGA: Do$wiadczenie opiekuna
w organizacji szkoleri/kurséw finansowanych ze srodkéw UE bedzie dodatkowo punktowane
zgodnie z przyjetym Kryterium oceny ofert). Opiekun grupy bedzie:

e koordynowat poprawno$¢ prowadzenia zaje¢,

e czuwac nad prawidtowym wykonaniem ustugi,

e rozwigzywaniem ewentualnych problemow (zdarzenia losowe), je$li takowe sie pojawig
w trakcie szkolen w tym réwniez podczas wyjazdu do Krakowa;

3) Zamawiajacy wymaga aby prowadzacymi zajecia byli: prawnik, historyk/specjalista ds. integracji
miedzykulturowej, przewodnik z PTTK po Kielcach i Krakowie.

4) Jezyk prowadzenia kurséw adaptacyjnych musi odpowiada¢ grupie docelowej uczestnikow
danego kursu oraz jego tematyce. Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia ttumacza
dostosowanego w zaleznosci od potrzeb jezykowych grupy;

5) Wykonawca jest zobowigzany réwniez do zapewnienia psychologa w zaleznosci od potrzeb
grupy;

6) Zamawiajacy wymaga, aby kazdy wyktadowca (wytaczajac przewodnika PTTK po Kiecach
i Krakowie) przygotowat konspekt zajec oraz przeprowadzit wyktad;

10. W ramach przygotowania pakietu materiatow szkoleniowych dla kazdego uczestnika kursow.

1) Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca przygotowat komplet materiatow szkoleniowych dla
kazdego uczestnika kursu. Pakiet jest obowigzkowy i powinien sktadac sie co najmniej z:

d. notatnika min. 40 stron, format A4 w linie lub kratke;

e. materiaty szkoleniowe;

f.  dtugopisu z nadrukiem: ,Fundusz Azylu, Migracji i Integracji”;

g. teczki papierowej z logo programu, tekst ,Bezpieczna przystan” oraz tekst: ,Projekt nr
2/8-2017/0G-FAMI  ,Wsparcie  integracji ~ cudzoziemcéw  w wojewddztwie
Swigtokrzyskim” wspétfinansowany z Programu Krajowego Funduszu Azylu, Migracii
i Integracji”;

2) Wykonawca jest zobowigzany dostarczy¢ jeden Pakiet do siedziby Zamawiajacego przed
rozpoczeciem szkolenia;

11. W ramach $wiadczenia ustugi gastronomicznej

1)  Wykonawca zapewni podczas zaje¢ dydaktycznych z zakresu wiedzy o Polsce: przerwe kawowg
oraz obiadowg dla kazdego uczestnika kursu.

2) Przerwa obiadowa powinna trwac nie krécej niz 45 minut i nie diuzej niz 1 godzine.

3) Przerwa kawowa odbywaé sie bedzie w czasie przewidzianym do tego w szczeg6towym
harmonogramie  kursu. Wykonawca w sali w ktorej odbywaé bedg sie zajecia
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wyodrebni/zagospodaruje miejsce w ktorym ustawi odpowiednig liczbe stotow dostosowang do
iloSci artykutow spozywczych wymaganych podczas przerwy kawowe;.

Obiad w formie bufetu jezeli miejsce prowadzenia kurséw adaptacyjnych posiada pomieszczenie
restauracyjne/bufetowe itp. lub w formie cateringu podawanego w miejscu prowadzenia kursow
adaptacyjnych w wyszczegolnionym do tego celu miejscu/sali/strefy jadalne;

Wykonawca w przypadku obiadu w formie bufetu zapewni obstuge kelnerskg w trakcie
Swiadczenia ustugi, co najmniej 1 kelner przypadajacy na jedno szkolenie oraz odpowiednig,
liczbe stotdw i krzeset dostosowang do ilosci 0sob;

Obiad w formie Cateringu dla kazdego uczestnika powinien byé podawany na ciepto
w pojemnikach jednorazowych z kompletem sztuccow i serwetek;

Wykonawca zapewni dowdz positkdw oraz ich podanie (temperatura positkbw ma byé¢
dostosowana odpowiednio do dania) na miejsce realizacji zamdwienia;

Miejsce/sala/strefa jadalna musi posiada¢ odpowiednig liczbe stotdéw i krzeset dostosowang do
ilosci 0sob;

Wykonawca po zakonczeniu szkolenia doprowadzi miejsce swiadczenia ustugi do stanu sprzed
rozpoczecia jej Swiadczenia.

Zamawiajacy nie pokrywa w ramach oddzielnej odpfatnosci kosztéw Wykonawcy zwigzanych
z optatami drogowymi oraz optatami parkingowymi z racji dowozu cateringu na miejsce.

10) Wykonawca zapewni podczas zaje¢ dydaktycznych z zakresu wiedzy o Polsce: przerwe kawowg

oraz obiadowg wedtug ponizszej specyfikacji:
a. ciggty serwis kawowy

a) ciastka kruche w réznym asortymencie (co najmniej 150 g/os.);

b) napoje gorgce: kawa, herbata, (tacznie, co najmniej 150 ml/os.);

c) dodatki do napojéw cieptych: $mietanka do kawy 10 ml/os.; cukier 15 g/os.; cytryna
plasterek/os;

d) wode niegazowang w ilosci 220 szt., i gazowang w ilosci 220 szt., podawang
w matych butelkach (co najmniegj 0,5 1/0s.);

e) soki owocowe: dwa rodzaje sokéw 100% wyprodukowanych czeSciowo z soku
zageszczonego, bez dodatku cukru (tacznie co najmniej 300 ml/os.);

b. obiad jednodaniowy. Obiad dla kazdego uczestnika powinien sktadac sie co najmniej z:

a) soki owocowe: dwa rodzaje sokéw 100% wyprodukowanych cze$ciowo z soku
zageszczonego, bez dodatku cukru (tgcznie co najmniej 300 ml/os.),

b) napoje gorace: kawa, herbata, (tacznie, co najmniej 150 ml/os.);

c) dodatki do napojéw cieptych: $mietanka do kawy 10 ml/os.; cukier 15 glos.; cytryna
plasterek/os;

d) wode niegazowang i gazowang podawang w matych butelkach (0,5 1);

e) suréwka (co najmniej 200g na osobe);

f)  ziemniaki lub ryz lub kasza (co najmniej 250 g na osobe);

g) mieso lub ryba (co najmniej 150g na osobe);

12. W ramach zaje¢ dydaktycznych z zakresu wiedzy kulturowej Polski:
1) Wykonawca jest zobowigzany zarezerwowac terminy i zakupic dla kazdego uczestnika oraz os6b

kontrolujacych bilety wstepu do wszystkich obiektéw muzealnych przewidzianych do zwiedzania
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w Kielcach tj.: Muzeum Dialogu Kultur, Muzeum Historii Kielc, Geopark Wietrznia, Bazylika
Katedralna, Patac Biskupow Krakowskich,

2) Wykonawca jest zobowigzany zorganizowa¢ w ramach kazdego z kursu wycieczke do
Krakowa.

a. Wykonawca zorganizuje 11 wyjazdéw do Krakowa kazdy dla dwdch grup kursowych
obejmujgcych 45 os6b. tacznie zorganizowanych bedzie 11 wyjazdow dla 440
cudzoziemcow wraz z opiekunami i osobami kontrolujgcymi. Kazdy wyjazd odbedzie sie
z pod gmachu SUW w Kielcach do Krakowa oraz z powrotem:

b. Wykonawca jest zobowigzany zarezerwowac terminy i zakupic¢ dla kazdego uczestnika
oraz 0s6b kontrolujgcych bilety wstepu do wszystkich obiektéw muzealnych
przewidzianych do zwiedzania w Krakowie tj.. Wzgoérze Wawelskie, Katedra na Wawelu,
Dzwon Zygmunta, Groby Krélewskie, Muzeum Katedralne, Zamek Krdlewski na Wawelu,
Smocza jama, podziemna trasa;

c. Wykonawca zapewni petng ustuge transportowg autokarem na terenie Krakowa.

d. Wykonawca zapewnia Swiadczenie ustugi transportowej zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami krajowymi, w tym w zakresie wymagan posiadania licencji na transport 0sob,
pozwolen oraz odpowiednich urzadzen technicznych;

e. Wykonawca zapewnia obstuge techniczng pojazddw oraz odpowiednig liczbe kierowcow
zgodnie z obowigzujacymi przepisami krajowymi;

f. W przypadku awarii ktérego$ z pojazdow Wykonawca zapewnia w ciggu 2 godzin od
momentu awarii pojazd zastepczy o parametrach nie gorszych niz pojazd, ktérym
rozpoczeto Swiadczenie ustugi. Poprzez parametry nalezy rozumie¢ w tym przypadku
liczbe miejsc, klimatyzacje, ogrzewanie;

g. Wykonawca zapewnia pojazdy z liczbg miejsc siedzacych dla uczestnikéw wyjazdu oraz
umozliwiajace komfortowy przewéz przez kazdego z pasazerdéw bagazu podrecznego
0 wadze do 3 kg;

h. Pojazdy, w ktérych Swiadczona bedzie ustuga powinny posiada¢ sprawng klimatyzacje
oraz ogrzewanie;

i. Pojazdy, ktorymi Swiadczona bedzie ustuga nie mogq by¢ starsze niz 10 lat od daty
produkgii;

j.  Pojazdy, ktorymi Swiadczona bedzie ustuga muszg posiada¢ wazng polise
ubezpieczeniowg OC i NW oraz wazne badanie techniczne (Wykonawca przekaze
Zamawiajacemu kserokopie dokumentu potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem nie
pdzniej w terminie co najmniej 10 dni roboczych przed terminem wyjazdu);

k. Czas przyjazdu do Krakowa nie powinien by¢ pozniejszy niz godzina 10:00, natomiast
godzina wyjazdu z Krakowa nie powinna przekracza¢ godziny 19:00

3) Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia uczestnikom kursow obiadu dwudaniowego
(pierwsze i drugie danie) podczas pobytu w Krakowie;
a. Przerwa obiadowa powinna trwac nie krocej niz 45 minut i nie diuzej niz 1 godzine.
b. Obiad dla kazdego uczestnika powinien sktadac sie co najmniej z:
a) zupa np. pomidorowa, zurek, ogérkowa (min. 300 ml/os.);
b) suréwka (co najmniej 200g/0s.);
c) ziemniaki lub ryz lub kasza (co najmniej 250 g/os.);
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d) mieso lub ryba (co najmniej 150g/0s.);
e) kompot/sok owocowy (facznie co najmniej 300 ml/os.);
c. Positek dla kazdego uczestnika powinien by¢ podawany na ciepto z kompletem sztuc¢cow
i serwetek;
d. Wykonawca zapewni miejsce do cateringu w czasie i miejscul.
e. Wykonawca zapewni odpowiednig liczbe stotow i krzeset dostosowang do iloSci
uczestnikdéw wyjazdu do Krakowa;
f.  Wykonawca zapewni obstuge kelnerska w trakcie Swiadczenia ustugi;
13. W ramach zakupu biletéw jednorazowego przejazdu obowigzujacych na terenie miasta Kielce
dla 440 uczestnikow kurséw adaptacyjnych:

1) Wykonawca jest zobowigzany do zakupu biletow jednorazowych komunikacji miejskiej
w Kielcach dla uczestnikéw kurséw w celu dojazdu do miejsca prowadzenia kursu i drogi
powrotnej;

2) Wykonawca jest zobowigzany do rozdysponowania i sporzadzenia imiennych list odbioru biletow;

3) Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia kazdemu uczestnikowi kurséw po dwa bilety
dziennie przez czas trwania kursu tj.: 8 biletow;

4) Wykonawca jest zobowigzany przekaza¢ Zamawiajacemu listy odbioru  biletow
w terminie 2 dni roboczych po zakonczeniu kazdego kursu;

13. W ramach zakonczenia kazdego kursu Wykonawca jest zobowigzany zorganizowaé wyjscie
uczestnikow kurséw do teatru w Kielcach:

1) Wykonawca zobowigzany jest zarezerwowac, zakupi¢ i rozdysponowac bilety wstepu do teatru
w Kielcach;

2) Wykonawca zobowigzany jest sporzadzi€ imienne listy  odbioru  biletow
dla kazdego uczestnika na spektakl — w zalezno$ci od repertuaru;

3) Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ wszelka logistyke organizacyjng zwigzang z wyjsciem
do teatru;

14. Inne wymagania Zamawiajacego dotyczace organizacji kurséw adaptacyjnych.

1) Wykonawca bedzie zobowigzany sktada¢ kwartalne sprawozdania z realizacji zamowienia
(wzor zostanie przekazany Wykonawcy przez Zamawiajgcego);

2) Wykonawca zobowigzany jest do podawania informacji na wszystkich dokumentach
dotyczacych organizacji kursow, ze przedmiot zaméwienia jest finansowany ze $rodkow
Funduszu Azylu Migracii i Integracii;

3) Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ pakiet ubezpieczen dla  kazdego
z uczestnikdw poszczegdlnych kursow przez caty okres ich trwania, w tym wyjazdu do Krakowa;

4) Wykonawca bedzie zobowigzany do efektywnego i sprawnego monitorowania przebiegu
kurséw adaptacyjnych z nastawieniem na uzyskanie informacji w jakim stopniu uczestnicy
poznali kulture polska, poznali prawa i obowigzki. W tym celu wykonawca przygotuje i zbierze
od uczestnikéw kurséw ankiety ewaluacyjne. Ankiety muszg zawiera¢ informacje dotyczace
oceny organizacji kurséw, ocene przydatnosci praktycznej kursow, ocene spetnienia oczekiwan
wraz z opracowaniem wynikow kursow.

WOJEWODA SWIETOKRZYSKI
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