. Zapraszamy do zfozenia oferty na realizacje zamdwienia pn.: ,Zapewnienie
specjalistycznych szkolen dla personelu pracujgcego z obywatelami panstw trzecich”
z dn.26.02.2019 r. w ramach projektu pt. ,Wsparcie integracji cudzoziemcow w
wojewodztwie swietokrzyskim”, finansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Fundusz Azylu, Migracji i Integracji

Postepowanie o wartosci szacunkowej przedmiotu zamodwienia ponizej 30 tys. euro, jest
prowadzone w formie zapytania ofertowego.

Il. DANE ZAMAWIAJACEGO

Skarb Paristwa - Swietokrzyski Urzad Wojewédzki w Kielcach
Wydziat Polityki Spotfecznej i Zdrowia

Adres: al, IX Wiekdw Kiele 3, 25-516 Kielce

NIP 657-02-43-056

Storna internetowa www.kielce.uw.gov.pl

e-mail: wpsO0@kielce.uw.gov.pl

tel.: 41 342-14-15

I, WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1) Wykonawca winien wykaza¢, ze wykonal w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy w tym
okresie, co najmniej 3 ustugi polegajgce na realizacji szkolen o wartosci brutto
nie mniejszej niz 20.000,00 zt kazda.

2} Wyktadoweca prowadzacy musi posiada¢ ¢o najmniej trzyletnie doswiadczenie
zawodowe i szkoleniowe w prowadzeniu szkolen z zakresu przepisow regulujgcych
kwestie przyjazdu i pobytu cudzoziemcéw w Polsce, sytuacje prawna obywateli Unii
Europejskiej i obywateli panstw trzecich.

IV, OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie i przeprowadzenie szkolen specjalistycznych
dia personelu pracujacego z obywatelami panstw trzecich. Poprzez realizacje zamdwienia
rozumie sie w szczegolnodci obowigzki Wykonawcy w zakresie:
1) Opracowanie programu szkolenia.
2) Ustalenie terminu i miejsca poszczegdlnych dni szkoleniowych z Zamawiajgcym
po podpisaniu umowy.
3) Dokonanie naboru uczestnikow szkolenia przez Zamawiajacego.
4} Zapewnienie sal szkoleniowych dla grup 25-osobowych, w 13 miastach powiatowych
wojewddztwa $wietokrzyskiego oraz w miescie Kielce. Sale winny by¢ wyposazone
i znajdujgce sie w bliskiej odlegtosci od centrum danego powiatu.
5) Zapewnienie wyzywienia w miejscu prowadzenia szkolenia dla uczestnikéw szkolen
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specjalistycznych, ocbejmujgcego:
¢ obiad (jednodaniowy),
e serwis kawowy.
6} Opracowanie materiatéw szkoleniowych w formie elektronicznej i papierowej oraz
przekazanie ich uczestnikom szkolenia.
7) Przeprowadzenie szkolenia i wydanie zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zaproszenia.

V. KRYTERIA OCENY OFERTY

1. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o kryterium najnizsza cena —
100%.

V1. TERMIN | SPOSOB SKEADANIA OFERT

1. Oferte naleiy ztozyé wg wzoru formularza ofertowego (zat. nr 2);
2, Oferta musi byc¢ sporzadzona w jezyku polskim;
3. Oferta musi by¢ czytelna;
4. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 05.03.2019 r, do godz. 15:00
— Osobiscie w siedzibie zamawiajacego lub pocztg na adres wskazany w pkt. Il
~ W zamknietej kopercie opatrzonej napisem ,Oferta na zorganizowanie szkolen
specjalistycznych dla personelu pracujgcego z obywatelami panstw trzecich”.
5. Zamawiajacy odrzuci oferty;
1) ztoZong po terminie;
2) ztozong przez wykonawce niespetnigjgcego warunkdw udziatu w postepowaniu;
3) niezgodngq z trescig zapytania ofertowego;
4) zawierajgcq btedy niebedqgce oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi;
5) jezeli cena oferty przekracza kwote, ktérg zamawiajgcy przeznaczyt na realizacje
zamowienia;
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia przedmiotowego rozeznania na
kazdym jego etapie, bez podania przyczyn
6. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i ztoZeniem
oferty, niezaleinie od wyniku postepowania.

VIl INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY

Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposréd ofert niepodiegajacych odrzuceniu,
na podstawie kryteridw wskazanych w punkcie V.,

VIIl. DODATKOWE INFORMACIE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

Dodatkowych informacji udziela Joanna Kusmierczyk, 41/ 342-13-16
e-mail: bzfeO6@kielce.uw.gov.pl
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IX. DODATKOWE INFORMACIE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania, a takze
zastrzega sobie mozliwo$¢ niedokonania wyboru w przypadku, gdy:
1) nie zostanie ztoZona zadna oferta;
2) zostanie ztozona tylko jedna waina oferta niepodlegajaca odrzuceniu, w przypadku
jesli wystano zapytanie ofertowe do 3 potencjalnych wykonawcéw i nie opublikowano
ogtoszenia o zamdwieniu;
3) procedura wyboru oferty obarczona jest wada niemozliwg do usuniecia
uniemozliwiajgcag udzielenie zamdwienia i zawarcie umowy.
2. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Swietokrzyskiego Urzedu
Wojewaddzkiego do zawarcia umowy.
3. Termin zwigzania oferta: 30 dni od zakonczenia terminu sktadania ofert.

Zatgczniki zapytania ofertowego/ogtoszenia o zamdéwieniu:
1. Opis przedmiotu zamowienia.
2. Wzor formularza ofertowego.
3. Wzor umowy.
4. Oswiadczenia w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
5. Prgtokﬂ'( odbioru
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