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	Przedmiot sprawy
	Udostępnianie informacji publicznej. 



	Kogo dotyczy?
	Prawo dostępu do informacji publicznej przysługuje każdemu, z zastrzeżeniem art. 5 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej.

	Co przygotować?
	Wniosek o udostępnienie informacji publicznej.

	Jakie dokumenty muszę wypełnić?
	Wniosek o udostępnienie informacji publicznej – załącznik do karty usług.

	Jak wypełnić dokumenty?
	Zgodnie ze wzorem załączonym do karty usług.

	Ile muszę zapłacić?
	Brak opłat. 

Jeżeli udostępnienie informacji publicznej wymaga poniesienia dodatkowych kosztów związanych ze wskazanym we wniosku sposobem udostępnienia lub koniecznością przekształcenia informacji w formę wskazaną we wniosku, podmiot zobowiązany może pobrać od wnioskodawcy opłatę w wysokości odpowiadającej tym kosztom.

	Kiedy złożyć dokumenty?
	W każdym czasie. 

	Gdzie załatwię sprawę?
	Za pośrednictwem poczty na adres:

· Świętokrzyski Urząd Wojewódzki w Kielcach
al. IX Wieków Kielc 3
25-516 Kielce.
Osobiście (od poniedziałku do piątku w godzinach od 7:30 do 15:30):

· Oddział Obsługi Klienta Świętokrzyskiego Urzędu Wojewódzkiego w Kielcach
al. IX Wieków Kielc 3
25-516 Kielce.
Elektronicznie:
· e-mail bok09@kielce.uw.gov.pl
· formularz zgłoszeniowy dostępny na stronie http://bip.kielce.uw.gov.pl/bip/dostep-do-informacji/14,Wniosek-o-informacje-publiczna.html
· skrzynka podawcza e-PUAP /SUWKielce/SkrytkaESP 

	Czy sprawę załatwię drogą elektroniczną?
	Tak.

	Co zrobi urząd?
	Rozpatruje wniosek i udziela odpowiedzi.

	Jaki jest czas realizacji?
	Bez zbędnej zwłoki, nie później jednak niż w terminie 14 dni od dnia złożenia wniosku. Jeżeli informacja publiczna nie może być udostępniona w terminie 14 dni, podmiot obowiązany do jej udostępnienia, powiadamia wnioskodawcę w tym terminie o powodach opóźnienia oraz o terminie, w jakim udostępni informację, nie dłuższym jednak niż  2 miesiące od dnia złożenia wniosku.

	Jak się odwołać?
	W przypadku wydania decyzji o odmowie/umorzeniu udzielenia informacji publicznej przysługuje stronie odwołanie do Ministra Spraw Wewnętrznych                   i Administracji w terminie 14 dni, za pośrednictwem organu, który wydał decyzję.

	Informacje dodatkowe
	1. Złożenie wniosku.

2. Weryfikacja wniosku. 
3. Odpowiedź na wniosek.

	Podstawa prawna
	Ustawa z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej 


