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WOJEWODA SWIETOKRZYSKI

Znak: AG.1.272.1.10.2019 Zalacznik nr1c

do Ogtoszenia o zaméwieniu

CZESC I

Opis przedmiotu zaméwienia

dla zadania

Kursy jezykowe (branzowe) na poziomie podstawowym (poziom A1 do B1)
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Definicje

e uczestnicy kurséw — cudzoziemcy (osoby doroste oraz dzieci, ktére ukonczylty co najmniej 10 lat
wraz z opiekunem) zakwalifikowani do udziatu w projekcie,

e cudzoziemcy — obywatele panstw trzecich z poza Unii Europejskiej,

e godzina dydaktyczna — 45 minut,

e logo programu FAMI - symbol Unii Europejskiej wraz z odniesieniem do Unii Europejskiej oraz
Funduszu Azylu, Migracji i Integracji — w wersji monochromatycznej lub kolorowej z zastosowaniem
czcionki Calibri,

¢ dni robocze - dni tygodnia od poniedziatku do pigtku z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

Przedmiot zamdwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kursow jezykowych jezyka
polskiego (branzowych) na poziomie podstawowym od A1 do B1 dla cudzoziemcow.

1. Realizacja przedmiotu zaméwienia obejmuje:

1) opracowanie ramowego programu catosci zadania i harmonograméw poszczegoinych kursow
w uzgodnieniu z Zamawiajacym,

2) przeprowadzenie kursow jezykowych jezyka polskiego (branzowego) na poziomie od A1 do B1 dla 200
cudzoziemcow,

3) organizacyjno-techniczna realizacje kursow,

4) opracowanie i przekazanie uczestnikom materiatdw szkoleniowo-edukacyjnych.

2. Opis realizacji przedmiotu zamoéwienia:

1) w zakresie opracowania ramowego programu i poszczegoélnych harmonograméw kurséow:

a) Wykonawca jest zobowigzany przedstawic Zamawiajgcemu ramowy program kursu w terminie
co najmniej 10 dni roboczych przed rozpoczeciem pierwszego kursu. Zamawiajacy ma prawo zgtaszac
uwagi i zastrzezenia do programu przedstawionego przez Wykonawce. Wykonawca jest zobowigzany
uwzgledni¢c uwagi Zamawiajacego albo odnieS¢ sie w formie pisemnej do powodow
ich nieuwzglednienia w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania uwag od Zamawiajgcego. Brak
wniesienia uwag przez Zamawiajgcego w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania ramowego

programu kursu jest rownoznaczny z jego akceptacjq w przedstawionej formie;
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b) Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu szczegGtowy harmonogram zawierajgcy terminy i miejsca
realizacji kazdego z kursow. Kazdy z przedstawionych harmonograméw musi zawiera¢ program
danego kursu w zaleznosci od umiejetnosci jezykowych grup (A1 do B1). Wykonawca jest
zobowigzany przedstawi¢ Zamawiajagcemu harmonogram kazdego kursu w terminie co najmniej
10 dni roboczych przed jego rozpoczeciem. Zamawiajacy ma prawo zgtasza¢ uwagi i zastrzezenia
do harmonogramu przedstawionego przez Wykonawce. Wykonawca jest zobowigzany uwzgledni¢
uwagi Zamawiajgcego albo odnie$¢ sie w formie pisemnej do powoddw ich nieuwzglednienia
w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania uwag od Zamawiajgcego. Brak wniesienia uwag przez
Zamawiajgcego w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania harmonogramu kursu jest
rownoznaczny z jego akceptacjg w przedstawionej formie. W harmonogramie Wykonawca jest
zobowigzany wskaza¢ personalnie osobe/osoby odpowiedzialna/odpowiedzialne za prowadzenie
poszczegolnych pozioméw kursow jezykowych. Dodatkowo Wykonawca jest zobowigzany gromadzi¢
dokumenty potwierdzajace posiadanie kwalifikacji wszystkich wyktadowcdw oraz udostepni¢
je Zamawiajgcemu na jego zadanie.

2) w zakresie kurséw jezykowych jezyka polskiego (branzowego) na poziomie od A1 do B1 dla
cudzoziemcow:

a) Wykonawca jest zobowigzany przeprowadzi¢ kursy jezykowe jezyka polskiego (branzowe)
na poziomie od A1 do B1 — ilos¢ pojedynczych kursow na poszczegdinych poziomach uzalezniona
bedzie od umiejetnosci jezykowych poszczegdinych grup uczestnikdw;

b) kazdy z pojedynczych kursow bedzie trwat 20 godzin dydaktycznych i bedzie realizowany w okresie
2 tygodni w wymiarze 10 godzin tygodniowo. Liczebno$¢ grupy pojedynczego kursu bedzie wynosita
od 15 do 20 uczestnikow; w sumie przeszkolonych zostanie 200 osob; w sytuacji przerwania kursu
przez uczestnika Zamawiajacy uzna jego przeszkolenie za dokonane w przypadku gdy osiggnat
on co najmniej 50% uczestnictwa w kursie oraz uzyskat zaswiadczenie/certyfikat ukoficzenia kursu
(w sytuacji, gdzie uczestnik nie osiggnat co najmniej 50% obecno$ci na zajeciach lub nie uzyskat
zaswiadczenia/certyfikatu ukonczenia kursu Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia kolejnego
uczestnika zaje¢ zgodnie z warunkami niniejszego OPZ);

c) realizacja kursow rozpocznie si¢ od dnia podpisania umowy i potrwa do osiggniecia zatozonego
wskaznika liczby uczestnikow, jednak nie dtuzej niz do lutego 2020 .
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d) kursy beda realizowane na terenie miasta Kielce lub w razie potrzeby w wybranych miastach

powiatowych wojewodztwa $wigtokrzyskiego w przypadku osiggniecia minimalnej liczebnosci grupy

(15 uczestnikow);

e) Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia osob prowadzacych zajecia, co najmniej:

e 1 trenera —w razie potrzeby (np. braku dyspozycyjnosci, choroby trenera itp.) trenera zastepczego —
posiadajacego:
— minimalne wyksztatcenie wyzsze (kierunek filologia polska) uzupetione o niezbedne kwalifikacje
uprawniajace do nauczania cudzoziemcdw jezyka polskiego jako obcego,
— doswiadczenie w nauczaniu cudzoziemcow jezyka polskiego minimum 2 lata,
— znajomos¢ metodyki nauczania jezykdw obcych;
e zatrudnionego na umowe o prace przez Wykonawce lub Podwykonawce jednego opiekuna dla
kazdej z grup, ktory bedzie odpowiedzialny za realizacje wszystkich spraw organizacyjnych
wyniktych podczas trwania kurséw (m.in. rozdanie materiatéw uczestnikom, na zadanie uczestnika

potwierdzenie odbycia delegacji).

3) w zakresie organizacyjno-technicznej realizacji kursow:

a) kwalifikacja uczestnikdw kursow:

Wykonawca jest zobowigzany do przeprowadzenia wstepnej rekrutacji uczestnikow. Wytyczne
na podstawie, ktorych Wykonawca zweryfikuje mozliwo$¢ uczestnictwa oséb w projekcie sg wskazane
w Podreczniku Beneficjenta FAMI na stronie internetowej Centrum Obstugi Projektéw Europejskich

MSWIA w zaktadce FAMI pod adresem http://copemswia.gov.pl/fundusze-2014-2020/fami/podrecznik-

dla-beneficjenta/. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu — niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz 10 dni

roboczych przed rozpoczeciem kazdego z kurséw — listy uczestnikow, zawierajgcych imi¢ i nazwisko,
kraj pochodzenia (obywatelstwo), status, nazwe, numer i serie dokumentu potwierdzajacego status
cudzoziemca, date urodzenia oraz jego podpis wraz z kserokopig potwierdzong za zgodno$é
zoryginatem przez Wykonawce dokumentu potwierdzajgcego spetnienie warunku uczestnictwa
w projekcie, wypetniong przez kazdego uczestnika deklaracje przystgpienia do projekiu oraz
o$wiadczenie kazdego uczestnika o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,
stanowigce stanowigcg Zatacznik nr 10a do Ogtoszenia o zamdwieniu lub Zatacznik nr 10b
do Ogtoszenia o zamdwieniu. Wykonawca jest zobowigzany uwzgledni¢ uwagi Zamawiajacego
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w zakresie list uczestnikéw albo odnie$¢ sie w formie pisemnej do powoddw ich nieuwzglednienia

w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania uwag od Zamawiajacego. Kazdy z kursow bedzie

realizowany dopiero po akceptaciji list uczestnikow przez Zamawiajacego;

b) Wykonawca zweryfikuje umiejetnosci jezykowe kazdego z zakwalifikowanych uczestnikow oraz dokona
podziatu uczestnikdéw na grupy ze wzgledu na poziom umiejetnosci jezykowych;

c) Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ pakiet ubezpieczen NW i OC dla kazdego z uczestnikow
poszczegdlnych kursow przez caty okres ich trwania. W zwigzku z tym Wykonawca:

e sporzadzi imienng liste wszystkich ubezpieczonych uczestnikow wraz z kserokopig potwierdzong
za zgodno$¢ z oryginatem polisy ubezpieczeniowej;

d) Wykonawca jest zobowigzany do efektywnego i sprawnego monitorowania przebiegu kursow
z nastawieniem na uzyskanie informacji w jakim stopniu uczestnicy kurséw uzyskali umiejetno$ci
jezykowe. W tym celu:

e przeprowadzi przed rozpoczeciem kurséw i po ich zakoficzeniu ankiety badajace wskazniki, ktore
zostang uzgodnione uprzednio z Zamawiajacym (w szczegolnosci przygotuje i przeprowadzi
pisemny test weryfikujgcy poziom umiejetnosci jezyka polskiego kazdego uczestnikéw przed
rozpoczeciem kursu oraz po jego zakonczeniu),

e sporzadzi sprawozdania z poszczegdlnych kurséw,

e sporzadzi listy obecnosci z kazdego kursu,

¢ wykona dokumentacije fotograficzng;

Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy dodatkowych dokumentow w celu potwierdzenia

prawidtowosci realizacji ustugi. Ww. dokumenty Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu wraz

z protokotem odbioru poszczegdlnych kurséw.

e) Wykonawca musi zapewni¢ sale szkoleniowa znajdujacq si¢ na terenie miasta Kielce lub w razie
potrzeby w wybranych miastach powiatowych wojewodztwa Swietokrzyskiego — zgodnie z pkt. 2) b) —
o wielkosci min. 25 m2 dla grupy ok. 20 osob, (sala musi by¢ klimatyzowana, ogrzewana,
przystosowana dla 0sob niepetnosprawnych, wyposazona w stoty i krzesta dla kazdego uczestnika,
rzutnik, ekran, nagto$nienie, sprzet komputerowy z dostepem do Internetu, flipchart z kompletem
pisakow, z tatwym dostepem do mediéw — m.in. gniazda sieciowe, potaczenie z Internetem poprzez

Wi-Fi lub stacjonarnie — windg w zalezno$ci od miejsca, szatnig lub wieszakami na odziez wierzchnia).
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W budynku, w ktérym bedzie miesci¢ sie sala musi by¢ wezet sanitarny — WC, umywalka, artykuty
higieniczne tj. papier toaletowy, mydto w ptynie, reczniki papierowe lub suszarka do rak. Miejsce
szkolenia bedzie kazdorazowo podlegato akceptacji Zamawiajgcego;
4) w zakresie opracowania i przekazania uczestnikom materiatéw szkoleniowo-edukacyjnych:
a) Wykonawca zapewni kazdemu z uczestnikow kursu komplet materiatéw szkoleniowo-edukacyjnych:
e wydruk materiatéw edukacyjnych — co najmniej 25 réznych kopii w formacie A4 dla kazdego
uczestnika (materialy edukacyjne musza by¢ przygotowane przez Wykonawce zgodnie
z poziomem umiejetnosci jezykowych poszczegolnych grup jezykowych oraz zapewnione kazdemu
uczestnikowi na poszczegolne zajecia),
o teczke papierowa,
e dtugopis,
o zaswiadczenie/certyfikat ukoriczenia kursu,
Na zaswiadczeniu/certyfikacie Wykonawca umiesSci co najmniej: imie i nazwisko uczestnika, nazwe
Wykonawcy, podpis wyktadowcy, nazwe kursu, liczbe godzin dydaktycznych, date kursu, logo
programu, tekst: ,Bezpieczna przystan”, tekst: ,Projekt nr 2/8-2017/0G-FAMI ,Wsparcie integracji
cudzoziemecow w wojewodztwie Swigtokrzyskim” wspdffinansowany z Programu Krajowego Funduszu
Azylu, Migracji i Integracji’; natomiast na teczce logo programu, tekst: ,Bezpieczna przystan’, tekst:
Projekt nr 2/8-2017/0G-FAMI ,Wsparcie integracji cudzoziemcow w wojewodztwie $wietokrzyskim”
wspoffinansowany z Programu Krajowego Funduszu Azylu, Migracji i Integracii.

Wykonawca przekaze Zamawiajacemu do akceptacji w wersji elektronicznej projekt graficzny ww.
materiatow w terminie co najmniej 10 dni roboczych przed rozpoczeciem pierwszego Kkursu.
Zamawiajacy ma prawo zgtasza¢ uwagi i zastrzezenia do przedstawionego przez Wykonawce projektu
ww. materiatow. Brak wniesienia uwag przez Zamawiajgcego w terminie 5 dni roboczych od dnia
otrzymania projektu graficznego ww. materiatow szkoleniowych jest rbwnoznaczny z jego akceptacjg
w przedstawionej formie. Wykonawca jest zobowigzany uwzgledni¢ uwagi Zamawiajacego albo
odnie$¢ sie w formie pisemnej do powodéw ich nieuwzglednienia w terminie 3 dni roboczych od dnia

otrzymania uwag od Zamawiajacego.
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