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PS.IV.862.5.2012 Kielce, dnia 12.06.2012 r.

Pani 
Henryka Skiba
Dyrektor 
Powiatowego Urzędu Pracy
we Włoszczowie 

Wystąpienie pokontrolne

Kontrolę  w  Powiatowym  Urzędzie  Pracy  we  Włoszczowie,  ul.  Strażacka  11,

29-100 Włoszczowa w dniach 11-13. i 17.04.2012 r. przeprowadziły:

Agata Orzech – inspektor, przewodniczący zespołu kontrolującego

Jolanta Czekaj – inspektor wojewódzki

na podstawie pisemnych upoważnień do przeprowadzenia kontroli nr 315/2012 i 316/2012 

z dnia 03.04.2012 r. wydanych z upoważnienia Wojewody Świętokrzyskiego przez Zastępcę 

Dyrektora Wydziału Polityki Społecznej Panią Renatę Segiecińską (akta kontroli nr 6-7).

Zakres kontroli i okres objęty kontrolą: 

-  stosowanie  przepisów  kodeksu  postępowania  administracyjnego  –  prawidłowość 

i terminowość wydawania decyzji administracyjnych; 

-  funkcjonowanie  Centrum  Aktywizacji  Zawodowej  –  wyodrębnienie  powierzchni  CAZ; 

ustalenie czy w ramach struktury organizacyjnej CAZ realizowane są kompleksowo usługi 

i  instrumenty  rynku  pracy;  stan  zatrudnienia  pracowników  na  kluczowych  stanowiskach 

w ramach CAZ. 

Okres objęty kontrolą: od 01.01.2011 r. do dnia kontroli.

Wykonywanie zadań w kontrolowanym zakresie oceniam pozytywnie. 

W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono co następuje:

I. W zakresie stosowania przepisów kodeksu postępowania administracyjnego.

W toku postępowania kontrolnego poddano kontroli losowo wybrane akta osób bezrobotnych 

(22  teczki,  w  tym  51  decyzji).   Na  ich  podstawie  kontrolujący  sporządzili  zestawienie  
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w formie tabeli (akta kontroli nr 8a-ś ). Skontrolowane decyzje administracyjne znajdujące 

się w aktach dotyczyły:

- przyznania, odmowy lub utraty statusu osoby bezrobotnej;

- przyznania, odmowy przyznania lub utraty prawa do zasiłku;

- zwrotu, umorzenia i  rozłożenia na raty nienależnie pobranego świadczenia;

- przyznania dodatku aktywizacyjnego.

1.  Prawidłowość  wydanych  decyzji  administracyjnych  pod  kątem podstawy prawnej 

i uzasadnienia, terminowości i sposobu doręczania.

Uchybienia stwierdzono w aktach osób o następujących numerach ewidencyjnych:

-  300703/0005  -  w  uzasadnieniu  decyzji  z  dnia  13.06.2011r.,  nr  288/BL/06/11/6/2011 

przytoczona została treść art. 73 ust. 5 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku 

pracy,  natomiast  nie  wskazano  konkretnej  okoliczności  skutkującej  wydaniem  takiego 

rozstrzygnięcia,  tj.  podjęcia  zatrudnienia  przez  zainteresowanego  (akta  kontroli  nr  9).  

W podstawie prawnej decyzji powołano również  art. 71 ust. 1 i 2 ustawy. Należy wskazać,

iż  w przypadku kontynuacji pobierania zasiłku art. 71 ust. 1 i 2 nie ma zastosowania. 

-  250203/0002  -  w  decyzji  z  dnia 08.04.2011r.,  nr  239/BL/04/11/4/2011,  110106/0005

-  w decyzji z dnia 27.09.2011r., nr 692/BL/09/11/9/2011),  260711/00002 -  w decyzji z dnia 

26.07.2011r., nr 525/mag/07/11/7/2011, podano art. 72 ust. 1, 2, 3 nie wskazując tym samym 

jaka wysokość zasiłku przysługuje bezrobotnemu (akta kontroli nr 10a, 12, 13b); 

- 260711/00002 -  w decyzji z dnia 12.01.2012 r., nr 411/juwa/01/12/1/2012 brakuje  pieczęci 

organu wydającego decyzję (akta kontroli nr 13a). 

2.  Prawidłowość  dalszego  postępowania  organu  I  instancji  prowadzonego 

w  przypadkach  uchylenia  decyzji  przez  organ  odwoławczy  w  celu  ponownego 

rozpatrzenia sprawy. 

Nie stwierdzono uchybień ani nieprawidłowości. 

3.  Prawidłowość  postępowania  przy  uchylaniu  lub  zmianie  własnych  decyzji  

na podstawie art. 154 i art. 155 kodeksu postępowania administracyjnego.

Zgodnie  z  oświadczeniem  pani  Izabeli  Matuszewskiej  kierownika  Działu  Ewidencji  

i Świadczeń w okresie objętym kontrolą nie były wydawane decyzje na podstawie art. 154 

i art.155 kodeksu postępowania administracyjnego (akta kontroli nr 14a-b).

4. Prawidłowość  postępowania prowadzonego na podstawie art. 145 kpa.



-  050808/0002  –  w  sentencji  postanowienia  z  dnia  28.07.2011r.  znak:  DE-5238-

54/050808/0002/11 przytoczono błędną datę oraz znak decyzji ostatecznej – zamiast decyzji 

z  dnia  20.10.2009r.  znak:  DPE.5236/6785/050808/0002/09  wpisano  decyzję  z  dnia 

24.11.2009r. znak: DE.5236/6013/220310/00001/2010 (akta kontroli nr 15a-b). 

II. W zakresie funkcjonowania Centrum Aktywizacji Zawodowej.

Z Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzędu Pracy we Włoszczowie stanowiącego 

załącznik do Uchwały nr  16/2000 Zarządu Powiatu we Włoszczowie z  dnia  02.06.2000r. 

zmienionego  Uchwałą  nr  94/11  z  dnia  28.11.2011r. wynika,  że  w  ramach  struktury 

organizacyjnej  Urzędu została wyodrębniona komórka organizacyjna Centrum Aktywizacji 

Zawodowej, która realizuje wszystkie usługi i instrumenty rynku pracy wynikające z ustawy 

o  promocji  zatrudnienia  i  instytucjach  rynku. Komórka  organizacyjna  CAZ  została 

wyodrębniona poprzez wydzielenie powierzchni w siedzibie Urzędu i przejrzyście oznaczona 

tablicami informacyjnymi zarówno wewnątrz jak i na zewnątrz budynku (akta kontroli  nr 

16a-o oraz 17 a-b). Stan zatrudnienia pracowników w CAZ na stanowiskach „kluczowych” 

(dot.  pośredników  pracy,  doradców  zawodowych,  specjalistów  ds.  rozwoju  zawodowego, 

liderów Klubu Pracy) jest zgodny z przepisami rozporządzenia z dnia 14.09.2010r. w sprawie 

standardów i warunków prowadzenia usług rynku pracy (akta kontroli nr 18a-ad oraz 19a-c). 

Osoby  odpowiedzialne  za  stwierdzone  w  trakcie  kontroli  uchybienia:  Dyrektor  PUP  

we Włoszczowie i pracownicy merytoryczni. 

Mając na uwadze powyższe oceny i uwagi wnoszę następujące zalecenia:

1. Należy  dołożyć  należytych  starań,  by  uzasadnienia  decyzji  były  jednoznaczne, 

zrozumiałe  i  czytelne  dla  strony.  Powinny  one  zawierać  zarówno  prawidłowo 

zacytowany przepis prawa, jak i wskazanie konkretnych okoliczności skutkujących 

wydaniem takiego a nie innego rozstrzygnięcia. 

2. W  decyzjach  dotyczących  kontynuacji  pobierania  zasiłku  nie  należy  powoływać 

art.  71 ust. 1 i 2 ustawy, ponieważ podstawę przyznania prawa do zasiłku stanowi 

art. 73 ust. 5 lub art. 73 ust. 7 ustawy. 

3. Należy zwracać  uwagę  na  to,  by  zgodnie  z  art.  107  Kpa  decyzje  były  opatrzone 

pieczęcią organu wydającego decyzję. 



4. Zgodnie  z  art.  113  Kodeksu  postępowania  administracyjnego  należy  dokonać 

sprostowania   oczywistej  omyłki  powstałego  w  sentencji  postanowienia  z  dnia 

28.07.2011r. znak: DE-5238-54/050808/0002/11. 

Informując  o  powyższym,  uprzejmie  proszę  o  podjęcie  działań  mających  na  celu 

usunięcie stwierdzonych uchybień i nieprawidłowości.

Jednocześnie proszę poinformować Wojewodę Świętokrzyskiego, w terminie 30 dni 

od daty otrzymania niniejszego wystąpienia pokontrolnego o sposobie wykorzystania  ww. 

uwag i wniosków oraz o wykonaniu zaleceń, a także o podjętych działaniach lub przyczynach 

niepodjęcia działań.

Z up. Wojewody Świętokrzyskiego 
mgr Renata Murawska

Dyrektor Wydziału Polityki Społecznej  

               


