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Pan
Zygmunt Brzezinski
Wjt Gminy Imielno

Wystapienie pokontrolne

Kontrolg w Urzedzie Gminyw Imielnie, ul. Cmentarna 7, w dniu 23zpaiernika 2012 r.
przeprowadzili:

* Mariola Btoaska-Adamczyk — Starszy Inspektor Wojewddzki,

* Edyta Piotrowska-Cholewa - Inspektor,

* Ryszard Ksel — Starszy Inspektor,
na podstawie pisemnych upawmgen do przeprowadzenia kontroli n-ry: 955/2012;
956/2012; 954/2012, znak: SO0.1.431.8.2012 2z dnia.l®@2012 r. wydanych
z upowanienia Wojewody Swictokrzyskiego przez Dyrektora Wydziatu Spraw

Obywatelskich i Cudzoziemcéw.

Zakres kontroli i okres obiy kontroh:

* rejestracja stanu cywilnego,

» prowadzenie ewidencji ludsai,

» wydawanie dowodow osobistych,

* zmiana imion i nazwisk.

Kontrola obgta okres od 01.01.2011 r. do 31.03.2012 r.



Wykonywanie zadaw kontrolowanym zakresie oceniam:

» W zakresie rejestracji stanu cywilnego - pozytyayni
» w zakresie prowadzenia ewidencji ludoio- pozytywnie,
e w zakresie wydawania dowoddw osobistych - pozyigwn
* W zakresie zmiany imion i nazwisk — brak ocenywagledu na niewysipienie
zdarzé z zakresu ustawy o0 zmianie imienia i nazwiska.
W wyniku przeprowadzonej kontroli, w oparciu o lagum legalnéci, dokonano

nastpujacych ustalé:

W zakresie rejestracji stanu cywilnego kontroy objeto nasiepujace obszary:

|. Zagadnienia ogolne tj. sposob prowadzeniagkstanu cywilnego (gotowe ki,
luzne kartki, pismo maszynowefizne); zamykanie/otwieranie kgi stanu cywilnego;
prowadzenie skorowidzéw alfabetycznych dladego rodzaju aktow stanu cywilnego;
wykreslanie wolnych lub tylko w o®ci wypetnionych rubryk w aktach; omawianie
btedow ujawnionych w trakcie spaidzania aktéw stanu cywilnego; sposob prowadzenia
akt zbiorowych.

Il. Sporadzanie aktow stanu cywilnego (mehstw, urodzé, zgondéw) dla zdarze ktore
nasgpity na terenie Polski; odnotowywanie wzmianek d&daych w aktach stanu
cywilnego na podstawie orzedzesgdowych, administracyjnych lub $wiadcze;
wpisywanie wzmianek dodatkowych lub zamieszczenreygsku w akcie stanu
cywilnego na podstawie orzeczenigdg pastwa obcego lub rozstrzygwia innego

organu pastwa obcego (art. 73 ust. 2 ustawy - Prawo o aksgaiu cywilnego).

[ll. Prowadzenie pogpowaxr administracyjnych na podstawie ustawy - Prawo @@k
stanu cywilnego i ,realizacja” wydanych orzeizsporzdzanie aktow, odnotowywanie

wzmianek).

IV. Wydawanie z&wviadczeé o zdolndci prawnej do zawarcia madstwa za granicoraz
zaswiadczeé o braku okolicznéci wytagczapcych zawarcia maenstwa na podstawie art.

4 prim, w zwizku z art. 3 Kodeksu rodzinnego i opiékaego.



V. Powiadamianie innych podmiotéw i jednostek oifigaoyjnych o zmianach

dokonywanych w aktach stanu cywilnego.

VI. Realizacja zada wynikajacych z ustawy z dn. 17.10.2008 r. o zmianie imienia

i nazwiska.

W kazdym z wyzej wymienionych obszaréw (oprocz zadavynikajgcych z ustawy z dn.
17.10.2008 r. o zmianie imienia i nazwiska) korfrobjcto co najmniej 20 % zdarze

ktére nasfpity w skontrolowanym okresie.

W trakcie czynnadci kontrolnych ustalono, i realizacja zadai w skontrolowanym
okresie odbywata s z zachowaniem przepisow ustawy — Prawo o aktachasiu
cywilnego (tekst jedn. Dz. U. z 2011 r. Nr 212, pd264), rozporadzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie
szczegotowych zasad spagdzania aktow stanu cywilnego, sposobu prowadzenia
ksiag stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania | abezpieczenia oraz wzorow
aktéw stanu cywilnego, ich odpisow, Zaviadczei i protokotow (Dz. U. z 1998 r. Nr
136, poz. 884 ze zm.), zatem zakres kontrolowanejzidtalnosci nalezy oceni

pozytywnie.

Woprawdzie nie ustrzeno s¢ uchybier polegagcych na stosowaniu nieaktualnego
publikatora ustawy - Prawo o aktach stanu cywitnggpwinno by: tekst jedn. Dz. U. z
2011 r. Nr 212, poz.1264) oraz w przypadku omawicdddéw ujawnionych w trakcie
sporzdzania aktow stanu cywilnego stwierdzono ,hadpisy@apoprawnego brzmienia
wyrazow w tréci aktéw, podczas gdy 8§ 2 ust. 5 cytowanegazeyyozporadzenia
wskazujeze pomyiki powstate przy spaggdzaniu aktu stanu cywilnego wykte sk linig
ciggta w sposob umidiwiajacy odczytanie wyrazu wykénego; prawidtowe brzmienie
wyrazu wykrélonego wpisuje si w rubryce "uwagi”, jednate stwierdzone uchybienia
miaty wylagcznie charakter formalny i nie powodowatgdnych negatywnych napistw
dla kontrolowanej dziataldei w aspekcie wykonywanych zadaW trakcie kontroli
zobowgzano kierownika usc do wdaiwego omawiania btéw ujawnionych w trakcie
sporzdzania aktow (zgodnie z 8 2 ust. 5 ww. rozpdrenia) oraz powotywania m.in. w
tresci wydawanych decyzji administracyjnych aktualnggdlikatora ustawy - Prawo o

aktach stanu cywilnego.



W obszarze dotycacym ewidencji ludnaci:

I. W zakresie zgtaszania i przyjmowania danych ameldowania i wymeldowania:

- sprawdzono 22 druki zgtoszenia zameldowania nbaytpgtaty (na 73 dokonanych
zameldowad)- pod kadym drukiem dopite za&wiadczenie wymeldowania z pobytu
statego, akt notarialny lub wypis z rejestru gramtéodcinek dla celéw statystycznych
oraz potwierdzenie zameldowania na pobyt statydamg w dniu dokonania czyriod

Kazde zgtoszenie podpisane z pignz i daty przyjecia zgtoszenia;

- sprawdzono 11 drukéw zgtoszenia zameldowanipatgyt czasowy trwapy ponad 3
mieshgce (na 39 dokonanych czyriicg w okresie od 23.02.2011r. do 09.08.2011r.yprz
kazdym druku potwierdzenie zameldowania wydane wuddobkonania czynrigi
urzedoweyj;

- sprawdzono 24 druki wymeldowania z pobytu state(ha 77 dokonanych
w kontrolowanym okresie) tj.w 2011 i 2012 roku emstwierdzono nieprawidtowoi.
Rowniez na kopiach przekazania danych do nowego miejgpabytu statego widnig;

daty przestania i podpis.

. W zakresie dokonywania zameldowania/wymeldowanicudzoziemcéw —

prowadzony jest oelbny segregator: kala sprawa w osobnej koszulce wraz
z dokumentami, na podstawie ktorych dokonano zapmeddia, dodatkowo rejestr
zameldowa.

lll. W zakresie wykonywania obowzku przekazywania danych pagdezy organami
prowadacymi ewidencje ludnéxi — nie stwierdzono uchyhie dane przekazywaneg s
za pokwitowaniem przez kierownika USC do  ewgjeludnosici: kopie aktow urodag

makzenstw i zgonow, ktore niezwtocznie wprowadzanels bazy.
IV. W zakresie prowadzenia popbwai administracyjnych:

- w badanym okresie przeprowadzono 3 gosivania 0 wymeldowanie z pobytu statego.
Stwierdzono brak zawiadomienia o zebranym materiddsvodowym przed wydaniem

decyzji.

Reasumupc, nalezy stwierdzi¢, ze w ocenie osoby kontrolujcej stwierdzone

nieznaczne uchybienia mialy wycznie charakter formalny, ktére nie powodup
4



nastepstw dla kontrolowanej dziatalncéci a wiec realizacja wykonywanych zada

oceniona zostata pozytywnie.

W zakresie wydawania dowodow osobistych oraz udagsmiania danych osobowych

Z gminnego zbioru meldunkowego oraz gminnej ewidefic wydanych

i uniewaznionych dowoddéw osobistych.

. W obszarze ,proces wydawania dowodow osobistychkontroli poddano
dokumentagi w 30 losowo wybranych kopertach dowodowych nteviesdzapc
uchybiex oraz nieprawidtowsri. Dokumenty przechowywane w kopertach s
kompletne i spordzone zgodnie z wymogami oklenymi w rozporzdzeniu
Rady Ministrow z dnia 5 lutego 2009 r. w sprawiemizdowodu osobistego oraz
trybu posgpowania w sprawach wydawania dowoddéw osobistychh
uniewaniania, wymiany zwrotu lub utraty (Dz. U. Nr 47 zp384).

. W obszarze ,uniewaznianie dowodow osobistych” kontroli poddano 30
rekordow w gminnej ewidencji wydanych i uniem#&gonych dowodow osobistych,
w 2 przypadkach stwierdzg brak zarejestrowania przewidywanej daty
uniewanienia, co stanowi naruszenie przepisOw 8 r@@porzidzenia Rady
Ministrow z dnia 5 lutego 2009 r. w sprawie wzomwddu osobistego oraz trybu
posktpowania w sprawach wydawania dowodoéw osobistydh, uigsiewaniania,
wymiany zwrotu lub utraty (Dz. U. Nr 47, poz. 384).

lll. W obszarze gktualizacja zbioru meldunkowego w zzku z wymiagp dowodu
osobistego”kontroli poddano 30 rekordow miesficdw Gminy Imielno, ktorzy
w okresie ohjtym kontroh odebrali dowody osobiste, nie stwierdgajpchybig
oraz nieprawidtowsci. Wszystkie skontrolowane rekordy zostaly zakiamavane
w zakresie danych dotygzych nowo wydanych dowodow osobistych, zgodnie
z 8§ 4 rozporadzenia Ministra Spraw Wewtrznych i Administracji z dnia 23
grudnia 2008 r. w sprawie terminow i trybu przekaagia przez gminy danych
z ewidencji wydanych i uniewaionych dowodow osobistych (Dz. U. z 2008 Nr
236 poz. 1644);

IV. W obszarze ,udogpnianie danych osobowych z gminnego zbioru meldwekm

oraz ewidencji wydanych i uniewaionych dowodow osobistych” kontroli



poddano 10 losowo wybranych wnioskow o uepsienie danych osobowych, nie

stwierdzagc uchybié oraz nieprawidtowsci.

Majac na uwadze, 2 ustalony dla tego obszaru prog istotrkmi nie zostat
przekroczony, pomimo stwierdzonych 2 przypadkéw br&u zarejestrowania
przewidywanej daty uniewanienia dowodu osobistego z powodu zmiany danych
w nim zamieszczonych (procesyniewanianie dowodow osobistych”ktore miaty
charakter marginalny i nie wywieraja negatywnych nasgpstw w funkcjonowaniu

kontrolowanej jednostki - realizacje zadai w tym obszarze nalgy ocenkt

pozytywnie.

W zwigzku z tym, # nie stwierdzono istotnych nieprawidtosed i uchybied

w kontrolowanym zakresie odgiuje s¢ od wydania zaledepokontrolnych.

Z up. WojewodySwietokrzyskiego
/-1
Mariusz Cotoszyski
DYREKTOR
Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw



