Protokédt
kontroli przeprowadzonej w Urz  edzie Miasta i Gminy St gporkéw

Kontrole w dniu 8 lutego 2008 roku przeprowadzili: Katarzyna Rabajczyk, Piotr Golda
oraz Karol Staron - inspektorzy Oddzialu Nadzoru w Wydziale Nadzoru i Kontroli
Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach na podstawie upowaznien: Nr 95/2008,
Nr 96/2008 oraz Nr 97/2008, wystawionych w dniu 1 lutego 2008 roku przez Dyrektora Wydziatu
Nadzoru i Kontroli Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach z upowaznienia
Wojewody Swietokrzyskiego.

Przedmiotem kontroli byly: organizacja przyjmowania oraz sposéb zatatwiania skarg
i wnioskoéw, przestrzeganie przez radnych gminy oraz stuzby Burmistrza Miasta i Gminy -
obowigzku sktadania oswiadczen o swoim stanie majatkowym oraz publikacja przedmiotowych
oswiadczen w Biuletynie Informacji Publicznej, organizacja i zakres dzialania organu
wykonawczego gminy (zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy) oraz dostep do informacji
publicznej.

Kontroli dokonano w oparciu o program kontroli opracowany w Wydziale Nadzoru
i Kontroli SUW i zatwierdzony przez Wojewode Swietokrzyskiego.

Kontrolg objeto lata 2007-2008.

Burmistrzem Miasta i Gminy w Stgporkowie jest Pan Edmund Wojna, natomiast
Przewodniczacym Rady Miejskiej w Stgporkowie — Pan Stanistaw Pietras.

Dokumentacje w trakcie kontroli udostepniatl oraz wszelkich wyjasnien udzielat Pan
Ryszard Kusak — Sekretarz Miasta i Gminy Stgporkow .

W wyniku czynno $ci kontrolnych ustalono, co nast  epuje:
1. Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskdw regulujg przepisy
powszechnie obowigzujagce w tym zakresie tj. Kodeks postepowania administracyjnego
i rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 roku w sprawie organizacji
przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw.

Osobg odpowiedzialng za prowadzenie rejestru skarg i wnioskéw jest Pani Grazyna Kosik—
Naczelnik Wydziatu Organizacyjno - Prawnego. Osobg nadzorujaca sprawy skarg i wnioskow
w Urzedzie jest Burmistrz Miasta i Gminy. Rejestr oznaczono sygnaturg OPr. 0560 kategoria
archiwalna - A, natomiast teczke aktowg - OPr.0561, kat. arch. BE-5 — rozpatrywanie skarg
i wnioskéw - zgodnie z instrukcjg kancelaryjng dla organéw gmin i zwigzkéw miedzygminnych
Rejestr skarg i wnioskéw zawiera rubryki odpowiadajace przyjetym zasadom.

W okresie objetym kontrolg nie odnotowano wptywu skarg i wnioskow.



Jednakze kontrolujgcy dokonujac analizy ilosciowej skarg wplywajacych do Wojewody
Swietokrzyskiego, odnotowali ztozenie w 2007 roku skargi dot. kryteriow i zasad oraz
prawidtowosci przydzielania miejsc handlowych na nowym targowisku miejskim w Stgporkowie,
ktérg przekazano w dniu 11 kwietnia 2007 roku wedtug wlasciwosci do zatatwienia Radzie
Miejskiej. Fakt ten powinien by¢ odnotowany w rejestrze skargowym Urzedu Miejskiego
Z adnotacjg w rubryce ,uwagi” — rozpatruje Rada Miejska.

W czasie czynnosci kontrolnych stwierdzono, Zze informacja graficzna dotyczgca mozliwosci
sktadania skarg i wnioskow przez interesantow znajduje sie na terenie budynku, w ktérym miesci
sie kontrolowana jednostka.

2. Dokonano przegladu dokumentacji zwigzanej ze skladaniem oswiadczen majgtkowych przez
radnych, urzednikéw oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych gminy.

Radni

W trakcie kontroli odnotowano, iz w 2007 roku do 30 kwietnia 14 radnych ziozyto
oswiadczenia majgtkowe wg stanu na dzien 31 grudnia 2006r. wraz z zeznaniem PIT
Przewodniczagcemu Rady Miejskiej w Stgporkowie. Zostatlo to potwierdzone pieczecig z datg
wplywu do Urzedu Miasta i Gminy wraz z podpisem osoby przyjmujacej. Na oswiadczeniach
znajduje sie informacja o0 przeprowadzeniu przez Przewodniczacego Rady analizy wraz
Z pieczecig, podpisem i datg jej dokonania. Oryginaly oswiadczen majgtkowych Radnych sg
uporzadkowane, znajduja sie w hie oznakowanej teczce.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze 14 oswiadczeh majatkowych Radnych za 2006 przekazano
do Urzedu Skarbowego w Konskich pismem znak: BRM.0717-56/2007 z dnia 12 czerwca 2007r.
Na pismie brak jest potwierdzenia wysyiki.

Z przepisu art. 24h ust. 12 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym,
wynika obowigzek przedstawienia przez woéjta, burmistrza i prezydenta miasta oraz
przewodniczgcego rady gminy, miasta w terminie do dnia 30 pazdziernika kazdego roku -
informacji radzie gminy po przeprowadzeniu analizy o$swiadczen majatkowych. Analize takag
Burmistrz Miasta i Gminy Stgporkow oraz Przewodniczgacy Rady Miejskiej w Stgporkowie
przedstawili na sesji w dniu 29 pazdziernika 2007 roku.

Osobg prowadzaca sprawy oswiadczen majatkowych radnych jest Pani Elzbieta Purska —
inspektor ds. obstug inspektor ds. Rady Miejskiej.

Pracownicy samorz adowi i kierownicy jednostek organizacyjnych gminy.

Sposrod 14 oséb (Zastepca Burmistrza, Sekretarz, Skarbnik oraz 11 kierownikow
jednostek organizacyjnych samorzadu) zobligowanych do zlozenia o$wiadczen majatkowych
Burmistrzowi Miasta i Gminy Stgporkéw w 2007 roku - wedtug stanu na dzien 31 grudnia
2006 roku - wszyscy ztozyli je w ustawowym terminie, co potwierdza stosowna piecze¢ z datg
wptywu. Oswiadczenia majgtkowe przechowywane sg w teczce aktowej oznaczonej sygnaturg
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1028 — Ewidencja osobowa. Na os$wiadczeniach majatkowych widnieje odcisk pieczeci
.poddano analizie” oraz data i podpis Sekretarza Urzedu Miasta i Gminy, posiadajgcego do
dokonywania tej czynnosci stosowne upowaznienie Burmistrza. W teczkach aktowych
przechowywane sg rowniez zeznania podatkowe (PIT) powyzej wymienionych o0s6b za
2006 rok.

Odnotowano réwniez ztozenie oswiadczen majatkowych przez 4 kierownikow jednostek
organizacyjnych samorzadu, w tym 3 w zwigzku objeciem stanowiska i 1 w zwigzku
z odejsciem z zajmowanego stanowiska oraz korekty oswiadczenia majgtkowego Zastepcy
Burmistrza.

Odnotowano ze po jednym z egzemplarzy oswiadczen majatkowych 11 kierownikéw
jednostek organizacyjnych samorzadu oraz 1 egz. o$wiadczenia Skarbnika za 2006 rok
przekazano do Urzedu Skarbowego w Konskich pismem znak: OPr. 1028/13/07 z dnia 8 maja
2007 roku. Natomiast jeden z egz. oswiadczenia majgtkowego Sekretarza Miasta pismem
znak: OPr. 1028/12/07 z dnia 18 marca 2007 roku przekazano do Il Urzedu Skarbowego
w Kielcach, a jeden z egz. oswiadczenia majatkowego Zastepcy Burmistrza do Urzedu
Skarbowego Krakéw — Pradnik pismem znak: OPr. 1028/14/07 z dnia 18 marca 2007 roku oraz
korekte jego oswiadczenia pismem OPr. 1028/16/07 z dnia 16 listopada 2007 roku

3. Dokonano przegladu Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta i Gminy

Staporkéw pod katem dostepu do tresci ztozonych oswiadczen majatkowych oraz aktéw prawa
stanowionych przez organy jednostki samorzadu terytorialnego.
Stwierdzono opublikowanie o$wiadczen majgtkowych radnych, pracownikéw samorzgdowych
oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych ztozonych w kwietniu 2007 roku, korekty
oswiadczenia majgtkowego Zastepcy Burmistrza, oswiadczen majgtkowych nowo powotanych
kierownikéw jednostek organizacyjnych, oswiadczenia majatkowego 1 kierownika jednostki
organizacyjnej w zwigzku z odejsciem ze stanowiska oraz oswiadczenia majgtkowego
Burmistrza Miasta i Gminy Staporkéw ziozonego Wojewodzie Swietokrzyskiemu w kwietniu
2007 roku.

Odnotowano réwniez opublikowanie w BIP samorzadu Statutu Gminy Stgporkow
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Stgporkowie, Regulaminu Pracy Urzedu
Miejskiego w Stgporkowie, Strategii Rozwoju Gminy Stgporkéw, uchwatl Rady Miejskiej
w Stgporkowie za lata 2002 — 2008 oraz Zarzadzen Burmistrza Miasta i Gminy Stgporkéw za
okres 2004 — 2008r.

4. Dokonano przegladu rejestru zarzadzen Burmistrza Miasta i Gminy Stgporkow oraz teczek
aktowych zawierajacych zarzadzenia za lata 2007 i 2008.

Osoba odpowiedzialng za prowadzenie rejestru jest Pani Grazyna Kosik — Naczelnik
Wydziatu Organizacyjno - Prawnego. Rejestr zarzadzen oraz teczki zawierajagce dokumenty
oznaczono zgodnie z instrukcjg kancelaryjng dla organéw gmin i zwigzkéw migedzygminnych
sygnaturg 0152.



Numeracja zarzadzen prowadzona jest oddzielnie dla kazdego roku. W 2007 roku tacznie
Burmistrz Miasta i Gminy Stgporkéw wydat 138 zarzgdzen. Natomiast w 2008 roku do dnia
trwania kontroli organ wykonawczy wydat 15 zarzadzen.

Zarzadzenia wraz z zatgcznikami z lat 2007 i 2008 sg nalezycie ponumerowane, opieczetowane
i podpisane przez Burmistrza. Numeracja zarzadzen odpowiada prowadzonym zapisom
w rejestrze. Dokumenty, o ktérych mowa znajdujg sie w teczce aktowe;.

Tematyka zarzadzen wydanych przez Burmistrza Miasta i Gminy Staporkéw ww. okresie
dotyczyla najczesciej: zmian w budzecie, powotania komisji przetargowej do prowadzenia
postepowania 0 udzielenie zamoOwienia publicznego, powotania komisji przetargowej celem
przeprowadzenia przetargéw na zbycie nieruchomosci stanowigcej wkasnosé gminy, podanie do
publicznej wiadomosci wykazu nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy, w sprawie
powotania komisji ds. przejecia obiektu cieptowniczego w Stgporkowie.

Burmistrzowi Miasta i Gminy Stgporkbw oraz Przewodniczacemu Rady Miejskiej
w Stgporkowie lub osobom posiadajgcym ich pisemne upowaznienia, przed podpisaniem
protokotu kontroli przystuguje prawo zgtoszenia — w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu
kontroli — umotywowanych zastrzezen na pismie w sprawie stanu faktycznego prawnego, ocen,
uwag i wnioskdéw zawartych w niniejszym protokole, oraz prawo odmowy podpisania protokotu
kontroli i ztozenia w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemnego wyjasnienia tej odmowy
Wojewodzie Swietokrzyskiemu.

Burmistrz Miasta i Gminy Stgporkéw oraz Przewodniczacy Rady Miejskiej w Staporkowie lub
osoby przez nich upowaznione moga ztozy¢ w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu,
pisemne wyjasnienie, co do ustalen w nim zawartych i jednoczes$nie podpisac¢ protokét.

Niniejszy protokdt sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z czego
jeden otrzymuje Burmistrz Miasta i Gminy Stgporkéw wraz z Przewodniczacym Rady Miejskiej
w Stgporkowie, drugi - organ zarzadzajgcy kontrole.

Obowigzkiem stron postepowania jest parafowanie wszystkich stron protokotu.

Na tym protokét zakonczono.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjg Nr 1/2008.

Kierownik jednostki kontrolowanej: Kontrolujacy:
(pieczatka i podpis Burmistrza Stgporkowa) (podpisy kontrolujgcych)
Przewodniczacy Rady Miejskiej:

(pieczatka i podpis Przewodniczacego Rady Miejskiej)

Kielce 2008-02-21



