ZARZADZENIE Nr A% {2019
WOJEWODY $WIETOKRZYSKIEGO

z dnia %..L.Qk%@.q@@z 2019 roku

w sprawie szczegélowych warunkoéw i trybu przeprowadzania kontroli zewnetrznej

przez pracownikow Swietokrzyskiego Urzedu Wojewéddzkiego w Kielcach

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie 1 administracji rzagdowej

w wojewoddztwie (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1464) zarzadzam, co nast¢puje:

§1.
Kontrola prowadzona jest przez Wojewod¢ w trybie 1 na zasadach okreslonych
w przepisach ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzagdowej (Dz. U.
Nr 185, poz. 1092 ze zm.) oraz w przepisach szczegolnych.
Do kontroli, ktorych zasady i tryb prowadzenia zostaly uregulowane w odrgbnych
przepisach, przepisy niniejszego zarzadzenia stosuje sie tylko w zakresie

nieuregulowanym.

§2.

Misja kontrolng Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewédzkiego w Kielcach jest realizacja zadan

kontrolnych w sposéb profesjonalny, bezstronny i efektywny w celu dostarczenia informac;ji

czy podmioty, ktére sa objete dziatalnoscia kontrolna, funkcjonuja w prawidlowy sposob

oraz zapewniajg wlasciwg obstuge obywateli.

1.

§ 3.

Zarzadzenie okresla:

1) szczegélowe warunki i tryb przeprowadzania przez Wojewode Swigtokrzyskiego
kontroli sprawnosci dziatania, efektywnos$ci gospodarowania i przestrzegania prawa
w organach 1 jednostkach organizacyjnych podporzadkowanych i nadzorowanych
przez Wojewode Swictokrzyskiego, w zakresie nieuregulowanym innymi przepisami
prawa,

2) tryb i warunki tworzenia rocznego planu kontroli prowadzonego przez Wojewodg,

3) zakres upowaznien dla dyrektorow wydziatow, dotyczacych wykonywania zadan

zarzadzajacego kontrole 1 kierownika jednostki kontrolujacej w rozumieniu



4)
3)
6)

przepisow ustawy o kontroli w administracji rzagdowe;,
zasady gromadzenia i postepowania z dokumentacja kontrolna,
skale ocen kontrolowanej dziatalnosci,

wzory pism uzywanych w trakcie prowadzonych kontroli zewnegtrznych.

Ilekroé¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Wojewodzie, kierowniku jednostki kontrolujacej nalezy przez to rozumieé
Wojewode Swigtokrzyskiego,

Urzedzie - nalezy przez to rozumieé Swigtokrzyski Urzad Wojewddzki w Kielcach,
wydziale - nalezy przez to rozumie¢ wydzialy, biura 1 réwnorzgdne
komérki organizacyjne Swietokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach,
komorce do spraw kontroli - nalezy przez to rozumie¢ wydzial, biuro lub inng
komorke organizacyjng Urzedu, ktérej pracownicy przeprowadzaja i nadzoruja
czynnosci kontrolne,

kierowniku komoérki do spraw kontroli — nalezy przez to rozumiec, dzialajacych
z upowaznienia kierownika jednostki kontrolujacej, dyrektora lub zast¢pce dyrektora
wydzialu, biura i rOwnorzednej komarki organizacyjnej Urz¢du oraz Wojewddzkiego
Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego realizujacych zadania
kontrole na podstawie planu kontroli Urzedu lub zatwierdzonych przez kierownika
jednostki kontrolujacej propozycji kontroli ponadplanowych,

dyrektorze koordynujgcym kontrole taczong — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora
wydzialu odpowiedzialnego za organizacjg¢ kontroli faczone;j,

kontroli 1aczonej - nalezy przez to rozumie¢ kontrol¢ prowadzona przez
pracownikéw kilku wydzialow Urzedu,

kontrolerze - nalezy przez to rozumie¢ pracownika komérki do spraw kontroli lub
inng osobe wyznaczong przez zarzadzajacego kontrole, przeprowadzajaca kontroleg,
kierowniku zespotu kontroleréw - nalezy przez to rozumie¢ kontrolera kierujacego

pracg zespolu kontrolerow,

10)jednostce kontrolowanej — organ lub podmiot podiegajacy kontroli,

1 ) kierowniku jednostki kontrolowanej - nalezy przez to rozumiec kierownika podmiotu

kontrolowanego lub inng jednostk¢ poddang kontroli,

12)kryteriach kontroli — przyjety zakres kontroli w obszarze:

a) legalnosé¢,
b) gospodarnosé,
¢) celowose,

d) rzetelnosd,

13)nieprawidlowosci — nalezy przez to uznac dzialanie lub zaniechanie, ktore z punktu



widzenia kryteriow kontroli jest nielegalne, niegospodarne, niecelowe lub
nierzetelne,

14)uchybieniu — nalezy uzna¢ odst¢pstwo od stanu pozadanego o charakterze wylacznie
formalnym, nie powodujace nastgpstw dla kontrolowane) dzialalnosci, zaréwno

w aspekcie finansowym, jak i wykonania zadan.

§ 4.
1. Kierownicy komérek do spraw kontroli odpowiedzialni sa za:
1) uzgadnianie wydzialowych plandéw kontroli z dyrektorem Wydzialu Prawnego,
Nadzoru 1 Kontroli w procesie opracowania rocznego planu kontroli Urzedu,
2) koordynacjg dziatan kontrolnych w ramach podleglego wydziatu,
3) wlasciwe zaplanowanie i zorganizowanie post¢powania kontrolnego,
4) przeprowadzenie postgpowania kontrolnego zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
5) sprawowanie biezacego nadzoru nad przebiegiem kontroli,
6) dokonywanie ocen wynikdw kontroli i nalezyte ich wykorzystanie,
7) przygotowywanie projektow wystapien pokontrolnych,
8) przygotowywanie wystapien pokontrolnych 1 sprawozdan z kontroli, a takze
monitorowanie realizacji zawartych w nich zalecen pokontrolnych,
9) publikacj¢ wystgpien pokontrolnych i1 sprawozdan z kontroli w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu.
2. W celu realizacpi swoich obowiazkow kierownik komorki do spraw kontroli moze

przekazywac kontrolujacym instrukcje, wytyczne 1 uwagi.

§ 5.

Na roczny plan kontroli Urzedu skiadaja si¢ plany kontroli poszczegolnych komoérek do

spraw kontroli.

Roczny plan kontroli sporzadza Wydzial Prawny, Nadzoru i Kontroli.

Roczny plan kontroli podlega zatwierdzeniu przez Wojewodeg, w terminie do dnia

31 grudnia kazdego roku kalendarzowego.

4. Niezaleznie od rocznego planu kontroli, Wojewoda moze zarzadzi¢ przeprowadzenie
kontroli pozaplanowe;.
Wojewoda moze uwzgledni¢, w rocznych planach kontroli, propozycje tematéw
kontrolnych wniesionych przez inne organy, jednostki lub komoérki organizacyjne.
Roczny plan kontroli powinien okre$la¢ co najmnie;j:

1) przedmiot kontroli,

2) nazwg jednostki kontrolowanej,

3) termin kontroli w ujeciu kwartalnym,



4) rodzaj kontroli,
5) uwagi.

7. Wzoér planu w ukladzie tabelarycznym stanowi zalacznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

8. Kierownicy komorek do spraw kontroli, przedktadajg dyrektorowi Wydzialu Prawnego,
Nadzoru i Kontroli roczne plany kontroli na nast¢gpny rok kalendarzowy, do dnia
25 listopada kazdego roku kalendarzowego.

9. W przypadku, gdy kierownik komérki do spraw kontroli planuje dzialalnosé kontrolng
na zasadach okre$lonych w przepisach szczegélnych, przedstawia wilasny plan
kontroli do zatwierdzenia przez Wojewode¢ za posrednictwem dyrektora Wydzialu
Prawnego, Nadzoru i Kontroli, w terminach wynikajacych z tych przepiséw.
Przygotowany w tym trybie plan kontroli wydzialu stanowi integralna cz¢$¢ rocznego

planu kontroli Urzedu.

§ 6

. Wojewoda moze dokona¢ zmian w rocznym planie kontroli.

2. Wniosek o zmiang w rocznym planie kontroli kierownik komorki do spraw kontroli
przekazuje do Wojewody po powzigciu informacji skutkujacej koniecznoscia dokonania
zmiany bez zbednej zwioki.

3. Po zatwierdzeniu zmiany przez Wojewodg kierownik komérki do spraw kontroli
przekazuje tg informacj¢ do wiadomosci Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli.

4, Zmiany, o ktorych mowa w ust. 2, dotycza jedynie rezygnacji z przeprowadzenia
zaplanowanej kontroli lub wprowadzenia do planu nowej kontroli problemowe;.

5. Pozostale zmiany dotyczace w szczegolnosci zmiany termindw przeprowadzenia kontroli
lub przeprowadzenia kontroli doraznych, kierownicy komoérek do spraw kontroli

przekazuja do wiadomosci Wydziatlu Prawnego, Nadzoru i Kontroli.

§7.

Przygotowanie kontroli powinno zosta¢ nalezycie udokumentowane.

2. Kontrolg prowadzi si¢g na podstawie programu kontroli, zatwierdzonego przez
kierownika komorki do spraw kontroli, a w szczegolnych przypadkach przez kierownika
jednostki kontrolujace;j.

3. Zmiany programu kontroli, w formie aneksu do programu kontroli, zatwierdza kierownik
komorki do spraw kontroli, a w szczegélnych przypadkach kierownik jednostki
kontrolujace;.

4, Wzor programu kontroli stanowi zalacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.



§ 8.

. Kontrole przeprowadza kontroler lub zespdt kontrolerow.

. Zarzadzajacy kontrol¢ moze w kazdym czasie rozszerzy¢é lub zmieni¢ skiad zespohu

kontrolnego.

. Kontrole mogg by¢ rowniez prowadzone wspoélnie przez kontroleréw kilku komérek do spraw

kontroli.

. W przypadku prowadzenia kontroli przez wigcej niz jednego kontrolera, wyznacza si¢

kierownika zespolu kontrolnego, ktory oprocz obowiazkéw natozonych na kontrolera

niniejszym zarzadzeniem, organizuje prace zespohu, a w szczegolnosci:

1) dokonuje podziatu zadan migdzy kontrolujacych i koordynuje ich dzialania,

2) zapewnia prawidlowe i1 terminowe przeprowadzenie kontroli,

3) rozstrzyga rozbieznosci migdzy kontrolujacymi wynikle na tle dokonanych ustalen
kontrolnych lub sposobu ujgcia ustalen w projekcie wystapienia pokontrolnego,

4) reprezentuje zesp6t wobec kierownika jednostki kontrolowanej,

5) ponosi odpowiedzialno$¢ za przekazanie wystapienia pokontrolnego lub sprawozdania

z kontroli do publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu.

§9.

Rejestracji upowaznien do kontroli dokonuja pracownicy poszczegdlnych wydzialow/
biur/inspekcji wyznaczeni do uzupeiniania danych pokontrolnych w Elektronicznym
Rejestrze Upowaznien do Kontroli.

W przypadku odstgpienia od kontroli (zmiany terminu), kontroler (kierownik zespotu
kontrolnego) obligatoryjnie informuje pracownika wskazanego w ust. 1 o anulowaniu
(zmianie terminu) kontroli w celu naniestenia stosownych zmian.

Nadz6r nad prawidlowoscia prowadzenia Elektronicznego Rejestru Upowaznien do

Kontroli sprawuje Wydzial Prawny, Nadzoru i Kontroli

§ 10.

Przed rozpoczgciem czynnoéci kontrolnych kontroler sktada kierownikowi komérki do
spraw kontroli pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okoliczno$ci uzasadniajacych
wylaczenie od udzialu w kontroli, wedlug wzoru okre§lonego w zalaczniku Nr 3a lub 3b
do niniejszego zarzadzenia. Zarzgdzajacy kontrole potwierdza pisemnie fakt zapoznania
si¢ z o§wiadczentem, czyniac stosowng wzmiank¢ na przedmiotowym dokumencie.

W przypadku, gdy wiadomos¢ o okolicznosciach uzasadniajacych wylaczenie od udzialu
w kontroli zostanie powzigta przez kontrolera po rozpoczgciu czynnosci kontrolnych,

kontroler niezwlocznie informuje na pismie o tym fakcie kierownika komorki do spraw



kontroli. O wylgczeniu, na podstawie informacji przekazanej przez kontrolera lub
wiadomosci powzigte] bezposrednio, decyduje kierownik komorki do spraw kontroli.
O wylaczeniu kontrolera czyni si¢ wzmianke na upowaznieniu do przeprowadzenia

kontroli.

§11.

Wydzialy prowadzace postepowanie kontrolne w formie elektronicznej (e-kontrola),

dokumentujg czynno$ci kontrolne w systemie EZD.

§12.
1. Zarzadzajacy kontrolg, przed przystapieniem do  czynnosci  kontrolnych,
powiadamia kierownika jednostki kontrolowanej o:
1) przedmiocie kontroli,
2) zakresie kontroli,
3) terminie rozpoczegcia kontroli,
4) przewidywanym czasie trwania kontroli.

2. Wzdér zawiadomienia stanowi zalgcznik Nr 4 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 13.

1. Kontrole przeprowadza zespdl kontroleréw (kontroler) na podstawie pisemnego
imiennego upowaznienia do kontroli.

2. Upowaznienie moze zawiera¢ inne niz okre$lone w zalaczniku nr 5 elementy,
jezeli przewiduja to odrgbne przepisy.

3. W przypadku gdy w trakcie przeprowadzania kontroli zaistnieje koniecznos¢ wydtuzenia
czasu trwania czynnosci kontrolnych lub rozszerzenia zakresu kontroli, zarzadzajacy
kontrole przedluza wazno$§¢ upowaznienia, przez uczynienie na nim stosownej
wzmianki, lub wydaje kolejne upowaznienie do przeprowadzenia kontroli.

4. W przypadku konieczno$ci przedtuzenia czasu trwania lub rozszerzenia zakresu kontroli
lub przeprowadzenia dodatkowych czynnosci kontrolnych w zwigzku ze zgloszonymi
przez kierownika jednostki kontrolowanej zastrzezeniami do projektu wystapienia
pokontrolnego Wojewoda lub, jesli przepisy szczegolne nte stanowia inaczej, osoba
upowazniona do dziatania w jego imieniu wydaje kolejne imienne upowaznienie.

Wzor upowaznienia do kontroli okresla zatagcznik Nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

6. W przypadkach powolania bieglego lub specjalisty na podstawie Ustawy z dnia 15 lipca

2011 r. o kontroli w administracji rzadowej kierownik jednostki kontrolujacej wydaje

upowaznienie zgodnie z zalgcznikiem odpowiednio nr 10a lub 10b do Zarzgdzenia.



§ 14.
Przed przystapieniem do czynnosci kontrolnych, kontroler (kierownik zespotu kontrolnego)
okazuje kierownikowi jednostki kontrolowanej upowaznienie do przeprowadzenia kontroli
oraz dokument pozwalajacy na ustalenie tozsamosci lub legitymacje¢ stuzbowa, jezelt wynika
to z odrgbnych przepisow. Fakt rozpoczecia czynnosci kontrolnych kontroler (kierownik
zespolu kontrolnego) odnotowuje w ksigzce kontroli prowadzonej przez jednostke
kontrolowana.
W sytuacji odmowy kierownika jednostki kontrolowanej poddania sig¢ kontroli, kontroler
sporzadza notatkg stuzbowg 1 przekazuje ja niezwlocznie zarzadzajacemu kontrole.
Wytworzone przez kontrolera w jednostce objctej kontrola zestawienia na potrzeby
kontroli zostaja opatrzone podpisem kontrolera.
Dokumenty stanowigce dowody mogg miec postac: kserokopii, skanow lub zdjgc.
Z czynno$ci pobrania rzeczy sporzadza sie protokol, ktory podpisuje kierownik jednostki
kontrolowanej lub osoba, ktora go zastepuje. Wzor protokolu z czynnoscei, o ktérej mowa
powyzej stanowi zatacznik Nr 6 do niniejszego zarzadzenia.
Z czynnosci przestuchania swiadkoéw oraz przyjecia ustnych wyjasnien i oswiadczen,
sporzadza si¢ protokol, ktéry podpisuje kontroler 1 osoba skladajaca wyjasnienie lub
oswiadczenie. Kazde otrzymane wyjasnienie lub o§wiadczenie kontroler ma obowigzek
podda¢ niezwlocznie analizie 1 dolaczy¢ do akt kontroli.
Wzory protokoléow z czynnosci, o ktdorych mowa w ust. 6, stanowig zalaczniki nr 7a,
nr 7b 1 nr 8 do nini¢jszego zarzadzenia.
Kazdy moze ztozy¢ kontrolerowi ustne lub pisemne o$wiadczenie dotyczace przedmiotu
kontroli. Kontroler nie moze odmowié przyjecia o§wiadczenia, chyba Ze nie ma ono
zwiazku z przedmiotem kontroli. Wtedy kontroler sporzadza notatk¢ stuzbowa i wraz z
oswiadczeniem przekazuje do zarzadzajacego kontrole — celem analizy i dalszego

nadania biegu sprawie.

§ 15.
W razie potrzeby ustalenia stanu obiektu lub innych skladnikéw majatkowych, a takze
przebiegu okre$lonych procesow, kontroler moze przeprowadzié ogledziny.
Ogledziny przeprowadza si¢ w obecnosci kierownika jednostki kontrolowanej
odpowiedzialnego za przedmiot lub czynno$ci poddane ogledzinom, a w razie jego
nieobecnosct - osoby przez niego upowaznione).
Z przebiegu i wyniku ogledzin sporzadza si¢ protokol, ktory podpisuje kontroler 1 osoba
wymieniona w ust. 2.

W przypadku odmowy podpisania protokotu ogledzin, kontroler ma obowiazek zazadac



pisemnych wyjasnien przyczyn odmowy.
5. Wzor protokolu ogledzin, o ktorym mowa w ust. 3, stanowi zalacznik Nr 10

do niniejszego zarzadzenia.

§ 16.
Akta kontroli sporzadza si¢ w jednym egzemplarzu i przechowuje we wlasciwej komorce
organizacyjnej zarzadzajacego kontrole. Wzor spisu akt kontroli stanowi zatacznik Nr 11 do

niniejszego zarzadzenia,

§17.
1. Ustalenia dokonane w trakcie kontroli oraz oceny opisuje si¢ w projekcie wystgpienia
pokontrolnego.
2. Wzor projektu wystgpienia pokontrolnego stanowi zalgcznik Nr 12 do niniejszego

zarzadzenia.

§ 18.

Przyjmuje si¢ nastgpujaca skalg ocen kontrolowanej dziatalnoéci:

1) ocena pozytywna — gdy w zakresie objgtym kontrola nie stwierdzono jakichkolwiek
nieprawidlowosci lub uchybien, albo gdy stwierdzone uchybienia mialy wylacznie
charakter formalny i nie powodowaly nastepstw dla kontrolowanej dzialalnosci, zaréwno
w aspekcie finansowym, jak 1 wykonania zadan,

2) ocena pozytywna z uchybieniami - gdy stwierdzone w toku kontroli uchybienia
wystgpowaly w sposob powtarzajacy sig, lecz miaty one charakter wytgcznie formalny
1 nie powodowaly nastgpstw dia kontrolowanej dziatalnosci, zar6wno w aspekcie
finansowym, jak i wykonania zadan,

3) ocena pozytywna z nieprawidlowosciami — gdy stwierdzone nieprawidlowosci nie
przekraczaty zatozonego dla kontroli progu istotnosci (ze wzgledu na charakter, warto$é
lub kontekst), albo progu istotnosci ustalonego na podstawie cech ilosciowych

1 jakosciowych, zalozonego dla kontroli wykonania zadan,

4) ocena negatywna - gdy stwierdzone nieprawidlowosci przekraczajg zalozony dla
kontroli prog istotnosci (ze wzgledu na charakter, wartos¢ lub kontekst), albo prog
istotnosci ustalony na podstawie cech ilosciowych i jakosciowych, zalozony dla kontroli

wykonania zadan.

§ 19.

Projekt wystgpienia pokontroinego podpisujg kontrolerzy (kontroler) i kierownik komérki do



spraw kontroli.

1. W

§ 20.

przypadku koniecznosci powolania zespolu kontroleréw skladajacego sig

z pracownikow kilku wydzialdow Urzedu, Wojewoda wydaje zarzadzenie w sprawie

powolania zespolu do przeprowadzenia kontroli faczonej, ktore okresla w szczegdlnosci:

D
2)
3)
4)
5)
6)

7

sklad zespolu kontrolnego, w tym wskazanie kierownika zespotu kontrolnego,
przedmiot kontroli,

okres objety kontrola,

przewidywany termin kontroli,

termin sporzadzenia projektu wystgpienia pokontrolnego (sprawozdania z kontroli),
kierownika komdrki do spraw kontroli, ktéry bedzie sprawowal nadzor nad realizacja
postanowien zarzadzenia oraz zlozy podpis na projekcie wystgpienia pokontrolnego
lub sprawozdania z kontroli (dyrektor koordynujacy kontrolg taczong),
kierownikow komorek do spraw kontroli odpowiedzialnych za realizacj¢

postanowien zarzadzenia.

2. Do zadan 1 obowigzkow kierownika zespotu kontrolnego nalezy:

1)
2)

3)

4)

5)

3. Do
1)

2)

koordynacja dziatan cztonkdéw zespolu kontrolnego zwiazanych z kontrola taczona,
sporzadzenie zbiorczego projektu wystapienia pokontrolnego 1 przekazanie
go kierownikowi jednostki kontrolowane;j,

przygotowanie stanowiska wobec zgloszonych ewentualnych zastrzezen do projektu
wystapienia pokontrolnego,

sporzadzenie zbiorczego wystapienia pokontrolnego (sprawozdania z kontroli) wraz z
ewentualnymi zaleceniami pokontrolnymi,

przekazanie czlonkom zespolu odpowiedzi kierownika jednostki kontrolowanej
na zalecenia pokontrolne w celu oceny poprawnosci ich realizacji.

zadan 1 obowiazkdéw cztonkow zespolu kontrolnego nalezy:

wspotpraca z kierownikiem zespohlu kontrolnego przy opracowywaniu dokumentacji
przedkontrolnej,

sporzadzenie projektu wystgpienia pokontrolnego (sprawozdania z kontroli) wraz
z okresleniem oceny dzialalnosci jednostki kontrolowanej w czeg$ci zagadnien
kontrolowanych przez tych cztonkdw i przekazanie go - po uzyskaniu akceptacji
kierownika komoérki do spraw kontroli - kierownikowi zespotu kontrolnego

W wyznaczonym terminie,



3) udzial w przygotowaniu stanowiska w razie ewentualnego zgloszenia zastrzezen
do projektu wystgpienia pokontrolnego w czeéci dotyczacej kontrolowanych
zagadnien,

4) przygotowanie ewentualnych zalecen i wnioskow pokontrolnych w czeéci dotyczacej
kontrolowanych zagadnieni i przekazanie ich - po uzyskaniu akceptacji kierownika
komorki do spraw kontroli - kierownikowi zespolu kontrolnego w wyznaczonym

terminie.

§ 21.

Zarzadzajacy kontrolg przekazuje, w terminie nie diuzszym niz 20 dni roboczych od dnia
zakonczenia kontroli, kierownikowi jednostki kontrolowanej projekt wystapienia

pokontrolnego wraz z pouczeniem o prawie do zgloszenia umotywowanych zastrzezen.

§ 22.

. Kierownik komorki do spraw kontroli:

1) odrzuca zastrzezenia wniesione przez osobe nieuprawniong lub wniesione po uptywie
terminu i zawiadamia o tym zglaszajacego zastrzezenia, informujac na pismie o
przyczynach, albo

2) uwzglednia zastrzezenia w catoéci lub w czg¢sci albo je oddala,

2. Oddalenie lub odrzucenie zastrzezen nalezy uzasadni¢ w odrgbnym piSmie wg zalacznika
nr 13 do Zarzadzenia.

3. W przypadku uwzglednienia zastrzezen wystapienie pokontrolne sporzadza si¢ na
podstawie projektu wystapienia pokontrolnego oraz uwzglednionych zastrzezen.

4. Kierownik jednostki kontrolowanej moze w kazdym czasie wycofa¢ zlozone
zastrzezenia. Wycofane zastrzezenia pozostawia si¢ bez rozpoznania.

5. Kierownikowi jednostki kontrolowanej, w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania
zawiadomienia o odrzuceniu zastrzezen, przystuguje prawo do odwolania do Wojewody

Swigtokrzyskiego.

§ 23.

l. W przypadku niezgloszenia zastrzezen albo nieuwzglednienia wszystkich zastrzezef
sporzadza si¢ wystapienie pokontrolne obejmujgce treS¢ projektu wystapienia
pokontrolnego.

2. Wystgpienie pokontrolne podpisuje kierownik jednostki kontrolujacej i przekazuje
kierownikowi jednostki kontrolowanej na piSmie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru

lub poprzez platforme¢ e-PUAP.



3. W przypadku gdy kierownik jednostki kontrolowanej:

1) nie przedstawil w terminie wskazanym w wystgpieniu pokontrolnym informacji
o sposobie wykonania zalecen lub wnioskéw pokontrolnych,

2) w przedstawionej informacji o sposobie wykonania zalecen i wnioskéw pokontrolnych nie
odniosl si¢ do wszystkich zaleceni kontroler (kierownik zespotu kontrolnego) sporzadza
pismo w sprawie wykonania zalecefi pokontrolnych, wyznaczajac dodatkowy termin na
udzielenie odpowiedzi. Pismo podpisuje kierownik komérki do spraw kontroli.

4. Wzdr wystgpienia pokontrolnego stanowi zatacznik Nr 14 do niniejszego zarzadzenia.

§ 24.
W przypadku ujawnienia w toku kontroli okolicznosci wskazujgcych na uzasadnione
podejrzenie popelnienia przestgpstwa lub wykroczenia, przest¢pstwa skarbowego lub
wykroczenia skarbowego, lub naruszenia dyscypliny finanséw publicznych kontrolujacy
niezwlocznie zawiadamia o tym Wojewodg na pismie, za posrednictwem kierownika komorki
do spraw kontroli, celem skierowania przez Wojewode zawiadomienia do odpowiedniego

organu.

§ 25.
Dokumenty zawierajace ustalenia kontroli (wystapienia pokontrolne i1 sprawozdania z
kontroli} publikowane sa w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu po ich podpisaniu, nie
p6znie) jednak niz w terminie 7 dni roboczych od dnia ich otrzymania przez kierownika
jednostki kontrolowane;.

§ 26.

1. Kierownicy komoérek do spraw kontroli sporzadzaja roczne i potroczne sprawozdania
z dzialalnosci kontrolnej 1 przedkladaja je dyrektorowi Wydziatu Prawnego, Nadzoru
i Kontroli.

2. Sprawozdania roczne przedkladane sg w terminie, ktéry okre§li dyrektor Wydzialu
Prawnego, Nadzoru 1 Kontroli na podstawie korespondenc)i z Kancelarii Prezesa Rady
Ministréw w sprawie sprawozdania z dzialalnosci kontrolnej prowadzonej przez
ministerstwa i urzedy wojewddzkie, na formularzu wymaganym przez KPRM.
Sprawozdania pdlroczne przedkiadane sg do dnia 31 lipca kazdego roku.

4. Sprawozdanie pdlroczne zawiera informacje o:

1) liczbie kontroli zrealizowanych zgodnie z planem,
2) liczbie 1 przyczynach niezrealizowanych kontroli ujgtych w planie,

3) liczbie kontroli przeprowadzonych poza planem kontroli,
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4) liczbie wszczetych postgpowan dyscyplinarnych i zawiadomien o popelnieniu
przestepstwa lub wykroczenia skierowanych do organéw powotanych do ich $cigania,

5) liczbie zawiadomien skierowanych do rzecznika dyscypliny finanséw publicznych.

§ 27.

1. Dyrektor Wydzialu Prawnego, Nadzoru i Kontroli do dnia 31 maja nastgpnego roku
kalendarzowego, na podstawie sprawozdan, o ktorych mowa w § 26 ust. 2, przedkiada
Wojewodzie roczne sprawozdanie z dzialalnosci kontrolnej Urzedu do zatwierdzenia.

2. Zatwierdzone sprawozdanie, o ktorym mowa w ust. |, dyrektor Wydzialu Prawnego,
Nadzoru i Kontroli przekazuje kierownikom komérek do spraw kontroli w celu realizacji
zawartych w nim wnioskow.

3. Informacj¢ z dzialalnosci kontrolnej kierownikow komoérek do spraw Kkontroli
za I potrocze dyrektor Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli przedstawia Wojewodzie

w Il kwartale.

§ 28.
Traci moc zarzadzenie Nr 5/2017 Wojewody Swietokrzyskiego z dnia 12 stycznia 2017 roku
w sprawie szczegdlowych warunkow i trybu przeprowadzania kontroli zewngtrzne) przez

pracownikow Swietokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach.

§ 29.
Do kontroli wszczetych i niezakonczonych przed dniem wejscia w zycie zarzadzenia stosuje sig
przepisy dotychczasowe.

§ 30.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

lbibrinﬁné\



Uzasadnienie

W zwiazku z wynikami oceny wewnetrzne] dzialalnoséci kontrolnej przeprowadzonej
przez Wydzialy Swietokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach oraz rekomendacjami z
Raportu z przegladu partnerskiego dzialalnosci kontrolnej w Swietokrzyskim Urzgdzie
Wojewodzkim w Kielcach przeprowadzonego w dniach 16-18 wrzesma 2019 r. w zarzadzeniu
wprowadza sie zmiany celem aktualizacji procedur prowadzenia kontroli. Usunigto wiekszo§¢
przepiséw zaczerpnietych wprost z ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji
rzadowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092). Zaktualizowana wersja zarzadzenia ma stuzy¢ usprawnieniu
dziatalnosci kontrolnej oraz wzmocnieniu nadzoru nad dziatalnoscia kontrolng prowadzong przez

komorki kontroli.



Zalgcznik Nr 1
do zarzadzenia Nr 4 ’5?— 201 3

Wojewogly Swig okrz.ysk' g\(_) '%/ .

zdnia . 5. L. 5

Wydzial ..........
. . Nazwa jednostki Te““"? kqmroh Rodzaj | Uwagi
Przedmiot kontroh ) (ujgcie .
kontrolowanej kontroli
kwartalne)
2 3 4 5 6




Zalacznik Nr 2 /i?:.?. }O l?

do zar?ﬁdzema Nr ..

zd?:awo }rimq:ﬁokrzysm o (34 .

Kielce, . e
f-l';-'.r:J
Inak: ......

PROGRAM KONTROLI /wzoér/

Jednostha KoMty o oW A A ... e e e
(nazwa, adres)

Przedmiot kontroli :

Cele kontroli:
1) ocena dziatalnosci jednostki kontrolowanej dokonana na podstawie ustalonego stanu faktycznego
przy zastosowaniu okreslonych we wskazowkach metodycznych kryteriach kontroli,
2) w przypadku stwierdzenia uchybien/nieprawidlowosci - ustalenie ich zakresu, przyczyn i skutkow
oraz 0sob za nie odpowiedzialnych, a takze sformutowanie zalecen zmierzajacych do ich usunigcia.

Analiza przedkontrolna:

1) przyczyny podjgcia Kontroli ...

(podaé uzasadnienie wyboru tematu i yednostki podlegajgcej kontroli, w tvm obowigzujgey stan prawny w tvm cakresie)

2) informacje dotyczace dziatalnosci jednostki kontrolowane]..........ccooovcciiiniinieccivncnniean,

(winiki wezesniejszvch kontroli, o ile byly proeprowadzane w proedmiotowym zakresie, informacje dot. obszarow podlegajgeveh
kontroli — winiki badan, analiz, skarg i wnioskow, o ile mialy miejsce)

3) czynniki ryzyka majgce wplyw na zrealizowanie celu kontroli .......cococovivniincnninnicecnn.

(naleiy okreshic obszary narazone na zyko, jego istotosc i ew. dzialania podjete w celu wyeliminowania danego rvzyka)

Zakres czynnoéci kontrolnych:
Zagadnienia wymagajgce oceny:

Termin Kontroli: .........oooovvvveiieeeecieeieieeeer e

Zalozenia organizacyjne:
1) nazwa komoérki do spraw kontroli,

2) imiona i nazwiska 0s6b wchodzacych w sklad zespolu kontrolerow, wskazanic kierownika zespohu

Wskazéwki metodyczne:

1. kryteria kontroli ......ccocooooiiiiniiicr e

2. dobor préby (0 ile to mozliwe informacje uzyskane na temat obszary podiegajqcego kontroli - ilos¢ wydanveh decyzji,
rodzaj dokumentow podlegajgevch kontroli, woory tabel, zestawien zastosowanvch do uzvskania tveh informacji, procent

spraw jaki zostanie objety komtrolq, sposob wyboru tvch spraw — nie stosuje sig przv kontroli  calosci
AIEFIAII) e vve e eererinenr e ririnrranrecraeenrensnsarenanns
3. miemiki przyjgte przy formulowaniu 0Ceny...........cccecviviiieniinesien e
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4. prog istotnosci, tj. okreSlenie maksymalnego poziomu tolerancji dla wystapienia bledow (po
przekroczeniu progu istotnosci ocena moze byé ko negatywna) .........cccvecrcnicrenenerecnncsenennnes

Harmonogram kontroli: (zawiera co najmniej termin rozpoczecia i zakoiiczenia czynnosci kontrolnych oraz
termin sporzqdzenia projekiu wystgpienia pokontrolnego)

Wykaz aktow prawnvch dotyczacych zakresu kontroli: ...........................ccoiiiiiiiiinns

Sporzadzil:

Akceptuje:

Zarwierdzam :

tkierownik komorki do spraw kontroli)



Zalacznik Nr 3a 12 ]zol 3
Wojewody ﬁ:yif;j{.)krzyskg: 0
zdnia. D.. L2 Pe

2018 I

{micjscowosé i data)

Znak sprawy: .................
Pani / Pan
Dyrektor Wydzialu / Biura ...............
SUwW
OSWIADCZENIE
Na podstawie § 10 ust. | zarzadzenia Nr ...... Wojewody Swigtokrzyskiego z dnia .... roku w sprawie

s:zczegélowych warunkdéw 1 trybu przeprowadzania kontroli zewngtrzne) przez pracownikow
Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach

ja, nizej podpisana/podpisany oswiadczam, iZ nie s3 mi znane zadne okolicznosci' uzasadniajace wylaczenie mojej

osoby od przeprowadzenia kontreli wdniu ... POKU W e

{podpis kontrolera)

! okolicznosci wynikajace z art. 19 ust. | ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. kontroli w administracji rzadowej  (Dz. U.
Nr 183, poz. 1092)
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Wojewody Swictokrzyskicgo
zdma ..4.. Sc):ua

[miejscowasé | data)

Znak sprawy: .......oeeiian
Pani / Pan
Dyrektor Wydzialu / Biura ...............
sSuUw
OSWIADCZENIE
Na podstawie § 10 ust. 1 zarzadzenia Nr ., ..., Wojewody Swigtokrzyskiego z dnia ...... roku w sprawie

szczegdtowych warunkéw i trybu przeprowadzania kontroli zewngtrznej przez pracownikow
Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kiclcach

ja, nizej podpisana/podpisany oéwiadczam, iz istnicjg okolicznosci® uzasadniajgce wylaczenie mojej osoby od

przeprowadzenia kontroli wdniu ............... W rima i e s eneenens ze wzgledu na fakt, ze ...

{podpis k::rntrolera.}"

? okolicznosci wynikajgce z art. 19 ust. | ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. kontroli w administracji rzadowej  (Dz. U.
Nr 185, poz. 1092)



Zatacznik Nr 4
do zarzadzenia Nr .A 3Z wl%

Wojewody Swigtokrzyski
zdnia..%..ts Oﬁﬁ ) ‘g A
ZAWIADOMIENIE O KONTROLI /wzor/
Kielce,
felta)
(enak sprany)
Pan/Pani
Uprzejmie zawiadamiam, ze od dnia ........... Wojewoda Swictokrzyski planuje
PIZEProWAadZENIE W ... ccvvieeiieieiis et et iecse e st esiee e kontroli w zaKresie ................cocooiii
(nazwa jednostki kontrolowanej)
................................................................ za okres .......
Przewidywany czas trwania kontrolito .................cooeue dni roboczych.

Uprzejmie proszg o przygotowanie dokumentdéw i materialdow dotyczacych przedmiotu kontroli

oraz zapewnienic kontrolujagcym warunkow i srodkéw niezbednych do sprawnego przeprowadzenia

kontroli.

Jednoczesnie informuje, iz w szczepodlnie uzasadnionych przypadkach przyshuguje Panuw/Pani prawo
zlozenia uzasadnionego wniosku o zmiang terminu rozpoczecia kontroli. Wniosek nalezy zlozyc
nie péZniej niz w terminie 3 dni przed terminem przystapienia inspektoréw Wydziatu .....................
Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach do czynnosci kontrolnych,

Z powyzszym wnioskiem mozna wystapi¢ tylko raz w odniesieniu do niniejszej kontroli.

fpodpis sorsgazafogoego Koutrolg?
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Wojewody i\'vietokrzysk' 0
z dnia ‘zx'ﬁﬁQié sl

WZOR IMIENNEGO UPOWAZNIENIA DO KONTROLI

UPOWAZNIENIE Nr .../ .....

Na podstawie art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. Nr 185, poz.

1092y orazart ... ..ooooviiiiiii i upowazniam:
{nalczy wpisa¢ podstawg prawng podjeeia kontroli wynikajjcg z przepisow o charakterze matenalnym dia postgpowania)

Panig / Pana ...
(1mug | nazwiske: stanowiske shizbowe kontrolera oraz nuzwa komérki organizacyjnej lub samodzielnego stanowiska, na kiérym kontroler jest
zatmdniony, wskazamie, czy wskazana osoba petm funkeye kicrownika zespotu kontrolerdw

(razwa i adres siedeiby jednostki kontrobowangg; wennin precprowadienia kontroliy

Przedmiot 1 zakres kontroli:

{picczgé 1 podpis osoby udziclajaccj upowazrcenia)

Waznos¢ upowaznienia przediuza si¢ do dnia

(picczet 1 podpis osoby udziclajaee) przediuzenia upowazmenta)
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Zalacznik Nr 6

do zarzadzenia Nr

Wojewody Sw1¢tokrzys

Z dnia ..

B P S b A S B4R b4 E LA Ed A AL LA Ed N B B R

inazwa 1 adres komorki do spraw kontroli}

Protokél pobrania rzeczy

(imig. nazwisko § stanowisko stutbowe koetrelera)

dzialajac w obecnosei ..

lmlpq nazmslm orie sumuku slufnobfc asoby ucmlmcmc} w pohmm ru‘.":Z.}J

o N o T e B e T B D D B s S L T e Lo O T e

{okreslonic mic)sca pobrania rzeczy)

PODLADIE: [ZECEY W POBIRCE, 1o 57 tostas o o b ins i o fo 5 S E3 60 5 pAE S s o eS8 A6 B P S e S P A B Rt

{doktadny opis pobrancj racczy)

; iAo S TR ;
{mic]scowoss)

| podpis osoby uczestniczaoe) w pobraniu recczy) {podpis kontrolera)
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Zalacznik Nr 7a

do zarzagdzenia Nr 43L )’Q lg
Wojewodir Szigt krzyskiego
zdnia ... 5. W54 G‘Q. 2LoSw,
irazwa i adres Komdrki do spraw kontroli)
Protokél przyjecia ustnego wyjasnienia
B (imic, nazwicko i sanowisko shizbows koorokers)
WARIY e e Pravial od ..o oD

(ims, nazwisko oraz stanowisko shithowe sktadaacepo wyjasnicnia)

O DASTRPIGCE] ETEBCT: i cvevcie s o o e e b i o A L & b B B e e R R R R s S T Bt T s
Przed podpisaniem skladajacy wyjasnienia zapoznat si¢ z trescig protokolu,
e B e TR S s i e
[micpseowosd)
(podpis komeolery Ip-:ldprs L’S—ij‘ ;lrc-hda;q.cq wylatnicnic)

Na podst. Art. 55 ust.2 ustawy z dnia 15 lipca 201 1r. o kontroli w administracji rzadowej* zastrzegam sobie prawo
do nieujawnienia danych umozliwiajacych mojg identyfikacje, poniewaz zachodzi uzasadniona obawa, Ze udzielone
przeze mnie informacje w sprawach objetych kontrola moga narazi¢ mnie lub inng osobe na jakikolwiek uszczerbek
lub zarzut z powodu udzielenia tych informacji.

{podpis osoby skiadajacej wyjasnienie)

3 Dz.U. Nr 185, poz. 1092

[2*]
[ =]



{nazwa 1 adres komdrki do spraw kontrel)

Ja, nizej podpisany

Odmowa udzielenia wyjasnien

Zatgcznik Nr 7b
do zarzgdzenia Nr ./ 32 [ 3

WO_]CWOdy wu;t?krzysk' go

zdma .. 5. LS. Qﬁ?e ..")‘Ot%"' ;

{imig, nazwiske oraz stanowisko shuzbowe osoby odmawiajgee) udaielenia wyjasnicnia)

na podstawie artykulu 29 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej* odmawiam udzielenia
wyjasnien w zwiazku z prowadzong przez kontrolerow Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewadzkiego kontrolg

{podpis kontrolera)

4 Dz.U. Nr 183, poz. 1092

{nazwa i adres jednostki kontrolowanej).

(pesdps osoby odmawiaged] zhodenda wyjasnicn)
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Zalacznik Nr 8

do zarzadzenia Nr /I 32’ ‘:'0‘ 3

N WAV

(nazwa i adres komdrki do spraw kontroli)

Protokél przyjecia ustnego o§wiadczenia

(g, nazwisko @ stanowisko shurbowe kontrolera)
N e A PIZVIAE O .o e e
vimig, nazwiske oraz stanowisko shutbowe skladapeego edwizdozenic)
UStRe OAWIADCZETIE W SPIEAWAR .. ..o v pwivn i v s e Sk o o e SR S s W B T e e e B
O TSP O SRR o vy s i s £ T i A A B B TS S e R ST B T e s

Przed podpisaniem skladajacy oswiadczenie zapoznal si¢ z tredcig protokolu.,

S s I s S s BB :
(micjEcownge)
(podpis kontrolera) [podpis asaby skiadaygee) oswiadczenic)

Na podst. Art. 55 ust.2 ustawy z dnia 15 lipca 2011r. o kontroli w administracji rzgdowej® zastrzegam sobie prawo
do nieujawnienia danych umozliwiajacych moja identyfikacje, poniewaz zachodzi uzasadniona obawa, Zze udzielone
przeze mnie informacje w sprawach objetych kontrolg moga narazié¢ mnie lub inna osobe na jakikolwiek uszczerbek
lub zarzut z powodu udzielenia tych informac;ji.

{pa;jf_li,s c;s;uby skladajacej wyjasnienie)

5 Dz.U. Nr 185, poz. 1092
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Zatacznik Nr 9
do zarzgdzenia Nr % 50T

Wolewoclii' Z:lf;tokrzyskle

z dnia f’ﬁd 3

inzzwa i adres komdeki do spraw kontroli)

Protokol ogledzin

{umig, nazwisko 1 stanowisko shebowe kontrolera)

AZintajae W DD ECOBCI -« o oo o v e B e L T i g R o B0, B D e B i
(v, nazwisko kicrownika jednostki kontrolowang) lub osoby upowadnionc, wczesiniczec) w ogledzinach)

DO A e I o i s e e o R R e T i o W i o e e i L S v s

ORI . oo v i 0 S D e o D R L B U s D B AN S s T B S i

{okreilenic obickiu, sklzdnikow majgtkowych, pracbicgu czynnosci poddanych oglgdzinom)

w wyniku ktorych ustalono, o MASIEPUIE: L .. e

kiore stanowia zalacznik do protokolu.

T 1 ||| RS e

[migjscowesd)

{podpes komrolera) {podpis kierownika jednostki kontrolowanej fub osoby
upowazniong), uczestniczace] w ogledzinach)
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Zatgcznik Nr 10a 1L Lo g

do zarzadzenia Nr ./.0.2.7.

XATO%Y iw":lv okrzcyfmo NS <

WZOR IMIENNEGO UPOWAZNIENIA DO KONTROLI DLA BIEGLEGO
(organ udzielajcy upowaznienia) (miejscowosé i data)

UPOWAZNIENIE Nr .../ .....

Na podstawie art 33 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092)
OFAZ AL ..o it rae e eaes upowazniam:

(nalezy wpisad podstawg prawng podjecia kontroli wynikajac z przepiséw o charakierze matenialnym dla posigpowania)

upowazniam:

Panigd Pana .......... s, Soaihiais e i U s B B i e
{1mag 1 nazwisko bicgicga, specjalisty)

do przeprowadzenia kontroli W.. ..o e

inazwa i adres siedziby jednesiki konrelowang); termin poeprowadzenia kontrali)

Przedmiot 1 zakres kontroli:

Termin waznosci upowaznienia uplywa z dniem ..........

(picczgd i podpis osoby udziclajacej upowaznienia)

Wazno$¢ upowaznienia przediuza si¢ do dnia ........

(pieczee 1 podpis oseby udziclapgee) przedtuzenia upowazaienia)



Wojewo%rs igtokrzyskiggo
z dnia ... ‘t‘?"‘@@’&. Z/Ol? 4.

WZOR IMIENNEGO UPOWAZNIENIA DO KONTROLI DLA SPECJALISTY
(organ udziclajacy upowaznienia) (micjscowost i data)

UPOWAZNIENIENr .../ .....

Na podstawie art 18 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092)
L VA | « O PPTRN upowazniam:
(nalczy wpisac podstawy; prawng podjgea koatral wynikajgea z preepisow o charakicrze matenalnym dla postgpowanial

upowazniam:

(nazwa 1 adres stedmby jednostki kontrolowane); termin przeprowadzenia kontroli)

Przedmiot 1 zakres kontroli:

(picczge 1 podpis osoby udziclajgee) upowaznicnia)

Waznos¢ upowaznicnia przediuza si¢ do dnia ........

{picczee 1 podpis osoby udziclajaee) przediuzenia upowaznicnia)
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Wojewo S\yie okrzyskiego
z dnia ?Li’l"@o‘aﬂé&— Z’QQ‘

(nazwa i adres komdrki do spraw koniroli)

SPIS AKT KONTROLI
w sprawie znak: ................
nazwa kontrolowanej jednostki ..............
L.p. Nazwa dokumentu b UL EL

kontroli




Zalacznik Nr 12

do zarzadzenia Nr AL [0 9
Wojewqdy Swigtokrzyskicgo
z dnia %L>ﬁ\96’0_£‘~2 w'?“.

PROJEKT WYSTAPIENIA POKONTROLNEGO /wzér/

Kielce, dnia .....covvveviirnrininnn.

{rnak sprawy}

Pan/Pani

Projekt wystapienia pokontrolnego

KONITOIE W .o it oo en s eeoee e onmim o5 o i RS ST OB K
(nazwa [ adres fednostki kontrolowanej)

w dniu/ach (wskazac date rozpoczecia zakonczenia czynnosci kontrolnyvoh).o.ooo

przeprowadzilfa ... e e i G 5

{imig, nazwisko | stanowisko stuzbowe kontrolerow)

na podstawie pisemnego upowaznienia do przeprowadzenia kontrolinr ......................
z dnia ... wydanego z upowaznienia Wojewody Swigtokrzyskiego

Dyrektora/Zastgpce Dyrektora Wydziahu. ...

Zakres kontroli i okres objety kontrola:

Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam pozytywnie/pozytywnie

z uchybieniami/ pozytywnie z nieprawidlowosciami / negatywnie*.

W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono, ze w okresie objetym kontrolg....................

B L I I I I I O O O T L T T T R R T PR P T R R T P T T T TR

- w iy miefscu nalezy wymienic ustalenia, na kiorych zostala oparta ocena;

- w przypadku wysigpienia nieprawidfowosci naleiy wskazaé  zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych

mieprawidlowosci.

*ird odpowiedniego zapisu w zaleinosci od prayvietveh w programie kontroli miernikow
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POUCZENIE

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje prawo do zgloszenia umotywowanych
pisemnych zastrzezen do projektu wystapienia pokontrolnego.

Kierownik jednostki kontrolowanej, moze zlozy¢ przed uptywem terminu zgloszenia zastrzezen,
wniosek o przedluzenie terminu wniesienia zastrzezen. Termin ten moze by¢ przediuzony na czas
oznaczony przez kierownika jednostki kontrolujacej lub upowaznionego przez niego kierownika
komorki ds. kontroli.

Zastrzezenia nalezy wnie$¢ - za posrednictwem platformy e-PUAP lub w formie tradycyjnej
(papierowej) - Dyrektorowi Wydzialu ............ w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania
niniejszego projektu wystgpienia pokontrolnego lub na pismie w terminie 7 dni roboczych od
dnia otrzymania projektu wystapienia na adres:

(nazwa wydzialu)
Swigtokrzyski Urzad Wojewodzki

al. IX Wiekéw Kielc 3
25-516 Kielce

podpis kantroleran padpis kierownika komorki do spravw kontroli
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Zalacznik Nr 13
do zarzadzenia Nr .7 3L /207 9

Wojewady Swigt krzyskl : (;
L Ustogals. Ao .

zdnia . b... LS ..C\?fj’Q

Kiglea, oo

{=mak sprawy

Pan/Pami

STANOWISKO WOBEC WNIESIONYCH ZASTRZEZEN

wniesionych pismem znak: .................. zdnia ............... do ustalen zawartych w projekcie
wystapienia pokontrolnego z dnia ............... dotyczacego przeprowadzonej kontroli w zakresie

Na podstawie art. 45 ust. 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowe;j
(Dz.U. Nr 185, poz. 1092) po dokonaniu analizy zastrzezen do projektu wystapienia
pokontrolnego informuje, iz :

* odrzucam zastrzezenia do projektu wystapienia pokontrolnego w calosci,

* odrzucam zastrzezenia do projektu wystgpienia pokontrolnego w czesci dotyczacej ...,
* oddalam zastrzezenia do projektu wystapienia pokontrolnego w calosci,

* oddalam zastrzezenia do projektu wystapienia pokontrolnego w czgéci dotyczacej ...

UZASADNIENIE

1. w przypadku oddalenia wigcej niz jednego zastrzezenia w uzasadnieniu naleZy ustosunkowac
sie do kazdego zastrzezenia oddzielnie,

2. w przypadku odrzucenia zastrzeien do projektu wystgpienia pokontrolnego w stanowisku
nalezy zawrzed pouczenie o tresci art. 42 ust. 4 ustawy o kontroli w administracji rzadowe;j
»Kierownikowi jednostki kontrolowanej, w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania
zawiadomienia o odrzuceniu zastrzezen, przyshiguje prawo do odwotania do kierownika
jednostki kontrolujacej”.

{podpis kierownika komorki do spraw kontroli)

* niepotrzebne usunaé
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Zatacznik Nr 14
do zarzadzenia Nr . /L.

132f2318%

Wojewo ytv:gt?-ozyskl £0 2 \?/

zdnia . 5...

f

WYSTAPIENIE POKONTROLNE /wzor/

=

Kielce,dnia ................ ... r.
famak sprave)
Pan/Pani
Wystapienie pokontrolne
KOMIOIE W tsttvieinieecien e er e se s e b ss e e abeereesessaaannnnsassnnssrararennnnssanans
(nazwa i adres jednostki Aommlowanej)
w dniw'ach (wskazaé datg rozpoczecia i zakonczenia czynnosci konmtrolnych......................
PrzeprowadzZil/a ... s
(imig, nazwisko i stanowisko sluzbowe kontroleréw)
na podstawie pisemnego upowaznienia do przeprowadzenia kontrolinr ................ T
z dnia ...l wydanego z upowaznienia Wojewody Swietokrzyskiego przez
Dyrektora/Zastepce Dyrektora Wydziatu ..o

Zakres kontroli i okres objety kontrolg:

Wykonywanie zadan w_kontrolowanym zakresie oceniam pozytywnie/pozyvtywnie

z uchybieniami/ pozytywnie z nieprawidiowosciami / negatywnie.

[ uzve odpowicidniego zapisu w caleinasci od proyjetvel w programiv kontrolt miernikow
1 B0 zd] pravye Prog.

W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono, ze w okresie objetym kontrola....................

w tym miejscu nalezy wymienic ustalenia, na ktorych zostala oparta ocena;

- w przypadku wystgpienia  nieprawidlowosci nalesy wskazad  zakres, przvezyny i skutki stwierdzonvch

nieprawidlowesci;

- w przypadku wwzglednienia lub oddalenia zastrzesent nalezy w tvm miegjscu wwzglednié rownies stanowisko

dvrekiora wydzialu przekazane jednostee kontrolowaney.

Majac na uwadze powyzsze oceny i uwagi wnosz¢ o:

fw tvm miejscu nalezy umiescic zalecemia Ilub wwioski dotvezgee usuniecia wchvbien/mieprawidlowosci b
] 4 Vosd £ ]
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usprawnienia funkcjonowania jednostki kontrofowanej)

Wystgpienie pokontrolne w razie potrzeby uzupelnia si¢ o:

» oceng wskazujgcq na niezasadno$é¢ zajmowania stanowiska lub peinienia funkcji przez osobe
odpowiedzialng za stwierdzone nieprawidlowosci;

» termin zloZenia informacji o wykonaniu zalecer lub wykorzystaniu wnioskow, a takze o podjetych
dzialaniach lub przyczynach ich niepodjecia. Termin wyznacza sig, uwzgledniajge charakter zalecert

lub wnioskow,

Na podstawie art. 49 ustawy o kontroli w administracji rzadowej, prosze o podjecie dziatan
majacych na celu usunigeie stwierdzonych uchybien/nieprawidlowosci, a takze o przekazanie -

w terminie ... oddaty otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnege - informacji

o sposobie wykorzystania ww. uwag i wnioskéw oraz o wykonaniu zalecen, a takze o podjetych

dziataniach lub przyczynach niepodjecia dziatan.

Ewentualnie:
W zwigzku z tym, iz nie stwierdzono istotnych nieprawidtowosci i uchybien

w kontrolowanym zakresie odstgpuje si¢ od wydania zalecen pokontrolnych.

Jednoczesnie informujg, iz zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzadowej

od niniejszego wystapienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwolawcze.

ipodpis kierownika jednostki kontrolufgcef)

KX ]






