WOJEWODA SWIETOKRZYSKI

Kielce, dnia 24-12-2019
Znak: PNK.I11.431.50.2019

Pani

Anna Zak

Swietokrzyski Wojewodzki
Konserwator Zabytkow

Wystgpienie pokontrolne

Kontrole problemowa zadan realizowanych przez Swictokrzyskiego Wojewoddzkiego
Konserwatora Zabytkow (siedziba: Wojewodzki Urzad Ochrony Zabytkow w Kielcach, al. IX
Wiekéw Kiele 3, 25-516 Kielce) w dniach 21-22.11.2019 r. przeprowadzily: Edyta Adamczyk -
inspektor wojewoddzki Oddziatu Kontroli w Wydziale Prawnym, Nadzoru iKontroli SUW
(kierownik zespotu kontrolnego) oraz Katarzyna Rabajczyk — inspektor wojewodzki Oddziatu
Kontroli w Wydziale Prawnym, Nadzoru i Kontroli SUW (czlonek zespotu kontrolnego) na
podstawie pisemnych upowaznien do przeprowadzenia kontroli Nr 915/2019 i Nr 916/2019 z dnia
19.11.2019 r. wydanych z upowaznienia Wojewody Swictokrzyskiego przez Dyrektora Wydziatu
Prawnego, Nadzoru i Kontroli Swietokrzyskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Kielcach.

Podstawa prawna kontroli:

Kontrole przeprowadzono na podstawie art. 6 ust. 4 pkt 1 oraz art. 16 ust. 1 ustawy z dnia 15 lipca
2011 r. o kontroli w administracji rzadowej' i art. 28 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r.

o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewddztwie?.

Zakres kontroli:

1. sprawdzenie czy Swictokrzyski Wojewodzki Konserwator Zabytkéw przestrzega wymagan

okreslonych w przepisach ustawy Kodeks postgpowania administracyjnego oraz w przepisach

! Dz. U. Nr 185, poz. 1092 ze zm.
2tj. Dz. U. 22017 r., poz. 2234 ze zm.



wykonawczych? w odniesieniu do sposobu przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania skarg
1 wnioskow,

2. sprawdzenie czy Swictokrzyski Wojewodzki Konserwator Zabytkow przestrzega wymagan
okreslonych w przepisach ustawy Kodeks postgpowania administracyjnego oraz w przepisach
ustaw szczegotowych w odniesieniu wydawania decyzji administracyjnych I instancji,

3. sprawdzenie czy Swictokrzyski Wojewodzki Konserwator Zabytkow?, przestrzega przepisow
ustawy o dostepie do informacji publicznej?,

4. sprawdzenie czy w kontrolowanej jednostce przestrzegane sa przepisy rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych, w wybranych

sprawach obejmujgcych zagadnienia wskazane powyzej®.

Okres objety kontrola:
1. skargiiwnioski: 01.01.2018 — 15.11.2019

2. decyzje administracyjne wydane w I instancji: 01.01.2018 — 15.11.2019
3. udostepnianie informacji publicznej na wniosek: 01.01.2018 — 15.11.2019 oraz publikacja
informacji publicznych w BIP cato$ciowo

4. przestrzeganie instrukcji kancelaryjnej: 01.01.2018 — 15.11.2019.

Ocena dzialalnosci kontrolowanej jednostki’:

- organizacja przyjmowania oraz sposOb 1 terminowos¢ rozpatrywania i zalatwiania skarg
i wnioskow przez SWKZ - oceniam pozytywnie z uchybieniami,

- prawidlowo$¢ wydawania przez SWKZ decyzji administracyjnych I instancji - oceniam
pozytywnie z nieprawidlowosciami,

—  przestrzegania przez SWKZ przepiséw ustawy o dostepie do informacji publicznej — oceniam

pozytywnie z nieprawidlowosciami,

3 Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2096 ze zm.),
zwana dalej k.p.a. oraz rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 roku w sprawie organizacji
przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow (Dz. U. Nr 5, poz. 46)

4 zwany dalej SWKZ

> Ustawa z dnia 6 wrze$nia 2001 r. (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1330 ze zm.) zwana dalej ustawa o d.i.p.

6 Rozporzadzenie z dnia 18 stycznia 2011 r. (Dz.U. Nr 14, poz. 67)

7 Wojewoda Swietokrzyski stosuje, zgodnie z zarzadzeniem Nr 132/2019 Wojewody Swictokrzyskiego z dnia
8 listopada 2019 r. w sprawie szczegdélowych warunkéw i trybu przeprowadzania kontroli zewnetrznej przez
pracownikéw Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewédzkiego w Kielcach, 4-stopniowa skalg ocen: pozytywna, pozytywna
z uchybieniami, pozytywna z nieprawidtowosciami i negatywna.


https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrrgyydimztgm3ds

- przestrzegania przez SWKZ przepisow rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie

instrukcji kancelaryjnej (...) w zakresie badanych spraw — oceniam pozytywnie.

W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono:

Organizacja przyjmowania oraz sposéb i terminowos¢ zalatwiania przez

Swietokrzyskiego Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkéw skarg i wnioskow

Tryb przyjmowania, rozpatrywania 1 zalatwiania skarg 1 wnioskéw reguluja przepisy
powszechnie obowigzujace w tym zakresie tj. k.p.a. oraz rozporzadzenie Rady Ministrow
W sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow.
Zgodnie z § 26 pkt 58 Regulaminu Organizacyjnego Wojewddzkiego Urzedu Ochrony Zabytkow
w Kielcach® do zadan Wydziatlu Finanséw, Organizacji i Kadr nalezy przyjmowanie, skarg
1 wnioskow wptywajacych do Wojewodzkiego Konserwatora oraz prowadzenie rejestrow w tym

zakresie. Zasady przyjmowania skarg i wnioskow obywateli okresla Rozdziat IX Regulaminu.

Przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskow.

Artykut 253 § 1-4 k.p.a. stanowi, ze organy panstwowe obowigzane sg przyjmowac
obywateli w sprawach skarg i wnioskow w ustalonych przez siebie dniach i godzinach. Kierownicy
organéw wymienionych w § 1 lub wyznaczeni przez nich zastepcy obowigzani sg przyjmowac
obywateli w sprawach skarg i wnioskdw co najmniej raz w tygodniu, za$ dni i godziny przyjec
powinny by¢ dostosowane do potrzeb ludnosci, przy czym przynajmniej raz w tygodniu przyjecia
powinny si¢ odbywaé¢ w ustalonym dniu po godzinach pracy. Informacja o dniach i godzinach
przyje¢ powinna by¢ wywieszona na widocznym miejscu w siedzibie danej jednostki
organizacyjnej.

Zgodnie z § 40 pkt 2 Regulaminu, interesanci w sprawach skarg i wnioskéw przyjmowani s
przez Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkow w kazdy poniedzialek w godzinach pracy Urzedu.
Natomiast zgodnie z § 40 pkt 3 Regulaminu poszczegolni pracownicy przyjmujg interesantow
w sprawach skarg i wnioskow codziennie w godzinach pracy Urzedu, tj. od 7.30.do 15.30 oraz
w $rode od godz. 7.30 do godz. 17.00. Powyzszy zapis znajduje si¢ rowniez w Zarzadzeniu

Nr 22/2016 Swictokrzyskiego Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkéw w Kielcach z dnia 30

8 Zalacznik do Zarzadzenia Nr 27/2018 Swictokrzyskiego Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkoéw w Kielcach z 11
sierpnia 2018 r., zwany dalej Regulaminem



listopada 2016 r. w sprawie dyzuréw pracownikéw w Wojewddzkim Urzedzie Ochrony Zabytkow
w Kielcach -ze zm.?
W trakcie kontroli stwierdzono, ze w siedzibie kontrolowanej jednostki brak jest w widocznym

miejscu wywieszonej informacji o dniach i godzinach przyje¢ interesantow, co stanowi uchybienie.

Prowadzenie rejestru skarg i wnioskéw oraz rozpatrywanie skarg i wnioskow

W trakcie kontroli ustalono, ze w Urzedzie rejestry prowadzone sg elektronicznie (system

EZD).

W okresie objetym kontrolag do WUOZ w Kielcach wptyneto: w 2018 r. — 1 skarga (przekazana wg
wlasciwosci), w 2019 r. — 2 skargi (1 rozpatrzona bezposrednio i jedna przekazana wg
wlasciwosci).

Kontroli poddano cato$¢ dokumentacji.

Skargi przekazane do zalatwienia wg wlasciwoSci

W okresie objetym kontrola SWKZ  przekazat zgodnie z wlasciwoscia rzeczowa

1 miejscowq 2 skargi.
W trakcie kontroli skarg przekazanych wedtug wlasciwosci stwierdzono:

- w przypadku sprawy =znak: FOK.O.1411.1.2018, skarga nie powinna by¢ zarejestrowana
w teczce z sygnatura 1411 tj. Skargi i wnioski przekazane do zalatwienia wedtug wiasciwosci.
W teczce oznaczonej symbolem 1411 powinny zosta¢ zarejestrowane skargi, ktore organ jesli
nie jest wilasciwy do ich rozpatrzenia, przekazuje organowi wilasciwemu lub wskazuje
skarzacemu wtasciwy organ. Powyzsze stanowi uchybienie.

— w przypadku sprawy znak: FOK.0.1411.1.2019 SWKZ zltozyt wyjasnienia do pisma z dnia
02.10.2019 r. otrzymanego z Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego. Powyzsze nie
nosi znamion skargi, ktora SWKZ winien zgodnie z art. 231 § 1 k.p.a przekaza¢ do rozpatrzenia
wlasciwemu organowi. Przechowywanie w teczce aktowej oznaczonej symbolem 1411 oraz
ujecie w rejestrze skarg i wnioskow pisma, ktore nie jest skarga przekazywang wg wlasciwosci

stanowi uchybienie.
Skarga zalatwiona bezposrednio

— w przypadku sprawy znak: FOK.0.1410.1.2019, skarga zostala rozpatrzona przez SWKZ

1 uznana za niezasadng, co wykazane zostalo w zawiadomieniu o sposobie zalatwienia skargi.

9 Zarzadzenie Nr 11/2019 Swigtokrzyskiego Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkow w Kielcach z dnia 22 maja 2019
r. w sprawie wprowadzenia zmian do zarzadzenia nr 22/2016 Swigtokrzyskiego Wojewodzkiego Konserwatora
Zabytkow w Kielcach z dnia 30 listopada 2016 roku w sprawie dyzuréw pracownikow w Wojewddzkim Urzedzie
Ochrony Zabytkow w Kielcach



Odpowiedz zawierata pouczenie o tresci art. 239 k.p.a., zgodnie z ktérym, w przypadku gdy
skarga, w wyniku jej rozpatrzenia, zostata uznana za bezzasadng i jej bezzasadno$¢ wykazano
w odpowiedzi na skarge, a skarzacy ponowit skarge bez wskazania nowych okolicznosci —
organ wilasciwy do jej rozpatrzenia moze podtrzymaé¢ swoje poprzednie stanowisko
z odpowiednig adnotacjg w aktach sprawy — bez zawiadamiania skarzacego.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze skarga zostala rozpatrzona w terminie wskazanym

w przepisach k.p.a., a skarzacy zostal poinformowany o sposobie jej zatatwienia.

I1. Prawidlowos¢ wydawania przez Swietokrzyskiego Wojewodzkiego Konserwatora

Zabytkow decyzji administracyjnych I instancji

Zgodnie z zapisami Regulaminu, przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych
i wydawanie decyzji nalezy do =zadan: Wydzialu Zabytkow Nieruchomych, Zatozen
Rezydencjonalnych i1 Zieleni (§ 23 pkt 3), Wydziatlu Zabytkéw Ruchomych, Rejestru Zabytkow
1 Dotacji na Zabytki (§ 24 pkt 2), Wydzialu Zabytkow Archeologicznych, Techniki i Rejestru
Zabytkoéw Archeologicznych (§ 25 pkt 2).

W kontrolowanym okresie organ wydat 2116 decyzji: 1053 w 2018 r. i 1063 w 2019 r.
Kontroli poddano 20 decyz;ji.

Wszystkie decyzje zostaly wydane na wniosek strony, zawieraty elementy okre§lone w art.
107 § 1 k.p.a.: oznaczenie organu administracji publicznej, dat¢ wydania, oznaczenie strony,
powotanie podstawy prawnej, rozstrzygnigcie, pouczenie o prawie do wniesienia odwotania do
Ministra Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego oraz pouczenie o mozliwos$ci zrzeczenia si¢ prawa do
wniesienia odwotania wobec organu administracji publicznej, ktory wydat decyzje.

W aktach sprawy znajdowaly si¢ potwierdzenia dorg¢czenia decyzji stronom.

W przypadku 12 decyzji'® nie wskazano uzasadnienia prawnego, stosownie do art. 107 § 1
pkt 6 lub nie wskazano informacji o odstgpieniu od uzasadnienia decyzji, gdy uwzglednia ona
w catos$ci zadania stron, stosownie do art. 107 § 4 k.p.a. Powyzsze stanowi nieprawidlowos¢.

W przypadku jednej decyzji'!, w zwigzku z brakiem mozliwo$ci wydania decyzji w terminie
wskazanym w art. 35 k.p.a. zostata przeprowadzona przez pracownika WUOZ w Kielcach rozmowa
telefoniczna z osobg wskazang do kontaktu we wniosku o wydanie decyzji administracyjne;.

Pracownik WUOZ poinformowal, ze decyzja zostanie wydana do konca miesigca oraz podat

10 Nr decyzji: 3225/19, 3223/19, 3224/19, 1A/18, 1B/18, 2B/18, 1B/19, 2B/19, 1/18 z dnia 12.01.2018 r., 2/18
z23.01.2018 ., 1/19 2 07.02.2019 1., 2/19 2 07.02.2019 1.
11 Nr 2893/18



przyczyny zwloki. W dokumentacji sprawy zostata zamieszczona notatka stuzbowa z tej rozmowy!'2.

Zgodnie z art. 14 § 2 k.p.a. sprawy moga by¢ zalatwiane telefonicznie, jednak tres¢ oraz istotne
motywy takiego zalatwienia powinny by¢ utrwalone w aktach w formie protokotu lub podpisanej
przez stron¢ adnotacji.

Notatka urzedowa nie posiada waloréw umozliwiajacych potraktowanie jej w sposob zbiezny
z przestankami wskazanymi w art. 14 § 2 k.p.a. Nie moze wi¢c zosta¢ uznana zamiennie w miejsce
protokotu, czy adnotacji potwierdzonej przez strone. '3

Przedluzenie terminu w formie telefonicznej udokumentowane jedynie notatka stuzbowa stanowi
nieprawidtowos¢. Ponadto zgodnie z art. 36 § 1 k.p.a, w przypadku przedhuzenia terminu powinna
zosta¢ wyznaczona, dzienna data zalatwienia sprawy oraz wskazane pouczenie o prawie do
wniesienia ponaglenia.

W zwigzku powyzszym przedmiotowa decyzje nalezy uzna¢ za wydang z przekroczeniem terminu

okreslonego w art. 35 k.p.a., co stanowi nieprawidtowosc.

I11. Przestrzeganie przez Swietokrzyskiego Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkéw

przepisow ustawy o dostepie do informacji publicznej

Udzielanie informacji publicznej na wniosek zaineresowanego zgodnie z ustawa z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej nalezy do zadan Wydziatu Zabytkow
Nieruchomych, Zatozen Rezydencjonalnych i Zieleni (§ 23 pkt 16 Regulaminu) oraz Wydziatu
Zabytkéw Ruchomych, Rejestru Zabytkow 1 Dotacji na Zabytki (§ 24 pkt 28 Regulaminu).
Zasady udzielania informacji publicznej oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystania uregulowane sg w Rozdziale VIII Regulaminu.

Podmiotowa strona Biuletynu Informacji Publicznej w Wojewddzkim Urzedzie Ochrony
Zabytkéw w Kielcach zawiera informacje wymagane ustawa o dostepie do informacji publiczne;.
W menu przedmiotowym znajdujg si¢ nastepujace dane: O nas (Kierownictwo, Struktura
organizacyjna, Status prawny, Majgtek, Budzet, Zadania), Prawo i prace legislacyjne, Zamowienia
publiczne — plan zamowien, wykaz zamowien, Praca, Kontrola, Przyjmowanie i zalatwianie spraw,

Dostep do informacji niezamieszczonej w BIP, Informacja publiczna do ponownego wykorzystania,

12 Notatka stuzbowa do sprawy ZATiRA.IA.5161.180.2017-2018 uktad urbanistyczny nr rej. A 652
13 Wyrok Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego siedziba w Warszawie z dnia 24 listopada 2011 r. Il SA/Wa
1908/11


https://wuozkielce.bip.gov.pl/prawo-i-prace-legislacyjne/
https://wuozkielce.bip.gov.pl/zamowienia-publiczne-jb/
https://wuozkielce.bip.gov.pl/zamowienia-publiczne-jb/
https://wuozkielce.bip.gov.pl/praca/
https://wuozkielce.bip.gov.pl/wyniki-kontroli/
https://wuozkielce.bip.gov.pl/przyjmowanie-i-zalatwianie-spraw/
https://wuozkielce.bip.gov.pl/dostep-do-informacji-niezamieszczonej-w-bip/
https://wuozkielce.bip.gov.pl/informacja-publiczna-do-ponownego-wykorzystania/

Rejestry, ewidencje, archiwa, Instrukcja obstugi, Linki, Kontakt, Porozumienia, Dotacje,
Elektroniczna Skrzynka Podawcza, Obwieszczenia i zawiadomienia, Zapytania ofertowe.

Podczas kontroli stwierdzono, ze w nastepujacych zakladkach nie zamieszczono zadnej
informacji: Budzet, Zamowienia publiczne, Kontrola, Przyjmowanie i zatatwianie spraw, Dostep do
informacji niezamieszczonej w BIP (Wniosek o dostep do informacji publicznej), Informacja
publiczna do ponownego wykorzystania, Linki. Niezamieszczenie w zakladkach informacji
publicznej okre$lonej w art. 6 ustawy o d.i.p. np. o przebiegu i efektach kontroli stanowi
nieprawidlowos¢. Ponadto w zakladce Regulamin znajduje si¢ nieobowiazujace zarzadzenie dot.
Regulaminu organizacyjnego WUOZ w Kielcach.

W BIP Urzedu nie wprowadzono danych okreslajacych podmiot udostgpniajacy informacje,
do czego obowigzane sa podmioty udostgpniajace informacje publiczne w BIP zgodnie z art. 8
ust. 6 pkt 1 ustawy o d.i.p. Powyzsze stanowi nieprawidtowosc.

Zakresem kontroli objeto takze udostepnianie informacji publicznej w trybie art. 10 ust. 1
ustawy o d.i.p., zgodnie z tre$cig ktorego: informacja publiczna, ktéra nie zostala udostepniona
w Biuletynie Informacji Publicznej (...) jest udostepniana na wniosek.

W jednostce prowadzona jest ewidencja wnioskow zatatwianych w oparciu o przepisy ustawy
o d.i.p.

Zgodnie z okazang dokumentacja, w badanym okresie do SWKZ wplyneto 36 wnioskow
w trybie ustawy o dostepie do informacji publicznej. Kontrolg objeto 17 spraw.

Udostgpnienie informacji publicznej w zakresie 14 zlozonych wnioskow nastgpito
w terminie wynikajacym z art. 13 ust. 1 ww. ustawy. W przypadku jednego wniosku'* informacja
publiczna zostata udzielona z naruszeniem ustawowego terminu, co stanowi nieprawidtowosc.

W przypadku jednego wniosku zostata wydana decyzja administracyjna odmawiajgca
udzielenia informacji publicznej na podstawie art. 16 ust. 1 w zwigzku z art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy
o d.i.p.

W przypadku jednego wniosku!®> nie wydano decyzji administracyjnej o czeSciowej
odmowie udzielenia informacji publicznej pomimo wystepujacej przestanki do wydania takiej
decyzji wynikajacej z art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy o d.i.p. Powyzsze stanowi nieprawidtowosc¢.

W przypadku jednego wniosku'® informacja publiczna zostata przestana w formie

papierowej zamiast elektronicznej tj. niezgodnie z zadaniem wnioskodawcy, ktory prosit

14 Nr 7/2019
15 Nr 2/2018
16 Nr 3/2018


https://wuozkielce.bip.gov.pl/rejestry/
https://wuozkielce.bip.gov.pl/instrukcja-obslugi/
https://wuozkielce.bip.gov.pl/linki/
https://wuozkielce.bip.gov.pl/kontakt/
https://wuozkielce.bip.gov.pl/porozumienia/
https://wuozkielce.bip.gov.pl/dotacje/
https://wuozkielce.bip.gov.pl/elektroniczna-skrzynka-podawcza/
https://wuozkielce.bip.gov.pl/obwieszczenia-i-zawiadomienia/
https://wuozkielce.bip.gov.pl/zapytania-ofertowe/
https://wuozkielce.bip.gov.pl/przyjmowanie-i-zalatwianie-spraw/
https://wuozkielce.bip.gov.pl/dostep-do-informacji-niezamieszczonej-w-bip/
https://wuozkielce.bip.gov.pl/dostep-do-informacji-niezamieszczonej-w-bip/
https://wuozkielce.bip.gov.pl/informacja-publiczna-do-ponownego-wykorzystania/
https://wuozkielce.bip.gov.pl/informacja-publiczna-do-ponownego-wykorzystania/
https://wuozkielce.bip.gov.pl/linki/

o przestanie informacji droga pocztowa w przypadku braku mozliwosci technicznych
pozwalajacych na przestanie dokumentow drogg elektroniczng. Powyzsze stanowi uchybienie.
Zgodnie z art. 14 ust. 1 ustawy o d.i.p. udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastepuje
w sposob 1 w formie zgodnych z wnioskiem, chyba ze $rodki techniczne, ktérymi dysponuje
podmiot obowigzany do udost¢pnienia, nie umozliwiaja udostepnienia informacji w sposéb
1 w formie okreslonych we wniosku. W ocenie kontrolujacych nie byto przeciwskazan technicznych
aby przedmiotowg informacje¢ przesta¢ drogg elektroniczng.

Z analizy przedstawionych spraw wynika, Ze nie pobrano optaty od wnioskodawcéw na
podstawie art. 15 ustawy oraz nie umorzono postgpowania o udostgpnienie informacji na podstawie

art. 14 ust. 2 ustawy.

II. Przestrzeganie przez Swietokrzyskiego Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkéw
przepisOw rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji
kancelaryjnej,  jednolitych  rzeczowych  wykazow akt oraz  instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych z dnia 18 stycznia

2011 r. — w zakresie badanych spraw

Jak ustalono w trakcie kontroli, sygnatury spraw prowadzonych postepowan skargowo-
wnioskowych, postgpowan administracyjnych oraz spraw udost¢pniania informacji
publicznej na wniosek byly zgodne z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organow
zespolonej administracji rzagdowej w wojewodztwie 1 urzedow obslugujacych te organy
stanowigcym zatacznik Nr 5 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie

organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.

Kontrolujacy dokonali wpisu do ksigzki kontroli pod pozycja Nr 5/2019.

Majac na uwadze powyzsze oceny i uwagi wnosz¢ o:
1. Zamieszczenie w widocznym miejscu w siedzibie Wojewodzkiego Urzedu Ochrony Zabytkéw
w Kielcach informacji o dniach 1 godzinach przyje¢ obywateli w sprawach skarg i wnioskow,
z uwzglednieniem wskazania o przyjmowaniu interesantow w sprawach skarg i wnioskéw po

godzinach pracy.



. Rejestrowanie oraz przechowywanie w teczce aktowej oznaczonej symbolem 1411 wylacznie
dokumentacji dotyczacej wptywajacych skarg i wnioskow przekazywanych wedtug wlasciwosci
do zatatwienia innym organom.

. Wskazywanie w wydawanych decyzjach administracyjnych uzasadnienia prawnego, lub
informacji o odstgpieniu od uzasadnienia decyzji, gdy uwzglednia ona w catosci zadania stron.
Stosowanie instytucji przedtuzenia terminu zgodnie z przepisami k.p.a.

. Wydawanie decyzji administracyjnych z zachowaniem terminu okreslonego w k.p.a.

. Uzupelnienie strony BIP Urzedu o informacje okreSlone w art. 6 ustawy o d.i.p. oraz
wprowadzenie danych okreslajacych podmiot udostepniajacy informacje.

. Udzielanie informacji publicznej z zachowaniem terminu okreslonego w ustawie o d.i.p.

. Wydawanie decyzji o odmowie udzielenia informacji publicznej w kazdym przypadku
wystepowania przestanki do wydania takiej decyzji wynikajacej z ustawy o d.i.p.

. Udzielanie informacji publicznej w formie zgodnej z zadaniem wnioskodawcy.

Swietokrzyski Wojewodzki Konserwator Zabytkow pismem znak: FOK.0.1610.8.2019

z dnia 10.12.2019 r. poinformowat o podjetych dziataniach dotyczacych wykonania zalecen

przedstawionych w pkt 6 niniejszego wystgpienia pokontrolnego.

Na podstawie art. 49 ustawy o kontroli w administracji rzadowej, prosz¢ o podjecie dziatan

majacych na celu usunigcie stwierdzonych uchybien i nieprawidtowosci, a takze o przekazanie

- w terminie 14 dni od daty otrzymania niniejszego wystgpienia pokontrolnego — informacji

0 sposobie wykorzystania ww. uwag 1 wnioskOw oraz o wykonaniu zalecen, a takze o podjetych

dziataniach lub przyczynach niepodj¢cia dziatan.

Jednoczesnie informuj¢, ze zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli w administracji

rzagdowej od niniejszego wystgpienia pokontrolnego nie przystugujg srodki odwolawcze.

Podpis
Zbigniew Koniusz
Wojewoda Swigtokrzyski
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