Protokot

kontroli przeprowadzonej w Wojewddzkim Inspektora cie Weterynarii w Kielcach

Kontrole w dniu 14 lutego 2008 r. przeprowadzili: Piotr Ferens — kierownik Oddziatu
Nadzoru w Wydziale Nadzoru i Kontroli oraz Karol Staron — inspektor w Oddziale Nadzoru, na
podstawie upowaznien nr 105/2008 i 106/2008 wystawionych w dniu 12 lutego 2008 r. przez
Dyrektora Wydzialu Nadzoru i Kontroli Swietokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego - z

upowaznienia Wojewody Swietokrzyskiego.

Celem kontroli byto:

e zbadanie trybu przyjmowania, sposobu rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskow
wptywajacych do Wojewddzkiego Inspektoratu Weterynarii w Kielcach w 2007 i 2008
roku,

» sprawdzenie stopnia realizacji przepisow ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie do

informacji publiczne.

Swietokrzyskim Wojewodzkim Lekarzem Weterynarii jest Pan Bogdan Konopka.
Podczas nieobecnosci Dyrektora jego obowigzki petni Pan Mariusz Gwardjan - Zastepca
Swietokrzyskiego Wojewddzkiego Lekarza Weterynarii. Siedziba Wojewodzkiego Inspektoratu
Weterynarii miesci sie w Kielcach, ul. P. Sciegiennego 205.

Dokumentacje w trakcie kontroli udostepniali oraz wszelkich wyjasnien udzielali:
Swietokrzyski Wojewddzki Lekarz Weterynarii, Zastepca Swietokrzyskiego Wojewddzkiego
Lekarza Weterynarii oraz Pan Pawet Banasik — kierownik Zespotu higieny materiatu
biologicznego i ochrony zwierzat.

Kontrolowana jednostka dziata w oparciu o przepisy prawne okreslone w Regulaminie
organizacyjnym Wojewddzkiego Inspektoratu Weterynarii w Kielcach zatwierdzonym przez
Wojewode Swietokrzyskiego i stanowigcym zatacznik nr 13 do Regulaminu Swietokrzyskiego

Urzedu Wojewbédzkiego w Kielcach. Ww. Regulamin stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.

W wyniku czynno $ci kontrolnych ustalono, co nast _ epuje:

1. Skargi i wnioski

Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania skarg i wnioskow regulujg przepisy

powszechnie obowigzujgce w tym zakresie:



» Kodeks postepowania administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960 r. (j.t. z dnia 9
pazdziernika 2000 r., Dz. U. Nr 98, poz. 1071 ze zm.),
* rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji

przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw (Dz. U. Nr 5, poz.46).

Nadzor nad sprawami skarg i wnioskéw sprawowany jest przez Swietokrzyskiego
Wojewddzkiego Lekarza Weterynarii. Centralny rejestr skarg i wnioskéw prowadzi Pani Karolina
Wojcik — referent w Sekretariacie Wojewoddzkiego Lekarza Weterynarii.

Rejestr skarg i wnioskéw oraz teczke, w ktérej znajdujg sie dokumenty oznaczono
sygnaturg 0550, co jest zgodne z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla zespolonej
administracji rzgdowej w wojewodztwie (Dz. U. z 1998r., Nr 161, poz. 1109 ze zm.).

Rejestr skarg i wnioskow zawiera typowy uktad rubryk stosowany w rejestrach dla tej
problematyki. Kopia rejestru stanowi zatgcznik nr 2 do protokotu kontroli.

W centralnym rejestrze skarg i wnioskéw odnotowano w 2007 r. wplyw 15 skarg i
wnioskéw. Ich ilos¢ jest zgodna z faktyczng iloscig skarg znajdujacych sie w dokumentaciji
prowadzonej przy centralnym rejestrze skarg i wnioskéw. W 2008 roku, do dnia kontroli
odnotowano wptyw 2 skarg.

Dokumenty sg uporzadkowane, na skargach znajdujg sie odciski pieczeci z datg wptywu
do Wojewoddzkiego Inspektoratu Weterynarii. Odpowiedzi na skargi zawierajg odcisk pieczeci
potwierdzajacy date wysylki i podpis wysylajagcego. Odpowiedzi na skargi podpisywat Pan
Bogdan Konopka - Swietokrzyski Wojewddzki Lekarz Weterynarii.

Zbadano dokumentacje wszystkich skarg, i ustalono co nastepuje:
- w trakcie sprawdzania zasadnosci zarzutéw podniesionych w skargach przeprowadzano
postepowania wyjashiajgce, uzyskujac m.in. opinie Powiatowych Lekarzy Weterynarii,
- odpowiedzi na skargi sg wyczerpujace, zawierajg uzasadnienia faktyczne uzyskane w trakcie
przeprowadzonych postepowan,
- wszystkie skargi rozpatrywane przez Wojewodzki Inspektorat Weterynarii zalatwiono w
ustawowym terminie, zas$ skargi przekazywane wedlug wiadciwosci (11 spraw) zostaty
przekazane z zachowaniem siedmiodniowego terminu okreslonego w art. 231 Kodeksu
postepowania administracyjnego. W czasie kontroli 1 skarga z 2008 r. pozostawata w fazie
rozpatrywania.

Podczas kontroli stwierdzono, ze na terenie jednostki znajduje sie informacja graficzna
dotyczaca mozliwosci osobistego skfadania skarg i wnioskow przez interesantéw. Spetniony

zatem zostat obowigzek wynikajacy z art. 253 § 4 Kodeksu postepowania administracyjnego.



Swietokrzyski Wojewédzki Lekarz Weterynarii opracowat i przekazat Wojewodzie
Swietokrzyskiemu pismem znak: WIW.D. 0553/1/08 z dnia 15 stycznia 2008 r. informacje
dotyczacq zestawienia skarg i wnioskéw za 2007 r. Dane zawarte w czesci opisowej informacji

sg zgodne ze stanem faktycznym stwierdzonym w trakcie kontroli.

2. Dostep do informaciji publicznej

Zagadnienia dostepu do informacji publicznej uregulowane zostaly ustawag z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2001 r. Nr 112, poz. 1198 ze zm.) Zgodnie
Zz ustawg, obowigzane do udostepniania informacji publicznej sa wladze i organy wiadzy
publicznej wykonujgce zadania publiczne. Udostepnianie informacji publicznych nastepuje
w drodze:

e ogtaszania informacji publicznych, w tym dokumentéw urzedowych, w Biuletynie

Informaciji Publicznej, a takze w drodze wylozenia lub wywieszenia w miejscach ogodlnie
dostepnych.

e udostepniania na wniosek.

W Wojewddzkim Inspektoracie Weterynarii zagadnienia sposobu i trybu udostepniania
informaciji publicznej zostaty réwniez uregulowane przepisami wewnetrznymi:
- zarzadzeniem Nr 3/2006 Swietokrzyskiego Wojewodzkiego Lekarza Weterynarii w Kielcach z
dnia 25 lipca 2006r. w sprawie zalozen polityki informacyjnej Wojewddzkiego Inspektoratu
Weterynarii,
- zarzadzeniem Nr 4/2007 Swietokrzyskiego Wojewddzkiego Lekarza Weterynarii w Kielcach z
dnia 5 lipca 2007 r. w sprawie powotania zespotu do spraw Biuletynu Informacji Publicznej
Wojewddzkiego Inspektoratu Weterynarii w Kielcach oraz zadan tego zespotu w zakresie
przygotowywania materiatow informacyjnych do publikacji na stronie internetowej WIW Kielce.
Ww. zarzgdzenia stanowig zatgcznik nr 3 i nr 4 do protokotu kontroli.

W jednostce kontrolowanej prowadzona jest ewidencja wnioskéw zatatwianych w oparciu
0 przepisy ustawy o dostepie do informacji publicznej. W okresie objetym kontrolg nie
odnotowano wptywu wnioskéw w trybie ustawy o dostepie do informacji publicznej, a zatem nie
bylo przyczyny do ewentualnego wydawania decyzji administracyjnej odmawiajgcej
udostepnienia informacji publicznej. Odpowiedzialnymi za udzielenie informacji publicznej na
whniosek sg pracownicy Wojewo6dzkiego Inspektoratu Weterynarii.
W trakcie kontroli ustalono, ze do Wojewo6dzkiego Inspektoratu Weterynarii nie wptynety réwniez
whnioski w formie elektroniczne;j.

Za sprawy udostepniania informacji publicznej za posrednictwem Biuletynu Informacii
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Publicznej WIW odpowiada Pan Wiodzimierz Szczepaniak - informatyk. Osobg odpowiedzialng
za merytorycznag tre$¢ informacji zamieszczanych w BIP jest Pani Ewelina Bakalarz — redaktor
strony.
Strona WWW i BIP obstugiwana jest zgodnie z zawartg umowg w dniu 27 czerwca 2003r. przez
Complex Computers S.A. Adres strony http://bip.wiw.kielce.com.pl
Podmiotowa strona Biuletynu Informacji Publicznej Wojewddzkiego Inspektoratu Weterynarii w
Kielcach zawiera informacje wymagane ustawg o dostepie do informacji publicznej. W menu
przedmiotowym znajdujg sie dane na temat:

» statusu prawnego,

» dziatalnosci i kompetencji jednostki,

* regulaminu organizacyjnego jednostki,

» struktury organizacyjnej jednostki,

» jednostek podlegtych,

* majatku podmiotu,

» informacji o sposobie przyjmowania i zatatwiania spraw,

e prowadzonych rejestréw i ewidencji,

» zamowien publicznych,

» ogtoszeh o wolnych stanowiskach pracy,

* instrukcji obstugi.

Podanie powyzszych informacji jest zgodne z wymaganiami ustawy o dostepie do
informacji publicznej.

Strona poza informacjami na temat wolnych stanowisk pracy w Wojewddzkim

Inspektoracie Weterynarii zawiera rowniez dane o kandydatach do pracy w jednostce,
spetniajacych wymagania formalne, oraz wyniki postepowania konkursowego.
W trakcie kontroli ustalono, ze na stronie Biuletynu Informacji Publicznej brak jest dokumentacji
przebiegu i efektéw kontroli oraz informacji o stanie przyjmowania spraw, kolejnosci ich
zalatwiania lub rozstrzygania. Ponadto brak jest informacji na temat sposobu dostepu do
informacji nieudostepnianych w BIP.

Swietokrzyskiemu Wojewodzkiemu Lekarzowi Weterynarii w Kielcach Iub osobie
upowa znionej przystuguje prawo zgtoszenia — w terminie 7 dni od dnia otrzymania
protokotu kontroli — umotywowanych zastrze  zefn na pi$mie, co do ustale nh zawartych w
niniejszym protokole, oraz prawo odmowy podpisania protokotu kontroli i zto zenia w

terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemnego wy  jasnienia tej odmowy Wojewodzie



Swietokrzyskiemu.

Protokot obowigzani sg parafowaé na kazdej stronie kontrolujacy i kontrolowany.

Niniejszy protokdt sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego jeden
pozostawiono w Wojewodzkim Inspektoracie Weterynarii w Kielcach.
Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod poz. 8.

Na tym protokét zakonczono.

Kontrolowany: Kontrolujacy:
Pan Piotr Ferens

Bogdan Konopka
Swi etokrzyski Wojewddzki

Lekarz Weterynarii Karol Staro n
w Kielcach
/- podpis czytelny i nieczytelny ww. oraz pieczec /- podpisy czytelne kontrolujgcych

Kielce, dnia 25 lutego 2008 r.



