SWIETOKRZYSKI URZAD WOJEWODZKI w KIELCACH
Biuro Administracyjno-Gospodarcze
tel. 41 342 13 37; fax 41 343 06 96
e-mail: sekretariat.bag@kielce.uw.gov.pl

%ce.uw.gov.pl

Znak sprawy: AG.1.272.1.4.2020

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA (SIWZ)

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego pn.:

»Publikacja ogtoszen w prasie w 2020 roku”

o wartosci zamowienia nie przekraczajacej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 .
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843)

Specyfikacje sporzadzit: Specyfikacje zatwierdzit:

data i podpis data i podpis

Kielce, marzec 2020 r.
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Nazwa i adres Zamawiajacego.

Skarb Paristwa - Swietokrzyski Urzad Wojewddzki w Kielcach
25-516 Kielce, al. IX Wiekow Kielc 3

NIP: 657-02-43-056

Strona internetowa: www.kielce.uw.gov.pl

Il. Tryb udzielenia zaméwienia.

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o warto$ci zamdwienia mniejsze;
niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, w oparciu o przepisy ustawy z dnia
29.01.2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 2019 r., poz. 1843), zwanej dalej ,ustawg Pzp”.

lll. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych.

1.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UEL

127 2 23.05.2018, str. 2), dalej RODO, Zamawiajacy informuje, Ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Wojewoda Swigtokrzyski, ktérego siedziba jest
Swietokrzyski Urzad Wojewddzki w Kielcach przy al. IX Wiekéw Kielc 3, 25-516 Kielce, e-mail:
wojewoda@kielce.uw.gov.pl, tel.: (41) 342-12-66.

2) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktérym mozna skontaktowac
sie w formie pisemnej na adres: Swietokrzyski Urzad Wojewodzki w Kielcach przy al. IX Wiekéw Kielc
3, 25-516 Kielce, e-mail: iod@kielce.uw.gov.pl.

3) Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu:

a) przeprowadzenia postepowania 0 udzielenie zamdwienia publicznego, w tym wyboru
Wykonawcy, zawarcia i realizacji umowy, prowadzenia rozliczen finansowych,

b) oraz w celu realizacji przez SUW obowiazku przechowywania dokumentacji zgodnie
z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa.

4) Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit e RODO
oraz art. 10 RODO, wynika w szczegoIno$ci z nastepujacych przepiséw prawa:

a) ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) zwane;
dalej ,ustawg Pzp’,

b) aktéw wykonawczych do ustawy Pzp, w tym w szczegolnosci z rozporzadzenia Ministra Rozwoju
z dnia 26.07.2016 r. w sprawie rodzajow dokumentow jakie moze Zzada¢ Zamawiajacy od
wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia,

c) ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych,

d) Kodeksu cywilnego,

e) ustawy z dnia 06.09.2001 r. o dostepie do informacji publicznej,

f) ustawy z dnia 14.07.1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego.

5) Pani/Pana dane osobowe pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego przekazywane bedg wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz
co do zasady postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego jest jawne, chyba ze bedg
mialy zastosowanie zasady ograniczajgce jawno$C postepowania 0 udzielenie zamowienia
publicznego (w tym dostepu do Pani/Pana danych osobowych) wynikajace z:

a) art. 8 ust. 3 ustawy Pzp (jezeli Pani/Pana dane osobowe objete beda tajemnica przedsiebiorstwa),
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art. 8 ust. 4 pkt 11 2 ustawy Pzp (jezeli bedzie to uzasadnione ochrong prywatnosci lub interesem
publicznym, Administrator/Zamawiajacy moze nie ujawniaC danych osobowych, w przypadku
zamOwienia udzielonego na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 1 lit. b ustawy Pzp i wysokoSci
wynagrodzenia, w przypadku zamowienia udzielonego na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 1 a ustawy
Pzp),

art. 96 ust. 3b ustawy Pzp (od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego, w przypadku, gdy Pani/Pan wniesie zadanie, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO,
powodujace ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole i zatacznikach
do protokotu, Administrator/Zamawiajacy nie udostepnia tych danych (moze je tylko
przechowywac), chyba Ze zachodzg przestanki, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (czyli:
osoba, ktorej dane dotyczg wyrazi zgode lub w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen
lub w celu ochrony prawnej innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego),

6) Ww. zasady ograniczajace jawnos¢ postepowania o udzielenie zamowienia publicznego nie majg
zastosowania do podmiotéw uprawnionych na podstawie przepiséw prawa do wykonywania czynno$ci
kontrolnych u Administratora/Zamawiajacego (np. Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych, NIK, KAS),

7) Podmioty uprawnione do obstugi doreczen przy uzyciu Srodkdéw komunikacji elektronicznej,

8) Operator pocztowy lub firma kurierska (tylko w zakresie nazwy Wykonawcy i danych adresowych),

9) Podmioty przetwarzajace - czyli podmioty, ktorym Administrator/Zamawiajacy powierzyt lub powierzy
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych na zasadach okreslonych w art. 28 RODO, w zwigzku
z umowa na Swiadczenie ustug w zakresie:

a)
b)

c)

obstugi systeméw informatycznych SUW,

ochrony mienia i 0séb (tylko w zakresie Pani/Pana wizerunku, jezeli bedzie Pani
przebywata/bedzie Pan przebywat na terenie siedziby SUW),

brakowania dokumentacji niearchiwalnej stanowigcej akta sprawy postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, na podstawie uzyskanej zgody dyrektora wiasciwego Archiwum
Paristwowego, po uptywie okresu jej przechowywania wynikajgcego z Jednolitego Rzeczowego
Wykazu Akt. Zakres danych przekazany podmiotom przetwarzajacym, ograniczony jest wytgcznie
do mozliwo$ci zapoznania sie z tymi danymi w zwigzku ze $wiadczonymi ustugami. Odbiorcow
tych danych obowigzuje klauzula zachowania poufnosci pozyskanych w takich okolicznosciach
wszelkich danych, w tym danych osobowych.

10) Pani/Pana dane osobowe:

a)

zawarte w dokumentacji papierowej - bedg przechowywane przez okresy wskazane
w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt, ktéry Administrator/Zamawiajacy zobowigzany jest
stosowa¢ na mocy ustawy z dnia 14.07.1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
oraz zgodnie z odpowiednimi wytycznymi w zakresie zamoéwienn wspdifinansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego,

bedg zamieszczone w Biuletynie Zamowierr Publicznych przez okres wskazany przez Prezesa
Urzedu Zaméwienn Publicznych oraz udostepniane na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
Administratora/Zamawiajacego.

11) Przystuguje Pani/Panu prawo wnioskowania do Administratora Zamawiajacego o realizacje
nastepujacych praw wynikajacych z RODO:

)

prawa dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO) w przypadku,
gdy wykonanie tego prawa przez Administratora/Zamawiajgcego wymagatoby niewspotmiernie
duzego wysitku, mozemy od Pani/Pana zazada¢ wskazania dodatkowych informacji majacych na
celu sprecyzowanie zgdania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie
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zambwienia publicznego lub konkursu lub daty zakonczenia postepowania o udzielenie
zamowienia,

b) prawa do sprostowania (poprawiania) swoich danych (art. 16 RODO) z tym ze skorzystanie przez
Panig/Pana z tego prawa:

a. nie bedzie skutkowato zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego lub konkursu, ani zmiang postanowienn umowy w zakresie niezgodnym
z ustawa Pzp,

b. oraz nie moze narusza¢ integralno$ci protokotu i jego zatgcznikow,

c) prawa do ograniczenia przetwarzania swoich danych (art, 18 RODO), przy czym przepisy prawa
mogq wytaczy¢ mozliwoS¢ skorzystania z tego prawa (zgodnie z art. 8a ust. 4 ustawy Pzp
wystapienie przez Panig/Pana z zadaniem, o ktérym mowa w art. 18 RODO, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego lub konkursu),

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

12) W trakcie przetwarzania Pani/Pana danych osobowych nie bedzie dochodzito do
zautomatyzowanego podejmowania decyzji, ani do profilowania.

13) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym, wynika z ww. przepisow
prawa. Konsekwencjg ich nie podania jest brak mozliwosci udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia publicznego i brak mozliwosci realizacji przez Administratora/Zamawiajacego cigzacych
na nim obowigzkow prawnych.

Do obowiazkéw Wykonawcy naleza m.in. obowiazki wynikajace z RODO, w szczegélnosci

obowiazek informacyjny przewidziany w art. 13 ust. 1 i 2 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktdrych

dane osobowe dotyczg i od ktdrych dane te Wykonawca bezpo$rednio pozyskat. Jednakze obowigzek
informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO nie bedzie miat zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba
fizyczna, ktérej dane dotycza, dysponuje juz tymi informacjami (vide: art. 13 ust. 4 RODO). Ponadto

Wykonawca bedzie musiat wypetni¢ obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem

os0b fizycznych, ktorych dane przekazuje Zamawiajacemu i ktérych dane posrednio pozyskat, chyba ze

ma zastosowanie co najmniej jedno z wytgczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

W zwiazku z powyzszym Wykonawca w Formularzu ofertowym, stanowiagcym Zatacznik nr 2 do
SIWZ, skiada (o ile dotyczy) stosowne o$wiadczenie.

IV. Opis przedmiotu zaméwienia.

1.

Przedmiotem niniejszego zamoéwienia jest ustuga polegajaca na publikacji ogtoszen prasowych
(obwieszczern Wojewody Swietokrzyskiego oraz ogtoszen okolicznociowych tj. komunikatéw, ogtoszen
dot. programéw rzadowych, akcji Wojewody Swietokrzyskiego i innych ogtoszen) w roku 2020 w tytutach
dystrybuowanych odpfatnie o zasiegu lokalnym na potrzeby Wydziatu Skarbu Panstwa i Nieruchomosci
(WSPiN), Wydziatu Infrastruktury i Rozwoju (WIiR) oraz Biura Wojewody (BW) - Swietokrzyskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Kielcach.

Zamdwienie zostato podzielone na 7 CZESCI.

Szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia w zakresie kazdej z CZESCI zostat opisany w Zataczniku
nr 1 do SIWZ.

Ze wzgledu na fakt, ze nie mozna okresli¢ precyzyjnie poszczegéinych zlecen zardwno, co do terminu ich
realizacji jak i objetosci materiatu, Zamawiajacy kazdorazowo przy przekazywaniu materiatdw uzgodni
wielko$¢ ogtoszenia biorac za podstawe przeliczenia - 1cm? powierzchni ogtoszenia. Oznacza to, ze
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10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

nalezno$¢ za wykonane w 2020 r. poszczegbine zlecenia bedzie proporcjonalna/adekwatna do ilosci
publikowanych ogtoszen oraz ich powierzchni w cm?
Zamawiajacy zastrzega sobie, ze moze zaistnieC sytuacja, iz Zamawiajacy nie bedzie zlecat do publikacii
zadnego ogfoszenia.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo powierzenia wykonania umowy w zakresie kazdej Czesci w mniejszej
iloSci powierzchni ogtoszen niz przedstawione w SIWZ, a Wykonawca nie bedzie z tego tytutu wnosit
roszczen do Zamawiajacego.
Zamawiajacy bedzie realizowat zamowienie od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2020 r. lub do
wykorzystania kwoty brutto, na jakg zawarta zostanie umowa, w zalezno$ci od tego co nastapi pierwsze.
Zamawiajacy przygotuje treS¢ merytoryczng danego ogtoszenia. TreS¢ ogtoszen przekazywana bedzie
Wykonawcy drogg elektroniczng w postaci odrebnego zlecenia zawierajgcego date ostatecznego
zamieszczenia ogloszenia (date publikacji) przez upowaznionego pracownika Zamawiajgcego na
wskazany przez Wykonawce w umowie w § 4 ust. 5 adres e-mail. Wykonawca zobowigzany jest
kazdorazowo niezwtocznie potwierdzi¢ przyjecie zlecenia.
Zamawiajacy przekaze Wykonawcy tres¢ merytoryczng danego ogtoszenia nie pozniej niz 3 dni robocze
przed publikacja.
Ogtoszenie powinno zosta¢ opracowane w terminie pozwalajacym na jego ostateczng akceptacje przez
Zamawiajacego. Publikacja ogtoszenia nastgpi w pierwszym mozliwym wydaniu, po otrzymaniu
zaakceptowanego projektu graficznego zleconego ogtoszenia przez Zamawiajgacego. Akceptacja projektu
graficznego zleconego ogtoszenia nastapi w dniu przekazania przez Wykonawce projektu ogtoszenia do
akceptacji Zamawiajacego, najpdzniej dnia nastepnego.
Wykonawca odpowiada za sktad ogtoszenia (przygotowanie projektu, w tym ukfad tresci: rozmiar czcionki,
ewentualnie dodatkowych elementdw, kolorystyki i w zaleznosci od ogtoszenia - godta panstwa).
Wykonawca zobowigzany bedzie do opracowania graficznego oraz zredagowania przestanej przez
Zamawiajgcego tresci ogtoszenia, tak aby zapewni¢ w petni wykorzystanie powierzchni ogtoszeniowe;.
W przypadku stwierdzenia btedow w publikacji ogtoszenia (np. niezgodnos¢ opublikowanej tresci
z przestanym przez Zamawiajacego materiatem), Wykonawca niezwloczne powtdrnie opublikuje
ogtoszenie bez bteddw na swoj koszt w nastepnym wydaniu.
W celu potwierdzenia wykonania poszczegolnego zlecenia, Zamawiajacy wymaga, aby po opublikowaniu
ogtoszenia Wykonawca przekazat Zamawiajgcemu bezptatnie jeden egzemplarz numeru gazety
(egzemplarz moze by¢ przekazany razem z fakturg VAT).
Zamawiajacy przewiduje wymagania, o ktorych mowa w art. 29 ust. 3a ustawy Pzp i okres$la je stosownie
do art. 36 ust. 2 pkt 8a ustawy Pzp.
Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce na podstawie umowy o prace:
co najmniej 1 osoby wykonujacej czynnosci w zakresie realizacji zaméwienia obejmujace
przygotowanie/opracowanie tresci otrzymanego ogtoszenia do publikacji.
Wskazane w Opisie przedmiotu zamoéwienia czynnosci, sktadajace sie na przedmiot umowy, ktére musza
byC realizowane przez pracownikéw Wykonawcy lub pracownikéw Podwykonawcy zatrudnionych na
podstawie umowy o prace w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1040) beda wykonywane przez osoby wskazane przez Wykonawce.
W trakcie realizacji zamdwienia Zamawiajgcy uprawniony jest do wykonywania czynno$ci kontrolnych
wobec Wykonawcy odnosnie spetniania przez Wykonawce lub Podwykonawce wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o prace osob wykonujgcych wskazane w ust. 16 czynno$ci. Zamawiajacy uprawniony
jest w szczegdInosci do:

a) zadania o$wiadczen i dokumentow w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogow

i dokonywania ich oceny,
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b) zadania wyjasnien w przypadku watpliwo$ci w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogow.
19. W trakcie realizacji zamowienia na kazde wezwanie Zamawiajgcego w wyznaczonym w tym wezwaniu
terminie  Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu wskazane ponizej dowody w celu potwierdzenia
spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub Podwykonawce 0séb
wykonujacych wskazane w ust. 16 czynnosci w trakcie realizacji zamdwienia:

a) oswiadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace
0s6b wykonujgcych czynnosci, ktérych dotyczy wezwanie Zamawiajacego. Os$wiadczenie
to powinno zawieraC w szczegdlnosci: doktadne okreslenie podmiotu sktadajacego oswiadczenie,
date ztozenia o$wiadczenia, wskazanie, Ze objete wezwaniem czynno$ci wykonujg osoby
zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych 0sdb, rodzaju umowy
o prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do ztozenia o$wiadczenia w imieniu
Wykonawcy lub Podwykonawcy.

,Przez nawigzanie stosunku pracy pracownik zobowigzuje sie do wykonywania pracy okreslonego rodzaju
na rzecz pracodawcy i pod jego kierownictwem oraz w miejscu i czasie wyznaczonym przez pracodawce,
a pracodawca - do zatrudniania pracownika za wynagrodzeniem”.

CPV przedmiotu zamowienia:
79970000-4 — Ustugi publikacji

V. Opis czesci zamowienia, jezeli dopuszcza sie skladanie ofert czesciowych.
1. Zamawiajacy podzielit niniejsze zaméwienie na 7 CZESCI i dopuszcza sktadanie ofert cze$ciowych:

1) Cze$¢ | obejmuije:

e Publikacje ogloszer prasowych (obwieszczen Wojewody Swietokrzyskiego oraz ogloszen
okolicznosciowych) Wydziatu Skarbu Panstwa i Nieruchomos$ci, Wydziatu Infrastruktury i Rozwoju
oraz Biura Wojewody w tytule o zasiegu lokalnym na terenie powiatu buskiego.

2) Czesc¢ Il obejmuije:

e Publikacje ogloszen prasowych (obwieszczei Wojewody Swietokrzyskiego oraz ogtoszen
okolicznosciowych) Wydziatu Skarbu Panstwa i Nieruchomosci, Wydziatu Infrastruktury i Rozwoju
oraz Biura Wojewody w tytule o zasiegu lokalnym na terenie powiatu kazimierskiego.

3) Czesc Il obejmuie:

e Publikacje ogfoszen prasowych (obwieszczen Wojewody Swietokrzyskiego oraz ogloszen
okolicznosciowych) Wydziatu Skarbu Panstwa i Nieruchomosci, Wydziatu Infrastruktury i Rozwoju
oraz Biura Wojewody w tytule o zasiegu lokalnym na terenie powiatu opatowskiego.

4) CzeSc IV obejmuje:

o Publikacje ogloszer prasowych (obwieszczei Wojewody Swietokrzyskiego oraz ogtoszen
okolicznosciowych) Wydziatu Skarbu Panstwa i Nieruchomosci, Wydziatu Infrastruktury i Rozwoju
oraz Biura Wojewody w tytule o zasiegu lokalnym na terenie powiatu ostrowieckiego.

5) Czes¢ V obejmuje:

o Publikacie ogtoszen prasowych (obwieszczern Wojewody Swietokrzyskiego oraz ogtoszen
okolicznosciowych) Wydziatu Skarbu Panstwa i Nieruchomosci, Wydziatu Infrastruktury i Rozwoju
oraz Biura Wojewody w tytule o zasiegu lokalnym na terenie powiatu pinczowskiego.

6) Cze$¢ VI obejmuje:
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e Publikacje ogtoszen prasowych (obwieszczen Wojewody Swietokrzyskiego oraz ogloszen
okoliczno$ciowych) Wydziatu Skarbu Panstwa i Nieruchomos$ci, Wydziatu Infrastruktury i Rozwoju
oraz Biura Wojewody w tytule o zasiegu lokalnym na terenie powiatu sandomierskiego.

7) Czes¢ VIl obejmuje:

e Publikacje ogloszen prasowych (obwieszczen Wojewody Swietokrzyskiego oraz ogloszen
okolicznosciowych) Wydziatu Skarbu Panstwa i Nieruchomosci oraz Wydziatu Infrastruktury i Rozwoju
oraz Biura Wojewody w tytule o zasiegu lokalnym na terenie powiatu staszowskiego.

2. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na dowolng ilo$¢ czesci zaméwienia.
3. Wykonawca sklada oferte na kazda cze$¢ z osobna (w przypadku gdy skiada oferty na wiecej niz jedna

czese).

VI. Informacja o przewidywanych zaméwieniach, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6i 7.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenie zamowienia, o ktérym mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 ustawy Pzp.

VIl. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiada¢ oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli wymaga lub dopuszcza sie
ich sktadanie.

Zamawiajacy nhie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych, przewidujgcych odmienny niz opisany
w niniejszej specyfikacji sposéb wykonania zamdwienia.

VIIl. Wysokos$¢ zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

IX. Aukcja elektroniczna oraz dynamiczny system zakupow.
Zamawiajacy nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji elektronicznej, ani
dynamicznego systemu zakupow.

X. Wymagania Zamawiajacego, obejmujace aspekty gospodarcze, Srodowiskowe, spoteczne,
zwigzane z innowacyjnoscia lub zatrudnieniem.
Zamawiajacy nie przewiduje wymagan okreslonych w art. 29 ust. 4 ustawy Pzp.

XI. Termin wykonania zamdwienia.
Termin wykonania przedmiotu zamowienia: w zakresie kazdej z CzeSci od dnia podpisania umowy
do 31 grudnia 2020 r.

XII. Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca z zastrzezeniem art. 93 ust. 4
ustawy Pzp.

2. Wykonawca powinien zapoznac sie z catoscig SIWZ, ktorej integralng cze$¢ stanowig zataczniki.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w SIWZ.

4. Wykonawca sktada oferte na kazda cze$¢ z osobna zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w Specyfikacii
Istotnych Warunkéw Zamowienia.

5. Oferte nalezy ztozy¢ na druku ,Formularz ofertowy” opracowanym przez Zamawiajacego, poprzez jego
czytelne wypetnienie w jezyku polskim na maszynie, komputerze lub recznie i dotagczy¢ wymagane
w SIWZ dokumenty. Dopuszcza sie przepisanie formularzy przez Wykonawce, jednak ukfad graficzny oraz
opisy poszczegolnych wierszy i kolumn muszg pozosta¢ bez zmian.

w
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6.

10.

1.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe uprawniong lub upowazniong do reprezentowania firmy
na zewnatrz, zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze handlowym lub innym
dokumencie wiasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy. Wszelkie oSwiadczenia i dokumenty
powinny by¢ podpisane przez osobe uprawniong do reprezentowania firmy lub upowaznionego przez nig
przedstawiciela. Oferta moze mie¢ takze posta¢ wydruku komputerowego. Wszelkie pisma sporzadzone
w jezykach obcych muszg by¢ przettumaczone na jezyk polski i podczas oceny ofert Zamawiajacy bedzie
opierat sie na tekscie przettumaczonym.

Wszelkie oswiadczenia i dokumenty powinny by¢ podpisane przez osobe uprawniong do reprezentowania
firmy lub upowaznionego przez nig przedstawiciela. Oswiadczenia, sktadane na podstawie ustawy Prawo
zamowien publicznych powinny by¢ ztozone w formie oryginatu, natomiast oSwiadczenia i dokumenty
sktadane na podstawie Rozporzadzenia Ministra Rozwoju w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze
zgda¢ Zamawiajacy od Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, moga by¢ ztozone w formie
oryginatu lub kserokopii poswiadczonej ,za zgodno$¢ z oryginatem” i opatrzonej imienng pieczatkg
i podpisem osoby uprawnionej lub upowaznionej do reprezentowania firmy na zewnatrz. PoSwiadczenia
za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktorego zdolno$ciach lub
sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdinie ubiegajacy si¢ o zamowienia publicznego albo
Podwykonawca, w zakresie dokumentow lub o$wiadczen, ktore kazdego z nich dotycza. W przypadku
dokumentow wielostronicowych, Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ ich potwierdzenia ,za zgodno$¢
z oryginatem” na ostatniej stronie dokumentu (zamiast na kazdej stronie). W przypadku przedstawienia
kopii nieczytelnej lub budzacej watpliwosci, co do jej prawdziwosci, Zamawiajacy zazada przedstawienia
oryginatu lub kopii notarialnie poswiadczonej.

W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢ dotaczone petnomocnictwo
okre$lajace zakres umocowania i podpisane przez osoby reprezentujgce osobe prawng lub fizyczng.
Petnomocnictwo powinno by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢
zZ oryginatem przez notariusza.

Zamawiajacy zaleca, aby wszystkie strony oferty, byly spiete (zszyte) w sposob zapobiegajacy mozliwosci
dekompletacji jej zawartosci. Kazda zapisana strona (kartka) oferty powinna by¢ opatrzona kolejnym
numerem oraz podpisana lub parafowana przez osobe uprawniong do podpisania oferty. Parafka (podpis)
winna by¢ naniesiona w sposob umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np.: wraz z imienng pieczatkg osoby
sktadajacej parafke). Zaleca sig, aby wszelkie poprawki lub zmiany w tekScie byly parafowane
wiasnorecznie przez osobe podpisujaca oferte. Czyste strony nie muszg by¢ podpisywane.

Wykonawcy sktadajacy oferte wspding ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy. Upowaznienie musi by¢ udokumentowane
petnomocnictwem podpisanym przez upetnomocnionych przedstawicieli wszystkich Wykonawcow. Tre$¢
petnomocnictwa powinna doktadnie okresla¢ dane mocodawcdw, petnomocnika, zakres umocowania,
date udzielenia petnomocnictwa. Petnomocnictwo nalezy dotaczy¢ do oferty. Petnomocnik pozostaje
w kontakcie z Zamawiajagcym w toku postepowania, zwraca sie do Zamawiajacego z wszelkimi sprawami.
Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedq wytacznie z petnomocnikiem wystepujacym
jako reprezentant pozostatych.

W przypadku skfadania oferty przez podmioty wystepujace wspoinie wiasciwe dokumenty muszg by¢
ztozone przez kazdy podmiot. Oferta musi by¢ podpisana w taki sposdb, by prawnie zobowigzywata
wszystkich Wykonawcéw wystepujacych wspolnie. Wypetniajac Formularz ofertowy, jak réwniez inne
dokumenty powotujgce sie na ,Wykonawce” w miejscu np.: ,nazwa i adres Wykonawcy”, nalezy wpisac
dane dotyczace konsorcjum, a nie petnomocnika konsorcjum.
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XIll. Udziat w postepowaniu podmiotow wystepujacych wspélnie.

1.
2.

7.

Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie 0 udzielenie zaméwienia (art. 23 ustawy Pzp).

Zgodnie z art. 141 ustawy Pzp, Wykonawcy sktadajacy oferte wspdlng ponoszg solidarng

odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy. Zasady odpowiedzialnosci solidarnej okresla art. 366 § 1 i 2

kodeksu cywilnego.

Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika zgodnie z zapisami rozdz. Xl ust. 9 SIWZ.

Kazdy z Wykonawcow wystepujgcych wspolnie musi z osobna spetniaC warunki dotyczace braku podstaw

do wykluczenia z postepowania o0 udzielenie zamdwienia publicznego, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1

ustawy Pzp.

W przypadku gdy oferta ztozona przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia

zostanie uznana przez Zamawiajagcego za najkorzystniejsza, warunkiem zawarcia umowy

z Zamawiajacym jest spetnienie nastepujacych wymagan Zamawiajgcego:

a) Wykonawcy przedtozg umowe regulujacg ich wspdtprace;

b) umowa winna by¢ zawarta na okres realizacji cato$ci zamoéwienia i nie moze by¢ rozwigzana przed
uptywem terminu realizacji zamoéwienia;

c) Wykonawcy wystepujacy wspdlnie ponosi¢ beda solidarng odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie zamdwienia.

W przypadku Wykonawcow wspdlinie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia:

a) zaden z nich nie moze podlega¢ wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
w okolicznosciach, o ktorych mowa w rozdz. XVII ust. 1 pkt 2 lit a) SIWZ, natomiast spetnienie
warunkow udziatu w postepowaniu Wykonawcy wykazujg zgodnie z wymogami zawartymi w rozdz.
XVIl ust. 1 pkt 1 lit ) SIWZ;

b) oswiadczenie stanowigce Zatacznik nr 3 i 4 do SIWZ, sktada kazdy z Wykonawcdw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia. O$wiadczenie ma potwierdza¢ spetnianie warunkdw
udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy
z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw
wykluczenia;

c) oswiadczenie, o ktorym mowa w rozdz. XVIII ust. 2 pkt 2 SIWZ o przynalezno$ci lub braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej - sktada kazdy z Wykonawcow;

d) dokumenty dotyczace umocowania do reprezentowania Wykonawcy, o ktérych mowa w rozdz. XVIII
ust. 7 pkt 1-3 SIWZ - sktada kazdy Wykonawca.

e) skiadajg tacznie:

e petnomocnictwo, o ktbrym mowa w rozdz. XVIII ust. 7 pkt 4 SIWZ.

e zobowigzanie, o ktdrym mowa w rozdz. XVIIl ust. 6 SIWZ

e o$wiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w rozdz. XVIII ust.3 SIWZ.
W przypadku Wykonawcow wspdinie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, poswiadczenia
za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia,
w zakresie dokumentow lub oSwiadczen, ktore kazdego z nich dotycza.

XIV. Powierzenie wykonania cze$ci zamoéwienia podwykonawcom.

1.

Zamawiajacy dopuszcza wykonanie cze$ci przedmiotu zamowienia przy udziale podwykonawcow.
Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w Formularzu ofertowym cze$ci zamdwienia, ktérych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow.

W przypadku nie wskazania cze$ci zaméwienia, ktéra ma byC realizowana przez podwykonawce,
Zamawiajacy uzna, ze catos¢ zamowienia bedzie wykonywana przez Wykonawce osobiscie.
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3. Powierzenie cze$ci zamdwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialnosci

za nalezyte wykonanie zamowienia. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za dziatania, uchybienia
i zaniedbania podwykonawcow i ich pracownikow w takim samym stopniu jakby to byly dziatania,
uchybienia i zaniedbania jego wtasnych pracownikdw.

XV. Informacja dla Wykonawcéw polegajacych na zasobach innych podmiotéw na zasadach
okreslonych w art. 22a ustawy Pzp.

1.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu w stosownych

sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zaméwienia lub jego cze$ci polega¢ na zdolnoSciach

technicznych lub zawodowych innych podmiotdw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim

stosunkow prawnych.

Wykonawca, ktory polega na zdolnoSciach innych podmiotow, musi udowodni¢ Zamawiajgcemu,

Ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w szczegoinosci

przedstawiajgc wraz z ofertg zobowigzanie podmiotow, o ktérych mowa w art. 22a ustawy Pzp,

do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zaméwienia.

W celu oceny, czy Wykonawca polegajac na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych

podmiotdw na zasadach okreSlonych w art. 22a ustawy Pzp, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami

w stopniu umozliwiajacym nalezyte wykonanie zamoéwienia publicznego oraz oceny, czy stosunek faczacy

Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobdw, Zamawiajacy wymaga,

aby z tresci ww. zobowigzania wynikato w szczegolnosci:

a) zakres dostepnych Wykonawcy zasobdw innego podmiotu;

b) sposob wykorzystania zasobdw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu zaméwienia
publicznego;

c) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamdwienia publicznego.

Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnoSci techniczne lub

zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunku udziatu w postepowaniu oraz

zbada, czy nie zachodzg, wobec tego podmiotu, podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1

pkt. 13-22 ustawy Pzp.

Wykonawca, ktory powotuje sie na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania braku istnienia wobec

nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje sie na ich zasoby, warunkow

udziatu w postepowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach w o$wiadczeniach.

W odniesieniu do warunkoéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub do$wiadczenia,

Wykonawcy mogq polega¢ na zdolnoSciach innych podmiotow, jezeli podmioty te realizujg roboty,

do ktdrych te zdolnosci sq wymagane.

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu nie potwierdzg spetnienia przez Wykonawce warunku

udziatu w postepowaniu lub zachodzg wobec tych podmiotéw podstawy wykluczenia, Zamawiajacy

zazada, aby Wykonawca w terminie okre$lonym przez Zamawiajgcego:

a) zastapit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

b) zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czeSci zaméwienia, jezeli wykaze spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu.

XVI. Informacja o zastosowaniu procedury wynikajacej z art. 24aa ustawy Pzp dotyczacej sposobu
przeprowadzenia oceny ofert i badania podmiotowego Wykonawcow.

Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert, a nastgpnie zbada, czy Wykonawca, ktorego oferta zostata
oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.
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XVII. Warunki udziatu w postepowaniu.

1.

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:
1) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu:

a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziafalno$ci zawodowej, o ile wynika to
Z odrebnych przepisow.

- Zamawiajacy nie precyzuje warunku w tym zakresie.

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej

- Zamawiajacy nie precyzuje warunku w tym zakresie.

¢) zdolnoSci technicznej lub zawodowej

- Zamawiajacy nie precyzuje warunku w tym zakresie.

2) nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy Pzp:

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:
Ocena spetniania tego warunku nastgpi na podstawie:
a) ztozonego oSwiadczenia z art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp dotyczace przestanek wykluczenia
z postepowania.;
b) ztozonego oswiadczenia o przynalezno$ci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej,
0 ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp.

Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz pkt
16-20 ustawy Pzp, moze przedstawié¢ dowody na to, ze podjete przez niego $rodki sq wystarczajgce
do wykazania jego rzetelnoSci, w szczegdlnosci udowodnic¢ naprawienie Szkody wyrzgdzonej
przestepstwem lub przestepstwem skarbowym, zadoscuczynienie pieniezne za doznang krzywde lub
naprawienie szkody, wyczerpujgce wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspofprace z organami Scigania
oraz podjecie konkretnych Srodkdw technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktore sq odpowiednie
dla zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestepstwom skarbowym lub nieprawidtowemu
postepowaniu Wykonawcy. Przepisu nie stosuje sie, jezeli wobec Wykonawcy, bedgcego podmiotem
zbiorowym, orzeczono prawomocnym Wwyrokiem sgdu zakaz ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia
oraz nie uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu,

Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajgcy, uwzgledniajgc wage i szczegdlne
okoliczno$ci czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajgce ztozone dowody.

3) nie podlegaja wykluczeniu, o ktérych mowa w art. 24 ust. 5 ustawy Pzp:
Zamawiajacy nie okresla podstaw wykluczenia, o ktdrym mowa w art. 24 ust. 5 ustawy Pzp.

XVIIl. Wykaz o$wiadczen i dokumentow jakie zobowiazani s dostarczy¢ Wykonawcy w celu wykazania
braku podstaw wykluczenia oraz potwierdzenia spetniania warunkow udziatlu w postepowaniu oraz
niezbedne do przeprowadzenia postepowania.

Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢:

1.

Wypetniony Formularz ofertowy - wg wzoru okreslonego w Zataczniku nr 2 do SIWZ - wypehi¢ dla
Czesci, na ktérg sktadana jest oferta.
Aktualne na dzien sktadania ofert o$wiadczenie wymagane przez Zamawiajgcego w celu potwierdzenia

przez Wykonawce braku podstaw do wykluczenia z postepowania:

1) OsSwiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania. — wg wzoru okre$lonego

w Zataczniku nr 3 do SIWZ.
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4.

Informacje zawarte w ninigjszym o$wiadczeniu stanowié¢ bedg wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nig
podlega wykluczeniu.

Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zaméwienia Podwykonawcom w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w postepowaniu zamieszcza
informacje o Podwykonawcach w o$wiadczeniu, o ktorym mowa powyzej.

2) Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynalezno$ci do tej samej grupy kapitatowej, o ktdre
mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp — wg wzoru okreslonego w Zataczniku nr 4 do SIWZ.

Dokument o ktérym mowa Wykonawca sktada po otwarciu ofert w terminie 3 dni od daty zamieszczenia
przez Zamawiajgcego na stronie internetowej: www.kielce.uw.gov.pl informaciji, o ktérych mowa w art. 86
ust. 5 ustawy Pzp.

Wraz ze ztozeniem os$wiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, Ze powigzania z innymi
Wykonawcami nie prowadzg do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

Uwaga:
W przypadku, gdy Wykonawcy wystepujq wspdlnie sg zobowigzani ztozy¢ powyzszy dokument
wystawiony z osobna dla kazdego ze wspdlnikow.

Dokumenty z ktorych wynika umocowanie 0sob do reprezentowania Wykonawcy w szczegdlnosci:

1) odpis z wtadciwego rejestru lub z centralnej ewidenciji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji lub

2) inny dokument potwierdzajacy uprawnienie do reprezentowania pomiotu przystepujacego do
postepowania, jesli z dokumentow rejestrowych to uprawnienie nie wynika

Wymagana forma - oryginat lub kopia po$wiadczona ,za zgodno$¢ z oryginatem” zgodnie z opisem

w rozdz. XIl SIWZ.

3) W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, a umocowanie do ztozenia oferty nie
wynika z odpisu z ww. dokumentow, nalezy zatgczy¢ petnomocnictwo okreslajace jego zakres.

Wymagana forma - w formie oryginatu lub zgodnie z art. 98 ustawy z dnia 14 lutego 1991r. Prawo

0 notariacie (Dz. U. z 2017 r. poz. 2291 ze zm.) dopuszcza sie ztozenie kopii powyzszego dokumentu

poswiadczonej przez notariusza.

4) Petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego Wykonawcdéw wystepujacych wspélnie w przypadku wspélnego ubiegania sie
o0 udzielenie niniejszego zamoéwienia (o ile dotyczy). Petnomocnictwo, winno by¢ zatgczone
w formie oryginatu lub zgodnie z art. 98 ustawy z dnia 14 lutego 1991r. Prawo o notariacie (Dz. U.
z 2017 r. poz. 2291 ze zm.) dopuszcza sie ztozenie kopii powyzszego dokumentu poswiadczonej
przez notariusza.

Uzupetnianie dokumentdéw w postepowaniu:

1) ztozone na wezwanie przez Wykonawce dokumenty i o$wiadczenia powinny zosta¢ ztozone w formie
opisanej w rozdz. Xll ust. 6 SIWZ i ztozone w sekretariacie Biura Administracyjno-Gospodarczego
SUW, pokéj 332, budynek A, do wyznaczonego przez Zamawiajacego terminu:

2) wyjasnienia dotyczace tresci ztozonej przez Wykonawce oferty moga zosta¢ przestane przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug
drogq elektroniczng (Dz.U. z 2019 r. poz. 123), faksem, za po$rednictwem operatora pocztowego,
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ztozone osobiscie lub za po$rednictwem postaica w sekretariacie Biura Administracyjno-

Gospodarczego SUW, pokéj 332, budynek A, do wyznaczonego przez Zamawiajacego terminu;

3) Zamawiajacy wezwie:

a) na podstawie art. 26 ust 3a ustawy Pzp, jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych
petnomocnictw albo zlozyt wadliwe petnomocnictwa, Zamawiajacy wezwie do ich ztoZenia
w terminie przez siebie wskazanym, chyba Zze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania,

b) na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp, jezeli Wykonawca nie ztozyt oSwiadczenia, o ktorym
mowa w art. 25a ust. 1, oSwiadczen lub dokumentdéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 25 ust. 1, lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania,
o$wiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez
Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy wzywa do ich zlozenia, uzupetnienia lub poprawienia
lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba Zze mimo ich ztozenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne bytoby uniewaznienie postepowania,

c) na podstawie art. 26 ust. 2f ustawy Pzp 2f, jezeli jest to niezbedne do zapewnienia
odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie zamdwienia, Zamawiajacy moze na kazdym
etapie postepowania wezwa¢ Wykonawcéw do ztozenia wszystkich lub niektorych oswiadczen lub
dokumentow potwierdzajacych, Zze nie podlegajgq wykluczeniu, spetniajg warunki udziatu w
postepowaniu lub kryteria selekcji, a jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, Ze
ztozone uprzednio o$wiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do ztozenia aktualnych
o$wiadczen lub dokumentdw,

d) na podstawie art. 26 ust. 4 ustawy Pzp w wyznaczonym przez siebie terminie do zlozenia
wyjasnienn  dotyczacych wszelkich przedstawionych przez Wykonawce dokumentow lub
o$wiadczen, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp,

e) napodstawie art. 26 ust. 2 ustawy Pzp Wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do
Ztozenia w wyznaczonym, nie krotszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien zlozenia
o$wiadczen lub dokumentdw potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1.,

f) na podstawie art. 87 ust 1 ustawy Pzp w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

4) Wykonawca nie jest obowigzany do zlozenia oswiadczen lub dokumentdéw potwierdzajacych
okolicznoéci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3, jezeli Zamawiajacy posiada oswiadczenia lub
dokumenty dotyczace tego Wykonawcy lub moze je uzyskaC za pomocq bezpfatnych
i ogolnodostepnych baz danych, w szczegoinosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia
17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U.
22017 r. poz. 570 oraz z 2018 r. poz. 1000, 1544 i 1669).

5) Zamawiajacy korzysta z internetowego repozytorium za$wiadczen e-Certis oraz wymaga przede
wszystkim takich rodzajow zaswiadczen lub dowodoéw w formie dokumentow, ktore sg objete tym
repozytorium.

XIX. Informacja o sposobie porozumiewania sie¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania

oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania sie

z Wykonawcami.

1. Komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami w niniejszym postepowaniu odbywa si¢ za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe
(Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 ze zm.), osobiscie, za posrednictwem postaica lub przy uzyciu $rodkdw
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komunikacji elektronicznej za po$rednictwem poczty elektronicznej: sekretariat.bag@kielce.uw.gov.pl
z powotaniem sie w tytule maila na znak sprawy zamieszczony na stronie tytutowej niniejszej SIWZ.

Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje za
posrednictwem poczty elektronicznej kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt
ich otrzymania.

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomo$ci przez Wykonawce, Zamawiajacy domniema,
iz pismo wystane przez Zamawiajgcego na adres mailowy podany przez Wykonawce zostato mu doreczone
w sposob umozliwiajacy zapoznanie sie Wykonawcy z trescig pisma.

Oferte oraz dokumenty dotgczone do oferty (o$wiadczenia i dokumentéw wymienione w rozdz. XVIII
niniejszej SIWZ (rowniez w przypadku ich ztozenia w wyniku wezwania o ktérym mowa w art. 26 ust. 3
ustawy Pzp) sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.

Kazdy Wykonawca ma prawo zwroci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych
Warunkow Zamoéwienia. Pytania Wykonawcow muszg by¢ skierowane na adres:

Swietokrzyski Urzad Wojewodzki w Kielcach, Biuro Administracyjno-Gospodarcze,

al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce.

Z dopiskiem: zapytanie dot. postepowania pn.:

,Publikacja ogtoszer w prasie w 2020 roku” CZESC ....

Wykonawcom, ktdrzy zwrocili sie o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamdwienia,
Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie treSci Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia wptyngt do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Osoby upowaznione ze strony Zamawiajacego do kontaktowania sie z Wykonawcami:

W zakresie dotyczacym zagadnien formalno-prawnych:

- Dominika Domagata tel.: (41) 342-11-74.

Kontakt z ww. pracownikiem odbywac si¢ bedzie w godzinach urzedowania od 730 do 15% od poniedziatku
do pigtku.

Jednocze$nie Zamawiajacy informuje, ze przepisy ustawy Pzp nie pozwalajg na jakikolwiek inny kontakt-
zarbwno z Zamawiajacym jak i osobami uprawnionymi do porozumiewania sie¢ z Wykonawcami — niz
wskazany w niniejszym rozdziale SIWZ. Oznacza to, ze Zamawiajacy nie bedzie reagowat na inne formy
kontaktowania sie z nim, w szczegoIno$ci na kontakt telefoniczny lub/i osobisty w swojej siedzibie.

XX. Wymagania dotyczace wniesienia wadium.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XXI. Termin zwigzania oferta.
Wykonawcy pozostajg zwigzani ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

XXII. Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert.

1.

Oferte nalezy ztozyé w zamknietej kopercie w siedzibie Zamawiajacego w Swietokrzyskim Urzedzie
Wojewodzkim — Biurze Administracyjno - Gospodarczym, przy al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce,
Budynek A, pokoj 332 (Sekretariat), w terminie do 31 marca 2020 roku, do godziny 11.30.

. Koperta powinna by¢ zaadresowana w nastepujacy sposob:

Swietokrzyski Urzad Wojewodzki w Kielcach,
Biuro Administracyjno-Gospodarcze
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al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce
Budynek A, pokéj 332
oraz opisana:
,Publikacja ogtoszen w prasie w 2020 roku” CZESC ....
Nie otwieraé¢ przed dniem 31 marca 2020 roku, godz. 12.00.
a ponadto winna by¢ opatrzona nazwa oraz doktadnym adresem Wykonawcy.

. Otwarcie zlozonych ofert nastapi w dniu 31 marca 2020 roku o godz. 12.00 w siedzibie Zamawiajacego,

przy al. IX Wiekdw Kielc 3, w budynku A, pokoj 332.

. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, uzupetniania, poprawki do ziozonej oferty pod warunkiem,

ze Zamawiajacy otrzyma ,zmiang” przed terminem sktadania ofert. Zmiany dokonuje sie przez zlozenie
oferty w zmienionym zakresie, ktéra musi odpowiada¢ zapisom SIWZ, a koperta musi by¢ oznaczona
napisem ZMIANA. Dostarczone Zamawiajagcemu koperty oznaczone ,ZMIANA” zostang otwarte przy
otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany oraz dotgczone do ofert.

. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofaC sie z postepowania poprzez

ztozenie pisemnego wniosku w tym zakresie. Koperty ofert wycofanych nie bedg otwierane oraz zostang
niezwtocznie zwrdcone Wykonawcy.

. Jezeli Wykonawca zastrzega niejawno$¢ informacji stanowigcych tres¢ oferty, na podstawie art. 8 ust. 3

ustawy Pzp, zobowigzany jest poda¢ w Formularzu ofertowym - Zatgczniku nr 2 do SIWZ, odpowiednig
informacje oraz wpig¢ dokumenty, ktérych tre$¢ stanowi tajemnice przedsiebiorstwa, w nieprzejrzyste
opakowanie z dopiskiem ,NIEJAWNE". Zgodnie z art. 8 ust. 3 nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli
Wykonawca, nie pozniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz
wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec
informaciji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.

XXIil. Opis sposobu obliczenia ceny.

1.

© N O W

Opis obliczenia ceny ofertowej: Cene nalezy wpisa¢ dla kazdej cze$ci zamdwienia, na ktdrg sktadana jest
oferta. W ofercie w kolumnie ,Cena jednostkowa brutto za publikacje 1 cm? ogtoszenia” nalezy poda¢ cene
jednostkowa za publikacje 1 cm? ogtoszenia. W kolumnie ,Cena brutto oferty " nalezy wpisa¢ warto$¢ oferty
bedacej iloczynem kol. 3 ,Cena jednostkowa brutto za publikacje 1 cm? ogtoszenia” i kol. 4 ,Prognozowana
ilos¢ cm? powierzchni ogtoszen przeznaczonych do publikacji”.

Cena oferty jest ceng brutto, podang w PLN i jest to taczna warto$¢ brutto wynikajaca z Formularza
ofertowego — Zatgcznika nr 2 do SIWZ.

Cena oferty jest ceng ryczattowg brutto podang w PLN.

Cena moze by¢ tylko jedna.

Cena oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania zaméwienia.

Wykonawca musi przewidzie¢ wszystkie okolicznosci, ktore mogg wptyng¢ na cene zamowienia.

W ofercie nalezy podaé cene brutto cyfrowo i stownie, z doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku.
Strony nie przewidujg mozliwosci przekroczenia wartosci umowy przez Wykonawce, co wynika z istoty
przetargu i zwigzanym z tym ryzykiem Wykonawcy.

XXIV. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia miedzy
Zamawiajacym a Wykonawca.
Rozliczenia migdzy Zamawiajacym, a Wykonawcg dokonywane beda w walucie polskiej w ztotych (PLN).
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XXV. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie¢ kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem

wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

1. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest najnizsza cena oraz termin ptatnosci faktury. Zamawiajacy
wybiera oferte spetniajacq wszystkie wymagania okreslone w SIWZ i zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o0 podane nizej kryteria wyboru i uzyska najwyzsza ilos¢ punktow.

2. Sposodb oceny ofert jest nastepujacy:

a) C =Cena brutto: waga kryterium - 60 %
60 pkt otrzyma oferta Wykonawcy z najnizszg ceng, pozostate oferty - proporcjonalnie mniej
(wedtug wzoru):

cena najnizsza

cena badanej oferty
b) T =Termin platnosci faktury - waga kryterium — 40 %
Ocena w zakresie kryterium ,termin pfatnosci faktury” zostanie dokonana w oparciu o termin

ptatnosci faktury wskazany w Formularzu ofertowym, ktdrego wzér stanowi Zatacznik nr 2 do SIWZ.
Punkty zostang przyznane zgodnie z ponizszg punktacja;

e 7 dni po otrzymaniu prawidtowo wystawionej faktury - 0 pkt
e 14 dni po otrzymaniu prawidtowo wystawionej faktury - 20 pkt
e 21 dni po otrzymaniu prawidtowo wystawionej faktury - 40 pkt

C + T —liczba punktoéw, przyimuje sie, ze 1 pkt = 1%

taczna ilos¢ punktow uzyskanych przy uwzglednieniu obu kryteriow wyliczona zostanie dla kazdej
CZESCI w nastepujacy sposob wedtug wzoru: ilos¢ punktow ogétem=C+T.

Wynik: Zamawiajacy udziela zamdwienia Wykonawcy, ktorego oferta zdobedzie najwyzszg taczng ilosé
punktow wedtug powyzszych kryteriow oceny ofert.

3. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji elektronicznej,
ani dynamicznego systemu zakupow.

XXVI. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajgcy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXVII. Informacja o zamiarze zawarcia umowy ramowe;j.
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

XXVIII. Istotne dla stron postanawiania, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy

w sprawie zaméwienia publicznego, ogéine warunki umowy albo wzér umowy.

1. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktéry przedtozy najkorzystniejszg oferte z punktu widzenia
kryteriow przyjetych w SIWZ.

2. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi Wykonawce w pismie dot. wyboru
najkorzystniejszej oferty.
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3.

4.

Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowienr wynikajacych z tresci SIWZ oraz danych
zawartych w ofercie.
Postanowienia umowy zawarto w ,Projekcie umowy’, ktory stanowi Zatacznik nr 5 do SIWZ.

XXIX. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej.

1.

Srodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI ustawy Pzp przystuguja Wykonawcy, uczestnikowi
konkursu, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zaméwienia oraz
poniost lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow niniejszej ustawy
Pzp.

Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamdwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkéw
zamdwienia przystugujg réwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy
Pzp.

Srodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI ustawy Pzp art. 179-198 przystugujg Wykonawcy w toku
postepowania o udzielnie zamdwienia.

Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynnosci zamawiajacego
podjetej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia lub zaniechania czynno$ci, do ktérej Zamawiajacy jest
zobowigzany na podstawie ustawy Pzp.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej, podpisane
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu
lub réwnowaznego Srodka, spetniajacego wymagania dla tego rodzaju podpisu.

Odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynno$ci:

1) okreslenia warunkow udziatu w postepowaniu;

wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zaméwienia;

odrzucenia oferty odwotujacego;

opisu przedmiotu zamdwienia;

5) wyboru najkorzystniejszej oferty

W N

)
)
)
)

=N

7. Odwotanie powinno wskazywac¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynno$ci zamawiajacego, ktorej zarzuca sie

niezgodnos¢ z przepisami ustawy Pzp, zawiera¢ zwiezte przedstawienie zarzutdw, okreslac Zgdanie oraz

wskazywac okoliczno$ci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.

Odwotanie wnosi sie:

1) w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynno$ci zamawiajacego stanowigcej podstawe jego
wniesienia - jezeli zostaly przestane w sposdb okreslony w art. 180 ust. 5 zdanie drugie albo
w terminie 10 dni — jezeli zostaty przestane w inny sposéb .

XXX. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego.
1.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy niezwtocznie powiadomi wszystkich Wykonawcow oraz
zamiesci te informacje na stronie internetowej pod adresem: www.kielce.uw.gov.pl .

Zamawiajacy zawrze umowe w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia
0 wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu $rodkéw
komunikacji elektronicznej (faks lub poczta elektroniczna), albo 10 dni - jezeli zostato przestane w inny
sposdb, z zastrzezeniem art. 94 ust. 2 ustawy Pzp.

Przed zawarciem umowy Wykonawca ktdrego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zobowigzany
jest do przediozenia Zamawiajgcemu nastepujacych dokumentdw:
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1) stosowne Petnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania umowy nie wynika
bezposrednio z odpisu z wlasciwego rejestru albo z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci
gospodarczej;

2) w przypadku ztozenia oferty przez spdtke cywilng — Wykonawca przediozy kopie umowy spotki cywilne;
regulujgca wspotprace pomiedzy wspdlnikami i reprezentacje spotki;

3) potwierdzenie wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy — jezeli byto wymagane.

4) umowe regulujacej wspotprace Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia
publicznego w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem - w przypadku
wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej;

5) W przypadku gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, nie przedstawi dokumentéw o ktorych
mowa powyzej, bedzie to traktowane przez Zamawiajacego jako uchylanie sie Wykonawcy od zawarcia
umowy, wowczas umowa nie zostanie zawarta z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy. W takie;
sytuacji Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba Ze zachodzg przestanki uniewaznienia
postepowania, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

4. Po zawarciu umowy, Zamawiajacy nie pdzniej niz w terminie 30 dni od jej zawarcia w zamieszcza

1.

ogtoszenie o udzieleniu zamowienia w Biuletynie Zamowien Publicznych.

XXXI. Dodatkowe informacje
Zamawiajacy nie okreslit w opisie przedmiotu zamdwienia standardéw jakoSciowych odnoszacych sie
do wszystkich istotnych cech przedmiotu zaméwienia.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza przedstawienia informacji zawartych w ofercie w postaci katalogu

elektronicznego lub dotgczenie katalogu elektronicznego do oferty.

XXXII. Postanowienia koricowe.
Wykonawcy sktadajacy oferte w niniejszym postepowaniu jednoczesnie akceptujg zapisy SIWZ oraz Projekt
umowy dotyczacy przedmiotu zamdwienia.

XXIIl. Wykaz zatacznikow.

Zataczniki do specyfikacii:

Zatacznik nr 1 do SIWZ - Opis przedmiotu zamdwienia

Zatacznik nr 2 do SIWZ - Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 3 do SIWZ - O$wiadczenie Wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania
Zatacznik nr 4 do SIWZ - O$wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynalezno$ci do tej samej grupy
kapitatowe;

Zatacznik nr 5 do SIWZ - Projekt umowy
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