WOJEWODA SWIETOKRZYSKI

ZAPYTANIE OFERTOWE

|. Zapraszamy do ztozenia oferty na realizacje zamowienia pn.:

»Zakup i dostawa materiatbw promocyjnych, oznakowania oraz tablic magnetycznych na
potrzeby Oddzialu ds. Cudzoziemcow” znak: AG.l.272.2.16.2020 z dnia 18 maja 2020 r.
prowadzonego w ramach projektow: nr 19/7-2017/0G-FAMI pn. ,,Poprawa warunkéw obstugi
cudzoziemcow w Swietokrzyskim Urzedzie Wojewédzkim”, finansowanego z projektow
wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Krajowego Funduszu
Azylu, Migracji i Integracji na lata 2014-2020 oraz nr 20/7-2017/0G-FAMI pn. ,Wdrozenie
nowoczesnych narzedzi teleinformatycznych do obstugi obywateli panstw trzecich
w Swietokrzyskim Urzedzie Wojewodzkim”, finansowanego z projektéw wspétfinansowanych
ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Krajowego Funduszu Azylu, Migracji
i Integracji na lata 2014-2020.

Il. DANE ZAMAWIAJACEGO

Skarb Panstwa - Swietokrzyski Urzad Wojewodzki w Kielcach
25-516 Kielce, al. IX Wiekow Kielc 3

NIP: 657-02-43-056

Strona internetowa: www.kielce.uw.gov.pl

lIl. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamdéwienia moga sie ubiega¢é Wykonawcy, ktérzy spetniaja nastepujace
warunki dotyczace:

1) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu:
a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepisow.
- Zamawiajacy nie precyzuje warunku w tym zakresie.

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowey:
- Zamawiajacy nie precyzuje warunku w tym zakresie.

c) zdolno$ci technicznej lub zawodowey:

- warunek ten zostanie spetniony jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada odpowiednig wiedze
i do$wiadczenie, ktore umozliwig wykonanie zamoéwienia w terminach i na warunkach okreslonych
przez Zamawiajgcego.
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Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

Wykonawca winien na potwierdzenie posiadania wiedzy i doswiadczenia wykaza sie
doswiadczeniem polegajacym na wykonaniu w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, co najmniej jednej dostawy materiatow promocyjnych wraz z nadrukiem na
kwote co najmniej 7 500,00 zt brutto kazda.

Na potwierdzenie spetniania wyzej opisanego warunku Wykonawca zobowigzany jest zataczy¢ do
oferty wykaz dostaw (wg wzoru okreslonego w Zatgczniku nr 4 do Zapytania) wykonanych
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotow na rzecz ktorych dostawy zostaty wykonane, oraz zatgczy
dowody okreslajace czy te dostawy zostaty wykonane w sposéb nalezyty.

Dowodami sg np. referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego
dostawa materiatdw promocyjnych wraz z nadrukiem byty wykonywane, a jezeli z uzasadnione;
przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskac¢ tych dokumentow —
o$wiadczenie wykonawcy.

Wykonawca winien zamiesci¢ w wiw dokumentach wszystkie informacje na potwierdzenie,
ze spetnia_warunki_okreslone przez Zamawiajacego, Wykaz dostaw bedzie podstawa
do oceny spetniania warunku udzialu w tym postepowaniu dot. posiadanej wiedzy
i_doswiadczenia.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest wykonanie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego zakupu
i dostawy materiatow promocyjnych, oznakowania oraz tablic magnetycznych na potrzeby
Oddziatu ds. Cudzoziemcow.

2. Szczegblowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

Termin realizacji zamowienia:
- max. 21 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy

V. KRYTERIA OCENY OFERTY

1. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest najnizsza cena oraz termin realizacji zamoéwienia.
Zamawiajacy wybierze oferte spetniajgcq wszystkie wymagania okreslone w oparciu o podane
nizej kryteria wyboru i ktora uzyska najwyzszg ilo$¢ punktow:

1) C = Cena brutto: waga kryterium - 60 %
e 60 pkt otrzyma oferta Wykonawcy z najnizsza ceng, pozostate oferty - proporcjonalnie
mniej (wedtug wzoru):
cena najnizsza
C = x 60 pkt=....... pkt
cena badanej oferty
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2) T= Termin realizacji zaméwienia - waga kryterium - 40 %
(max. termin realizacji zamowienia wynosi 21 dni kalendarzowych od dnia podpisania
umowy):

max. 21 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy - 0 pkt.
20 dni - 18 dni - 10 pkt.

17 dni - 15 dni - 20 pkt.

14 dni - 12 dni - 30 pkt.

11 dni i mniej — 40 pkt.

C oraz T - liczba punktdw, przyimuje sie, ze 1 pkt = 1%

taczna ilos¢ punktow uzyskanych przy uwzglednieniu wszystkich kryteriow wyliczona zostanie
w nastepujacy sposob wedtug wzoru: ilos¢ punktow ogétem = C+ T

Wynik: Zamawiajacy udziela zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta zdobedzie najwyzszg faczng
ilos¢ punktéw wedtug powyzszych kryteridw oceny ofert.

Zamawiajgcy wybierze oferte, ktéra uzyska najwyzszg ilo$¢ punktdw przyznanych w oparciu 0 podane
kryteria. Zamawiajgcy pozostawi bez rozpoznania oferty: niekompletne (tzn. oferty w ktorych wystepujg
braki_wymaganych dokumentéw w_tym brak petnomocnictwa), niepodpisane, podpisane przez
nieuprawnione osoby oraz oferty, ktdre nie zostaty ztozone w formie wymaganej przez Zamawiajgceqo.

V1. TERMIN | SPOSOB SKLADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ wg wzoru formularza ofertowego (zat. nr 3 do Zapytania ofertowego).
2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.
3. Oferta musi by¢ czytelna.
4. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert:
Oferte nalezy ztozyé w Sekretariacie Biura Administracyjno-Gospodarczego Swietokrzyskiego
Urzedu Wojewddzkiego, budynek A, pietro [lI, pokdj 332, lub przesta¢ droga elektroniczng na adres:
sekretariat.oag@kielce.uw.gov.pl do dnia 26 maja 2020 r., do godz.12.00.
5. Zamawiajacy odrzuci oferte m.in.:
1) zlozona po terminie;

2) zlozong przez Wykonawce niespetniajacego warunkéw udziatu w postepowaniu;

3) niezgodna z trescig Zapytania ofertowego;

4) zawierajacq btedy nie bedace oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi;
)

(&)

jezeli cena oferty przekracza kwote, ktéra Zamawiajacy przeznaczyt na realizacje
zamowienia;
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6) ztozong niezgodnie ze sposobem skiadania ofert,
7) zawiera razaco niska cene.

6. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania.

VIl. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY

Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu,
na podstawie kryteriow wskazanych w punkcie V.

Vill. DODATKOWE INFORMACJE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

Dodatkowych informacji udziela Kamil Kitowski
tel. (41) 342-13-44
e-mail: sekretariat.bag@kielce.uw.qov.pl

IX. DODATKOWE INFORMACJE
Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢:
1. Wypetniony Formularz ofertowy - wg wzoru okreslonego w Zalaczniku nr 3
do Zapytania ofertowego.
2. Wypetniony Wykaz dostaw — wg wzoru okreslonego w Zataczniku nr 4 do Zapytania
ofertowego.

3. Zamawiajacy informuje, ze nie przewiduje korespondencyjnego zawarcia umowy.

4. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢ dotaczone
petnomocnictwo okre$lajace zakres umocowania i podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentacji podmiotu, ktéry udziela petnomocnictwa.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zamowienia, a takze

zastrzega sobie mozliwo$¢ niedokonania wyboru w przypadku, gdy:
a. cena ztozonej oferty przekroczy $rodki, ktdre Zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia;
nie zostanie ztozona zadna oferta;
procedura wyboru oferty obarczona jest wadg niemozliwg do usunigcia
uniemozliwiajacq udzielenie zamdwienia i zawarcie umowy.
6. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktory przediozy najkorzystniejsza oferte
z punktu widzenia kryteriéw przyjetych w niniejszym Zapytaniu ofertowym.
7. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi Wykonawce w pismie dot.
wyboru najkorzystniejszej oferty.
8. W przypadku braku dofinansowania z Funduszu Azylu, Migracji i Integracji Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo:
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a) do uniewaznienia postepowania,
b) do odstgpienia od realizacji zamdwienia.

9. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UEL 127
2 23.05.2018, str. 2), dalej RODO, Zamawiajacy informuje, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Wojewoda Swietokrzyski, ktérego siedziba
jest Swietokrzyski Urzad Wojewddzki w Kielcach przy al. IX Wiekéw Kielc 3, 25-516 Kielce,
e-mail: wojewoda@kielce.uw.gov.pl, tel.: (41) 342-12-66.
Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktérym mozna skontaktowaé
sie w formie pisemnej na adres: Swietokrzyski Urzad Wojewodzki w Kielcach przy al. IX Wiekow
Kielc 3, 25-516 Kielce e-mail: iod@kielce.uw.gov.pl.
Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu:
- przeprowadzenia postepowania 0 udzielenie zaméwienia publicznego, w tym wyboru
Wykonawcy, zawarcia i realizacji umowy, prowadzenia rozliczen finansowych,
- oraz w celu realizacji przez SUW obowiazku przechowywania dokumentacji zgodnie
z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa.
Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit e RODO
oraz art. 10 RODO, wynika w szczegolno$ci z nastepujacych przepiséw prawa:
- ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z2019r. poz. 1843) zwane;
dalej ,ustawg Pzp”,

- aktow wykonawczych do ustawy Pzp, w tym w szczegdIno$ci z rozporzadzenia Ministra
Rozwoju z dnia 26.07.2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentow jakie moze Zzgdac
Zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia,

- ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych,
- Kodeksu cywilnego,
- ustawy z dnia 06.09.2001 r. o dostepie do informaciji publiczne;j,

- ustawy z dnia 14.07.1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego.

Pani/Pana dane osobowe pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego przekazywane bedq wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz
co do zasady postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego jest jawne, chyba ze bedg
mialy zastosowanie zasady ograniczajagce jawnoSC postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego (w tym dostepu do Pani/Pana danych osobowych) wynikajace z:

- art. 8 ust. 3 ustawy Pzp (jezeli Pani/Pana dane osobowe objete bedg tajemnicq
przedsigbiorstwa),
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- art. 8 ust. 4 pkt 1 i 2 ustawy Pzp (jezeli bedzie to uzasadnione ochrong prywatno$ci
lub interesem publicznym, Administrator/Zamawiajacy moze nie ujawnia¢ danych
osobowych,

w przypadku zamowienia udzielonego na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 1 lit. b ustawy Pzp
i wysokoSci wynagrodzenia, w przypadku zamodwienia udzielonego na podstawie
art. 67 ust. 1 pkt 1 a ustawy Pzp),

- art. 96 ust. 3b ustawy Pzp (od dnia zakoniczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego, w przypadku, gdy Pani/Pan wniesie zadanie, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1
RODO, powodujace ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole
i zatgcznikach do protokotu, Administrator/Zamawiajacy nie udostepnia tych danych (moze
je tylko przechowywac), chyba ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2
RODO (czyli: osoba, ktdrej dane dotyczg wyrazi zgode lub w celu ustalenia, dochodzenia
lub obrony roszczen lub w celu ochrony prawnej innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego).

= Ww. zasady ograniczajgce jawno$¢ postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego nie majg
zastosowania do podmiotow uprawnionych na podstawie przepisébw prawa do wykonywania
czynno$ci  kontrolnych u  Administratora/Zamawiajacego (np. Prezesa Urzedu Zamodwien
Publicznych, NIK, KAS).

= Podmioty uprawnione do obstugi doreczen przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej.

= Operator pocztowy lub firma kurierska (tylko w zakresie nazwy Wykonawcy i danych adresowych).

= Podmioty przetwarzajgce - czyli podmioty, ktorym Administrator/Zamawiajacy powierzyt lub
powierzy przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych na zasadach okre$lonych w art. 28 RODO,
w zwigzku z umowg na Swiadczenie ustug w zakresie:

- obstugi systemow informatycznych SUW,

- ochrony mienia i 0séb (tylko w zakresie Pani/Pana wizerunku, jezeli bedzie Pani
przebywata/bedzie Pan przebywat na terenie siedziby SUW),

- brakowania dokumentacji niearchiwalnej stanowigcej akta sprawy postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego, na podstawie uzyskanej zgody dyrektora wtasciwego
Archiwum Panstwowego, po uptywie okresu jej przechowywania wynikajgcego z Jednolitego
Rzeczowego Wykazu Akt. Zakres danych przekazany podmiotom przetwarzajacym,
ograniczony jest wytgcznie do mozliwosci zapoznania sie z tymi danymi w zwigzku ze
Swiadczonymi ustugami. Odbiorcéw tych danych obowigzuje klauzula zachowania poufno$ci
pozyskanych w takich okoliczno$ciach wszelkich danych, w tym danych osobowych.

= Pani/Pana dane osobowe:

- zawarte w dokumentacji papierowej - bedq przechowywane przez okresy wskazane
w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt, ktéry Administrator/Zamawiajacy zobowigzany jest
stosowa¢ na mocy ustawy z dnia 14.07.1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
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i archiwach oraz zgodnie z odpowiednimi wytycznymi w zakresie zamowien
wspoffinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego,

- bedg zamieszczone w Biuletynie Zamoéwien Publicznych przez okres wskazany przez
Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych oraz udostepniane na stronie Biuletynu Informacii
Publicznej Administratora/Zamawiajacego.

= Przystuguje Pani/Panu prawo wnioskowania do Administratora Zamawiajacego o realizacje
nastepujacych praw wynikajacych z RODO:

- prawa dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO) w przypadku,
gdy wykonanie tego prawa przez Administratora/Zamawiajacego wymagatoby
niewspotmiernie duzego wysitku, mozemy od Pani/Pana zazada¢ wskazania dodatkowych
informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegélnosci podania nazwy lub
daty postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu lub daty zakorczenia postepowania
0 udzielenie zamowienia,

- prawa do sprostowania (poprawiania) swoich danych (art. 16 RODO) z tym Ze skorzystanie
przez Panig/Pana z tego prawa:

- nie bedzie skutkowato zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
lub konkursu, ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp,
- oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu i jego zatgcznikow,

- prawa do ograniczenia przetwarzania swoich danych (art, 18 RODO), przy czym przepisy
prawa mogg wytaczy¢ mozliwos¢ skorzystania z tego prawa (zgodnie z art. 8a ust. 4 ustawy
Pzp wystapienie przez Panig/Pana z zadaniem, o ktorym mowa w art. 18 RODO, nie
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu),

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

= W trakcie przetwarzania Pani/Pana danych osobowych nie bedzie dochodzito
do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, ani do profilowania.

= Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym, wynika z ww. przepisow
prawa. Konsekwencjq ich nie podania jest brak mozliwosci udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia publicznego i brak mozliwosci realizacji przez Administratora/Zamawiajacego
cigzacych na nim obowigzkow prawnych.

Do obowigzkéw Wykonawcy nalezg m.in. obowigzki wynikajace z RODO, w szczegoInosci

obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 ust. 1i 2 RODO wzgledem os6b fizycznych,

ktérych dane osobowe dotyczg i od ktérych dane te Wykonawca bezpo$rednio pozyskat.

Jednakze obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO nie bedzie miat zastosowania,

gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktdrej dane dotycza, dysponuje juz tymi informacjami

(vide: art. 13 ust. 4 RODO). Ponadto Wykonawca bedzie musiat wypemi¢ obowigzek

informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem o0s6b fizycznych, ktérych dane przekazuje
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WOJEWODA SWIETOKRZYSKI

Zamawiajgcemu i ktorych dane posrednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co najmniej
jedno z wytaczen, o ktorych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

W zwiazku z powyzszym Wykonawca w formularzu ofertowym, stanowiacym zatgcznik
do dokumentaciji postepowania, sktada (o ile dotyczy) stosowne o$wiadczenie.

Zalaczniki zapytania ofertowego:

1. Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego — Informacja o zasadach zwigzanych z przetwarzaniem
przez Zamawiajacego danych osobowych w zwigzku z przestaniem niniejszego Zapytania
ofertowego.

Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego — Opis przedmiotu zamowienia.

Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego — Formularz ofertowy.

Zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego — Wykaz dostaw.

Zatgcznik nr 5 do Zapytania ofertowego — Projekt umowy.

Al S N

(data) (podpis osoby prowadzacej procedure,
dziatajacej w imieniu Zamawiajacego)
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