WOJEWODA SWIETOKRZYSKI

~ ZAPYTANIE OFERTOWE/OGLOSZENIE O ZAMOWIENTU

zaméwienia pn.:
Zorganizowanie wizyty studyjnej dla czionkéw Zespolu Projektu FAMI nr 2/8-2017/0G-FAMI
znak: PSZ.11.801.4.9.2020 z dnia 26.05.2020 r.

w ramach Projektu pt. ,Wsparcie integracji cudzoziemcow w wojewddztwie Swietokrzyskim?,

I Zapras do zlozenia er na re

finansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Funduszu Azylu, Migracji i Integracji”

II. DANE ZAMAWIAJACEGO

Skarb Panstwa — Swietokrzyski Urzad Wojewodzki w Kieleach
Wydzial Polityki Spolecznej i Zdrowia

al. IX Wiekow Kiele 3, 25-516 Kielce

NIP: 657-02-43-056

Strona internetowa: www.kielce.uw.gov.pl

E-mail: wps00@kielc.uw.gov.pl

Tel.: (041) 342 14 15, (041) 342 11 51

III. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU (opcjonalnie /ich niespelnienic oznacza

odrzucenie oferty, nalezy unikaé¢ warunkéw ograniczajacych konkurencje) ?

O udzielenie zaméwienia moga sie¢ ubiega¢ Wykonawecy, ktorzy:
1) spelniaja warnnki udzialu w postepowaniu dotyezace:
a) kompetencji lub uprawnieri do prowadzenia okreslonej dzialainosci zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych priepisow.
— Zamawiajacy nie precyzuje warunku w tym zakresie.
b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
— Zamawiajgcy nie precyzuje warunku w tym zakresie.

¢) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

! Zapytania ofertowe powinny by¢ wystane do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcéw {powyzej 30.000 euro
netto obligatoryjne jest umieszczenie ogloszenia o zaméwieniu na stronie internetowej, dodatkowo mozna
wystaé zapytania ofertowe).
2Wypetni¢ w przypadku 2adania okreélonego warunku, np. wyksztatcenie, kwalifikacje, doswiadczenie, lub
posiadane uprawnienia itp.
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— warunek ten zostanie spelniony jezeli Wykonawca wykaze, e nalezycie wykonal w okresie
ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy — w tym okresie: co najmniej 2 zagraniczne wizyty studyjne (zorganizowane
wyjazdy zagraniczne) dla grupy co najmniej 7 oséb o warto$ci sumaryczne]j brutto co najmniej
65 000,00 zt

opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

ocena spetnienia tego warunku nastapi na podstawic zkozonego odwiadczenia Wykonawey wraz
zwykazem ustug z zalgczeniem dowodow, czy zostaly wykonane nalezycie (zalacznik

nr 3 do zapytania ofertowego),

— warunek ten zostanie spelniony jezeli Wykonawca oswiadczy, Ze dysponuje co najmniej jedng
osobg, ktora bedzie petni¢ funkcje moderatora, tj. opiekuna organizacyjnego i merytorycznego
wizyty studyjnej oraz co najmniej jedng osobg peiniacg funkcje thumacza (dopuszcza sie
sytuacje, w kidrej jedna osoba taczy dwie funkeje okre§lone powyzej) — posiadajacymi
kompetencje wskazane w szezegotowym opisie p“rzedniibt.u zaméwienia. - |

opis sposobu dokonywania ocenv spethiania tego warunku:

ocena speinienia tego warunku nastapi na podstawie zlozonege o$wiadczenia Wykonawcy

(zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego),

1V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamo6wienia jest zorganizowanie wizyty studyjnej dla czlonkow Zespolu Projektu
nr 2/8-2017/0G-FAMI.
1. Realizacja przedmiotu zaméwienia obejmuje:
1) opracowani¢ i przedstawicnie Zamawiajacemu szczegdlowego programu wizyty studyjnej
w terminie 20 dni roboczych przed jej rozpoczeciem;
1) organizacj¢ wizyty studyjnej w Portugali dla 13 dorostych oséb — czlonkéw Zespotu Projektu
nr 2/8-2017/0G-FAMI;
2) oznakowanie dokumentéw zwiazanych z realizacjg wizyty studyjne;j.
Szczegblowe uregulowania dotyczace przedmiotu zamdwienia okreslone zostaly w szezegétowym

opisie przedmiotu zamowienia — zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego.
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V. KRYTERIA OCENY OFERTY

1.

Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest najniisza cena oraz do$wiadczenie

w organizacji zagranicznych wizyt studyjnych (zorganizowanych wyjazd 6w zagranicznych)

dla grup co najmniej 7 oséb, ktérych celem byla wymiana lub zdobycie doéwiadczen

w zakresie integracji cudzoziemcow.

Zamawiajgcy wybierze oferte spelniajacy wszystkie wymagania okre§lone w oparciu

o podane nizej kryteria wyboru i ktéra uzyska najwyzszg ilo§¢ punktow:

1) Cena brutto (C) — 60%

60 pkt otrzyma oferta Wykonawcy z najnizsza ceng, pozostale oferty — proporcjonalnie mniej

(wedhug wzoru):

2)

Najnizsza cena brutto oferowana

sposrod wszystkich waznych ofert
C= X 60 pkt
Cena brutto oferty ocenianej

Doswiadczenie w organizacji zagranicznych wizyt studyjnych (zorganizowanych
wyjazddw zagranicznych) dla grup co najmniej 7 0s6b, ktérych celem byla wymiana lub
zdobycie doswiadczen w zakresie integracji cudzoziemcdow:

— zorganizowanie i obsluga od 1 do 2 zagranicznych wizyt studyjnych (zorganizowanych
wyjazdow zagranicznych) dla grup co najmniej 7 0sdb, ktdrych celem byla wymiana lub
zdobycie doswiadczen w zakresie integracji cudzoziemcow ~ 10 pkt

— zorganizowanie i obstuga od 3 do 4 zagranicznych wizyt studyjnych (zorganizowanych
wyjazdéw zagranicznych) dla grup co najmniej 7 osdb, ktérych celem byta wymiana lub
zdobycie do$wiadczen w zakresie integracji cudzoziemcdw — 20 pkt

— zorganizowanie i obstuga od 5 do 6 zagranicznych wizyt studyjnych (zorganizowanych
wyjazdow zagranicznych) dla grup co najmniej 7 osdb, ktorych celem byla wymiana lub

zdobycie doswiadczen w zakresie integracji cudzoziemedw — 30 pkt
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— zorganizowanie i obstuga 7 i wiecej zagranicznych wizyt studyjnych (zorganizowanych
wyjazddw zagranicznych) dla grup co najmniej 7 oséb, ktorych celem byla wymiana [ub

zdobycie doswiadczen w zakresie integracji cudzoziemcow — 40 pkt

Ocena w zakresie kryterium ,,Do$wiadczenie w organizacji zagranicznych wizyt studyjnych”
zostanie dokonana na podstawie zloZzonej informacji zawierajacej o$wiadczenic Wykonawcy
wraz z wykazem ustug z zalgczeniem dowodéw, czy zostaly wykonane nalezycie (zatgcznik

nr 5 do zapytania ofertowego),

Cy oraz D — liczba punktdéw, przvimuje sie, ze 1 pkt= 1%

Laczna ilo$¢ punktéw uzyskanych przy uwzglednieniu wszystkich kryteriéw wyliczona zostanie

w nastepujacy sposob wedhig wzoru: iloéé puaktéw ogdlem =C+ D

Wynik: Zamawiajacy udziela zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta zdobedzie najwyzsza 1aczng
ilos¢ punktéow wedlug powyzszych kryteridw oceny ofert.
VI. TERMIN T SPOSOB SKEADANIA OFERT

1. Oferte nalezy zlozy¢ na nastepujgcych zalgcznikach do zapytania ofertowego:
— wg wzoru formularza ofertowego (zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego),
— o$wiadczenie/wykaz ustug dotyczace spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu (zatacznik
nr 3 do zapytania ofertowego),
— o$wiadczeniec dotyczace spelniania warunkéw udzialu w  postepowaniu  (zatgcznik
nr 4 do zapytania ofertowego),
— informacje na temat organizacji zagranicznych wizyt studyjnych (zorganizowanych wyjazdéw
zagranicznych) dla grup co najmniej 7 oséb, ktérych celem byla wymiana lub zdobycie
doswiadczen w zakresie integracji cudzoziemcow z zalaczeniem dowoddw, potwierdzajacych
spetnienie wymagan wskazanych w kryterium oceny oferty — wg wzoru okreslonego w zalaczniku
nr 5 do zapytania ofertowego,
—wykaz proponowanych przez Wykonawce miast w Portugali oraz instytucji, w ktorych odbedzie

si¢ wizyta studyjna (zalacznik nr 7 do zapytania ofertowego),
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2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim;

3. Oferta musi by¢ czytelna;

4. Ofertg nalezy zlozyé¢ w terminie do dnia 15.06.2020 r, do godz. 12:00.
- w zamknigtej kopercie w siedzibie Zamawiajacego wskazanej w pkt. I1.,
- przestaé faksem na numer (041) 342 13 72,

- w formie skanu poczta elektroniczna na adres wpsO0O(@kielce.uw.gov.pl

Popréez Zozenie oferty rozumie si¢ jej fizyczny wplyw do miejsca wskazanego powyzej. Oferty,
ktére wptyng po uplywie terminu sktadania ofert nie beda brane pod uwage przy wyborze
najkorzystniejszej oferty.
5. Zamawiajacy odrzuci oferte:
1) zlozong po terminie;
2) zlozong przez Wykonawce niespelniajacego warunk6éw udziatu w postepowaniu;
3) niezgodna z trescia zapytania ofertowego;
4) niezgodna z przedmiotem zamdwienia;
5) zawierajgcg bledy nie bgdgce oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi;
6) jezeli cena oferty przekracza kwote, ktdra Zamawiajgcy przeznaczyl na realizacje zamdwienia;
7) ztozong niezgodnie ze sposobem skiadania ofert;
8) zawiecrajacg razaco niskg cene.
Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem iztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania.
VIL. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU
OFERTY

Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana spo$réd ofert niepodlegajacych odrzuceniu,

na podstawie kryteriow wskazanych w punkcie V.

VIIL. DODATKOWE INFORMACJE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

Dodatkowych informacji udziela Anna Jedrzejezyk
tel. (041) 342 14 15, (041) 342 11 51

e-mail: anna.jedrzejczvki@kielce.uw.gov.pl
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IX. DODATKOWE INFORMACJE?

1. Wykonawca zobowigzany jest zlozyé:

1) wypelniony formularz ofertowy — wg wzoru okreslonego w zalaczniku nr 2 do zapytania
ofertowego;

2) aktualne na dzien skladania ofert o$wiadczenia wymagane przez Zamawiajgcego w celu
potwierdzenia przez Wykonawcg spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu:

a) o$wiadczenie/wykaz ustug z zalaczeniem dowoddw, czy zostaly wykonane r.laleZycie
(zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego);

b) o$wiadczenie dotyczace speiniania warunkow udzialu w postgpowaniu — wg wzoru
okreslonego w zatgezniku nr 4 do zapytania ofertowego;

3) informacj¢ na temat organizacji zagranicznych wizyt studyjnych (zorganizowanych wyjazdéw
zagranicznych) dla grup co najmniej 7 oséb, ktoérych celem byla wymiana lub zdobycie
doswiadczen w zakresie integracji cudzoziemcédw z zalgczeniem dowoddw, potwierdzajgcych
spetnienie wymagain wskazanych w kryterium oceny oferty — wg wzoru okreslonego w zalaczniku
nr 5 do zapytania ofertowego;

4) fakultatywnie: wykaz proponowanych przez Wykonawce miast w Portugali oraz instytucii,
w ktorych odbedzie si¢ wizyta studyjna (zalgcznik nr 7 do zapytania ofertowego). Niniejszy
wykaz stanowi przykladowe miasta i instytucje — brak ich wskazania przez Wykonawce nie

powoduje odrzucenia oferty.

Dowodami, o ktérych mowa. sa;

— referencje badzZ inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ushugi byly
wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaghych sg wykonywane.

— o$wiadczenie Wykonawcey - jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw — ztozone w formie oryginalu.

W przypadku Swiadczen okresowych lub ciagtych nadal wykonywanych referencje bad# inne
dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny byé wydane nie wezesniej

niz 3 miesigee przed uplywem terminem sktadania ofert.

* Przywotane dodatkowe informacje s3 tylko przykladowe, zamawiajacy moze dodaé kolejne informacje w tym
np. dotyczace RODO.
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zastrzega sobie mozliwo$¢ niedokonania wyboru w przypadku, gdy*:

1} nie zostanie ztoZona Zadna oferta;

0 Zamowieniu;

udzielenie zamowienia i zawarcie umowy.

Wojewddzkiego w Kielcach do zawarcia umowy.

Dowody potwierdzajace, ze ustugi zostaty wykonane nalezycie lub s3 wykonywane nalezycie

nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej ,, za zgodnosé z oryginatem”,
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania, a takie
2) zostanie zlozona tylko jedna wazna oferta niepodlegajgca odrzuceniu, w przypadku
Jesli wystano zapytanie ofertowe do 3 potencjalnych wykonawcéw i nie opublikowano ogloszenia

3) procedura wyboru oferty obarczona jest wada niemozliwg do usunigcia uniemozliwiajaca

3. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania swi(;tokrzyskiego Urzedu

Zalgezniki zapytania ofertowego®:
1. Zalgeznik nr 1 — szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia,

2. Zalgeznik nr 2 — formularz ofertowy,

W postepowaniu,

oferty,
6. Zataceznik nr 6 — projekt umowy,

3. Zalgeznik nr 3 — o$wiadczenie/wykaz ustug — do spemiania warunkéw udziatu

4. Zalacznik nr 4 — o$wiadczenie — do spehiania warunkéw udziatu w postepowaniu,
5. Zatgeznik nr 5 - Informacja na temat organizacji zagranicznych wizyt studyjnych
(zorganizowanych wyjazddéw zagranicznych) dla grup co najmniej 7 0séb, ktorych celem byta

wymiana lub zdobycie doswiadczen w zakresie integracji cudzoziemeéw — do kryterium oceny

* Nalezy wskaza¢ mozliwe przypadki kiedy mozliwe bedzie uniewainienie postepowania/niedokonanie wyboru
oferty, katalog tych przestanek znajduje sie w punkcie IX ust. 2. Zamawiajacy mo2e przewidzie¢ inne dodatkowe
przestanki, przy czym przestanki te muszg by uzasadnione i nie powinny byé stosowane w celu unikniecia
koniecznosci udzielania zamowienia w sytuacji zfozenia oferty niepodlegajacej odrzuceniu. zgodnie z zasada
konkurencyjnosci i braku wystapienia obiektywnych przewidzianych przestanek uzasadniajacych uniewaznienie

procedury wyboru oferty.
3 Nalezy wpisaé odpowiednio wszystkie zataczniki.
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w ktorych odbedzie si¢ wizyta studyjna,
8. Zatgcznik nr § — klauzula RODO.

7. Zalgeznik nr 7 — wykaz proponowanych przez Wykonawce miast w Portugali oraz instytucji,

26.05.2020 r.
(data)
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