WOJEWODA SWIETOKRZYSKI

Znak: AG.1.272.1.16.2020

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA (SIWZ)

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego pn.:

»Prowadzenie punktu
informacyjno-doradczego dla cudzoziemcow”

o wartosci zamowienia nie przekraczajacej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 .
Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843)

Specyfikacje sporzadzit: Specyfikacje zatwierdzit:

data i podpis data i podpis

Kielce, czerwiec 2020 r.
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Nazwa i adres Zamawiajacego.

Skarb Paristwa - Swietokrzyski Urzad Wojewddzki w Kielcach
25-516 Kielce, al. IX Wiekow Kielc 3

NIP: 657-02-43-056

Strona internetowa: www.kielce.uw.gov.pl

Il. Tryb udzielenia zaméwienia.

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o warto$ci zamdwienia mniejsze;
niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, w oparciu o przepisy ustawy z dnia
29.01.2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843), zwanej dalej ,ustawa Pzp”.

lIl. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogoIne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UEL 127
2 23.05.2018, str. 2), dalej RODO, Zamawiajacy informuje, Ze:

1.

1)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Wojewoda Swietokrzyski, ktérego siedziba jest
Swietokrzyski Urzad Wojewddzki w Kielcach przy al. IX Wiekéw Kielc 3, 25-516 Kielce, e-mail:
wojewoda@kielce.uw.gov.pl, tel.: (41) 342-12-66.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktorym mozna skontaktowac

sie w formie pisemnej na adres: Swietokrzyski Urzad Wojewodzki w Kielcach przy al. IX Wiekéw Kielc

3, 25-516 Kielce, e-mail: iod@kielce.uw.gov.pl.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu:

a) przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, w tym wyboru Wykonawcy,
zawarcia i realizacji umowy, prowadzenia rozliczen finansowych,

b) oraz w celu realizacji przez SUW obowiazku przechowywania dokumentacji zgodnie
z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa.

Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit e RODO

oraz art. 10 RODO, wynika w szczegoIno$ci z nastepujacych przepiséw prawa:

a) ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843) zwane;
dalej ,ustawg Pzp’,

b) aktéw wykonawczych do ustawy Pzp, w tym w szczegolno$ci z rozporzadzenia Ministra Rozwoju z
dnia 26.07.2016 r. w sprawie rodzajow dokumentéw jakie moze zada¢ Zamawiajacy
od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia,

c) ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych,

d) Kodeksu cywilnego,

e) ustawy z dnia 06.09.2001 r. o dostepie do informacji publicznej,
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)

f) ustawy z dnia 14.07.1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego.

Pani/Pana dane osobowe pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia

publicznego przekazywane bedgq wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz

co do zasady postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego jest jawne, chyba Ze beda miaty

zastosowanie zasady ograniczajace jawno$¢ postepowania o udzielenie zamowienia publicznego (w

tym dostepu do Pani/Pana danych osobowych) wynikajace z:

a) art. 8 ust. 3 ustawy Pzp (jezeli Pani/Pana dane osobowe objete bedg tajemnicq
przedsiebiorstwa),

b) art. 8 ust. 4 pkt 1 i 2 ustawy Pzp (jezeli bedzie to uzasadnione ochrong prywatnosci
lub interesem publicznym, Administrator/Zamawiajacy moze nie ujawnia¢ danych osobowych,
w przypadku zamowienia udzielonego na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 1 lit. b ustawy Pzp
i wysokosci wynagrodzenia, w przypadku zaméwienia udzielonego na podstawie art. 67
ust. 1 pkt 1 a ustawy Pzp),

c) art. 96 ust. 3b ustawy Pzp (od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego, w przypadku, gdy Pani/Pan wniesie zadanie, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1
RODO, powodujgce ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole
i zatgcznikach do protokotu, Administrator/Zamawiajacy nie udostepnia tych danych (moze
je tylko przechowywac), chyba Ze zachodza przestanki, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
(czyli: osoba, ktérej dane dotyczg wyrazi zgode lub w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczen lub w celu ochrony prawnej innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego),

Ww. zasady ograniczajace jawnosS¢ postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego nie majg

zastosowania do podmiotéw uprawnionych na podstawie przepiséw prawa do wykonywania czynno$ci

kontrolnych u Administratora/Zamawiajacego (np. Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych, NIK, KAS),

Podmioty uprawnione do obstugi doreczen przy uzyciu Srodkdéw komunikacii elektronicznej,

Operator pocztowy lub firma kurierska (tylko w zakresie nazwy Wykonawcy i danych adresowych),

Podmioty przetwarzajace - czyli podmioty, ktérym Administrator/Zamawiajacy powierzyt lub powierzy

przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych na zasadach okreslonych w art. 28 RODO, w zwigzku

Z umowa na Swiadczenie ustug w zakresie:

a) obstugi systeméw informatycznych SUW,

b) ochrony mieniai 0séb (tylko w zakresie Pani/Pana wizerunku, jezeli bedzie Pani przebywata/bedzie
Pan przebywat na terenie siedziby SUW),

c) brakowania dokumentacji niearchiwalnej stanowigcej akta sprawy postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, na podstawie uzyskanej zgody dyrektora wiasciwego Archiwum
Panistwowego, po uptywie okresu jej przechowywania wynikajacego z Jednolitego Rzeczowego
Wykazu Akt. Zakres danych przekazany podmiotom przetwarzajacym, ograniczony jest wytgcznie
do mozliwosci zapoznania sie z tymi danymi w zwigzku ze $wiadczonymi ustugami. Odbiorcéw tych
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danych obowigzuje klauzula zachowania poufno$ci pozyskanych w takich okolicznosciach
wszelkich danych, w tym danych osobowych.

10) Pani/Pana dane osobowe:

a) zawarte w dokumentacji papierowej - beda przechowywane przez okresy wskazane
w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt, ktory Administrator/Zamawiajacy zobowigzany jest
stosowa¢ na mocy ustawy z dnia 14.07.1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
oraz zgodnie z odpowiednimi wytycznymi w zakresie zamowien wspotfinansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego,

b) bedg zamieszczone w Biuletynie Zaméwien Publicznych przez okres wskazany przez Prezesa
Urzedu Zamowien Publicznych oraz udostepniane na stronie Biuletynu Informacji Publiczne;
Administratora/Zamawiajgcego.

11) Przystuguje Pani/Panu prawo wnioskowania do Administratora Zamawiajacego o realizacje
nastepujacych praw wynikajacych z RODO:

a) prawa dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO) w przypadku,
gdy wykonanie tego prawa przez Administratora/Zamawiajacego wymagatoby niewspotmiernie
duzego wysitku, mozemy od Pani/Pana zazada¢ wskazania dodatkowych informacji majacych na
celu sprecyzowanie zgdania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego lub konkursu lub daty zakonczenia postepowania o udzielenie
zamdwienia,

b) prawa do sprostowania (poprawiania) swoich danych (art. 16 RODO) z tym Ze skorzystanie przez
Panig/Pana z tego prawa:

a. nie bedzie skutkowato zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
lub  konkursu, ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym
z ustawa Pzp,

b. oraz nie moze narusza¢ integralno$ci protokotu i jego zatacznikow,

a) prawa do ograniczenia przetwarzania swoich danych (art, 18 RODO), przy czym przepisy prawa
mogq wytaczy¢ mozliwos¢ skorzystania z tego prawa (zgodnie z art. 8a ust. 4 ustawy Pzp
wystapienie przez Panig/Pana z zadaniem, o ktorym mowa w art. 18 RODO, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego lub konkursu),

b) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

12) W trakcie przetwarzania Pani/Pana danych osobowych nie bedzie dochodzito do
zautomatyzowanego podejmowania decyzji, ani do profilowania.

13) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym, wynika z ww. przepiséw
prawa. Konsekwencjq ich nie podania jest brak mozliwosci udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia publicznego i brak mozliwosci realizaciji przez Administratora/Zamawiajacego cigzacych na
nim obowigzkdw prawnych.
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2.

Do obowigzkéw Wykonawcy naleza m.in. obowiazki wynikajace z RODO, w szczegolnosci
obowiazek informacyjny przewidziany w art. 13 ust. 1 i 2 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych
dane osobowe dotyczg i od ktorych dane te Wykonawca bezpo$rednio pozyskat. Jednakze obowigzek
informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO nie bedzie miat zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba
fizyczna, ktorej dane dotycza, dysponuje juz tymi informacjami (vide: art. 13 ust. 4 RODO). Ponadto
Wykonawca bedzie musiat wypetni¢ obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem
0s0b fizycznych, ktorych dane przekazuje Zamawiajacemu i ktérych dane posrednio pozyskat, chyba ze
ma zastosowanie co najmniej jedno z wytaczen, o ktorych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

W zwiazku z powyzszym Wykonawca w Formularzu ofertowym, stanowigcym Zatacznik nr 2 do SIWZ,

skiada (o ile dotyczy) stosowne o$wiadczenie.

IV. Opis przedmiotu zaméwienia.

1.

a)

Przedmiotem zamodwienia jest prowadzenie punktu informacyjno-doradczego dla cudzoziemcéw
na potrzeby realizacji projektu pn. ,Wsparcie integracji cudzoziemcow w wojewddztwie
Swietokrzyskim” wspétfinansowanego z Programu Krajowego Funduszu Azylu, Migracji i Integracji.
Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia zostat okreslony w Zataczniku nr 1 do niniejszej Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamowienia.
Zamawiajacy przewiduje wymagania, o ktorych mowa w art. 29 ust. 3a ustawy Pzp i okresla je stosownie
do art. 36 ust. 2 pkt 8a ustawy Pzp.
Zamawiajacy wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub Podwykonawce
0s6b wykonujgcych wskazane ponizej czynnosci w trakcie realizacji zamdwienia:
koordynator punktu - koordynowanie pracy punktu informacyjno-doradczego diagnozowanie potrzeb
odbiorcow ustugi, udzielanie profesjonalnej i rzetelnej informacji dotyczacej mozliwosci, zakresu i zasad
udziatu w projekcie, biezaca dystrybucja materiatow informacyjnych, prowadzenie, stale aktualizowane;
i weryfikowanej bazy danych instytucji dziatajacych dla cudzoziemcdw oraz informacji przydatnych
obcokrajowcom, w tym dotyczacych m.in. procedur urzedowych, bezpieczenstwa, komunikacii, kultury,
sportu i turystyki.
doradca zawodowy - udzielanie konsultacji zawodowej, poradnictwa zawodowego, ktdrego gtéwnymi
elementami beda; udzielanie porad i niesienie pomocy w podjeciu $wiadomej decyzji dotyczacej wyboru,
zmiany zawodu oraz miejsca pracy oraz pomoc w prawidtowym zatatwianiu dokumentéw zwigzanych
z legalnym zatrudnieniem i pobytem w Polsce.

5. W trakcie realizacji zamowienia Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynnosci kontrolnych

wobec Wykonawcy odno$nie spetniania przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na

podstawie umowy o prace 0s6b wykonujgcych wskazane w ust. 4 czynno$ci. Zamawiajgcy uprawniony jest

w szczegdlnosci do:

a) zadania o$wiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogow i dokonywania
ich oceny,
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b) Zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogow,

C) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania $wiadczenia.

6. W trakcie realizacji zaméwienia na kazde wezwanie Zamawiajacego W wyznaczonym w tym wezwaniu
terminie Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu wskazane ponizej dowody w celu potwierdzenia spetnienia
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez wykonawce lub podwykonawce 0sob
wykonujacych wskazane w ust. 4 czynnosci w trakcie realizacji zamowienia:

a) oswiadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace 0séb
wykonujacych czynnosci, ktorych dotyczy wezwanie zamawiajgcego. OSwiadczenie to powinno
zawiera¢ w szczegoinosci: doktadne okreslenie podmiotu sktadajacego oswiadczenie, date ztozenia
o$wiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosci wykonujg osoby zatrudnione na podstawie
umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych oséb, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz
podpis osoby uprawnionej do ztozenia oSwiadczenia w imieniu wykonawcy lub podwykonawcy.

,Przez nawigzanie stosunku pracy pracownik zobowigzuje sie do wykonywania pracy okre$lonego rodzaju na
rzecz pracodawcy i pod jego kierownictwem oraz w miejscu i czasie wyznaczonym przez pracodawce,
a pracodawca - do zatrudniania pracownika za wynagrodzeniem”.

CPV przedmiotu zamowienia:
79140000-7 - doradztwo prawne i ustugi informacyjne

V. Opis czesci zamowienia, jezeli dopuszcza sie skladanie ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

V1. Informacja o przewidywanych zaméwieniach, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6i 7.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdwienia, o ktdrym mowa art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 ustawy Pzp.

VII. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza odpowiadaé
oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli wymaga lub dopuszcza sie ich sktadanie.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych, przewidujgcych odmienny niz opisany
w niniejszej specyfikacji sposéb wykonania zamdwienia.

VIIl. Wysoko$¢ zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

IX. Aukcja elektroniczna oraz dynamiczny system zakupoéw.

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji elektronicznej, ani
dynamicznego systemu zakupow.
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X. Wymagania Zamawiajacego, obejmujace aspekty gospodarcze, Srodowiskowe, spoteczne, zwigzane
z innowacyjnoscia lub zatrudnieniem.
Zamawiajacy nie przewiduje wymagan okreslonych w art. 29 ust. 4 ustawy Pzp.

XI. Termin wykonania zamdwienia.
Termin wykonania przedmiotu zamdwienia: od 1 pazdziernika 2020 r. do 29 grudnia 2020 r.

XII. Opis sposobu przygotowania ofert.

1.

w

Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca z zastrzezeniem art. 93 ust. 4
ustawy Pzp.

Wykonawca powinien zapoznac sie z catoscig SIWZ, ktorej integralng czes$¢ stanowig zataczniki.

Kazdy Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte, zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w SIWZ.

Oferte nalezy ztozy¢ na druku ,Formularz ofertowy” opracowanym przez Zamawiajgcego, poprzez jego
czytelne wypetnienie w jezyku polskim na maszynie, komputerze lub recznie i dotaczy¢ wymagane
w SIWZ dokumenty. Dopuszcza sie przepisanie formularzy przez Wykonawce, jednak ukfad graficzny oraz
opisy poszczegoinych wierszy i kolumn muszg pozosta¢ bez zmian.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe uprawniong lub upowazniong do reprezentowania podmiotu
na zewnatrz, zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze handlowym lub innym
dokumencie wiasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy. Wszelkie o$wiadczenia i dokumenty powinny
by¢ podpisane przez osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy lub upowaznionego przez nig
przedstawiciela. Oferta moze mie¢ takze posta¢ wydruku komputerowego. Wszelkie pisma sporzadzone
w jezykach obcych muszg by¢ przettumaczone na jezyk polski i podczas oceny ofert Zamawiajacy bedzie
opierat sie na tekscie przettumaczonym.

Wszelkie oswiadczenia i dokumenty powinny by¢ podpisane przez osobe uprawniong do reprezentowania
Wykonawcy lub upowaznionego przez nig przedstawiciela. OSwiadczenia, sktadane na podstawie ustawy
Prawo zamoéwien publicznych powinny by¢ zlozone w formie oryginatu, natomiast o$wiadczenia
i dokumenty sktadane na podstawie Rozporzadzenia Ministra Rozwoju w sprawie rodzajéow dokumentow,
jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu 0 udzielenie zaméwienia, mogg by¢
ztozone w formie oryginatu lub kserokopii po$wiadczonej ,za zgodno$¢ z oryginatem” i opatrzonej imienng
pieczatkg i podpisem osoby uprawnionej lub upowaznionej do reprezentowania podmiotu na zewnatrz.
W przypadku dokumentdéw wielostronicowych, Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ ich potwierdzenia
,Za zgodno$¢ z oryginatem” na ostatniej stronie dokumentu (zamiast na kazdej stronie). W przypadku
przedstawienia kopii nieczytelnej lub budzacej watpliwosci, co do jej prawdziwosci, Zamawiajacy zazada
przedstawienia oryginatu lub kopii notarialnie po$wiadczone;.

W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢ dotgczone petnomocnictwo
okre$lajace zakres umocowania i podpisane przez osoby reprezentujgce osobe prawng lub fizyczna.
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10.

Petnomocnictwo powinno by¢ zitozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢
zZ oryginatem przez notariusza.

Zamawiajacy zaleca, aby wszystkie strony oferty, byly spiete (zszyte) w sposob zapobiegajgcy mozliwosci
dekompletacji jej zawartosci. Kazda zapisana strona (kartka) oferty powinna by¢ opatrzona kolejnym
numerem oraz podpisana lub parafowana przez osobe uprawniong do podpisania oferty. Parafka (podpis)
winna by¢ naniesiona w sposob umoZzliwiajacy identyfikacje podpisu (np.: wraz z imienng pieczatkg osoby
sktadajacej parafke). Zaleca sie, aby wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie byly parafowane
wiasnorecznie przez osobe podpisujaca oferte. Czyste strony nie musza by¢ podpisywane.

Wykonawcy sktadajacy oferte wspding ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy. Upowaznienie musi by¢ udokumentowane
petnomocnictwem podpisanym przez upetnomocnionych przedstawicieli wszystkich Wykonawcow.
Tres¢ petnomocnictwa powinna doktadnie okresla¢ dane mocodawcow, petnomocnika, zakres umocowania,
date udzielenia petnomocnictwa. Petnomocnictwo nalezy dotgczy¢ do oferty. Petnomocnik pozostaje
w kontakcie z Zamawiajacym w toku postepowania, zwraca si¢ do Zamawiajacego z wszelkimi sprawami.
Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg wytacznie z petnomocnikiem wystepujacym
jako reprezentant pozostatych.

W przypadku skfadania oferty przez podmioty wystepujace wspdinie wlasciwe dokumenty muszg by¢
ztozone przez kazdy podmiot. Oferta musi byC podpisana w taki sposéb, by prawnie zobowigzywata
wszystkich Wykonawcow wystepujacych wspdlnie. Wypetniajac Formularz Ofertowy, jak réwniez inne
dokumenty powotujace sie na ,Wykonawce” w miejscu np.: ,nazwa i adres Wykonawcy”, nalezy wpisa¢
dane dotyczace konsorcjum, a nie petnomocnika konsorcjum.

XIlil. Udziat w postepowaniu podmiotéw wystepujacych wspdlnie.

1.
2.

Wykonawcy mogq wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia (art. 23 ustawy Pzp).
Zgodnie z art 141 ustawy Pzp, Wykonawcy sktadajacy oferte wspélng ponoszg solidarng odpowiedzialno$é
za wykonanie umowy. Zasady odpowiedzialno$ci solidarnej okresla art. 366 § 1 i 2 kodeksu cywilnego.

. Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia

albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

. Kazdy z Wykonawcow wystepujacych wspdlnie musi z osobna spetnia¢ warunki udziatu w postepowaniu

dotyczace braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, o ktorych
mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

. W przypadku gdy oferta ztozona przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia

zostanie uznana przez Zamawiajgcego za najkorzystniejszg, warunkiem zawarcia umowy z Zamawiajgcym
jest spetnienie nastepujacych wymagan Zamawiajacego:
a) Wykonawcy przedtozg umowe regulujaca ich wspdtprace;
b) umowa winna by¢ zawarta na okres realizacji cato$ci zaméwienia i nie moze by¢ rozwigzana przed
uptywem terminu realizacji zamowienia;
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c) Wykonawcy wystepujacy wspdlnie ponosi¢ bedg solidarng odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie zamowienia.

XIV. Powierzenie wykonania czesci zaméwienia Podwykonawcom.

1.

Zamawiajacy dopuszcza wykonanie cze$ci przedmiotu zamowienia przy udziale podwykonawcow.
Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w Formularzu ofertowym cze$ci zamowienia, ktorych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow.

W przypadku nie wskazania czeSci zamowienia, ktéra ma byC realizowana przez podwykonawce,
Zamawiajacy uzna, ze cato$¢ zamowienia bedzie wykonywana przez Wykonawce osobiscie.

Powierzenie czesci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialno$ci
za nalezyte wykonanie zamowienia. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za dziatania, uchybienia
i zaniedbania podwykonawcéw i ich pracownikéw w takim samym stopniu jakby to byty dziatania, uchybienia
i zaniedbania jego wtasnych pracownikow.

XV. Informacja o zastosowaniu procedury wynikajacej z art. 24aa ustawy Pzp dotyczacej sposobu
przeprowadzenia oceny ofert i badania podmiotowego Wykonawcéw.

Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona
jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

XVI. Warunki udziatu w postepowaniu.

1.

O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

1) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu:

a) kompetencji lub uprawnienn do prowadzenia okreSlonej dziatalno$ci zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepisow.

- Zamawiajacy nie precyzuje warunku w tym zakresie.

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej

- Zamawiajacy nie precyzuje warunku w tym zakresie.

c) zdolnosci technicznej lub zawodowej

- warunek ten zostanie spetniony jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje co najmniej jedng osoba, ktora

przy realizacji zaméwienia bedzie petnita funkcje koordynatora o nastepujacych kwalifikacjach:

— znajomo$¢ jezyka polskiego na poziomie co najmniej B2 - dotyczy osob nie posiadajgcych
obywatelstwa polskiego oraz jednego z jezykéw obcych do wyboru: angielski, ukrainski, rosyjski
na poziomie co najmniej C1

— wyksztatcenie co najmniej Srednie

- warunek ten zostanie spetniony jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje co najmniej jedng osoba, ktora
przy realizacji zamowienia bedzie petnita funkcje doradcy zawodowego o nastepujacych kwalifikacjach:
— osoba, legitymujgca sie dyplomem ukonczenia wyzszych studiow, posiadajgca uprawnienia

w zakresie doradztwa zawodowego
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— znajomo$¢ jezyka polskiego na poziomie co najmniej B2 - dotyczy osdb nie posiadajacych
obywatelstwa polskiego oraz jednego z jezykow obcych do wyboru: angielski, ukrainski, rosyjski
na poziomie co najmniej C1

- warunek ten zostanie spetniony jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje co najmniej jedng osoba, ktora
przy realizacji zaméwienia bedzie petnita funkcje psychologa o nastepujacych kwalifikacjach:

— 0soba, ktéra ukoriczyta jednolite studia magisterskie na kierunku psychologia i posiada uprawnienie
do wykonywania zawodu psychologa zgodnie z ustawg z dnia 8 czerwca 2001 r. o zawodzie
psychologa i samorzadzie zawodowym psychologow

— znajomo$¢ jezyka polskiego na poziomie co najmniej B2 - dotyczy oséb nie posiadajacych
obywatelstwa polskiego oraz jednego z jezykdw obcych do wyboru: angielski, ukrainski, rosyjski
na poziomie co najmniej C1

- warunek ten zostanie spetniony jezeli Wykonawca wykaze, Ze dysponuje co najmniej jedng osoba, ktdra
przy realizacji zamdwienia bedzie petnita funkcje prawnika o nastepujacych kwalifikacjach:

— osobe, ktdra ukonczyta studia prawnicze, nawet gdy osoba taka po ukoriczeniu tych studiow nie
wykonuje zawodu prawniczego

— znajomo$¢ jezyka polskiego na poziomie co najmniej B2 - dotyczy oséb nie posiadajacych
obywatelstwa polskiego oraz jednego z jezykdw obcych do wyboru: angielski, ukraifiski, rosyjski
na poziomie co najmniej C1.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:
Ocena spetnienia tego warunku nastgpi na podstawie ztozonego o$wiadczenia z art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy
oraz wykazu oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia publicznego.

- warunek ten zostanie spetniony jezeli Wykonawca wykaze, ze nalezycie wykonat w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krétszy — w tym okresie:
- co najmniej jedng podobna ustuge polegajaca na prowadzeniu punktu informacyjno-doradczego.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:
- ocena spetnienia tego warunku nastapi na podstawie ztozonego oswiadczenia z art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy
oraz wykazu ustug z zatgczeniem dowodow, czy zostaly wykonane nalezycie;

2) nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy Pzp:
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:
Ocena spetniania tego warunku nastgpi na podstawie:
a) ztozonego oswiadczenia z art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp dotyczacego przestanek wykluczenia
Z postepowania.;
b) zlozonego o$wiadczenia o0 przynaleznosci lub braku przynalezno$ci do tej samej grupy kapitatowej,
0 ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp.
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2. Podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 24 ust. 5 ustawy Pzp:
Zamawiajacy nie okresla podstaw wykluczenia, o ktorych mowa w art. 24 ust. 5 ustawy Pzp.

XVI. Wykaz oswiadczen Ilub dokumentéw potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia oraz inne niezbedne do przeprowadzenia
postepowania.

Wykonawca zobowigzany jest ztozyc¢:

1. Wypetniony Formularz ofertowy — wg wzoru okreslonego w Zataczniku nr 2 do SIWZ.

2. Aktualne na dzien sktadania ofert oSwiadczenie wymagane przez Zamawiajacego w celu potwierdzenia
przez Wykonawce spetniania warunkow udziatu w postepowaniu:

1) o$wiadczenie dotyczace spetniania warunkow udziatu w postepowaniu — wg wzoru okre$lonego
w Zatgczniku nr 3 do SIWZ,

Informacje zawarte w niniejszych o$wiadczeniu stanowi¢ bedq wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca
spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

2) Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona do zlozenia
w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni aktualnych na dzien ztozenia nastepujacych
dokumentéw w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu tj.:

a) wykaz osob, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia publicznego, w szczegélnosci
odpowiedzialnych za Swiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
uprawnien, do$wiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamdwienia publicznego, a takze
zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjq o podstawie do dysponowania tymi
osobami — wg wzoru okreslonego w Zataczniku nr 7 do SIWZ.

b) wykazu ustug wykonanych, a w przypadku Swiadczen okresowych lub ciggtych rowniez wykonywanych,
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na
rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane, oraz zataczeniem dowodow okreslajacych, czy te ustugi zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie - wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 8 do SIWZ.

Dowodami, o ktdrych mowa, sa:

— referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi byty wykonywane,
a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych sg wykonywane.

— o$wiadczenie Wykonawcy - jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest
w stanie uzyskac tych dokumentéw — ztozone w formie oryginatu.

W przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty
potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wcze$niej niz 3 miesigce przed uptywem
terminem skfadania ofert.

$wietokrzyski ~*+, |UNIA EUROPEJSKA
Urzad Wojewddzid + » |FUNDUSZ AZYLU,
Noki¥ MIGRACJI | INTEGRACJI

Projekt nr 2/8-2017/0G-FAMI ,, Wsparcie integracji cudzoziemcéw w wojewddztwie swietokrzyskim”

11

wspotfinansowany z Programu Krajowego Funduszu Azylu, Migracji i Integracji

,Bezpieczna przystan”



WOJEWODA SWIETOKRZYSKI

Dowody potwierdzajgce, ze ustugi zostaty wykonane nalezycie lub sq wykonywane nalezycie nalezy
ztozy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej ,za zgodnosc z oryginatem” przez Wykonawce (tylko w przypadku
wykonanych lub wykonywanych przez siebie ustug).

Uwaga:
Poswiadczenia ,za zgodno$¢ z oryginatem” dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktdrego

zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia
publicznego albo Podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktdre kazdego z nich dotycza.

Na mocy § 2 ust. 4 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 27 lipca 2016 roku w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia,
Zamawiajacy zastrzega, ze Wykonawca jest obowigzany wskazaC w wykazie oraz dotgczy¢ dowody,
iz wykonat: - co najmniej jedng podobng ustuge polegajaca na prowadzeniu punktu informacyjno-
doradczego.

Uwaga:
Kazdy z Wykonawcdw wystepujacych wspdlnie musi z osobna spetnia¢ warunki udziatu w postepowaniu.

3. Aktualne na dzien sktadania ofert o$wiadczenie wymagane przez Zamawiajacego w celu potwierdzenia
przez Wykonawce braku podstaw do wykluczenia z postepowania:

1) o$wiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania — wg wzoru okre$lonego w Zataczniku
nr4 do SIWZ.
Informacje zawarte w niniejszych o$wiadczeniach stanowic¢ bedq wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca
nie podlega wykluczeniu.

Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia Podwykonawcom w celu

wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w postepowaniu zamieszcza
informacje o Podwykonawcach w o$wiadczeniu, o ktdrym mowa powyZzej.
Wymienione wyzej o$wiadczenie winno byc ztozone w oryginale, a w przypadku Wykonawcdw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia kazdy z Wykonawcow skfada odrebne o$wiadczenie. Brak
wykazania braku podstaw do wykluczenia w postepowaniu skutkowac bedzie wykluczeniem Wykonawcy
Z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12 ustawy Pzp.

2) o$wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktdrej mowa
w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp — wg wzoru okreslonego w Zataczniku nr 5 do SIWZ.
Dokument o ktérym mowa w ust. 3 pkt 2 Wykonawca sktada po otwarciu ofert w terminie 3 dni od daty
zamieszczenia przez Zamawiajgcego na stronie internetowej: www.kielce.uw.gov.pl informaciji, o ktérych
mowa W art. 86 ust. 5 ustawy Pzp.
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7.

Wraz ze ziozeniem o$wiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym
Wykonawca nie prowadza do zaklocenia konkurencji w postepowaniu 0 udzielenie zamowienia.

Uwaga:

W przypadku, gdy Wykonawcy wystepujg wspdlnie sg zobowigzani ztozy¢ powyzszy dokument wystawiony
z osobna dla kazdego ze wspolnikéw oraz wystawiony na spotke w przypadku, gdy spétka zatrudnia
pracownikow.

Pisemne zobowigzanie innych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby
realizacji zamowienia (jesli dotyczy) - Zatacznik nr 6 do SIWZ.

Uwaga:
Zobowigzanie powinno zosta¢ ztozone w formie pisemne;.

Dokumenty potwierdzajace uprawnienia 0séb podpisujacych oferte Wykonawcy do dziatania w jego imieniu
(w tym takze petnomocnictwa), o ile uprawnienia te nie wynikajg z dokumentéw rejestrowych.
Petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego Wykonawcow
wystepujacych wspolnie (w tym: konsorcja, spdtki cywilne) w_przypadku wspdinego ubiegania sie
0 udzielenie niniejszego zamowienia.

Uwaga:
Petnomocnictwa powinny zosta¢ ztozone w formie oryginatu albo w formie kserokopii notarialnie

po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

Uzupetnianie dokumentéw potwierdzajacych spetnianie przez Wykonawcoéw warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz dokumentdw ztozonych w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia
z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego:

brak dokumentéw lub o$wiadczen wymaganych przez Zamawiajacego lub tez ztozenie ich w niewtasciwej
formie (np. niepo$wiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce kserokopie albo nieoryginalne
badz nieposwiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza kserokopie pethomocnictw) spowoduje
wykluczenie Wykonawcy z postepowania, z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 ustawy Pzp, badz odrzucenie
oferty,

na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp, jezeli Wykonawca nie zataczyt o$wiadczenia, o ktérym mowa
w art. 25a ust. 1 ustawy Pzp, o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 25 ust 1 ustawy Pzp, lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania,
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o$wiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez Zamawiajacego
watpliwosci, Zamawiajgacy wzywa do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien
w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia
wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.
Zamawiajagcy moze zada¢, w wyznaczonym przez siebie terminie, wyjasnien dotyczacych wszelkich
przedstawionych przez Wykonawce dokumentow lub o$wiadczen, o ktdrych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy
Pzp.

ztozone na wezwanie przez Wykonawce dokumenty i o$wiadczenia powinny zosta¢ ztozone w formie
opisanej w rozdziale XII ust. 6 SIWZ i ztozone w sekretariacie Biura Administracyjno-Gospodarczego SUW,
pokdj 332, budynek A, do wyznaczonego przez Zamawiajacego terminu,

wyjasnienia dotyczace tresci ztozonej przez Wykonawce oferty moga zostac przestane przy uzyciu sSrodkow
komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogq
elektroniczng (Dz. U. z 2017 r., poz. 1219 ze zm.), faksem, za po$rednictwem operatora pocztowego,
ztozone osobiscie lub za posrednictwem postarica w sekretariacie Biura Administracyjno-Gospodarczego
SUW, pokgj 332, budynek A, do wyznaczonego przez Zamawiajacego terminu.

XVIil. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
oSwiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie
z Wykonawcami.

1.

Komunikacja migdzy Zamawiajagcym a Wykonawcami w niniejszym postepowaniu odbywa sie za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe
(Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 ze zm.), osobiscie, za posrednictwem postainca lub przy uzyciu $rodkdw
komunikacji elektronicznej za posrednictwem poczty elektronicznej: sekretariat.oag@kielce.uw.gov.pl
z powotaniem sie w tytule maila na znak sprawy zamieszczony na stronie tytutowej niniejszej SIWZ.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje za
posrednictwem poczty elektronicznej kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt
ich otrzymania.

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomo$ci przez Wykonawce, Zamawiajacy domniema,
iz pismo wystane przez Zamawiajgcego na adres mailowy podany przez Wykonawce zostato mu doreczone
w sposob umozliwiajacy zapoznanie sie Wykonawcy z trescig pisma.

Oferte oraz dokumenty dotaczone do oferty (oSwiadczenia i dokumentéw wymienione w rozdziale XVII
niniejszej SIWZ (réwniez w przypadku ich zlozenia w wyniku wezwania o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy
Pzp) sktada sie pod rygorem niewazno$ci w formie pisemnej.

Kazdy Wykonawca ma prawo zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Specyfikaciji Istotnych
Warunkéw Zamdwienia. Pytania Wykonawcdw muszg by¢ skierowane na adres:

Swietokrzyski Urzad Wojewodzki w Kielcach, Biuro Administracyjno-Gospodarcze,

al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce.
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Z dopiskiem: zapytanie dot. przetargu pn.: ,Prowadzenie punktu informacyjno-doradczego dia
cudzoziemcéw”.

6. Wykonawcom, ktorzy zwrocili sie o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia,
Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie treSci Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zambwienia wptyngt do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

7. Osoby upowaznione ze strony Zamawiajacego do kontaktowania si¢ z Wykonawcami:

W zakresie dotyczacym zagadnien formalno-prawnych:

- Katarzyna Supierz tel.: (41) 342-19-83.

Kontakt z ww. pracownikiem odbywac sie bedzie w godzinach urzedowania od 730 do 1430 od poniedziatku
do pigtku.

Jednocze$nie Zamawiajacy informuje, ze przepisy ustawy Pzp nie pozwalajg na jakikolwiek inny kontakt-
zardwno z Zamawiajacym jak i osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami — niz wskazany
W niniejszym rozdziale SIWZ. Oznacza to, ze Zamawiajacy hie bedzie reagowat na inne formy kontaktowania
sie z nim, w szczegoino$ci na kontakt telefoniczny lub/i osobisty w swojej siedzibie.

XIX. Wymagania dotyczace wniesienia wadium.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XX. Termin zwigzania oferta.
Wykonawcy pozostajg zwigzani ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

XXI. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.
1. Oferte nalezy zlozyé w zamknietej kopercie w siedzibie Zamawiajacego w Swietokrzyskim Urzedzie
Wojewddzkim — Biurze Administracyjno - Gospodarczym, przy al. IX Wiekéw Kielc 3, 25-516 Kielce, Budynek
A, pokdj 332 (Sekretariat), w terminie do 21 lipca 2020 roku, do godziny 11:30
2. Koperta powinna by¢ zaadresowana w nastepujacy sposéb:
Swietokrzyski Urzad Wojewodzki w Kielcach
Biuro Administracyjno-Gospodarcze
al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce
Budynek A, pokéj 332
oraz opisana:
»Prowadzenie punktu informacyjno-doradczego dla cudzoziemcow”
Nie otwieraé przed dniem 21 lipca 2020 roku, godz. 12:00
a ponadto winna by¢ opatrzona nazwa oraz doktadnym adresem Wykonawcy.
3. Otwarcie ztozonych ofert nastapi w dniu 21 lipca 2020 roku o godz. 12:00 w siedzibie Zamawiajacego,
przy al. IX Wiekdw Kielc 3, w budynku A, pokdj 332.
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4.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, uzupetniania, poprawki do zitozonej oferty pod warunkiem,
ze Zamawiajacy otrzyma pisemne o$wiadczenie o wprowadzeniu zmiany przed terminem sktadania ofert.
Oswiadczenie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wg zasad sktadania ofert tj. w odrebnej kopercie
z adnotacjg ,ZMIANA” oferty. Dostarczone Zamawiajacemu koperty oznaczone ,ZMIANA” zostang otwarte
przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury
dokonania zmian, zostang dotaczone do oferty.

. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofac si¢ z postepowania poprzez ztozenie

pisemnego oswiadczenia w tym zakresie wg zasad sktadania ofert tj. w odrebnej kopercie z adnotacjq
,WYCOFANIE” oferty. Koperty ofert wycofanych nie bedg otwierane oraz zostang niezwtocznie zwrécone
Wykonawcy.

. Jezeli Wykonawca zastrzega niejawnos¢ informacji stanowigcych tres¢ oferty, na podstawie art. 8 ust. 3

ustawy Pzp, zobowigzany jest poda¢ w Formularzu ofertowym - Zatgczniku nr 2 do SIWZ, odpowiednig
informacje oraz wpig¢ dokumenty, ktérych tre$¢ stanowi tajemnice przedsigbiorstwa, w nieprzejrzyste
opakowanie z dopiskiem ,NIEJAWNE". Zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy Pzp nie ujawnia sie informacji
stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii,
jezeli Wykonawca, nie pozniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane
oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze
zastrzec informaciji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.

XXII. Opis sposobu obliczenia ceny.
1. Cena oferty jest ceng brutto podang w PLN.

No o

Cena oferty jest ceng ryczattowg i bedzie stata w czasie objetym umowa.

Cena moze byc¢ tylko jedna.

Cena oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania zamowienia.

Wykonawca musi przewidzie¢ wszystkie okolicznosci, ktore mogg wptyna¢ na ceng zamoéwienia.

W ofercie nalezy podac cene brutto cyfrowo i stownie, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Strony nie przewidujg mozliwosci przekroczenia wartosci umowy przez Wykonawce, co wynika z istoty
przetargu i zwigzanym z tym ryzykiem Wykonawcy.

XXIll. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga byé prowadzone rozliczenia miedzy
Zamawiajacym a Wykonawca.
Rozliczenia migdzy Zamawiajacym, a Wykonawcg dokonywane beda w walucie polskiej w ztotych (PLN).

XXIV. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.
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1. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest najnizsza cena oraz termin uruchomienia punktu.
Zamawiajacy wybiera oferte spetniajacg wszystkie wymagania okreslone w SIWZ i zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane nizej kryteria wyboru i uzyska najwyzsza ilos¢ punktow.

2. Sposodb oceny ofert jest nastepujacy:

a) C=Cena brutto: waga kryterium - 60 %
60 pkt otrzyma oferta Wykonawcy z najnizszg ceng, pozostate oferty - proporcjonalnie mniej
(wedtug wzoru):
cena najnizsza
C= x 60 pkt=....... pkt
cena badanej oferty

b) D1 =Doswiadczenie w petnieniu funkcji koordynatora - waga kryterium — 20 %

Ocena w zakresie kryterium ,doswiadczenie zawodowe” zostanie dokonana w oparciu
o0 doswiadczenie w petieniu funkcji koordynatora wskazane w_Formularzu ofertowym, ktérego wzoér
stanowi Zatgcznik nr 2 do SIWZ. Punkty zostang przyznane zgodnie z ponizszg punktacija;
e 2 lata petnienia funkcji koordynatora- 0 pkt
e 3 lata petnienia funkcji koordynatora - 5 pkt
4 |ata petnienia funkcji koordynatora - 10 pkt
5 lat petnienia funkcji koordynatora - 15 pkt
o 6 lat lub wiecej petnienia funkcji koordynatora — 20 pkt
c) D2=Doswiadczenie w zawodzie doradcy zawodowego - waga kryterium — 20 %
e 2 lata wzawodzie doradcy zawodowego - 0 pkt
e 3 lata wzawodzie doradcy zawodowego - 5 pkt
e 4 lata w zawodzie doradcy zawodowego — 10 pkt
e 5lat wzawodzie doradcy zawodowego — 15 pkt
e 6 lat lub wiecej w zawodzie doradcy zawodowego —20 pkt
C oraz D1,D; - liczba punktéw, przyimuije sie, ze 1 pkt = 1%
Laczna ilos¢ punktéw uzyskanych przy uwzglednieniu obu kryteriéw wyliczona zostanie w nastepujacy
sposob wedtug wzoru: ilos¢é punktéw ogétem = C + D1 + D2

Wynik: Zamawiajacy udziela zamoéwienia Wykonawcy, ktdrego oferta zdobedzie najwyzsza taczng ilo$¢ punktdw
wedtug powyzszych kryteridw oceny ofert.

3. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji elektronicznej,
ani dynamicznego systemu zakupow.
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XXV. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXVI. Informacja o zamiarze zawarcia umowy ramowe;.
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia Umowy ramowe;.

XXVII. Istotne dla stron postanawiania, ktére zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zaméwienia publicznego, ogéine warunki umowy albo wzér umowy.

1.

Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktdry przediozy najkorzystniejszg oferte z punktu widzenia
kryteriow przyjetych w SIWZ.

O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi Wykonawce w piSmie dot. wyboru
najkorzystniejszej oferty.

Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z treSci SIWZ oraz danych
zawartych w ofercie.

Postanowienia umowy zawarto w ,Projekcie umowy’, ktory stanowi Zatacznik nr 9 do SIWZ.

XXVIII. Pouczenie o srodkach ochrony prawne;j.

1.

Srodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI ustawy przystuguja Wykonawcy, uczestnikowi konkursu,
a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamdwienia oraz ponidst lub
moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow niniejszej ustawy.

Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia 0 zaméwieniu oraz specyfikagji istotnych warunkéw zamdwienia
przystugujg réwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktorej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp.

Srodki ochrony prawnej okre$lone w art. 179-198 ustawy Pzp przystuguja Wykonawcy w toku postepowania
0 udzielnie zamdwienia.

Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci zamawiajacego podjetej
w postepowaniu 0 udzielenie zamowienia lub zaniechania czynno$ci, do ktérej Zamawiajacy jest
zobowigzany na podstawie ustawy.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej, podpisane
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu
lub rownowaznego $rodka, spetniajacego wymagania dla tego rodzaju podpisu.

Odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

okreslenia warunkow udziatu w postepowaniu;

wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamowienia;

odrzucenia oferty odwotujacego;

opisu przedmiotu zamowienia;

wyboru najkorzystniejszej oferty.
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7. Odwotanie powinno wskazywac¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynno$ci zamawiajacego, ktérej zarzuca sie
niezgodnos¢ z przepisami ustawy, zawieraC zwiezte przedstawienie zarzutow, okresla¢ Zzgdanie oraz
wskazywac okoliczno$ci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.

8. Odwotanie wnosi sie:

1) w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego
wniesienia - jezeli zostaty przestane w sposéb okre$lony w art. 180 ust. 5 ustawy Pzp zdanie drugie
albo w terminie 10 dni — jezeli zostaly przestane w inny sposob.

XXIX. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy niezwtocznie powiadomi wszystkich Wykonawcow oraz
zamiesci te informacje na stronie internetowej pod adresem: www.kielce.uw.gov.pl.

2. Zamawiajacy zawrze umowe w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia
0 wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu Srodkéw
komunikaciji elektronicznej (faks lub poczta elektroniczna), albo 10 dni - jezeli zostato przestane w inny
Sposob, z zastrzezeniem art. 94 ust. 2 ustawy Pzp.

3. Przed zawarciem umowy Wykonawca ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zobowigzany
jest do przedtozenia Zamawiajacemu nastepujacych dokumentow:

1) stosowne Petnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania umowy nie wynika
bezposrednio z odpisu z wlasciwego rejestru albo z centralnej ewidencii i informacji o dziatalnosci
gospodarczej;

2) w przypadku ztozenia oferty przez spotke cywilng — Wykonawca przedtozy kopie umowy spotki cywilnej
regulujaca wspotprace pomiedzy wspdlnikami i reprezentacje spotki;

3) potwierdzenie wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy — jezeli byto wymagane;

4) umowe regulujgcej wspdtprace Wykonawcdw wspdinie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia
publicznego w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem - w przypadku
wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej;

5) w przypadku gdy Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, nie przedstawi dokumentéw o ktorych
mowa powyzej, bedzie to traktowane przez Zamawiajgcego jako uchylanie sie Wykonawcy od zawarcia
umowy, wowczas umowa nie zostanie zawarta z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy. W takiej
sytuacji Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg spo$rdd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba Ze zachodzg przestanki uniewaznienia
postepowania, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

4. Po zawarciu umowy, Zamawiajacy nie pdzniej niz w terminie 30 dni od jej zawarcia zamieszcza ogtoszenie
0 udzieleniu zamdwienia w Biuletynie Zamdwien Publicznych.

XXX. Dodatkowe informacje
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WOJEWODA SWIETOKRZYSKI

1. Zamawiajacy nie okreslit w opisie przedmiotu zamowienia standardow jakosciowych odnoszacych sie
do wszystkich istotnych cech przedmiotu zamdwienia.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza przedstawienia informacji zawartych w ofercie w postaci katalogu
elektronicznego lub dotaczenie katalogu elektronicznego do oferty.

XXXI. Postanowienia koncowe.
Wykonawcy sktadajacy oferte w niniejszym postepowaniu jednoczes$nie akceptujg zapisy SIWZ oraz Projekt
umowy dotyczacy przedmiotu zamowienia.

XXXII. Wykaz zatacznikéw.

Zataczniki do specyfikacii:

Zatgcznik nr 1 - Opis przedmiotu zamowienia

Zatgcznik nr 2 - Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
Zatgcznik nr4 - Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania
Zatgcznik nr 5 - Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowe;
Zatgcznik nr6 - Zobowigzanie

Zatgcznik nr 7 - Wykaz oséb

Zatgcznik nr 8 - Wykaz ustug

Zatgcznik nr9 - Projekt umowy
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