ZASTEPCA DYREKTORA
GLOWNY KSIEGOWY ZARZADZENIE NR#7?# /2015

Wydzial Finanséw i Budzetu

WOJEWODY SWIETOKRZYSKIEGO
z dnia 30 grudnia 2015 roku

Zofia Korba

zmieniajace zarzadzenie Wojewody Swietokrzyskiego Nr 104/2014 z dnia 3 grudnia 2014
roku w sprawie wprowadzenia zaktadowego planu kont w Wydziale Finanséw i Budzetu

Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst
jednolity Dz. U. z 2013r., poz. 330 ze zmianami) oraz § 14, § 15 rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandéw
kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakltadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (tekst jednolity Dz. U. z 2013r., poz. 289) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Wojewody Swietokrzyskiego Nr 104/2014 z dnia 3 grudnia 2014 roku
w sprawie wprowadzenia zakladowego planu kont w Wydziale Finansow i Budzetu

Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1. W wykazie kont syntetycznych stosowanych w Wydziale Finanséw 1 Budzetu
Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego stanowiacych zatacznik nr 2 do zarzadzenia;
Konta bilansowe w Zespole 7 — Przychody, dochody i koszty uchyla sie pozycje
»170 — Zyski nadzwyczajne” i pozycje ,.771 — Straty nadzwyczajne”.

2. W zasadach funkcjonowania kont bilansowych stosowanych w Wydziale Finanséw
i Budzetu Swietokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach stanowiacych zatacznik

nr 3 do zarzadzenia dokonuje si¢ nastgpujacej zmiany opisu kont:

1) dotychczasowe konta zespotu 4 otrzymuja nastepujace brzmienie:

»Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie

Konta zespolu 4 sluza do ewidencji kosztow w ukladzie rodzajowym zwigzanych

z dzialalno$cia operacyjng (podstawowsa, pomocniczg oraz ogblnego zarzadu):

1) kosztow prostych w ukladzie rodzajowym (konto 400 — 405, 409 — 410),



2) rozliczenia kosztéw i1 zmiany stanu produktow (konto 490).

Na kontach zespolu 4 ujmuje si¢ rowniez koszty finansowane z dochodow
wlasnych jednostek budzetowych.

Nie ksieguje si¢ na kontach zespolu 4:

1) kosztow dotyczacych s$rodkéw trwatych w budowie lub naktadow wchodzacych
bezposrednio w warto$¢ innych aktywow trwalych,

2) kosztéw dziatalnosci finansowanej z ZFSS,

3) kosztow operacji finansowych,

4) pozostatych kosztow operacyjnych,

5) kosztow poniesionych przez jednostke, lecz obcigzajacych (zgodnie z umowa
lub przepisami) inne podmioty (np. pokrywanie z sum na zlecenie).

Ewidencja kosztow tylko na kontach 400 — 405 i 409 w jednostkach objetych
rozporzadzeniem” jest jedna z zasad mozliwych do stosowania i jednostka musi w opisie

zaktadowych zasad (polityki)) rachunkowosci wskazaé, ktora bedzie stosowana.

Do kont 400 — 405, 409 i 410 nalezy prowadzi¢ szczegélowa ewidencje¢ pomocniczg
wedlug podzialek klasyfikacji budzetowe] wydatkow umozliwiajaca grupowanie kosztow
w przekrojach wymaganych w planowaniu finansowym oraz pozwalajgcg na sporzadzenie
sprawozdan finansowych, budzetowych i innych okre§lonych w odrebnych przepisach,

a takze na analiz¢ wykonania planu.

Grupy rodzajowe kosztoéw prezentowane wedlug planu kont ,rozporzadzenia”
nie pokrywaja si¢ z zakresem kosztow wyodrgbnionych w poszczegélnych paragrafach
Wydatkéw. W klasyfikacji budzetowej obowiazuje wigksza szczegdtowosé tytutow wydatkow
niz grup rodzajowych kosztéw, ktérym odpowiadaja poszczegdlne konta zespohu 4 i pozycje

wyodrebnione w rachunku zyskow i strat jednostki.

Propozycj¢ przyporzadkowania paragrafow klasyfikacji budzetowej wydatkow do kont

kosztow rodzajowych okreslonych w .rozporzadzeniu™ przedstawiono w tabeli 1.



Tabela 1

Przyporzadkowanie paragrafow wydatkéw biezgcych do rodzaju kosztow
wyszczegolnionych w planie kont oraz w rachunku zyskoéw i strat

Nazwa konta kosztow

rolzajowydi Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkow

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materialéw 1 energii 421 Zakup materialow i wyposazenia

426 Zakup energii

402 Ushigi obce 427 Zakup ustug remontowych
430 Zakup ustug pozostatych

436 Opfaty z tytutu zakupu ushug telekomunikacyjnych
438 Zakup ustug obejmujacych thumaczenia

439 Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz
1 opinii

440 Oplaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale
1 pomieszczenia garazowe

403 Podatki i oplaty 443 Rozne oplaty i skladki (oplaty za patenty, wynalazki)
448 Podatek od nieruchomosci

451 Oplaty na rzecz budzetu panstwa

452 Opfaty na rzecz budzetow jst

453 Podatek od towardw i ustug

404 Wynagrodzenia 304 Nagrody o charakterze szczegolnym niezaliczone do
wynagrodzen. (Jesli od tych nagréd odprowadzane sg
sktadki na ubezpieczenia spoleczne i podatek PIT, to
beda one zaliczane do kosztu wynagrodzen. W innym
przypadku do pozostatych kosztéw na koncie 409.)

401 Wynagrodzenia osobowe pracownikow

402 Wynagrodzenia osobowe czlonkdéw korpusu stuzby
cywilnej

404 Dodatkowe wynagrodzenia roczne

409 Honoraria




417 Wynagrodzenia bezosobowe
419 Nagrody konkursowe

405 Ubezpieczenia spoleczne i
inne $wiadczenia

302 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen
411 Skiadki na ubezpieczenia spoleczne

412 Skladki na Fundusz Pracy

414 Wplaty na PFRON

428 Zakup ushug zdrowotnych (w zakresie swiadczen dla
pracownikow, np. badania okresowe)

444 Odpisy na ZFSS
455 Szkolenia cztonkoéw korpusu stuzby cywilnej

470 Szkolenia pracownikow niebedacych cztonkami korpusu
stuzby cywilne;j

409 Pozostale koszty rodzajowe

302 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen
(odprawy posmiertne)

303 Rozne wydatki na rzecz osoéb fizycznych
305 Zasadzone renty

416 Pokrycie ujemnego wyniku finansowego jednostek
zaliczanych do sektora publicznego

441 Podréze shuzbowe krajowe
442 Podroze shuzbowe zagraniczne
443 Rozne optaty i sktadki

459 Kary 1 odszkodowania wyptacane na rzecz osob
fizycznych

460 Kary 1 odszkodowania wyptacane na rzecz osob
prawnych 1 innych jednostek organizacyjnych

461 Koszty postgpowania sgdowego i prokuratorskiego

410 Inne swiadczenia finansowane

z budzetu

303 Rézne wydatki na rzecz osob fizycznych

rd (12 €

®

Przy ksiggowaniu zmniejszen uprzednio ujetych kosztéw nie obowiagzuje zasada

.czystosci obrotdéw”, co oznacza, ze ksigguje sie je na kontach 400 — 405 i 409 — 410

po stronie Ma.




Konta 400 — 405 i 409 - 410 moga wykazywac wciagu roku obrotowego saldo Wn,

ktore wyraza poniesione od poczatku roku koszty dziatalnosci operacyjne;j.
W konicu roku obrotowego salda kont 400 — 405 i 409 — 410 przenosi si¢ na konto 860.

Konto 400 — , Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacyjnych od srodkow
trwalych ewidencjonowanych na koncie 011 oraz tych wartosci niematerialnych i prawnych,
od ktorych odpisy amortyzacyjne sa naliczane stopniowo wedlug przyjetych stawek
amortyzacyjnych.

Jednostki zwolnione z podatku dochodowego od 0sdb prawnych moga amortyzowaé
srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne jednorazowo za okres calego roku,
natomiast bedace podatnikami podatku dochodowego od 0s6b prawnych musza naliczad

amortyzacje za okresy, za jakie skiadaja deklaracje CIT.

Na stronie Wn konta 400 ksieguje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma
ewentualne korekty zmniejszajace odpisy amortyzacyjne oraz przeniesienie w koncu roku salda

konta na wynik finansowy.

W ciagu roku konto 400 moze wykazywacé saldo Wn, ktdre wyraza wysoko$¢ kosztow

amortyzacji naliczonej od poczatku danego roku.

W koncu roku saldo konta 400 przenosi sie na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 400
»Amortyzacja”

Konto

Lp. Tres¢ operacji .
przeciwstawne

1. | Naliczona amortyzacja. 071




Typowe zapisy strony Ma konta 400

»Amortyzacja”
Lp. Tresé operacji K_onto
przeciwstawne
1. | Zmniejszenie z tytulu korekty uprzednio naliczonych kosztow 071
amortyzacjl.
2. | Przeniesienie rocznej sumy kosztow amortyzacji na koniec roku 860
obrotowego.

Konto 401 — ,,Zuiycie materialdw i energii”

Konto 401 shuzy do ewidencji kosztow: zuzycia materiatdw i wyposazenia oraz energii
ponoszonych w podstawowej dzialalnosci operacyjnej, a takze w dzialalno$ci pomocnicze;j

1 0gblnego zarzadu jednostki.

Nie ujmuje si¢ na nim materialdw 1 energii zuzytych w dzialalnosci inwestycyjnej oraz

w dziatalnosci finansowanej z ZFSS.

Koszt zuzycia materialéw wustala si¢ zgodne z przyjetymi zasadami okreslonymi
w polityce rachunkowosci w cenie zakupu, nabycia lub w stalych cenach ewidencyjnych
skorygowanych o odchylenia od cen ewidencyjnych, zas$ energii w cenie zakupu, jezeli

naliczony VAT podlega odliczeniu.

Jezeli naliczony podatek VAT nie podlega odliczeniu od naleznego, wowczas o jego wartosé
zwigksza si¢ ceng zakupu materialdw energii, wigc ostatecznie powicksza si¢ koszt zuzycia.

Na tym koncie ujmuje si¢ takze rownowartos¢ umorzenia skladnikéw
wyszczegolnionych w § 6 ust. 3 pkt 1-6 Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
S lipca 2010 roku w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r., poz. 289) ktére podlegaja umorzeniu w pelne;j
wartos$ci poczatkowej w miesigcu wydania do uzywania (Wn 401 Ma 072).

W szczegdlnosei na stronie Wn konta 401 ujmuje sie zuzycie:

1) materialéw wydanych do dzialalnosci podstawowej, ogdlnej i pomocniczej, w tym

takze artykuldw spozywczych i odpadkow,



2) wyposazenia,

3) opakowan,

4) paliwa,

5) czg$ci zapasowych maszyn i1 urzadzen,

6) energii.

Po stronie Wn tego konta ksieguje si¢ takze niedobory i szkody materialdw powstale
w wyniku blednych pomiarow zuzycia i ubytkow naturalnych mieszezgcych si¢ w granicach

norm.

Nie ujmuje si¢ na koncie 401 odpiséw z tytulu trwatej utraty wartosci materiatdw dokonywane;j
na dzien bilansowy. Odpis z tytulu obnizenia wartoSci zapasu materialow

do poziomu cen sprzedazy netto ujmowany jest na stronie Wn konta 761.

Na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ w szczegdlnosci zmniejszenie poniesionych kosztow
zuzycia materialow 1 energii oraz nadwyzki materia 6w mieszczace si¢ w granicach

dopuszczalnego btedu pomiaru.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strone Wn 860. Konto
nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego. W rachunku zyskow i strat warto$¢ zuzytych
materialow i energii ewidencjonowanych na koncie 401 wykazuje sie w kosztach dziatalnosci

operacyjnej w poz. B.IL.

Typowe zapisy strony Wn konta 401

nZuzycie materialow i energii”

L Tres¢ operacji Konto

P- IR przeciwstawne

1. | Koszty w wartos$ci umorzenia wydanych do uzywania 072
pozostatych srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych w cenie nabycia nie wyzszej niz 3.500 zt oraz zbiorow
bibliotecznych (umarzanych w 100% w miesigcu oddania do
uzywania).

2. | Materialy wydane do zuzycia w dziatalnosci operacyjnej: 101, 201, 234,
— bezposrednio z zakupu, 201
— Z magazynu. 310




3. | Niedobory i szkody materialow uznane za niezawinione, 240
zwigkszajace koszty.

4. | Zuzycie energii wedtug faktur:
— zaplaconych gotowka, 101

— do rozliczenia bezgotowkowego. 201, 234

Typowe zapisy strony Ma konta 401

»Zuzycie materialow i energii”

L Tre$é operacji o
P perac) przeciwstawne
1. | Zmniejszenia kosztow z tytutu:
- korekty obnizajacej warto$¢ w cenie zakupu (facznie z 201
niepodlegajacymi  odliczeniu VAT) materialéw wydanych
bezposrednio do zuzycia (na podstawie korygujacych dowodow
sprzedazy otrzymanych od dostawcow),
- zwrotu materialow 1 odpadkéw uzytkowych do magazynu 310
(pobranych do dziatalnosci),
- sprzedazy materialéw, ktdrych wartos¢ ksiegowano w koszty 761
bezposrednio po przyjeciu od dostawcy,
- wartosci odpadkéw wydanych do sprzedazy bezposrednio z 761
produkcji.
2. | Nadwyzka materialéw uznana za zmniejszajaca koszty. 240
3. | Wartos¢ materialdéw wydanych do zuzycia, ale niezuzytych 310
(wedlug spisu z natury odpowiednio na koniec okresu
rozliczania podatku dochodowego lub roku).
4. | Przeniesienie salda konta wystepujacego na koniec roku 860
obrotowego.

Konto 402 — ,, Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztoéw ustug obcych wykonanych na rzecz dziatalnos$ci
operacyjnej jednostki.

Koszty ustug obcych ewidencjonuje si¢ w cenie zakupu netto, tj. bez podlegajacego

odliczeniu naliczonego w fakturach podatku VAT. Natomiast jezeli naliczony podatek VAT



nie podlega odliczeniu od naleznego, wowczas o jego warto$¢ zwieksza sie koszt nabytej

ustugi.
Na koncie 402 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przyjete:

1) ushugi remontéw, napraw i konserwacji srodkow trwatych uzywanych przez jednostke,

2) ustugi  spedycyjne, skladowania, transportowe, takze przewozu pracownikow,
o ile koszty te nie s3 wliczane do kosztéw podrozy shizbowych lub nie wiaza
si¢ dzialalnoscia socjalna,

3) inne ustugi (np. pocztowe, lacznosci, bankowe, pralnicze, komunalne, obliczeniowe,
z tytulu najmu i dzierzawy, z tytulu leasingu operacyjnego, doradcze, thumaczenia,
informatyczne, telekomunikacyjne, dozoru mienia, utrzymania czystosci i wywozu $mieci,
ogloszen w $rodkach masowego przekazu, archiwow).

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty, za§ po stronie Ma
ich zmniejszenie wynikajace z faktur lub rachunkéw korygujacych. Na koniec roku obrotowego
saldo konta przenosi si¢ na strone Wn 860. Konto nie wykazuje salda na koniec roku

obrotowego.

W rachunku zyskow i strat koszty ustug obcych wykazuje sie w kosztach dziatalnosci
operacyjnej w poz. B.IIL

Typowe zapisy strony Wn konta 402

»Ushugi obce”

Lp. Tres¢ operacji Koonto
przeciwstawne
1. | Odebrane ustugi wedhug faktur lub rachunkéw wykonawcow:
— zaplacone gotowka, 101
— do zaptacenia w formie bezgotoéwkowe;. 201, 234




Typowe zapisy strony Ma konta 402

»Ushugi obce”

L Tres¢ operacji eont

P- peraq przeciwstawne

1. | Zmniejszenia kosztow z tytulu korekty obnizajacej warto$¢ ustug 201
w cenie zakupu na podstawie korygujacych dowodéw sprzedazy
otrzymanych od wykonawcdw (facznie z niepodlegajacym
odliczeniu podatkiem VAT).

2. | Przeniesienie rocznej sumy kosztow ustug obeych na koniec roku 860
obrotowego.

Konto 403 — ,,Podatki i oplaty”

a

Konto 403 stuzy do ewidencji podatkéw i oplat o charakterze kosztowym,
w szczegolnosci:

podatku akcyzowego,

podatku od nieruchomosci,

podatku od $rodkow transportu,

podatku od czynnosci cywilnoprawnych,

oplat o charakterze podatkowym (np. oplaty za czynno$ci cywilnoprawne, oplaty
z tytulu gospodarczego korzystania ze s$rodowiska, optaty za ochrone $rodowiska
1 na rzecz PFRON,

opfat: lokalnych, skarbowych, notarialnych, sadowych (niezwiazanych z dochodzeniem
roszczen, zakupem aktywdow trwalych, niezaliczanych do wartosci niematerialnych
1 prawnych), administracyjnych.

Na koncie 403 nie ksieguje sie oplat ponoszonych w dziatalnosci podstawowej

majacych charakter sankcji, ktére ujmuje si¢ na stronic Wn konta 761, odsetek z tytutu zwtoki

w zaplacie zobowiazan ewidencjonowanych na stronie Wn konta 751 oraz oplat sadowych

z

tytutu dochodzenia naleznosci spornych ewidencjonowanych na stronie Wn konta 761.

Nie ujmuje si¢ na nim takze zaliczek pobranych przez platnika z tytutu podatku

dochodowego od wynagrodzer,, uméw zlecenia i o dzielo (Wn 231 Ma 225). W ciggu roku

podatki 1 opfaty zwigkszajace koszty dzialalnosci podstawowej ujmuje sie na stronie

Wn konta, za$ ich zmniejszenie po stronie Ma.



Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strone Wn 860. Konto

nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskéw i strat podatki i optaty ksiggowane na koncie 403 wykazuje
sie w kosztach dziatalnosci operacyjnej w poz. B.IV.

Typowe zapisy strony Wn konta 403

»Podatki i oplaty”
v 4 Konto
Lo, Lrsscopemo)L przeciwstawne
1. | Podatki i optaty — zaptacone lub naliczone. 101, 130,137,
225
Typowe zapisy strony Ma konta 403
»Podatki i oplaty”
- - Konto
Lep Trat uperse! przeciwstawne
1. | Zmniejszenie naliczonych uprzednio podatkow i optat. 201, 225
2. | Przeniesienie na koniec roku obrotowego rocznej sumy kosztow z 860
tytulu podatkow i opfat.

Konto 404 — ,, Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen
za pracg (pienieznych i w naturze) dla pracownikéw i innych o0séb fizycznych zatrudnionych
na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych
umow zgodnie z odrebnymi przepisami. Na koncie 404 ujmuje sie zardwno wynagrodzenia

zaliczane do osobowych, bezosobowych, jak i do honorariow.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwote wynagrodzen brutto facznie z wartoscia
przystugujacych swiadczen w naturze zaliczonych do wynagrodzen (bez potracen z roznych

tytuldéw dokonywanych w listach ptac).



Na koncie 404 nie ujmuje si¢:

— wynagrodzen niezwigzanych z dzialalnoscia operacyjna jednostki, oraz dotyczacych

inwestycji (Srodkow trwalych w budowie) ksiegowanych na stronie Wn konta 080,

— wyplat ze $rodkéw funduszy celowych oraz §wiadczen niezaliczanych do wynagrodzen,

ktore obciazaja konta 405 lub 409,

— wyplat z sum na zlecenie.

Na stronie Ma konta 404 ksi¢guje si¢ korekty zmniejszajace uprzednio zaksiegowane

wynagrodzenia brutto.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strone Wn 860 i wobec tego nie

wykazuje ono salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskéw i strat koszty wynagrodzen wykazuje sie w kosztach dziatalnosci

operacyjnej w poz. B.V.

Typowe zapisy strony Wn konta 404

»Wynagrodzenia”
Lp. Tre$¢ operacji K.onto
przeciwstawne
1. | Naliczone wynagrodzenia tacznie z wartoscia przystugujacych 231
swiadczen w naturze zaliczanych do wynagrodzen.
Typowe zapisy strony Ma konta 404
»Wynagrodzenia”
Konto
it Tresé o
P e RpeRED przeciwstawne
1. | Zmniejszenia z tytutu korekty bledu w naliczeniu wynagrodzen. 231
2. | Przeniesienie rocznej sumy kosztow wynagrodzen na koniec roku 860
obrotowego.




Konto 405 — ,, Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia”

Konto 405 shuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci operacyjnej z tytutu ubezpieczen
spolecznych oraz réznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikéw i osob fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzielo i innych uméw, ktore

nie sg zaliczane do wynagrodzen.
Na koncie 405 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— koszty ubezpieczen spolecznych pracownikéw i podopiecznych, obciazajacych jednostke,

— koszty z tytulu réznych $wiadczen wyplacanych pracownikom, ale nie zaliczanych
do wynagrodzen lub uposazen,

— naliczone w ciezar kosztow odpisy na ZFSS oraz $wiadczenia urlopowe wyplacane
nauczycielom,

— skfadki na Fundusz Pracy oraz PFRON,

— dopfaty do biletow, kwater, wyzywienia, stoldwek i bufetow pracowniczych,

— koszty szkolen pokrywane przez pracodawce,

— wydatki zwiazane z bhp i1 ochrona zdrowia,

— inne $wiadczenia na rzecz pracownikow oraz innych 0s6b uprawnionych.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ naliczone koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych oraz

roznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikow i innych osdb fizycznych zatrudnionych

na podstawie umowy o pracg, umowy o dzielo i innych umow, ktore nie sa zaliczane

do wynagrodzen, oraz na rzecz innych 0s6b uprawnionych.
Na stronie Ma Konta 405 ksieguje si¢ zmniejszenia uprzednio ujetych kosztow.

Saldo konta 405 na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na strone Wn 860. Konto nie

wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskéw i strat koszty ubezpieczen spotecznych i innych $wiadczen wykazuje

si¢ w kosztach dziatalnosci operacyjnej w poz. B.VI.



Typowe zapisy strony Wn konta 405

»Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia”

— ubezpieczenia spoteczne (placone przez jednostke),
— Fundusz Pracy,

— Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych.

L Tre§é operacji Konto
) ¥ : przeciwstawne
1. | Naliczone sktadki na: 339

2. | Wartos¢ przelanych lub naliczonych odpiséw na ZFSS. 130, 131, 240
3. | Wydanie materialéw na potrzeby BHP. 310
4. | Oplaty za udziat szkoleniach, konferencjach. 201, 240, 234
Typowe zapisy strony Ma konta 405
»Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia”
Lp. Tresé operacji przefi:)vl;igwne
1. | Zmniejszenia kosztow uprzednio ujetych (np. z tytutu bledéw w 240, 851
obliczeniach lub z tytutu zaliczenia ich do dziatalnosci
finansowanej z funduszy celowych).
2. | Przeniesienie rocznej sumy kosztow na koniec roku obrotowego. 860

Konto 409 — ,, Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji pozostatych kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktére

nie s3 ujmowane na kontach 400 — 405, oraz na dodatkowym koncie 410 wzglednie

podlegajacych zaliczeniu do kosztéw finansowych ewidencjonowanych na koncie 751 lub

do pozostalych kosztow operacyjnych ksiegowanych na koncie 761.

Na koncie tym ujmuje sie¢ w szczegdlnosci:

— koszty ryczaltow dla pracownikdw za uzywanie samochodéw prywatnych do zadan

shuzbowych,




koszty krajowych i zagranicznych podrdzy stuzbowych, z wyjatkiem delegacji zwiazanych
bezposrednio z budowa $rodkow trwalych, ktore obciazaja konto 080, lub z dziatalnoscia
finansowang z funduszy celowych,

koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych,

odprawy z tytulu wypadkdw przy pracy,

koszty reprezentacji i reklamy, np. ogloszen w roznych s$rodkach przekazu
(prasa, telewizja, radio, Internet, bilbordy), koszty przyjmowania gosci krajowych
i zagranicznych (w tym koszty hoteli, przejazdéw, przyje¢), wartos¢ upominkdéw
1 nagréd rzeczowych stuzacych reklamie, koszty wyjazdow wiasnych pracownikéw
w celach reklamy i reprezentaciji,

inne koszty.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuldéw, a na stronie

Ma ich zmniejszenie oraz przeniesienie salda na dzien bilansowy na konto 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskow i strat pozostale koszty rodzajowe wykazuje sie w kosztach dzialalnosci

operacyjnej w poz. B.VIIL.

Typowe zapisy strony Wn konta 409

»Pozostale koszty rodzajowe”

L Tresé operacji oty
P- S przeciwstawne
1. | Zwroty kosztéw za uzywanie samochodéw prywatnych do zadan
shuzbowych:
— wyplacone, 101, 130, 234
— naliczone zobowigzania. 234
2. | Koszty podrozy stuzbowych.
— zaplacone, 101, 130, 135
— naliczone zobowiazania. 234, 240
3. | Oplaty za ubezpieczenia majatkowe i osobowe. 101, 130, 240
4. | Koszty reprezentacji i reklamy. 101, 130, 201,
234, 240




5. | Odprawy z tytulu wypadkow przy pracy:
— wyplacone, 101, 130
—naliczone. 234, 240

6. | Ekwiwalenty za uzywanie przez pracownikow wiasnej odziezy 101, 130, 231,
roboczej, sSrodkéw czystosci, narzedzi, sprzetu itp. 234

Typowe zapisy strony Ma konta 409

»Pozostale koszty rodzajowe”

L Tres¢é operacji S
P- perac] przeciwstawne
1. | Zmniejszenie kosztéw uprzednio ujetych. Odpowiednie
konta zespohu 1
i R
2. | Przeniesienie rocznej sumy kosztow na koniec roku obrotowego. 860

Konto 410 — ,.Inne swiadczenia finansowane z budietu”

Konto 410 stuzy do ewidencji specyficznych kosztow podstawowej dzialalnosci
operacyjnej jednostek budzetowych. Utworzenie odrebnego konta 410 jest potrzebne w celu
ewidencji kosztdw prezentowanych w pozycji B.IX ,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu™

rachunku zyskow i strat.

Na koncie 410 ksigguje si¢ koszty $wiadczen dla osob fizycznych innych niz
pracownicy jednostki, finansowanych z budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzadu

terytorialnego. Koszty ksiegowane na stronie Wn konta 410 obejmujg w szczegdlnosci:
— $wiadczenia spofeczne wyplacane w formie pienieznej i rzeczowej,

— nagrody, stypendia i inne $wiadczenia przyznawane dla 0s6b niebedacych pracownikami

jednostki budzetowej ponoszgcej koszty.
Na stronie Ma konta 410 ksigguje si¢ zmniejszenia uprzednio ujetych kosztow.

Saldo konta 410 na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na strone Wn 860. Konto nie wykazuje

salda na koniec roku obrotowego.



Typowe zapisy strony Wn konta 410

»inne §wiadczenia finansowane z budzetu”

Lp. Tresé operacji K.onto
przeciwstawne
1. | Swiadczenia spoleczne 101, 130, 240
2. | Diety, koszty przejazdu radnych, postow 101, 130, 240
3. | Stypendia dla uczniéw i studentow 101, 130, 240
4. | Skifadki ubezpieczenia zdrowotnego optacone za osoby niebedace 101, 130, 240
pracownikami jednostki.
5. | Nagrody dla osob niebedacych pracownikami jednostki. 101, 130
6. | Doplaty do biletow dla uczniow. 130, 240
7. | Pozostale Swiadczenia wymienione w specytikacji do konta 410 130, 240
na stronie 231.
Typowe zapisy strony Ma konta 410
,Inne §wiadczenia finansowane z budzetu”
Lp. Tres¢ operacji przef:(i:vl:t:wne
1. | Zmniejszenie kosztoéw uprzednio ujetych. Odpowiednie
konta zespotu 1
i2
2. | Przeniesienie rocznej sumy kosztdw na koniec roku obrotowego. 860

Konto 490 — "Rozliczenie kosztow”

Konto 490 musi wystgpowaé przede wszystkim w jednostkach ewidencjonujacych

koszty na kontach 400 — 405, 409 — 411, a ponadto moze wystgpowac takze w jednostkach,

ktdre ewidencjonuja poniesione koszty tylko w uktadzie rodzajowym, ale czes¢ z tych kosztow

rozliczaja w czasie za posrednictwem konta 640.

W jednostkach nieprowadzacych kont zespolu 5 ,.Koszty wedlug typéw dziatalnosci

1ich rozliczanie” konto 490 shuzy do ewidencji:



1) wartosci wytworzonych i przyjetych do magazynu wyrobow gotowych i produkeji
niezakonczonej wycenionych wedlug cen sprzedazy netto — w korespondencji z kontem 600

. Produkty gotowe i potfabrykaty”,

2) kosztdw rozliczanych w czasie, ktore w okresie poniesienia ujeto na kontach kosztéw
rodzajowych, a ich warto$¢ zostata odozona do rozliczenia w wyniku w pdzniejszym okresie,
oraz do rozliczania tych kosztow w nastepnym okresie — w korespondencji

z kontem 640 ,.Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”,

3) utworzonych rezerw na przyszte koszty (Wn 490 Ma 640) oraz ich rozwigzania

w nastepnym okresie po poniesieniu kosztow (Wn 640 Ma 490).

Rozliczenie kosztéw prostych w korespondencji z kontami zespotu 5 i 6 moze by¢
dokonywane réwnolegle z zapisami kosztow na kontach kosztow rodzajowych lub zbiorczo

na koniec okresu sprawozdawczego.
Rozliczenie kosztow mozna ksiegowaé na podstawie:
— poszczegdlnych dowoddw lub ich zestawien zbiorczych.,

— rozdzielnikéw kosztow, sporzadzonych dla poszezegdlnych rodzajow kosztéw lub ich grup,

zaewidencjonowanych na kontach 400405 i 409411,

— arkusza rozliczeniowego dla wszystkich zaewidencjonowanych na kontach 400 — 405
1409 — 411 kosztéw prostych, ktore rozlicza sie na wiasciwe konta zespotu 5 lub pozostawia

na koncie 640 do rozliczenia w przysztych okresach.

Saldo konta 490 wyraza zmiane stanu produktéw. Saldo Wn konta 490 wskazuje

zmniejszenie stanu produktéw, a saldo Ma zwi¢kszenie ich stanu.

Na dzien bilansowy saldo konta 490 przenosi sie na konto 860 jako korekte kosztéw
poniesionych w okresie (zmiana stanu produktéw na koniec roku obrotowego w stosunku

do stanu na poczatek roku).

W rachunku zyskow 1 strat jednostki saldo konta 490 jest wykazywane w grupie A.IL.
»Zmiana stanu produktéw...”, saldo Wn jako liczba ujemna (zmniejszenie stanu

produktow), saldo Ma jako warto$¢ dodatnia (zwickszenie stanu produktow).

Na koniec roku konto 490 nie wykazuje salda.



Typowe zapisy strony Wn konta 490

»Rozliczenie kosztow”

L Tres¢ operacji s
P- perac] przeciwstawne
1. | Przypadajace na dany okres koszty rozliczane w czasie, ktore 640
poniesiono w poprzednich okresach.
2. | Przeksiggowanie salda kredytowego wystepujacego na koniec 860
roku
3. | Przeksiggowanie na koniec roku kosztu wytworzenia wyrobow 791
gotowych przekazanych do wilasnej dziatalnosci operacyjnej oraz
$wiadczen wykonanych na rzecz srodkéw trwatych w budowie
(inwestycji lub dzialalnosci finansowanej z funduszy celowych),
a takze przekazanych darowizn wyrobow gotowych.
(Przyjecie wlasnych wyrobow gotowych na $rodki trwate oraz
wyroby i1 ushugi wykonane w ramach wiasnej dziatalnosci
operacyjnej na rzecz srodkow trwalych w budowie ksieguje si¢
Wn 011, 080, Ma 790).
4. | Przeksiggowanie salda kredytowego wystepujacego na koniec 860
roku
Typowe zapisy strony Ma konta 490
w»Rozliczenie kosztow”
Konto
Lo. - i
P Trese openaey! przeciwstawne
1. | Koszty poniesione w danym okresie, a pozostawione do 640
rozliczenia w nastepnych okresach
2. | Warto$¢ wyrobdw gotowych przyjetych jako zapasy po cenach 600
sprzedazy netto lub na podstawie pozaksiggowo obliczonych
kosztéw wytworzenia
3. | Przeksiggowanie salda debetowego wystepujacego na koniec 860

roku




2) dotychczasowy opis konta 760 otrzymuje nastepujace brzmienie:

»Konto 760 — Pozostale przychody operacyjne

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalnos$cia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji
na kontach: 700, 720, 730, 750.

W szczegdlnosei na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy materialdbw w wartosci cen zakupu lub nabycia materialow;

2) przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nicodptatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe
aktywa obrotowe, przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystgpity
incydentalnie;

4) rownowarto$¢ odpiséw amortyzacyjnych od $rodkéow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodpfatnie przez samorzadowy zaktad
budzetowy, a takze od srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
na sfinansowanie ktorych samorzadowy zaktad budzetowy otrzymat srodki pieniezne,
w korespondencji ze strona Wn konta 800.

5) zmniejszenie stanu produktéw w korespondencji ze strong Wn konta 490.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale przychody operacyjne na strone
Ma konta 860, w korespondencji ze strona Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.”

3) dotychczasowy opis konta 761 otrzymuje nastepujace brzmienie:

»Konto 761 — Pozostale koszty operacyjne

Konto 761 shizy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowg

dziatalnoscia jednostki.

W szczegdlnosei na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:
1) koszty osiagnigcia pozostalych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia

materialow,



2) kary, odpisane przedawnione, umorzone 1 niesciggalne naleznodci, odpisy
aktualizujace od naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz
nieodplatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartosci

lub ktore wystapity incydentalnie.

Konto 761 stuzy roéwniez — w jednostkach ewidencjonujgcych koszty na kontach: 400, 401,
402, 403, 404, 405, 409, 490 oraz zespotu 5 — do ewidencji zapisow uzupeliajacych,
dokonanych na kontach zespolow 5 1 6 z tytulu zwickszen bgdz zmniejszen stanu
produktow ( w tym takze rozliczen migdzyokresowych kosztow), w korespondencji
z innymi kontami niz konto 490, konta zespolow 5 lub 6 oraz konta kosztu wilasnego

sprzedazy w zespole 7.

Na stronie Wn konta 761 w korespondencji ze strong Ma konta 490 ujmuje si¢ zwigkszenie

stanu produktow.

W koncu roku obrotowego przenosi sig:

1) na strong Wn konta 490 — koszty zwiazane z zakupem i sprzedaza skladnikow majatku,
jezeli zostaly ujete na koncie 761, w korespondencji ze strong Ma konta 761;

2) na strone Wn konta 860 — pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong

Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.”

4) dotychczasowy opis konta 860 otrzymuje nastepujace brzmienie:

~Konto 860 — Wynik finansowy

Konto 860 shuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:
1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 1409;
2) zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu
na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto;
3) wartosci sprzedanych towaré6w w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji

z kontem 730, oraz materialow, w korespondencji z kontem 760;



Ed

§ 3.

§ 4.

4) dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej samodzielnie
bilansujacych si¢ oddzialdw oraz na inwestycje samorzadowych zakladow
budzetowych, w korespondencji z kontem 740;

5) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych
kosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

6) obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychoddéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7;

2) zwiekszen stanu produktow oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu
na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490;

3) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, w korespondencji

z kontem 740.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn
— strat¢ netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym na konto
800.”

Pozostale postanowienia zarzadzenia nie ulegajg zmianie.

Wykonanie zarzadzenia poleca sie Dyrektorowi Wydzialu Finanséw i Budzetu

Swietokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujacg od dnia 1 stycznia

2016 roku.

WOJE DA SWIETOKRZY SKI

Agata Naq]tyszek




UZASADNIENIE

Wprowadzenie zmian do zakladowego planu kont w Wydziale Finanséw i Budzetu
Swictokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach ma na celu dostosowanie do wymogow
okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 2 listopada 2015 roku ( Dz. U. z 25
listopada 2015r., poz. 1954) zmieniajacym rozporzadzenie w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladéw  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych

siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.



