WOJEWODA SWIETOKRZYSKI

PSZ.1V.862.16.2020 Kielce, 7 wrzesien 2020 r.

@\O‘\ Pan
Marian Szostak
Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy

w Busku Zdroju

Wrystapienie pokontrolne

Kontrolg zdalna, tj. w siedzibie Swietokrzyskiego Urzedu Woj ewddzkiego w Kielcach, Powiatowego

Urzedu Pracy w Busku-Zdroju, ul. Rézana 2, 28-100 Busko-Zdr6j w dniach 22.06.2020 — 3.07.2020 r.

przeprowadzity:

- Kinga Kasprzyk — inspektor wojewodzki, kierownik zespotu kontrolujacego;

- Anna Jedrzejczyk — inspektor wojewddzki;

- Ewa Kasperkiewicz — inspektor wojewddzki;

- Anna Ruda — inspektor wojewodzki;

na podstawie pisemnych upowaznien do przeprowadzenia kontroli nr: 251/2020, 252/2020, 253/2020,

254/2020 z dnia 18.06.2020 r. wydanych z upowaznienia Wojewody Swietokrzyskiego przez Zastepce

Dyrektora Wydziatu Polityki Spotecznej i Zdrowia, Pana Mariusza Paska.

Zakres kontroli i okres objety kontrola:

procedura realizacji niskooprocentowanej pozyczki z Funduszu Pracy dla mikroprzedsigbiorcow
realizowanej w terminie 1-31 maja 2020 r. (dotyczy procedury zakonczonej w powyZszym terminie),

procedura administracyjna, realizowana w terminie 1 czerwca 2019 r. do dnia kontroli.
Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam pozytywnie.

W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono, co nastepuje:

W  zakresie realizacji niskooprocentowanej pozyczki z Funduszu Pracy dla
mikroprzedsi¢biorcow:

W toku kontroli Zespotowi Kontrolujacemu, Powiatowy Urzad Pracy w Busku Zdroju przedstawil

wykaz przedsiebiorcow, ktdrzy zlozyli wnioski o udzielenie pozyczki na pokrycie biezacych kosztéw
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prowadzenia dziatalnosci gospodarczej mikroprzedsigbiorcy przyznawanej na podstawie art. 15zzd
ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegélnych rozwiazaniach zwiazanych z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaZnych oraz wywotanych nimi sytuacji
kryzysowych. Z powyzszego wykazu wylosowano 24 przedsigbiorcéw, ktorych wnioski zostal}l poddane

kontroli. Wyniki te przedstawia ponizsza tabela:

Rozpatrzone | Rozpatrzone

Lp. | Nazwa przedsi¢biorcy
pozytywnie | negatywnie

1 | Ushigi Remontowo-Budowlane Marcin Sierlecki

2 | Katarzyna Rasata - Biuro Ustug Turystycznych

3 | Urszula Korczak

PRZEDSIEBIORSTWO HANDLOWE MAR-MEX MARIAN
GAWLIK

5 {Firma Handlowo Ustlugowa "WIEKI" Anna Wiek

6 | Waldemar Cieplinski

LUCYNA BATOR

SALON FRYZJERSKI-SOLARIUM "LOOK"

8 | Agencja AS Marek Krol

9 | Zaktad Remontowo-Budowlany Dariusz Sliwa

10 |Remigiusz Staroéciak Hydro Kret

ARKADIUSZ STOLARSKI

MECHANIKA SAMOCHODOWA

12 |Dariusz Zdziarski

13 | Ushugi Projektowe "COWODEX " mgr inz. Robert Gradzik
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14 | Justyna Kaczmarczyk - O$rodek Ustug Psychologicznych

15 | Dariusz Stawarz Zaktad Ustugowo-Remontowo-Budowlany

16 | Eduard Avagyan

17 | Ushugi Remontowo Budowlane Ptak Marcin
PRZEDSIEBIORSTWO HANDLOWO USLUGOWE
"SOJBUD" SELAWOMIR SOJKA

19 | Wiadystawa Owczarczyk WADCAR

20 |"AUTO-INSTAL" Justyna Jedrzejowska

KRZYSZTOF WAWSZCZYK

Ustugi Szewskie i Kaletnicze

18

21

22 | Pracownia Krawiecka - Mucha Bogustawa
23 {NERIOX Sp. zo.0.
24 |Marek Patys Ustugi Transportowe




Organ kontrolujacy, pismem z dnia 24.06.2020 r. znak: PSZ.IV.862.16.2020, zwrdcit si¢ z prosba
do Instytucji Kontrolowanej o informacj¢ w zakresie terminu ogloszenia naboru wnioskéw przez
Dyrektora PUP oraz udzielenie wyjasnieri w nastepujacych kwestiach:

1. W jaki sposéb Powiatowy Urzqd Pracy dokonat weryfikacji miejsc prowadzenia dzialalno$ci
gospodarczej przez mikroprzedsiebiorcéw?

2. W jaki sposéb organ podpisuje umowy z przedsigbiorcami, ktérzy ztozyli wnioski w formie
elektronicznej?

3. W jaki sposéb nastepuje akceptacja wniosku o wyptlate mikropozyczki?
Ponadto Instytucja Kontrolowana zostala wezwana do przedlozenia:

1. Wypelnionego dokumentu ,,Ustalenia organizacyjne”;

2. Dokumentu potwierdzajacego sposéb rozpatrzenia wniosku ze wskazaniem terminu jego
rozpatrzenia,

3. Dokumentu potwierdzajacego dzieh wyplaty pozyczkobiorcy pozyczki;

4. Harmonogramu splaty pozyczki.

W dniu 30.06.2020 r. Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Busku-Zdroju przedstawit
wyjasnienia, z ktérych wynika, ze organ dokonywal weryfikacji miejsca prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej mikroprzedsigbiorcy w oparciu o dane zawarte w CEiDG lub KRS. Ponadto zgodnie
z wyjasnieniami Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej (MRPiPS) w przypadku,
gdy we wpisie do CEiDG byl wskazany wylacznie adres do doreczen, wniosek taki mégl byé rozpatrzony
przez wlasciwy dla tego adresu powiatowy urzad pracy.

W odniesieniu do procedury podpisania umowy z przedsigbiorcami, ktérzy ztozyli wnioski
w formie elektronicznej wskazano, ze zgodnie z przygotowana przez MRPiPS instrukcja obshugi
wnioskéw elektronicznych dotyczacych instrumentéw wsparcia dla przedsiebiorcow w ramach tarczy
antykryzysowej COVID-19 obstuga takich wnioskéw, po ich uprzednim pozytywnym rozpatrzeniu,
obejmowata wylacznie przygotowanie i dokonanie przelewu na wskazany we wniosku rachunek
wnioskodawcy. Ponadto w momencie dokonania zlecenia przelewu $rodkéw na rachunek wnioskodawcy
nastgpowalo zawarcie umowy pozyczki, a wygenerowanie przelewu konczyto obstuge wniosku
o udzielenie pozyczki. Zgodnie z zaleceniami MRPiPS umowy pozyczki w postaci elektronicznej
nie wolno odsyta¢ do przedsigbiorcy.

Udzielajac wyjasnien instytucja kontrolowana wskazata, ze ,,(...) Na poczqtku realizacji obstugi
pozyczek PUP w Busku-Zdroju wprowadzil prakiyke, zgodnie z kidrq dolgczane do wnioskow
elektronicznych umowy byly drukowane, podpisywane przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Busku-Zdroju i pozostawiane w dokumentacji. Pomimo pojawienia si¢ w péZniejszym czasie powyzszej
instrukcji praktyka ta zostala zachowana jako element wewnetrznej procedury organizacyjnej” .

W kwestii dotyczacej sposobu akceptacji wniosku o wyplate mikropozyczki PUP wskazat,
ze wniosek o pozyczke byl sprawdzany przez wyznaczonego do tego pracownika PUP.
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Po dokonaniu pozytywnej weryfikacji wniosku pracownik ten na pierwszej stronie wniosku sporzadzat
odpowiednia adnotacj¢ stwierdzajaca jego pozytywne rozpatrzenie. Tak opisany wniosek trafiat
do podpisu Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy w Busku-Zdroju. Zatwierdzenie realizacji wniosku
nastgpowalo przez opatrzenie go na pierwszej stronie podpisem ze wskazaniem daty przelewu (co jest
réwnowazne dacie zawarcia umowy) oraz przez podpisanie umowy pozyczki. Tak przygotowana
dokumentacja trafiata ponownie do pracownika urzedu, ktory generowat przelew dla stuzb finansowych
PUP.

Powiatowy Urzad Pracy w Busku-Zdroju nie przedstawil dokumentu potwierdzajacego sposdb
rozpatrzenia wniosku ze wskazaniem terminu jego rozpatrzenia wyjasniajac, ze w celu szybkiej realizacji
wnioskéw, nie wprowadzal dodatkowych dokumentéw w formie papierowej, poza wyzej opisanymi
procedurami wewngtrznymi, ktére potwierdzatyby sposob i dat¢ pozytywnego rozpatrzenia wniosku.
Informacje te byly wprowadzane do dokumentacji elektronicznej prowadzonej w systemie
teleinformatycznym ,,Syriusz”, udostgpnionym dla urzedéw pracy przez MRPiPS.

Urzad Pracy nie przedstawil harmonogramu splaty pozyczki, wyjaéniajac ze zgodnie
z trescia § 4 ust. 2 umowy pozyczki harmonogram sptaty pozyczki, jest przekazywany pozyczkobiorcy
dopiero w przypadku, gdy pozyczka ta nie podlega umorzeniu. Z tego wzgledu pierwsze takie przypadki
moga mieé miejsce dopiero w lipcu biezacego roku.

Do wyjas$nien zostaly dolaczone dokumenty potwierdzajace dzieri wyptaty pozyczki, tj. polecenia
przelewéw.

Ponadto wskazano, Ze nabor wnioskéw o udzielenie pozyczki zostal ogloszony 2 kwietnia 2020 r.

W toku kontroli dokonano analizy dokumentéw w zakresie procedury realizacji
niskooprocentowanej pozyczki wylosowanych sposréd przedtozonego zestawienia przedsigbiorcéw.
Biorac pod uwagg zakres czynnosci kontrolnych ustalono, ze wszystkie skontrolowane mikropozyczki
zostaly przyznane wnioskodawcom spetniajacym kryteria, o ktérych mowa w art. 15zzd ust. 1 i 2 ustawy
z dnia 31 marca 2020 r. o zmianie ustawy o szczeg6lnych rozwiazaniach zwiazanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (...).

W umowach dotyczacych mikropozyczki whasciwie okre§lano strony umowy.

Przyznana kwota mikropozyczki w zadnym z kontrolowanych wnioskéw nie przekroczyta 5 000 zt.

W kazdym z kontrolowanych dokumentéw termin wyplaty mikropozyczki wynikajacy z umowy

zostal zachowany.

II. W zakresie realizacji procedury administracyjnej
W odniesieniu do realizacji procedury administracyjnej, tj. prawidtowoéci wydanych decyzji
administracyjnych w wyniku przekazania spraw do ponownego rozpatrzenia oraz prawidtowosci

wydanych decyzji administracyjnych w wyniku rozpoznawania spraw w trybie samokontroli zgodnie



z art. 132 Kpa, Powiatowy Urzad Pracy w Busku Zdroju o$wiadczyt w piémie z dnia 4.06.2020 r.
znak: 0.A.091.1.2020.EL, ze w kontrolowanym okresie nie wydat Zadnej z powyzszych decyzji.

W zwiazku z powyzszym procedura administracyjna nie podlegata kontroli.

W zwiazku z tym, iz nie stwierdzono istotnych nieprawidtowosci i uchybien w kontrolowanym

zakresie odstepuje si¢ od wydania zalecei pokontrolnych.

POUCZENIE
Informuj¢, ze Dyrektorowi Urzedu Pracy przystuguja uprawnienia wynikajace z art. 113
ust. 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1409), tj. moze w terminie 14 dni od dnia otrzymania zalecen, uwag
1 wnioskow zglosi¢ do nich zastrzezenia na adres:
Mariusz Pasek
Zastgpca Dyrektora Wydziahlu Polityki Spotecznej i Zdrowia
Swietokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego
Al IX Wiekéw Kiele 3, 25-516 Kielce
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podpisy kontroleréw
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