Numer sprawy: OK.1.210.46.2021
Data ukazania si¢ ogloszenia: 01 czerwca 2021 r.

Swietokrzyski Urzad Wojewédzki w Kielcach
Dyrektor Generalny poszukuje kandydatow do wykonywania okreSlonych czynnosci
w ramach umowy zlecenia w Wydziale Polityki Spolecznej i Zdrowia

Liczba umoéw zlecen: 10

Adres Urzedu

Swietokrzyski Urzad Wojewodzki w Kielcach
al. IX Wiekow Kiele 3

25-516 Kielce

Miejsce wykonywania umowy: ’
Wydziat Polityki Spotecznej i Zdrowia, Swigtokrzyski Urzad Wojewodzki w Kielcach

Zakres zadan wykonywanych na umowe zlecenie:

1.

2.

8.

9.

pomoc przy wprowadzaniu wnioskéw do systemu dziedzinowego Sygnity w zakresie
obstugi §wiadczen rodzinnych i $wiadczenia wychowawczego,

pomoc przy wczytywaniu wnioskd6w w zakresie obstugi $wiadczen rodzinnych
i $wiadczenia wychowawczego przekazanych przez OPS-y w Emaptii oraz odsyltanie
niekompletnie ztozonych wnioskéw do OPS za pomocg Empatii,

przygotowywanie projektow pism w sprawach w ktorych maja zastosowanie przepisy
o koordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego,

pomoc W przygotowywaniu projektéw Informacji o przyznaniu prawa do $wiadczenia
wychowawczego,

pomoc w segregowaniu 1 rozdzielaniu wptywajacej korespondencji,

pomoc przy wszczynaniu spraw poprzez sporzadzanie projektow pism do oséb, OPS,
Urzedow Miast, Urzgdow Gmin, USC, PUP, ZUS, KRUS i innych instytucji w ramach
realizacji zadania,

pomoc przy przygotowywaniu projektéw informacji dotyczacych $wiadczen rodzinnych
oraz $wiadczenia wychowawczego do instytucji wlasciwych/tacznikowych na
formularzach SED z serii E 400 oraz z serii F,

pomoc w obsludze infolinii dotyczacej $wiadczenia rodzinnego oraz $wiadczenia
wychowawczego,

archiwizacja dokumentow wytworzonych w Oddziale.

Wymagania zwigzane z realizacja umowy zlecenia:
niezbedne:

wyksztatcenie srednie

znajomos¢ ustaw: o $wiadczeniach rodzinnych, o pomocy panstwa w wychowaniu dzieci
biegta znajomos$¢ obstugi komputera

Wymagane dokumenty i os§wiadczenia:

- list motywacyjny,

- kopia dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie,

- oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,
- oswiadczenie kandydata o bieglej obstudze komputera.



Termin skladania dokumentow:

08 czerwca 2021 r.

Miejsce skladania dokumentow:

Swietokrzyski Urzad Wojewodzki w Kielcach

al. IX Wiekow Kielc 3

25-516 Kielce

(osobiscie w Oddziale Obstugi Klienta SUW lub droga pocztowa na ww. adres - decyduje
data wptywu oferty do Urzedu)

KLAUZULA INFORMACYJNA

Panstwa dane osobowe beda przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO). Kazda osoba podaje swoje dane
dobrowolnie, w przypadku ich braku oferta nie zostanie rozpatrzona.

Administratorem Panstwa danych bedzie:
Wojewoda Swiqtokrzyski, al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce.
Powotany zostat rowniez inspektor ochrony danych, z ktorym mozna si¢ kontaktowaé pod
adresem: Swietokrzyski Urzad Wojewodzki w Kielcach, al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516
Kielce, e-mail: iod@kielce.uw.gov.pl.
Celem przetwarzania Panstwa danych jest wybor osob, ktore beda realizowaty zadania okreslone
w ogloszeniu 1 z ktérymi zostanie podpisana umowa zlecenie.
Odbiorcami Panstwa danych beda ZUS oraz Urzad Skarbowy.
Okres przechowywania danych: 14 dni od publikacji wynikow.
Przystuguje Panstwu:

» prawo zadania dostgpu do danych, ich sprostowania,

* usunigcia lub ograniczenia przetwarzania,

* whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania tych danych,

« prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego.
Inne informacje: podane dane nie bedg podstawg do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji; nie beda tez profilowane

Inne informacje:

 w ofercie nalezy podac¢ Nr sprawy oraz swoje dane kontaktowe: adres e—mail/numer telefonu,
* proponowane wynagrodzenie: miesi¢czne 2800 zt brutto,

« czas trwania umowy zlecenia: maksymalnie do dnia 28.12.2021 r.

* oferty, ktore nie spetniajg wymagan formalnych sg odrzucane przez Komisje¢ Rekrutacyjna,

» z wybranymi kandydatami, ktorzy przejda wstgpnag weryfikacje skontaktujemy si¢ droga
elektroniczng i/lub telefonicznie,

« kserokopie dokumentow potwierdzajacych wymagane wyksztatcenie bedg do odbioru w
terminie 14 dni od dnia ogloszenia wynikoéw, po tym okresie dokumenty zostang zniszczone

» list motywacyjny, oswiadczenie kandydata o biegtej obstudze komputera oraz oswiadczenie
kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych powinny by¢ opatrzone datg
oraz wlasnorgcznym podpisem.



