UMOWA
W sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawartawdniu ......ooooeeeii

pomiedzy:

Wojewoda Swietokrzyskim z siedziba al. IX Wiekéw 3, 25-516 Kielce reprezentowanym
z mocy upowaznienia OK.I11.0030.1.80.2020 z dnia 22.05.2020 r. przez Zastepce Dyrektora
Wydzialu Polityki Spolecznej i Zdrowia Swietokrzyskiego Urzedu Wojewédzkiego, Pana
Mariusza Paska

zwanym dalej ,,Administratorem Danych”

a

...................................................................................... z siedzibg pod adresem
.................................................... , Regon:..........oooooo, NIPooco
reprezentOwWanym Przez...........o.eeevennnnn. , Zwanym dalej ,,Podmiotem Przetwarzajacym”,

a wspdlnie z Administratorem Danych zwanymi dalej ,,Stronami”

§1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Administrator  danych  powierza  Podmiotowi  przetwarzajagcemu, w  trybie
art. 28 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
I w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz.U. UE L 119 7 4.05.2016 r. ze zm.) — dalej: RODO; dane osobowe do przetwarzania,
na zasadach i w celu okreslonym w niniejszej umowie.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe
zgodnie z niniejsza umowa, RODO oraz z innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, ktore chronig prawa osob, ktorych dane dotycza.

3. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, iz stosuje srodki bezpieczenstwa spetniajagce wymogi
RODO.

§2
Zakres i cel przetwarzania danych

1. Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzal dane zwykle: imi¢ i nazwisko pracownikow
publicznych stuzb zatrudnienia z wojewodztwa §wigtokrzyskiego wraz z miejscem pracy
oraz adresami poczty elektronicznej.

2. Powierzone przez Administratora danych dane osobowe beda przetwarzane przez Podmiot
przetwarzajacy wylacznie w celu realizacji umowy nr ........... , ktorej przedmiotem jest
organizacja i $wiadczenie ustugi szkoleniowej: Kodeks postgpowania administracyjnego



w $wietle ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o dorgczeniach elektronicznych — zmiany

od 1.07.2021 r., skierowanej do pracownikoéw Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Kielcach,

Powiatowych Urzedéw Pracy wojewodztwa swietokrzyskiego oraz pracownikéw Oddziatu

ds. Rynku Pracy Wydziatu Polityki Spolecznej i Zdrowia Swictokrzyskiego Urzedu

Wojewddzkiego.

§3
Obowiazki podmiotu przetwarzajacego

. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢, przy przetwarzaniu powierzonych danych

osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich srodkow technicznych

1 organizacyjnych zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy

ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art.

32 Rozporzadzenia.

. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ dotozy¢ nalezytej staranno$ci przy przetwarzaniu

powierzonych danych osobowych.

. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do nadania upowaznien do przetwarzania danych

osobowych wszystkim osobom, ktore beda przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji

niniejszej umowy.

. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ zapewnic¢ zachowanie w tajemnicy, (o ktérej mowa

w art. 28 ust. 3 pkt. b Rozporzadzenia) przetwarzanych danych przez osoby, ktore upowaznia

do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, zaréwno w trakcie

zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzajacym, jak i1 po jego ustaniu.

. Podmiot przetwarzajacy po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem,

usuwa w trwaty sposob dane 1 wszelkie ich kopie.

. W miar¢ mozliwosci Podmiot przetwarzajacy pomaga Administratorowi w niezbednym

zakresie wywigzywac si¢ z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktorej dane dotycza

oraz wywigzywania si¢ z obowigzkow okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia.

. Podmiot przetwarzajacy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez

zbednej zwloki zglasza je administratorowi w ciggu 24 h.

. Informacja przekazana Administratorowi danych powinna zawiera¢ co najmnie;j:

a) opis charakteru naruszenia oraz — 0 ile to mozliwe — wskazanie kategorii i przyblizonej
liczby 0s6b, ktorych dane zostaly naruszone 1 ilosci/rodzaju danych, ktorych naruszenie
dotyczy,

b) opis mozliwych konsekwencji naruszenia,

c) opis zastosowanych lub proponowanych do zastosowania przez Podmiot przetwarzajgcy
srodkow w celu zaradzenia naruszeniu, w tym minimalizacji jego negatywnych skutkow.

§4
Prawo kontroli

. Administrator danych, zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt. h Rozporzadzenia, ma prawo kontroli,

czy $rodki zastosowane przez Podmiot przetwarzajacy przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu

powierzonych danych osobowych spetniaja postanowienia umowy.

. Administrator danych realizowa¢ bgdzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu

przetwarzajacego i z minimum 7 dniowym jego uprzedzeniem.

. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do usuni¢cia uchybien stwierdzonych podczas

kontroli w terminie wskazanym przez Administratora danych nie dluzszym niz 7 dni.



4. Podmiot przetwarzajacy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne

do wykazania spelnienia obowigzkow okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia.
§5
Odpowiedzialnosé¢ Podmiotu przetwarzajacego

1. Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych
osobowych niezgodnie z trescig umowy, a w szczegolnosci za udostgpnienie powierzonych
do przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania Administratora
danych o jakimkolwiek postgpowaniu, w szczeg6lnosci administracyjnym lub sadowym,
dotyczacym przetwarzania przez Podmiot przetwarzajacy danych osobowych okre§lonych
w umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym
przetwarzania tych danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzajacego, a takze
o wszelkich planowanych, o ile sg wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach
dotyczacych przetwarzania w Podmiocie przetwarzajacym tych danych osobowych,
w szczegblnosci prowadzonych przez inspektorow upowaznionych przez Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy ustep dotyczy wyltacznie danych osobowych
powierzonych przez Administratora danych.

§6
Czas obowigzywania umowy

1. Niniejsza umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia przez czas realizacji umowynr ............ :
ktorej przedmiotem jest organizacja i $wiadczenie ushugi Szkoleniowej: Kodeks
postepowania administracyjnego w Swietle ustawy z dnia 18 listopada 2020 r.
0 doreczeniach elektronicznych — zmiany od 1.07.2021 r., skierowanej do pracownikow
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Kielcach, Powiatowych Urzedow Pracy wojewddztwa
swietokrzyskiego oraz pracownikow Oddzialu ds. Rynku Pracy Wydzialu Polityki
Spotecznej i Zdrowia Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego.

2. Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ niniejszg umowe z zachowaniem miesi¢cznego OKresu
wypowiedzenia.

§7
Rozwiazanie umowy

1. Administrator danych moze rozwigza¢ niniejsza umowe ze skutkiem natychmiastowym, gdy

Podmiot przetwarzajacy:
a) pomimo zobowigzania go do usunigcia uchybien stwierdzonych podczas kontroli
nie usunie ich w wyznaczonym terminie;
b) przetwarza dane osobowe w sposéb niezgodny z umows;
C) powierzyl przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody
Administratora danych.
§8
Zasady zachowania poufnosSci

1. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informac;ji,
danych, materialow, dokumentow i danych osobowych oraz danych uzyskanych
w jakikolwiek inny sposob, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub
elektronicznej (,,dane poufne”).



. Podmiot przetwarzajacy os$wiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania
W tajemnicy danych poufnych nie beda one wykorzystywane, ujawniane ani udost¢pniane
bez pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niz wykonanie umowy, chyba
ze konieczno$¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowigzujacych przepisow
prawa lub umowy.
§9

Postanowienia koncowe
. Umowa zostala sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach dla kazdej ze stron.
. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie b¢da miaty przepisy Kodeksu cywilnego oraz
Rozporzadzenia.
. Sadem wtasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajacych z niniejszej umowy bedzie sad
wlasciwy Administratora danych.

Administrator danych Podmiot przetwarzajacy



