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Pani Marlena Gajek

Zlobek ,,Lisek Witalisek”
(adres placowki: ul. Stewackiego 9,
25-365 Kielce)

Wystapienie pokontrolne

Kontrole problemowa w Zlobku ..Lisek Witalisek™, adres placowki: ul. Slowackiego 9, 25-365 Kielce.
przeprowadzil w dniach od 28.05. — 15.06.2021 r. Zespél Kontroleréw w skladzie:

- Beata Jakubowska — starszy inspektor wojewddzki — kierownik zespohi kontrolerdw;

- Marta Horbanowicz — inspektor wojewddzki

na podstawie pisemnych upowaznien do przeprowadzenia kontroli nr 210/2021 oraz 211/2021 z dnia
19.05.2021 r. wydanych przez Dyrektora Wydzialu Infrastruktury i Rozwoju z upowazmienia Wojewody
Sw ietokrzyskiego.

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli: ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku
do lat 3 (t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 409 z pdzn. zm.). ustawa o rachunkowosci z 29 wrzeénia 1994 r.
(t. j. Dz. U.z 2019 r. poz. 351, 1495, 1571, 1655, 1680 z pézn. zm.). ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo
przedsigbiorcow (t. j. Dz. U. z 2021 poz. 162 z pozn. zm.), Resortowy program rozwoju instytucji opieki
nad dzie¢mi w wieku do lat 3 .Maluch+72020, Umowa Dotacji nr 48/modul 4/2020 z dnia 4 czerwca 2020 r.
oraz aneksem nr 1/2020 z dnia 1 grudnia 2020 r.

Zawiadomienie o zamiarze wszczecia kontroli z dnia 18.05.2021 r. doreczono adresatowi droga pocztowa
w dniu 19.05.2021 r. — potwierdzenie odbioru .

W postgpowaniu kontrolnym uczestniczyvta p. Marlena Gajek prowadzaca dzialalno$é gospodarcza pod
nazwa FOX Marlena Gajek. pod adresem: ul. Stowackiego 9. 25-365 Kielce.

Przed przystapieniem do czynnosci kontrolnych przedstawiono Pani Marlenie Gajek upowaznienia
inspektorow SUW (kopie pozostawiono w jednostce kontrolowanej), pouczono o prawach i obowiazkach
kontrolowanego (potwierdzenie Przedsiebiorcy na awersie upowazmienia) oraz dokonano wpisu w ksiazce
kontroli pod numerem 1. Ponadto Przedsiebiorca zlozyl o$wiadczenia, iz:

- W rozumieniu przepisow ustawy Prawo przedsiebiorcow jest mahm przedsiebiorca:

- wyraza zgodg na czgsciowe przeprowadzenie kontroli w siedzibie organu kontroli. tj. w Swictokrzyvskim
Urzedzie Wojewddzkim. al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce;

- wszelka korespondencje dotvczaca kontroli nalezy kicrowaé na adres: FOX Marlena Gajek,
ul. Slowackiego 9, 25-365 Kielce:

- w chwili przystapienia pracownikéw Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego do kontroli w stosunku
do niego nie byla prowadzona kontrola na zasadach okreslonych w ustawie Prawo przedsicbiorcy przez
inny uprawniony organ.



Zakres kontroli i okres objetv kontrola: obgjmowal oceng prawidlowosci realizacji zadania w 2020 roku

w zakresie finansowym i rzeczowym w relacji do postanowien Umowy dotacji nr 48/modut 4/2020 z dnia

04.06.2020 r. i Aneksu nr 1/2020 z 01.12.2020 r. w zakresie zaangazowania wkladu wiasnego, wydatkowania

dotacji zgodnie z przeznaczeniem, a takze przestrzegania ustaw i wytycznych nw. dokumentow:

= ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 409
Z pozn. zm.);

= ustawa o rachunkowosci z 29 wrzesnia 1994 r. (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 351, 1495, 1571, 1655, 1680

Z pdzn. zm.);

ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow (t. j. Dz. U. z 2021 poz. 162 z pozn. zm.).

Resortowy program rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 ..Maluch+"2020,

Umowa Dotacji nr 48/modut 4/2020 z dnia 4 czerwca 2020 r. oraz aneks nr 1/2020 z dnia

1 grudnia 2020 r.

uulu

W ramach ..Resortowego programu rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 ..Maluch+" 2020
Zlobek ,Lisek Witalisek” w Kielcach realizowal zadanie dotyczace zapewnienia funkcjonowania
w 2020 roku miejsc opieki nad dzieémi w wieku do lat 3 (zgodnie z umowa dotacji nr 48/modul 4/2020
z dnia 4 czerwca 2020 r.).

Instytucja $wiadczy ushigi opiekuncze nad dzie¢mi do lat 3 na podstawie wpisu do Rejestru zlobkow
i klubéw dzieciecych prowadzonego przez Prezydenta Miasta Kielce potwierdzonego Zaswiadczeniem
o zmianie we wpisie do rejestru zlobkéw i klubow dziecigcych znak: EPP-11.7330.7.2018 z dnia
26 pazdziemika 2018 r. (Beneficjent przedstawil kontrolerom dokument do wgladu) oraz w oparciu
o Statut i Regulamin Zlobka ,,Lisek Witalisek™ w Kielcach. a takze Roczny program edukacyjny w zlobku.

Okres objetv kontrola: 01.01.2020 r. —31.12.2020 1.

Wykonvwanie zadan w kontrolowanvm zakresie oceniam pozvtvwnie z uchvbieniami

W dniu 04.06.2020 r. zostala zawarta umowa dotacji nr 48/modul 4/2020 na realizacj¢ zadania pomigdzy
p. Marlena Gajek reprezentujaca Zlobek . Lisek Witalisek™ w Kielcach a Wojewoda Swigtokrzyskim.
W przedmiotowej umowie ujeto nastepujace srodki finansowania w 2020 r. ww. placowki:

7 calkowity koszt zadania — 50 625,00 zt brutto, w tym:

%+ 50 625,00 zt — koszt kwalifikowany zadania, w tym:

e 153 000,00 zI — dotacja celowa z budzetu panstwa

o 10 125,00 zt — wklad wlasny. )
Jako zabezpieczenie finansowe prawidlowe realizacji ww. umowy Beneficjent przedlozvlt do SUW
podpisany weksel in blanco oraz deklaracje do weksla z dnia 08.06.2020 r. Termin wykorzystania dotacji
ustalono (zgodnie z § 4 ust. 3 Umowy dotacji) nie pdzniej niz do dnia 31.12.2020 r.

W dniu 17 listopada 2020 r. wplynela do SUW zaktualizowana kalkulacja kosztéw. Ze wzgledu
na mniejsza niz zaktadano liczbe dzieci uczeszczajacych do zlobka, a takze z powodu pandemii nastapilo
zmniejszenie kosztéw biezacych. W zwiazku z powyvzszym zawarty zostal w dniu 01.12.2020 r. aneks
nr 1/2020 do umowy dotacji uwzgledniajacy zaktualizowana wartos¢ calkowita zadania i Zrodel jego
finansowania:
» calkowity koszt zadania — 130 807.28 z! brutto, w tym:
1991250 7t - koszt kwalilikowany zadania, w (v
e 135930.00 zI — dotacja celowa z budzetu panstwa
e 398250 zl — wklad wlasny.

Szczegolowy zakres rzeczowy zadania obejmowal zapewnienie funkcjonowania miejsc opieki w Ztobku
.Lisek Witalisek™ w 2020 roku oraz obnizenie oplat rodzicom — zgodnie z zasadami Resortowego programu
rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 .Maluch+" 2020,



Zakres rzeczowy realizacji zadania zostal zrealizowany zgodnie z zapisami oferty oraz umowy
0 dofinansowanie. Dotacja w kwocie 15 930,00 z! (zgodnie z aneksem do umowy dotacji) zostala
wykorzystana i rozliczona. Termin realizacji zadania zostal zachowany.

W dniu 08.02.2021 r., w zwiazku z zobowiazaniami wynikajacymi z § 2 ust. 4 umowy dotacji, Beneficjent
przekazal Wmewodme Swictokrzyskiemu Sprawozdanie z realizacji niniejszego zadania, ktore
zweryfikowano pozytywnie.

Funkcjonowanie przedmiotowej placowki potwierdza Protokét ogledzin z dnia 02.06.2021 r. wraz
z dokumentacja zdjeciowa, spisany podczas oceny wizualnej faktycznego stanu realizacji zadania w Zlobku
.Lisek Witalisek™.

W okresie realizacji zadania Beneficjent wystapil z trzema wnioskami o wyplate dotacji z budzetu panstwa
na zasadzie zaliczki na laczna kwote dotacji: 16 335,00 zl, rozliczanymi zgodnie z zatacznikiem nr 4, 8 1 9
do umowy dotacji.

Rozliczona Lp.
Rozliczenia dotacji Data dokumentow
4 e § : ; kwota : )
z budzetu panstwa zloZenia Dotacja pobrana i kwota zwrotu diitiei lsiggowych
rozliczenia niewykorzystanej dotacji (zl) . (faktur,
K budzetu Y
afistwa (zL) rach.unkow,
panstwa (z .
[ rozliczenie 26.06.2020 r. | Pobrana - 7 830.00 zt 7560,00 zt 6
funkcjonowanie Zwrot — 270,00 71
za [-VI
Il rozliczenie 03.08.2020 r. | Pobrana - 3 375.00 z! 3 240,00 zt 3
funkcjonowanie Zwrot — 135.00
za VII-IX
I1I rozliczenie 20.10.2020 r. | Pobrana - 5 130,00 zl 5130,00 4
funkcjonowanie Zwrot - 340,00 21
za X - XII
RAZEM 16 335,00 z1 {(zwrot 943,00 2D 15 930,00 z1 | 13

W przypadku rozliczenia zaliczki dotacji za okres VII — IX.2020, w zalaczniku nr 4 do umowy dotacji,
w Ip. 1 kolumna 4 wpisana zostala data - 1.07.2020 zamiast prawidlowej — 15.07.2020. Blad ten nie miat
wphwu na rozliczenie dotacji.

Z zakresu finansowej realizacji zadania kontroli poddano 100% dowodow ksiegowvch ujetvch
we wnioskach rozliczeniowych. Poréwnano przedlozone do kontroli oryginaly dokumentéw ksiegowych
z kopiami przekazanymi do SUW. Z analizy dokumentéw wynika, ze na opisach dokumentow brak
wymaganej informacji o kwalifikowalnosci VAT (zgodnie z zapisami Instrukcji do wypetniania wnioskow
o wyplate dotacji i zalgeznikow w ramach programu Maluch+ 2020).

Stwierdzono takze, z¢ faktury i inne dokumenty ksicgowe sprawdzone byvly pod wzgledem merytorycznym.,
formalno — rachunkowym, zostaly zatwierdzone do wyplaty przez osoby do tego upowaznione.

Kontrolerzy stwierdzili rozbieznosci migdzy opisami ujetymi na dwodch dokumentach ksiegowvch
a zapisami w PKPiR (dotyczy numeru pozycji w PKPiR). Wykaz rozbieinosci wyszezegdlniono
w ponizszej tabeli.

Lp | Nrdowodu z wniosku | Nr dokumentu Nr pozycji w PKPiR | Nr pozycji w opisie na
o platnosc ksiegowego dokumencie ksiggowvm

1. | 5 (I wniosek) E/2020/03 1 103

2. | 3 (Il wniosek) 11/2020 315 314

Bledy na opisie dokumentéw nie wplynely negatywnie na rozliczenie dotacji. Pozostale dowody ksiegowe
zostaly prawidlowo opisane i zaksicgowane w PKPiR.
Beneficjent wypelnil zobowiazanie wynikajace z § 2 ust 2 pkt 6 Umowy dotacji nr 48/modul 4/2020.
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zgodnie z ktorym obowiazkiem Beneficjenta bylo |, obnizenie miesigcznveh oplat rodzicow za dziecko
uczeszezajgee do instytucyi opieki nad dziecmi lub zwrot w/w oplat rodzicom za okres otrzymywania dotacji
na funkcjonowanie o kwote 135 zI”. Prawidlowosé rozliczen z rodzicami kontrolerzy zweryfikowali
w oparciu o dokumenty finansowe oplat za czesne, wyciagi z rachunku bankowego Beneficjenta
potwierdzajace dokonanie zwrotu czesci oplat rodzicom z tytulu udzialu w programie ,.Maluch+" 2020
i zapisy w PKPiR.

Kontrolerzy poréwnali listy obecnoser dzieci uczegszezajacveh do ztobka w czerweu i grudniu 2020 r.
z zapisami w zalacznikach 8 i 9 do umowy dotacji (nie stwierdzono nieprawidlowoscei). Pordwnano takze
przedlozone do kontroli orvginaly dokumentéw rozliczeniowych z kopiami przekazanymi do SUW.
Na oryginalach zalacznikow nr 9 i 4, kalkulacji kosztow z 16.11.2020 r.. Sprawozdania z realizacji zadania
i zal. nr 1 do Sprawozdania stwierdzono brak daty, nazwy, podpisu i pieczatki beneficjenta. Ponadto
w zalgcznikach 8 i 9 w kolumnie 7 brak wyjasnien dot. zmniejszenia kwoty czesnego. Odnoénie Statutu
i Regulaminu zlobka beneficjent zlozyt wyvjasnienia, ktdrych tres¢ stanowi protokol przyvjecia ustnego
oswiadczenia.

Zadanie zostalo wykonane zgodnie z Umowa dotacji nr 48/modut 4/2020 z dnia 4 czerwca 2020 r. oraz
aneksem nr 1/2020 z dnia 1 grudnia 2020 r. . zgodnie z zapisami ,,Resortowego programu rozwoju instytucji
opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 .,Maluch+" 2020”. Beneficjent zapewnil promocje projektu poprzez
umieszczenie w zlobku naklejki informujace; o wspotfinansowaniu inwestycji z budzetu panstwa w ramach
programu ,,Maluch+" 2020.

Majac na uwadze powyzsze ustalenia. oceny i uwagi wnoszg, zgodnie z § 2 ust. 2 pkt 12 Umowy dotacji.
o prowadzenie dokumentacji zwigzane] z realizacja zadania z nalezytg starannoscig (dotyczy zardwno
dokumentéw przedkladanvch do SUW, jak i ich odpowiednikow bedacych w posiadaniu Beneficjenta).
Szczegdlng staranno$é nalezy zachowad przy opisywaniu dowodéw ksiegowveh pod katem zgodnosci
z wpisem do ewidencji ksiegowej oraz zgodnie zapisami Instrukcji do wypelniania wnioskow o wyplate
dotacji i zalgcznikow ramach programu , Maluch+" 2020. Rozliczenie dofinansowania nalezy
dokumentowaé potwierdzeniami przelewéw (dot. zaréwno zwrotow dotacji przez Beneficjenta. jak i wplat
rodzicow dzieci objetvch opieka w zlobku).

Na podstawie art. 49 ustawy o kontroli w administracji rzadowej, prosze o podjecie dziatan majacych na celu
usunigcie stwierdzonych uchybiefi i rdwnoczesnie przekazanie w terminie 14 dni od daty otrzymania
niniejszego wystapienia pokontrolnego informacji o sposobie wykorzystania ww. uwag i wnioskow
oraz o wykonaniu zalecen, a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach niepodjecia dziatan,

Jednoczesnie informuje, 1z zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzadowej od niniejszego
wystapienia pokontrolnego nie przysluguja srodki odwolawcze.
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