WOJEWODA SWIETOKRZYSKI

Kielce, dnia 04-08-2021
Znak: SO.1.431.1.2021

Pan Damian Szpak
Wojt Gminy Rakow

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Kontrole w Urzedzie Gminy w Rakowie przeprowadzili w dniu 16 lipca 2021 r. pracownicy
Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewoddzkiego
w Kielcach:

- Anna Hanus-Turzynska — kierownik Oddziatu ds. Nadzoru i Obywatelstwa Polskiego - kierownik
zespotu kontrolerow

- Agnieszka Skrzyniarz — inspektor wojewodzki

na podstawie pisemnych upowaznien do kontroli nr-y: 391/2021 1 390/2021 wydanych
z upowaznienia Wojewody Swietokrzyskiego przez Dyrektora Wydziatu Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemcow SUW

Zakres kontroli 1 okres objety kontrola:

L. - sposob sporzadzania aktéw stanu cywilnego: urodzen, matzenstw, zgonow w trybie zwyklym,;

- sposob gromadzenia akt zbiorowych dla aktéw sporzadzonych w trybie zwyklym (akta
zbiorowe: dokumenty stanowigce podstawe sporzqdzenia aktow stanu cywilnego i zamieszczania
w nich pozniejszych wpisow).

II. - sposob sporzadzania aktow stanu cywilnego: urodzen, malzenstw, zgonow w trybie
szczegolnym  (transkrypcja, odtworzenie, rejestracja zdarzenia, ktore nastgpilo za granica
w polskim rejestrze stanu cywilnego);

- sposOb gromadzenia akt zbiorowych dla aktow sporzadzonych w trybie szczegdlnym (akta
zbiorowe: dokumenty stanowigce podstawe sporzgdzenia aktow stanu cywilnego i zamieszczania
w nich pozniejszych wpisow);

- prawidlowos$¢ zamieszczania wzmianek dodatkowych i przypiskéw na podstawie orzeczen sagdoéw
panstw zagranicznych lub rozstrzygnie¢ innych organdw panstw zagranicznych.

III. - sposdb przechowywania dokumentow tj. ksigg papierowych stanu cywilnego, akt
zbiorowych, blankietoéw odpisow i za§wiadczen (bezpieczenstwo ich przechowywania);
- sposob wykorzystania blankietow odpisow aktow stanu cywilnego 1 blankietéw za§wiadczen.

POLSBKA
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Kontrola objeto okres od 1 stycznia 2020 r. do 31 grudnia 2020 r.
W odniesieniu do przedmiotu kontroli okreslonego w pkt 3 weryfikacji podlegata partia blankietow

przekazanych Urzedowi Stanu Cywilnego w 2021 r.

Zgodnie z § 18 Zarzqdzenia Nr 132/2019 Wojewody Swietokrzyskiego z dnia 8 listopada 2019 r. w
sprawe szczegotowych warunkow i trybu przeprowadzania kontroli zewnetrznej przez pracownikow
Swietokrzyskiego Urzedu Wojewédzkiego w Kielcach obowiazuje nastgpujaca skala ocen
kontrolowanej dziatalnosci:

1) ocena pozytywna — gdy w zakresie objetym kontrolg nie stwierdzono jakichkolwiek
nieprawidtowosci lub uchybien, albo gdy stwierdzone uchybienia mialy wylacznie
charakter formalny 1 nie powodowaly nast¢pstw dla kontrolowanej dziatalnos$ci, zaro6wno
w aspekcie finansowym, jak i wykonania zadan,

2) ocena pozytywna z uchybieniami — gdy stwierdzone w toku kontroli uchybienia
wystepowaly w sposob powtarzajacy sie, lecz mialy one charakter wytacznie formalny i
nie powodowaty nastgpstw dla kontrolowanej dzialalnos$ci, zaré6wno w aspekcie
finansowym, jak 1 wykonania zadan,

3) ocena pozytywna z nieprawidlowosciami — gdy stwierdzone nieprawidlowos$ci nie
przekraczaty zatozonego dla kontroli progu istotnosci (ze wzgledu na charakter, wartos¢
lub kontekst), albo progu istotno$ci ustalonego na podstawie cech ilosciowych
1 jako$ciowych, zatozonego dla kontroli wykonania zadan,

4) ocena negatywna — gdy stwierdzone nieprawidtowos$ci przekraczaja zatozony dla kontroli
prog istotnosci (ze wzgledu na charakter, warto$¢ lub kontekst), albo prég istotnosci
ustalony na podstawie cech ilosciowych i jako$ciowych, zalozony dla kontroli wykonania
zadan.

Kontrolg objgto:
I. proces sporzadzania aktéw stanu cywilnego w rejestrze stanu cywilnego w trybie zwyklym

II. proces sporzadzania aktow stanu cywilnego w rejestrze stanu cywilnego w trybie
szczegOlnym (transkrypcja zagranicznego aktu stanu cywilnego, odtworzenie tresci
zagranicznego aktu stanu cywilnego, rejestracja zdarzenia, ktore nastapilo za granica w
polskim rejestrze stanu cywilnego) oraz  uznawanie orzeczen sadow zagranicznych
i rozstrzygni¢¢ innych organow zagranicznych

III. przechowywanie dokumentéw, wykorzystywanie blankietéw odpisow aktow stanu
cywilnego i blankietow zaswiadczen

Wykonanie zadan w Urzedzie Stanu Cywilnego w Rakowie oceniam:

Ad. I - pozytywnie

Ad. II — pozytywnie
Ad. III - pozytywnie



Kontrola miata na celu ocen¢ czy sporzadzanie aktow stanu cywilnego w trybie zwyktym
oraz w trybie szczegdlnym oraz zamieszczanie wzmianek dodatkowych i przypiskOw na podstawie
orzeczen sadow panstw zagranicznych lub rozstrzygnie¢ innych organdéw panstw zagranicznych
odbywaja si¢ zgodnie z przepisami prawa, tj.: ustawg z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach
stanu cywilnego (t.j. Dz. U. z 2021 poz. 709 zwang dalej Pasc), ustawa z dnia 25 lutego 1964 r.
Kodeks rodzinny i opiekunczy (t.j. Dz.U. z 2020 poz. 1359 zwang dalej Krio) oraz aktami
wykonawczymi, w tym szczegdlnie Rozporzadzeniem MSW z 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu
prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (t.j Dz. U.
2015 poz. 225), Rozporzadzeniem Ministra Cyfryzacji z dnia 18 kwietnia 2020 r. w sprawie
wzoréw dokumentéw wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. 2020 poz. 698),
Rozporzadzeniem Rady (WE) Nr 2201/2003 z dn. 27 listopada 2003 dotyczacym jurysdykcji oraz
uznawania 1 wykonywania orzeczen w sprawach malzenskich oraz w sprawach dotyczacych
odpowiedzialnosci rodzicielskiej, uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1347/2000 (Dz. U. UE.L.
2003.338.1 ze zm.), konwencjami wielostronnymi 1 bilateralnymi, w tym Rozporzadzeniami WE w
sprawach z zakresu rejestracji stanu cywilnego. Ocenia podlegal takze sposéb wykorzystania
blankietow odpisow aktéw stanu cywilnego i1 blankietéw zaswiadczen oraz sposob przechowywania
dokumentow tj. ksiag papierowych stanu cywilnego, akt zbiorowych, blankietow odpiséw
1 zaswiadczen (bezpieczenstwo ich przechowywania, w tym zachowanie zasad bezpieczenstwa
przechowywania dokumentow okreslonych w ustawie z dn. 22 listopada 2018 r. o dokumentach
publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 53 ze zm.).

Wyjasni¢ réwniez nalezy, iz dobor proby poddanej kontroli oparto na osgdzie kontrolerow
wynikajacym z ich doswiadczenia zawodowego oraz wiedzy na temat kontrolowanej jednostki,
przy czym dla przedmiotu kontroli okre§lonego:

- w pkt 1 przyjeto nie mniej niz 25 przypadkdw sporzadzenia aktéw stanu cywilnego
w rejestrze stanu cywilnego w trybie zwyktym;

- w pkt 2 przyjeto nie mniej niz 20% przypadkow sporzadzenia aktow stanu cywilnego
w rejestrze stanu cywilnego w trybie szczegolnym oraz przypadkow zamieszczenia (lub odmowy
zamieszczenia) wzmianek lub przypiskow na podstawie orzeczenia sadu panstwa obcego lub
rozstrzygnigcia innego organu panstwa obcego;

- w pkt 3 przyjeto sposob wykorzystania nie mniej niz 100 blankietow przekazanych
urzgdowi stanu cywilnemu.

Jako miernik dla przedmiotu kontroli okreslonego:

- w pkt 1 przyjeto ilo§¢ przypadkéw niedopelnienia obowigzku (sporzadzania asc
z naruszeniem przepiséw prawa lub nieprawidlowego gromadzenia akt zbiorowych) w stosunku do
ilosci wszystkich skontrolowanych aktéw stanu cywilnego (ponad 50% nieprawidtowos$ci powoduje
oceng negatywna);

- w pkt 2 przyjeto ilo§¢ przypadkow niedopelnienia obowigzku (sporzadzania asc
Z naruszeniem przepisOw prawa, nieprawidtowego gromadzenia akt zbiorowych, uznania lub
odmowy uznania orzeczenia/rozstrzygnigcia sadu zagranicznego lub innego organu zagranicznego
Z naruszeniem przepisOw prawa) w stosunku do ilosci wszystkich skontrolowanych zdarzen (ponad
50% nieprawidtowosci powoduje oceng negatywna);

- w pkt 3 przyjeto ilo$¢ przypadkow niedopetnienia obowigzku (blankietow, ktdre nie majg
statusu blankietu ,,czystego”, wykorzystanego do wydania dokumentéw lub zniszczonego)
w stosunku do ilosci wszystkich skontrolowanych blankietow (ponad 5% nieprawidtowosci
powoduje oceng negatywng)



W Urzedzie Stanu Cywilnego w Rakowie zatrudniona jest na stanowisku Kierownika USC
Pani Anna Stanek, ktéra udzielata kontrolujgcym niezbednych wyjasnien.

W wyniku przeprowadzonej kontroli dokonano nastepujacych ustalen:

I. proces sporzadzania aktow stanu cywilnego w rejestrze stanu cywilnego w trybie zwyklym

W kontrolowanym okresie w USC Rakow sporzadzono w trybie zwyklym:
- 0 aktow urodzenia

- 22 akty matzenstwa

- 31 aktéw zgonu

Kontroli poddano 100% aktéw sporzadzonych w trybie zwyktym.

Akty malzenstwa poddane kontroli:

Numer aktu Tryb sporzadzenia/forma zawarcia malzenstwa

—

2604162/00/AM/2020/759911 | matzenstwo przed kierownikiem usc

2. | 2604162/00/AM/2020/884039 | malzenstwo przed kierownikiem usc

2604162/00/AM/2020/052038 matzenstwo zawarte w trybie art. 1 § 213
Krio, tzw. , konkordatowe”

4 2604162/00/AM/2020/130291 ma}Zeﬁstwo zawarte w trybie art. 1 § 213
' Krio, tzw. , konkordatowe”

5. | 2604162/00/AM/2020/573484 | matzefistwo zawarte w trybie art. 1 § 2 3
' Krio, tzw. , konkordatowe”

6. | 2604162/00/AM/2020/301409 | matzefistwo zawarte w trybie art. 1 § 211 3
: Krio, tzw. , konkordatowe”

7 2604162/00/AM/2020/280075 mqlieﬁstwo zawarte w trybie art. 1 § 213
‘ Krio, tzw. , konkordatowe”

8 2604162/00/AM/2020/959385 matzenstwo zawarte w trybie art. 1 § 213
' Krio, tzw. , konkordatowe”

9 2604162/00/AM/2020/201839 matzenstwo zawarte w trybie art. 1 § 213
' Krio, tzw. , konkordatowe”

10. | 2604162/00/AM/2020/369231 | Malzenstwo zawarte w trybie art. 1 § 213
' Krio, tzw. , konkordatowe”

matzenstwo zawarte w trybie art. 1 § 213
11. | 2604162/00/AM/2020/036026 | Krio, tzw. ,,konkordatowe”

12. | 2604162/00/AM/2020/187554 | Matzefistwo zawarte w trybic art. 1§21 3
' Krio, tzw. , konkordatowe

13. | 2604162/00/AM/2020/776666 | Malzenstwo zawarte w trybie art. 1 § 21 3
: Krio, tzw. , konkordatowe

14. | 2604162/00/AM/2020/262259 | Malzenstwo zawarte w trybie art. 1 § 21 3
: Krio, tzw. , konkordatowe

15. | 2604162/00/AM/2020/060857 matzenstwo zawarte w trybie art. 1 § 213
' Krio, tzw. , konkordatowe

16. | 2604162/00/AM/2020/517297 | Malzenstwo zawarte w trybie art. 1 § 21 3
' Krio, tzw. , konkordatowe

17. | 2604162/00/AM/2020/794524 | Malzenstwo zawarte w trybie art. 1 §2i 3
' Krio, tzw. , konkordatowe




18. | 2604162/00/AM/2020/528214 | malzenstwo przed kierownikiem usc

19. |1 2604162/00/AM/2020/332862 | matzenstwo przed kierownikiem usc

20. | 2604162/00/AM/2020/685883 matzenstwo zawarte w trybie art. 1 § 213
’ Krio, tzw. , konkordatowe

21. | 2604162/00/AM/2020/411069 matzenstwo zawarte w trybie art. 1 § 213
’ Krio, tzw. , konkordatowe

22. |1 2604162/00/AM/2020/398173 | matzenstwo przed kierownikiem usc

Kontroli poddano 22 akty malzenstw sporzadzonych w trybie zwyklym (100%),

Matzenstwa zawarte przed kierownikiem usc: Zgromadzone w aktach zbiorowych dokumenty nie
budza watpliwosci i odpowiadajag wymogom prawa. Znajduja si¢ w nich: zapewnienia nupturientow
o braku przeszkdéd do zawarcia matzenstwa (przeszkody - okreslone w Kodeksie rodzinnym
1 opiekunczym), protokoly przyjecia o$wiadczen o wstgpieniu w zwigzek malzenski podpisane
przez wlasciwe osoby (nupturientéw, §wiadkow, kierownika usc).

Przyjecie oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek maltzenski nastepowato w terminie
okreslonym w art. 4 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego, zdanie pierwsze: , matzenstwo przed
kierownikiem urzedu stanu cywilnego nie moze by¢ zawarte przed uptywem miesigca od dnia, kiedy
osoby, ktore zamierzajq je zawrzec, ztozyly kierownikowi urzedu stanu cywilnego pisemne
zapewnienie, Ze nie wiedzq o istnieniu okolicznosci wylqczajgcych zawarcie tego matzenstwa.”

Akty malzenstwa sporzadzane byly z zachowaniem terminu okreslonego w art. 86 ust. 1
ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego: ,,Kierownik urzedu stanu cywilnego, ktory przyjgt
oswiadczenia o wstgpieniu w zwiqgzek matzenski, sporzqdza akt matzenstwa najpozniej w nastgpnym
dniu roboczym.

Malzenstwa ,.konkordatowe”: w aktach zbiorowych przechowywane sg wilasciwe dokumenty:
zapewnienia nupturientéw, zaswiadczenia stwierdzajace brak okolicznosci wylaczajagcych zawarcie
matzenstwa, zaswiadczenia stwierdzajace, ze oswiadczenia o wstgpieniu w zwigzek matzenski
zostaly zlozone w obecnosci duchownego. Zaswiadczenia duchownych opatrzone sg data wpltywu
do USC w Rakowie, co pozwala na jednoznaczne stwierdzenie, ze dochowane sg terminy okreslone
w art. 8 § 3 Kodeksu rodzinnego i1 opiekuniczego (przekazanie zaswiadczenia przed uptywem 5 dni
od dnia zawarcia matzenstwa), a Kierownik usc sporzadzata akty malzenstw w terminie
wynikajacym z art. 86 ust. 3 Pasc (najpdzniej w nastepnym dniu roboczym po dniu otrzymania
zaswiadczenia od duchownego).

Wszystkie dokumenty (zapewnienia, protokoly, zaswiadczenia) sporzadzone s3a na
obowigzujacych formularzach.

Tre§¢ aktow matzenstw: nie budzi watpliwosci.

Dowody: akty malzenstwa wraz z aktami zbiorowymi, sporzadzone w kontrolowanym okresie
w trybie zwyklym jako biezgca rejestracja



Akty zgonoéw poddane kontroli:

Numer aktu Tryb sporzadzenia
1. [2604162/00/AZ/2020/382287 | tryb zwykty
2. 12604162/00/AZ/2020/272477 | tryb zwykly
3. 12604162/00/AZ/2020/942956 | tryb zwykly
4. |2604162/00/AZ/2020/994883 | tryb zwykly
5. 12604162/00/AZ/2020/195661 tryb zwykty
6. |2604162/00/AZ/2020/451193 | tryb zwykly
7. 12604162/00/AZ/2020/738383 | tryb zwykly
8. 12604162/00/AZ/2020/426352 | tryb zwykly
9. 12604162/00/AZ/2020/504307 | tryb zwykly
10. | 2604162/00/AZ/2020/676032 | tryb zwykly
11. | 2604162/00/AZ/2020/008530 | tryb zwykly
12. | 2604162/00/AZ/2020/107829 | tryb zwykly
13. | 2604162/00/AZ/2020/946054 | tryb zwykty
14. | 2604162/00/AZ/2020/485803 | tryb zwykty
15. | 2604162/00/AZ/2020/434562 | tryb zwykty
16. | 2604162/00/AZ/2020/513254 | tryb zwykly
17.12604162/00/AZ/2020/334321 tryb zwykty
18. | 2604162/00/AZ/2020/720227 | tryb zwykly
19. | 2604162/00/AZ/2020/589831 tryb zwykty
20. | 2604162/00/AZ/2020/321925 | tryb zwykly
21. | 2604162/00/AZ/2020/315376 | tryb zwykly
22. |1 2604162/00/AZ/2020/010975 | tryb zwykly
23. 1 2604162/00/AZ/2020/172866 | tryb zwykly
24. | 2604162/00/AZ/2020/496042 | tryb zwykly
25. 1 2604162/00/AZ/2020/729978 | tryb zwykly
26. | 2604162/00/AZ/2020/323896 | tryb zwykly
27. 1 2604162/00/AZ/2020/154461 tryb zwykty
28. | 2604162/00/AZ/2020/924329 | tryb zwykly
29. | 2604162/00/AZ/2020/308500 | tryb zwykly
30. | 2604162/00/AZ/2020/936023 | tryb zwykly
31. 1 2604162/00/AZ/2020/468323 | tryb zwykly

Kontroli poddano 31 aktow zgonow sporzadzonych w trybie zwyktym (100%)

Dokumenty zgromadzone w aktach zbiorowych do aktow zgonow nie budza watpliwosci.
Przechowywane sg odpowiednie czesci karty zgonu oraz sporzadzone na obowigzujacym
formularzu  protokoty podpisane przez osobe zglaszajaca zgon

1 Kierownika USC.

zgloszenia  zgonu,

Tre$¢ wszystkich skontrolowanych aktow zgonu: nie budzi watpliwosci

Dowody: akty zgonu wraz z aktami zbiorowymi, sporzadzone w kontrolowanym okresie w trybie
zwyktym jako biezaca rejestracja, wymienione w tabeli powyzej

Przypiski: zgodnie z art. 25 ust. 1 Pasc: ,, Informacje o innych aktach stanu cywilnego dotyczqgcych
tej samej osoby oraz informacje wplywajqgce na stan cywilny tej osoby zamieszcza sie przy akcie
stanu cywilnego w formie przypiskow.” W art. 25 ust. 2 Pasc wskazano za$, ,,sporzqdzajqc akt
stanu cywilnego Ilub dolgczajgc do niego wzmianke dodatkowq, niezwlocznie zamieszcza sig
przypiski przy innych aktach stanu cywilnego dotyczqcych tej samej osoby.”



Obowigzek natozony powyzszym przepisem jest realizowany przez Kierownika USC w Rakowie.
Nalezy rowniez podkreslic, 1z wszystkie przypiski zawieraly aktualng numeracje aktow (4.
numery nadane aktom w elektronicznym rejestrze).

Dane przy akcie: zgodnie z art. 20 ust. 2 i 3 Pasc: ,,w rejestrze stanu cywilnego zamieszcza sig przy

akcie stanu cywilnego dane o obywatelstwie oraz nr PESEL osoby, ktorej akt dotyczy, jezeli zostat
nadany. W rejestrze stanu cywilnego zamieszcza sig¢ przy akcie urodzenia, oprocz danych
okreslonych w ust . 2, numery PESEL rodzicow osoby, ktorej akt dotyczy, jezeli zostaly nadane.”
Obowigzek natozony przytoczonym wyzej przepisem jest w USC w Rakowie realizowany.
Kontrolerzy nie ujawnili ani jednego przypadku niewypetnienia danych przy akcie (poza sytuacja,
w ktorej przy sporzadzeniu polskiego aktu nie byt nadany numer PESEL).

Sposéb prowadzenia akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego: Nalez stwierdzi¢, iz w USC w

Rakowie akta zbiorowe sg prowadzone zgodnie z dyspozycja § 43 Rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestracji stanu cywilnego
oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (t.j. Dz.U. z 2016 r., poz. 1904), ktéry stanowi:

., 1. Akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego, niezaleznie od postaci, w ktorej sq sporzqdzone,
opatruje si¢ oznaczeniem nadanym aktowi stanu cywilnego, ktorego dotyczq.

2. Akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego niesporzqdzone w formie dokumentu elektronicznego
oznacza sie dodatkowo datg sporzqdzenia aktu stanu cywilnego, ktorego dotyczq, i prowadzi sig je
w porzqdku chronologicznym.”

Reasumujac: realizacja zadan w przedmiocie sporzadzania aktow stanu cywilnego (urodzen,
malzenstw, zgonow) w trybie zwyklym zostala oceniana jako pozytywna.

II. proces sporzadzania aktow stanu cywilnego w rejestrze stanu cywilnego w trybie
szczegolnym (transkrypcja zagranicznego aktu stanu cywilnego, odtworzenie tresci
zagranicznego aktu stanu cywilnego, rejestracja zdarzenia, ktore nastapilo za granica
w polskim rejestrze stanu cywilnego) oraz uznawanie orzeczen sadoéw zagranicznych
i rozstrzygni¢¢ innych organow zagranicznych

W kontrolowanym okresie w USC Rakéw sporzadzono w trybie szczegdlnym:

- 1 akt urodzenia (w trybie transkrypcji)
- 0 aktow matzenstwa
- 1 akt zgonu (w trybie transkrypcji)

W kontrolowanym okresie w Urzedzie Stanu Cywilnego Rakéw nie odnotowano wzmianek
dodatkowych oraz nie zamieszczano przypiskow w aktach stanu cywilnego na podstawie
orzeczenia sagdu panstwa obcego lub rozstrzygni¢cia innego organu panstwa obcego, jak roéwniez
nie odmowiono dokonania w/w czynnosci.

Kontroli poddano 1 akt urodzenia i 1 akt zgonu sporzadzone w trybie szczegdlnym (100% zdarzen).



Akt urodzenia poddany kontroli:

Numer aktu Tryb sporzadzenia

1. ] 2604162/00/AU/2020/479404 transkrypcja

Akt zgonu poddany kontroli:

Numer aktu Tryb sporzadzenia

1. | 2604162/A7/2020/957661 transkrypcja

Transkrypcja
Art. 104 Pasc stanowi:

., 1. Zagraniczny dokument stanu cywilnego, bedgcy dowodem zdarzenia i jego rejestracji, moze
zostac przeniesiony do rejestru stanu cywilnego w drodze transkrypcji.

2. Transkrypcja polega na wiernym i literalnym przeniesieniu tresci zagranicznego dokumentu
stanu cywilnego zarowno jezykowo, jak i formalnie, bez Zadnej ingerencji w pisownie imion i
nazwisk osob wskazanych w zagranicznym dokumencie stanu cywilnego.

3. Transkrypcji podlega dokument, ktory w panstwie wystawienia jest uznawany za dokument stanu

cywilnego i ma moc dokumentu urzedowego, jest wydany przez wlasciwy organ oraz nie budzi
watpliwosci co do autentycznosci.”

Akta zbiorowe zawieraly odpowiednie dokumenty, a mianowicie: wnioski o transkrypcje,
oryginal zagranicznego odpisu aktu stanu cywilnego wraz z tlhumaczeniem przysieglym lub tez
odpis wielojezyczny, niewymagajacy tlumaczenia, dowody wniesienia optaty skarbowej. W aktach
zbiorowych znajduja si¢ takze potwierdzenia odbioru przez wnioskodawce odpisu zupetnego
polskiego aktu, ktorego wydanie jest zakonczeniem procedury transkrypcji zagranicznego aktu.
Polskie akty stanu cywilnego sporzadzono z zachowaniem zasad transkrypcji, tj. wiernego,
literalnego przeniesienia tresci zagranicznego dokumentu. W rubryce ,,adnotacje” wpisywano
odpowiednig informacje o podstawie sporzadzenia aktu, przywotujac takze zagraniczny dokument,
bedacy podstawa transkrypcji.

W przypadku, gdy zachodzita konieczno$¢ uzupetienia polskiego aktu o brakujace dane,
dokonywano tego w odrebnym postepowaniu (na podstawie art. 37 Pasc), w formie czynnosci
materialnotechnicznej, wpisujac odpowiednia wzmianke dodatkowa. Nalezy takze podkresli¢,
1z w treSci wzmianek kazdorazowo odnotowano numer aktu, bedacy podstawa uzupetnia
(w przypadku, gdy podstawa uzupelnienia byt akt stanu cywilnego znajdujacy si¢ w polskich
ksiegach, zostal on wczesniej zmigrowany do BUSC 1 w tresci wzmianki powolywano oznaczenie
wygenerowane przez system).

Jako dobra praktyke nalezy takze wskaza¢ podejmowane przez Kierownika USC w Rakowie
dodatkowe dziatania w celu rzetelnego informowania klientow np. o mozliwosci uzupetnienia czy
tez sprostowania polskiego aktu stanu cywilnego powstatego w trybie szczegdlnym. Opracowany
w USC Rakow wzor wniosku o wpisanie do Rejestru stanu cywilnego zagranicznego aktu stanu
cywilnego zawiera takze cze$¢ dot. prosby o uzupelienie lub sprostowanie aktu (co pozostaje
istotne ze wzgledu na fakt, iz akty zagraniczne zawieraja w wielu przypadkach ograniczong liczbe
danych w stosunku do aktow polskich), jak réwniez rubryke dot. ewentualnej prosby
wnioskodawcy o dostosowanie do regut polskiej pisowni danych zawartych w zagranicznym
dokumencie (nalezy wyjasni¢ w tym miejscu, iz art. 104 ust. 7 Pasc przewiduje - jako odstepstwo



od zasady wiernego, literalnego przeniesienia tresci zagranicznego dokumentu - mozliwosé
dostosowania pisowni danych zawartych w zagranicznym dokumencie do regut pisowni polskiej).

Przypiski, dane przy akcie: - uzupetnione (omoéwiono szczegdlowo przy aktach sporzadzonych
w trybie zwyktym).

Sposoéb dokumentowania wniesienia oplaty skarbowej przy sporzadzanych aktach: nie budzi
zastrzezen. W aktach zbiorowych przechowywane sa dowody wniesienia optaty skarbowej

w odpowiedniej dla danej czynnosci wysokosci.

Dowody: akt urodzenia 1 akt zgonu wraz z aktami zbiorowymi, sporzagdzone w kontrolowanym
okresie w trybie transkrypcji, wymienione w tabelach powyze;j.

Wpisywanie wzmianek dodatkowych i przypiskbw na podstawie orzeczen sadow
zagranicznych i rozstrzygnieé innych organéw zagranicznych

W kontrolowanym okresie w Urzgdzie Stanu Cywilnego Rakéw nie odnotowano wzmianek
dodatkowych oraz nie zamieszczano przypiskow w aktach stanu cywilnego na podstawie
orzeczenia sadu panstwa obcego lub rozstrzygnigcia innego organu panstwa obcego, jak rowniez
nie odmowiono dokonania w/w czynnosci.

Reasumujac: realizacja zadan w przedmiocie sporzadzania aktéw stanu cywilnego w rejestrze
stanu cywilnego w trybie szczegélnym (transkrypcja zagranicznego aktu stanu cywilnego,
odtworzenie tresci zagranicznego aktu stanu cywilnego, rejestracja zdarzenia, ktore nastgpilo
za granica w rejestrze stanu cywilnego) zostala oceniana jako pozytywna.
Obszar dot. uznawania orzeczen sadow zagranicznych i rozstrzygnie¢ innych organow
zagranicznych nie podlegal kontroli z uwagi na brak odnosnych zdarzen.

III przechowywanie dokumentow, wykorzystywanie blankietow odpisow aktow stanu
cywilnego i blankietow zaswiadczen

Pomieszczenia, w ktorych miesci si¢ Urzad Stanu Cywilnego, usytuowane sg na parterze
budynku, pokoje sa zamykane na klucze. Wyodrebniono osobne pomieszczenie, do ktorego nie
maja dostepu klienci 1 gdzie przechowywane sg m.in. ksiegi papierowe stanu cywilnego, akta
zbiorowe, blankiety odpiséw i1 zaswiadczen. Akta zbiorowe 1 papierowe ksiggi przechowywane sa
w zamykanych szafach, blankiety odpisow i1 zaswiadczen znajduja si¢ w zamykanym sejfie.
Sposéb  przechowywania dokumentéw oraz usytuowanie stanowiska komputerowego
z zainstalowanym system ,,Zrodto” nie budzg zastrzezen pod wzgledem bezpieczenstwa.

Wskazaé nastepnie nalezy, iz dla realizacji zadan przez Urzad Stanu Cywilnego w Rakowie
pobrano ze Swictokrzyskiego Urzedu Wojewoddzkiego w dn. 28.01.2021 r. partic 500 blankietow
o nr AE7416001-AE7416500 (nr pokwitowania (24/2021). Kontroli poddano parti¢ blankietow
o numerach AE7416001-AE7416150. Korzystajac z generowanych w ramach Bazy Ustug Stanu



Cywilnego raportow, ustalono, iz jeden z blankietow o nr AE7416085 miat status ,,zniszczony”
wszystkie pozostate blankiety miaty status ,,wydany.” Ustalono, iz w Urzedzie Stanu Cywilnego
w Rakowie przechowywany jest protokot komisyjnego zniszczenia w dn. 22 kwietnia 2021r.
uszkodzonego blankietu o nr AE7416085.

Dodatkowo wskaza¢ nalezy, iz Kierownik USC w Rakowie prowadzi w postaci skoroszytu
szczegotowa ewidencje wykorzystywanych odpisow i za§wiadczen.

Reasumujac: bezpieczenstwo przechowywania dokumentow, wykorzystywanie blankietow
odpisow aktow stanu cywilnego i blankietow zaswiadczen zostalo ocenione pozytywnie.

W zwigzku z tym, iz nie stwierdzono nieprawidlowosci i uchybien w kontrolowanym zakresie
odstepuje si¢ od wydania zalecen pokontrolnych.

Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzadowej od
niniejszego wystapienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwolawcze.

Sktad zespotu kontrolerow:
1/ Anna Hanus-Turzynska — kierownik Oddziatu ds. Nadzoru i Obywatelstwa Polskiego —

kierownik zespotu kontrolerow,
2/ Agnieszka Skrzyniarz — inspektor wojewodzki

z up. Wojewody Swictokrzyskiego
Mariusz Cotoszynski
Dyrektor Wydziatu
Wydzial Spraw Obywatelskich i
Cudzoziemcow
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