WOJEWODA SWIETOKRZYSKI

Kielce, dnia 14-12-2021
Znak: PNK.I11.431.51.2021

Pan
Witold Surowiec
Wojt Gminy Samborzec

Wystgpienie pokontrolne

Kontrolg problemowa w Swigtokrzyskim Urzedzie Wojewddzkim na wyznaczonych do
kontroli dokumentach nadestanych za posrednictwem platformy e-PUAP w formie skandéw
potwierdzonych podpisem elektronicznym przez Wojta Gminy Samborzec, 27-650 Samborzec 43,
w dniach 18-19.11.2021 r. przeprowadzily: Edyta Adamczyk - inspektor wojewodzki Oddziatu
Kontroli w Wydziale Prawnym, Nadzoru i Kontroli Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Kielcach (kierownik zespolu kontrolnego) oraz Katarzyna Rabajczyk - inspektor wojewodzki
Oddziatu Kontroli w Wydziale Prawnym, Nadzoru iKontroli Swigtokrzyskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Kielcach (cztonek zespotu kontrolnego) na podstawie pisemnych upowaznien
do przeprowadzenia kontroli Nr 707/2021 1 708/2021 z dnia 9 listopada 2021 r. wydanych przez
Z-ce Dyrektora Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli Swietokrzyskiego Urzedu Wojewédzkiego

w Kielcach z upowaznienia Wojewody Swietokrzyskiego.

Podstawa prawna kontroli:

Kontrole przeprowadzono na podstawie art. 6 ust. 4 pkt 3 1 art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 15 lipca
2011 r. o kontroli w administracji rzadowe;j', art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r.
0 wojewodzie i administracji rzgdowej w wojewddztwie?, art. 8 ust. 7 ustawy z dnia 6 marca 2018 r.
o Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej 1 Punkcie Informacji dla

Przedsigbiorcy.?

't.j. Dz.U. 2 2020 r. poz. 224
2t.j. Dz.U. 22019 r. poz. 1464 ze zm.
3t.j. Dz.U. 2 2020 r. poz. 2296 - zwana dalej ustawg
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Zakres kontroli i okres objety kontrola:

Przyjmowanie, przeksztalcanie 1 przesylanie przez Wojta Gminy Samborzec wnioskow
przedsiebiorcow do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej* w okresie

01.01.2020 r. — 04.10.2021 r.

Ocena dzialalnosci jednostki 3:

Wykonywanie zadan w zakresie przyjmowania, przeksztatcania 1 przesytania przez Wojta Gminy
Samborzec wnioskéw przedsigbiorcow do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci

Gospodarczej - oceniam pozytywnie z uchybieniami.

Ustalenia kontroli:

Zgodnie z § 43 ust. 3 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy w Samborcu®, do
zadan samodzielnego stanowiska ds. obstugi Rady Gminy i dzialalno$ci gospodarczej nalezy
przyjmowanie wnioskow CEIDG-1 i przekazywanie ich do Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalno$ci Gospodarcze;.

Z dokumentacji przekazanej do kontroli wynika, Ze osoba zatrudniona na wskazanym powyzej
stanowisku posiada uprawnienia do przeksztalcania wniosku przedsigbiorcy na form¢ dokumentu
elektronicznego i przesytania go do CEIDG. W¢jt Gminy Samborzec, zgodnie z art. 8 ust. 5 ustawy
przekazatl do CEIDG dane pracownikow Urzgdu upowaznionych do obstugi ST CEIDG.

Na podstawie informacji przedkontrolnej z dnia 04.10.2021 r. stwierdzono, ze w Urzedzie
Gminy Samborzec w okresie objetym kontrolg przyje¢to, przeksztatcono, a nastgpnie przestano do
CEIDG: w 2020 r. — 187 wnioskow, a w 2021 r. — 77 wnioskow.

W toku przeprowadzonej kontroli zbadano:

- calo$¢ dokumentacji z zakresu 10 pierwszych spraw zarejestrowanych w 2020 r. oraz 10
pierwszych spraw zarejestrowanych w 2021 r. (razem akta 20 spraw)’ - w celu sprawdzenia
poprawnosci przyjmowania od przedsigbiorcoéw pisemnych wnioskéw o wpis do Centralnej
Ewidencji 1 Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej oraz przeksztalcania wnioskéw na forme

dokumentu elektronicznego i ich przesytania do CEIDG,

4 dalej CEIDG

5 Wojewoda Swietokrzyski stosuje, zgodnie z zarzadzeniem Nr 132/2019 Wojewody Swigtokrzyskiego z dnia
8 listopada 2019 r. w sprawie szczegdlowych warunkow i trybu przeprowadzania kontroli zewngtrznej przez
pracownikow Swietokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach, 4-stopniowa skale ocen: pozytywna, pozytywna
z uchybieniami, pozytywna z nieprawidtowo$ciami i negatywna.

6 Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 87/2013 Wéjta Gminy Samborzec z dnia 19 grudnia 2013 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Samborcu

70r.7330.1-10.2020; Or.7330.1-10.2021



- skan rejestru otrzymany od kontrolowanego (spis spraw - data wszczecia sprawy/ ostatecznego
zalatwienia sprawy): w zakresie 100 pierwszych spraw z 2020 r. oraz 71 spraw z 2021 r. (razem
171 pozycji ze spisu spraw) - w celu sprawdzenia terminowos$ci przeksztalcania wnioskow- zgodnie
z art. 8 ust. 4 ustawy.

Na podstawie zbadanych akt 20 spraw oraz rejestru stwierdzono, ze przeksztalcenie
1 przestanie do CEIDG wnioskoéw nastapilo z zachowaniem terminu wskazanego w art. 8 ust. 4
ustawy.

Pracownik Urzedu Gminy Samborzec kazdorazowo potwierdzat tozsamos$¢ wnioskodawcy oraz za
pokwitowaniem przyjecie wniosku, zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy.

Do wszystkich zbadanych akt spraw zalaczono wydruki e-mail zawierajace Urzedowe
Poswiadczenie Odbioru lub wygenerowane przez system CEIDG potwierdzenia dokonania wpisu.

W trakcie kontroli stwierdzono nastgpujace uchybienia:

- przypadku 14 wnioskéw?® nie wpisano miejscowosci ztozenia wniosku przez przedsigbiorce (akta
kontroli nr 10, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 20, 22, 24, 26, 27, 29, 30).

- przypadku 3 wnioskow® nie wpisano miejscowosci i daty zlozenia wniosku przez przedsiebiorce
(akta kontrolinr 11, 18, 19, 21).

- w przypadku jednego wniosku!?, ktéry system teleinformatyczny CEIDG uznat za niepoprawny,
zgodnie z art. 10 ust. 6 wustawy wezwano przedsigbiorcg, droga telefoniczng, do
uzupetnienia/skorygowania wniosku. W mysl art. 14 § 2 k.p.a. sprawy moga by¢ zalatwiane
telefonicznie, gdy przemawia za tym interes strony, a przepis prawny nie stoi temu na przeszkodzie,
jednak tres$¢ oraz istotne motywy takiego zalatwienia powinny by¢ utrwalone w aktach w formie
protokotu lub podpisanej przez strong¢ adnotacji.

ZespOt kontrolny zwrocit rowniez uwage, ze w przypadku 4 wnioskéw!'!, na dotgczonym do
dokumentacji Pokwitowaniu przyjecia wniosku CEIDG-1 o wpis do Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, nie zostaly odznaczone wszystkie wlasciwe opcje
dotyczace rodzaju sktadanego wniosku (akta kontroli nr 15, 16, 22, 30).

Uwzgledniajac przedstawiong powyzej ocen¢ 1 uwagi zalecam:

8 0r.7330.1.2020, Or.7330.2.2020, Or.7330.3.2020, Or.7330.3.2020 (25.02.2020), Or.7330.8.2020, Or.7330.9.2020,
Or.7330.1.2021, Or.7330.2.2021, Or.7330.3.2021, Or.7330.5.2021, Or.7330.6.2021, Or.7330.7.2021, Or.7330.8.2021,
0Or.7330.10.2021

2 0r.7330.1.2020 (03.01.2020), Or.7330.4.2020, Or.7330.5.2020, Or.7330.4.2021

100r.7330.9.2021

110r.7330.3.2020, Or.7330.3.2020 (25.02.2020), Or.7330.6.2021, Or.7330.10.2021



- wzmocnienie nadzoru nad wpisywaniem przez przedsigbiorcow miejscowosci i daty ztozenia
wniosku,

- odznaczanie na dotgczonym do dokumentacji pokwitowaniu przyjecia wniosku CEIDG-1
wszystkich wiasciwych opcji dotyczacych rodzaju sktadanego wniosku,

- w przypadku zatatwiania spraw droga telefoniczng, gdy przemawia za tym interes strony,
a przepis prawny nie stoi temu na przeszkodzie, dokumentowanie tresci oraz istotnych motywow
takiego zalatwienia w aktach w formie protokotu lub podpisanej przez stron¢ adnotacji.

Na podstawie art. 49 ustawy o kontroli w administracji rzadowej, prosz¢ o podjecie dziatan
majacych na celu usunigcie stwierdzonych uchybien, a takze o przekazanie w terminie 14 dni
od daty otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego — informacji
0 sposobie wykorzystania ww. uwag 1 wnioskoOw oraz o wykonaniu zalecen, a takze o podjgtych
dziataniach lub przyczynach niepodjecia dziatan.

Jednoczesnie informuje, ze zgodnie z art. 48 wustawy o kontroli w administracji

rzadowej od niniejszego wystapienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze.

Podpis
Zbigniew Koniusz
Wojewoda Swietokrzyski
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