ZARZADZENIE Nr ~5" /2021
WOJEWODY SWIETOKRZYSKIEGO
zdnia lo grudnia 2021 r.

) w sprawie ustalenia regulaminu
Swietokrzyskiemu Urzedowi Wojewodzkiemu w Kielcach

Na podstawie art. 16 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji
rzadowej w wojewddztwie (Dz.U. z 2019 r., poz. 1464 ze zm.) zarzgdza sie,
Co nastepuje:

§ 1 Ustala sie regulamin Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach,
stanowiacy zatgcznik do zarzgdzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia porucza sie Dyrektorowi Generalnemu Swietokrzyskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach, dyrektorom wydziatow/biur oraz innym komdrkom
organizacyjnym Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach, kierownikom
zespolonych stuzb, inspekcji i strazy wojewodzkich.

§ 3. Traci moc zarzadzenie nr 62/2016 Wojewody Swietokrzyskiego z dnia 1 czerwca
2016 r. w sprawie ustalenia regulaminu Swietokrzyskiemu Urzedowi Wojewddzkiemu
w Kielcach zmienione zarzadzeniem Nr 125/2016 z dnia 27 wrze$nia 2016 r., zarzadzeniem
Nr 144/2016 r. z dnia 5 grudnia 2016 r., zarzagdzeniem Nr 161/2016 z dnia 30 grudnia 2016 r.,
zarzadzeniem Nr 27/2017 z dnia 15 marca 2017 r., zarzagdzeniem nr 98/2017 z dnia 25 wrze$nia
2017 r., zarzgdzeniem Nr 121/2017 z dnia 16 listopada 2017 r., zarzadzeniem Nr 125/2017
z dnia 24 listopada 2017 r., zarzadzeniem Nr 1/2018 z dnia 2 stycznia 2018 r., zarzagdzeniem
Nr 20/2018 z dnia 27 lutego 2018 r., zarzgdzeniem Nr 78/2018 z dnia 31 sierpnia 2018 r.,
zarzadzeniem Nr 32/2019 z dnia 12 marca 2019 r., zarzagdzeniem Nr 47/2019 z dnia 5 kwietnia
2019 r., zarzagdzeniem Nr 30/2020 z dnia 18 marca 2020 r., zarzadzeniem Nr 77/2020 z dnia
28 lipca 2020 r., zarzadzeniem Nr 111/2020 z dnia 12 pazdziernika 2020 r., zarzadzeniem
Nr 116/2020 z dnia 22 pazdziernika 2020 r., zarzadzeniem Nr 142/2020 z dnia 23 grudnia
2020r., zarzadzeniem Nr 144/2020 z dnia 30 grudnia 2020 r., zarzagdzeniem Nr 19/2021 z dnia
8 lutego 2021 r., zarzadzeniem Nr 97/2021 z dnia 30 lipca 2021 r., zarzadzeniem Nr 101/2021
z dnia 19 sierpnia 2021 r., zarzadzeniem Nr 150/2021 z dnia 8 listopada 2021 r., zarzadzeniem
Nr 155/2021 z dnia 25 listopada 2021 r.

84. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1stycznia 2022 r.



Zakgcznik
do zarzadzeniaNrC572021
Wojewody Swietokrzyskiego

z dnia 2021 r.
, REGULAMIN ,
SWIETOKRZYSKIEGO URZEDU WOJEWODZKIEGO
W KIELCACH



Rozdziat 1
] Zasady funkcjonowania
Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach

§ 1. Regulamin okre$la szczegdtowa organizacje oraz tryb pracy Swietokrzyskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach, zasady i zakres dziatania poszczegdlnych komorek
organizacyjnych Urzedu, a takze inne postanowienia zwigzane z realizacjg zadan Wojewody
Swietokrzyskiego, wynikajace z obowigzujacego prawa.

8§ 2. Wewnetrznymi komorkami organizacyjnymi Urzedu sg wydziaty, biura i inne
komdrki organizacyjne, utworzone z uwzglednieniem:
1) potrzeb i miejscowych warunkow;
2) charakteru zadan;
3) wymagan praworzadnego, skutecznego i ekonomicznego funkcjonowania Urzedu;
4) innych wymagan racjonalnego tworzenia struktur organizacyjnych.

8 3. Urzad dziata na podstawie nastepujacych aktow prawnych:
1) ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewddztwie;
2) zarzadzenia Nr 32/2016 Wojewody Swietokrzyskiego z dnia 17 marca 2016 r. w sprawie
nadania statutu Swietokrzyskiemu Urzedowi Wojew6dzkiemu w Kielcach (Dz.Urz.
Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 17 maja 2016 r. poz. 2016 ze zm.):
3) niniejszego regulaminu.

8 4. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Wojewodzie - nalezy przez to rozumie¢ Wojewode Swietokrzyskiego;

2) wojewddztwie - nalezy przez to rozumie¢ wojewodztwo Swietokrzyskie;

3) Dyrektorze Generalnym Urzedu - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Generalnego
Swietokrzyskiego Urzedu Wojew6dzkiego w Kielcach;

4) Urzedzie nalezy przez to rozumieé¢ Swietokrzyski Urzad Wojewodzki w Kielcach;

5) komorce organizacyjnej nalezy przez to rozumie¢ wydzialy i biura, zgodnie
z 868 ust. 1 Regulaminu Urzedu;

6) innych komorkach organizacyjnych - nalezy przez to rozumie¢ Wojewodzka Inspekcje
Geodezyjna i Kartograficzng, Zespot ds. Ochrony Informacji Niejawnych, Parstwowg Straz
towiecka, Panstwowg Straz Rybacka;

7) dyrektorze wydziatu - nalezy przez to rozumie¢ roéwniez Dyrektora Biura Wojewody
i Biura Administracyjno-Gospodarczego;

8) Dzienniku Urzedu - nalezy przez to rozumie¢ Dziennik Urzedowy Wojewodztwa
Swietokrzyskiego;

9) EZD - nalezy przez to rozumie¢ system elektronicznego zarzgdzania dokumentami
w Urzedzie;

10)BIP - nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznej Swietokrzyskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Kielcach;

11) KPA - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego;

Rozdziat 2
Zasady kierowania pracg Urzedu

8 5.1. Wojewodajest kierownikiem Urzedu.
2. Wojewoda realizuje zadania przy pomocy urzedu wojewddzkiego oraz organéw
rzadowej administracji zespolonej w wojewodztwie.



3. Wicewojewoda wykonuje zadania i kompetencje w zakresie okreSlonym przez
Wojewode w odrebnym zarzadzeniu.

4. Jezeli Wojewoda nie petni obowigzkow stuzbowych, zakres zastepstwa
Wicewojewody obejmuje wszystkie kompetencje Wojewody.

5. Wojewoda wyznacza dyrektorom wydziatéw oraz kierownikom innych komérek
organizacyjnych zakres spraw w jakich dziatajg, okreslonych w dalszej czesci regulaminu.

6. Przy Wojewodzie dziatajg realizujac zadania okre$lone w odrebnych przepisach
organy orzekajace oraz opiniodawczo-doradcze, o ktérych mowa w zatgczniku Nr 2
do regulaminu.

7. Wojewoda przy pomocy Zespotu, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 1 zatgcznika Nr 2
do regulaminu, koordynuje na obszarze wojewodztwa Swietokrzyskiego funkcjonowanie
krajowego systemu ratowniczo-gasniczego, a w szczeg6lnosci koordynuje dziatania
zmierzajace do zapobiegania, zwalczania i usuwania skutkéw klesk zywiotowych, katastrof
i innych nadzwyczajnych zagrozen zycia, zdrowia lub mienia obywateli oraz zagrozen
Srodowiska.

§ 6.1. Dyrektor Generalny zapewnia prawidtowe funkcjonowanie i ciggto$¢ pracy
Urzedu, warunki jego dzialania, a takze wiasciwg organizacje pracy. Szczeg6towe zadania
Dyrektora Generalnego okreslajg odrebne przepisy.

2. W imieniu Wojewody Dyrektor Generalny Urzedu:

1) sprawuje nadzor nad przestrzeganiem w Urzedzie postanowien ustawy o dostepie
do informacji publicznej oraz instrukcji kancelaryjnej;

2) sprawuje ogoélny nadzér nad sposobem zatatwiania skarg i wnioskdéw oraz petycji
w Urzedzie.

3. Dyrektor Generalny Urzedu w celu realizacji zadan okreslonych w ust. 1 wydaje
zarzadzenia.

4. Jezeli Dyrektor Generalny Urzedu nie petni obowigzkéw stuzbowych, jego zadania
I obowigzki realizuje w zastepstwie Dyrektor Wydziatu Organizacji i Kadr.

5. Dziataniami z zakresu sytuacji kryzysowych, ktére moga wystapi¢ na terenie
nieruchomosci Urzedu oraz z zakresu bezpieczenstwa osob i mienia w imieniu Dyrektora
Generalnego Urzedu kieruje Dyrektor Biura Administracyjno-Gospodarczego, a podczas jego
nieobecnosci  Zastepca Dyrektora Biura Administracyjno-Gospodarczego.

Rozdziat 3
Zakres czynnosci, uprawnien i odpowiedzialnosci poszczegolnych stanowisk pracy

8 7.1. Wydziatami kierujg dyrektorzy, ktérzy sg odpowiedzialni przed Wojewoda
za nalezytg organizacje pracy oraz prawidtowe i sprawne wykonywanie zadan z zakresu
administracji rzadowej w wojewodztwie.

2. Innymi komorkami organizacyjnymi kierujg osoby okreSlone w § 61 ust. 2-5
niniejszego Regulaminu.

8§ 8.1. Zastepcy dyrektorow wydziatdbw wykonujg zadania i kompetencje w zakresie
okre$lonym regulaminie wewnetrznym wydziatu, w tym réwniez petnig zastepstwo na czas
nieobecnosci dyrektora. Na czas nieobecno$ci dyrektora wydziatu i zastepcy dyrektora
wydziatu zastepstwo peini pracownik danego wydzialu na podstawie stosownego
upowaznienia.

2. W wydziatach lub innych komérkach organizacyjnych, w ktorych nie ma zastepcy
dyrektora lub osoby okreSlonej w § 61 ust. 2-5 niniejszego Regulaminu, na czas



nieobecnosci zastepstwo petni pracownik danego wydziatlu na podstawie stosownego
upowaznienia.

§ 9.1. Upowaznia sie dyrektorow wydziatow do zaciggania zobowigzan o wartosci
nizszej niz 130 000 zt netto w sprawach nalezacych do zakresu dziatania wydziatu oraz ich
zastepcOw w ramach podziatu kompetencji ustalonych w regulaminach wewnetrznych
wydziatow.

2. W zakresie okreslonym w ust. 1 dyrektorom i zastepcom powierza sie
okres$lone obowigzki w zakresie gospodarki finansowej, o ktérej mowa w art. 53 ust. 2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, zgodnie z udzielonymi upowaznieniami.

3. Zobowigzuje sie dyrektorow i ich zastepcow do podjecia wszelkich czynnosci
zapewniajacych realizacje upowaznienia, o ktdrym mowa w ust. 1, zgodnie z przepisami
ustawy o finansach publicznych oraz zarzadzeniami Dyrektora Generalnego Urzedu
w sprawie ustalenia procedury udzielania zamdwienn publicznych, zawierania
i ewidencjonowania umow i obiegu dowodow ksiegowych oraz kontroli finansowe;j.

4. W zakresie okreSlonym w ust. 1 dyrektorzy i ich zastepcy nie mogg udzielaé
upowaznien innym pracownikom.

8§ 10.1. Wojewoda udziela upowaznien, o ktérych mowa w ustawie z dnia 23 stycznia
2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewddztwie osobom posiadajacym
odpowiednig wiedze, szczegblne kwalifikacje lub zajmujacym okreslone stanowiska.

2. Rejestr upowaznien, o ktérych mowa w ust. 1, prowadzony jest w Wydziale
Organizacji i Kadr.

§ 11.1. Dyrektorzy wydziatdbw oraz osoby kierujgce innymi komdrkami
organizacyjnymi:
1) nadajg ogolny kierunek dziatalnosci wydziatow i innych komorek organizacyjnych;
2) koordynujg dziatalno$¢ wydziatéw i innych komdrek organizacyjnych z dziatalno$cig
innych wydziatéw, innych komorek organizacyjnych;
3) sprawujg bezposredni nadzér nad catoksztaltem pracy kierowanych przez siebie
wydziatéw oraz innych komorek organizacyjnych;
4) sg bezposrednimi przetozonymi podlegtych im pracownikdw.
2. W szczegolnosci osoby okre$lone w ust. 1 odpowiedzialne sg przed Wojewoda za:
1)  zgodne z prawem prawidtowe i sprawne wykonywanie zadan;
2) bezposredni nadzor nad poprawnym merytorycznie i sprawnym wypetnianiem obowigzkow
stuzbowych przez podlegtych im pracownikdw;
3) zgodno$¢ aprobowanych i podpisywanych przez siebie dokumentow z prawem i polityka
rzadu;
4) sprawowanie nadzoru nad organami samorzadu terytorialnego w sprawach z zakresu
administracji rzgdowej na podstawie kryterium legalnosci, gospodarnosci i rzetelnosci;
5) podejmowanie inicjatyw co do potrzeby wydania aktéw prawnych przez Wojewode
w sprawach nalezacych do zakresu dziatalno$ci wydziatow;
6) wspotprace z administracjg zespolong i niezespolong;
7) przyjmowanie i zatatwianie skarg i wnioskdw obywateli.
3. Dyrektorzy wydziatéw, kierownicy innych komorek organizacyjnych
odpowiedzialni sg przed Dyrektorem Generalnym Urzedu w szczegdlnosci za:
1) nalezytg organizacje pracy wydziatow, innych komdrek organizacyjnych;
2) przestrzeganie przepisOw prawa pracy, a W szczegoélnosci ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o stuzbie cywilnej, ustawie z dnia 16 wrzesnia 1982 r. o pracownikach urzedéw
panstwowych, ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy;



3) celowe, oszczedne i racjonalne, w ramach posiadanych upowaznien, dokonywanie
wydatkow publicznych;

4) celowe, oszczedne i racjonalne wnioskowanie do Wojewody lub Dyrektora Generalnego
Urzedu o angazowanie Srodkow publicznych stuzacych do realizacji zadan wydziatu i innej
komérki organizacyjnej;

5) przestrzeganie w podlegtych sobie komorkach organizacyjnych przepiséw ustawy z dnia
5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych, rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie
0 ochronie danych), ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych oraz
ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej;

6) przestrzeganie przez siebie oraz podlegtych pracownikéw Urzedu porzadku i dyscypliny

7) e state podnoszenie przez pracownikc’r)w poziomu kwalifikacji zawodowych wymaganych
na zajmowanym stanowisku pracy;
8) sporzadzanie opiséw stanowisk pracy dla pracownikéw bedacych czionkami korpusu
stuzby cywilnej;
9) ustalanie indywidualnych zakreséw czynnosci, uprawnien i odpowiedzialnosci dla
pracownikdw wydziatu lub innej jednostki organizacyjnej;
10) przestrzeganie przepisow instrukcji kancelaryjnej.
4. Wz06r zakresu czynnosci, o ktéiym mowa w ust. 3 pkt 9 ustala Dyrektor Wydziatu
Organizacji i Kadr.
5. Podpisany przez pracownika zakres czynnosci wigcza sie do akt osobowych
pracownika.

§ 12.1 Oddziatami kierujag kierownicy oddziatéw, ktérzy sg odpowiedzialni przed
dyrektorem wydziatu lub jego zastepca za nalezytg organizacje pracy oraz za prawidtowe
i sprawne wykonywanie zadan przez oddziaty.

2. Kierownik oddzialu wykonuje zadania okreSlone przez dyrektora wydziatu
w regulaminie wewnetrznym wydziatu, opisie stanowiska pracy oraz w indywidualnym
zakresie czynnosci, a w szczegolnosci odpowiada za:

1) nalezytg organizacje pracy i zapoznanie podlegtych pracownikéw z obowigzujgcymi
przepisami prawnymi oraz za porzadek i dyscypline pracy;

2) prawng i merytoryczng poprawno$¢ zatatwianych spraw oraz ich zgodnos$¢ z wytycznymi
i dyspozycjami przetozonych;

3) podejmowanie inicjatyw w zakresie potrzeb wydania zarzadzen i wytycznych oraz
upowaznien wynikajagcych zaréwno ze stosunkow prawnych jak i stanoéw faktycznych,
w sprawach objetych zakresem czynnosci danego oddziatu;

4) prawidtowos¢ zatatwianych przez siebie spraw.

3. W przypadku wieloosobowego stanowiska pracy dyrektor wydzialu moze
wyznaczy¢ pracownika koordynujgcego prace tego stanowiska. W tym przypadku majg
zastosowanie przepisy ust. 1i2.

4. W uzasadnionych przypadkach, w szczeg6lnosci uwzgledniajac liczebno$¢ oddziatu,
dla zapewnienia racjonalnej organizacji pracy oraz sprawnego dziatania, w oddziatach moga
by¢ tworzone stanowiska zastepcow kierownikéw oddziatdw.

§ 13.1. Pracownicy referujacy podejmuja czynnos$ci niezbedne do rozpatrzenia sprawy

i ponoszg odpowiedzialno$¢ za:
1) doktadng znajomosc¢ przepisow prawa obowigzujacych w zakresie powierzonych im zadan;
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2) wiasciwe stosowanie przepisOw prawa procesowego i materialnego oraz instrukcji
kancelaryjnej;
3) terminowos¢ zatatwianych spraw;
4) bezbtedne i prawidtowe przytaczanie w projektach odpowiedzi nazw, imion i nazwisk,
obliczen cyfrowych, danych statystycznych i innych danych;
5) wybdr formy i sposobu zapewniajgcego prawidtowe i szybkie zatatwianie spraw;
6) nalezyte zatatwianie spraw obywateli;
7) prawidtowe ewidencjonowanie i przechowywanie akt spraw, zbiorow zarzgdzen, rejestrow
i spiséw spraw, pomocy urzedowych oraz wyposazenia biurowego.
2. Pracownicy na samodzielnych stanowiskach pracy, niezaleznie
od odpowiedzialnosci okreSlonej w ust. 1, ponoszg odpowiedzialno$¢ za zatatwianie spraw
Z najwyzszg starannoscig i wiedzg fachowa, ktdra reprezentuja.
3. Pracownikiem referujgcym w rozumieniu niniejszego regulaminu jest kazdy
pracownik zatatwiajacy sprawy w Urzedzie, niezaleznie od zajmowanego stanowiska
I petnionych funkgji.

§ 14.1. Pracownicy zatrudnieni w oddziatach pozostajg w bezposredniej zaleznosci
stuzbowej od kierownikdéw oddziatdw, a pracownicy zajmujacy samodzielne stanowiska
pracy pozostaja w bezposredniej zaleznoSci stuzbowej od dyrektora wydziatu, badz
od wiasciwego zastepcy dyrektora.

2. Zastepcy dyrektora pozostajg w bezposredniej zaleznosci stuzbowej od dyrektora
wydziatu, natomiast dyrektor wydziatlu pozostaje w bezposredniej zaleznosci stuzbowej
od Wojewody i Dyrektora Generalnego Urzedu w zakresie ich kompetenciji.

3. Polecenia stuzbowe winny by¢ udzielane w kolejnosci, o ktdrej mowa w ust. 1i 2,
chyba ze inne procedury stanowig inaczej.

4. Pracownik, ktéry otrzyma polecenie stuzbowe z pominieciem ustalonej kolejnosci,
winien zawiadomi¢ o tym niezwtocznie swego bezposredniego przetozonego.

5. Jezeli sprawa wymaga niezwiocznego zatatwienia, a zachowanie drogi stuzbowej
jest niemozliwe lub spowodowatoby zwtoke w zatatwieniu sprawy niedopuszczalng ze wzgledu
na interes spoteczny lub wazny interes obywatela pracownik powinien niezwtocznie przystapic¢
do wykonania zadania, zawiadamiajgc o tym swego przetozonego.

§ 15. Pracownicy Urzedu zobowigzani sg do przestrzegania przepisow prawa, w tym
miedzy innymi ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej, ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy, zarzgdzenia Nr 70 Prezesa Rady Ministrow z dnia
6 pazdziernika 2011 r. w sprawie wytycznych w zakresie przestrzegania zasad stuzby cywilnej
oraz w sprawie zasad etyki korpusu stuzby cywilnej oraz aktywnego wigczania sie w realizacje
dziatan w zakresie profilaktyki antykorupcyjnej okresSlonych w systemie przeciwdziatania
zdarzeniom korupcyjnym.

§ 16.1. 1. Dyrektor wydziatu ustala regulamin wewnetrzny, uwzgledniajacy podziat
zadan dla poszczeg6lnych oddziatow, w tym podziat zadan dla swoich zastepcdw.

2. W przypadku zmiany regulaminu Urzedu dyrektor wydzialu jest
obowigzany niezwtocznie, nie pozniej niz w terminie 14 dni od dnia wejScia w zycie
nowelizacji regulaminu, ustali¢ regulamin wewnetrzny w przypadku, gdy zmiana regulaminu
wptywa na zakres kompetencji lub strukture kierowanej przez niego komérki organizacyjnej.

3. Regulaminy wewnetrzne sg opiniowane przez Wydziat Organizacji i Kadr
w terminie do 30 dni od dnia otrzymania projektu.

4. Dyrektor Generalny zatwierdza regulaminy wewnetrzne.



5. Dyrektorzy przy wprowadzaniu zmian do regulaminéw, o ktérych mowa w ust.
ustalajg réwniez szczegOtowe zakresy czynno$ci, uprawnien i odpowiedzialnosci dla
wszystkich stanowisk pracy uwzgledniajace wprowadzone zmiany.

§ 17.1. Projekt regulaminu Panstwowej Strazy Rybackiej, zwanej dalej ,,Strazg”,
przygotowuje Komendant Wojewodzki Strazy. ]

2. Regulamin Strazy nadaje w drodze zarzadzenia Wojewoda Swietokrzyski
po uprzednim uzgodnieniu z Wydziatem Organizacji i Kadr, radcg prawnym oraz Dyrektorem
Generalnym Urzedu.

Rozdziat 4
Zespél Doradcow Wojewody i inne organy opiniodawczo-doradcze i orzekajgce
dziatajace przy Wojewodzie

§ 18.1. Przy Wojewodzie dziata Zesp6t Doradcéw Wojewody, zwany dalej
»Zespotem”, jako organ doradczy.

2. W skiad Zespotu wchodzg: Wicewojewoda, Dyrektor Generalny Urzedu,
Swietokrzyski Komendant Wojew6dzki: Policji, Paristwowej Strazy Pozarnej, Dyrektorzy:
Biura Wojewody i Wydziatu Finansow i Budzetu, Doradcy Wojewody.

3. Do udziatu w posiedzeniach Zespotu moga by¢ zaproszone przez Wojewode takze
inne osoby.

4. Obradom Zespotu przewodniczy Wojewoda lub w jego zastepstwie
Wicewojewoda.

5. Posiedzenia Zespotu odbywajg sie w terminach wyznaczonych przez Wojewode,
jednak nie rzadziej niz raz na po6t roku.

6. Wojewoda zatwierdza roczny plan pracy Zespotu przygotowany przez Dyrektora
Biura Wojewody.

7. Z posiedzen Zespotu sporzadza sie protokét.

8§ 19.1. Zespdt w szczegblnosci rozpatruje zadania zwigzane z realizacjg:
1) ustaw i aktow prawnych wydanych w celu ich wykonania;
2) ustalen Rady Ministrow, Prezesa Rady Ministrow oraz wkasciwych ministrow;
3) wspdtdziatania z organami administracji zespolonej i niezespolonej;
4) przedsiewzie¢ w zakresie koordynowania pracy Urzedu i sprawnosci jego funkcjonowania;
5) zagadnien dotyczacych nadzoru nad jednostkami samorzadu terytorialnego;
6) budzetu;
7) innych spraw wniesionych pod obrady przez Wojewode.
2. Obstuge organizacyjno-biurowg Zespotu zapewnia Biuro Wojewody.

§ 20.1. W Urzedzie dziatajg réwniez inne organy opiniodawczo-doradcze
i orzekajace, ktore okres$la zatgcznik Nr 2 do regulaminu.

2. Dyrektorzy wydziatdbw, po zakonczeniu kazdego roku kalendarzowego,
przeprowadzajg weryfikacje obstugiwanych przez wydziat organdéw w celu ustalenia ich dalszej
przydatnosci i ewentualnego podjecia dziatar w sprawie likwidacji tych organow.

Rozdziat 5
Zasady planowania pracy

8 21. Urzad dziata na podstawie i w granicach okre$lonych przez przepisy prawa,
a takze w oparciu o:



1) roczny plan kontroli zewnetrznej Urzedu;

2) roczny plan kontroli wewnetrznej Urzedu;

3) roczny plan audytu wewnetrznego;

4) roczny plan pracy Zespotu Doradcéw Wojewody.

§ 22.1. Dyrektorzy wydziatdw zapewniajg terminowg i prawidtowa realizacje planow,
0 ktérych mowaw §21.

2. Rozliczenia dyrektoréw wydziatbw z realizacji zadan, o ktérych mowa
w § 21 dokonuje Wojewoda, Wicewojewoda i Dyrektor Generalny Urzedu stosownie
do dokonanego przez Wojewode w formie zarzadzenia podziatu zadan i kompetenciji.

3. Dyrektorzy wydziatow oraz kierownicy innych komorek organizacyjnych o ktorych
mowa w 8 61 ust. 2-5 sporzadzajq i przedstawiajg do Dyrektora Wydziatu Organizacji i Kadr
sprawozdanie z dziatalnosci w terminie do 15 stycznia za rok poprzedni.

4. Dyrektor Wydziatu Organizacji i Kadr w terminie do 30 stycznia przedstawia
Dyrektorowi Generalnemu Urzedu zbiorczg informacje - roczne sprawozdanie w formie
syntetycznego opracowania wraz z wnioskami i harmonogramem prac na biezacy rok.

5. Roczne sprawozdanie z dziatalnosci wydziatu/innej komorki organizacyjnej,
o ktéorym mowa w ust. 4, zawiera informacje dotyczgce w szczegdlnosci:

1) gtéwnych realizowanych zadan;
2) stanu realizacji zadan;
3) harmonogramu prac na biezacy rok.

Rozdziat 6
Zasady opracowywania projektéw aktow prawnych Wojewody

8§ 23. Aktami normatywnymi stanowionymi przez Wojewode w rozumieniu
niniejszego regulaminu sa:
1) rozporzadzenia, w tym rozporzadzenia porzadkowe jako akty prawa miejscowego;
2) zarzadzenia majgce charakter aktow wewnetrznych.

8 24. Opracowanie projektow aktow, o ktérych mowa w § 23 pkt 1, nastepuje
na polecenie lub za zgodg Wojewody.

8§ 25. Procedura legislacyjna moze zostac rozpoczeta rdwniez na zaakceptowany przez
Wojewode wniosek:
1) Wicewojewody;
2) Dyrektora Generalnego Urzedu;
3) dyrektora lub dyrektoréw wydziatow;
4) kierownika lub kierownikéw zespolonych stuzb, inspekcji i strazy, a takze kierownikow
administracji niezespolonej.

§ 26.1. Projekt aktu normatywnego opracowujg wiasciwi rzeczowo dyrektorzy
wydziatow, kierownicy zespolonych stuzb, inspekcji, strazy lub Kierownicy administracji
niezespolonej.

2. Projekt aktu normatywnego musi zawiera¢ uzasadnienie faktyczne i prawne.

3. Do projektu nalezy dotgczy¢ réwniez uzgodnienia z dyrektorami zainteresowanych
wydziatéw, kierownikami zespolonych stuzb, inspekcji i strazy lub innymi podmiotami.

4. Wydanie przez Wojewode aktu normatywnego wywotujgcego skutki finansowe
moze nastapic¢ jedynie w przypadku posiadania srodkoéw w danej czesci budzetowej.



5. Dyrektorzy wydziatow przygotowujacy projekty aktéw normatywnych, o ktorych
mowa w ust. 4 przedstawiajg te projekty Dyrektorowi Wydziatu Finanséw i Budzetu celem ich
zaopiniowania.

6. Projekty aktow normatywnych nalezy opracowywac z najwyzsza starannoscia,
z zachowaniem zasad techniki prawodawczej oraz regut pisowni i sktadni jezyka polskiego.

7. Projekt aktu normatywnego wraz z uzasadnieniem oraz uzgodnieniami autor
projektu parafuje i przekazuje do Dyrektora Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli.

§ 27.1. Wydziat Prawny, Nadzoru i Kontroli bada projekt aktu prawnego pod
wzgledem formalno-prawnym.

2. W przypadku stwierdzenia w treSci aktu wad z zakresu techniki prawodawczej,
niezgodnosci aktu z prawem, badzZ braku niezbednych uzgodnien, projekt aktu zwraca si¢ jego
autorowi z wnioskiem o dokonanie stosownych zmian lub uzupetnien.

3. Jezeli ujawnione wady projektu skutkuja nieadekwatnoscig tresci uzasadnienia lub
kolidujg z uzgodnieniami ponowne przekazanie projektu do Wydziatu Prawnego, Nadzoru
i Kontroli wymaga dofaczenia nowego uzasadnienia podpisanego przez autora projektu
1nowych uzgodnien podpisanych przez kierownikéw wiasciwych jednostek organizacyjnych.

§ 28.1. Ustalone zasady uzgadniania i opiniowania aktow stosuje sie odpowiednio
do aktoéw prawa miejscowego stanowionego przez organy administracji niezespolone;.
2. CzeSciami skfadowymi aktu sa: tytut, tres¢ i podpis.
3. Tres¢ aktu obejmuje:
1) wstep - rozpoczynajacy sie od przytoczenia przepisu ustawy zobowigzujgcego lub
upowazniajgcego Wojewode do wydania aktu wraz ze wszystkimi zmianami;
2) tre$¢ normatywng skonstruowang zgodnie z zasadami techniki prawodawczeyj;
3) przepisy koncowe:
a) derogacyjne,
b) ewentualne przepisy o utracie mocy przepisow dotychczasowych,
c) date wejscia aktu w zycie.

§ 29.1. Wydziat Prawny, Nadzoru i Kontroli niezwtocznie po podpisaniu aktu prawa
miejscowego przez Wojewode:
1) ewidencjonuje akt w centralnym rejestrze aktéw prawnych Wojewody;
2) przekazuje:

a) rozporzadzenia wykonawcze wraz z uzasadnieniem - ministrowi wasciwemu
ds. administracji publicznej za poSrednictwem wiasciwego rzeczowo ministra, a gdy akt
ten reguluje sprawy nalezace do wihasciwosci dwdch lub wiecej ministrow
- za posrednictwem wszystkich wiasciwych rzeczowo ministrow,

b) rozporzadzenia porzadkowe - Prezesowi Rady Ministrow, marszatkowi wojewddztwa,
starostom, prezydentom miast, burmistrzom i wojtom, na ktérych terenie
rozporzadzenie ma by¢ stosowane.

2. Wydziat Prawny, Nadzoru i Kontroli:
1) prowadzi centralne rejestry rozporzadzen i zarzgdzen Wojewody;
2) nadzoruje ogtaszanie aktow prawa miejscowego Wojewody w Dzienniku Urzedowym.

8§ 30.1. W celu zarejestrowania podpisanego rozporzadzenia w centralnym rejestrze,
dyrektorzy wydziatdbw skiadajg w Wydziale Prawnym, Nadzoru i Kontroli co najmniej
2 egzemplarze rozporzadzenia z zamieszczong pieczecig urzedowa (w tym 2 egzemplarze
z podpisanym przez dyrektora wydziatu uzasadnieniem). Jeden egzemplarz rozporzadzenia



powinien by¢ zaparafowany przez pracownika i dyrektora wydziatu merytorycznego, radce
prawnego oraz przez Dyrektora Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli.

2. W celu zarejestrowania zarzadzenia, dyrektorzy wydziatow sktadajg co najmniej
2 egzemplarze zarzadzenia z umieszczong pieczecig urzedowa, w tym jeden egzemplarz
z parafg pracownika merytorycznego, dyrektora wydziatu, radcy prawnego oraz z podpisanym
przez dyrektora wydziatu uzasadnieniem.

3. Dyrektorzy wydziatow i kierownicy zespolonych inspekcji, stuzb i strazy (o ktérych
mowa w § 26 ust. 1) rozsytajg kopie aktu jednostkom organizacyjnym zobowigzanym do jego
wykonania i innym zainteresowanym jednostkom organizacyjnym oraz podejmujg dziatania
zapewniajgce petng realizacje aktu.

4. W przypadku, gdy wykonanie zadania wynikajacego z przepiséw prawa, nalezy
do wiasciwosci wiecej niz jednego wydziatu, Dyrektor Wydziatlu Organizacji
I Kadr dziatajac na podstawie stosownego upowaznienia Wojewody, wyznacza jeden
z wydziatow odpowiedzialny za realizacje i koordynacje wykonania zadania.

§ 31.1. Dyrektorzy wydziatow i kierownicy zespolonych stuzb, inspekcji i strazy
przekazujg niezwtocznie do Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli wniosek o publikacje aktu
prawnego w formie dokumentu elektronicznego (xml) opatrzonego przez upowazniony
do wydania aktu organ kwalifikowanym podpisem elektronicznym, zgodnie z wymaganiami
ustawy z dnia 20 lipca 2000 r. o ogtaszaniu aktow normatywnych i niektorych innych aktow
prawnych.

2. Dyrektorzy wydziatow i kierownicy zespolonych stuzb, inspekcji i strazy
niezwtocznie przekazujg do zamieszczenia w Biuletynie Informacji Publicznej do Wydziatu
Prawnego, Nadzoru i Kontroli wydane rozporzadzenia i zarzadzenia Wojewody.

§ 32.1. W przypadku powstania w akcie btedu pisarskiego, dyrektorzy wydziatow
i kierownicy zespolonych stuzb, inspekcji i strazy zwracajg sie do Wojewody
za posrednictwem Dyrektora Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli o jego sprostowanie,
podajac jednoczesnie tekst sprostowania w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego
przez upowazniony do wydania aktu organ kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

2. Sprostowanie aktu nastepuje w formie obwieszczenia Wojewody 0 sprostowaniu
btedu i moze dotyczyc¢ tylko aktu publikowanego w Dzienniku Urzedowym.

3. Obwieszczenie ogtasza w Dzienniku Urzedowym Wydziat Prawny, Nadzoru
I Kontroli.

8§ 33. Uzgadnianie z Wojewoda projektow aktéw prawa miejscowego stanowionych
przez administracje niezespolong dziatajagcg na terenie wojewoOdztwa nastepuje
za posrednictwem merytorycznych wydziatow, a ostateczny projekt uzgodnien przedkiada
Wojewodzie Dyrektor Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli.

8 34. Zbior Dziennikoéw Urzedowych prowadzi Wydziat Prawny, Nadzoru i Kontroli.

§35.1. W celu zapewnienia realizacji zadan okre$lonych w ustawie z dnia 21 listopada
2008 r. o stuzbie cywilnej Dyrektor Generalny Urzedu wydaje zarzadzenia.

2. Do zarzadzen wydawanych przez Dyrektora Generalnego Urzedu maja
zastosowanie przepisy § 26 ust. 2-7.

§ 36. Rejestry:

1) rozporzadzen, zarzadzen Wojewody Swietokrzyskiego - prowadzi Wydziat Prawny,
Nadzoru i Kontroli;
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2) zarzadzen Dyrektora Generalnego Urzedu - prowadzi Wydziat Organizacji i Kadr.

Rozdziat 7
Zasady podpisywania pism, decyzji, umow oraz wzory pieczeci

8§ 37.1. Z zakresu dziatania wszystkich wydziatow Urzedu, Wojewoda podpisuje:

1) pisma i wystgpienia wynikajagce z kompetencji Wojewody jako przedstawiciela Rady
Ministréw;

2) pisma kierowane do Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, Prezesa i Wiceprezeséw Rady
Ministréw oraz do ministrow i kierownikow urzedow centralnych i naczelnych;

3) akty prawne - rozporzadzenia, zarzadzenia;

4) dokumenty wydawane w sprawach wynikajgcych z funkcji Wojewody jako Szefa Obrony
Cywilnej Wojewodztwa;

5) opinie do aktéw prawnych naczelnych i centralnych organéw wiadzy i administracji
publicznej;

6) rozstrzygniecia na zarzadzenia i uchwaty organéw wykonawczych jednostek samorzadu
terytorialnego, Swietokrzyskiej Izby Rolniczej oraz Rady Nadzorczej Wojewddzkiego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej;

7) wystgpienia o charakterze ogdlnym i inicjatorskim kierowane do wiadz samorzgdowych
wojewodztwa, powiatow i gmin;

8) odpowiedzi na skargi i wnioski dotyczace dziatalnosci Wicewojewody, Dyrektora
Generalnego Urzedu, kierownikow zespolonych stuzb, inspekcji i strazy wojewodzkich;

9) odpowiedzi na wystgpienia w ramach prokuratorskiej kontroli przestrzegania prawa oraz
kontroli Najwyzszej Izby Kontroli i Rzecznika Praw Obywatelskich;

10) wystgpienia do centralnych i wojewddzkich wiadz politycznych;

11) wystapienia do wiadz zwigzkdéw wyznaniowych;

12) decyzje w sprawie wstrzymania egzekucji administracyjnej;

13) wnioski o nadanie odznaczen panstwowych i resortowych;

14) porozumienia o ktérych mowa w art. 20 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie
i administracji rzadowej w wojewddztwie;

15) wystapienia pokontrolne;

16) inne sprawy z zakresu dziatania poszczegolnych wydziatow zastrzezone w regulaminie
Urzedu do osobistej aprobaty i podpisu Wojewody.

2. W czasie nieobecnosci Wojewody pisma, decyzje i inne dokumenty
wyszczegodlnione w ust. 1w jego zastepstwie podpisuje Wicewojewoda.

8 38.1. Dyrektor Generalny Urzedu podpisuje:
1) zarzadzenia, decyzje i polecenia w zakresie wynikajgcym z ustawy z dnia 21 listopada
2008 . o stuzbie cywilnej oraz innych przepiséw prawa;
2) pisma dotyczace realizacji zadan wynikajgcych z upowaznien, petnomocnictw i polecen
Wojewody;
3) pisma dotyczace spraw zastrzezonych w zakresie dziatania poszczegoélnych wydziatow
Urzedu do osobistej aprobaty i podpisu Dyrektora Generalnego Urzedu;
4) odpowiedzi na skargi dotyczace dyrektorow i zastepcdw dyrektorow;
5) delegacje stuzbowe, w tym wnioski wyjazdowe oraz wnioski urlopowe dyrektorow
komdrek organizacyjnych Urzedu.
2. Dyrektor Generalny Urzedu moze upowazni¢ dyrektoréw wydziatow
do podpisywania pism, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 5, za wyjatkiem delegacji i wnioskow
dyrektorow wydziatdw.
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3. Dokumenty przed przedtozeniem ich do podpisu Dyrektorowi Generalnemu Urzedu
powinny by¢ zaparafowane przez dyrektora merytorycznego wydziatu, aw przypadku
zarzadzen, porozumien rowniez przez radce prawnego.

4. W czasie nieobecnosci Dyrektora Generalnego Urzedu pisma i inne dokumenty
wyszczegolnione w ust. 1w jego zastepstwie podpisuje dyrektor Wydziatu Organizacji i Kadr.

8 39. Przedkfadane Wojewodzie i Dyrektorowi Generalnemu projekty pism
w sprawach dotyczacych dochoddw i wydatkdw budzetowych powinny by¢ akceptowane pod
katem legalnosci przez Dyrektora Wydziatu Finanséw i Budzetu.

8 40. Przygotowywanie i podpisywanie umow odbywa sie w sposéb okreslony
w odrebnych przepisach.

8§ 41.1. Dyrektorzy wydziatow podpisuja:

1) wszystkie pisma zwigzane z zakresem dziatania wydzialu w sprawach, do ktérych
zatatwiania zostali upowaznieni przez Wojewode oraz Dyrektora Generalnego Urzedu,
a nie zastrzezonych w niniejszym regulaminie do osobistego podpisu Wojewody
i Dyrektora Generalnego Urzedu;

2) sprawy zastrzezone do osobistego podpisu Wojewody i Dyrektora Generalnego Urzedu
w wyjatkowych sytuacjach na podstawie indywidualnych upowaznien lub petnomocnictw;

3) dokumenty dotyczace organizacji wewnetrznej wydziatu i zakresu zadan dla
poszczegblnych stanowisk;

2. Dyrektor wydziatlu wnioskuje do Wojewody 0 upowaznienie zastepcéw
do podpisywania pism ze wskazaniem ich rodzajow.

3. Pracownicy przygotowujacy projekty aktébw prawnych wydawanych przez
Wojewode, decyzji, pism i innych opracowan parafujgje.

4. Pracownicy przygotowujacy projekty pism i innych dokumentéw wydawanych
przez Dyrektora Generalnego Urzedu, parafujgje.

5. Pisma i dokumenty okre$lone w ust. 3 i ust. 4 przygotowane przez pracownikow
zatrudnionych w oddziatach parafujg tez kierownicy oddziatow.

6. W przypadku koniecznosci uzgodnienia treSci pisma z inng komorka organizacyjna,
potwierdzenie uzgodnienia nastepuje poprzez parafowanie projektu przez dyrektora tej
komorki lub osobe przez niego upowazniong.

7. Przy podpisywaniu pism obowigzuje zasada bezwzglednego przestrzegania
przepiséw wynikajgcych z ustawy o ochronie informacji niejawnych oraz z ustawy o ochronie
danych osobowych.

8 42. 1. Ustala sie nastepujgce wzory pieczeci uzywanych w Urzedzie:
1) pieczecie nagtowkowe:
SWIETOKRZYSKI
URZAD WOJEWODZKI W KIELCACH

Wydziatk........oooovveiiieiei
al. IX Wiekéw Kielc 3,25-516 Kielce
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2) pieczecie do podpisu:

a) DYREKTOR
Wydziatu..................

(imie i nazwisko)

b) ZASTEPCA DYREKTORA
Wydziatu........ooooveiiiiiiies

(imie i nazwisko)

c) KIEROWNIK
Oddziatu....covveeeeeeneaenene.

(imie i nazwisko)
3) Ustala sie nastepujace wzory pieczeci do podpisu z upowaznienia:
a) zup. WOJEWODY SWIETOKRZYSKIEGO
(imieg i nazwisko)

(stanowisko)
Wydziat......ccoooies viiiiiiieieie

b) zup. DYREKTORA GENERALNEGO
Swietokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach

(imig i nazwisko)

(stanowisko)
Wydziak. ...

2. Pozostate wzory pieczeci nie wymienione w ust. 1 nalezy uzgadnia¢ z Dyrektorem
Wydziatu Organizacji i Kadr.

Rozdziat 8
Organizacja dziatalnosci kontrolnej

843. 1 Na system kontroli w Urzedzie skfada sie:
1) kontrola zewnetrzna - wykonywana w oparciu 0 przepisy ustawy z dnia 23 stycznia
2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie oraz inne akty prawne,
z ktorych wynika obowigzek dziatan kontrolnych Wojewody;
2) kontrola wewnetrzna  wykonywania w oparciu o przepisy ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o stuzbie cywilnej.
2. Kontrola zewnetrzna prowadzona jest na podstawie rocznego planu kontroli
zewnetrznych, zatwierdzonego przez Wojewode.
3. Kontrole zewnetrzne w Urzedzie koordynuje Wydziat Prawny, Nadzoru



i Kontroli.
4. SzczegoOtowy tryb i zasady przeprowadzania kontroli zewnetrznej regulujg przepisy
odrebne.

8§ 44. Zarzadzajacy kontrole zewnetrzne zobowigzany jest zamieszcza¢ w BIP wyniki
kontroli.

§ 45.1. W Urzedzie dziata system kontroli wewnetrznej, ktérego celem jest
wspomaganie procesow decyzyjnych, przyczyniajacych sie do zapewniania skutecznosci
i efektywnosci dziatania Urzedu, wiarygodnosci sprawozdawczosci finansowej, zgodnosci
dziatania Urzedu z przepisami prawa i regulacjami wewnetrznymi.

2. Kontrole wewnetrzng wykonywang na polecenie Wojewody lub Dyrektora
Generalnego Urzedu prowadza:

1) Wydziat Organizacji i Kadr - w zakresie realizacji zadan statutowych i regulaminowych,
terminowosci zatatwiania spraw indywidualnych z zakresu administracji publicznej,
przestrzegania instrukcji kancelaryjnej;

2) Wydziat Finansow i Budzetu w zakresie wykonywania budzetu i gospodarki finansowej;

3) Zespdt ds. Ochrony Informacji Niejawnych - w zakresie przestrzegania zapisow ustawy
z dnia 5 sierpnia 20120 r. o ochronie informacji niejawnych;

4) inne wyznaczone osoby.

3. Plan kontroli wewnetrznej, stanowigcy odrebny dokument zatwierdza Dyrektor
Generalny Urzedu.

4. Szczegdtowy tryb i zasady przeprowadzania kontroli wewnetrznej regulujg przepisy
odrebne.

Rozdziat 9
Zasady przyjmowania skarg i wnioskéw obywateli

8 46.1. Wszystkie skargi i wnioski wptywajgce do Urzedu oraz wnoszone ustnie
do protokotu podlegajg zarejestrowaniu w Centralnym Rejestrze Skarg, Wnioskow i Petycji,
nad ktérym nadzor i kontrole sprawuje Wydziat Organizacji i Kadr.

2. Wojewoda, Wicewojewoda i Dyrektor Generalny Urzedu przyjmujg obywateli
w sprawach skarg i wnioskdbw w wyznaczonych terminach, wczesniej uzgodnionych
z ich sekretariatami.

3. Dyrektorzy wydziatow, kierownicy innych komorek organizacyjnych przyjmujg
obywateli w ramach skarg i wnioskdw w kazdy poniedziatek.

4. W przypadku, gdy dany dzienjest dniem wolnym od pracy przyjmowanie obywateli
w ramach skarg i wnioskow odbywa sie w nastepny dzien.

5. Codziennie w godzinach pracy - obywateli w sprawach skarg i wnioskow przyjmuja
pracownicy wydziatéw i pracownicy Oddziatu Obstugi Klienta.

6. Informacje o dniach i godzinach przyje¢ obywateli w sprawach skarg i wnioskow
przez Wojewode, Wicewojewode, Dyrektora Generalnego Urzedu, dyrektorow wydziatow,
kierownikow zespolonych stuzb, inspekcji i strazy wojewoddzkich winny by¢ podane
do publicznej wiadomosci.

§ 47. 1 Kwalifikacja, rozpatrywanie oraz rejestrowanie skarg i wnioskow
dot. pracownikow i pracy Urzedu nalezy do obowigzkéw Wydziatu Organizacji i Kadr.

2. Kwalifikacji skarg i wnioskdw dokonuje sie stosownie do zawartej w nich tresci,
zgodnie z przepisami Dziatu VI KPA.
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3. Zakatwianie skargi lub wniosku polega na rozstrzygnieciu, wydaniu polecen lub
podjeciu innych stosownych czynnosci, usunieciu stwierdzonych uchybien i w miare
mozliwosci przyczyn ich powstania oraz zawiadomieniu, w sposob wyczerpujacy
zgtaszajgcego skarge lub wniosek o wynikach rozpatrzenia.

4. Za strone merytoryczng wptywajacych do Urzedu skarg i wnioskow, o ktorych
mowa w ust. 1 odpowiadajg wskazane przez Wydziat Organizacji i Kadr wydziaty
wspotpracujace, kazdy w zakresie swojego dziatania.

§ 48. Skargi dotyczace:

1) pracownikéw Urzedu oraz na funkcjonowanie i organizacje Urzedu rozpatruje Dyrektor
Wydziatu Organizacji i Kadr;

2) dyspozytorow medycznych rozpatruje Dyrektor Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzgdzania
Kryzysowego;

3) kierownikow zespolonych stuzb, inspekcji i strazy wojewddzkich rozpatruje Dyrektor
Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli w ramach petnionego nadzoru;

4) kierujacych jednostkami w odniesieniu do ktorych nadzér, w imieniu Wojewody sprawujg
dyrektorzy wydziatow, rozpatrywane i zatatwiane sg przez merytoryczne wydziaty.

8 49. Dyrektor Wydziatu Organizacji i Kadr:

1) sprawuje bezposredni nadzér nad terminowoscig i sposobem zatatwiania skarg i wnioskow
przez merytoryczne wydziaty;

2) przygotowuje roczng analize sposobu zatatwiania skarg i wnioskow;

3) opracowuje i przedktada Wojewodzie do zaakceptowania kwartalng informacje o liczbie
wpltywajgcych skarg i wnioskdw oraz sposobie ich zatatwiania;

4) przeprowadza kontrole wewnetrzne w zakresie terminowosci i sposobu zatatwiania skarg
i wnioskéw wptywajacych do Urzedu.

§ 50.1. Dyrektorzy wydziatéw zobowigzani sg do:
1) nadzoru i kontroli przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania skarg i wnioskow
w jednostkach nadzorowanych kazdy w zakresie swego dziatania;
2) przekazywania Dyrektorowi Wydziatu Organizacji i Kadr do dnia 30 stycznia kazdego roku
ocen zatatwiania skarg i wnioskow, ktdre powinny zawierac:
a) charakterystyke iloSciowa i tematyczna zatatwiania skarg i wnioskow,
b) sposbb zatatwienia skarg i wnioskow,
c) terminowos$¢ zatatwienia i przyczyny nieterminowego ich rozpatrzenia,
d) charakterystyke ilosciowg i tematyczng przyje¢ interesantow w sprawach skarg
i wnioskow.
2. Dyrektorzy wydziatdw, sekretariaty: Wojewody, Wicewojewody oraz Dyrektora
Generalnego Urzedu obowigzani sg do:
1) prowadzenia ewidencji obywateli zgtaszajacych sie w sprawach skarg i wnioskdow;
2) przestrzegania wymogu sporzadzania protokotu przyjecia skarg i wnioskoéw zgtaszanych
ustnie;
3) wyznaczenia pracownika, ktory zapewni obstuge klientdw w zakresie skarg i wnioskdw.
3. Obstuge przyjecia klientow przez Wojewode i Wicewojewode prowadzi Biuro
Wojewody.
4. Obstuge przyjecia klientow przez Dyrektora Generalnego Urzedu prowadzi
Wydziat Organizacji i Kadr.
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Rozdziat 10
Ustanawianie petnomocnikdéw, udzielanie upowaznien,
oraz zawieranie porozumien

§ 51.1. Dyrektorzy wydziatow upowaznieni sg do zatatwiania spraw w imieniu
Wojewody, w tym rowniez do wydawania decyzji administracyjnych w | i Il instancji,
we wszystkich sprawach przypisanych obowigzujagcym statutem i regulaminem Urzedu
do zakresu dziatania wydziatu, nalezacych do kompetencji Wojewody, a nie zastrzezonych
do bezposredniego rozstrzygniecia Wojewody, Wicewojewody lub Dyrektora Generalnego
Urzedu.

2. Zastepcom dyrektorow wydziatow przystugujg uprawnienia wymienione w ust. 1,
zgodnie z dokonanym przez dyrektora wydziatu podziatem obowigzkéw i odpowiedzialnoSci
miedzy dyrektorem ijego zastepca.

3. Dyrektorzy wydziatow oraz ich zastepcy na podstawie stosownego upowaznienia
moga upowaznia¢ pracownikow wydziatu w Scisle okreslonym zakresie.

4 Wojewoda - na wniosek dyrektora wiasciwego wydziatu - moze w formie pisemnej
upowazni¢ innych pracownikdéw Urzedu do zatatwiania okre$lonych spraw w jego imieniu
w ustalonym zakresie, a w szczegdlno$ci do wydawania decyzji administracyjnych.

5. Wnioski sktadane za posrednictwem Wydzialu Organizacji i Kadr w sprawach,
0 ktérych mowa w ust. 3 winny okresla¢ zakres upowaznienia (wskazywac¢ akt prawny
stanowigcy podstawe wykonywania czynnosci lub rozstrzygnie¢ objetych upowaznieniem)
oraz zawieraC uzasadnienie potrzeby udzielenia upowaznienia.

§ 52.1. Wydziat Organizacji i Kadr wykonuje czynnosci zwigzane z:
1) udzielaniem upowaznien przez Wojewode;
2) ustanawianiem  petnomocnikéw  Wojewody, wzglednie przedtuzeniem  okresu

obowigzywania petnomocnictwa;

3) podpisywaniem porozumien przez Wojewode.

2, W przypadkach, gdy projekt pelnomocnictwa zawiera  upowaznienie
do dysponowania przez petnomocnika srodkami finansowymi, wymaga on parafy Dyrektora
Wyadziatu Finanséw i Budzetu.

§ 53. 1. Wojewoda moze powierzy¢ prowadzenie, w jego imieniu, niektérych spraw
z zakresu swojej wihasciwosci jednostkom samorzadu terytorialnego lub organom innych
samorzadow dziatajagcych na obszarze wojewddztwa, kierownikom panstwowych
1 samorzadowych 0s6b prawnych oraz innych panstwowych jednostek organizacyjnych
funkcjonujacych w wojewddztwie.

2. Powierzenie nastepuje na podstawie porozumienia.

3. W porozumieniu, o ktérym mowa w ust. 2 okresla sie zasady sprawowania przez
Wojewode kontroli nad prawidtowym wykonywaniem powierzonych zadan.

4. Projekt porozumienia opracowujg dyrektorzy wiasciwych wydziatow lub podmioty
wymienione w ust. 1

5. Projekt porozumienia musi zawiera¢ uzasadnienie faktyczne i prawne.

6. Projekt porozumienia wymaga uzgodnienia z zainteresowanymi stronami oraz pod
katem jego zgodnosci z prawidtowg organizacjg pracy Urzedu, a w przypadku skutkéw
finansowych dodatkowo parafowania przez Dyrektora Wydziatu Finanséw i Budzetu.

7. W przypadku gdy projekt porozumienia przewiduje przekazanie zadan wraz
z etatami lub Srodkami finansowymi na ich realizacje, wymaga akceptacji Dyrektora
Generalnego Urzedu.
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8. Dyrektorzy wydziatbw oraz inne podmioty wymienione w ust. 1 projekt
porozumienia przekazujg do Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli celem zbadania pod
wzgledem formalnoprawnym i parafowania przez radce prawnego.

9. Po akceptacji projekt porozumieniajest zwracany autorowi w celu jego podpisania.

10. Strony zawierajgce porozumienie podpisujg je w 3 egzemplarzach w formie
papierowej i 1 egzemplarz w formie elektronicznej (xml), z czego:

1) jeden egzemplarz w formie elektronicznej jest przekazywany wraz z wnioskiem
0 publikacje w Dzienniku Urzedowym;

2) kolejny egzemplarz w formie papierowej jest przekazywany do Wydziatu Organizacji
1Kadrw celu rejestracji w Rejestrze porozumien.

8 54. Do porozumien zawieranych przez Dyrektora Generalnego Urzedu, maja
zastosowanie zasady okreslone w § 53 z wytgczeniem ust. 10 pkt 1.

§ 55.1. W przypadkach uzasadnionych szczeg6lnymi potrzebami Wojewoda moze
ustanowi¢ petnomocnika, ktoéry w zakresie wykonywania merytorycznych zadan jest
bezposrednio podporzadkowany Wojewodzie.

2. Wojewoda ustanawiajgc petnomocnika, ustala zakres petnomocnictwa, warunki,
czas petnienia  przez niego funkcji oraz organizacyjne usytuowanie petnomocnika
w strukturze Urzedu, jak tez wskazuje komorke organizacyjng odpowiedzialng za obstuge
organizacyjno-administracyjng petnomocnika.

3. Wykaz petnomocnikéw Wojewody znajduje sie na stronie internetowej Urzedu.

4. Pelnomocnicy, za wyjatkiem Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych,
ktérego wykonywanie zadan ocenia bezposrednio Wojewoda, sg zobowigzani do przedktadania
do Wojewody, za posrednictwem Biura Wojewody, potrocznych sprawozdan z realizacji
natozonych petnomocnictwem zadan.

5. W przypadku wczesniejszego odwotania petnomocnictwa lub rezygnacji, oryginat
petnomocnictwa nalezy niezwtocznie zwréci¢ do Wydziatu Organizacji i Kadr.

6. Poswiadczenia zgodnosci z oryginatem odpisu/kserokopii petnomocnictwa
dokonuje pracownik Wydziatu Organizacji i Kadr.

8 56. Wydziat Organizacji i Kadr prowadzi rejestry:
1) upowaznien do zatatwiania okre$lonych spraw udzielonych przez Wojewodg;
2) petnomocnictw udzielonych przez Wojewode;
3) porozumien podpisywanych przez Wojewode oraz Dyrektora Generalnego Urzedu;
4) upowaznien i petnomocnictw udzielanych przez Dyrektora Generalnego Urzedu.

Rozdziat 11
Zasady udostepniania informacji publicznej

8 57. 1 Udostepnianie informacji publicznej nastepuje poprzez:
1) ogtaszanie w internetowym BIP;
2) udostepnianie na wniosek zainteresowanego;
3) wylozenie w powszechnie dostepnym miejscu.

2. Szczegotowe zasady i tryb udostepniania informacji publicznej oraz przyjmowania
i zalatwiania wnioskdw o udostepnienie informacji publicznej, wnioskbw o ponowne
wykorzystywanie informacji sektora publicznego, zasad pokrywania kosztow udostepniania
lub przeksztatcenia informacji publicznej i kosztow udostepnienia informacji sektora
publicznego do ponownego wykorzystywania na wniosek przez Wydziaty/Biura oraz inne
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komérki organizacyjne Swietokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego w  Kielcach reguluje
zarzadzenie Dyrektora Generalnego Urzedu.

Rozdziat 12
Zasady i tryb zatatwiania wystagpien i interwencji postow i senatorow

8 58. 1 Organizacje i koordynacje zatatwiania interwencji poselskich i senatorskich
w Urzedzie zapewnia Wydziat Organizacji i Kadr.

2. Interwencje postdw i senatorow kierowane do Wojewody, a wplywajace
bezposrednio do wydziatdw, winny by¢ niezwlocznie przekazane /w wersji elektronicznej/
do Wydziatu Organizacji i Kadr.

3. Wydziat Organizacji i Kadr prowadzi ewidencje interwencji postow i senatorow oraz
sprawuje biezacy nadzér nad terminowoscig i przestrzeganiem zasad i trybu zatatwiania
interwencji poselskich.

§ 59. 1. Dyrektorzy wydziatbw sg obowigzani do udzielenia odpowiedzi o stanie
rozpatrywanej sprawy zgodnie z art. 20 ustawy z dnia 9 maja 1996 r. o wykonywaniu mandatu
posta i senatora.

2. Projekt odpowiedzi wydziaty niezwiocznie udostepniajg do Wydziatu Organizacji
I Kadr celem akceptacji.

3. Dyrektorzy wydziatow odpowiadajg za terminowe oraz wiasciwe zatatwianie
interwencji oraz przekazujg odpowiedz do Wydziatu Organizacji i Kadr celem uzupetnienia
rejestru.

Rozdziat 13
Nadzor nad dziatalnoscig jednostek samorzadu terytorialnego

§ 60. 1 Wojewoda sprawuje nadzor nad dziatalnosScig jednostek samorzadu
terytorialnego.

2. Nadzor, o ktérym mowa w ust. 1 sprawowany jest:

1) nad dziatalno$cig gmin;
2) nad dziatalnoscig powiatow;
3) nad dziatalno$cig samorzadu wojewddztwa.

3. Dyrektor Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli, biorgc pod uwage merytoryczny
charakter zadan wydziatéw, przekazuje dyrektorom wydziatdw akty prawne organéwjednostek
samorzadu terytorialnego oraz Swietokrzyskiej lzby Rolniczej do zaopiniowania pod
wzgledem kryterium legalnosci w ustalonym terminie.

4. Dyrektorzy wydziatbw w wyniku skarg, kontroli i informacji sygnalizujg
Dyrektorowi Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli potrzebe zaskarzenia do sadu aktu
wydanego przez organ jednostki samorzgdu terytorialnego istotnie naruszajgcego prawo.

5. W przypadku powziecia informacji o powtarzajgcym sie naruszaniu prawa przez
organy stanowiace i wykonawcze jednostek samorzadu terytorialnego oraz w razie nie
rokujacego nadziei na szybkg poprawe i przediuzajgcego sie braku skutecznosci
w wykonywaniu zadan publicznych przez ww. organy dyrektorzy wydziatdw informujg
Dyrektora Wydzialu Prawnego, Nadzoru iKontroli o potrzebie wszczecia procedur
przewidzianych w ustawach samorzadowych.

6. W ramach sprawowanego nadzoru nad jednostkami samorzadu terytorialnego
Wydziaty realizujg zadania odpowiadajgce dziatom administracji publicznej, przypisanym
w statucie oraz zadaniom przypisanym w Regulaminie Swietokrzyskiego Urzedu
Wojewodzkiego.
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Rozdziat 14
Struktura Organizacyjna Urzedu

8 61.1. W skiad Urzedu wchodzg nastepujace wydziaty oraz biura:

1) Wydziat Organizacji i Kadr symbol ,,OK.”;
2) Wydziat Prawny, Nadzoru i Kontroli symbol ,,PNK”;
3) Wydziat Finanséw i Budzetu symbol ,,FN.”;
4) Wydziat Infrastruktury i Rozwoju symbol ,,IR.”;
5) Wydziat Skarbu Panstwa i Nieruchomosci symbol ,,SPN”;
6) Wydziat Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw symbol ,,SO”;
7) Wyadziat Polityki Spotecznej i Zdrowia symbol ,,PSZ.”;
8) Wydziat Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego symbol ,,BiZK.”;
9) Biuro Wojewody symbol ,,.BW.”;

10) Biuro Administracyjno-Gospodarcze symbol ,,AG.”.

2. Zadania z zakresu geodezji i kartografii realizuje Wojewddzka Inspekcja
Geodezyjna i Kartograficzna, podlegajaca bezposrednio Wojewodzie Swietokrzyskiemu —
symbol ,,WIG”, ktéra kieruje Swietokrzyski Wojewodzki Inspektor Nadzoru Geodezyjnego
i Kartograficznego.

3. Zadania z zakresu ochrony informacji niejawnych realizowane sg przez Zespot
do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych, ktérym kieruje Petnomocnik ds. Ochrony
Informacji Niejawnych - symbol ,,ZIN”.

4. Zadania z zakresu ustawy z dnia 13 pazdziernika 1995 r. Prawo towieckie realizuje
Pafistwowa Straz towiecka, bezposrednio podlegajaca pod Wojewode Swietokrzyskiego
symbol ,,PSt.”, ktora kieruje Komendant Wojewodzki.

5. Zadania z zakresu ustawy z dnia 18 kwietnia 1985 r. o rybactwie $rodlgdowym
realizuje Panstwowa Straz Rybacka, bezposrednio podlegajaca Wojewodzie Swietokrzyskiemu
- symbol ,,PSR”, ktérg kieruje Komendant Wojewddzki.

6. Zadania z zakresu audytu wewnetrznego realizowane sg na podstawie odrebnych
przepisow przez Zespot Audytu Wewnetrznego t symbol ,,AW”, komorka audytu podlega
bezposrednio Wojewodzie, a Dyrektorowi Generalnemu Urzedu w zakresie okreSlonym
odrebnymi ustawami. Obstuge administracyjng komorce audytu zapewnia Wydziat Organizacji
i Kadr.

7. Komorki organizacyjne, o ktorych mowa w ust. 1i 2 dzielg sie na oddziaty - nie
mniej niz 5 pracownikéw, wieloosobowe stanowiska - nie mniej niz 2 pracownikéw oraz
w wyjatkowych sytuacjach na samodzielne stanowiska pracy lub inne komorki.

8. Zadania wynikajgce z art. 38 ust. 6 i art. 39 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie
o ochronie danych) oraz z ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
realizuje Stanowisko do Spraw Ochrony Danych Osobowych, ktore bezposrednio podlega pod
Wojewode Swietokrzyskiego - symbol ,,10D”, ktéremu obstuge organizacyjna zapewnia
Wydziat Organizacji i Kadr.

Rozdziat 15
Zadania Wspolne

§ 62.1. Kazda komérka organizacyjna Urzedu wykonuje zadania z powierzonego jej
zakresu oraz koordynuje dziatania innych komérek organizacyjnych stuzace realizacji tych
zadan.
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2. Komorki organizacyjne sg obowigzane do Scistego wspotdziatania przy
wykonywaniu zadan w szczeg6lnosci w trybie uzgodnien, konsultacji, opiniowania,
udostepniania materiatdw i danych oraz prowadzenia wspolnych prac nad zadaniami.

3. Komorki organizacyjne Urzedu wspotdziatajg w zakresie realizacji zadan
merytorycznych, bezwzglednego przestrzegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych
i ochronie danych osobowych, dbatoSci o bezpieczenstwo ludzi, mienia i dokumentéw
urzedowych pozostajacych w ich administrowaniu.

4. Jezeli realizacja zadania wymaga wspotdziatania wydziatow lub innych komorek
organizacyjnych, a trudne jest ustalenie wiodgcej komorki organizacyjnej, wéwczas komorke
wiasciwg wyznacza Dyrektor Generalny Urzedu w porozumieniu z Wojewoda.

5. W przypadku wystgpienia sporu miedzy wydziatami w zakresie wiasciwosci
do zakatwienia sprawy, wéwczas komoérke whasciwa wyznacza Dyrektor Generalny Urzedu
w porozumieniu z Wojewoda.

6. Wydziaty wystepujace do Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli z wnioskiem
0 wyrazenie opinii dotyczgcej stosowania prawa obowigzane sg przedstawi¢ whasne stanowisko
W sprawie.

7. Do wspdlnych zadan wydziatow, innych komorek organizacyjnych nalezy
realizacja zadan Wojewody, w szczego6lnosci zwigzanych z:

1) wykonywaniem funkcji przedstawiciela Rady Ministrow;

2) wykonywaniem nadzoru nad dziatalnoScig gmin, powiatéw i samorzadu wojewddztwa
w trybie i w granicach okre$lonych przepisami prawa;

3) wspotdziataniem z administracjg zespolong i niezespolong, w zakresie objetym
kompetencjami poszczego6lnych wydziatéw Urzedu;

4) kontrolg zarzadcza;

5) wykonywaniem zadann z zachowaniem kryteriow celowosci, legalnoSci, rzetelnosci
i gospodarnosci;

6) wykonywaniem zadan nalezagcych do organu | i Il instancji w postepowaniu
administracyjnym i egzekucyjnym;

7) realizacjg orzeczen sgdow administracyjnych;

8) realizacjg zadan wynikajacych z przepiséw o sgdownictwie administracyjnym;

9) prowadzeniem spraw nalezacych do Wojewody z zakresu dostosowania do miejscowych
warunkow szczegotowych celdéw polityki rzadu w ramach kompetencji poszczegolnych
wydziatow;

10) prowadzeniem kontroli w ramach wasciwosci rzeczowej oraz w zakresie ustalonym przez
Wojewode;

11) sprawowaniem kontroli nad realizacjg zadan powierzanych w drodze porozumien organom
samorzadowym lub innym jednostkom;

12) realizacjg innych zadan natozonych przepisami prawa na Wojewode i Dyrektora
Generalnego Urzedu zgodnie z dokonanym wskazaniem;

13) wspdtdziataniem miedzy wydziatami w realizacji wykonywanych zadan wynikajgcych
z przypisanych im w statucie Urzedu dziatéw administracji;

14) opracowywaniem programow, analiz, opinii informacji i innych materiatdw, odpowiednio
do zakresu zadan komorki organizacyjnej w catosci, w czeSci, w formie propozycji lub
projektu;

15) monitorowaniem zmian w prawie wplywajacych na realizacje zadan komorki
organizacyjnej i podejmowaniem dziatan stuzacych dostosowaniu sposobu realizacji zadan
do zmienionego stanu prawnego, w tym opracowywaniem projektow aktow wykonawczych
oraz inicjowaniem odpowiednich zmian organizacyjnych;

16) realizacjg zadan wynikajagcych z ustawy z dnia 20 marca 2020 r. o szczegdllnych
rozwigzanych zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COYID-19,
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innych chordb zakaZnych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych, w tym programéw
rzagdowych realizowanych najej podstawie;

17) realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej;

18) realizacjg zadan inwestycyjnych objetych budzetem Wojewody lub/i pochodzacych
ze Srodkéw unijnych oraz wspdétdziatanie w tym zakresie odpowiednio z wydziatami,
aw szczegolnosci z Wydziatem Finansow i Budzetu;

19) opracowywaniem propozycji do budzetu Wojewody oraz z podziatem $rodkéw pienieznych
na finansowanie panstwowych jednostek budzetowych objetych budzetem Wojewody;

20) wykonywaniem prac zwigzanych z przygotowaniem, opracowaniem, realizacjg budzetu
Wojewody w ukladzie zadaniowym w zakresie realizowanych zadan, podzadan oraz
dziatan;

21) monitoringiem realizacji budzetu w uktadzie zadaniowym, monitoringiem osiggania celow
realizowanych zadan, podzadan i dziatan;

22) wstrzymywaniem w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach na czas okre$lony czynnosci
kazdego organu prowadzacego egzekucje administracyjng obowigzkéw o charakterze
niepienieznym w zakresie spraw nalezacych do kompetencji wydziatu;

23) opiniowaniem wnioskdw o wstrzymanie przez Wojewode czynnosci organu prowadzgcego
egzekucje administracyjng obowiazkdw o charakterze pienieznym;

24) wykonywaniem egzekucji administracyjnej obowigzkow o charakterze niepienieznym;

25) sprawowaniem merytorycznego nadzoru nad prawidtowym wykorzystywaniem Srodkow
pienieznych przekazanych panstwowym jednostkom budzetowym na ich finansowanie;
26) sprawowaniem  merytorycznego nadzoru oraz  kontroli nad  prawidiowym
wykorzystywaniem dotacji celowych przekazywanych samorzadom na realizacje zadan

zleconych z zakresu administracji rzgdowej;

27) przygotowywaniem wnioskOw - wraz z uzasadnieniem merytorycznym - do Wydziatu
Finanséw i Budzetu w sprawie umorzenia lub udzielenia ulgi (odroczenia lub roztozenia
naraty) naleznosci panstwowych pobieranych przez panstwowe jednostki budzetowe objete
budzetem Wojewody, przekraczajacych uprawnienia kierownikéw tych jednostek;

28) zatwierdzaniem pod wzgledem merytorycznym dokumentéw (dowoddw ksiegowych)
dotyczacych realizacji planu finansowego Urzedu wynikajacych z dziatalno$ci danego
wydziatu;

29) sprawdzaniem pod wzgledem merytorycznym dokumentéw (dowodow ksiegowych)
dotyczacych zadan realizowanych w ramach kompetencji poszczegdlnych wydziatow;

30) stosowaniem procedur okreslonych w ustawie z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych w zakresie dostaw, ustug i robot;

31) wykonywaniem zadarn zwigzanych z ochrong informacji niejawnych oznaczonych klauzulg
,»Zastrzezone” w sposob okreslony w odrebnym zarzadzeniu Wojewody;

32) wykonywaniem zadan obronnych, zarzgdzania Kkryzysowego, obrony cywilnej
wynikajacych z obowiazujacych aktéw prawnych oraz Planu Operacyjnego
Funkcjonowania Wojewddztwa Swietokrzyskiego, Wojewodzkiego Planu Zarzadzania
Kryzysowego, Planu Obrony Cywilnej Wojewodztwa Swietokrzyskiego;

33) wspotdziataniem w realizacji przedsiewzie¢ zwigzanych z przygotowaniem systemu
kierowania bezpieczenstwem wojewoddztwa oraz przygotowaniem do funkcjonowania
w skladzie Wojewddzkiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego oraz na stanowiskach
kierowania;

34) wykonywaniem zadan na rzecz Sit Zbrojnych wiasnych i sojuszniczych sit wzmocnienia
wynikajacych z obowiagzkéw panstwa-gospodarza (HNS), wspotdziatanie w tym zakresie
z Whydzialem Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego, organami zespolonej
i niezespolonej administracji rzadowej w wojewodztwie i organami samorzadu
terytorialnego;



35) realizacjg zadan w zakresie planowania osiggania gotowosci rozwiniecia formacji obrony
cywilnej Urzedu oraz wspltpraca w tym zakresie z Wydzialem Bezpieczenstwa
I Zarzadzania Kryzysoweqgo;

36)realizacjg zadan obronnych, wynikajgcych z ustawy z dnia 21 listopada 1967 r.
0 powszechnym obowigzku obrony RP oraz z Planu operacyjnego funkcjonowania
wojewodztwa;

37) realizacjg zadan zwigzanych ze wspoétdziataniem z Szefem Wojewoddzkiego Sztabu
Wojskowego w Kielcach i dowddcami jednostek wojskowych w zakresie koordynowania
rozwijania i uzycia oddziatow i pododdziatdbw wojskowych ochrony mienia, akcji
poszukiwawczych, akcji ratowania oraz ochrony zdrowia i zycia ludzkiego, a takze
w zakresie realizacji zadan zarzadzania kryzysowego - we wspOtpracy z Wydziatem
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego, organami zespolonej i niezespolonej
administracji rzagdowej w wojewoOdztwie oraz organami samorzadu teiytorialnego;

38) wykonywaniem zadan obronnych, zarzadzania kryzysowego i ochrony ludnosci w zakresie
zapobiegania zagrozeniu zycia, zdrowia lub mienia oraz zagrozeniom S$rodowiska,
bezpieczenstwa panstwa w tym bezpieczenstwa energetycznego i infrastruktury krytycznej
oraz utrzymania porzadku publicznego, zapobiegania kleskom zywiotowym iinnym
nadzwyczajnym zagrozeniom oraz zwalczania i usuwania ich skutkow na zasadach
okre$lonych w ustawach i wspdtpraca w tym zakresie z Wydziatem Bezpieczenstwa
1Zarzadzania Kryzysowego;

39) podejmowaniem dziatan na rzecz ochrony przeciwpozarowej i bhp;

40) wspdtdziatanie z Rzecznikiem Wojewody w udzielaniu informacji srodkom masowego
przekazu,

41) wspotdziataniem ze zwigzkami zawodowymi, partiami politycznymi i organizacjami
spotecznymi, poprzez wspotprace w tym zakresie z Biurem Wojewody;

42) wspdlpracg z organizacjami pozarzadowymi, poprzez wspotdziatanie w tym zakresie
z Wydziatem Polityki Spotecznej i Zdrowia;

43) realizacjg zadan wynikajacych z ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku
publicznego i 0 wolontariacie;

44) realizacjg zadan wynikajacych z rozporzadzenia parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogd6lne rozporzadzenie o ochronie danych), ustawy
z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych oraz Polityki Ochrony Danych, w tym
m.in. wykonywanie zadan natozonych na administratora danych osobowych;

45) wspotpracag z Inspektorem Ochrony Danych (IOD) w zakresie przestrzegania przepisow
o0 ochronie danych osobowych;

46) przestrzeganiem zasad obowigzujacej ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych oraz ustawy o dostepie do informacji publicznej;

47)realizacjg zadan zwigzanych ze wspdlpracg z zagranicg i wynikajacych z faktu
przystapienia Polski do Unii Europejskiej oraz wspOtpracg w tym zakresie z Biurem
Wojewody oraz Wydziatem Infrastruktury i Rozwoju;

48) rozpatrywaniem podan i zatatwianiem skarg i wnioskow  zgodnie z merytoryczng
wihasciwoscig wydziatdbw  dotyczacych zadan i dziatalnosci organéw wykonawczych
jednostek samorzadu terytorialnego, rozpatrywaniem skarg i wnioskdw dotyczacych zadan
lub dziatalnosci rady gminy, rady powiatu i sejmiku wojewddztwa o ile przepisy szczegolne
nie okres$lajg innych organdéw wasciwych do ich rozpatrywania;

49) zapewnieniem realizacji zadan wynikajgcych z ustawy z dnia 7 pazdziernika 1999 r.
0 jezyku polskim;
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50) realizacjg zadan zwigzanych z zarzadzaniem ryzykiem poprzez identyfikacje i ocene ryzyka
zagrazajacego okreslonym celom i zadaniom, jak tez ustaleniem metod przeciwdziatania
ryzyku oraz monitorowaniem procesow i dokonywaniem zmian;

51) przeprowadzanie samooceny systemu kontroli zarzadczej za rok poprzedni;

52) opracowywanie projektow oswiadczen o stanie kontroli zarzadczej za rok poprzedni;

53) realizacjg wnioskdw i zalecen pokontrolnych instytucji zewnetrznych;

54) wspotdziataniem w redagowaniu BIP, aktualizacjg informacji dotyczacych zadan
poszczegblnych wydziatow i wspotpraca w tym zakresie z Wydziatem Organizacji i Kadr;

55) zatatwianie spraw z zakresu interwencji postéw i senatorow;

56) wykonywaniem zadan zwigzanych z czynnos$ciami kancelaryjnymi, przechowywaniem
dokumentacji, obiegiem korespondenc;ji i przekazywaniem akt do Archiwum Zaktadowego;

57) przeciwdziataniem mobbingowi;

58) realizacjg zadan w zakresie przeciwdziatania zagrozeniom korupcyjnym;

59)realizacjag zadan zwigzanych 2z rozpatrywaniem petycji zgodnie 2z przepisami
wprowadzonymi w tym zakresie ustawg z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach;

60) realizacjg zadan zwigzanych z inicjatywa Obywatel,

61) obstugg Petnomocnikow przez Wydziaty i Biura wskazane w akcie petnomocnictwa;

62) wspotdziataniem w redagowaniu strony internetowej Urzedu, aktualizacjg informacji
dotyczacych zadan poszczegdlnych wydziatdw i wspdtpracag w tym zakresie z Biurem
Wojewody;

63) przygotowywaniem, kompletowaniem i przekazywaniem odpowiednio w zakresie
merytorycznego dziatania wydziatbw ~ wnioskéw o odznaki honorowe za zastugi
w dziatalnosci panstwowej lub spotecznej, stanowiacej istotny wkiad w rozwdj kraju;

64) rozliczaniem rachunkdéw za rozmowy telefoniczne prywatne przeprowadzane przez
pracownikow Wydziatu z telefonéw stuzbowych;

65) prowadzeniem ewidencji i gospodarowanie rzeczowymi skiadnikami majgtkowymi
bedacymi w dyspozycji Wydziatow.

Rozdziat 16
Wydziat Organizacji i Kadr

8 63.1. W skiad Wydziatu Organizacji i Kadr wchodzg:

1) Oddziat Zarzadzania Zasobami Ludzkimi symbol ,,OK.I.”;
2) Oddziat Obstugi Klienta symbol ,,OK.I1.”;
3) Oddziat ds. Organizacyjnych symbol ,,OK.I11.”;
4) Wieloosobowe Stanowisko ds. Kontroli Wewnetrznej symbol ,,OK.IV”;
5) Oddziat ds. Informatyki symbol ,,OK.V
6) Archiwum Zaktadowe symbol ,,OK.VL.”;
7) Zespot Audytu Wewnetrznego symbol ,,AW.”;
8) Stanowisko ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy oraz Ochrony

Przeciwpozarowej symbol ,,OK.VII.”;
9) Inspektor Ochrony Danych Osobowych symbol ,,10D.”.

2. W Wyadziale Organizacji i Kadr istnieje jedno stanowisko zastepcy dyrektora.

8 64. Do podstawowego zakresu dziatania Wydziatu Organizacji i Kadr nalezy
w szczegoélnosci:
1) prowadzenie spraw kadrowych w Urzedzie, zwigzanych z doborem i oceng kadry, wiasciwa
strukturg zatrudnienia i wynagradzania pracownikéw;
2) przygotowywanie projektow umow cywilnoprawnych nalezacych do kompetencji
Dyrektora Generalnego Urzedu;



3) zgtaszanie do ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego pracownikow oraz cztonkoéw ich
rodzin i 0s6b z ktérymi zawarte zostaty umowy zlecenia, zgtaszanie zmiany danych
I wyrejestrowywanie z ubezpieczenia,;

4) wydawanie upowaznien do administrowania danymi osobowymi przetwarzanymi przez
pracownikow Urzedu;

5) wspotpraca z Wydziatem Finansow i Budzetu w zakresie ustalenia kapitatu poczatkowego;

6) planowanie, organizowanie i nadzorowanie szkolen powszechnych, specjalistycznych
i szkolen w ramach indywidualnego programu rozwoju zawodowego cztonkéw korpusu
stuzby cywilnej;

7) prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej w zakresie zatrudnienia na potrzeby GUS,
PFRON oraz Szefa Stuzby Cywilnej;

8) prowadzenie spraw socjalnych pracownikéw Urzedu oraz emerytdw i rencistow - bytych
pracownikdw Urzedu, rozliczanie funduszu Swiadczen socjalnych oraz wspotpraca w tym
zakresie z Wydziatem Finansow i Budzetu;

9) obstuga organizacyjno-biurowa:

a) Komisji Egzaminacyjnej w Stuzbie Przygotowawczej do Stuzby Cywilnej,
b) Komisji Socjalnej;

10) nadzér nad elektronicznym systemem czasu pracy;

11) opracowywanie regulaminu pracy Urzedu;

12)analiza przedktadanych Dyrektorowi Generalnemu Urzedu o$wiadczen majgtkowych
skfadanych przez dyrektorow i zastepcow dyrektorow wydziatow, gtdwnego ksiegowego
oraz kierownikéw innych jednostek organizacyjnych;

13)analiza przedkiadanych Wojewodzie Swietokrzyskiemu os$wiadczen majatkowych
sktadanych przez kierownikow zespolonych, stuzb inspekcji i strazy i ich zastepcow oraz
przez kierownikdw jednostek podporzadkowanych Wojewodzie;

14)w zakresie wspotdziatania z zespolong administracjg rzadowa na podstawie ustawy
z dnia 23 stycznia 2009 r. owojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie
koordynowanie w Urzedzie realizacji zadarnn dotyczacych zwierzchnictwa Wojewody
w odniesieniu do zespolonych stuzb, inspekcji i strazy wojewodzkich w tym sprawy
kadrowe kierownikow i zastepcoéw kierownikow zespolonych stuzb, inspekcji i strazy
wojewodzkich oraz organizacyjnych;

15) petnienie w imieniu Wojewody Swietokrzyskiego nadzoru nad Parfistwowg Straza Rybacka
oraz Panstwowsg Strazg £ owiecka;

16) realizacja ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o ograniczeniu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej przez osoby petnigce funkcje publiczne w odniesieniu do dyrektoréw
i zastepcow dyrektoréw wydziatdw/biur oraz innych jednostek organizacyjnych, gtéwnego
ksiegowego oraz kierownikdw zespolonych stuzb, inspekcji i strazy wojewddzkich i ich
zastepcow;

17) prowadzenie spraw wynikajgcych z ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o ujawnianiu
informacji o dokumentach organdw bezpieczenstwa panstwa z lat 1944 - 1990 oraz tresci
tych dokumentdw ubiegajgcych sie o kierownicze stanowiska w zespolonej i niezespolonej
administracji rzadowej na terenie wojewodztwa Swietokrzyskiego;

18) prowadzenie spraw zwigzanych z reklamowaniem pracownikéw Urzedu od obowigzku
petnienia czynnej stuzby wojskowej w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny;

19) wspotpraca z wyzszymi uczelniami, szkotami $rednimi i policealnymi w zakresie
organizacji praktyk zawodowych;

20) prowadzenie spraw zwigzanych ze stazami organizowanymi w Urzedzie dla 0s6b
bezrobotnych;

21) zgtaszanie cztonkéw do rady nadzorczej Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska
I Gospodarki Wodnej;
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22) koordynacja obstugi klienta w Urzedzie, w tym prowadzenie punktu informacyjnego;

23) zaktadanie, potwierdzanie, przedtuzanie waznosci, wykorzystywanie i uniewaznianie
profilu zaufanego elektronicznej platformy ustug administracji publicznej (e-PUAP);

24) prowadzenie kancelarii, w tym rozdziat prasy i czasopism prenumerowanych przez
wydziaty;

25) opracowywanie przy wspotudziale wydziatow/biur projektéw statutu, regulaminu Urzedu;

26) przygotowywanie rozstrzygnie¢ sporow kompetencyjnych miedzy wydziatami Urzedu;

27) w zakresie spraw organizacyjnych :

a) przygotowywanie upowaznien, petnomocnictw Wojewody lub Dyrektora Generalnego
Urzedu oraz prowadzenie rejestrow,

b) prowadzenie ewidencji porozumien zawieranych przez Wojewode oraz Dyrektora
Generalnego Urzedu,

c) prowadzenie rejestru zarzadzen wydawanych przez Dyrektora Generalnego Urzedu;

28) koordynacja przestrzegania przepisow ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej oraz ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych
I ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego w tym prowadzenia
Biuletynu Informacji Publicznej;

29) przyjmowanie skarg, wnioskéw i podan klientdw w sprawach indywidualnych i kierowanie
ich do rozpatrzenia przez wtasciwe merytorycznie komorki organizacyjne Urzedu;

30) przyjmowanie i rozpatrywanie skarg i wnioskdéw dotyczacych pracownikow Urzedu
i na funkcjonowanie i organizacje pracy w Urzedzie, za wyjgtkiem wskazanych
w 8§48 pkt 2-4;

31) nadzor nad sposobem i terminowoScig rozpatrywania skarg i wnioskow w Urzedzie oraz
nadzér nad prowadzeniem Centralnego Rejestru Skarg, Wnioskow i Petycji, w tym
sporzadzanie kwartalnych oraz rocznego sprawozdania z rozpatrzonych w Urzedzie skarg
i wnioskow;

32) nadzér nad rozpatrywaniem petycji wptywajacych do Urzedu oraz przygotowywanie,
do dnia 30 czerwca kazdego roku, zbiorczej informacji o petycjach rozpatrzonych w roku
poprzednim i umieszczanie jej na stronie internetowej Urzedu;

33) realizacja rzadowego programu rozwijania szkolnej infrastruktury oraz kompetencji
uczniéw i nauczycieli w zakresie technologii informacyjno-komunikacyjnych ,,Aktywna
tablica” zgodnie z ustaleniami wynikajacymi z porozumienia zawartego ze Swietokrzyskim
Kuratorem O$wiaty;

34) realizacja Priorytetu 3 ,Narodowego Programu Rozwoju Czytelnictwa” zgodnie
z ustaleniami wynikajacymi z porozumienia zawartego ze Swietokrzyskim Kuratorem
Oswiaty;

35) koordynowanie spraw z zakresu interwencji postéw i senatoréw;

36) rozpatrywanie spraw mylnie skierowanych do Wojewody Swietokrzyskiego oraz
przekazywanie ich zgodnie z wiasciwoscia;

37) analiza aktéw prawnych publikowanych w dziennikach urzedowych (Dziennik Ustaw
i Monitor Polski) oraz ich podziat wg wasciwosci i przydzielonych kompetencji;

38) obstuga sekretariatu Dyrektora Generalnego Urzedu oraz realizacja zadan zlecanych
bezposrednio przez Dyrektora Generalnego Urzedu;

39) zamawianie pieczeci urzedowych na potrzeby Urzedu i innych organdéw administracji
rzgdowej oraz ich likwidacja zgodnie z rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia 7 grudnia
1955 r. w sprawie tablic i pieczeci urzedowych;

40) koordynacja zadan wynikajacych z przepiséw ustawy z dnia 7 pazdziernika 1999r. ojezyku
polskim w odniesieniu do Urzedu;

41) realizacja zadan wynikajgcych z ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym
i innych srodkach komunikowania sie w zakresie prowadzenia Rejestru thtumaczy polskiego



jezyka migowego, systemu jezykowo - migowego i sposobu komunikowania sie 0s6b
gtuchoniewidomych;

42) realizacja zadan wypracowanych na bazie funkcjonujacych procedur systemu zarzadzania
jakoscig oraz systemu ochrony przeciwdziatania zagrozeniom korupcyjnym;

43) prowadzenie i aktualizacja wykazu dokumentow zwigzanych z kontrolg zarzadcza;

44) koordynacja w zakresie przeprowadzania samooceny systemu kontroli zarzadczej za rok
poprzedni;

45) koordynacja w zakresie opracowywania projektu oswiadczenia Wojewody o stanie kontroli
zarzadczej za rok poprzedni;

46) opracowywanie zbiorczego rocznego sprawozdania z dziatalnosci poszczeg6lnych
komorek organizacyjnych Urzedu;

47) prowadzenie kontroli wewnetrznej w Urzedzie;

48) nadzdr i monitorowanie zadan zwigzanych z zarzadzaniem ryzykiem w Urzedzie zgodnie
z wydanym w tym zakresie zarzgdzeniem;

49) koordynacja spraw w zakresie kontroli prowadzonych w urzedzie przez instytucje
zewnetrzne;

50) opracowywanie i aktualizowanie strategii informatyzacji w Urzedzie w celu dostosowania

infrastruktury informatycznej do zmieniajacych sie technologii;
51) prowadzenie spraw w zakresie utrzymania i rozwijania Polityki Bezpieczenstwa Informacji;
52) koordynowanie wdrozenia nowych rozwigzan informatycznych w Urzedzie;

53) koordynacja i nadzér na systemem EZD, w tym utrzymanie systemu, wdrazanie nowych
wersji i modutéw, wprowadzanie zmian proceduralnych oraz szkolenie pracownikéw;

54) wdrazanie i wspétdziatanie z administracjg zespolong w wojewoOdztwie w zakresie
wdrozenia i utrzymania systemu EZD;

55) nadzor nad funkcjonowaniem systemow informatycznych i sieci teleinformatycznej Urzedu
oraz przestrzeganiem zasad i szczegolnych wymagan bezpieczenstwa systemow i sieci
teleinformatycznej stuzacych do wytwarzania, przechowywania, przetwarzania lub
przekazywania informacji oraz danych osobowych w Urzedzie;

56) nadzor i kontrola realizacji przepiséw ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne;

57) kontrola dotyczaca dziatania systemdw informatycznych uzywanych do realizowania zadan
zleconych z zakresu administracji rzagdowej w oparciu o ustawe z dnia 17 lutego 2005 r.
0 informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne;

58) administrowanie strong Biuletynu Informacji Publicznej;

59) prowadzenie skfadnicy akt osobowych bytych pracownikéw Urzedu i administracji
terenowej, wystawianie Swiadectw pracy, zaswiadczen i duplikatéw Swiadectw pracy;

60) prowadzenie Archiwum Zaktadoweqo;

61) sprawowanie nadzoru nad prawidtowym wdrazaniem i stosowaniem przepiséw instrukcji
kancelaryjnej dla Urzedu;

62) prowadzenie spraw zwigzanych z przestrzeganiem przepisow bezpieczenstwa i higieny
pracy i ppoz. w Urzedzie w zakresie prowadzenia szkolen, opracowywania dokumentow
dotyczacych ryzyka zawodowego na poszczegolnych stanowiskach pracy oraz
przygotowywanie projektow zarzadzen i instrukcji dotyczacych BHP i ppoz.;

63) obstuga organizacyjno-biurowa Komisji Bezpieczenstwa i Higieny Pracy;

64) prowadzenie innych spraw zleconych przez Wojewode, Wicewojewode, Dyrektora
Generalnego Urzedu, Dyrektora Wydziatu i Zastepce Dyrektora Wydziatu.
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8 65.1. W strukturze Wydziatu Organizacji i Kadr funkcjonuje niezalezna
i wyodrebniona komédrka audytu wewnetrznego, do ktorej zakresu zadan nalezy
przeprowadzanie audytu wewnetrznego, w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
0 finansach publicznych.
2. Zespol Audytu Wewnetrznego:
1) przygotowuje roczny plan audytu wewnetrznego, ktory zatwierdza Wojewoda;
2) przeprowadza audyt wewnetrzny:
a) na podstawie rocznego planu audytu wewnetrznego,
b) poza planem w uzasadnionych przypadkach,
c) napolecenie Prezesa Rady Ministréw,
d) zlecony przez Ministra Finanséw,
e) zlecony przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej w zakresie $rodkow,
0 ktdrych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy o finansach publicznych;
3) wykonuje czynnosci doradcze na wniosek Wojewody, Dyrektora Generalnego Urzedu lub
z wihasnej inicjatywy;
4) monitoruje realizacje zalecen i przeprowadza czynnosci sprawdzajace;
5) sporzadza sprawozdanie z wykonywania planu audytu za rok poprzedni oraz sporzgdza
informacje dla Ministra Finansow o realizacji zadan z zakresu audytu wewnetrznego
w roku poprzednim, ktdrg podpisuje Wojewoda.

8 66. W strukturze Woydziatu Organizacji 1 Kadr funkcjonuje niezalezne

1 wyodrebnione stanowisko Inspektora Ochrony Danych (10OD), bezposrednio podlega

Wojewodzie Swietokrzyskiemu, realizuje zadania wynikajace z art. 38 ust. 6 i art. 39

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w

sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) oraz z ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych, w szczegolnosci:

1) informuje administratora danych osobowych, podmiot przetwarzajgcy oraz pracownikéw,
ktorzy przetwarzajg dane osobowe, o obowigzkach spoczywajgcych na nich na podstawie
przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych i doradza im w tym zakresie;

2) monitoruje przestrzeganie przepisbw o ochronie danych oraz procedur wewnetrznych
obowigzujacych u administratora lub podmiotu przetwarzajacego w dziedzinie ochrony
danych osobowych;

3) podejmuje dziatania zwiekszajagce Swiadomo$é oraz prowadzi szkolenia 0s6b
uczestniczacych w operacjach przetwarzania oraz prowadzi audyty w zakresie ochrony
danych osobowych;

4) udziela na zadanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz monitoruje ich
wykonanie;

5) wspbipracuje z organem nadzorczym;

6) prowadzi rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych, rejestr kategorii czynnosci
przetwarzania oraz inne dokumenty, do ktorych zostanie przez administratora danych
osobowych zobowigzany;

7) petni funkcje punktu kontaktowego i konsultacyjnego dla organu nadzorczego,
pracownikow i klientow Urzedu.

8 67. Z zakresu dziatania Wydziatu Organizacji i Kadr do aprobaty i podpisu Wojewody
zastrzega sie:

1) nawigzywanie i rozwigzywanie stosunkow pracy z kierownikami zespolonych stuzb,
inspekc;ji i strazy wojewddzkich;
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2) nagradzanie i zaszeregowywanie kierownikow zespolonych stuzb, inspekcji i strazy
wojewddzkich;

3) zatwierdzanie regulaminéw zespolonych stuzb, inspekcji i strazy wojewodzkich;

4) podpisywanie zarzadzen, upowaznien, petnomocnictw i porozumien;

5) podpisywanie odpowiedzi na wystgpienia pokontrolne i zalecenia instytucji zewnetrznych
prowadzacych kontrole w Urzedzie;

6) zatwierdzanie wynikdw samooceny kontroli zarzadczej za rok poprzedni.

8 68. Z zakresu dziatania Wydziatu Organizacji i Kadr do aprobaty i podpisu

Dyrektora Generalnego Urzedu zastrzega sie:

1) nawigzywanie i rozwigzywanie stosunkéw pracy z cztonkami korpusu stuzby cywilnej
Urzedu i pozostatymi pracownikami nie bedacymi cztonkami korpusu stuzby cywilnej;

2) awansowanie, nagradzanie i zaszeregowywanie pracownikow Urzedu;

3) gospodarowanie etatami w Urzedzie;

4) gospodarowanie funduszem nagréd dla pracownikdw;

5) zatwierdzanie planéw i programow w zakresie doskonalenia zawodowego pracownikéw
administracji rzadoweyj;

6) akceptowanie przedktadanych przez Dyrektora Wydziatu Organizacji i Kadr opinii Komisji
Socjalnej w zakresie sposobu dysponowania zaktadowym funduszem $wiadczen
socjalnych;

7) zatwierdzanie rocznego planu kontroli wewnetrznej w Urzedzie oraz rocznego
sprawozdania z dziatalnosci kontrolnej;

8) podpisywanie porozumien, upowaznien i zarzadzen;

9) zatwierdzanie sprawozdania z dziatalnosci Urzedu.

Rozdziat 17
Wydziat Prawny, Nadzoru i Kontroli

8 69.1. W sktad Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli wchodzg:

1) Oddziat Obstugi Prawnej i Nadzoru symbol ,,PNK.I.”,
2) Wieloosobowe Stanowisko ds. Organizacyjnych symbol ,,PNK.II.”,
3) Oddziat Kontroli symbol ,,PNK.I11.”,

4) Wieloosobowe Stanowisko ds. Redakcji Dziennika Urzedowego symbol ,,PNK.IV.”.
2. W Woyadziale Prawnym, Nadzoru i Kontroli istnieje jedno stanowisko zastepcy
dyrektora.
3. Oddziat, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1 w sprawach merytorycznych podlega
Wojewodzie, w imieniu ktérego dziata dyrektor wydziatu lub zastepca dyrektora wydziatu.

8 70. Do podstawowego zakresu dziatania Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli
nalezy w szczegolnosci:

1) wykonywanie zadan Wojewody objetych dziatem administracja publiczna w zakresie
reform i organizacji struktur administracji publicznej;

2) realizacja przepisow ustaw: z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, z dnia
5 czerwca 1998 r. 0 samorzgdzie powiatowym, z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie
wojewodztwa, z dnia 14 grudnia 1995 r. o izbach rolniczych, z dnia 27 kwietnia 2001 r.
Prawo ochrony $rodowiska oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 22 lipca 2011 r., w sprawie wspotdziatania terenowych organow
administracji rzadowej z Krajowym Biurem Wyborczym w zakresie: nadzoru
sprawowanego przez Wojewode nad dziatalnoScig gmin, powiatow i samorzgdu
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3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

10)

11)

12)

wojewddztwa, a takze nad dziatalnoscig Swietokrzyskiej lzby Rolniczej oraz Rada
Nadzorcza Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej:
realizacja ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym, ustawy z dnia 5 czerwca
1998 r. o samorzadzie powiatowym, rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 22 grudnia 2015 r. w sprawie rejestru zwigzkdéw miedzygminnych
oraz ogtaszania statutow zwigzkéw i ich zmian, rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 22 grudnia 2015 r. w sprawie rejestru zwigzkow
powiatow oraz ogtaszania statutow zwigzkéw i ich zmian w zakresie nadzoru nad
dziatalnoscig zwigzkéw miedzygminnych, zwigzkéw powiatow i zwigzkéw powiatowo-
gminnych oraz rejestracji;

realizacja zadan okre$lonych w ustawie z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie
i administracji rzadowej w wojewddztwie oraz ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli
w administracji rzadowej w zakresie prowadzenia spraw z zakresu posiadanych przez
Wojewode kompetencji kontrolnych z wytaczeniem kontroli finansowej oraz kontroli
wykonywanej w ramach zarzadzania funduszami europejskimi;

dokonywanie analizy o$wiadczen majatkowych skiadanych Wojewodzie przez osoby
okre$lone w przepisach ustaw o0 samorzadzie gminnym, powiatowym i 0 samorzadzie
wojewddztwa oraz prowadzenie korespondencji w tym zakresie;

realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 1 kwietnia 2016 r. 0 zakazie propagowania
komunizmu lub innego ustroju totalitarnego przez nazwy budowli, obiektow i urzadzen
uzytecznosci publicznej;

wykonywanie zadan z zakresu ustawy z dnia 25 listopada 2004 r. o zawodzie ttumacza
przysiegtego;

realizacja zadan wynikajgcych z ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy
prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej;

prowadzenie spraw zwigzanych z wyznaczeniem osoby do petnienia funkcji wijta,
burmistrza i prezydenta miasta oraz wykonywanie prac wyborczych nalezacych do
Wojewody w tym zarzadzanie wyborow uzupetniajgcych i ponownych zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r.  Kodeks wyborczy oraz rozporzgdzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 22 lipca 2011 r. w sprawie
wspotdziatania terenowych organdéw administracji rzadowej z Krajowym Biurem
Wyborczym;

zakatwianie spraw zwigzanych z podziatem terytorialnym wojewddztwa wynikajgcych
z rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 9 sierpnia 2001 r. w sprawie trybu postepowania
przy sktadaniu wnioskdw dotyczacych tworzenia, tgczenia, dzielenia, znoszenia i ustalania
granic gmin, nadawania gminie lub miejscowosci statusu miasta, ustalania i zmiany nazw
gmin i siedzib ich wiadz oraz dokumentéw wymaganych w tych sprawach, rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 9 sierpnia 2001 r. w sprawie trybu postepowania przy skiadaniu
wnioskOw dotyczacych tworzenia, gczenia, dzielenia, znoszenia i ustalania granic
powiatow oraz ustalania i zmiany nazw powiatow i siedzib ich wtadz oraz dokumentow
wymaganych w tych sprawach oraz ustawy z dnia 29 sierpnia 2003 r. o urzedowych
nazwach miejscowosci i obiektow fizjograficznych;

obstuga prawna Wojewody, Wicewojewody, Dyrektora Generalnego Urzedu i wydziatow
Urzedu, sprawowana zgodnie z ustawg z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych;
wykonywanie zadan organu | instancji wynikajacych z ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r.
0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji, w zakresie obowigzkdw o charakterze
niepienieznym wynikajgcych z: prawa budowlanego, ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r.
0 szczegllnych zasadach przygotowywania i realizacji inwestycji w zakresie drég
publicznych, ustawy z dnia 28 marca 2003 r. o transporcie kolejowym, ustawy z dnia
12 lutego 2009 r. o szczeg6lnych zasadach realizacji inwestycji w zakresie lotnisk uzytku
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publicznego, ustawy z dnia 9 paZdziernika 2015 r. o rewitalizacji oraz ustawy z dnia

22 czerwca 1995 r. o zakwaterowaniu Sil Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej;

13) wspotpraca z wydziatami w zakresie opiniowania projektéw aktow prawnych organdw
naczelnych i centralnych oraz w zakresie uzgadniania aktow prawa miejscowego
stanowionych przez organy niezespolonej administracji rzadowej obowigzujgcych
w wojewddztwie lub wjego czesci zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r.
0 wojewodzie i administracji rzagdowej w wojewddztwie oraz Uchwatg Nr 190 Rady
Ministrow z dnia 29 pazdziernika 2013 r. Regulamin pracy Rady Ministrow;

14) prowadzenie spraw zwigzanych z redagowaniem Dziennika Urzedowego wynikajgcych
z ustawy z dnia 20 lipca 2000 r. o ogtaszaniu aktow normatywnych i niektérych innych
aktow prawnych;

15) prowadzenie zbioréw i udostepnianie do powszechnego i nieodptatnego wgladu Dziennika
Urzedowego;

16) udostepnianie do powszechnego wgladu Dziennikoéw Urzedowych Unii Europejskiej;

17) w zakresie wspotdziatania z zespolong administracjg rzgdowa na podstawie ustawy z dnia
23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzagdowej w wojewddztwie rozpatrywanie
1zakatwianie skarg na dziatalno$¢ kierownikow zespolonych stuzb, inspekcji i strazy
wojewaodzkich;

18) wspotdziatanie z administracjg niezespolona;

19) prowadzenie rejestru:

a) uchwat wptywajacych od organdéw gmin, powiatéw i samorzadu wojewddztwa,
Swietokrzyskiej Izby Rolniczej i Rady Nadzorczej Wojewddzkiego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej,

b) upowaznien do kontroli,

c) aktéw prawnych Wojewody;

20) obstuga organizacyjno-biurowa Komisji Dyscyplinarnej i Rzecznika Dyscyplinarnego,

21) prowadzenie spraw wynikajgcych z ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o ujawnianiu
informacji o dokumentach organow bezpieczenstwa panstwa z lat 1944 - 1990 oraz tresci
tych dokumentéw w odniesieniu do:

a) organow jednostek samorzadu terytorialnego, organdw zwigzkow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz organdéw jednostek pomocniczych jednostek samorzadu
terytorialnego, ktérych obowigzek utworzenia wynika z ustawy z dnia 7 lipca 2005 r.,

b) cztonka zarzadu, cztonka rady nadzorczej w spotce handlowej z udziatem jednostki
samorzadu terytorialnego, w ktérej udziat jednostki samorzadu terytorialnego
przekracza 50 % kapitatu zaktadowego lub 50 % liczby akcji,

c) osoby bedacej przedstawicielem jednostki samorzadu terytorialnego w radzie
nadzorczej spotki handlowej, innej niz wymieniona w lit. b;

22) realizacja przepisow ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dziatalnosci lobbingowej w procesie
stanowienia prawa;

23) przygotowywanie projektu zarzgdzenia Wojewody w sprawie nadania statutu
Wojewodzkiemu Funduszowi Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w sytuacji nie
uchwalenia go przez sejmik wojewddztwa;

24) przekazywanie do Wydziatu Finansow i Budzetu odpiséw prawomocnych orzeczen
ze wskazaniem daty i sygnatury orzeczenia, wysokosci naleznosci, jakg nalezy przekazac
oraz danych o0s6b na rzecz, ktérych naleznosci majg by¢ przekazane.

8 71. Z zakresu dziatania Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli do aprobaty
I podpisu Wojewody zastrzega sie:
1) akty prawne Wojewody;
2) zgtaszanie uwag do projektow aktéw prawnych z zakresu administracji rzadowej;



3)

akceptacje projektow, wnioskéw i opinii dotyczacych podziatu administracyjnego oraz
nazw miejscowosci i obiektow fizjograficznych;

4) podejmowanie decyzji w zakresie nadzoru nad dziatalnoscig organéw gminy, powiatu,
samorzadu wojew6dztwa, Swietokrzyskiej lzby Rolniczej i Rady Nadzorczej
Wojewoddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej;

5) wnioski Wojewody o rejestracje zwigzkdw miedzygminnych oraz zwigzkow powiatow;

6) wystepowanie z wnioskiem 0 wszczecie postepowania w sprawach odpowiedzialnosci
zawodowej ttumacza przysiegtego do Komisji Odpowiedzialnosci Zawodowej Ttumaczy
Przysiegtych;

7) zatwierdzanie rocznych planéw kontroli i sprawozdan z kontroli;

8) stanowisko Wojewody w sprawie uzgodnienia projektu statutu (zmiany statutu), zwigzku
miedzygminnego, zwigzku powiatow lub zwigzku powiatowo-gminnego;

9) elektroniczne podpisywanie Dziennika Urzedowego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.

Rozdziat 18
Wydziat Finansow i Budzetu
§ 72. 1. W skiad Wydziatu Finanséw i Budzetu wchodza:

1) Oddziat ds. Koordynacji Planowania Budzetowego symbol ,,FN.1,”;

2) Oddziat ds. Realizacji Budzetu Wojewody symbol ,,FN.11.’

3) Oddziat ds. Wydatkéw Budzetowych symbol ,,FN.I11Y

4) Oddziat Kontroli Finansowej symbol ,FN.IV:

5) Wieloosobowe Stanowisko ds. Organizacyjnych symbol ,,FN. V.”;

6) Oddziat ds. Dochodéw Budzetowych symbol ,,FN.VI.\

2. W Wyadziale Finansow i Budzetu istnieje jedno stanowisko zastepcy Dyrektora;
3. W Wydziale Finanséw i Budzetu funkcjonujg stanowiska gtéwnego ksiegowego

budzetu wojewody oraz gtownego ksiegowego Urzedu.

§ 73. Do podstawowego zakresu dziatania Wydziatu Finanséw i Budzetu nalezy

w szczeg6lInosci:

1
2)
3)

4)

5)

6)

7)

9)

opracowywanie Wieloletniego Planu Finansowego Panstwa dla budzetu Wojewody;
opracowywanie projektu budzetu Wojewody w uktadzie tradycyjnym i zadaniowym;
opracowywanie planu dochoddéw i wydatkow budzetu Wojewody na dany rok budzetowy
w uktadzie tradycyjnym i zadaniowym, zgodnie z obowigzujacg w danym roku ustawg
budzetows;

wykonywanie zadan zwigzanych z realizacjg budzetu Wojewody w uktadzie zadan oraz
wspotpraca z komdrkami organizacyjnymi  Urzedu, jednostkami podlegtymi
i nadzorowanymi przez Wojewode w przedmiotowym zakresie;

dokonywanie zmian w budzecie Wojewody oraz weryfikacja pod wzgledem formalnym
i finansowym zmian dokonywanych przez kierownikow jednostek bezposrednio
podlegtych Wojewodzie w zakresie udzielonego upowaznienia;

prowadzenie ewidencji planu wydatkéw budzetu Wojewody oraz sporzadzanie na tej
podstawie informacji w uktadzie dziatéw i grup zadan;

opracowywanie planu finansowego Urzedu;

pozyskiwanie $rodkow z rezerw celowych, w tym w zwigzku z wystepujgcymi
niedoborami lub brakiem srodkéw na pokrycie zwigkszonych zadan z uwzglednieniem
programdw i projektow unijnych;

uzyskiwanie zgody ministra wiasciwego ds. finanséw publicznych na dokonywanie
niektdiych zmian w wydatkach budzetowych;
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10) wspotpracaw zakresie planowania wydatkdw majatkowych z wydziatem wiasciwym jako
koordynatorem inwestycji finansowanych z budzetu Wojewody;

11) weryfikacja planéw finansowych jednostek bezposrednio podlegtych Wojewodzie pod
wzgledem zgodnosci z ustawg budzetowa;

12) przekazywanie Srodkéw finansowych w ramach budzetu panstwa, budzetu $rodkéw
europejskich, funduszy celowych oraz programéw wieloletnich dla: panstwowych
jednostek budzetowych, jednostek samorzadu terytorialnego oraz pozostatych dotacji dla
jednostek nie zaliczanych do sektora finanséw publicznych;

13) prowadzenie ewidencji finansowo-ksiegowej w zakresie:

a) przekazywanych srodkow finansowych dla panstwowych jednostek budzetowych,

b) planowanych i wykonanych $rodkéw dotacji celowych dla jednostek samorzadu
terytorialnego oraz pozostatych dotacji dla jednostek nie zaliczanych do sektora
finansdw publicznych,

c) dochoddw budzetowych,

d) budzetu Srodkéw Unii Europejskiej,

e) funduszy celowych,

f) programéw wieloletnich;

14) sporzadzanie biezacych i okresowych informacji i ocen z realizacji budzetu Wojewody;

15) finansowanie inwestycji objetych planem finansowym Urzedu;

16) wspotdziatanie z wiasciwym wydziatem jako koordynatorem inwestycji finansowanych
z budzetu Wojewody oraz innymi wydziatami ijednostkami w zakresie planowania;

17) weryfikacja pod wzgledem formalnym i rachunkowym wnioskow jednostek samorzadu
terytorialnego w zakresie Srodkéw wyptacanych z funduszu soteckiego, sporzadzanie
zbiorczych informacji do ministra wiasciwego do spraw administracji publicznej
0 wysokosci przypadajacych danym sotectwom $rodkdw oraz o wysokosci kwoty
bazowej;

18) prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie umarzania, odraczania lub
rozktadania na raty naleznosci pienieznych stanowigcych dochody budzetu panstwa
z tytutu nakitadanych przez powiatowe inspektoraty nadzoru budowlanego kar
budowlanych i optat legalizacyjnych oraz o wstrzymanie w uzasadnionych przypadkach
na czas okreslony czynno$ci kazdego organu prowadzacego egzekucje administracyjng
0 charakterze pienieznym;

19) prowadzenie postepowan egzekucyjnych i wspotpraca z urzedami skarbowymi,
komornikami sgdowymi, sagdami oraz dtuznikami;

20) sporzadzanie miesiecznych, kwartalnych oraz rocznych sprawozdan z realizacji planu
dochoddw i wydatkow budzetowych,

21) sprawowanie nadzoru nad srodkami trwatymi i pozostatymi srodkami trwatymi bedacymi
wiasnos$cig Skarbu Panstwa;

22) prowadzenie ewidencji finansowo-ksiegowej dysponenta Il stopnia (w tym: wydatkow
1dochodéw budzetowych, sum depozytowych i na zlecenie, ZFSS);

23) wystepowanie do urzedow skarbowych z wnioskiem o zawieszenie postepowania
egzekucyjnego w przypadkach gdy wierzycielem jest Wojewoda Swietokrzyski;

24) akceptowanie pod wzgledem finansowym projektéw uméw zawieranych przez Urzad,;

25) realizacja zadan w zakresie ustalenia kapitatu poczatkowego i wspotpraca z Wydziatem
Organizacji i Kadr;

26) prowadzenie spraw zwigzanych z Pracowniczymi Planami Kapitatowymi (PPK);

27) prowadzenie inwentaryzacji sktadnikdw majatkowych bedacych na stanie Urzedu;

28) prowadzenie ewidencji analitycznej:

a) majatku trwalego i pozostatych Srodkéw trwatych bedacych wiasnoscig lub
w uzytkowaniu Skarbu Panstwa,



b) magazynoéw Urzedu;

29) wspotpraca z Biurem Administracyjno-Gospodarczym w zakresie obcigzania najemcow
optatami z tytutu wynajmu pomieszczen bedacych wiasnoscig lub w zarzadzie Skarbu
Panstwa;

30) regulowanie nalezno$ci wynikajgcych z wyrokéw sgdowych i ugod,;

31) sporzadzanie sprawozdan jednostkowych i zbiorczych w zakresie dysponenta gtéwnego
z dochoddéw, wydatkoéw budzetu panstwa i budzetu Srodkéw europejskich, naleznosci
i zobowigzan, o dotacjach i wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz o zatrudnieniu i wynagrodzeniach za okresy miesieczne,
kwartalne, potroczne i roczne;

32) wspdtprowadzenie i nadzér nad Centralnym Rejestrem Umow zawieranych przez Urzad;

33) prowadzenie kontroli w organach administracji rzagdowej w wojewddztwie i jednostkach
podlegtych lub nadzorowanych przez te organy;

34) sprawowanie nadzoru i kontroli nad jednostkami samorzadu terytorialnego w zakresie
prawidtowosci wykorzystania dotacji celowych z budzetu panstwa na realizacje zadan
zleconych z zakresu administracji rzadowej;

35) kontrolowanie podmiotéw, ktore otrzymaty dotacje z czesci budzetu panstwa, ktorej
dysponentem jest Wojewoda;

36) sprawdzanie prawidtowosci wykorzystania $rodkdéw publicznych przez organizacje
pozarzadowe na zlecenie wiasciwego ministerstwa;

37) w szczegoblnie uzasadnionych przypadkach kontrolowanie sposobu wykonywania przez
organy niezespolonej administracji rzagdowej zadan wynikajacych z ustaw i innych aktow
prawnych wydanych na podstawie upowaznierh w nich zawartych;

38) sprawowanie nadzoru i kontroli nad prowadzonymi w Urzedzie postepowaniami
0 zamowienia publiczne;

39) realizacja ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu brudnych pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu, w zakresie wykonywania kontroli stowarzyszen.

§ 74. Z zakresu dziatania Wydziatu Finanséw i Budzetu do aprobaty i podpisu
Wojewody Swietokrzyskiego zastrzega sie wystapienia do ministra whasciwego ds. finanséw
publicznych o zwiekszenie budzetu w zwigzku z wystepujacymi niedoborami lub brakiem
SrodkOw z przeznaczeniem na realizacje zadan finansowanych lub dofinansowanych budzetu
panstwa, a takze o dokonywanie zmian w wydatkach;

§ 75. Z zakresu dziatania Wydziatu Finansow i Budzetu do aprobaty i podpisu

Dyrektora Generalnego Urzedu zastrzega sie sprawy zwigzane z gospodarowaniem funduszem
ptac w Urzedzie.

Rozdziat 19
Wydziat Infrastruktury i Rozwoju

8 76. 1. W skiad Wydziatu Infrastruktury i Rozwoju wchodza:
1) Oddziat Orzecznictwa Administracji Architektoniczno-Budowlanej ~ symbol ,,IR.1.”;

2) Oddziat Budownictwa symbol ,,IR.11.”;

3) Oddziat Ochrony Srodowiska i Rolnictwa symbol ,,IR.11.”;
4) Oddziat Realizacji Programéw Rozwojowych symbol ,,IR.IV.”;
5) Oddziat Transportu i Zarzadzania Ruchem symbol ,IR. V.”;

2. W Wydziale Infrastruktury i Rozwoju istnieje jedno stanowisko zastepcy dyrektora.
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8 77.1. Do podstawowego zakresu dziatania Wydziatu Infrastruktury i Rozwoju nalezy

realizacja zadan Wojewody wynikajgcych w szczegdlnosci z:

1)

2)
3)
4)
5)

6)

7)

8)

9

ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane, w tym:

a) nadzor i kontrola przestrzegania przepisow ustawy,

b) wykonywanie zadan organu | instancji w sprawach obiektow i robot budowlanych
hydrotechnicznych pietrzacych, upustowych, regulacyjnych, melioracji podstawowych
oraz kanatéw i innych obiektow stuzacych ksztattowaniu zasobow wodnych i korzystaniu
z nich, wraz z obiektami towarzyszacymi; drdg publicznych krajowych i wojewddzkich
wraz z obiektami i urzadzeniami stuzacymi do utrzymywania tych drdg i transportu
drogowego oraz sytuowanymi w granicach pasa drogowego sieciami uzbrojenia terenu -
niezwigzanymi z uzytkowaniem drogi, a w odniesieniu do drog ekspresowych i autostrad
- wraz z obiektami i urzadzeniami obstugi podréznych, pojazdéw i przesytek;
usytuowanych na obszarze kolejowym; linii kolejowych wraz z infrastrukturg kolejowa,
obiektami, urzgdzeniami, stuzagcymi do utrzymania tej infrastruktury i transportu
kolejowego a takze sieciami uzbrojenia terenu lotnisk cywilnych wraz z obiektami
I urzadzeniami towarzyszacymi; usytuowanych na terenach zamknietych, dotyczacych
strategicznych inwestycji w zakresie sieci przesytowych, elektrowni wiatrowych,
inwestycji Krajowego Zasobu Nieruchomosci,

c) wykonywanie zadan organu Il instancji w tym: wydawanie decyzji, analiza/korekta
Rejestru  Wnioskéw Decyzji i Zgtoszen (RWDZ) prowadzonych przez organy
| instancji oraz prowadzenie postepowan zwigzanych z niewydaniem w terminie decyzji
0 pozwoleniu na budowe;

ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym;
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym;
ustawy z dnia 12 pazdziernika 1990 r. o ochronie granicy panstwowej;
realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 23 pazdziernika 2018 r. 0 Rzgdowym
Funduszu Rozwoju Drdég, w tym: organizowanie naboru i ocena wnioskow
o dofinansowanie, sporzadzenie listy zadarn rekomendowanych do dofinansowania,
przygotowanie uméw o dofinansowanie, sporzgdzenie harmonograméw wyplat,
weryfikacja wnioskéw o wyptate dofinansowania, rozliczanie i kontrola przekazanego
dofinansowania, sprawozdawczos¢;
ustawy z dnia 16 maja 2019 r. o Funduszu rozwoju przewozow autobusowych
0 charakterze uzytecznos$ci publicznej, w tym: organizowanie naboru wnioskow, ocena
wnioskow, przygotowanie uméw o doptate, wnioskowanie o $rodki do Ministerstwa
Infrastruktury, rozliczenie i kontrola srodkow, sprawozdawczosc;
ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,
w szczegolnosci wydawanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu
na terenach zamknietych, wydawanie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu
publicznego na terenach zamknietych oraz analiza rejestrow wydanych przez wojtow,
burmistrzéw, prezydentéw miast decyzji o ustalaniu lokalizacji inwestycji celu publicznego
oraz w sprawie niewydanych w terminie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu
publicznego;

ustawy z dnia 24 czerwca 2010 r. o szczegOlnych rozwigzaniach zwigzanych

z usuwaniem skutkéw powodzi z 2010 r. w zakresie monitorowania pomocy niebedacej

pomocg publiczng udzielonej pracodawcom w zwigzku z ustawg z dnia 16 wrzes$nia

2011 r. o szczegolnych rozwigzaniach zwianych z usuwaniem skutkéw powodzi;

ustawy z dnia 20 lipca 2017 r. Prawo wodne, w tym:

a) ustanawianie i znoszenie strefy ochronnej obejmujacej teren ochrony bezposredniej

i teren ochrony posredniej w drodze aktu prawa miejscowego,
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b) ustanawianie na wniosek Wod Polskich w drodze aktdw prawa miejscowego
obszaréw ochronnych,

c) prowadzenie rejestrow i zbiorow danych w zakresie stref ochronnych,

d) opiniowanie projektu planu gospodarowania wodami na obszarze dorzecza,

e) uzgadnianie z Wodami Polskimi decyzji na wykonanie budowy i na zwrot kosztéw
budowy urzadzen melioracyjnych,

f) przyjmowanie w drodze aktu prawa miejscowego planéw utrzymania wad,

g) przekazywanie ministrowi wiasciwemu do spraw gospodarki wodnej rocznego
sprawozdania z dziatan,

h) ustanawianie i znoszenie obwoddw rybackich - aktem prawa miejscowego oraz
przekazywanie do dnia 31 stycznia informacji z zakresu rybactwa $rddlgdowego
za rok poprzedni;

10) ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami, za wyjatkiem zadan okreslonych
w 8 86 ust. 1 pkt 29;

11) ustawy z dnia 28 marca 2003 r. o transporcie kolejowym w odniesieniu do budowy
iprzebudowy linii kolejowych;

12) ustawy z dnia 12 lutego 2009 r. 0 szczegdblnych zasadach realizacji inwestycji w zakresie
lotnisk uzytku publicznego;

13) ustawy z dnia 7 maja 2010 r. o wspieraniu rozwoju ustug i sieci telekomunikacyjnych;

14) ustawy z dnia 8 lipca 2010r. o szczegblnych zasadach przygotowania do realizacji
inwestycji w zakresie budowli przeciwpowodziowych;

15) ustawy z dnia 11 sierpnia 2001 r. o szczegllnych zasadach odbudowy, remontéw
irozbiorek obiektow budowlanych zniszczonych lub uszkodzonych w wyniku dziatania
zywiotu;

16) ustawy z dnia 24 kwietnia 2009 r. o inwestycjach w zakresie terminalu regazyfikacyjnego
skroplonego gazu ziemnego w Swinoujsciu, w zakresie wydawania decyzji 0 pozwoleniu
na budowe i nadawania jej rygoru natychmiastowej wykonalnosci, przyjmowania
zgtoszen rozpoczecia i zakonczenia budowy, robot objetych przedmiotowg ustawa,
przeprowadzania obowigzkowej kontroli budowy oraz wydawania decyzji o pozwoleniu
na uzytkowanie inwestycji, dla ktérych taki obowigzek zostat ustanowiony w decyzji;

17) ustawy z dnia 24 lipca 2015 r. o przygotowaniu i realizacji strategicznych inwestycji
w zakresie sieci przesytowych, w tym wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowe
inadawanie jej rygoru natychmiastowej wykonalnosci;

18) ustawy z dnia 20 maja 2016 r. o inwestycjach w zakresie elektrowni wiatrowych, w tym
wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowe i nadanie rygoru natychmiastowej
wykonalnosci.

2. Realizacja zadan Wojewody w zakresie dotyczacym:

1) dziatalnosci Izb Rolniczych;

2) udziatlu w opiniowaniu uchwat jednostek samorzadu terytorialnego oraz Swietokrzyskiej
Izby Rolniczej w zakresie dziatania Wydziatu;

3) uzgadniania planu postepowania na wypadek awarii powodujgcej Niekontrolowane
rozprzestrzenianie sie¢ Organizmow Genetycznie Zmodyfikowanych (GMO) zagrazajgce
zdrowiu ludzi lub $rodowisku, w przypadku zamknietego uzycia GMO zaliczanego do IlI
lub IV kategorii;

4) prowadzenia spraw zwigzanych z realizacjg Programéw ,,Ochrona Przeciwosuwiskowa”
oraz ,,Ochrona Wawozow Lessowych”;

5) realizacji zadan wynikajgcych z Porozumienia zawartego pomiedzy Wojewoda
Swietokrzyskim a Ministrem Rozwoju i Finansow w sprawie okre$lenia zakresu
iwarunkow realizacji zadan w zakresie desygnacji w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata 2014—2020;
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6) realizacji resortowego programu pn. ,,Program rozwoju instytucji opieki nad dzieémi
w wieku do lat 3 Maluch+”, w tym organizowanie naboru wnioskow, ocena projektow,
whnioskowanie o $rodki, przygotowywanie umow dotacji, rozliczanie i kontrola srodkow,
sprawozdawczos¢;

7) prowadzenia spraw zwigzanych z uzgadnianiem organizacji procesji, pielgrzymek lub
innych imprez o charakterze religijnym w zakresie bezpieczenstwa ruchu drogowego;

8) wyznaczania dworcéw, w ktérych jest udzielana pomoc osobom niepetnosprawnym
i osobom o0 ograniczonej sprawnosci ruchowej oraz dotyczacych praw pasazerow;,

9) prowadzenia spraw i obstugi kandydatow zarejestrowanych w likwidowanych zwigzkach
spétdzielni mieszkaniowych;

10) ustalania i ogtaszania w Dzienniku Urzedowym, w drodze obwieszczenia, wskaznika
przeliczeniowego kosztu odtworzenia 1 m2 powierzchni uzytkowej budynkdéw
mieszkalnych dla wojewddztwa Swietokrzyskiego;

11) prowadzenia spraw zwigzanych z udzielaniem dotacji celowych na realizacje zadan
rzagdowych zleconych do realizacji przez jednostki samorzadu terytorialnego,
aw szczegolnosci:

a)
b)

c)

d)
€)

9)
h)

i)
),

K)

dla gmin na postepowanie w sprawie zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie
oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej,

dla gmin na zwrot z budzetu panstwa utraconych przez gminy dochodéw z tytutu
zwolnienia z podatku leSnego przedsiebiorcéw o statusie Centrum Badawczo-
Rozwojowego,

dla gmin na zwrot z budzetu panstwa utraconych przez gminy dochodow z tytutu
zwolnienia z podatku od nieruchomosci w parkach narodowych, rezerwatach
przyrody oraz przedsiebiorcow o statusie centrum badawczo-rozwojowego,

dla gmin na realizacje wyptat w ramach dodatku energetycznego,

dla gmin na obstuge zadan wykonywanych na podstawie ustawy z dnia 6 marca
2018 r. o centralnej ewidencji i informacji o dziatalnoSci gospodarczej i punkcie
informacji dla przedsigbiorcy,

dla powiatéw na prowadzenie rejestru przedsiebiorcow prowadzacych os$rodek
szkolenia kierowcOw oraz rejestru przedsiebiorcow prowadzacych stacje kontroli
pojazdow,

dla samorzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego na wsparcie i promocji turystyki,
dla Samorzadu Wojewodztwa —Swietokrzyskiego na  wydatki  zwigzane
z przeprowadzaniem kontroli przez upowaznionego uprawnionego psychologa
w ramach sprawowanego przez marszatka wojewodztwa nadzoru nad
przeprowadzaniem badan psychologicznych w zakresie psychologii transportu,

dla samorzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego na wydawanie za$wiadczeri/
wtornikow zaswiadczen ADR,

dla samorzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego na finansowanie ustawowych
uprawnien do bezptatnych lub ulgowych przejazdéw - krajowe autobusowe
przewozy pasazerskie,

dla Samorzadu Wojew6dztwa Swigetokrzyskiego na realizacje zadarn wynikajacych
z ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach;

12) prowadzenia spraw zwigzanych z udzielaniem dotacji celowych na rzgdowe zadania
zlecone i zadania wihasne objete dziatami Srodowisko i rolnictwo realizowane przez:

a)

Zespot Swietokrzyskich i Nadnidziarskich Parkéw Krajobrazowych,

b) jednostki samorzadu terytorialnego w zakresie zalesiania gruntéw niestanowiacych

wiasnosci  Skarbu Panstwa oraz na odnowienie i przebudowy drzewostanu
zniszczonych w wyniku oddziatywania gazéw i pytéw przemystowych w przypadku
pozarow oraz innych klesk zywiotowych,



c) samorzad Wojewddztwa Swietokrzyskiego:

- na wyptaty odszkodowar za szkody wyrzgdzone przez zwierzeta towne objete
catoroczng ochrong,

- opracowanie inwentaryzacji z#6z kopalin i uje¢ wod podziemnych oraz
na wykonanie koreferatow do dokumentacji geologicznej,

-na finansowanie wynagrodzen wraz z pochodnymi oraz wynagrodzen
bezosobowych pracownikdéw samorzadu realizujacych zadaniarzadowe zlecone

wynikajace z ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach, ustawy z dnia 13

pazdziernika 1995 r. Prawo towieckie, ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo

ochrony $rodowiska, ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. Prawo geologiczne

i gornicze, ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach, ustawy z dnia 10 lipca

2008 r. o0 odpadach wydobywczych, ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu

i zagospodarowaniu przestrzennym oraz rozporzadzenia Ministra Srodowiska z dnia

13 wrzesnia 2013 r. w sprawie stwierdzania kwalifikacji w zakresie gospodarowania

odpadami,

na opracowanie Programu ochrony $rodowiska przed hatasem dla terenéw poza

aglomeracjami, potozonych w poblizu drég, ktérych eksploatacja spowodowata

negatywne oddziatywanie akustyczne,

na opracowanie Programu ochrony powietrza,

na finansowanie operacji, o ktérych mowa w art. 3 ust 2 ustawy z dnia 10 lipca

2015 r. o wspieraniu zréwnowazonego rozwoju sektora rybackiego z udziatem

Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego,

na przyszte finansowanie kosztow kwalifikowanych ponoszonych na realizacje

operacji zgtoszonych do finansowania w ramach PROW 2014-2020,

na dofinansowanie zadan wasnych samorzadu wojewodztwa, o ktérych mowa

ustawie z dnia 16 kwietnia 2004 o ochronie przyrody;

13) prowadzenia spraw zwigzanych z udzielaniem dotacji podmiotowym spétkom wodnym
na biezace utrzymywanie wod i urzadzen melioracji wodnych oraz realizacji inwestycji;

14) prowadzenia dziatalnosci kontrolnej w zakresie wykorzystania Srodkéw finansowych
przekazywanych jednostkom samorzadu terytorialnego w ramach umow dotacji celowych;

15) peinienia przez Wojewode funkcji organu wyzszego stopnia wzgledem decyzji
administracyjnych starosty dotyczacych udzielania kredytow mieszkaniowych dla
bezrobotnych na podstawie ustawy z dnia 19 czerwca 2009 r. 0 pomocy panstwa w sptacie
niektérych kredytéw mieszkaniowych udzielonych osobom, ktére utracity prace,

16) realizacji Rzadowego Programu Uzupeiniania Lokalnej i Regionalnej Infrastruktury
Drogowej - Mosty dla Regiondéw (2019-2028), w tym: zawieranie uméw dotacji,
uruchamianie Srodkéw z rezerwy, monitorowanie wykorzystania Srodkdw, rozlicznie,
kontrola oraz sprawozdawczos¢;

17) realizacji Programu Likwidacji Miejsc Niebezpiecznych na Drogach Lokalnych
w  Wojewodztwie Swietokrzyskim 2019-2023 Bezpieczni na 5+ na podstawie
Porozumienia w sprawie opracowania i realizacji Programu Likwidacji Miejsc
Niebezpiecznych na Drogach Lokalnych w  Wojewodztwie — Swietokrzyskim
zawartego w dniu 3 stycznia 2019 r. pomiedzy Wojewoda Swietokrzyskim
a Wojewddztwem Swietokrzyskim;

18) realizacji rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 8 czerwca 2012 r. w sprawie wniosku
0 udzielenie poreczenia lub gwarancji oraz trybu udzielania przez Skarb Panstwa
poreczenia i gwarancji;

19) udzielania dotacji celowych na realizacje zadan wiasnych jednostek samorzadu
terytorialnego, a w szczegdélnosci na dofinansowanie zadan zwigzanych z usuwaniem
skutkow klesk zywiotowych, w ramach srodkdw otrzymanych z rezerw celowych budzetu



panstwa;

20) realizacja ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach pomocy
publicznej, w tym:

a) obstuga Systemu Harmonogramowania, Rejestrowania i Monitorowania Pomocy
Publicznej (SHRIMP) udzielonej przedsiebiorcom,

b) obstuga Systemu Rejestracji Pomocy Publicznej (SRPP) udzielonej w rolnictwie
i rybotowstwie;

21) przygotowywania projektow planu wydatkow budzetowych oraz opracowywanie budzetu
zadaniowego na biezace i kolejne lata budzetowe w zakresie wszystkich zadan
rzagdowych i programdw rozwojowych realizowanych przez Wyadziat;

22) koordynacji inwestycji finansowanych z budzetu parnstwa, w tym:

a) analizai weryfikacja programéw inwestycyjnych,

b) przygotowywanie opinii do Wydziatu Finanséw i Budzetu na temat planowanych
do realizacji inwestycji celem akceptacji przez Wojewode lub osobe upowazniong,

c) prowadzenie rejestru/wykazow weryfikowanych inwestycji,

d) rozliczanie i kontrola realizacji inwestycji finansowanych z budzetu panstwa;

23) opracowania listy wydatkow majgtkowych ujetych w zbiorczym formularzu planistycznym
przygotowanym na etapie prac nad projektem ustawy budzetowej na rok nastepny;

24) opiniowania projektow dokumentéw dotyczacych planowania i wdrazania funduszy
strukturalnych w latach 2021-2027 i przekazywanie tych opinii wtasciwym organom;

25) koordynowania dziatan podejmowanych w ramach partnerstwa publiczno-prywatnego;

26) obstugi oraz wykonywania zadan Komisji Wojewddzkiej do spraw szacowania szkod
w gospodarstwach rolnych i dziatach specjalnych produkcji rolnej oraz w budynkach
mieszkalnych, spowodowanych przez niekorzystne zjawiska atmosferyczne, a takze
Komisji Wojewddzkiej do spraw szacowania skutkow klesk  zywiotowych
w infrastrukturze komunalnej, w tym:

a) weryfikacja protokotéw zbiorczych sporzadzonych przez oddziaty terenowe
Komisji Wojewodzkiej do spraw szacowania strat w gospodarstwach rolnych
i dziatach specjalnych produkcji rolnej oraz budynkach mieszkalnych, w ktérych
wystapity szkody spowodowane przez niekorzystne zjawiska,

b) potwierdzanie strat okreSlonych w protokotach indywidualnych sktadanych przez
poszkodowanych rolnikéw prowadzacych gospodarstwa rolne lub dziaty specjalne
produkcji rolnej,

c) obstuga Wojewodzkiej Komisji oraz nadzor nad pracami komisji gminnych
ds. szacowania skutkéw klesk zywiotowych na terenie wojewodztwa
Swietokrzyskiego,

d) weryfikacja strat w infrastrukturze komunalnej, oszacowanych przez komisje
dziatajgce na szczeblu samorzadowym;

27) uczestnictwa w pracach Komitetbw  Sterujgcych (KS) ,,Projektu ochrony
przeciwpowodziowej w dorzeczu rzeki Odry” (POPDO) oraz ,Projektu ochrony
przeciwpowodziowej w dorzeczu Odry i Wisty” (PODOW).

8§ 78.1. Z zakresu dziatania Wydziatu Infrastruktury i Rozwoju do podpisu Wojewody
zastrzega sie:
1) powotywanie Komisji Egzaminacyjnej:
a) dla sprawdzenia kwalifikacji kandydatéw na instruktorow i instruktorow oraz
kandydatéw na wyktadowcdw i wyktadowcow,
b) do przeprowadzaniatestow kwalifikacyjnych kierowcow wykonujgcych przewo6z

drogowy;
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2) powotywanie Komisji Wojewddzkiej oraz oddziatéw terenowych Komisji do spraw
szacowania skutkoéw klesk zywiotowych na terenie wojewddztwa Swietokrzyskiego
w infrastrukturze komunalnej;

3) powotywanie Komisji Wojewodzkiej oraz oddziatow terenowych Komisji do spraw
szacowania szkod w gospodarstwach rolnych i dziatach specjalnych produkcji rolnej oraz
w budynkach mieszkalnych, spowodowanych przez niekorzystne zjawiska atmosferyczne;

4) powotywanie Wojewddzkiego Zespotu nadzorujgcego realizacje zadan w zakresie ochrony
wawozOw lessowych przed erozjg oraz przeciwdziatania ruchom osuwiskowym i usuwania
ich skutkow;

5) powotanie komisji ds. naboru i oceny wnioskéw w ramach Rzadowego Funduszu Rozwoju
Drdg;

6) pov?o’ranie komisji ds. naboru i oceny wnioskdw w ramach Funduszu rozwoju przewozow
autobusowych o charakterze uzyteczno$ci publicznej;

7) powotanie komisji ds. oceny wnioskow w ramach Funduszu Przeciwdziatania COVID-19
w zakresie dofinansowania ze Srodkdw Rzadowego Funduszu Inwestycji Lokalnych.

2. Z zakresu dziatania Wydziatu Infrastruktury i Rozwoju do podpisu Wojewody lub
osoby upowaznionej zastrzega sie:

1) umowy dotacji celowych z beneficjentami Programu ,,Maluch+”;

2) umowy dotacji celowych na likwidacje skutkow klesk zywiotowych;

3) umowy na realizacje zadan zleconych z zakresu administracji rzagdowej;

4) umowy narealizacje zadan wihasnych jednostek samorzadu terytorialnego finansowanych
lub wspdéHinansowanych z budzetu panstwa;

5) ustalanie na okres 6 miesiecy i ogtaszanie w Dzienniku Urzedowym, w drodze
obwieszczenia, wskaZznika przeliczeniowego kosztu odtworzenia 1 m2 powierzchni
uzytkowej budynkdéw mieszkalnych dla wojewodztwa Swietokrzyskiego;

6) umowy o udzielenie dofinansowania z wnioskami na zadania realizowane w ramach
Rzadowego Funduszu Rozwoju Drdg;

7) umowy o udzielenie dofinansowania z organizatorami publicznego transportu zbiorowego
na zadania realizowane w ramach Funduszu rozwoju przewozow autobusowych
0 charakterze uzytecznosci publicznej.

Rozdziat 20
Wyadziat Skarbu Panstwa i Nieruchomosci

§ 79.1. W skiad Wydziatu Skarbu Panstwa i Nieruchomos$ci wchodza:

1) Oddziat Orzecznictwa symbol ,,SPN.I.’
2) Oddziat Uwiaszczen symbol ,,SPN.}.’
3) Oddziat Zagospodarowania Przestrzennego symbol ,,SPNL.III.
4) Oddziat Komunalizacji i Rewindykacji Mienia symbol ,,SPN.AV/:’
5) Oddziat Nadzoru i Spraw Organizacyjnych symbol ,,SPN.V.’
6) Oddziat Odszkodowar symbol ,,SPN.VIL.r
7) Oddziat Skarbu Panstwa i Odszkodowan symbol ,,SPN.IX.{
2. W Wydziale Skarbu Panstwa i Nieruchomosci istnieje jedno stanowisko zastepcy
dyrektora.

§80.1. Do podstawowego zakresu dziatania Wydziatu Skarbu Panstwa i Nieruchomosci
nalezy realizacja zadan Wojewody wynikajacych z:
1) ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,
w szczegolnosci:
a) dokonywanie oceny zgodnosci z przepisami prawnymi uchwat rad gmin/sejmiku
wojewOdztwa w zakresie:
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- studium uwarunkowan i kierunkdw zagospodarowania przestrzennego gminy,

- miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,

- miejscowego planu rewitalizacji,

- planu zagospodarowania przestrzennego wojewodztwa,

- zasad i warunkdéw sytuowania obiektow matej architektury, tablic reklamowych
i urzadzen reklamowych oraz ogrodzen,

- audytu krajobrazowego,

b) koordynacja i wspotudziat w wyrazaniu opinii, sktadaniu wnioskéw oraz uzgadnianie:
- miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,

- planu zagospodarowania przestrzennego wojewodztwa,

c) prowadzenie spraw zwigzanych ze sporzadzaniem miejscowych planéw
zagospodarowania przestrzennego albo jego zmiany, dla obszaru ktérego dotyczy
zaniechanie gminy, w zakresie koniecznym dla mozliwosci realizacji inwestycji celu
publicznego wydawanie zarzadzen zastepczych,

d) uzgadnianie wnioskéw wojtow, burmistrzéw albo prezydentéw miast dotyczacych
ustalenia lokalizacji inwestycji celu publicznego oraz ustalenia warunkéw zabudowy
w zakresie zadan stuzacych realizacji inwestycji celu publicznego, o ktérych mowa
w art. 39 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym ~ w odniesieniu do terendw nieobjetych obowigzujgcymi planami
zagospodarowania przestrzennego,

e) opracowanie i przyjecie w drodze zarzadzenia zastepczego audytu krajobrazowego;

2) ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. 0 gospodarce nieruchomosciami;

3) ustawy z dnia 20 lipca 2017 r. o Krajowym Zasobie Nieruchomosci;

4) ustawy z dnia 10kwietnia 2003 r. 0 szczeg6lnych zasadach przygotowywania i realizacji
inwestycji w zakresie drég publicznych, w tym jako:

a) organ | instancji dla drog krajowych i wojewodzkich,

b) organ Il instancji dla drég powiatowych i gminnych;

5) ustawy z dnia 24 kwietnia 2009 r. o inwestycjach w zakresie terminalu regazyfikacyjnego
skroplonego gazu ziemnego w Swinoujéciu, jako organ | instancji w sprawach:

a) ustalenia lokalizacji inwestycji w zakresie terminalu,

b) ustalenia wysokosci odszkodowania za nieruchomos$ci nabyte z mocy prawa oraz
za szkody i zmniejszenie wartoSci nieruchomos$ci na skutek ograniczenia sposobu
korzystania z nieruchomosci,

c) wygasniecia trwatego zarzadu oraz ustanowienia trwatego zarzadu,

6) ustawy z dnia 22 lutego 2019 r. o przygotowaniu i realizacji strategicznych inwestycji

w sektorze naftowym, jako organ | instancji w sprawach:

a) ustalenia lokalizacji strategicznej inwestycji w sektorze naftowym,

b) ustalenia wysoko$ci odszkodowania za nieruchomosci nabyte z mocy prawa oraz za
szkody i zmniejszenie wartosci nieruchomosci na skutek ograniczenia sposobu
korzystania z nieruchomosci,

c) wygasniecia trwatego zarzadu oraz ustanowienia trwatego zarzadu;

7) ustawy z dnia 24 lipca 2015 r. o przygotowaniu i realizacji strategicznych inwestycji

w zakresie sieci przesytowych, jako organ | instancji w sprawach:

a) ustalenia lokalizacji strategicznej inwestycji w zakresie sieci przesytowej,

b) ustalenia wysokosci odszkodowania za nieruchomosci nabyte z mocy prawa oraz
za szkody i zmniejszenie wartosci nieruchomosci na skutek ograniczenia sposobu
korzystania z nieruchomosci,

c) wygasniecia trwatego zarzadu oraz ustanowienia trwatego zarzadu;

8) ustawy z dnia 12 lutego 2009r. o szczegblnych zasadach przygotowania i realizacji
inwestycji w zakresie lotnisk uzytku publicznego, jako organu I instancji w sprawach:
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a) nabywania nieruchomo$ci od dotychczasowego wiasciciela lub uzytkownika
wieczystego,

b) ustalenia wysokos$ci odszkodowania za nieruchomosci nabyte z mocy prawa,

c) wygasniecia trwatego zarzadu oraz ustanowienia trwatego zarzadu;

9) ustawy z dnia 28 marca 2003 r. o transporcie kolejowym, jako organ | instancji w sprawach;
a) ustalenia wysokosci odszkodowania za nieruchomosci nabyte z mocy prawa oraz

za szkody i zmniejszenie wartosci nieruchomosci na skutek ograniczenia sposobu
korzystania z nieruchomosci,

b) wygasniecia trwatego zarzadu oraz ustanowienia trwatego zarzadu;

10) ustawy z dnia 7 maja 2010 r. o wspieraniu rozwoju ustug i sieci telekomunikacyjnych, jako
organ | instancji w sprawach:

a) ustalenia lokalizacji regionalnej sieci szerokopasmowej,

b) ustalenia wysokosci odszkodowania za szkody oraz zmniejszenie wartosci
nieruchomosci na skutek ograniczenia sposobu korzystania z nieruchomosci;

11) ustawy z dnia 8 lipca 2010 r. o szczeg6lnych zasadach przygotowania do realizacji
inwestycji w zakresie budowli przeciwpowodziowych, jako organ | instancji w sprawach:
a) ustalenia wysokosci odszkodowania za nieruchomosci nabyte z mocy prawa,

b) ustalenia wysokosci odszkodowania za szkody oraz zmniejszenie wartosci
nieruchomosci na skutek ograniczenia sposobu korzystania z nieruchomosci,

C) wygasniecia trwatego zarzadu oraz ustanowienia trwatego zarzadu;

12) ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o Centralnym Porcie Komunikacyjnym (CPK), jako organ
| instancji w sprawach:

a) ustalenia lokalizacji inwestycji w zakresie CPK,

b) ustalenia wysoko$ci odszkodowania za nieruchomosci nabyte z mocy prawa oraz za
szkody oraz zmniejszenie wartosci nieruchomos$ci na skutek ograniczenia sposobu
korzystania z nieruchomosci;

13) ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. Prawo geologiczne i gérnicze w zakresie wprowadzenia
obszaru udokumentowanego ztoza kopaliny albo obszaru udokumentowanego kompleksu
podziemnego sktadowania dwutlenku wegla do studium uwarunkowan i kierunkow
zagospodarowania przestrzennego gminy 1 wydawanie w tej sprawie zarzgdzenia
zastepczego;

14) ustawy z dnia 9 pazdziernika 2015 r. o rewitalizacji - opiniowanie gminnego programu
rewitalizacji w zakresie zgodnosci z zadaniami rzadowymi stuzacymi realizacji celu
publicznego okreslonego w art. 6 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomos$ciami;

15) ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o utatwieniach w przygotowaniu i realizacji inwestycji
mieszkaniowych oraz inwestycji towarzyszacych w zakresie opiniowania wniosku
0 ustalenie lokalizacji w zakresie zadan rzadowych albo samorzgdowych, stuzgcych
realizacji inwestycji celu publicznego, o ktérych mowa w art. 39 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia
27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym  w odniesieniu
do terendw nieobjetych obowigzujacymi planami zagospodarowania przestrzennego;

16) ustawy z dnia 8 lipca 2005 r. o realizacji prawa do rekompensaty z tytutu pozostawienia
nieruchomosci poza obecnymi granicami Rzeczypospolitej Polskiej;

17) ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wiasnosci nieruchomosci;

18) ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. o przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego gruntow
zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wiasnosci tych gruntow;

19) ustawy z dnia 7 wrze$nia 2007 r. o ujawnieniu w ksiegach wieczystych prawa wiasnosci
nieruchomosci Skarbu Panstwa oraz jednostek samorzadu terytorialnego;

20) ustawy z dnia 20 lipca 2017 r. Prawo wodne, w tym:
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a) wydawanie decyzji w sprawie stwierdzania reprezentacji Skarbu Panstwa oraz
wykonywania prac wiascicielskich Skarbu Panstwa;

b) wydawanie decyzji w sprawie przejsciaurzadzen wodnych na wasno$¢ wiasciciela wod,
bez odszkodowania;

c) wydawanie decyzji w sprawach ustalenia wysokos$ci odszkodowania za szkody;

d) zatwierdzanie w formie decyzji statutow zwigzkow spdtek wodnych;

21) ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze Sgdowym, w tym w szczeg6lnosci
w zakresie zgtaszania wniosku o wykre$lenie przedsiebiorstw panstwowych, wobec
ktorych zakonczono procesy upadtosci;

22) art. 25 ust. 1 pkt 2 i art. 25a ustawie z dnia 29 sierpnia 2002 r. o stanie wojennym oraz
o kompetencjach Naczelnego Dowoddcy Sit Zbrojnych i zasadach jego podlegtosci
konstytucyjnym organom Rzeczypospolitej Polskiej w sprawach przypisanych do
kompetencji Wojewody.

2. Nadzér nad gospodarkg mieniem Skarbu Panstwa realizowang przez powiaty

w zakresie:

1) rozpatrywania skarg uczestnikow przetargoéw dot. nieruchomosci Skarbu Panstwa;

2) przeprowadzania kontroli prawidtowosci wykonywania przez organy jednostek samorzgdu
terytorialnego zadan z zakresu administracji rzadowej dotyczacych gospodarowania
nieruchomos$ciami Skarbu Pastwa;

3) sporzadzania przez starostow rocznych sprawozdan z gospodarowania nieruchomosciami
zasobu Skarbu Panstwa.

3. Orzekanie w I instancji w sprawach dotyczacych:

1) prawidtowosci przejecia na wiasno$¢ Skarbu Panstwa nieruchomosci ziemskich,
wynikajgcych z przepisow dekretu PKWN z dnia 6 wrzesnia 1944 r. o przeprowadzeniu
reformy rolnej;

2) prawidtowosci przejecia na wiasno$¢ Skarbu Panstwa opuszczonych gospodarstw rolnych,
w trybie art. 156 8§ 1 KPA,

3) komunalizacji mienia ogdlnonarodowego na wiasnos¢ gminnych jednostek samorzgdu
terytorialnego, wynikajacych z przepisow ustawy z dnia 10 maja 1990 r. przepisy
wprowadzajace ustawe 0 samorzadzie terytorialnym i pracownikach samorzgdowych;

4) nabycia przez gminne jednostki samorzadu terytorialnego na wiasnos$¢ nieruchomosci
rolnych Skarbu Panstwa, wynikajgcych z ustawy z dnia 19 paZdziernika 1991 r.
0 gospodarowaniu nieruchomosciami rolnymi Skarbu Parstwa;

5) nieodptatnego nabycia przez gminne jednostki samorzadu terytorialnego badZz Skarb

6) Panstwa wiasnosci nieruchomosci oznaczonych w ewidencji gruntow i budynkoéw jako
wspdlnota gruntowa, wynikajacych z ustawy z dnia 29 czerwca 1963 r. 0 zagospodarowaniu
wspdlnot gruntowych;

7) przejscia nieruchomosci lub ich czesci z mocy prawa na wiasno$¢ kosciota katolickiego,
wynikajacych z przepisow ustawy z dnia 17 maja 1989 r. o stosunku Panstwa do Kosciota
Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej oraz na wiasnos$¢ innych kosciotdw i zwigzkdw
wyznaniowych, wynikajacych z przepisdéw pakietu ustaw koscielnych;

8) przejscia nieruchomosci lub ich czesci na whasno$¢ gmin zydowskich, wynikajacych

9) z przepiséw ustawy z dnia 20 lutego 1997 r. o stosunku Panstwa do gmin wyznaniowych
zydowskich w Rzeczypospolitej Polskiej;

10) nabycia przez samorzad wojewo6dztwa mienia Skarbu Panstwa podlegajacego przekazaniu
na podstawie ustawy z dnia 5 czerwca 1999 r. 0 samorzadzie wojewddztwa;

11)nabycia z mocy prawa wiasno$ci mienia Skarbu Panstwa przez wihasciwe jednostki

12) samorzadu terytorialnego, nabycia nawniosek zarzadu powiatu mienia Skarbu Panstwa
stuzacego realizacji zadan powiatu, przejscia z mocy prawa mienia sejmikéw
samorzadowych na rzecz samorzadu wojewOdztwa oraz mienia miejskich stref ustug
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publicznych na rzecz powiatow oraz w sprawach dotyczacych uwilaszczenia Skarbu
Panstwa lub jednostek samorzadu terytorialnego nieruchomosciami zajetymi pod drogi
publiczne na podstawie przepiséw ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. - Przepisy
wprowadzajgce ustawy reformujgce administracje publiczng;

13)w zakresie nabycia z mocy prawa wiasno$ci nieruchomosci Skarbu Panstwa przez Zakfad
Ubezpieczen Spotecznych oraz nabycia prawa uzytkowania wieczystego gruntow oraz
wiasnosci naniesien budowlanych  znajdujacych sie na tych gruntach przez ZUS,
na warunkach okre$lonych w ustawie z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych;

14) nabycia z mocy prawa przez uczelnie publiczne prawa wiasnosci gruntow Skarbu Panstwa
bedacych w ich uzytkowaniu wieczystym na podstawie przepiséw ustawy z dnia 27 lipca
2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym;

15) realizacja zadan Wojewody wynikajacych z przepisow ustawy z dnia 8 wrzesnia 2000 r.
o komercjalizacji i restrukturyzacji przedsiebiorstwa panstwowego ,,Polskie Koleje
Panstwowe”.

4. Orzekanie w Il instancji w sprawach dotyczacych:

1) uznania nieruchomosci za mienie gromadzkie, badZ wspdlnote gruntowa, wynikajacych
z ustawy z dnia 29 czerwca 1963 r. 0 zagospodarowaniu wspdélnot gruntowych.

2) odszkodowania za nieruchomosci zajete pod drogi publiczne na podstawie ustawy z dnia
13 pazdziernika 1998 r. - Przepisy wprowadzajgce ustawy reformujace administracje
publiczna.

5. Realizacja uprawnien i obowigzkow organu zatozycielskiego wobec przedsigbiorstw
panistwowych nadzorowanych przez Wojewode Swietokrzyskiego.

6. Stwierdzanie w drodze decyzji nabycia przez panstwowg osobe prawng Park
Narodowy prawa uzytkowania wieczystego gruntéw Skarbu Panstwa oraz wtasnosci naniesien
budowlanych znajdujgcych sie na tych gruntach.

7. Wydawanie dla Ministerstwa Spraw Wewnetrznych opinii w sprawie zezwolen
na nabycie nieruchomosci przez cudzoziemcow.

8. Wspodtpraca z Wydziatem Prawnym, Nadzoru i Kontroli oraz Wydziatem Finanséw
i Budzetu przy realizacji przepisow ustawy z dnia 16 marca 2012 r. o likwidacji delegatur
terenowych ministra wtasciwego do spraw Skarbu Parstwa.

9. Wspotpraca z sadem gospodarczym i syndykami w trakcie prowadzonych
postepowan upadtosciowych przedsiebiorstw panstwowych, w zakresie okreSlonym przepisami
ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. Prawo upadtosciowe.

10. Przekazywanie wiadania Lasom Panstwowym w drodze protokotu
zdawczoodbiorczego, zwigzanego z przejsciem zarzadu, laséw i gruntdw przeznaczonych
do zalesienia znajdujacych sie w zasobach Panstwowego Funduszu Ziemi, na podstawie
przepisoOw ustawy z dnia 24 kwietnia 1997 r. o zmianie ustawy o lasach oraz o zmianie
niektérych ustaw.

§ 81. Z zakresu dziatania Wydziatu Skarbu Panstwa i Nieruchomosci, do aprobaty
I podpisu Wojewody zastrzega sie:
1) podpisywanie wnioskdéw o wykre$lenie z Krajowego Rejestru Sadowego przedsiebiorstw
w odniesieniu do ktorych zakoriczono proces upadtosci lub likwidacji;
2) podpisywanie rozstrzygnie¢ nadzorczych stwierdzajgcych niewazno$¢ uchwat podjetych
przez rade gminy i samorzad wojewodztwa w ramach realizacji ustawy z dnia 27 marca
2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym.



Rozdziat 21
Wydziat Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow

§ 82.1. W skiad Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw wchodza:

1) Oddziat ds. Nadzoru i Obywatelstwa Polskiego symbol ,,SO.I”
2) Oddziat Paszportdéw i Migracji symbol ,,SO.1I”
3) Oddziat ds. Cudzoziemcow symbol ,,SO.IH”

2. W Woydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow istnieje jedno stanowisko
zastepcy dyrektora.

8 83. Do podstawowego zakresu dziatania Wydziatu Spraw Obywatelskich

i Cudzoziemcow nalezy realizacja zadan Wojewody dotyczacych:

1) sprawowania nadzoru nad realizacjg przez organy gmin i kierownikow urzedéw stanu
cywilnego zadan z zakresu administracji rzagdowej w sprawach:

a) rejestracji stanu cywilnego,

b) ewidencji ludnosci,

c) dowodow osobistych,

d) zmian imion i nazwisk;

2) podziatu i monitorowania stopnia wykorzystania dotacji celowej dla gmin na zadania
zlecone z zakresu administracji rzgdowej w sprawach: rejestracji stanu cywilnego, ewidencji
ludnosci, dowodow osobistych, zmian imion i nazwisk;

3) rozpatrywania odwotan od orzeczen administracyjnych wydawanych przez organy gmin
i kierownikow urzeddéw stanu cywilnego w sprawach rejestracji stanu cywilnego,
meldunkowych, dowoddow osobistych, zmian imion i nazwisk;

4) wydawania decyzji administracyjnych:

a) 0 uniewaznieniu jednego z wielu aktow stanu cywilnego stwierdzajgcych to samo
zdarzenie,

b) zezwalajgcych na wyniesienie ksigg stanu cywilnego poza lokal urzedu stanu cywilnego;

5) prowadzenie postepowan w sprawach o posiadanie lub utrate obywatelstwa polskiego
I wydawanie decyzji w tym zakresie;

6) prowadzenia postepowan w sprawach o nabycie obywatelstwa polskiego, a w szczeg6lnosci:
a) gromadzenie i przekazywanie dokumentacji do ministra wiasciwego ds. wewnetrznych

lub do Kancelarii Prezydenta RP,

b) gromadzenie dokumentacji i przygotowywanie decyzji o uznaniu lub odmowie uznania
za obywatela polskiego;

7) prowadzenia spraw zwigzanych z repatriacja;

8) realizacji zadan Wojewody wynikajacych z ustawy z dnia 7 wrze$nia 2007 r. o Karcie
Polaka;

9) prowadzenia spraw nalezacych wynikajgcych z ustawy z dnia 13 lipca 2006 r.
0 dokumentach paszportowych, w szczegdlnosci:

a) obstuga obywateli w zakresie wydawania dokumentow paszportowych,

b) prowadzenie postepowan w zakresie uniewaznienia dokumentu paszportowego oraz
realizacja wnioskow uprawnionych organéw w przedmiocie zatrzymania lub odmowy
wydania dokumentu paszportowego,

c) wspdtpraca z polskimi urzedami konsularnymi;

10) prowadzenia postepowan zwigzanych z pobytem na terenie RP cudzoziemcow,
obywateli Unii Europejskiej, cztonkow ich rodzin i wydawanie decyzji wtym zakresie;

11) wydawania zezwolen na prace cudzoziemcow;

12) wpisywania zaproszeh cudzoziemcOw do rejestru zaproszen prowadzonego przez
Wojewode oraz wydawanie decyzji 0 odmowie wpisania zaproszenia do rejestru zaproszen
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prowadzonego przez Wojewode;

13) prowadzenia spraw zwigzanych z przygotowywaniem wykazéw oséb proponowanych
do odznaczenia medalem ,,Za dtugoletnie pozycie matzenskie”;

14) zabezpieczanie i dystrybucja blankietow - drukdéw Scistego zarachowania - na realizacje
zadan przez urzedy stanu cywilnego;

15) prowadzenia spraw wyznaniowych wynikajacych z ustawy z dnia 17 maja 1989r.
0 gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania oraz pakietu ustaw o stosunku
Rzeczypospolitej Polskiej do poszczegdlnych kosciotdw i zwigzkdéw wyznaniowych;

16) uczestnictwo w postepowaniach regulacyjnych dotyczacych spraw majgtkowych
poszczegblnych kosciotdw i zwigzkéw wyznaniowych;

17) realizacji zadan natozonych ustawg z dnia 6 stycznia 2005 r. 0 mniejszosciach narodowych
letnicznych orazjezyku regionalnym;

18) sprawowania nadzoru nad dziatalno$cig stowarzyszen jednostek samorzadu terytorialnego.

§ 84. Z zakresu dziatania Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow do aprobaty
i podpisu Wojewody zastrzega sie:
1) decyzje o uznaniu za obywatela polskiego;
2) wnioski o przyznanie medali ,,Za dtugoletnie pozycie matzenskie”.

Rozdziat 22
Wyadziat Polityki Spotecznej i Zdrowia

8§ 85.1. W skiad Wydziatu Polityki Spotecznej i Zdrowia wchodza:

1) Oddziat Planowania i Realizacji Budzetu Polityki Spotecznej symbol ,,PSZ. I"*
2) Oddziat Nadzoru nad Realizacjg Zadan Samorzadu Powiatowego

i Wojewddztwa symbol ,,PSZ. 1II”;
3) Wieloosobowe Stanowisko ds. Organizacyjnych i Nadzoru nad

Powiatowymi Zespotami ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci symbol ,,PSZ. 111.”;
4) Oddziat ds. Rynku Pracy symbol ,,PSZ. IV’
5) Oddziat Nadzoru nad Realizacjg Zadan Samorzagdu Gminnego symbol ,,PSZ. V.’
6) Oddziat ds. Informatyzacji i Spraw Spotecznych symbol ,,PSZ. VI.
7) Wojewddzki Zespdt ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci symbol ,,WZON”
8) Oddziat Monitorowania Ochrony Zdrowia i Koordynacji Nadzoru

Medycznego symbol ,,PSZ. VIII.”,
9) Oddziat Organizacji Ochrony Zdrowia i Statystyki Medycznej symbol ,,PSZ. IX.”;
10) Oddziat Szkolenia i Doskonalenia Kadr Medycznych symbol ,,PSZ. X.”;
11) Oddziat do Spraw Koordynacji Systemow Zabezpieczenia

Spotecznego symbol ,,PSZ. XI.”.

2. W Wydziale Polityki Spotecznej i Zdrowia istniejg dwa stanowiska zastepcy
dyrektora.

8 86. 1 Do podstawowego zakresu dziatania Wydziatu Polityki Spotecznej i Zdrowia
nalezy realizacja zadan Wojewody wynikajacych w szczegdlnosci z:
1) ustawy z dnia 12 marca 2004 r. 0 pomocy spotecznej;
2) ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej;
3) ustawy z dnia 4 listopada 2016 r. o wsparciu kobiet w ciazy i rodzin ,,Za Zyciem”;
4) ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych;
5) ustawy z dnia 17 listopada 2021 r. o rodzinnym kapitale opiekuriczym;
6) ustawy z dnia 11 lutego 2016 r. 0 pomocy panstwa w wychowywaniu dzieci;
7) ustawy z dnia 4 lutego 20lir. o opiece nad dzieémi w wieku do lat 3, w zakresie:
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a) sporzadzania sprawozdawczosci z zakresu sprawowanej przez gminy opieki nad
dzie¢mi do lat 3,

b) udzialu w posiedzeniach Zespotu opiniujgcego oferty z Resortowego programu
rozwoju instytucji opieki nad dzieckiem w wieku do lat 3 ,,Maluch+”;

8) ustawy z dnia 15 lipca 2020 r. 0 Polskim Bonie Turystycznym;

9) ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie;

10) ustawy z dnia 5 grudnia 2014 r. o Karcie Duzej Rodziny;

11) ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym;

12) ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;

13) ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s0b niepetnosprawnych;

14)ustawy z dnia 6 marca 2018 r. o centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej i punkcie informacji dla przedsiebiorcy, tj. przekazywanie do Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej informacji o wpisie lub wykresleniu
podmiotu leczniczego z rejestru dziatalnosci regulowanej oraz aktualizowanie tych
danych;

15) ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej;

16) ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych
ze Srodkdw publicznych;

17) ustawy z dnia 12 kwietnia 2019 r. o opiece zdrowotnej nad uczniami;

18) ustawy z dnia 5 grudnia 1996 r. o zawodach lekarza i lekarza dentysty;

19) ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. o diagnostyce laboratoryjnej;

20) ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. Prawo farmaceutyczne;

21)ustawy z dnia 25 wrze$nia 2015 r. 0 zawodzie fizjoterapeuty;

22) ustawy z dnia 24 lutego 2017 r. o uzyskiwaniu tytutu specjalisty w dziedzinach majacych
zastosowanie w ochronie zdrowia;

23) ustawy z dnia 15 wrze$nia 2017 r. o0 szczeg6lnych rozwigzaniach zapewniajacych poprawe
jakosci i dostepnosci Swiadczen opieki zdrowotnej, dotyczacych udostepniania dentobusu
Swiadczeniobiorcy wybranemu do udzielania Swiadczen opieki zdrowotnej w zakresie
leczenia stomatologicznego;

24) ustawy z dnia 28 kwietnia 2011 r. o systemie i informacji w ochronie zdrowia;

25) ustawy z dnia 6 listopada 2008 r. o konsultantach w ochronie zdrowiaoraz rozporzadzenia
Rady Ministréow z dnia 1 czerwca w 2011 r. w sprawie wysokosci maksymalnego
wynagrodzenia konsultantéw krajowych i wojewddzkich:

26) ustawy z dnia 11 wrze$nia 2015 r. 0 zdrowiu publicznym;

27)ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego, w tym wspotpraca
z samorzadami i instytucjami do tego powotanymi oraz stowarzyszeniami i innymi
organizacjami spotecznymi;

28) ustawy z dnia 28 lipca 2005 r. o lecznictwie uzdrowiskowym, uzdrowiskach i obszarach
ochrony uzdrowiskowej oraz o gminach uzdrowiskowych w zakresie przekazywanie dotacji
dla gmin uzdrowiskowych, kontroli wydatkowania dotacji w  gminach
uzdrowiskowych oraz innych jednostkach, ktore otrzymaty dotacje oraz nadzor nad
lecznictwem uzdrowiskowym prowadzonym przez zaktady lecznictwa uzdrowiskowego na
obszarze wojewddztwa, we wspdtpracy z Naczelnym Lekarzem Uzdrowiska;

29) ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami, w ramach sprawowanego nadzoru
nad Marszatkiem WojewoOdztwa w zakresie:

a) prowadzenia ewidencji uprawnionych lekarzy do przeprowadzania badan lekarskich,

b) sprawowania nadzoru nad wykonywaniem badan lekarskich i wydawaniem orzeczen
lekarskich,

c) prowadzenia kontroli,
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d) skreSleniauprawnionego lekarza z ewidencji uprawnionych lekarzy;

30) ustawy z dnia 6 listopada 2008 r. 0 prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta;

31)ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chorob
zakaznych u ludzi:

a) sporzadzanie wojewddzkiego planu dziatania na wypadek wystapienia epidemii
na okres 3 lat, z mozliwoscig aktualizacji oraz podanie tego planu do publicznej
wiadomosci,

b) ogtaszanie i odwotywanie, w drodze rozporzadzenia, na wniosek Panstwowego
Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego stanu zagrozenia epidemicznego lub stanu
epidemii na obszarze wojewddztwa,

c) nakfadanie, w przypadku ogtoszenia stanu zagrozenia epidemicznego, obowigzku
szczepien ochronnych oraz przeciw innym zakazeniom i chorobom zakaznym,

d) wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie kierowania 0séb do pracy przy
zwalczaniu epidemii na terenie wojewoOdztwa oraz przekazywania Srodkow
finansowych na $wiadczenia zdrowotne udzielane w zwigzku ze zwalczaniem
epidemi;

32) ustawy z dnia 21 maja 1999 r. o broni i amunicji w zakresie przeprowadzenia kontroli
wykonywania i dokumentowania badarn lekarskich lub psychologicznych oraz
wydawanych  orzeczen lekarskich lub psychologicznych  dotyczacych 0s6b
ubiegajacych sie lub posiadajacych pozwolenie na bron i broh pneumatyczna;

33) rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 8 wrze$nia 2003 r. w sprawie badan
psychiatrycznych i psychologicznych o0s6b ubiegajacych sie lub posiadajacych
pozwolenie na nabywanie oraz przechowywanie materiatbw wybuchowych
przeznaczonych do uzytku cywilnego, w zakresie wskazania podmiotu odwotawczego
od orzeczen psychologicznych os6b ubiegajacych sie lub posiadajgcych pozwolenie;

34) rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 3 listopada 2011 r. w sprawie badan lekarskich
i psychologicznych osob ubiegajacych sie o wydanie lub posiadajacych licencje detektywa,
w zakresie kontrolowania prawidtowosci wykonywania i dokumentowania badan
lekarskich i psychologicznych oraz wydawanych orzeczen lekarskich- osob ubiegajacych
sie lub posiadajacych licencje detektywa;

35) rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 17 maja 2012 r. w sprawie systemu resortowych
kodow identyfikacyjnych oraz szczegdtowego sposobu ich nadawania, tj. koordynowanie
wpisanych kodoéw resortowych z zakresu ochrony zdrowia w podmiotach leczniczych
z danymi z zakresu statystyki medycznej oraz rodzajem wykonywanej dziatalnosci
leczniczej w celu zabezpieczenia opieki zdrowotnej w wojewddztwie;

36) rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 29 marca 2019 r. w sprawie szczegdtowego
zakresu danych objetych wpisem do rejestru podmiotéw wykonujgcych dziatalnosé
leczniczg oraz szczegdtowego trybu postepowania w sprawach dokonywania wpisow,
zmian w rejestrze oraz wykreslen z tego rejestru poprzez nadzorowanie prawidtowosci
i ujednolicanie zapisow w ksiegach podmiotow leczniczych;

37) rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 26 marca 2019 r. w sprawie szczegdtowych
wymagan, jakim powinny odpowiada¢ pomieszczenia i urzgdzenia podmiotu
wykonujacego  dziatalno$¢ lecznicza, tj. konsultacje ze stacjami sanitarno-
epidemiologicznymi;

2. Realizacja zadan Wojewody w zakresie sprawowania nadzoru i kontroli nad:

1) gminami, samorzadem wojewodztwa i jednostkami organizacyjnymi pomocy spotecznej
wynikajacych z:

a) ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych,

b) ustawy z dnia 7 wrze$nia 2007 r. 0 pomocy osobom uprawnionym do alimentdw,

c) ustawy z dnia 11 lutego 2016 r. 0 pomocy panstwa w wychowywaniu dzieci;



2) wykonywaniem zadan objetych Porozumieniem Nr 50/2019 z dnia 28 marca 2019 r.
pomiedzy Wojewoda Swietokrzyskim a Swietokrzyskim Kuratorem O$wiaty w sprawie
przekazania do realizacji zadan zwigzanych z programem rzagdowym: ,Positek
w szkole i w domu” Modut 3;

3) wykonywaniem zadan objetych porozumieniem Nr 499/2009 z dnia 26 czerwca 2009 r.
pomiedzy Wojewoda Swietokrzyskim a Swietokrzyskim Kuratorem O$wiaty w sprawie
przekazania do realizacji przez Kuratorium OSwiaty zadan zwigzanych z dofinansowaniem
kosztéw ksztatcenia mtodocianych pracownikow;

4) samorzadem powiatowym w zwigzku z prowadzeniem oSrodkow interwencji kryzysowej
i udzielaniem pomocy w formie interwencji kryzysowej;

5) samorzadem wojewoOdztwa w zakresie organizacji, finansowania oraz zapewnienia
warunkow odbywania stazu podyplomowego przez lekarzy.

3. Realizacja zadan Wojewody w zakresie:

1) planowania i podziatu dotacji celowej dla jednostek samorzadu terytorialnego na zadania

z zakresu:

a) pomocy spotecznej,

b) przeciwdziatania przemocy w rodzinie,

c) Swiadczen rodzinnych,

d) funduszu alimentacyjnego,

e) zasitku dla opiekuna,

f) optacania skiadki zdrowotnej za osoby bezrobotne bez prawa do zasitku oraz dzieci
g) przebywajace w placéwkach opiekuriczo-wychowawczych,
h) orzekania o niepetnosprawnosci,

1) wspierania rodziny i systemu pieczy zastepczej,

J) ochrony zdrowia psychicznego,

2) wynikajagcym z obstugi programéw wieloletnich, funduszy celowych, programéw

operacyjnych z zakresu polityki spotecznej wedtug odrebnych przepiséw, w tym:

a) rzadowego programu ,,Rodzina 500 Plus”,

b) wieloletniego rzadowego programu wspierania finansowego gmin w zakresie
dozywiania ,,Positek w szkole i w domu”,

c) rzadowego programu ,,Karta Duzej Rodziny”,

d) rzadowego programu ,,Dobry Start”,

e) rzadowego programu ,,Opieka 75+”,

f) rzadowego programu ,,Zazyciem”,

g) programu wieloletniego ,,Senior+";

3) realizacji programOw w zakresie polityki spotecznej wynikajacych z ustawy z dnia
23 pazdziernika 2018 r. o Funduszu Solidarnosciowym;

4) pozyskiwania zewnetrznych srodkéw finansowych na realizacje programow wspierajacych
wdrazanie rozwigzan w zakresie polityki spotecznej;

5) prowadzenia spraw zwigzanych z uprawnieniem Wojewody jako instytucji wykonujacej
zobowiazania ptynace ze Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspbipracy;

6) sporzadzania sprawozdawczosci statystycznej oraz przekazywanie jej wiasciwym
ministrom, réwniez w wersji elektronicznej z zastosowaniem systemu informatycznego
z obszaru dziatania Wydziatu;

7) opiniowania uchwat jednostek samorzadu terytorialnego dotyczacych spraw z zakresu
dziatania Wydziatu;

8) monitorowania proceséw przeksztatcen spzoz w spotki kapitatowe oraz przekazywanie
do Ministerstwa Zdrowia kopii podjetych uchwat dotyczacych tych przeksztatcen;
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9) monitorowania i nadzorowania sytuacji w szpitalach na terenie wojewoOdztwa
Swietokrzyskiego, przesytanie do Ministerstwa Zdrowia cotygodniowych raportow
dotyczacych tej sytuacji;

10) wspétdziatania z Wydziatem Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego w zakresie
przygotowania publicznej i niepublicznej stuzby zdrowia na potrzeby obronne panstwa,
a w szczegolnosci w sprawach dotyczacych kwalifikacji personelu medycznego
w wojewodztwie oraz podmiotéw wykonujgcych dziatalno$¢ lecznicza;

11)obstugi administracyjno-biurowej:

a) Wojewddzkiej Komisji ds. Orzekania o Zdarzeniach Medycznych,
b) Wojewddzkiej Rady ds. Potrzeb Zdrowotnych,

C) Zespotu ds. Przeciwdziatania Uzaleznieniom,

d) Naczelnego Lekarza Uzdrowiska.

8 87. Z zakresu dziatania Wydziatu Polityki Spotecznej i Zdrowia do podpisu i aprobaty

Wojewody zastrzega sie:

1) rozstrzygniecie ,,Otwartego konkursu ofert na realizacje zadan publicznych z zakresu
pomocy spotecznej dla podmiotdéw uprawnionych z terenu wojewddztwa Swietokrzyskiego
dziatajacych w obszarze pomocy spotecznej”;

2) wydawanie zgody starostom na powotywanie i odwotywanie powiatowych zespotow
do spraw orzekania o niepetnosprawnosci oraz ustalanie obszaru ich dziatania;

3) wydawanie zaswiadczen uprawniajagcych do orzekania o niepetnosprawnosci lub stopniu
niepetnosprawnosci;

4) przedstawianie Petnomocnikowi Rzadu ds. Os6b Niepetnosprawnych informacji
0 realizacji zadan wojewddzkiego i powiatowych zespotdbw ds. orzekania
0 niepetnosprawnosci.

Rozdziat 23
Wydziat Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzysowego

§ 88.1. W skiad Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego wchodza:

1) Wojewdodzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego symbol ,,BiZK.l.”,
2) Oddziat Zabezpieczen Technicznych symbol ,,BiZK.11.”,
3) Oddziat Spraw Obronnych symbol ,,BiZK.II1.”,
4) Oddziat Organizacji i Obrony Cywilnej symbol ,,BiZK.IV.”,
5) Dyspozytornia Medyczna symbol ,,BiZK.V.”,
6) Centrum Powiadamiania Ratunkowego symbol ,,BiZK.VI1.”,
7) Oddziat Ratownictwa Medycznego symbol ,,BiZK. V11,
2. W Wydziale Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzysowego istnieje jedno stanowisko
zastepcy dyrektora.

§ 89. 1. Do podstawowego zakresu dziatan Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzgdzania
Kryzysowego nalezy realizacja zadan Wojewody, w sprawach zarzadzania kryzysowego,
w tym w szczegdlnosci:

1) sporzadzanie czastkowego Raportu o zagrozeniach bezpieczenstwa narodowego,
w zakresie zgodnym z wiasciwoscig Wojewody;

2) wydawanie starostom zalecer do powiatowych planéw zarzgdzania kryzysowego;

3) opiniowanie powiatowych planéw zarzadzania kryzysowego;

4) przygotowywanie i przedktadanie do zatwierdzenia ministrowi wtasciwemu do spraw
administracji publicznej wojewddzkiego planu zarzadzania kryzysowego;

5) realizacja wytycznych do wojewodzkich planéw zarzadzania kryzysowego;



6) wspotpraca z powiatowymi zespotami zarzadzania kryzysowego;

7) planowanie wsparcia innych organdéw wasciwych w sprawach zarzgdzania kryzysowego,

8) gromadzenie i przetwarzanie danych dla systemu zarzadzania kryzysowego;

9) monitorowanie, analizowanie i prognozowanie rozwoju zagrozen na obszarze
wojewodztwa;

10) przekazanie Prezesowi Rady Ministrow w terminie przez niego okreSlonym w zakresie
swojej whasciwosci:

a) oceny ryzyka wystgpienia zagrozen wykonywang w ramach opracowywania planéw
zarzadzania kryzysowego, z uwzglednieniem sposobdéw i Srodkéw reagowania
na zagrozenia, zgodnie z art. 12 ust. 2 pkt 11 2 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r.
0 zarzadzaniu kryzysowym,

b) wykazu potrzeb wynikajgcych z oceny ryzyka, dotyczacego utworzenia rezerw
strategicznych w danym asortymencie i ilosci, w podziale na poszczeg6lne lata wraz
ze wskazaniem ich planowanego przeznaczenia, a w przypadku specjalistycznego
asortymentu technicznego rezerw strategicznych, takze ewentualnych mozliwosci jego
przechowywania wraz ze wskazaniem miejsca;

11) uruchamianie ostrzezen w ramach systemu ALERT RCB w sytuacjach wystepowania
zdarzen o charakterze zagrazajagcym bezpieczenstwu ludnosci;

12) organizacja i koordynowanie szkolen, ¢wiczen i treningdbw Wojewodzkiego Zespotu
Zarzadzania Kryzysowego;

13) planowanie i wnioskowanie o uzycie pododdziatéw lub oddziatow Sit Zbrojnych
Rzeczypospolitej Polskiej do wykonywania zadan, w sytuacjach kryzysowych;

14) wspotdziatanie z Szefem Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego w zakresie
zapobiegania, przeciwdziatania i usuwania skutkéw zdarzenn o charakterze
terrorystycznym;

15) nadzér i realizacja zadan wynikajacych z systemu dokumentowania i raportowania
w systemie Centralnej Aplikacji Raportujacej (CAR);

16) planowanie postepowania awaryjnego w przypadku zdarzen radiacyjnych;

17) realizacja zadan statego dyzuru w ramach gotowosci obronnej panstwa;

18) zapewnienie pod wzgledem organizacyjnym i technicznym wspétdziatania wszystkich
podmiotéw realizujgcych zadania w systemie zarzadzania kryzysowego w zakresie
zapobiegania zagrozeniu zycia, zdrowia lub mienia oraz zagrozeniom S$rodowiska
i bezpieczenstwa w wojewodztwie;

19) zabezpieczenie pomieszczenia wraz z wyposazeniem techniczno-biurowym na potrzeby
posiedzenia Zespotu ds. Przeciwdziatania Handlowi Ludzmi oraz Zespotu doradczego
ds. bezpieczenstwa imprez masowych;

20) realizacja zadan z zakresu postepowan uproszczonych oraz postepowan w sprawach
zgromadzen cyklicznych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 24 lipca 2015 r. Prawo
0 zgromadzeniach;

21) zabezpieczenie funkcjonowania Swietokrzyskiego Urzedu Wojew6dzkiego w Kielcach
przez stuzbe dyzurng WCZK w systemie obiegu kancelaryjnego dokumentéw po jego
urzedowych godzinach pracy w dni $wigteczne i dni wolne od pracy.

2. Realizacja zadan Wojewody w sprawach bezpieczenstwa energetycznego
i cieptowniczego oraz ochrony infrastruktury krytycznej, w tym w szczegdlnosci:

1) uzgadnianie planéw ochrony infrastruktury krytycznej w zakresie zgodnym
z whasciwoscig Wojewody,

2) organizowanie wykonania zadan z zakresu ochrony infrastruktury krytycznej,

3) gromadzenie i przetwarzanie informacji dotyczacych infrastruktury Kkrytycznej
zlokalizowanej na terenie wojewodztwa,
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4) uzgadnianie planébw wprowadzania ograniczenn w dostarczaniu ciepta oraz udziat
w realizacji zadan podejmowanych w sytuacjach wymagajgcych wprowadzenia
ograniczen w sprzedazy paliw statych i w dostarczaniu ciepta,

5) opracowywanie wojewodzkiego planu wdrozenia ograniczen w zakresie obrotu paliwami
W sytuacji zagrozenia bezpieczenstwa paliwowego, przedstawienie go do zatwierdzenia
ministrowi wiaSciwemu ds. energii i realizacjajego zapisow.

3. Realizacja zadan Wojewody w zakresie bezpieczenstwa przeciwpowodziowego oraz
wynikajacych z ustawy z dnia 20 lipca 2017 r. Prawo wodne:

1) opiniowanie studiow uwarunkowan i planéw miejscowych zagospodarowania
przestrzennego;

2) analiza sytuacji hydrologiczno-meteorologicznej oraz zagrozen wynikajacych ze
skrajnych zjawisk klimatycznych i okresSlenie stopnia ich ryzyka;

3) aktualizacja dokumentacji planistycznej ochrony przed powodzig;

4) publikowanie na stronie internetowej Urzedu komunikatow i ostrzezen
hydrologiczno-meteorologicznych oraz przesytanie ich do podmiotéw systemu ochrony
przed powodzig;

5) udziat w kontrolach dotyczacych oceny stanu technicznego urzadzen technicznych
systemu ochrony przed powodzig;

6) organizowanie szkolen z zakresu ochrony przed powodzig dla stuzb zespolonych
wojewody - policja, straz, wojsko oraz samorzadow, a takze stuzby dyzurnej WCZK
i pracownikéw Wydziatu oraz sktadu osobowego Wojewddzkiego Zespotu Zarzadzania
Kryzysowego;

7) wspdtpraca w sprawach usuwania skutkow klesk zywiotowych z Wydziatem
Infrastruktury i Rozwoju;

8) w sytuacji kryzysowej petnienie dyzurdéw, zbieranie informacji, analizowanie
i przekazywanie meldunkéw do Rzadowego Centrum Bezpieczenstwa;

9) wspodtdziatanie z Panstwowym Gospodarstwem Wodnym Wody Polskie przy
uzgadnianiujego decyzji dot. nakazu zaktadowi pietrzagcemu wode obnizenia pietrzenia
wody lub opréznienia zbiornika, bez odszkodowania w przypadku ostrzezenia
o0 nadejsciu fali powodziowej;

10) okre$lanie rozmiaru i czasu korzystania z kazdej wody do zwalczania powaznych
awarii, klesk zywiotowych, pozaréw lub innych miejscowych zagrozen w drodze aktu
prawa miejscowego;

11) wprowadzanie czasowego ograniczenia w korzystaniu z wod, w szczego6lnosci
w zakresie poboru waod lub wprowadzania $ciekdéw do wod lub do ziemi, a takze zmiany
sposobu gospodarowania wodg w zbiornikach retencyjnych w drodze aktu prawa
miejscowego,

12) utrzymywanie i wyposazanie wojewddzkich magazynow przeciwpowodziowych;

13) opiniowanie projektow wstepnej oceny ryzyka powodziowego;

14) uzgadnianie projektdbw map zagrozenia powodziowego oraz map ryzyka
powodziowego;

15) uzgadnianie projektow planéw zarzadzania ryzykiem powodziowym;

16) uzgadnianie projektow planéw przeciwdziatania skutkom suszy;

17) wspotdziatanie z Panstwowym Gospodarstwem Wodnym Wody Polskie w zakresie
opracowywania wojewddzkiego planu zarzadzania kryzysowego;

18) przekazywanie ministrowi wiasciwemu do spraw gospodarki wodnej rocznego
sprawozdania z dziatan.

4. Realizacja zadan Wojewody w zakresie wykrywania skazen alarmowania
i wczesnego ostrzegania ludnosci oraz tgcznos$ci radiowej systemu zarzadzania kryzysowego,
w tym w szczegdblnosci:



1) nadzorowanie systemu monitorowania, alarmowania, ostrzegania ludno$ci w tym
dziatania w ramach Regionalnego Systemu Ostrzegania (RSO) oraz treningow
i ¢wiczen w ramach Krajowego Systemu Wykrywania Skazen i Alarmowania
(KSWSIA) i powszechnego systemu ostrzegania ludnosci przed zagrozeniami
Srodkami napadu powietrznego;

2) prowadzenie szkolen, éwiczen i treningdbw w ramach Krajowego Systemu Wykrywania
Skazen i alarmowania (KSWSIiA) w zakresie prognozowania zdarzen chemicznych,
radiacyjnych, biologicznych i nuklearnych (CBRN) oraz systemu powszechnego
ostrzegania wojsk oraz ludnosci o zagrozeniu uderzeniami z powietrza, systemu
ostrzegania ludnosci przez zagrozeniami srodkami napadu powietrznego;

3) zapewnienie sprawno$ci pod wzgledem organizacyjnym i technicznym #gcznosci
radiowej w systemie zarzadzania kryzysowego w tym wykonywania zadan nalezacych
do Wojewody w zakresie przygotowania obronnego systemow #gcznosci oraz
konfigurowanie i utrzymanie w sprawnosci technicznej telekomunikacyjnych urzadzen
koricowych sieci tgcznosci rzagdowej, znajdujacych sie w Urzedzie i u uzytkownikow;

4) uzgadniania rejonowych planéw dziatania  operatorow pocztowych
i telekomunikacyjnych w sytuacjach szczegdlnych zagrozen.

5. Realizacja zadan Wojewody w zakresie obrony cywilnej, w tym w szczegdlnosci:

1) dokonywanie oceny stanu przygotowarn obrony cywilnej;

2) opracowanie i biezaca aktualizacja oraz opiniowanie i uzgadnianie planéw obrony
cywilnej, a takze planow dziatania;

3) organizowanie i koordynowanie szkoleh oraz ¢wiczen obrony cywilnej, w tym
z zakresu powszechnej samoobrony ludnosci;
4) przygotowanie i organizowanie ewakuacji ludnosci na wypadek powstania

masowego zagrozenia dla zycia i zdrowia na obszarze wojewodztwa;

5) planowanie ikoordynowanie realizacji  przedsiewzie¢ zwigzanych z ochrong
ptodow rolnych, zwierzat gospodarskich, produktow zywno$ciowych i pasz oraz ujec
i urzadzen wodnych na wypadek sytuacji kryzysowych i wojny;

6) koordynowanie i nadzorowanie dziatan zmierzajacych do zapewnienia dostaw wody
pitnej dla ludnosci i zaktaddw przemystu spozywczego oraz wody dla urzgdzen
specjalnych do likwidacji skazeni do celow przeciwpozarowych na wypadek sytuacji
kryzysowych i wojny;

7) wspoOtpraca z whasciwymi organami, instytucjami i organizacjami spotecznymi oraz
pozarzagdowymi w zakresie planowania i zapewnienia $rodkow transportowych,
warunkéw bytowych oraz pomocy przedmedycznej, medycznej i spotecznej dla
ewakuowanej ludnosci;

8) wspdtpraca z organami zarzadzajacymi lub dysponujacymi dobrami kultury w zakresie
planowania i zapewnienia ochrony dobr kultury oraz ich ewakuacji i innego mienia
na wypadek zagrozenia zniszczeniem;

9) tworzenie, ewidencjonowanie i przygotowywanie do dziatanjednostek organizacyjnych
obrony  cywilnej  szczebla  wojewodzkiego, nadz6r nad  tworzeniem
i przygotowywaniem do dziatain jednostek organizacyjnych obrony cywilnej
w powiatach oraz wspotdziatanie z terenowymi organami administracji wojskowej
w zakresie realizacji zadan oraz odbywania stuzby w obronie cywilnej;

10) integrowanie sit obrony cywilnej oraz innych stuzb, w tym sanitarno-
epidemiologicznych i spotecznych organizacji ratowniczych do prowadzenia akcji
ratunkowych oraz likwidacji skutkow klesk zywiotowych i zagrozen Srodowiska;

11) ustalenie wykazu instytucji panstwowych, przedsiebiorcow i innych jednostek
organizacyjnych oraz spotecznych organizacji ratowniczych funkcjonujacych naterenie

52



wojewddztwa, przewidzianych do prowadzenia przygotowan i realizacji przedsiewziec
w zakresie obrony cywilnej;

12) sprawowanie nadzoru nad przygotowaniem i zapewnieniem funkcjonowania budowli
ochronnych i urzadzen specjalnych oraz obiektow i systemdw na potrzeby zarzadzania
kryzysowego obrony cywilnej;

13) opiniowanie  studiow uwarunkowan i uzgadnianie miejscowych planéw
zagospodarowania przestrzennego opracowywanych na szczeblach samorzgdowych
w zakresie wymogow ochrony ludnosci;

14) prowadzenie gospodarki materiatowe] w zakresie sprzetu i wyposazenia obrony
cywilnej, zarzadzania kryzysowego, przeciwpowodziowego bedacego w dyspozycji
wydziatlu oraz inwentaryzacji tego sprzetu zgodnie z ustawg o rachunkowosci
I przepisami wewnetrznymi;

15) zaopatrywanie organoéw i formacji obrony cywilnej w sprzet, Srodki techniczne
i umundurowanie niezbedne do wykonywania zadarh obrony cywilnej, a takze
zapewnienie odpowiednich warunkdéw przechowywania, konserwacji, eksploatacji,
remontu i wymiany tego sprzetu, srodkéw technicznych oraz umundurowania;

16) organizacja i zapewnienie funkcjonowania magazynu interwencyjnego Wojewody,
ruchomego warsztatu naprawczego sprzetu obrony cywilnej oraz nadzér nad ich stanem
technicznym;

17) wydawanie blankietow kart przydziatu do formacji obrony cywilnej zgodnie z zasadami
rozliczen drukoéw Scistego zarachowania;

18) uzupetnianie i aktualizowanie rejestrow zbioréw danych przestrzennych oraz zbioréw
metadanych Regionalnej Infrastruktury Informacji Przestrzennej pn. System Informacji
Przestrzennej Wojew6dztwa Swietokrzyskiego, w szczegélnosci w  zakresie
bezpieczenstwa, zarzadzania kryzysowego, ochrony ludnoSci i ratownictwa
medycznego;

6. Realizacja zadan Wojewody w sprawach bezpieczenstwa i porzadku publicznego
w tym w szczegolnosci:

1) realizacja zadan Wojewody zwigzanych z bezpieczenstwem imprez masowych;

2) realizacja zadan Wojewody z zakresu nadzoru nad strazami gminnymi (miejskimi);

3) realizacja zadan Wojewody zwigzanych z bezpieczenstwem 0s6b przebywajacych
na obszarach wodnych;

4) realizacja zadan wynikajgcych z zapisow rzgdowych programow dotyczacych poprawy
bezpieczenstwa i porzadku publicznego, przestepczosci i aspotecznych zachowan;

5) wydawanie decyzji na korzystanie z wynalazku dla celéw panstwowych
w niezbednym wymiarze, bez prawa wytacznosci, jezeli jest to konieczne do
zapobiezenia lub wusuniecia stanu zagrozenia waznych interesow Panstwa,
w szczegodlnosci w zakresie bezpieczenstwa i porzadku publicznego wynikajacej
z ustawy z dnia 30 czerwca 2000 r. - Prawo wiasnosci przemystowej;

6) realizacja zadan w zakresie wyrownywania strat majgtkowych wynikajgcych
z ograniczenia w czasie stanu nadzwyczajnego wolnosci i praw czlowieka

I obywatela;

7) zawieszenie organizowania imprez artystycznych i1 rozrywkowych na czas
niezbedny z powodu kleski zywiotowej, zapobiezenia epidemii lub ze wzgledu na
zatobe.

7. Realizacja zadan Wojewody w sprawach obronnosci w tym w szczegdlnosci:

1) tworzenie warunkéw organizacyjnych i technicznych do realizacji zadan obronnych
wykonywanych w wojewddztwie poprzez przygotowanie projektow podziatu zadan
obronnych wykonywanych w czasie pokoju na podlegte i nadzorowane komorki
i jednostki organizacyjne oraz zwigzanych z tym zakresOw czynnosci, a takze



2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

ustalanie organu wiodgcego iorgandw wspotuczestniczacych w wykonywaniu tych
zadan, okreslanie priorytetbw wykonywania zadah obronnych oraz procedur
ich wykonywania, uzgadnianie i akceptowanie planbw i harmonogramow
wykonywania zadan obronnych;

prowadzenie spraw z zakresu planowania operacyjnego i programowania obronnego
w wojewddztwie, nadzorowanie wykonywania tych prac w organach administracji
rzadowej, samorzadowej I w przedsiebiorstwach, sporzadzanie okresowych analiz
i ocen stanu realizacji zadan w zakresie pozamilitarnych przygotowan obronnych
wojewddztwa oraz przesylanie ich w formie Narodowego Kwestionariusza
Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych wojewddztwa do organéw nadrzednych;
planowanie, koordynowanie, nadzorowanie i realizacja przedsiewzie¢ zwigzanych
z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa, opracowywanie w tym zakresie
okre$lonych planéw programéw oraz sprawowanie nadzoru nad opracowywaniem
odpowiednich  dokumentéw w podlegtych i nadzorowanych jednostkach
organizacyjnych, organach samorzadu terytorialnego i przedsiebiorstwach,
przygotowanie systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym w wojewddztwie
oraz realizacja zadan i przedsiewzie¢ zwigzanych z jego uruchomieniem
i funkcjonowaniem w czasie pokoju, wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa oraz w czasie wojny, wykonywanie w tym zakresie
obowigzujacej dokumentacji obronnej, zapewniajacej przemieszczenie
I funkcjonowanie wojewody na stanowiskach kierowania, sprawowanie  nadzoru
nad realizacjg przedsiewzie¢ zwigzanych z przygotowaniem stanowisk Kierowania
dla organow terenowych;

koordynowanie przedsiewziec i sprawowanie nadzoru nad funkcjonowaniem systemu
statych dyzurow w podlegtych i nadzorowanych jednostkach organizacyjnych,
organach samorzadu terytorialnego i przedsiebiorstwach, prowadzenie w tym
zakresie szkolen i treningdw ich funkcjonowania;

planowanie, koordynowanie i nadzor nad realizacjg zadan obronnych wykonywanych
przez dyrektorow wydziatow, kierownikow podlegtych i nadzorowanychjednostek
organizacyjnych, organéw samorzadu terytorialnego i przedsiebiorcow wykonujgcych
zadania obronne oraz wiadze organizacji spotecznych;

planowanie i koordynowanie przygotowann obronnych jednostek publicznej
i niepublicznej ochrony zdrowia na okres zagrozenia bezpieczenstwa panstwai czas
wojny, opracowywanie i aktualizowanie wojewodzkiego planu przygotowania
i wykorzystywania podmiotow leczniczych na potrzeby obronne panstwa, sprawowanie
nadzoru nad planowaniem i realizacjg tych przygotowan w organach samorzadu
terytorialnego i podmiotach leczniczych;

wspotdziatanie z Wydziatem Polityki Spotecznej i Zdrowia w zakresie przygotowania
jednostek publicznej i niepublicznej ochrony zdrowia na potrzeby obronne panstwa,
szczegblnie w zakresie przesytania lub przekazywania zestawien dotyczacych
personelu medycznego w wojewoddztwie, personelu medycznego wg posiadanej
specjalizacji oraz wykazu zaktadow opieki zdrowotnej lecznictwa zamknietego;
prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie umieszczenia w wykazie
obszaréw, obiektow i urzgdzen podlegajgcych obowigzkowej ochronie oraz
prowadzenie i aktualizowanie zbiorczej ewidencji obszardéw, obiektow i urzadzen
podlegajgcych obowigzkowej ochronie rozmieszczonych na obszarze wojewodztwa;

10) sprawowanie nadzoru nad realizacjg przedsiewzie¢ zwigzanych z przygotowaniem

szczeg6lnej ochrony obiektow oraz jej prowadzeniem w czasie kryzysu i wojny,
zapewnienie limitbw osobowych, Srodkéw finansowych oraz innych niezbednych
zasobOw do jej prowadzenig;



11) planowanie, koordynowanie i nadzorowanie przedsiewzie¢ zwigzanych z militaryzacja
jednostek organizacyjnych wykonujagcych zadania na rzecz obronnosci lub
bezpieczenstwa panstwa na obszarze wojew0Odztwa, tworzenie, gospodarowanie
i nadzor nad rezerwami panstwowymi stuzacymi realizacji tych zadan oraz nad
sprzetem techniczno-wojskowym przechowywanym w tych jednostkach, prowadzenie
w tym zakresie odpowiedniej dokumentaciji;

12) planowanie, organizowanie i prowadzenie szkolenia obronnego w wojewodztwie oraz
sprawowanie nadzoru nad szkoleniem obronnym organizowanym przez organy
samorzadu terytorialnego;

13) planowanie, organizowanie oraz prowadzenie wojewddzkich gier i ¢wiczen obronnych
oraz koordynowanie i sprawowanie nadzoru nad ich prowadzeniem w organach
samorzadu terytorialnego, a takze udziat w grach i ¢éwiczeniach obronnych
prowadzonych przez organy nadrzedne i wspotdziatajace,

14) wspotdziatanie z Wydziatem Infrastruktury i Rozwoju w zakresie koordynowania
i nadzorowania przedsiewziec realizowanych  przez kierownikow podleghych,
podporzadkowanych jednostek organizacyjnych oraz organizacji spotecznych
w zakresie przygotowania i wykorzystania transportu na potrzeby obronne panstwa
w tym transportu kolejowego, zeglugi srodladowej, infrastruktury drogowej;

15) planowanie i koordynowanie przedsiewzie¢ wynikajgcych ze wspotpracy cywilno-
wojskowej oraz zadan wykonywanych na rzecz Sit Zbrojnych wiasnych i sojuszniczych
sit wzmocnienia wynikajacych z obowigzkéw panstwa-gospodarza (HNS),
wspotdziatanie w tym zakresie z organami zespolonej i niezespolonej administracji
rzagdowej w wojewodztwie, organami samorzadu terytorialnego i przedsiebiorcami;

16) koordynowanie przedsiewzie¢ w zakresie planowania i wykonywania Swiadczen na
rzecz obrony, w tym prowadzenie zbiorczych wykazéw S$wiadczen osobistych
i rzeczowych przewidzianych do realizacji na terenie wojewodztwa, oraz
rozpatrywanie roszczen o odszkodowanie za szkody powstate w przedmiotach
Swiadczen osobistych i rzeczowych;

17) wydawanie, odmowa wydania lub cofania wydanego pozwolenia na nabywanie,
zbywanie oraz przechowywanie materiatow wybuchowych przeznaczonych do uzytku
cywilnego;

18) naktadanie na przewoznika obowigzku zawarcia umowy 0 wykonanie zadania
przewozowego, jezeli jest to niezbedne ze wzgledu na potrzeby obronnosci lub
bezpieczenstwa panstwa badz w przypadku kleski zywiotowej;

19) nadzorowanie spraw zwigzanych z przygotowaniem rezerw osobowych na potrzeby
wykonywania zadan obronnych w podlegtych i nadzorowanych jednostkach
organizacyjnych i organach samorzadu terytorialnego;

20) sporzadzanie umow dotacji celowych dla gmin na realizacje zadan zleconych
wynikajacych z ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej i aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz
rozliczanie przekazanych dotacji.

8. Realizacja zadan Wojewody w zakresie powszechnego obowigzku obrony, w tym
w szczegolnosci:

1) przygotowanie i przeprowadzanie kwalifikacji wojskowej na terenie wojewodztwa;

2) zawieranie porozumien i umow z jednostkami samorzadu terytorialnego w zakresie
udzielania dotacji  celowych na zadania zwigzane z przygotowaniem
I przeprowadzaniem kwalifikacji wojskowej;

3) prowadzenie kontroli przygotowania i realizacji zadan zwigzanych z kwalifikacja
wojskowag przezjednostki samorzgdu terytorialnego oraz powiatowe komisje lekarskie;

4) przygotowywanie i przeprowadzanie na terenie wojewddztwa rejestracji 0séb, ktore
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ukonczyty 18 lat zycia;

5) rozpatrywanie odwotann od decyzji wojtow, burmistrzOw i prezydentow miast
w sprawach uznania koniecznosci sprawowania bezposredniej opieki nad cztonkiem
rodziny przez osobe podlegajgca obowigzkowi odbycia zasadniczej stuzby wojskowej
lub Zoinierza oraz uznania osoby ktorej doreczono karte powotania do odbycia
zasadniczej stuzby wojskowej oraz zotnierza odbywajgcego te stuzbe za posiadajacego
na wytgcznym utrzymaniu cztonka rodziny, a takze natozenia obowigzku Swiadczen na
rzecz obrony w tym natozenia $wiadczenia na rzecz obrony cywilnej;

6) przygotowanie w porozumieniu z Szefem Wojewodzkiego Sztabu Wojskowego
Kielcach oraz Wojewodzkim Komendantem Policji w Kielcach zatozen i schematu
akcji kurierskiej administracji publicznej na terenie wojewodztwa;

7) opracowanie do dnia 31 stycznia kazdego roku - na podstawie danych przedstawionych
przez starostow i Prezydenta Miasta Kielce —zbiorczego sprawozdania z realizacji
zadan zwigzanych z doreczaniem kart powotania w trybie akcji kurierskiej na terenie
wojewddztwa Swietokrzyskiego i przestanie go do Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji oraz Szefa Sztabu Generalnego Wojska Polskiego.

9. Realizacja zadan Wojewody w zakresie planowania, organizowania, koordynowania
systemu Panstwowe Ratownictwo Medyczne (PRM) oraz nadzoru nad systemem na terenie
wojewodztwa:

1) sporzadzanie wojewodzkiego planu dziatania systemu Panstwowe Ratownictwo
Medyczne oraz jego aktualizacja;

2) podejmowanie dziatan organizacyjnych zmierzajacych do zapewnienia obowigzujacych
parametréw czasu dotarcia na miejsce zdarzenia dla zespotu ratownictwa medycznego
od chwili przyjecia zgtoszenia przez dyspozytora medycznego;

3) prowadzenie w postaci elektronicznej rejestru jednostek wspdtpracujacych z systemem
PRM, udzielajacych kwalifikowanej pierwszej pomocy osobom znajdujgcym sie
w stanie nagtego zagrozenia zdrowotnego;

4) prowadzenie w systemie teleinformatycznym ewidencji: szpitalnych oddziatéw
ratunkowych, centrow urazowych, centrow urazowych dla dzieci i jednostek
organizacyjnych szpitali wyspecjalizowanych w zakresie udzielania S$wiadczen
zdrowotnych niezbednych dla ratownictwa medycznego na terenie wojewddztwa;

5) przekazywanie danych, o ktérych mowaw pkt 3i4 do systemu informacji w ochronie
zdrowia;

6) finansowanie z budzetu panstwa, z czesci ktorej dysponentem jest Wojewoda, zadan
zespotow ratownictwa medycznego;

7) przedstawianie do dnia 15 marca roku poprzedzajgcego rok budzetowy ministrowi
wiasciwemu do spraw zdrowia zatozen dotyczacych finansowania zespotow
ratownictwa medycznego;

8) powierzenie w drodze porozumienia Dyrektorowi Swietokrzyskiego Oddziatu
Wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia w Kielcach zadania przeprowadzenia
postepowania o zawarcie uméw z dysponentami zespotdw ratownictwa medycznego na
wykonywanie zadan zespotdw ratownictwa medycznego, zawieranie i rozliczanie
wykonania tych uméw;

9) zapewnienie dziatania wojewddzkich koordynatoréw ratownictwa medycznego;

10) mozliwo$¢ wydania decyzji administracyjnej naktadajacej na podmioty wykonujace
dziatalno$¢ leczniczg obowigzek pozostawania w stanie podwyzszonej gotowosci w
celu przyjecia 0séb znajdujacych sie w stanie naglego zagrozenia zdrowotnego w
przypadku wystapienia katastrof naturalnych i awarii technicznych lub gdy w ocenie
wojewddzkiego koordynatora ratownictwa medycznego skutki zdarzenia moga
spowodowac stan nagtego zagrozenia zdrowotnego znacznej liczby osob;



11) rejestrowanie nagran rozmow prowadzonych na stanowisku wojewodzkiego
koordynatora ratownictwa medycznego z wykorzystaniem tgcznosci telefonicznej i ich
przechowywanie przez okres co najmniej 3 lat, liczac od dnia dokonania nagrania;

12) zatwierdzanie programu kursu w zakresie kwalifikowanej pierwszej pomocy,
wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie odmowy lub cofniecia zatwierdzenia
kursu;

13) wydawanie kart doskonalenia zawodowego ratownikom medycznym i zatwierdzanie
dopetnienia obowigzku doskonalenia zawodowego przez ratownikéw medycznych;

14) wydawanie kart doskonalenia zawodowego dyspozytorom medycznym i zatwierdzanie
dopetnienia obowigzku doskonalenia zawodowego przez dyspozytorow medycznych;

15) dokonywanie analizy liczby, natezenia i czasu obstugi zgtoszen na stanowiskach
dyspozytorow medycznych w celu dostosowania liczby stanowisk dyspozytorow
medycznych do aktualnych potrzeb systemu Panstwowe Ratownictwo Medyczne
na obszarze wojewddztwa Swietokrzyskiego;

16) przeprowadzanie kontroli  dysponentéw jednostek dziatajacych na obszarze
wojew0Odztwa, pod wzgledem medycznym oraz zgodnosci z prawem;

17) przeprowadzanie kontroli jednostek wspOtpracujgcych z systemem: jednostek
organizacyjnych Policji, podmiotéw uprawnionych do wykonywania ratownictwa
wodnego, podmiotéw oraz spotecznych organizacji, ktére w ramach swoich
zadan ustawowych lub statutowych sg obowigzane do niesienia pomocy osobom w
stanie nagtego zagrozenia zdrowotnego pod wzgledem spetniania wymagan w
zakresie osiggania gotowosci operacyjnej w czasie nie dtuzszym niz 30 minut od
przekazania powiadomienia zdarzeniu, dysponowania ratownikami w liczbie
niezbednej do zapewnienia gotowosci operacyjnej oraz dysponowania $rodkami
facznosci niezbednymi do zapewnienia gotowos$ci operacyjnej;

18) przeprowadzanie kontroli podmiotow prowadzacych kursy kwalifikowanej pierwszej
pomocy, pod wzgledem spetniania wymagan w zakresie ramowego programu kursu
oraz sposobu przeprowadzania egzaminu konczacego Kurs;

19) przeprowadzanie kontroli podmiotow prowadzacych kursy doskonalgce ratownikow
medycznych pod wzgledem spetniania wymagan w zakresie programu kursu
doskonalgcego;

20) zapewnienie utrzymania i funkcjonowania Systemu Wspomagania Dowodzenia
Panstwowego Ratownictwa Medycznego (SWD PRM) na terenie wojew0dztwa;
21) mozliwo$¢ ustalenia w porozumieniu z Dyrektorem Swietokrzyskiego Oddziatu
Wojewddzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia w Kielcach harmonogramu
funkcjonowania jednostek organizacyjnych szpitali wyspecjalizowanych w zakresie
udzielania $wiadczern zdrowotnych niezbednych dla ratownictwa medycznego,
w warunkach zwigkszonej gotowosci do udzielania $wiadczen opieki zdrowotnej na

rzecz 0s6b w stanie nagtego zagrozenia zdrowotnego.
10. Realizacja zadan Wojewody w zakresie utworzenia i prowadzenia dyspozytorni

medycznej wskazanej w wojewodzkim planie dziatania systemu Panstwowe Ratownictwo
Medyczne, w celu przyjmowania i obstugi zgtoszen alarmowych przekazywanych z centrow
powiadamiania ratunkowego, o ktérych mowa w art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 22 listopada
2013 r. o systemie powiadamiania ratunkowego, przyjmowania powiadomien o zdarzeniach
oraz wykonywania zadan przez dyspozytoréw medycznych.

11. Realizacja zadan w zakresie zapewnienia dostepu do wsparcia psychologicznego

udzielanego dyspozytorom medycznym przez psychologa, majacego na celu zapobieganie
konsekwencjom zdrowotnym stresu zawodowego oraz zwiekszenie efektywnosci realizacji
zadan przez dyspozytoréw medycznych;
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12, Realizacja zadan Wojewody w zakresie organizacji i funkcjonowania Centrum
Powiadamiania Ratunkowego oraz nadzoru nad funkcjonowaniem systemu powiadamiania
ratunkowego na obszarze wojewddztwa, wynikajacych z ustawy z dnia 22 listopada 2013 r.
0 systemie powiadamiania ratunkowego.

13. Realizacja zadan w zakresie planowania, organizowania i przeprowadzania kontroli
stanu realizacji zadan z zakresu:

1) obronnosci;

2) kwalifikacji wojskowej;

3) zarzadzania kryzysowego;

4) obrony cywilnej;

5) warunkow utrwalania przebiegu imprezy masowej;

6) nadzoru nad strazami gminnymi (miejskimi);

7) przechowywania materiatow wybuchowych przeznaczonych do uzytku cywilnego;

8) ratownictwa medycznego.

14. Realizacja zadan w zakresie zapewnienie pomocy zwigzanej ze zwalczaniem
zakazen, zapobieganiem rozprzestrzeniania sig, profilaktyki oraz zwalczania skutkw chorob
zakaznych, w tym prowadzenie gospodarki materiatowej w zakresie sprzetu i Srodkow
ochrony osobistej dedykowanych zwalczaniu zakazen, zapobieganiu rozprzestrzeniania sie,
profilaktyce oraz zwalczaniu skutkdéw chorob zakaznych.

15. Prowadzenie spraw wynikajacych z cztonkostwa Wojewody Swietokrzyskiego
w Wojewodzkiej Radzie Dialogu Spotecznego.

16. Prowadzenie obstugi organizacyjno-kancelaryjnej:

1) Wojewodzkiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego;
2) Wojewddzkiej Komisji Lekarskiej,

§ 90. Z zakresu dziatania Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzysowego
do aprobaty i podpisu Wojewody zastrzega sie:

1) wojewddzki plan ochrony przed powodzig;

2) uzgadnianie planéw ochrony infrastruktury krytycznej (IK) opracowanych przez
operatorow IK;

3) wojewodzki plan postepowania awaryjnego w przypadku zdarzen radiacyjnych;

4) wojewddzki plan dziatania systemu Panstwowe Ratownictwo Medyczne;

5) wojewodzki plan obrony cywilnej i powiatowe plany obrony cywilnej;

6) wojewddzki program doskonalenia obrony cywilnej;

7) zaleceniaiwytyczne do opracowania powiatowych plandéw zarzadzania kryzysowego,
planéw obrony cywilnej;

8) powiatowe plany zarzadzania kryzysowego;

9) zarzadzenia w sprawie przygotowania i przeprowadzenia szkolen, ¢wiczen
i treningéw z zakresu zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej;

10) wytyczne do dziatalnosci obronnej w wojewddztwie na rok kalendarzowy, wytyczne
do szkolenia obronnego organizowanego w organach samorzadu terytorialnego
i w przedsiebiorstwach, wytyczne do opracowania planéw operacyjnych
funkcjonowania organdéw samorzadu terytorialnego i przedsiebiorcow;

11) zalecenia, wytyczne do dziatania w dziedzinie zarzgdzania kryzysowego, obrony
cywilnej w wojewodztwie na rok kalendarzowy oraz wieloletnie plany dziatania
i szkolenia obrony cywilnej;

12) harmonogramy i plany formowania jednostek zmilitaryzowanych oraz ich
regulaminy organizacyjne;

13) plan operacyjny funkcjonowania wojewoddztwa Swietokrzyskiego;
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14)plany  operacyjne  funkcjonowania  organdw  samorzadu terytorialnego
i przedsiebiorcow;

15)plany ochrony obiektow szczeg6lnie waznych dla bezpieczenstwa i obronnosci
panstwa;

16) program i plan szkolenia obronnego w wojewodztwie oraz plany przeprowadzenia
wojewddzkich éwiczen i gier obronnych;

17) program i kwestionariusz pozamilitarnych przygotowan obronnych wojewddztwa;

18) dokumenty  zapewniajgce  funkcjonowanie stanowisk kierowania Wojewody,
statego dyzuru Wojewody i Wojewodzkiego Punktu Kontaktowego HNS;

19)wojewoddzki plan przygotowania i wykorzystania podmiotow leczniczych na
potrzeby obronne panstwa oraz plany organéw samorzadowych;

20) plan kontroli wykonywania zadan obronnych w wojewodztwie;

21)wnioski o objecie przygotowaniami do militaryzacji jednostek organizacyjnych
wojew0dztwa;

22) wojewddzkie  zestawienia zadan w  zakresie  militaryzacji  jednostek
organizacyjnych wojewodztwa;

23) zarzadzenie w sprawie powotania wojewodzkiej i 14 powiatowych komisji lekarskich
oraz ustalenia wojewddzkiego planu przeprowadzenia kwalifikacji wojskowej;

24) zarzadzenie w sprawie ustalenia wysokosSci dodatkowego wynagrodzenia
przystugujgcego osobom wchodzgcym w skad wojewddzkiej i 14 powiatowych komisji
lekarskich;

25)zarzadzenie w sprawie zatozen i schematu akcji kurierskiej na terenie
wojewddztwa Swietokrzyskiego;

26) obwieszczenie  w sprawie ogtoszenia  kwalifikacji  wojskowej na terenie
wojewddztwa;

27) plan kontroli okresowych strazy gminnych (miejskich) na rok kalendarzowy;

28) ocene wynikoéw kontroli przeprowadzonych w danym roku i wnioski dla strazy
gminnych (miejskich);

29) informacje (sprawozdanie) przekazywang do dnia 15 marca kazdego roku, ministrowi
wiasciwemu do spraw wewnetrznych z obszaru wojewddztwa dotyczacg ewidencji
prowadzonej przez straz gminng (miejskg) oraz informacje o wspdipracy strazy
z Policja.

Rozdziat 24
Biuro Wojewody

8 91. 1. W skiad Biura Wojewody wchodza:

Wieloosobowe Stanowisko ds. Obstugi Prezydialnej i Wspotpracy

Zagranicznej symbol ,,.BW.I
Wieloosobowe Stanowisko Informacyjno-Prasowe symbol ,,BW.11.”;
Wieloosobowe Stanowisko ds. Obstugi Sekretarsko-Biurowej symbol ,,BW.I117;
Stanowisko ds. Cmentamictwa Wojennego, Kombatantow i Dziataczy

Opozycji Antykomunistycznej symbol ,,BW.1V.”.

2. W Biurze Wojewody istnieje jedno stanowisko Rzecznika Prasowego Wojewody

oraz stanowiska Doradcéw Wojewody, ktorzy bezposrednio podlegaja Wojewodzie.

3. W Biurze Wojewody istnieje jedno stanowisko zastepcy dyrektora.

8 92. Do podstawowego zakresu dziatania Biura Wojewody nalezy:

1) koordynacja dziatan w zakresie wspotdziatania Wojewody jako przedstawiciela Rady

Ministrow ze zwigzkami zawodowymi, partiami politycznymi, organizacjami spotecznymi;
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2) opracowywanie materiatdw, informacji itp. majacych na celu informowanie o dziataniach
Wojewody, w tym dotyczacych realizacji programow rzagdowych;

3) mecenat nad dziatalnoscig kulturalng, wspieranie dziatan poszczegdlnych cztonkdéw Rady
Ministrow;

4) obstuga techniczno-biurowa Zespotu Doradcéw Wojewody oraz nadzor nad realizacja
przyjetych ustalen;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z reprezentowaniem przez Wojewode Rady Ministrow
na uroczystosciach panstwowych i w trakcie przyjmowania wizyt oficjalnych sktadanych
w wojewodztwie przez przedstawicieli panstw obcych;

6) organizacja uroczystosci o charakterze panstwowym, w szczegolnosci oficjalnych,
wojewodzkich obchod6w Swigt narodowych;

7) zarzadzanie polityka informacyjng poprzez realizacje zadan z zakresu kontaktow
publicznych prowadzonych za posrednictwem $rodkdw masowego przekazu i komunikacji
spotecznej;

8) organizacja kampanii informacyjnych i spotecznych o szczegdlnym znaczeniu dla
spoteczenstwa;

9) prowadzenie i aktualizacja strony internetowej Urzedu www.kielce.uw.gov.pl oraz profili
Urzedu na portalach spotecznosciowych - przy wspdtudziale wydziatow;

10) redagowanie wydawnictw Urzedu (dwutygodnik, miesiecznik);

11) realizowanie zadan Wojewody z zakresu wspdtpracy z zagranica;

12) organizowanie kontaktow Wojewody z wiasciwymi organami innych panstw oraz
organizacjami miedzynarodowymi rzadowymi i pozarzadowymi na zasadach okreslonych
przez Ministra Spraw Zagranicznych;

13) obstuga organizacyjna i protokolarna oficjalnych wizyt, w tym gosci z kraju i zagranicy;

14) obstuga delegacji zagranicznych;

15) wspdtdziatanie z jednostkami samorzadu terytorialnego oraz zwigzkami miedzygminnymi
i zwigzkami powiatéw;

16) realizacja zadan wynikajgcych z ustawy z dnia 28 marca 1933 r. o grobach i cmentarzach
wojennych - nadzér oraz organizowanie i sprawowanie opieki nad grobami i cmentarzami
wojennymi;

17) realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 24 stycznia 1991 r. o kombatantach oraz
niektorych osobach bedgcych ofiarami represji wojennych i okresu powojennego;

18) realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 20 marca 2015 r. o dziataczach opozycji
antykomunistycznej oraz osobach represjonowanych z powoddw politycznych;

19) prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem wnioskow o0 nadanie orderow
i odznaczen;

20) realizacja zadan natozonych ustawg z dnia 25 paZdziernika 1991 r. o organizowaniu
i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej w tym wnioskowanie do ministra wiasciwego
do spraw kultury i dziedzictwa narodowego o nadanie odznaczen:

a) odznaki honorowej ,,Zastuzony dla kultury polskiej”,
b) medalu ,,Zastuzony Kulturze Gloria Artis”;

21) organizowanie spotkan i uroczysto$ci urzedowych, w tym uroczysto$ci zwigzanych
z wreczaniem nadanych order6w i odznaczer panstwowych oraz medali i odznak
resortowych;

22) obstuga interesantow zgtaszajacych sie do Wojewody i Wicewojewody;

23) obstuga sekretariatu Wojewody i Wicewojewody;

24) obstuga kancelaryjno - biurowa:

a) Wojewodzkiej Rady Konsultacyjnej do Spraw Dziataczy Opozycji Antykomunistycznej
oraz Os6b Represjonowanych z Powodow Politycznych,
b) Wojewodzkiej Rady Kombatanckiej,
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25) obstuga organizacyjna Petnomocnikow Wojewody, z wylaczeniem Petnomocnika
ds. Ochrony Informacji Niejawnych,

26) wykonywanie czynnosci wynikajacych z ustawy z dnia 26 stycznia 1984 r. Prawo
prasowe oraz monitoring i analiza artykutdbw prasowych, audycji radiowych,
telewizyjnych i portali internetowych.

8 93. Z zakresu dziatania Biura Wojewody do aprobaty i podpisu Wojewody zastrzega

sie:

1) sprawy zwigzane z funkcjonowaniem Zespotu Doradcow Wojewody;

2) podpisywanie porozumien z gminami w sprawie powierzenia zadan przyznania dotacji
i ustalenia wzajemnych obowigzkéw w zakresie biezgcego utrzymania, remontéw oraz
sprawowania opieki nad cmentarzami i mogitami wojennymi;

3) ustalanie kierunkdw dziatalnosci stuzby prasowej Wojewody;

4) podpisywanie wnioskdéw o0 odznaczenia panstwowe;

5) podpisywanie wnioskéw 0 przyznanie odznaczen: odznaki honorowej ,,Zastuzony dla
kultury polskiej” i medalu ,,Zastuzony Kulturze Gloria Artis”.

Rozdziat 25
Biuro Administracyjno-Gospodarcze

894.1. W skiad Biura Administracyjno-Gospodarczego wchodza:

1) Oddziat ds. Zamdwien Publicznych symbol ,,AG.1.”;

2) Oddziat Transportu symbol ,,AG.II.”;
3) Oddziat Administracyjny symbol ,,AG.1IL.”7;
4) Oddziat Techniczny symbol ,,AG.1V.”;
5) Ochrona Obiektu symbol ,,AG.V.”;
6) Wieloosobowe Stanowisko ds. Organizacyjnych symbol ,,AG.VI.”.

2. W Biurze Administracyjno-Gospodarczym istnieje jedno stanowisko zastepcy
dyrektora.

8 95. Do zadan Biura Administracyjno-Gospodarczego nalezy w szczeg6lnosci:

1) realizacja przy wspoétudziale dyrektorow merytorycznych wydziatkbw zamowien
publicznych w zakresie ustug, dostaw i rob6t budowlanych na potrzeby Swietokrzyskiego
Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach zgodnie z Prawem zamdwien publicznych oraz
przepisami wewnetrznymi Urzedu;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z zawieraniem i realizacja umow dotyczacych dostawy
mediéw do obiektéw Urzedu;

3) gospodarowanie nieruchomos$ciami zabudowanymi Urzedu, prowadzenie wynikajgcych
z tego tytutu spraw prawnych i organizacyjnych;

4) prowadzenie spraw dotyczacych inwestycji budowlanych w obiektach Urzedu:
programowanie, planowanie, realizacja i rozlicznie;

5) zapewnienie sprawnego funkcjonowania budynkow i budowli oraz urzadzen i instalacji
technicznych bedacych w zarzadzie lub uzytkowaniu Urzedu;

6) sporzadzanie plandw postepowarn o udzielanie zamdwien publicznych dla Urzedu;

7) prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem Urzedu w materiaty, urzadzenia
i wyposazenie na cele administracyjne i biurowe;

8) Swiadczenie ustug transportowych narzecz Urzedu;

9) prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarky i eksploatacjg pojazdéw samochodowych
w tym remontow i napraw samochodow stuzbowych;
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10) utrzymanie porzadku i czystosci w zarzadzanych budynkach oraz otaczajacychje terenach
zielonych i ciggach komunikacyjnych;

11) udostepnianie i przygotowywanie sal konferencyjnych w budynkach Urzedu;

12) sprawowanie nadzoru nad sprzetem bedgcym w uzytkowaniu poszczego6lnych wydziatow
Urzedu; prowadzenie dokumentacji zwigzanej z jego umiejscowieniem oraz wspotpraca
z Wydziatami w zakresie gospodarki sktadnikami majgtkowymi;

13) obstuga poligraficzna Urzedu;

14) prowadzenie konserwacji, napraw i remontdw biezacych instalacji i urzadzen
elektrycznych, wodnokanalizacyjnych, $lusarskich, stolarskich itp.;

15) prowadzenie obstugi centrali telefonicznej i urzadzen telekomunikacyjnych;

16) zapewnienie nadzoru nad prawidtowg eksploatacjg obiektow, urzadzen energetycznych,
techniczno-gospodarczych oraz nad gospodarkg wodno-$ciekowa;

17) prowadzenie spraw zwigzanych z dostawg i rozliczeniem mediow dostarczanych
do obiektow Urzedu oraz ich racjonalnym wykorzystaniem;

18) prowadzenie rejestréw postepowan o udzielenie zaméwien publicznych;

19) usuwanie awarii sieci, instalacji i urzadzen w budynkach Urzedu w celu zapewnienia
prawidtowej pracy;

20) zapewnienie bezpieczenstwa w obiektach Urzedu;

21) ochrona budynkéw na zewnatrz i wewnatrz oraz ochrona fizyczna i techniczna oséb
i mienia w obiektach Urzedu;

22) obstuga systemow sygnalizacji alarmowej, antywtamaniowej, p.poz.;

23) zapewnienie bezpieczenstwa p.poz. na terenie Urzedu;

24) obstuga parkingu, w tym pobieranie optat za parkowanie pojazdéw;

25) zamawianie na potrzeby Urzedu pieczatek, prowadzenie ich rejestru i przeprowadzenie
likwidacji nieaktualnych i zuzytych pieczatek;

26) wspotpraca z Centrum Obstugi Administracji Rzadowej przy realizacji zamowien
publicznych na rzecz Urzedu.

Rozdziat 26
Wojewddzka Inspekcja Geodezyjna i Kartograficzna

8 96.1. W skiad Wojewodzkiej Inspekcji Geodezyjnej i Kartograficznej wchodza:

1) Oddziat Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego symbol ,,WIG.I.”;
2) Wieloosobowe Stanowisko ds. Katastru i Scalenn Gruntéw Rolnych ~ symbol ,,WIG.II.”;
3) Stanowisko ds. Obstugi Administracyjno-Organizacyjnej symbol ,,WIG.11I".

2. Wojewodzkg Inspekcja Geodezyjng i Kartograficzng, kieruje Swigtokrzyski
Wojewodzki Inspektor Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego, ktdry jest organem nadzoru
geodezyjnego i kartograficznego.

3. W zakresie swojej ustawowej dziatalnosci Swietokrzyski Wojewddzki Inspektor
Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego podlega bezposrednio Wojewodzie.

4. W czasie nieobecnosci Swietokrzyskiego Wojewodzkiego Inspektora Nadzoru
Geodezyjnego i Kartograficznego, zastepstwo petni osoba kierujgca Wieloosobowym
Stanowiskiem ds. Katastru i Scalefh Gruntéw Rolnych, ktérego zakres rozcigga sie na wszystkie
zadania i kompetencje Inspektora, w tym podpisywanie pism, decyzji i innych dokumentdw.

§ 97. Do podstawowego zakresu dziatania Wojewodzkiej Inspekcji Geodezyjnej
i Kartograficznej nalezy:
1) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne
i kartograficzne:
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a) nadzor nad realizacja zadan Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej wynikajgcych
Z przywotanej ustawy,

b) kontrola przestrzegania i stosowania przepisow ustawy obejmujaca zgodnosé
wykonywania prac geodezyjnych i kartograficznych z przepisami ustawy oraz
posiadanie uprawnienn zawodowych przez osoby wykonujace samodzielne funkcje
w dziedzinie geodezji i kartografii,

c) kontrola dziatania administracji geodezyjnej i kartograficznej,

d) wspdtdziatanie z Gtdwnym Geodetg Kraju oraz organami kontroli panstwowej
w zakresie whasciwosci nadzoru geodezyjnego i kartograficznego,

e) wspodtdziatanie z Gldwnym Geodetg Kraju i starostami w zakresie tworzenia
Zintegrowanego Systemu Katastralnego,

f) przechowywanie Kkopii zabezpieczajacych bazy danych, w tym w szczegdlnosci
bazy danych ewidencji gruntow i budynkow,

g) nadzor nad realizacjg zadan stuzby geodezyjnej i kartograficznej wynikajacych z ustawy
z dnia 4 marca 2010 r. o infrastrukturze informacji przestrzennej,

h) opiniowanie wnioskOw starostow w przygotowywaniu gminy do przejecia zadan
z zakresu geodezji i kartografii,

i) podejmowanie decyzji administracyjnych I instancji w sprawach okre$lonych w ustawie
oraz sprawowanie funkcji organu wyzszego stopnia w rozumieniu przepisow kodeksu
postepowania administracyjnego w stosunku do organdéw administracji geodezyjnej
i kartograficznej,

j) sprawowanie kontroli dziatalnosci geodezyjnej i Kkartograficznej w zakresie
przestrzegania przepisow obowigzujacych przy wykonywaniu prac geodezyjnych
i kartograficznych, oraz wiasciwego obiegu wykorzystania i reprodukowania
materiatdw geodezyjnych i kartograficznych,

k) nadzér nad prowadzeniem panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,
w zakresie zasobow: powiatowych i wojewddzkiego,

1) wnioskowanie do Wojewody o powotanie lub odwotanie Rzecznika Dyscyplinarnego
i cztonkdéw Wojewddzkiej Komisji Dyscyplinarnej,

m) uzgadnianie projektu zatozenia bgdZz modernizacji ewidencji gruntéw i budynkdw,

n) zarzadzanie przeprowadzenia okresowych weryfikacji danych w operacie ewidencji
gruntbw i budynkéw, w krotszych odstepach czasowych niz okreSlone
w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju Regionalnego, Pracy i Technologii z dnia
27 lipca 2021 r. w sprawie ewidencji gruntow i budynkdw,

0) wykonywanie zadan organu Il instancji w sprawach dotyczacych:

- ewidencji gruntow i budynkow,

- gleboznawczej klasyfikacji gruntow,

- odmowy przyjecia do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego zbioru
danych lub innych materiatow,

- naktadania na podmioty obowigzku aktualizacji bazy danych ewidencyjnych,

- wytgczania z geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu danych o sieciach,

-ustalenia wysokosci opfat za udostepnianie danych z panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego,

p) wspdtpraca z Gtdwnym Geodetg Kraju przy tworzeniui utrzymaniu zintegrowanego
systemu informacji o nieruchomosciach,

q) nakfadanie kar pienieznych w drodze decyzji administracyjnej za naruszenie warunkow
licencji,

r) inicjowanie i obstuga postepowan dyscyplinarnych wobec wykonawcow prac
geodezyjnych i kartograficznych;
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s) wnioskowanie do Rzecznika Dyscyplinarnego o wyciagniecie konsekwencji w stosunku
do oséb wykonujacych samodzielne funkcje w dziedzinie geodezji i kartografii, ktére
naruszyty prawo obowigzujgce w geodezji i kartografii;

2) wykonywanie zadan wynikajgcych z art. 41 ust. 4-5 ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r.
0 spotdzielniach mieszkaniowych dotyczace merytorycznej oceny zasadnosci wykonania
prac geodezyjnych zwigzanych z regulacjg stanu prawnego nieruchomosci zleconych przez
spotdzielnie mieszkaniowe oraz rozpatrzenie wniosku spotdzielni w sprawie refundacji
kosztow za wykonanie tych prac;

3) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy z dnia 26 marca 1982 r. o scalaniu i wymianie
gruntéw w tym:

a) wykonywanie zadan organu Il instancji w sprawach dotyczacych scalen i wymiany
gruntow,

b) rozpatrywanie spraw zwigzanych z wydanymiw latach 1975-1982 przez Wojewode
decyzjami w sprawach scalania i wymiany gruntow;

4) kontrola zadan z zakresu ustawy o scalaniu i wymianie gruntéw wykonywanych przez
starostow oraz wykorzystania przyznanych im srodkdw na prace geodezyjno-urzadzeniowe;

5) z budzetu Unii Europejskiej przeznaczonych na finansowanie wspdlnej polityki rolnej,
dotyczacych scalania gruntow rolnych wtym przygotowywanie projektow porozumien
dotyczacych uruchomienia wyprzedzajgcego finansowania operacji, kontrola realizacji
porozumien i wydatkowania $srodkdéw przeznaczonych na wyprzedzajgce finansowanie;

6) obstuga organizacyjno-biurowa:

a) Rzecznika Dyscyplinarnego.

b) Wojewodzkiej Komisji Dyscyplinarnej dla osob wykonujgcych samodzielne funkcje

w dziedzinie geodezji i kartografii na obszarze Wojewddztwa Swietokrzyskiego.

Rozdziat 27
Zespol do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych

§ 98. Do zadan Zespotu do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych, ktorym kieruje
Petnomocnik do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych nalezy w szczegélnosci:

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie S$rodkow
bezpieczenstwa fizycznego;

2) zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych, w ktérych sg przetwarzane
informacje niejawne;

3) zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegdlnosci
szacowanie ryzyka;

4) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie
tych informacji w szczegdlnosci okresowa (co najmniej raz na trzy lata) kontrola
ewidencji, materiatdw i obiegu dokumentow;

5) aktualizowanie planu ochrony informacji niejawnych w urzedzie, w tym
W razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego i nadzorowanie jego realizacji;

6) prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych;

7) prowadzenie zwyktych postepowan sprawdzajgcych oraz kontrolnych postepowan
sprawdzajacych;

8) przygotowanie wnioskdéw w sprawie przeprowadzaniaprzez Agencje Bezpieczenstwa
Wewnetrznego (zwang dalej ABW) poszerzonego postepowania sprawdzajacego;

9) przechowywanie akt postepowan sprawdzajacych zakonczonych i udostepnianie tych
akt w trybie przewidzianym ustawg z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych;
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10) prowadzenie aktualnego wykazu os6b zatrudnionych w jednostce organizacyjnej
albo wykonujgcych  czynnosci  zlecone, ktore posiadajg uprawnienia dostepu
do informacji niejawnych oraz osob, ktorym odmoéwiono wydanie poswiadczenia
bezpieczenstwa lub je cofnieto, obejmujgce dane wymienione w przepisach ustawy
0 ochronie informacji niejawnych;

11) przekazywanie  ABW do ewidencji danych o0s6b uprawnionych do dostepu
do informacji Niejawnych do klauzuli ,,poufne” i wyzszej, a takze o0s6b, ktorym
odméwiono wydaniaposwiadczenia bezpieczenstwa lub wobec ktérych podjeto
decyzje o cofnieciu po$wiadczenia bezpieczenstwa na podstawie prowadzonego
wykazu 0s6b zatrudnionych w jednostce organizacyjnej;

12) prowadzenie  Kancelarii  Tajnej  zapewniajacej  wiasciwe  rejestrowanie,
przechowywanie, obieg i wydawanie uprawnionym osobom dokumentow
zawierajacych informacje niejawne;

13) wspotpraca z wihasciwymi jednostkami i komdrkami organizacyjnymi ABW
1 Stuzb Kontrwywiadu Wojskowego - biezace informowanie Wojewody o przebiegu
tej wspotpracy;

14) podejmowanie dziatan majgcych na celu wyjasnienie okolicznosci naruszenia
przepisowo ochronie informacji niejawnych zmierzajagcych do wyjasnienia tego
faktu oraz ograniczeniajego negatywnych skutkow;

15) aktualizowanie instrukcji dotyczacej sposobu 1 trybu przetwarzania informacji
niejawnych o klauzuli ,,zastrzezone” w podlegtych komoérkach organizacyjnych oraz
zakres i warunki stosowania srodkdw bezpieczenstwa fizycznego w celu ich ochrony;

16) aktualizowanie instrukcji dotyczacej sposobu i trybu przetwarzania informacji
niejawnych o klauzuli ,,poufne”. Kierownik Jednostki organizacyjnej zatwierdza
instrukcje opracowang przez Petnomocnika do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych.

8 99. Do podpisu Wojewody zastrzega sie opracowang instrukcje/opracowane

instrukcje.

Rozdziat 28
Parnstwowa Straz towiecka

§ 100. Do zadan Panstwowej Strazy towieckiej, ktorg kieruje Komendant nalezy

realizacja zapiséw ustawy z dnia 13 pazdziernika 1995 r. Prawo towieckie, w tym kontrola
realizacji przepiséw ustawy poprzez:

)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

8)

ochrone zwierzyny;

ochrone mienia dzierzawcow i zarzagdcow obwodow towieckich;

zwalczanie ktusownictwa i wszelkiego szkodnictwa towieckiego;

zwalczanie przestepstw i wykroczen w zakresie fowiectwa oraz szkodnictwa
przyrodniczego popetnianych w obwodach towieckich polnych i leSnych;

kontrole podmiotow prowadzgcych skup, przerdb i sprzedaz tusz zwierzyny lub ich czesci
w zakresie sprawdzenia zrodet jej pochodzenia;

kontrole przedsiebiorcow wykonujacych dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie obrotu
zwierzyng zywa oraz obrotu tuszami zwierzyny i ich czeSciami dotyczacej prowadzenia
ewidencji skupu w kazdym punkcie skupu;

kontrole podmiotéw prowadzacych obrét zwierzyng zywa oraz podmiotéw prowadzacych
chow i hodowle zwierzat fownych w zakresie sprawdzenia zrodet ich pochodzenia;
kontrole podmiotdéw prowadzacych sprzedaz ustug obejmujacych polowania wykonywane
przez cudzoziemcoOw na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

9) wspotdziatanie z Policjg i Polskim Zwigzkiem towieckim w zakresie zapobiegania

i zwalczania ktusownictwa oraz przestepstw i wykroczen przeciwko towiectwu, zwalczania
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obrotu zwierzyng nielegalnie pozyskang, ochrony mienia dzierzawcow i zarzgdcéw
obwodo6w towieckich;

10) wspotprace z Szefem Krajowego Centrum Informacji Kryminalnych w  zakresie
niezbednym do realizacji jego zadan ustawowych;

11) koordynacje dziatan zwigzanych z dziataniem dzikiej zwierzyny.

Rozdziat 29
Przepisy koncowe

§ 101 W przypadkach szczegolnych zagrozen w wojewodztwie, realizacje zadan
obronnych, zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej dla wszystkich wydziatébw Urzedu
okresla regulamin Swietokrzyskiego Urzedu Wojew6dzkiego w Kielcach na czas zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa oraz wojny.

§ 102. Wykaz przedsiebiorstw panstwowych, dla ktérych organem zatozycielskim jest
Wojewoda stanowi zatgcznik Nr 1do regulaminu Urzedu.

§ 103. Wykaz organ6w orzekajacych i opiniodawczo-doradczych dziatajagcych przy
Wojewodzie stanowi zatgcznik Nr 2 do regulaminu Urzedu.
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Zakgcznik Nr 1
do regulaminu

Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Kielcach

Wykaz
przedsiebiorstw panstwowych,
dla ktérych Wojewoda jest organem zatozycielskim

1. Przedsiebiorstwo Budownictwa Kolejowego w Kielcach w upadtosci.



Zakgcznik Nr 2

do regulaminu

Swietokrzyskiego Urzedu Wojewd6dzkiego
w Kielcach

Wykaz
organow orzekajacych oraz opiniodawczo-doradczych
dziatajacych w Swietokrzyskim Urzedzie Wojewddzkim w Kielcach

1. Wydziat Organizacji i Kadr:

1) Komisja Bezpieczenstwa i Higieny Pracy - dokonuje przeglagdu warunkdw pracy, okresowej
oceny stanu bezpieczenstwa i higieny pracy w Swietokrzyskim Urzedzie Wojewddzkim,
opiniuje podejmowane przez pracodawce Srodki zapobiegajgce wypadkom przy pracy
i chorobom zawodowym.

2. Wyadziat Infrastruktury i Rozwoju:

1) Komisja Egzaminacyjna dla sprawdzenia kwalifikacji kandydatow na instruktoréw
i instruktorow oraz kandydatow na wyktadowcow i wyktadowcéw - przeprowadza
egzaminy teoretyczne i praktyczne sprawdzajace kwalifikacje kandydatéw na instruktorow
i instruktoréw oraz kandydatow na wyktadowcow i wyktadowcow;

2) Komisja Egzaminacyjna dla sprawdzenia kwalifikacji kierowcow wykonujgcych przew6z
drogowy —przeprowadza egzaminy teoretyczne sprawdzajace kwalifikacje kierowcow
wykonujacych przewdz drogowy;

3) Komisja Wojewddzka oraz Oddziaty terenowe Komisji do spraw szacowania skutkdw klesk
zywiotowych na terenie wojewodztwa swietokrzyskiego w infrastrukturze komunalnej;

4) Komisja Wojewddzka oraz Oddzialy terenowe Komisji do spraw szacowania szkod
w gospodarstwach rolnych i dziatach specjalnych produkcji rolnej oraz budynkach
mieszkalnych spowodowane przez niekorzystne zjawiska atmosferyczne;

5) Wojewddzki Zespdt nadzorujacy realizacje zadan w zakresie ochrony wawozéw lessowych
przez erozjg orazprzeciwdziatania ruchom osuwiskowym i usuwania ich skutkow.

3. Wyadziat Polityki spotecznej i Zdrowia:

1) Wojewodzka Komisja do spraw Orzekania o Zdarzeniach Medycznych - umozliwia
pozasadowe dochodzenie roszczen za szkody spowodowane zdarzeniami medycznymi.
Komisje orzekaja o zdarzeniach, majacych miejsce w szpitalach z terenu wojewoddztwa
Swietokrzyskiego po dniu 1 stycznia 2012 roku;

2) Wojewddzka Rada do spraw Potrzeb Zdrowotnych - w porozumieniu z Wojewodg
Swietokrzyskim sporzadza Regionalng Mape Potrzeb Zdrowotnych oraz ustala priorytety
dla regionalnej polityki zdrowotnej

4. Wydziat Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego:

1) Wojewddzki Zespdt Zarzadzania Kryzysowego - jest organem pomocniczym Wojewody
Swigtokrzyskiego w zapewnieniu wykonywania zadar zarzadzania kryzysowego;

2) Wojewddzka Komisja Lekarska zajmuje sie orzekaniem o stopniu zdolnosci poborowych
do stuzby wojskowej.

5. Biuro Wojewody:

1) Swietokrzyska Wojew6dzka Rada Konsultacyjna do Spraw Drziataczy Opozycji
Antykomunistycznej oraz Osob Represjonowanych z Powoddw Politycznych - zajmuje sie
sprawami dziataczy opozycji antykomunistycznej oraz osob represjonowanych z powodow
politycznych;

2) Wojewodzka Rada Kombatancka - jest organem opiniodawczo-doradczym w sprawach
zwigzanych z integracjg Srodowisk kombatanckich i koordynacjg ich dziatan.



6. Wojewodzka Inspekcja Geodezyjna i Kartograficzna:
1) Wojewddzka Komisja Dyscyplinarna dla o0s6b wykonujacych samodzielne funkcje
w dziedzinie geodezji i kartografii na obszarze Wojewddztwa Swigtokrzyskiego.
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