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Protokél z przeprowadzonej kontroli problemowej

1. Nazwa i adres podmiotu kontrolowanego:

Powiatowy Zespdl do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci w Kielcach, ul. Wrzosowa 44,
23-211 Kielce.

Imie i nazwisko kierownika podmiotu kontrolowanego:

Wieslawa Knez - Przewodniczacy Zespohu

I1. W trakcie kontroli informacji i wyjasnied udzielali:

Wiestawa Knez - Przewodniczacy Zespolu

ITl. Data rozpoczecia | zakoniczenia kontroli z wymienieniem przerw w kontroli:
Konirole przeprowadzono w dniach 15 listopad 2021 r. — 31 grudnia 20621 r.

IV.Imiona i narwiska kontrolujacych:

e Rafal Zielinski — Starszy specjalista — Przewodniczgcy zespolu kontrolujacego
— upowaznienie Nr 714/2021,

e Monika Gladys - Starszy specjalista — upowaznienie Nr 715/2021,

o Klaudia Olbrich ~ Gawior — Sekretarz Wojewodzkicgo Zespolu ds. Orzekania
o Niepetnoprawnosei - upowaznienie Nr 717/2021,

s Mirella Wojtecka - Grabka - k. med. specjalista chordb wewngtrznych - upowazmenie
Nr 716/2021,

e Urszula Abramowicz - lek. med. specjalista pediatra - upowaznienie Ny 712/2021,

e Zofia Kubicka — doradca zawodowy - upowaznienie Nr 711/2021,

e Katarzyna Dzwonek - psycholog - upowaznienie Nr 713/2021.

Kontrole przeprowadzono na podstawie upowaznien wydanych w dniu 4 listopada
2021r., przez Dyrektora Wydziatu Polityki Spolecznej i Zdrowia Swietokrzyskiego Urzedu
Wojewddzkiego z up. Wojewody Swigtokrzyskiego oraz przygotowania i programu kontroli.

V. Podstawa prawna kontroli:

- ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 1. o rehabilitacji zawodowej 1 spoleczne] oraz zatrudnianiu

0s6b niepelnosprawnych (Dz. U. z 2021 1., poz. 573):

- rozporzadzenie Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spolecznej w sprawie orzekania

o niepelnosprawnosdci 1 stopniu niepelnosprawnosei z dnia 15 lipea 2003 r. (Dz.U. 2 2021 1.,

poz. 857);

- rozporzadzenie Ministra Pracy 1 Polityki Spolecznej w sprawie Kkryteriow oceny
niepelnosprawnosei u osob w wieku do 16 rtoku zycia z dnia 1 lutego 2002 r.
(Dz. U. z2002r. Nr 17, poz. 162, z péZn.zm.);

- rozporzadzenie Ministra Pracy 1 Polityki Spolecznej w sprawie wykonywania badan

specjalistycznych na potrzeby orzekania o niepeinosprawnosci i stopniu niepeinosprawnosei

z dnia 18 grudnia 2007 r. (Dz. U. Nr 250, poz. 1875);

- rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej w sprawie warunkow, sposobu oraz trybu

gromadzenia i usuwania danych w ramach Elektronicznego Krajowego Systemu Monitoringu

Orzekania o Niepelnosprawnoset z dnia 28 listopada 2007 r. (Dz.U. Nr 228, poz. 1681);

- rozporzadzenie Ministra Pracy 1 Polityki Spolecznej w sprawie trybu 1 sposobu

przeprowadzania kontroli przez organy upowaznione do kontroli na podstawie ustawy

gt

4 . A‘;‘;V\X 1
/s( ‘\ .\:% » :



o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych z dnia
20 grudnia 2012 r. (Dz. U. 22013 1., poz. 29);

- ustawa z dnia 14 czerwea 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
{ Dz. U. z2021 1. poz. 735).

VI. Szczegdlowy zakres kontroli:

o poprawnos¢ wydawanych orzeczefl o niepetnosprawnosci i stopniu
niepemosprawnoscei;

) terminowos¢ wydawanych orzeczen o niepelosprawnosct 1 stopniu
niepelnosprawnosci;

® prawidlowosé ocen specjalistycznych sporzgdzanych przez czionkdw skladow
orzekajacych: '

o kwalifikacje czlonkéw Powiatowego Zespotu oraz wykaz czlonkdw Powiatowego
Zespolu Orzekania o Niepelmosprawnosci:

o przebieg postepowania 01zeczniczego;

° wykorzystywanie dotacji z budzetu panstwa na dziatalnos¢ Zespotu;

o realizacja zadan w zakresie wydawania skierowan na badania specjalistyczne oséb

ubiegajgcych sie o uzyskanie orzeczenia o niepelnosprawnosel 1 stopniu
niepefnosprawnosci:

o budynki i pomieszczenia uzytkowane przez podmiot kontrolowany:

o zabezpieczenic akt osobowych zawierajacych dane wrazliwe;

° stan prawny dziatalnosci podmiotu kontrolowanego;

e przetwarzanie danych osohowych w Elektronicznym Krajowym Systemie

Moenitoringu Orzekania o Niepelnosprawnosct.

VII. Okres objety kontrola: od dnia 1 stycznia 2020 roku do dnia 31 grudnia 2020 roku.

VIII. Kwalifikacje ezlonkdw Powiatowego Zespolu ds. Orzekania
o Niepelnosprawnosci w Kieleach,

Czionkami Powiatowego Zespolu ds. Orzekania o Niepetosprawnosei Kieleach sg:
Przewodniczaca

Wieslawa Knez - Posiada uprawnienia do pelnienia roli Przewodniczacego Powiatowego
Zespotu ds. Orzekania o Niepelnosprawnosei na podstawie zaswiadezenia nr:, XI11/3903/2002
- wydane beztenminowo.

Sekretarz Zespolu:

Tadeusz Smyrak - Posiada uprawnienia do pelnienia roli Sekretarza Powiatowego Zespoiu
ds. Orzekania o Niepelnosprawnosel na podstawie zadwiadezenia nr: 77/2018/11/23 wazne do
dniz 31 grudnia 2020 roku.

Lekarze medycyny - przewodniczacy skladéw orzekajacych posiadaja zaswiadczenia
uprawniajace do orzekania o niepelmosprawnosei 1 stopriu niepetnosprawnosci, posiadajg
prawo wykonywania zawodu lekarza oraz tytul specjalisty w nastepujacych dziedzinach
medycyny.

e it .
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powolana z dniem | wrzeénia 2002 roku:

zaswiadczenie uprawniajagce do orzekania o niepelnosprawnoscl 1 stopniu
niepelnosprawnosel: nr XI1/2034/2002 wydane przez Pelnomocnika Rzadu do Spraw Oséb
Niepetnosprawnych - wazne bezterminowo;

wyksztalcenie wyzsze lekarz medveyny, specialista w zakresie chorob wewnetrznych
i reumatologii.

powolana z dniem | lutego 2002 roku;

zadwiadczenie uprawniajace do orzekania o niepelnosprawnosel 1 stopniu
niepetnosprawnosci: nr X111/4933/2002 wydane przez Petnomocnika Rzadu do Spraw Oséb
Niepemosprawnych - waine bezterminowo:

wyksztalcenie wyzsze lekarz medycyny, specjalista w chirurgii ogélney.

powolany z dniem 1 lutego 2002 rokw:

zaswiadczenie uprawniajace do  orzekania o niepelnosprawnoscl 1 stopniu
niepelnosprawnosci: nr X11/3005/2002 wydane przez Pelnomocnika Rzada do Spraw Oséb
Niepelnosprawnych - wazne bezterminowo;

wyksztalcenie wyzsze lekarz medyveyny. specjalista w zakresie neurologii.

powotana z dniem 1 wrzeénia 2002 roku:

zadwiadezenie uprawniajace do  orzekania o  niepelnosprawnosei 1 stopniu
niepetnosprawnoscl: nr X111/3248/2002 wydane przez Pelnomocnika Rzadu do Spraw Osob
Niepemosprawnych - wazne bezterminowo;

wykszialcente wyzsze lekarz medyceyny, specjalista w zakresie medycyny pracy, medycyny
ogdlnej 1 chordb wewnetrznych.

powotlana z dniem 1 wrzesma 2002 roku;

zaswiadczenie uprawniajsgce do orzekania o niepelnosprawnos$ci 1 stopniu
niepemosprawnosei: nr XI11/104/2002 wydane przez Pelnomocnika Rzadu do Spraw Osob
Niepelnosprawnveh - wazne bezterminowo:

wyksztalcenie wyzsze lekarz medyeyny. specjalista w zakresie pediatrii i chordb phuc.

powolany z dniem 1 wrzesnia 2002 roku;

zaswiadczenie  uprawniajgce do  orzekania o niepelnosprawnosei 1 stopniu
niepelnosprawnoscei: nr XI1/2030/2002 wydane przez Petnomocnika Rzadu do Spraw Oséb
Niepelnosprawnych - wazne bezterminowo;

wyksztalcenie wyzsze lekarz medycyny, specjalista w zakresie psychiatrii.

powotana z dniem ! wrzesnia 2002 roku:

zaswiadczenie uprawniajace do orzekania o niepelnosprawnosel 1 stopniu
niepelnosprawnoscil: nr X111/2033/2002 wydane przez Pelnomocnika Rzadu do Spraw Oséb
Niepetnosprawnych - wazne bezierminowo;
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wyksztalcenic wyzsze lekarz medycyny, specjalista w zakresie pediatrii 1 medycyny pracy.

powolana z dniem 1 wrzeénia 2002 roku;

o zaswiadczenie uprawniajace do orzekania o niepelnosprawnosci 1 stopniu
niepetnosprawnosdci: nr XI1/2031/2002 wydane przez Peinomocnika Rzadu do Spraw Osob
Niepemlosprawnych - waine bezterminowo:

e wyksztaleenie wyzsze lekarz medyceyny, specjalista w zakresie medycyny pracy.

")

e powotana z dniem 5 grudnia 2011 roku;

o zaswiadezenie uprawniajgce do  orzekania o niepelnosprawnosci 1 stopniu
niepetnosprawnoscei: nr 26/2018/11/19 wazne do 31 grudnia 2020 roku;

e wyksztalcenie wyzsze lekarz medycyny, specjalista w zakresie okulistyki.

*

e powolany z dniem 18 grudnia 2014 roku:

e zaswiadczenie uprawniajgce do orzekania o niepelnosprawnosei 1 stopniu
niepelosprawnoscei: nr 41/2019/10/28 wazne do 31 grudnia 2022 roku;

e wyksztalcenie wyzsze lekarz medyceyny, specjalista w zakresie rehabilitacji medyczne;.

Psychologowie

(*)

e powolana z dniem 1 wrzesient 2002 roku;

o zaswiadczenie uprawniajace do orzekania o niepelnosprawnosci 1 stopuiu
niepetnosprawnosci: nr X111/2957/2002 wydene bezterminowo;

e wyksztaicenie wyzsze magister psychologii.

"

e powolana z dmem 20 listopad 2015 roku;

e zaswiadczenie uprawniajace do  orzekania o niepelnosprawnodci 1 stopniu
niepetnosprawnoscl: nr 28/2019/10/24 wazne do 31 grudnia 2021 roku;

e wykszialcene wyzsze magister psychologii.

Pedagodzy

()

e powolana z dniem | luty 2002 roku;

o za$wiadczenie uprawniajace do orzekania o niepelnosprawnosel 1 stopniu
niepelnosprawnosdci: nr XI111/2786/2002, wydane bezterminowo;

o wykszialcenie wyzsze magister pedagogiki resocjalizacyjne;].
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powelana z dniem 1 wrzesnia 2003 roku:

zadwiadczenie  uprawniajace do  orzekania o niepelnosprawnosci 1 slopniu
niepelnosprawnosci: nr 55/2019/11/05 wazne do 31 grudnia 2022 roku;

wyksztalcenie wyzsze magister pedagogiki.

Boradea zawodowy

"

e
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powolana z dniem 3 grudnia 2011 roku:

zadwiadczenie uprawniajace do orzekania o miepelnosprawnoder 1 stopniu
niepeosprawnosei: ar 58/2018/11/21 waine do dnia 31 grudnia 2020 roku;
wyksztalcenie wyzsze magister. studia podyplomowe z zakresu doradztwa zawodowego
i edukacyjnego.

powolana z dniem 1 Tuty 2021 roku;

zaswiadczenie uprawniajace do orzekania o niepelnosprawnodei 1 stopniu
niepelnosprawnoscei: nr 1/2021/07/07 wazne do dnia 31 grudnia 2022 rokuw;

wyksztalcenie wyzsze magister pedagogiki o specjalnosci doradztwo zawodowe
ipersonalne.

powolana z dniem 1 wrzednia 2002 roku;

za$wiadczenie uprawniajace do orzekania o  niepelnosprawno$ci i stopniu
niepeinosprawnosei: nr 15/2019/10/24 wazne do dnia 31 grudnia 2022 roku;
wyksztalcenie wyzsze magister pedagogiki resocjalizacyjne).

powolana z dniem 1 wrzesnia 2003 roku;

zaswiadczenie  uprawniajgce do  orzekania o niepelnosprawnoscei 1 stepnin
niepetnosprawnosel: nr 8/2018/10/24 wazne do 31 grudnia 2022 roku;

wyksztalcenie wyzsze magister pedagogiki.

Pracownicy socjalni

ds.

powoiana z dniem | wrzednia 2003 roku;

zadwiadczenie  uprawniajace do  orzekania o  niepelnosprawnosei
niepetnosprawnosci: nr 76/2019/12/11 wazne do 31 grudnia 2021 roku:
wyksztalcenie wyzsze magister pedagogiki.

o =

stopniu

powodana z dniem 1 wrzednia 2002 roku;

zaswiadczenie uprawniajace do orzekania ¢ niepeinosprawnosci 1 stopniu
niepelmosprawnoset: nr XI11/3097/2002 wydane bezterminowo;

wyksztalcenie wyzsze magister pedagogiki resocjalizacyjnej.

Podsumowujac nalezy stwierdzi¢, iz wszysey czionkowie Powiatowego Zespolu
Orzekania o Niepetnosprawnosci w Kielcach spetniaja wymogi kwalifikacyjne, o ktdrych

mowa w §21 ust 1 Rozporzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spoleczne] z dnia

’
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15 lipca 2003 r. w sprawie orzekania o niepelnosprawnoscei i stopnin niepelnosprawnosci
(j.t. Dz U. 22018 r. poz. 2027), oraz aktualne zagwiadczenia uprawniajgce do petnienia funkeji
zgodnie z § 21 ust 1 w zwiazku z § 27 ww. Rozporzadzenia. Zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 26 marca 2020 r. zmieniajacego
rozporzadzenie w sprawie orzekania o niepelnosprawnoéci 1 stopniv niepeinosprawnosci
(Dz. U. 22020 1., poz. 534) z przyezyn zwigzanych ze zwalczaniem zakazenia, zapobieganiem
rozprzestrzenianiu sie, profilaktyka oraz zwalczaniem skutkéw choroby zakaine] wywolanej
wirusem SARS-CoV-2, wokresie od dnia 8 marca 2020 r. do uplywu 90 dnia od dnia odwolania
stanu zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii wszystkie zaswiadezenia ulegaja
wydluzeniu. W skladzie osobowyin Powiatowego Zespolu stwierdzono braki w zakresie
lekarzy przewodniczacych skladow orzekajacych. ktdre nalezaloby uzupeini¢ poprzez

powolanie lekarzy o specjalnosciach: kardiolog 1 ortopeda.

Kadra Powiatowego Zespolu i formy jej zatrudnienia

Przewodniczaca Powiatowego Zespolu -Wieslawa Knez
Data powotania -~ 01.09.2002 1.

Wyksztalcenie - magister ekonomii, studia podyplomowe z zakresu zarzgdzania opieka

spoleczna
Rodzaj/forma i miejsce zatrudnienia - umowa o prace - PZOoN
Wymiar czasu pracy w Powiatowym Zespole - pelny etat

Zakres uprawnien Przewodniczacego PZOoN:

1. Organizowanie pracy Zespohu,

2. Reprezentowanie Zespohu na zewnatrz,

3. Wervfikacja ~ wnioskéw  w  sprawie  ustalenia  stopnia
i niepemosprawnoscl pod wzgledem formalno-prawnym,

4. Staly kontakt z lekarzami — czlonkami skladdow orzekajacych.

5. Prowadzenie spraw odroczonych,

6. Zaopatrywanie Zespoht w materialy biurowe,

7. Sporzadzanie kwartaluych sprawozdan z dzialalnosci Zespohu
Wojewodzie éwi@tokrzyskiemu,

8. Alktualizacja drukdw obowiazujacyeh w Zespole,

9. Obstuga systemu EKSMOON,

10. Obshuga systemu EZD,

11. Dbalosé o estetyke pomieszczen,

niepeinosprawnosci

i przekazywanie ich

12. Prowadzenie na biezaco spotkan informacyjno-szkoleniowych z lekarzami,
13. Wykonywanie innych polecen sinzbowych przekazywanych przez przelozonych,
14. Zastepowanie Sekretarza Pana Tadeusza Smyraka w czasie jego nieobecnosci w pracy.

Sekretarz Zespolu - Tadeusz Smyrak

Data powolania - 12.12.2017 1.

Wykszialcenie - Wyzsze magisterskie z zakresu administracji

Rodzaj/forma i miejsce zatrudnienia - umowa o prace - PZOoN

Wymiar czasu pracy w Powiatowym Zespole - % etatu

Zakres uprawnien Sekretarza PZOoN:

i. Weryfikacja ~ wnioskéw  w  sprawie  ustalenia  stopnia
i niepetnosprawnodcei pod wzgledem formalne-prawnym,

2. Rozwiazywanie problemdw prawnych w Zespole,

niepenosprawnosci



(*) - dokonano animizacji tekstu ze wzgledu na ochrone danych osochowych

8.4
wd,

.

. Stahy kontakt z lekarzami ~ czlonkami sktadéw orzekajacych,

. Prowadzenie korespondencji z wnioskodawcami i innymi instytucjami, z ktérym
wspolpracuje Zespdl,

. Dbatos¢ o estetyke pomieszczen,

. Wykonvwanie innvch polecent shuzbowych przekazywanych przez przelozonych,

. Zastepowanie Przewodniczace] Zespolu podezas Jej mieobecnosci.
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Pozostali pracownicy administracvini:

*)
Wyksztalcenie - Wyzsze magisterskie — kierunek biologia, podyplomowe: biologia medyczna
z diagnostyka laboratoryjna, bezpieczedstwo 1 higiena pracy, zdrowie publiczne
i $rodowiskowe z elementami zarzadzania w sluzbie zdrowia, administracja rzadowa
i samorzadowa, doradztwo zawodowe i edukacyjne i coaching kariery.
Rodzaj/forma 1 miejsce zatrudnienia - umowa o pracg - PZOoN
Wymiar czasu pracy w Powiatowym Zespole - petny etat
Dodatkowe obowigzki pracownikéw obshigi administracyjno-biurowe;

Przygotowanie dokumentacii na skiad orzekajacy,

Obstuga systemu EKSMOON,

Udziat w skladach orzekajacych, jako doradca zawodowy,

Weryfikacja ocen lekarskich po skladzie orzekajacym,

Wypisywanie protokoldw,

Wypisywanie orzeczefl o stopniu niepelnosprawnosel, niepelnosprawnosci oraz orzeczen

o wskazaniach do ulg 1 uprawnien,

Wryrabianie legitymac)i osoby niepelnosprawne),

Wyrabianie kart parkingowych (w zastepstwie za pania (*)

Dbaloécé o estetyke pomieszezen Zespoha,

0. Wykonywanie innyvch polecen shizbowych przekazywanych przez przelozonych,

1. Zastepowanie pani (%} w czasie ich nieobecnosei
W pracy.

L L

Renata Adamiec

Wvyksztalcenie - wyzsze magisterskie z zakresu pedagogiki opiekunczej i terapii pedagogicznej
Rodzaj/forma 1 miejsce zatrudnienia - umowa o prace - PZOoN

Wymiar czasu pracy w Powiatowym Zespole - pelny etat

Dodatkowe obowiazki pracownikéw obstugi administracyjno-biurowe;j

1. Udzial w skladach orzekajacych Zespolu, jako pracownik socjalny, doradca zawodowy
i pedagog,

Segregowanie i porzadkowanie dokumentacji po skladzie orzekajacym,

Uzupemianie drukdw niezbednych do pracy w Zespole,

Dbalo$¢ o estetvke pomieszezen Zespoiu,

Wykonywanie innych polecen stuzbowych przekazywanych przez przelozonych,

Obstuga systemu EKSMOON,

Zastepowanie pani (™) w czasie jej nieobecnosei w pracy.

j—JO\Ul.I_\UJ!\_)

Wyksztajcenie - wyzsze magisterskie z zakresu pedagogiki opickusicze] 1 terapii pedagogiczne)
Rodzaj/forma i miejsce zatrudnienia - umowa o prace - PZOoN
Wymiar czasu pracy w Powiatowym Zespole - pefny etat
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Dodatkowe obowiazki pracownikow obshigi administracyjno-bivrowej:

1. Udzial w skladach orzekajacych Zespoiu. jako pracownik socjalny, doradca zawodowy
i pedagog,

Segregowanie 1 porzadkowanie dokumentacji po skiadzie orzekajacym,

Uzupelnianie drukéw niezbednych do pracy w Zespole,

Dhalosé o estetyke pomieszezen Zespohu,

Wykonywanie mnych polecen stuzbowych przekazywanych przez przelozonych,
Obsluga systemuy EKSMOON,

Zastepowanie pani (*) w czasie jej nieobecnosei w pracy.

FER N

No Lk

*)
Wyksztatcente - wyzsze magisterskie filologia rosyjska i studia podyplomowe
Rodzaj/forma i migjsce zatrudnienia - umowa o prace - PZOoN
Wymiar czasu pracy w Powiatowym Zespole - pelny ctat
Dodatkowe obowiazki pracownikdw obstugi administracyjno-biurowej

1. Obshuga interesantéw,

2. Obstuga systemu EKSMOON,

3. Wyrabianie kart parkingowych,

4. Wrypisvwanie i wysylanie zawiadomien o skladach orzekajacych,

5. Dbatod¢ o estetyke pomieszezen Zespohu,

6. Wykonywanie innych polecen stuzbowych przekazywanych przez przelozonych,
7. Numeryczne uzupejniante akt w szafach aktowych po skladzie orzekajacym,

8. Zastepowanie pani w czasle jej nieobecnosci w pracy.
)

Wyksztalcenie - wyzsze magisterskie z zakresu zarzadzanie finansami. i podyplomowe studia
- zarzadzanie i organizacja pracy w pomocy spolecznej

Rodzaj/forma 1 miejsce zatrudnienia - umowa o prace - PZOoN

Wymiar czasu pracy w Powiatowym Zespole - pelny etat

Dodatkowe obowiazki pracownikow obstugi administracyjno-biurowej:

1. Obsiuga klientow,

Obsluga systemu EKSMON, (wprowadzanie wnioskéw, modyfikacja).

Rejestrowanie wniosk6w w sprawie wydania orzeczenia o niepelnosprawnosei 1 stopni
niepenosprawnosel w rejestrze manualnym,

Uzupetnianie akt wnioskodawedw ponownie orzekanych o poprzednia dokumentacje,
Wysylanie korespondencji do wnioskodawedw (orzeczen),

Przesylanie odwolan do WZOON,

Dbalosc o estetyke pomieszezen Zespolu,

Uzupelnianie akt wnioskodaweow o orzeczenia Wojewddzkiego Zespolu - po odwolaniu.
Przesylanie odwolant do WZOON,

10. Zastgpowanie pani w ¢zasie jej nieobecnosci w pracy,

1. Archiwizowanie akt.

12. Uzupehianie akt wnioskodawcow o zwrotne potwierdzenia odbiory,

13. Weryfikacja orzeczen przed doreczaniem wnioskodawey.

14, Wykonywanie innych polecen shuzbowych przekazywanych przez przelozonych.

Ww. zakres ezynnodci obowiazuje na czterech stanowiskach zamiennie.
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(*) - dokonano animizacji tekstu ze wzgledu na ochrone danych osobowych

*)
wyksztatceme- wyzsze magisterskie z interwencji kryzysowej 1 licencjat z resocjalizacji
Rodzaj/forma 1 miejsce zatrudnienia - umowa o prace - PZOoN
Wymiar czasu pracy w Powiatowym Zespole - pelny etat
Dodatkowe obowigzki pracownikdw obstugi administracyjno-biurowe;:
Obshuga klientéw.
Obstuga systemu EKSMON, (wprowadzanie wnioskéow, modyfikacja),
Rejestrowanie wnioskdw w sprawic wydania orzeczenia o niepetnosprawnosci 1 stopni
niepelnosprawnosei w rejestrze manualnym,
4. Uzupelnianie akt wnioskodawcdw ponownie orzekanych o poprzednig dokumentacie,
5. Wrysylanie korespondencii do wnioskodawcow (orzeczen).

LI —

6. Przesylanie odwolant do WZOON,

7. Dbajos¢ o estetyke pomieszezen Zespotu,

8. Uzupelnianie akt wnioskodawcdw o orzeczenia Wojewddzkiego Zespotu - po odwotaniu,
9. Przesvianie odwolani do WZOON.

10. Zastepowanie pani (¥) w czasie jej nieobecnodei w pracy,

11. Archiwizowanie akt.

12, Uzupelnianie akt wnioskodawcdw 0 zwrotne potwierdzenia odbioru,

13. Weryfikacja orzeczes: przed dorgczaniem wnioskodawcey.

14. Wykonywanie innych polecen shuzbowych przekazywanych przez przetozonych.

Ww. zakres czynnosci obowiazuje na czterech stanowiskach zamiennie.

"
Wyksztatcenie- licencjat — administracjia w shuzbie zdrowia 1 wyZsze magisterskie
z zarzadzania ustugami spolecznymi
Rodzaj/forma 1 miejsce zatrudnienia - umowa o prace - PZOoN
Wymiar czasu pracy w Powiatowym Zespole - pelny etat
Dodatkowe obhowiazki pracownikéw obshigi administracyjno-biurowe;:

I. Obsluga klientow,

2. Obshuga systemu EKSMON, (wprowadzanie wnioskda.w, modyfikacja),

3. Rejestrowanie wnioskéw w sprawie wydania orzeczenia o niepelnosprawnosdci i stopni
niepeinosprawnosci w rejestrze manuainym,

4. Uzupeknianie akt wnioskodawedw ponownie orzekanych o poprzednig dokumentacje,

5. Wysylanie korespondencji do wnioskodawcdw (orzeczen),

6. Przesylanie odwolan do WZOON,

7. Dbalosé o estetyke pomieszezen Zespoly,

8. Uzupetianie akt wnioskodawcow o orzeczenia Wojewddzkiego Zespohi - po odwolaniu,

9. Przesylanie odwolaft do WZOON,

10. Uzupetnianie akt wnioskodawedw o zwroine potwierdzenia odbioru,

11. Wykonywanie innych nalecen shizbowych przekazywanych przez przetozonych.

12. Zastepowanie pant . w czasie jej niecbecnosci w pracy.

13. Archiwizowanie akr,
14, Weryfikacja orzeczes przed doreczaniem wnioskodawey.
Ww. zakres czynnosei obowiazuje na czterech stanowiskach zamiennie.

(*)
Wykszlaicenie- wyzsze magisterskie — doradztwo zawodowe i personalne
Rodzaj/forma 1 miejsce zatrudnienia - umowa o prace - PZOoN

Wymiar czasu pracy w Powiatowym Zespole - pelny etat
Dodatkowe obowiazki pracownikdw obstugi administracyjno-biurowej:
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(*) - dokonano animizacji tekstu ze wzgledu na ochrone danych osobowych

1. Udzial w skiadach orzekajacych jak doradca zawodowy,

2. Wypisywanie orzeczen o niepelnosprawnosei i stopnin niepetnosprawnodci,

3. Wypisywanie protokolow z posiedzen skladow orzekajgeych.

4. Obsluga systemu EKSMOON,

5. Odnotowanie spraw w rejestrze manualnym po zakonczeniu postepowania,

6. Dbalosé o estetyke pomieszezen Zespohi,

7. Wykonywanie innych polecent stuzbowych przekazywanych przez przelozonych,
8. Zastepowanie pani (*) w czasie jej nieobecnosel w pracy.
"

WyKsztafcenie- wyzsze magisterskie - prawo

Rodzaj/forma 1 miejsce zatrudnienia - umowa o prace - PZOoN
Wymiar czasu pracy w Powiatowym Zespole - pelny etat

Dodatkowe obowiazki pracownikdw obslugi administracyjno-biurowe;:

1. Obsluga klientéw,

2. Obsluga systenmmu EKSMON, (wprowadzanic wnioskdw, modyfikacja),

3. Rejestrowanie wnioskdéw w sprawie wydania orzeczenia o niepemosprawnosci i stopniu
niepetnosprawnosci w rejestrze mannalnym,

4. Uzupehianie akt wnioskodawcodw ponownie orzekanych o poprzednia dokumentacje,

5. Wysylanie korespondencji do wnioskodawcdw (orzeczen).

6. Przesyvianie odwotan do WZOON,

7. Dbalod¢ o estetyke pomieszezefs Zespoiu,

8. Uzupeinianie akt wnioskodawcéw o orzeczenia Wojewodzkiego Zespohu - po odwolaniu,

9. Przesylanie odwolan do WZOON,

10. Uzupelnianie akt wnioskodawcdw o zwrotne potwierdzenia odbioru,

11. Zastepowanie pani (*) w czasie je] nieobecnosel w pracy.

12. Archiwizowanie ak,

13. Weryfikacja orzeczen przed dorgezaniem wnioskodawey,

14, Wykonywanie innych polecen stuzbowych przekazywanych przez przetozonych.
W, zakres czynnosci obowigzuje na czterech stanowiskach zamiennie,

Ogdina lhiczba pracownikéw obshugi  administracyjno — biurowej (z wylaczeniem
rzewodniczacego i sekretarza) w przeliczeniu na pehy etat— 9
Czlonek Zespohu Liczba powolanych Liczba czlonkow Liczba crionkdw
czlonkow do zespotu posiadajacych waine posiadajacych w
zaswiadczenia zaswiadezenie wydane
uprawniajace do orzekania bezterminowo
lekarz 10 10 8
peycholog 2 p 1
pedagog 2 p 1
doradca zawodowy 4 4 4
Pracownik socjalny 2 3 i
razem 20 20 15
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Przebieg postepowania orzeczuiczego o wydanie orzeczenia o stopniu niepelnosprawnosci
lub  niepelnosprawnosci w  Powiatowym  Zespole do  Spraw  Orzekania
o Niepelnosprawnosci w Kielcach.

1. ZioZenie wniosku przez osobe zainteresowana, poinformowanie o aktualnym stanie
prawnym w formie ustnej 1 pisemne;.

2. Rejestracja wniosku - wniosek o wydanie orzeczenia o ustalenie niepetnosprawnosci lub
stopnia niepelmosprawnecsci z zalaczonym zaswiadezeniem lekarskim i inna dokumentacja
medyczna, jest wpisvwany do rejestru wnioskow przyjetych oraz do systemu EXSMOoN;

3. Analiza wniosku pod wzgledem formalno-prawnym. Karta obiegowa wniosku {dokonuje

osoba wyznaczona przez przewodniczacego). Weryfikacja wniosku pod wzgledem
formalnym i merytoryeznym przez przewodniczacego zespolu. W razie potrzeby -
wskazuje on konieczno$é uzupeinienia brakow. W zaleznosei od wynikn weryfikacyi
dokonanej przez przewodniczacego w dalszej czgsci wnioski przesylane sa wedhug
wlasciwodel (w przypadku stwierdzenia brzku wiadciwodei miejscowej do zloZzema
wniosku) lub wystawiane jest wezwanie do usuniecia brakow formalnych. Nieuzupehienie
wykazanych brakéw w terminie nie krdtszym niz 7 dni od daty doreczenia wezwania
powodie pozostawienie wniosku bez rozpoznania;

4. Wstepna wervilkacja medyczna — wyznaczony lekarz dokonuje weryfikacii ziozonej
dokumentacji pod wzgledem medycznym oraz wyznacza lekarza — czionka Zespohi ze
specjalnoseis odpowiednia do rozpoznania wniosku i wydania orzeczenia. W przypadku
koniecznoéel uzupelnienia dokumentacji medycznej, osobie zainteresowanej wyznacza sig
termin do jej uzupelnienia. W przypadku nieuzupeinienia w terminie wymaganej
dokumentaciji, wniosek pozostawia si¢ bez rozpoznania.

Przewodniczacy wyznacza pozostalych czionkdw skladu orzekajacego oraz ustala termin

posiedzenia;

6. Na jedno posiedzenie wzywanych jest 6-40 0s6b, z czego do osobistego stawienia wzywa
sic osaby w stosunku, do ktorych lekarz przewodniczacy skladu orzekajgcego uzna, ze
konieczne jest przeprowadzenie badania bezposredniego. Pozostale wnioski rozpatruje sie
zgodnie z paragrafem 2 ust.1 i paragrafem 2 ust. 2 pkt. 1 Rozporzadzenia Ministra Rodziny,
Pracy i Politvki Spolecznej z dnia 26 marca 2020 r. zmieniajacego rozporzadzenie
w sprawic orzekania o niepelnosprawnosci 1 stopniu niepeinosprawnosci (Dz.U. z 2020 .,
poz. 334y z przyczyn zwiazanych ze zwalczaniem zakaZenia, zapobieganiem
rozprzestrzenianin  sie, profilaktykg oraz zwalczaniem skutkdw choroby zakaznej
wywolanej wirusem SARS-CoV-2, 1j. sklad orzekajacy rozpoznaje sprawe 1 wydaje
orzeczenie bez badania bezposredniego 1 uczestnictwa w posiedzeniu skladu orzekajacego
osoby zainteresowanej. Przewodniczacy skiadu orzekajacego wskazuje przypadki,
w ktorych okresla czy jest koniecznosé wezwania osoby.

7. Po ustaleniu terminu, zawiadomienie o posiedzeniu skladu wysylane jest mie poinej niz
7 dni przed rozpatrzeniem wnjosku - listem zwyklym lub w uzasadnionych przypadkach
telefonicznie lub za pomocg poczty elektronicznej. W tygodniu odbywa sie
od 4 do 7 posiedzen skiaddw orzekajacych w godzinach 7.20 -15.00.

8. W posiedzeniach skiadu orzekajacego udzial bierze lekarz oraz wyznaczony przez
przewodniczacego drugi czlonek skladu orzekajacego oraz wezwana do osobistego
stawienia sie osoba zainteresowana. Podczas posiedzenia, lekarz przeprowadza badanie
przedmiotowe osoby zainteresowanej oraz wywiad lekarski. Nastepnie czlonek skladu
orzekajacego przeprowadza wywiad. Podczas orzekania bez udziahu osoby orzekanej,
lekarz dokonuje oceny stanu zdrowia na podstawie zalaczonej dokumentacji medyczne;j.
Nastepnie czlonek skiadu orzekajgcego sporzadza oceng specjalistyczng na podstawie
dokumemtacji. Lekarz orzekajacy posiada osobny gabinet lekarski. Pozostali specjalisci
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przeprowadzajg rozmowy 1 wywiady z jedna osoba w osobnym pokojn, co pozwala
zachowaé dyskrecje 1 swobode wypowiedzi osdb badanych. W przypadku stwierdzenia
braku istotnej dla sprawy dokumentacji leczniczej czy tez braku aktualne] oceny
psychologicznej Powiatowy Zespol proponuje osobie zainteresowanej: wykonanie badan
w Wojewddzkim Zespole do Spraw Orzekania o Niepelosprawnosei w Kielcach lub tez
doreczenic wymaganej dokumentacji medycznej wykonanej we wlasnym zakresie
a wydanie orzeczenia odraczane jest do czasu otrzymania wynikow.

9. Posiedzenia skladu orzekaigcego - odbywaja sie bezposrednio po przeprowadzeniu badan
lekarskich i sporzadzeniu ocen przez czlonka skladu orzekajacego, bez uczesinictwa osoby
zainteresowane]. W trakcie posiedzenia przewodniczacy skladu omawia stan zdrowia
badanego ustalajgc wstepnie kwalifikacje orzekanej osoby do odpowiedniego stopnia
niepelosprawnosel. a nastepnie specjalista przedstawia swoje spostrzezenia 1 ustalenia.
W trakcie dyskusji nastepuje ostateczne ustalenie niepelnosprawnosci lub stopnia
niepelosprawnosel oraz ustawowych wskazar.

10. W przypadku niezgodnosci ocen w skladzie orzekajacym rozstrzyga ocena lekarza-
przewodniczacego skladu orzekajacego. Czionek skladu orzekajacego, w razie odmienne]
oceny, co do niepelnosprawnosci lub stopnia niepelnosprawnosci, zglasza na piSmie zdanie
odrebne wraz z uzasadnieniem do protokolu. W posiedzeniu udzial bierze rowniez
protokolant (pracownik administracyino - biurowy), sporzadzajac na biezgco protokol
z posiedzenia do kazdej sprawy. Nastepnie protokoly sa podpisywane przez wszystkich
czlonkdw skladu orzekajgcego.

11. Po rozpatrzeniu sprawy, Zespdl wydaje orzeczenie o niepelnosprawnosde: lub stopnin
niepetnosprawnoscei podpisane przez wszystkich czlonkow skladu orzekajacego.

12. Orzeczenie dorcczane jest osobie zainteresowane] fub przedstawicielowl ustawowemu
poczia za zwrotnym poswiadczeniem odbioru lub osoba odbiera orzeczenie osobiscie
w siedzibie zespotu kwitujac odbidr wlasnorecznym podpisem w terminie 14 dni od daty
komisji.

13. W przypadku zlozenia odwolania od orzeczenia w ustawowym terminie 14 dni od daty
odebrania orzeczenia, sklad orzekajacy rozpatruje sprawe ponownie. Efektem takiego
posiedzenia jest wydanie w drodze samokontroli nowego orzeczenia — jezeli odwolanie
zastuguje na uwzelednienie w calosei lub wystawienie oceny o braku podstaw do zmiany
wydanego orzeczenia i przekazanie w terminie 7 dni sprawy do Wojewodzkiego Zespolu
do Spraw orzekania celem dalszego postepowania:

14. Legitymacje osoby niepetnosprawnej wydawane sg na wniosek osoby zainteresowanej lub
przedstawiciela ustawowego dziecka zlozony nie wezesniej niz po uprawomocnieniu sie
wydanego przez powiatowy lub wojewddzki zespol orzeczenia.

15. Karty parkingowe dla osoby niepelnosprawnej wydawane s na wniosek osoby
zainteresowane] lub przedstawiciela ustawowego dziecka zlozony nie wczesniej niz po
uprawomocnieniu sie wydanego przez powiatowy lub wojewddzki zespdt orzeczenia.

IX. Stan prawny Powiatowego Zespolu do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnogci

Powiatowy Zespét ds. Orzekania o Niepelnosprawnodel w Kielcach powolano
Zarzadzeniem Starosty nr 19/2002 z dnia 5 sierpnia 2002 r. Na Przewodniczacego
kontrolowane]j jednostki powolano Pania Wieslawe Knez. Wojewoda Swictokrzyski wyrazil

zgode na powolanie zespohu dnia 19 lipea 2002 r.

Uchybiea w sposobie powolania Zespoht nie stwierdzono.
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X, Wykorzystywanie dotacji z budietu pafistwa na dzialalnosé Powiatowego Zespotu
ds. Orzekania o Niepelnosprawnosei w Kielcach

Dotacja przekazana z budzetu panstwa na funkcjonowanie Powiatowego Zespoiu
do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosei w Kieleach w 2020 roku wyniosta 933 333.40 z

Rok 2020

Rozdzial Paragraf Plan (po zmianach) | Wydatki wykonane
4010 427618,00 424753.96
4040 36516,00 3651534
4110 §1416,00 81415,22
4120 876700 8766,17
4170 100575,00 100575.,00
4210 31566.40 31565,88
4300 231496,00 231495,34
4440 15379,00 15378,59
Ogdlem 933333.40 930465.,5

Wydatki w §4170 obejmowaly wynagrodzenia z tytulu umow zlecen oraz skladek na
ubezpieczenie spoleczne zawartych z czlonkami skladow orzekajacych (osobami fizycznymi)
zatrudnionymi w Powiatowym Zespole

Na wydatki w §4210 zlozyly sie zakupy materialéw i wyposazenia migdzy innymi:
artykuldw przemyslowych, zakupy materialdw biurowych. zakup komputeréw na potrzeby
prowadzenia procesu sporzadzania dokumentéw z przebiegu post¢powania administracyjnego
przez czlonkéw skladow orzekajacych w systemie EKSMOoN, zakup wyposazenia mebli,
biurek oraz krzesel, zakupy srodkéw ochrony osobistej i $rodkéw czystodei w zwigzku
z epidemia Covid-19.

Wydatki w §4300 obejmowaly koszty zwigzane z wynagrodzeniami lekarzy
przewodniczacych skladow orzekajacych oraz psychologa prowadzacych dzialalnosé
gospodarcza, ustugi pocziowe. ushigi zwigzane z obshuga urzadzen drukujacych wraz z dostawg
materialéw eksploatacyinych.

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w wykorzystaniu dotacji przyznanej z budzetu
panstwa w roku 2020 na dzialalno$é Zespoh.

XI. Opis warankéw technicznych i lokalowych pomieszezen Powiatowego Zespolu
do Spraw Orzekania o Niepelnoprawnosdci w Iielcach

Siedziba Powiatowego Zespohu do Spraw Niepelnosprawnoéei w Kielcach miesci sie
w budynku Starostwa Powiatowego w Kielcach, ul. Wrzosowa 4 na poziomie ,,0”. Budynek
jest w dostesowany do potrzeb 0sdb niepelnosprawnych. Na poziomie ,,0” znajdujg si¢ dwie
toalety dla niepelnosprawnych- z zamontowanymi uchwytami.
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Nie ma zadnych barier architektonicznych. Sa réwniez windy z drzwiami rozzuwanymi
automatycznie. Budynek Starostwa, w ktérym miesci sie siedziba Zespohi objety jest
monitoringiem zewnetrznym 1 wewnetrznym (Korytarz) oraz monitorowany calodobowym
przez zewnetrzng firme. Pomieszezenia Zespolu wyposaZzone sa w alarm oraz czujiiki dymu.

W sklad pomieszczen wechodza:

e punkt obshigi interesamta, w ktérym udzielane sg informacje o trybie 1 zasadach
postepowania w zakresie orzekania o niepelnosprawnoscei i stopniu niepeinosprawnosei
oraz aktualnym stanie prawnym. Pokd] wyposazony jest w lampe bakteriobdjeza
przeplywowa dwufunkceying oraz bezdotykowy dozownik do dezynfekeji rak:

e poczekalnia z miejscami siedzacymi dla 0sdb oczekujacych na zlozenie wniosku. Przy
wejdciu znajduje sie plyn do dezynfekeji rak:

e 4 pokoje dla pracownikdw obshugi administracyjno-biurowej, w kazdym znajduje sig plyn
do dezynfekceji rak 1 powierzehni piaskich;

e pokoj Przewodniczacego:

e 2 gabinety lekarskie w pelni wyposazone. W jednym gabinecie znajduje si¢ lampa
bakteriohdjeza dwufunkeyina i plyny do dezynfekeji rak 1 powierzchni plaskich;

o pokdj do przeprowadzania rozmoéw przez czlonkéw  skladéw  orzekajgcych
z zachowaniem poufhosdei 1 ochrony danych osobowych;

e poczekalnia z miejscami siedzacymi dla o0séb oczekujacych na posiedzenia skladow
orzekajgcych. Tu rowniez znajduje sie do dezynfekeji rak;

e pomieszczenie pelniace role podrgeznej skiadnicy akt:

e toaleta w tym jedna w pelni przystosowana do potrzeb osdb niepetnosprawnych
z uposledzeniem narzadu ruchu poruszajgeych sig na wozkach inwalidzkich.

Powierzchnia jest obszerna umozliwiajaca bezpieczne poruszanie sie. Pomieszczenia
zamykane sa na identyfikator, ktdry posiada kazdy pracownik, ktéremu nadano dostep do
danych pomieszczen i uprawnienia do przetwarzania danych osobowych. Do skladnicy akt
Zespotu dostep maja pracownicy zespolu posiadajacy uprawnienia do przetwarzania danych
osobowych. Akt archiwizowane sa w archiwum Starostwa Powiatowego, do ktdrego maja
dostep tylko pracownicy posiadajgey uprawnicnia do przetwarzania danych wystawione przez
Administratora Danych Osobowych.

XII. Tryb postepowania stosowany w Powiatowym Zespole w postepowaniu
orzeczniczym, w tym sposéb gromadzenia i przechowywania akt opis oraz zasady
i celowo$é wyznaczania do skladu orzekajacego wiceej niz jednego specjalisty (sposréd:
psycholog, pedagog, deradea zawodowy albo pracownik socjalny)

W posiedzeniu skiadu orzekajacego Powiatowego Zespohi do Spraw Orzekania
o Niepelnosprawnosci w Kielcach uczestniczy, co najmniej dwdch czlonkéw Powiatowego
Zespotu: lekarz - przewodniczacy skladu orzekajacego i drugi czionek skladu - pedagog,
psycholog, pracownik socjalny lub doradeca zawodowy. Jedynie w przypadku wydawania
orzeézenia o wskazaniach do ulg 1 uprawnieni czyni to jednoosobowo lekarz — przewodniczacy
skladu. Skiad orzekajacy ustala Przewodniczaca Powiatowego Zespolu. Przewodniczacym
skladu orzekajacego jest lekarz ze specjalnosciz odpowiednig do rozpoznania wniosku
i wydania orzeczenia. Udzial doradcy zawodowego, pracownika socjalnego i psychologa
ustalany jest wedlug celu podstawowego zaznaczonego we wniosku przez osobg
zainteresowang 1 schorzenia. W skladach orzekajacych osoby do 16 roku zycia —
przewodniczacym skiadu jest lekarz pediatra. Drugim czlonkiem orzekajacym jest psycholog
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lub pedagog ustalany na skiad w zaleznodci od wieku dziecka i schorzenia. Po przyjeciu
wniosku zakladana jest teczka osobowa, w ktérej znajduje sie metryka sprawy, wniosek
w sprawie wydania orzeczenia o stopniu niepelnosprawnodci, klauzula informacyjna,
o$wiadczenie o miejscu pobytu stalego oraz zabezpieczona w kopercie dokumentacja
medyczna. Teczki w trakcie prowadzonego postepowania orzeczniczego, przechowywane sg
w siedzibie Zespolu w zamknietych szafach. Po zakonezonym postepowaniu akta przechowuje
sie przez rok w Zespole w zamknigtych szafach, a nastepnie przekazuje do Archiwum Starostwa
Powiatowego. Tam stosowane sa wszelkie zabezpieczenia. Budynek Starostwa Powiatowego,
w ktorym znajduje sie Zespdt jest wyposazony w alarm oraz monitoring calodobowy przez
firme zewnetrzna.

XII. Tryb postepowania stosowany w Powiatowym Zespole w zakresie badan
specjalistycznych.

W posiedzeniu skladu orzekajacego udzial bierze lekarz oraz wyznaczony przez
Przewodniczacego drugi czlonek skladu orzekajacego, wezwana do osobistego stawienia sie
osoba zainteresowana albo zgodnie z aktualnym stanem prawnym orzeczenie wydaje sie
zaocznie. Podezas posiedzenia, lekarz zapoznaje si¢ z dokumentacja, przeprowadza badanie
przedmiotowe osoby zainteresowanej oraz wywiad lekarski. Czionek skladu orzekajacego
przeprowadza wywiad lub dokonuje go na podstawie dokumentacji. W przepadku stwierdzenia
braku istotnej dla sprawy dokumentacji leczniczej Powiatowy Zespdl proponuje osobie
zainteresowanej wykonanie badafi w  Wojewddzkim Zespole do Spraw Orzekania
o Niepelnosprawnosci w Kielcach lub tez wykonanie ich we wlasnym zakresie a wydanie
orzeczenia odracza sie do czasu otrzymania wymagane] dokumentacji. Z uwagl na
obowiazujacy stan pandemii spowodowany wirusem Sars-COV — 2 Zespot nie kieruje osob
zainteresowanych na badania specjalistyczne przeprowadzane w Wojewodzkim Zespole do
Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci w Kielcach. W przypadku braku dokumentacji Zespot
wystepuje po wstepnej wervfikaci o jej uzupeinienie.

XIV. Przetwarzanie danych osobowych w Elektronicznym Krajowym Systemie
Monitoringu Orzekania o Niepelnosprawnosei

Przetwarzanie danych osobowych, w Elektronicznym Krajowym Systemie Monitoringu
Orzekania o Niepelnosprawnosci w Powiatowym Zespole do Spraw  Orzekania
o Niepelnosprawnosci w Kielcach prowadzone jest w oparcit 0 umowe powierzenia
przetwarzania danych osobowych zawarta w dniu 12 maja 2016 r. w Warszawie pomigdzy
Powiatowym Zespolem do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosct w  Kielcach
reprezentowanym przez Przewodniczacego Zespolu p. Wieslawe Knez, a Ministerstwem
Rodziny, Pracy i Polityki Spoleczne], reprezentowanym przez{*) - Diyrektora
Departamentu Informatvki w Ministerstwie Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej na podstawie
upowaznienia udzielonego przez Ministra Rodziny. Pracy i Polityki Spolecznej
z dnia 27 kwietnia 2016 1.

W zwiazku z obowiazywaniem od dnia 25 maja 2018 roku Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 = dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony 0s6b
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych 1 swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE zawarto w dniu 12 czerwea 2017 roku aneks
dostosowujacy umowe powierzenia przetwarzania danych oscbowych do obowiazujgeyeh
przepisow prawa. Aneks do umowy podpisali w fmieniu Powiatowego Zespolu
Przewodniczaca Powiatowego Zespohu p. Wiestawa Knez w imienin Ministerstwa Rodziny,
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Pracy 1 Polityki Spolecznej (¥) Dyrektor Departamentu Informatyk:
w Ministerstwie Rodziny, Pracy 1 Polityki Spoleczne;.

Zas w dniu 25 maja 2018 roku zawarto aneks nr. 2 aneks dostosowujgcy umowg
powierzenia przetwarzania danych osobowych do obowigzujgcych przepisow prawa. Aneks do
umowy podpisali w imieniu Powiatowego Zespolu Przewodniczaca Powiatowego Zespolu
p. Wieslawa Knez w imjenin Ministerstwa Rodziny. Pracy 1 Polityki Spolecznej (™)
™) Dyrektor Departamentu Informatyki w Ministerstwie Rodziny, Pracy 1 Polityki
Spoleczne;.

Adrninistratorem danych osobowych w systemie EKSMOoN w Powiatowym Zespole
w Kielcach jest p. Wiestawa Knez - Przewodniczaca Zespolu. W okresie objetvm kontrola
27 pracownikdw Powiatowego Zespoln w Kielcach posiada uprawnienia uzytkownikow
systemu. 5 uzytkownikéw systemu posiada uprawnienia na poziomie 3, co zgodnie
z § 4 ust. 1 pkt 3 rozporzadzenia EKSMOoN oznacza mozliwoséé wprowadzania danych do
systemu, ich modyfikacje oraz usuwanie. Pozostali uzytkownicy posiadaja uprawnienia na
poziomie 2, co zgodnie z § 4 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia EKSMOoN oznacza mozliwosé
wprowadzania danych do systemu oraz ich modyfikacje.

Wszystkie posiadajace uprawnienia uzytkownika systemu osoby majg pisemne
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w systemie. Powiatowy Zespol w Kielcach
wprowadzit Politvke Bezpieczenstwa dla Elektronicznego Krajowego Systemu Monitoringu
Orzekania o Niepelnosprawnos$ci oraz Instrukeje Zarzadzania Systemem Informatycznym. Nie
stwierdzono uchybient w przetwarzaniu danych osobowych w EKSMQOoN.

Lista pracownikow majacych dostep do systemu EKSMOoN w okresie od 1 stycznia 2020 r.
do 30 grudnia 2020 r.:

PRACOWNICY ADMINISTRACYJNI

I. ) Wprowadzenie danych, edycja danych, zatwierdzanie danych, Poziom

2. () - Wprowadzenie danych, edycja danych, zatwierdzanie danych,
usuwame daﬁych Poziom iil

3. () - Wprowadzenie danych, edycja danych, zatwierdzanie danych,
Poziom I

4. (*) - Wprowadzenie danych, edycja danych, zatwierdzanie danych,
usuwanie danych Pozion: III

5. (M - Wprowadzenie danych, edycja danych, zatwierdzanie
danych, Poziem I

6. Tadeusz Smyrak - Wprowadzenie danych, edycja danych, zatwierdzanie danych,
usuwanie danych Poziom I

7. Wiestawa Knez - Wprowadzenie danych, edycja danych, zatwierdzanie danych,
usuwanie danych Poziom III

8. () Wprowadzenie danych, edycja danych, zatwierdzanie danych,
Poziom I

9. (*) - Wprowadzenie danych, edycja danych, zatwierdzanie
dan*ych usuwanie danych Poziom II1

10. ") - Wprowadzenie danych, edycja danych, zatwierdzanie danych,
Poziom I1
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1. (O - Wprowadzenie danych, edycja danych, zatwierdzanie danych,

Poziom II
STAZYSCI

12, (%) Wprowadzenie danych, edycja danych, zatwierdzanie danych,
Poziom 11

13. () - Wprowadzenie danych, edycja danych, zatwierdzanie danych, Poziom
I

14 (O - Wprowadzenie danych. edycja danycli, zatwierdzanie danych,
Poziom I1

150 (M - Wprowadzenie danych, edycja danych, zatwierdzanie danych,
Poziom II
. LEKARZE

16. - Wprowadzenie danych, edycja danych, zatwierdzanie danych,
Poziom i1

17, (% Wprowadzenie danych, edycja danych, zatwierdzanic danych,
Poziom I

18. (M - Wprowadzenie danych, edycja danych, zatwierdzanie danych,
Poziom 11

19. (% - Wprowadzenie danych, edycja danych, zatwierdzanie danych,
Poziom 11

20. () - Wprowadzenie danych, edycja danych, zatwierdzanie danych,
Poziom I

21, () - Wprowadzenie danych, edycja danych, zatwierdzanie danych,
Poziom 11

22. (M - Wprowadzenie danych, edycja danych, zatwierdzanie
danych, Poziom i1

23 () - Wprowadzenie danych, edycja danych, zatwierdzanie danych.
Poziom 11

24 () - Wprowadzenie danych, edycja danych, zatwierdzanie danych,
Poziom II

25, () - Wprowadzenie danych, edycja danych, zatwierdzanie danych,
Poziom I

PSYCHOLODZY

26. ) - Wprowadzenie danych, edycja danych, zatwierdzanie danych,
Poziom II

27, (%) - Wprowadzenie danvch, edycja danych,
zatwierdzanie danych,
Poziom I

Nalezy stwierdzi¢, ze wszyscy pracownicy Powiatowego Zespolu ds. Orzekania
0 Niepelnosprawnosci w Kielcach posiadaja upowaznienia do przetwarzania danych
asobowych.
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XV. Ocena mervtoryvezaa poprawnosel wydawanych orzeczen o niepelnosprawnosei
i stopniu niepelnosprawnosci

W okresie objetym kontrols do Powiatowego Zespotu do Spraw Orzekania
o Niepehosprawnosci w Kielcach wphynelo lacznie 5 295 wnioskéw o wydanie orzeczenia
o niepelosprawnosci i stopniu niepelmosprawnosel. W tym ezasie Powiatowy Zespol wydal
5 393 orzeczen, w tym 648 orzeczei o niepelosprawnosci oraz 4 745 orzeczen o stopniu
niepetnosprawnosci (Informacja z EKSMOoN).

Ocena merytoryczna poprawnosci wydawanych orzeczen o stopniu niepelnosprawnosci

Skontrolowano 50 losowo wybranych akt spraw z wydanym orzeczeniem o stopniu
niepenosprawnosci pod katem sprawdzenia prawidlowosci merytoryczne] orzeczen.
Kontrole orzeczen o niepelnosprawnoscei w dniach 18 listopada 2021 r., przeprowadzila czlonek
Wojewodzkiego Zespoh ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci w Kielcach lek. med. Mirella
Wojtecka - Grabka - specjalista chordb wewnetrznych.

™)

W przypadku akt spraw rozpatrywanych stwierdzono nastgpujace uchybienia:

W przypadku sprawy o numerze (*) lekarz przewodniczacy skladu
orzekajacego orzek! umiarkowany stopien niepelnosprawnosei ze wzgledu na schorzenie
o symbolu przvezyny niepetnosprawnosci 11-1 ustalajac rozpoznanie zasadnicze jednostki
chorobowej ..Cukrzyea typu 1. W zalaczonej do sprawy dokumentacji medycznej brak
informacji na temat powiklan narzadowych powodowanych przez cukrzyce, lub ewentualnych
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*)

epizodow hipoglikemii. W zaswiadezeniu lekarskim lekarz prowadzacy stwierdza, ze osoba
zainteresowana nie wymaga opieki osdb drugich. Orzeczenie wydano nieprawidlowa. Na
podstawie dostepnej dokumentacji nalezalo orzec lekki stopieni niepeinosprawnoscl.

W przypadku sprawy o mumerze (*) lekarz przewodniczacy skiadu
orzekajacego orzekl znaczny stopien niepelnosprawnoscei ze wzgledu na schorzente o symbolu
przyczyny niepetnosprawnosci 08-T ustalajac rozpoznanie zasadnicze jednostki chorcbowej
orak krtani z przerzutami w trakcie leczenia paliatywnego”. Co do orzeczonego stopnia
niepeinosprawnodci orzeczenie wydano prawidlowo, nieprawidlowosé dotyezy usialonego
symbolu przyczyny niepelnosprawnoscei 08-T, prawidlowo nalezalo uzy¢ symbolu przyczyny
niepetnosprawnodcei 03-1.

Pozostale skontrolowane orzeczenia zostaly wydane zgodnie z standardami orzeczniczymi
jednak stwierdzono braki/nieprawidlowodci w sporzadzaniu ocen stanu zdrowia lekarza
przewodniczacego skiadu orzekajacego w zakresie ustalania schorzen wspdhistniejacych oraz
zbyt dhugiego okresu, na jaki wydano orzeczenie o stopniu niepehosprawnosci.
Nieprawidiowosci te nie mialy jednak wphywu na ustalenia orzecznicze, co do orzeczonego
stopnia niepelnosprawnosci oraz symbolu przycezyny niepelnosprawnosci.

Ocena merytoryezna poprawnosci wydawanych orzeczen o niepelnosprawnosci:

Skontrolowano 50 losowo wybranych akt spraw z wydanym orzeczeniem
o niepelmosprawnosci pod katem sprawdzenia prawidlowoscl merytoryczne] orzeczen.
Kontrole orzeczen o niepelnosprawnosci w dniu 16 listopada 2021 r., przeprowadzila czionek
Wojewodzkiego Zespohu ds. Orzekania o Niepelnosprawnosei w Kielcach lek. med. Urszula
Abramowicz - specjalista pediatra i medycyny rodzinne.

Skontrolowano nastepujace orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci:
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W przypadku akt spraw rozpatrywanych stwierdzono nastepujace uchybienia:

W przypadku sprawy o numerze *) lekarz przewodniczacy skladu
orzekajacego wydal orzeczenie zaliczajac dziecko do 0s6b niepeinosprawnych ze wzgledu na
schorzenie o symbolu przyezyny niepelnosprawnoscel 07-S ustalajac rozpoznanie zasadnicze,
jako .wrodzona wada serca”. Powyzsze orzeczenie wydano nieprawidiowo. W dokumentacji
medyczne] znajduje sic informacja. ze stwierdzona wada serca zostala skorvgowana
operacyjnie, a wiec nie stanowi podstawy do uznania niepetosprawnosci orzeczenie wydane
nieprawidiowo.

W przypadku sprawy o numerze (*) fekarz przewodniczacy skladu
orzekajacego wydal orzeczenie zaliczajac dziecko do osob mepehosprawnych ze wzgledu na
schorzenie o symbolu przyczyny niepetnosprawnoéei 05-R ustalajac rozpoznanie zasadnicze,
jako .miodziencze idiopatyczne zapalenie stawdéw”. Orzeczenie, co do ustalenia
niepemosprawnodci wydano prawidlowo, nieprawidtowo ustalono symbol przyczyny
niepenosprawnosci 05-R. Ze wzgledu na ustalone rozpoznanie zasadnicze prawidlowym jest
symbol przyczyny niepelnosprawnodei 11-1.

W przypadku sprawy o numerze(*) lekarz przewodniczacy skladu
orzekajacego wydal orzeczenie zaliczajac dziecko do oséb niepelnosprawnych ze wzgledu na
schorzenie o symbolu przyczyny niepelnosprawnosci 03-L ustalajac rozpoznanie zasadnicze,
jako .miedostuch obustromny™. Powyzsze orzeczenie wydano nieprawidlowo. Na podstawie
zalaczone] do akt sprawy dokumentacji medycznej brak podstaw do uznama
niepeinosprawnesci dziecka.

Pozostale skontrolowane orzeczenia zostaly wydane prawidlowo.

Oceniajac prawidlowosé mervtoryezng wydawanych orzeczen o niepeilnosprawnoscei
i stopniu niepehosprawnoscel stwierdzi¢ nalezy, iz Powiatowy Zespd! do Spraw Orzekania
o Niepelnosprawnoscl w Kielcach nie zawsze wydaje orzeczenia zgodnie z obowiazujacymi
przepisami. Nalezy jednak stwierdzi¢., ze orzeczenia o niepelnosprawnosdel i stopniu
niepelnoprawnodcel sporzadzane przez lekarzy orzecznikdéw. nie liczac opisanych powyiej
uchybien, oraz brakdw wskazanych w protokole sa sporzadzane poprawnie.

XVI. Prawidlowo$¢ ocen specjalistycznyeh sporzadzanych przez czlonkéw skladéw
orzekajacych

Oceny sporzgdzane przez doradee zawodowego

Skontrolowano 52 losowo wybrane akta spraw pod katem sprawdzenia prawidiowodci
sporzadzania przez doradce zawodowego Oceny Zawodowe dla potrzeb postepowania
0 ustalenie stopnia niepelnosprawnosci. W dnin 15 listopada 2021 roku, kontrole
przeprowadzita czlonek Wojewddzkiego Zespolu ds. Orzekania o Niepeinosprawnosci
w Kielecach doradca zawodowy - pani mgr Zofia Kubicka.

Skontreiowano nastepujace oceny doradcy zawodowego.

™
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™

Na podstawie kontroli przeprowadzonej w dniu 15 listopada 2021 roku przez doradce
zawodowego Zofie Kubicks, stwierdzono nastepujaca nieprawidlowodé:

W _Ocenie zawodowej” znajdujacej sie w aktach nr: (%) -
sporzadzonej przez () — stwierdzono, ze doradca zawodowy nie
uwzglednia informacii, iz osoba orzekana pobiera rente od 2008r., co wynika ze zloZzonego
przez orzekana wniosku. Doradea zawodowy uwzglednila tylko biezaca prace zawodowa, jaka
jest sprzatanie. W rubryce .prawe jazdy” doradca zawodowy zaznaczyla .brak danych”,
chociaz we wniosku orzekana podkreslila, ze nie posiada prawa jazdy. W ocenic zawodowej
nalezy uwzglednia¢ wszystkie informacje. pomiewaz kazda moze mied istotny wplyw na
sytuacje zawodowa osoby orzekanej.

Pozostale oceny zawodowe sporzadzone zostaly prawidlowo. W przypadku akt ocen
sporzadzanych przez (%) nie stwierdzono
nieprawidiowosel.

Wprawdzie kazda ocena zawodowa posiada uzasadnienie, njemniej jednak jest ono
w wielu przypadkach zbyt ogdlne. Wskazane jest, aby uzasadnienia byly bardziej dostosowane
do danej osoby orzekanej. Nalezy podkreslié, ze osoby orzekane, pomimo przyznanego
jednakowego stopnia niepelnosprawnoéci mogg spelnia¢ ogdine stwierdzenia, ale wskazane
jest, aby uzasadnienie zawieralo réwniez znaczace fakty odnoszace si¢ do sytuacji danej osoby
orzekanej. Doradca zawodowy powinien bardziej zindywidualizowaé uzasadnienie.
W uzasadnieniu doradca zawodowy powinien w sposdb wnikliwy uzasadnié proponowane
rozstrzygniecie. wskazujac na fakty udowodnione 1 wynikajace z dokumentacji oraz wywiadu
zawodowego. Powinien krotko 1 zwiezle okredli¢c ograniczenie utrudniajace lub
uniemozliwiajgce podejmowanie aktywnosel zawodowej oraz efckiywne pehienie rél
spolecznych przez osobe orzekana. Kazda ocena zawodowa powinna odzwierciedlad sytuacje
konkretnej osoby orzekane;.
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Gceeny sporzadzone przez psychologa

Skontrolowano 49 losowo wybranych akt spraw pod katem sprawdzenia prawidlowosci
sporzadzania ocen pracownika socjalnego, w dniu 16 listopada 2021 r. przeprowadzit
psycholog - Wojewodzkiego Zespolu ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci - p. mgr.
Katarzyna Dzwonek.

Skontrolowang nastepujace oceny psychologiczne.

")

*
W przypadku psychoioga( ) kontroll poddano oceny
psychologiczne sporzadzone dla potrzeb postepowania o ustalenie stopnia niepelnosprawnoscei
w nastepujacych sprawach:

(*)
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Sposréd  skontrolowanyeh 24 ocen psychologicznych dla potrzeb postepowania
o ustalenie stopnia niepeosprawnosei sporzadzonych przez psychologa (%)
*) tylko w przypadku sprawy o numerze (")
sporzadzona ocena psychologiczna zawierala informacje zgodnie z obowiazujacymi w tym
zakresie wytycznymi. W pozostalych przypadkach stwicrdzono nastepujace braki, kidre
dotyczyly kazdej skontrolowanej oceny poza sprawg o numerze *)
Stwierdzono nastepujace bledy 1 uchybienia:

¢ Braki formalne. Brak wypehlionych rubryk oceny psychologiczne] dla potrzeb
postepowania o ustalenie stopnia niepelnosprawnosci obejmujgeyeh takie informacje jak
ar sprawy (sygnatura akt), brak danych osobowych osoby orzekanej niewypemione rubryki
dotyczace daty urodzenia osoby orzekanej, nr dokumentu tozsamosci, adresu zamieszkania
osoby orzekanej;

# Braki w ocenie psychologicznej — brak odniesienia do zaburzen odbioru wrazen
i spostrzegania, zaburzen myslenia, (co np. u osoby z lekka niepelnosprawnoscia
mtelektualng powinno byé opisane), zaburzen kompetencji komunikacyjnej, samodzielnego
zaspokajania potrzeb zyciowych;

e Brak odniesienia do punkiu XI dotyczacego obowiazku edukacyjnego lub ksztalcenia sie,
XI1 dotyczacego rodzaju 1 zakresu sprawowanej opieki. oraz punktu XIII dotyczacego
rodzaju i zakresu niezbednej pomocy w sporzadzanych ocenach psychologicznych:

e Niepelne uzasadnienie. Niepelne uzasaduienie przyznanego stopnia niepeinosprawnosci.
Uzasadnienie powinno odnosi¢é sie do zdefiniowanego w ustawie stopnia
niepelnosprawnosci oraz zawiera¢ powody przyznania danego stopnia niepeinosprawnosei.
W uzasadnieniach ocen psychologicznych brak jest odniesienia do zaznaczone] przeslanki
zawodowej przyznanej niepeinosprawno$ci.

W przypadku sprawy o numerzel ) stwierdzono blad polegajacy
na niezgodnosci oceny psychologicznej dla potrzeb posigpowania o ustalenie stopnia
niepelnosprawno$ci z wydanym orzeczeniem. W swojej ocenie psycholog ocenil, Ze osobie
zainteresowanej nalezy przyzna¢ lekki stopien niepetnosprawnosei z tytuhu niepetnosprawnosei
intelektualnej w stopniu lekkim. W orzeczeniu o stopniu niepeinosprawnoscei orzeczono brak
niepeinosprawnosci. W tym przypadku postapiono w myél przepisu §9 ust. 2 Rozporzadzenia
Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 15 lipca 2003 1. w sprawie orzekania
0 niepelnosprawnodci i stopniu niepetnosprawnosci (jt. Dz. U. z 2021 1. poz. 857)
W przypadku niezgodnosci ocen w skladzie orzekajacym. co do niepelmosprawnosci lub
stopnia niepefnosprawnoécl, rozsirzyga ocena przewodniczacego skladu orzekajacego™.
Jednakze zgodmie z §9 ust. 3 przytoczonego wyzej Rozporzadzenmia ..Crzlonek skiadu
orzekajagcego, w razie odmiennej oceny, co do niepeinosprawnoéci lub stopnia
niepelnosprawnoscel. zglasza na piémie zdanie odrebne wraz z uzasadnieniem. Zgloszenie
zdania odrebnege odnotowuje sie w protokole”. W zwiazku z powyzszym w przypadku
niezgodnoséci ocen psycholog powinien zglosié¢ zdanie odrebne wraz z uzasadnieniem, a fakt
ten powinien zosta¢ odnotowany w protokole z posiedzenia skladu orzekajacego.

E
W przypadku kontrolowanych ocen psychologa( ) kontrali
poddano oceny psychologiczne dla potrzeb postepowania o ustalenie niepelnosprawnosci
w nastepujacych sprawach:
*

23




(*) - dokonanc animizacji tekstu ze wzgledu na ochrone danych osobowych

(*)

Sposrod skontrolowanych 25 ocen psychologicznych dla potrzeb postepowania o ustalenie
niepetnosprawnodei  sporzadzonych przez  psycholog (%) wiekszosce
skontrolowanych ocen psychologicznych wypelnionych byto prawidiowo. W pozostalych
przypadkach (dotyczy 12 ocen) najczestszymi bledami byly:

o DBraki formalne. Brak wypelnionych rubryk oceny psychologicznej dla potrzeb
postepowania o ustalenie Niepelnosprawnodci obejmujacych takie informacje jak nr sprawy
sygnatura akt, brak danych osobowych przedstawiciela ustawowego osoby orzekanej;

e Brak odniesienia do punktow V1, VII, IX, X, XII ~ puste rubryki. Ocena powinna odnosic
sic do wszystkich punktéw — jesli orzekane dziecko nie posiada zaburzen réwniez
zapisujemy takg informacje, nie zostawiamy pustych miejsc.

o Brak oceny, diagnozy psvchologiczne] potwierdzajacej lekkie uposledzenie umysiowe,
Wyniki testu 1Q jedynie w zaswiadczeniu lekarskim. Zgodnie z obowiazujacymi przepisami
w przypadku braku dokumentacji pozwalajacej wydaé orzeczenie bez koniecznosei
przeprowadzenia badania bezposredniego osoby zainteresowanej, kazdy z czlonkow sktadu
orzekajacego moze wystgpi¢ o uzupehienie dokumentacii.

e Ocena niepetna — w dokumentacji mozna bylo znalezé wiele pominietych informacji
w ocenie psychologicznej

e Niepelne uzasadnienie. Niepelne uzasadnienie przyznanej niepelnosprawnoscl
Uzasadnienie powinmo odnosic sie do zdefiniowane] w ustawie niepeinosprawnosc: oraz
wskazania czy dziecko jest niesamodzielne, wymaga badZ nie koniecznosei stalej hub
diugotrwale] opieki lub pomocy innej osoby w zwiazku z niezdolnosceia do samodzielnej
egzystencji (punkt 7 wskazan w orzeczeniu o niepelnosprawnosci) i koniecznosei stalego
wspoludziatu, na co dzien opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacit
i edukacji (punkt 8 w orzeczeniu o niepelosprawnosci), czy stwierdzony stan chorobowy
dziecka powoduje jego ograniczenia w zyciu codziennym tylko 1 wylaczenie do
koniecznosci stalego wspétudziatu, na co dzien opiekuna dziecka w procesie jego leczenia,
rehabilitacji i edukacji (punki 8 w orzeczeniu o niepetnosprawnosei).

Nadmieni¢ nalezy. ze w przypadku ocen psychologicznych sporzadzanych przez
psychologa (*) wystepujace bledy sa sporadyczne 1 w pojedynczych
dokumentach. Odmienme ma sie sytuacja w przypadku kontrolowanych ocen
psychologiczaych sporzadzanych przez psychologa )
opisane nieprawidlowosdci dotycza wszystkich blednie sporzadzonych ocen (24 sztuki).

XVII. Zachowanie procedur administraeyjnyvch

Skontrolowano 50 losowo wybranych akt spraw z wydanym orzeczeniem
o niepelnosprawnodei pod katem prawidlowosci i jednolitosci stosowania przepisdw,
standardow i procedur postepowania w sprawach dotyczacych orzekania o niepetnosprawnosci
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standardow i procedur postepowania w sprawach dotyczacych orzekania o niepefnosprawnosci
i stopniun niepeinosprawnosci. Kontrole orzeczet ¢ niepelnosprawno$et i stopniu
niepetnosprawnosgei w dniach od 15 listopada 2021 r., do 31 grudnia 2021 1., przeprowadzili
Rafal Zielinski— Starszy specjalista - Przewodniczacy zespolu kontrolujacego Klaudia Olbrich
- Gawior — Sekretarz Wojewddzkicgo Zespotu ds. Orzekania o Niepetosprawnoscl.

")

W przypadku akt spraw rozpatrywanych stwierdzono nastepujgee uchybienia:

W przypadku sprawy o mnunerze M wniosek ¢ wydanie
orzeczenia o stopniu niepeinosprawnosci wptynat w duiu 30 czerwea 2020 roku. Pismem z dnia
19 sierpnia 2020 roku wyznaczono termin posiedzentia skiadu orzekajacego na dzien 1 wrzesnia
2020 roku. Pismem z tego samego dnia wystawiono zawiadomienie o niezalatwienin sprawy
w terminie zgodnie z art, 36 KPA wyznaczajac nowy termin na jej zalatwienie na dzies 21
sierpnia 2021 roku. Orzeczenie wydano w dniu 1 wrzesnia 2021 roku. Postgpowanie
nieprawidiowe. Zawiadomienie o niezalatwieniu sprawy w terminie powinno by¢é wydane
w ciggu miesiaca, ponadto termin rozpatrzenia sprawy wyznaczony w zawiadomieniu
o niezalatwieniu sprawy w terminie jest inny niz termin okreslony w zawiadomieniu o terminie
posiedzenia skladu orzekajacego.

W przypadku sprawy o numerze (7) wniosek o wydanie
orzeczenia o stopniu niepetnosprawnoéci wptynat w dniu 9 lipca 2020 roku. W dniu 14 lipca
2020 roku wydano zawiadomienie o koniecznosdci uzupelnienia dokumentacji medycznej
wyznaczajac termin na jej uzupetnienie do dnia 23 lipca 2021 roku (zawiadomienie wrécio -
zwrot nie podjeto w terminie). W aktach notatka shizbowa Przewodniczace] Powiatowego
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Zespohu ds. Orzekania o Niepelosprawnosci w Kielcach o przeprowadzonej rozmowie
telefonicznej z osoba zainteresowana sporzadzona dnia 5 sierpnia 2020 roku poinformowano
osobe zainteresowana o koniecznoscei dostarczenta dokumentaci medycznej w terminie 10 dni.
Kolejna notatka stuzbowa sporzadzona przez Przewodniczaca w dniu 24 sierpnia 2020 roku,
edzie zawarto informacje. Ze zonma zainteresowanego poinformowala, ze dodatkowa
dokumentacja dostarczona bedzie 31 sierpnia 2020 roku. Dokumentacja medyczna od osoby
zainteresowanej wplynela w dniach 19 sierpnia 2020 oraz w dniu 1 wrzesnia 2020 roku.
Zawiadomieniem z dnia § wrzeénia 2020 roku wyznaczono termin posiedzema skladu
orzekajgcege na dzien 14 wrzesnia 2020 roku. Postepowanie nieprawidlowe. Brak
zawiadomienia o niezalatwieniu sprawy w terminie zgodnie z art. 36 KPA ustalajacym termin
rozpatrzenia sprawy na dzien 14 wrzednia 2020 roku.

W przypadku sprawy o numerze (%) winjosek o wydanie orzeczenia
o stopniu niepenosprawnosci wplynal w dniu 31 stycznia 2020 roku. Pismem z dnia 4 marca
2020 roku poinformowano wnioskodawce o niezalatwieniu sprawy w lerminie miesigca
tj. zgodnie z KPA wyznaczajac termin rozpatrzenia sprawy na dzieft 13 marca 2020 roku.
Ponadto pismem z dnia 4 marca 2020 roku poinformowano osobe zainteresowang
0 wyznaczeniu terminu rozpatrzenia wniosku na dzien 13 marca 2020 roku. Osoba
zainteresowana nie zglosila sie na posiedzenie skladu orzekajacego. Pismem z dnia 7 kwietnia
2020 roku poinformowano oscbe zainteresowang o terminie posiedzenia skladu orzekajgcego
wyznaczonym na dzien 10 kwietnia 2020 roku. Orzeczenie wydano w dniu 10 kwietmia 2020
roku. Postepowanie nieprawidlowe brak zawiadomienia o niezalatwieniu sprawy w terminie
zgodnie z art. 36 KPA ustalajacego termin rozpatrzenia sprawy na dzien 10 kwietnia 2020 roku.
Ostatnie zawiadomienie o niezalatwieniu sprawy w terminie ustalalo termin rozpatrzenia
sprawy na dziett 13 marca 2020 roku.

W przypadku sprawy o numerze ") wniosek o wydanie orzeczenia
o stopniu niepelnosprawnoéci wplynal w dniu 28 stycznia 2020 roku. Orzeczenie wydano
w dniu 14 lutego 2020 roku. Brak zawiadomienia o terminie posiedzenia skladu orzekajacego
ustalajacego termin rozpatrzenia wniosku na dzien 14 lutego 2020 roku oraz notatki shazbowe]
w sprawie ustalenia jak 1 kiedy osoba orzekana opuscita szpital w Morawicy, gdzie przebywala
na leczeniu. 19.02.2020 r. przekazano wniosek wedhug wiasciwosei do PZ Starachowice.
Nalezalo uzupehi¢ dokumentacje o oéwiadczenie o miejscu pobytu osoby na leczeniu ze
wskazaniem, od kiedy, do kiedy przebywa na leczeniu w szpitalu by ustalié wiladciwosé
miejscowa. Uwaga odnosnie protokotu z posiedzenia skladu orzekajacego — imie 1 nazwisko
protokolanta nieczytelne.

W przypadku sprawy o numerze () wniosek o wydanie
orzeczenia o stopniu niepelnosprawnosci wplynat w dniu 2 grudnia 2019 roku. Pismem z dnia
10 stycznia 2020 roku wyznaczono termin rozpatrzenia wniosku na dzient 17 stycznia 2020
roku. W dniu 17 stycznia 2020 roku odroczono wydanie orzeczenia ze wzgledu na konieczno$é
uzupehienia dokumentacji medyczne] wyznaczajac termin na jej uzupelnienie do dnia
31 stveznia 2020 roku. Dokumentacja medyczna zostala uzupelniona przez strone w dnia
21 stycznia 2020 roku. Orzeczenie wydano w dniu 17 stycznia 2020 roku. Postepowanie
nieprawidlowe. W zwigzku z odroczeniermn wydania orzeczenia w dniu 17 stycznia 2020 roku
i uzupelnieniem dokumentacji w dniu 21 stycznia 2020 roku nalezalo po 21 stycznia 2020 roku
ustali¢ nowy termin rozpatrzenia wniosku oraz zawiadomic o tym strong postgpowania zgodnie
z §7 ust. 3 lub §7 ust. 3a Rozporzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spoieczne]
z dnia 15 lipca 2003 r. w sprawie orzekania o niepelosprawnoéci 1 stopniu niepelnosprawnosci
(j.t. Dz. U. z 2021 r. poz. 857). Ponadto brak jest zawiadomienia o niezalatwieniu sprawy
w terminie oraz wyznaczeniu nowego terminu zgodnie z art. 36 KPA ustalajacego nowy termin
rozpatrzenia sprawy zgodnie z zawiadomieniem wydanym po 21 stycznia 2020 roku.
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W przypadku sprawy o numerze (%) wipiosek o wydanie
orzeczenia o stopniu niepeinosprawnosci wptynat w dniu 29 maja 2020 roku. W dniu 2 czerwca
2020 roku wezwano osobe zainteresowang do usuniecia brakdw formalnych poprzez
dostarczenie zadwiadczenia lekarskiego. W dniu 16 czerwcea 2020 roku osoba zainteresowana
zlozyla wniosek o zawieszenie postepowania. W dniu 17 czerwea 2020 roku wydano
postanowienie 0 zawieszeniu postepowania. Nastepnie w dniu 23 lipea 2020 roku wplynat
wniosek 0 podjecie postepowania. W dniu 18 sierpnia 2020 roku wydano postanowienie
o podjeciu postepowania na wniosek strony. W dniu 18 sierpnia 2020 roku wydano
zawiadomienie o lerminie posiedzenia skladu orzekajacego ustalonego na dzien 19 sierpnia
2020 roku. Postepowanie nieprawidlowe. Zgodnie z przepisami osoba powinna byc
powiadomiona, co najmniej na 7 dni przed dniem posiedzenia. W aktach sprawy, badz
w samym zawiadomieniu, brak jest réwniez informacji czy osoba zostala powiadomiona
telefonicznie ze wzgledu na tak krétki ustalony termin posiedzenia skladu orzekajacego
zgodnie z §7 ust. 3a Rozporzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia
15 lipca 2003 r. w sprawie orzekania o niepelnosprawnosei i stopniu niepelosprawnosei (j.1.
Dz. U,z 2021 r. poz. 857).

W przypadku sprawy o numerze * wniosek o wydanie
orzeczenia o stopniu niepeinosprawnosci wplynat w dniu 6 kwietnia 2020 roku. Pismem z dnia
5 maja 2020 roku wyznaczono termin posiedzenia skladu orzekajacego na dziert 6 maja 2020
roku. Postepowanie nieprawidlowe, Zgodnie z przepisami osoba powinna by¢ powiadomiona,
co najmniej na 7 dni przed dniem posiedzenia, lub telefonicznie, a informacje o tym mozna
umiescié¢ w dokumencie zawiadomienia. Brak informacji w zawiadomieniu czy osoba zostala
powiadomiona telefonicznie ze wzgledu na tak bardzo krétki termin wystawienia
zawiadomienia zgodnie z §7 ust. 3a Rozporzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki
Spolecznej z dnia 15 lipca 2003 1. w sprawie orzekania o niepelnosprawnosci i stopniu
niepetnosprawnoscei (j.t. Dz. U. z 2021 r. poz. 857).

W przypadku sprawy o numerze(”) wniosek ¢ wydanie orzeczenia
0 stopniu niepetnosprawnosci wplynal w dniu 9 grudnia 2020 roku. W dniu 18 grudnia 2020
roku wystawiono wezwanie do usuniecia brakéw formaluych. Nastepnie w dniv 5 stycznia
2021 osoba zainteresowana zlozyia wniosek o zawieszenie postgpowania w sprawie. W dniu
11 stycznia 2021 roku Powiatowy Zespd! wydal postanowienie o zawieszeniu postepowania
w sprawie. Nastepnie w dniu 24 lutego 2021 roku do Powiatowego Zespolu wplyngt wniosek
0 podjecie zawieszonego postepowania w sprawie, W dniu 26 lutege 2021 roku wydano
postanowienie o podjeciu zawieszonego postepowania w sprawie. Pismem z dnia 10 marca
2021 roku poinformowano osobe zainteresowang 0 wyznaczeniu terminu rozpatrzenia wniosku
na dzien 17 wmarca 2021 roku. Postepowanie nieprawidiowe brak zawiadomienia
o niezalatwieniu sprawy w terminie zgodnie z art. 36 KPA ustalajgcego termin rozpatizenia
sprawy na dzien 17 marca 2020 roku.

W przypadku sprawy o numerze ™) wniosek © wydanie
orzeczenia o stopniu niepeinosprawnosei wplynat w dniu 19 pazdziernika 2020 roku. Pismem
z dnia 26 pazdziernika 2020 roku zawladomiono strong o koniecznosei uzupeinienia
dokumentacji medycznej wyznaczajac termin do 9 listopada 2020 roku. W dniu 23 listopada
2020 roku wydano zawiadomienie o terminie posiedzenia skiadu orzekajacego wyznaczonego
na dzien 27 listopada 2020 roku. Wyslane zawiadomienie o terminie posiedzema skiadu
orzekajacego nie zostalo doreczone i zwrdcone do nadawcy w dniu 14.12.2020 roku z adnotacja
adresat zmarl. Zgodnie z KPA traktowane jest to, jako doreczenie zastepeze. Postepowanie
nieprawidiowe, Brak zawiadomienia o niezalatwienin sprawy w terminie zgodnie
z art. 36 KPA. Po odwieszeniu postgpowania w sprawie nalezalo wydaé zawiadomienie
0 niezafatwieniu sprawy terminie z uwagi na konieczno$¢ uzupetnienia dokumentacjl w sprawie
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oraz zawieszenie postepowania adminjstracyinego na wniosek strony ustalajge termin nowego
rozpatrzenia sprawy na dzien 27 listopada 2020 roku.

W przypadku sprawy o numerze () wnjosek o wydanie
orzeczenia o stopniu niepetosprawnosci wplynal w dniu 16 lipca 2020 roku. W dniu
4 sierpnia 2020 roku wydano zawiadomienie o koniecznosci uzupelnienia dokumentacii
medycznej termin wyznaczajac termin jej uzupelnienia do 14 sierpnia 2020 roku. W dniu 14
sierpnia 2020 roku wplynal wniosek o zawieszenie postepowania w sprawie. W dniu 25 sierpnia
2020 roku Powiatowy Zespo! wydat postanowienie o zawieszeniu postepowania w sprawie.
W dniu 19 lutego 2021 roku wphmnal wniosek o podjecie postepowania w sprawie.
Postanowieniem z dnia 26 lutego 2021 roku podjgto zawieszone postepowsanie. Pismem z dnia
5 marca zawiadomiono strone o terminie posiedzenia skladu orzekajacego wyznaczonego na
dzien 11 marca 2020 roku. Postepowanie nieprawidiowe. Brak zawiadomienia o niezalatwieniu
sprawy w terminie zgodnie z art. 36 KPA. Po podjeciu postepowania w sprawie nalezalo wydac
zawiadomienie ¢ niezalatwieniu sprawy terminie z uwagi pa konieczno$é uzupeinienia
dokumentacji w sprawie oraz zawieszenie postepowania administracyjnego na wniosek strony
ustaiajac termin nowego rozpairzenia sprawy na dzien 11 marca 2021 roku.

W przypadku sprawy o nummerze wniosek o wydanie
orzeczenia o stopniu niepemosprawnoéci wplynat w dniu 10 kwietnia 2020 roku. W daiu
29 kwietnia 2020 roku wydano zawiadomienie o koniecznosci uzupelnienia dokumentacii
medycznej wyznaczajac termin do dnia 11 maja 2020 roku. Notatka z 4 maja 2020 roku, dot.
rozmowy telefonicznej z osoba zainteresowana, podczas ktérej uzyskano informacje
o zawieszeniu postepowania do lipca 2020 roku. W dniu 11 maja 2020 roku postanowienie
0 zawieszeniu postepowania. W dniu 17 lipca 2020 roku wplynal wniosek o podjecie
postepowania w sprawie. Pismem z dnia 20 lipca 2020 roku zawiadomicno strong o terminie
posiedzenia skiadu orzekajacego wyznaczonego na dziert 24 lipca 2020 roku. Postepowanie
nieprawidtowe. Brak zawiadomienia o niezalatwieniu sprawy w terminie zgodnie z art. 36
KPA. Po podjeciu postepowania w sprawie nalezalo wydaé zawiadomienie o niezalatwieniu
sprawy terminie z uwagi na koniecznod¢ uzupelnienia dokumentacji w sprawie oraz
zawieszenie postepowania administracyjnego na wniosek strony ustalajac termin nowego
rozpatrzenia sprawy na dzien 24 lipca 2020 roku.

W przypadku sprawy o numerze (%) wriosek o wydanie orzeczenia
o stopniu niepetnosprawnosci wplynal w dniu 14 lipca 2020 roku. 15 lipca 2020 roku
wervfikacja wstepna wykazala zlozenie wniosku o wydanie orzeczenia na nieprawidlowym
druku. Pismem z dnia 6 sierpnia 2020 roku zawiadomiono o koniecznosei uzupeinienia
dokumentacji. Pismem z dnia 7 sierpnia 2020 roku wezwano osobe do przestania prawidtowego
wnioske 0 wydanie orzeczenia o niepelnosprawnosei. Whiosek zostat przeslany przez
przedstawiciela ustawowego w dniu 31 sierpnia 2020 rolku. Pismem z dnia 10 wrzesnia 2020
roku zawiadomiono osobe zainteresowang o wyznaczeniu terminu posiedzenia skladu
orzekajacego na dzien 16 wrze$nia 20202 roku. Ponadto pismem z dnia 10 wrzesnia 2020 roku
zawiadomiono osobe zaimeresowana o niezalatwieniu sprawy w terminie zgodnie z art. 36
KPA oraz o wyznaczeniu na dzien 16 wrzesnia nowego terminu zalatwienia sprawy.
Orzeczenie wydano w dniu 16 wrzesnia 2020 roku. Postepowanie nieprawidlowe. Wniosek
o wydanie orzeczenia wplynat do zespotu orzekajacego 14 lipea 2020 roku, zalgezone do niego
za$wiadczenie o stanie zdrowia wydane dla potrzeb zespolu ds. orzekania o niepelnosprawnosel
datowane jest na dzien 29 maja 2020 roku. Nalezalo wraz z wezwaniem do przeslania
prawidlowego wniosku o wydanie orzeczenia, wezwaé do usuniecia brakéw formalnych
polegajacych na przestaniu aktualnego zaswiadezenia o stanie zdrowia wydanego dla potrzeb
zespolu ds. orzekania o niepelnosprawnosci zgodnie z §6 ust. 2 Rozporzgdzenia Ministra
Gospodarki, Pracy 1 Polityki Spolecznej z dnia 15 lipca 2003 r. w sprawie orzekania
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(*) - dokonano animizacji tekstu ze wzgledu na ochrong danych osobowych

0 niepetnosprawnosci 1 stopntu niepelosprawnosei (j.t. Dz, U, z 2021 r. poz. 857) 1j.
datowanego nie wezesniej niz na 30 dni przed dniem zloZzenia wniosku.

W przypadku sprawy o numerze () wniosek o wydanie
orzeczenia o stopniu niepetnosprawnodel wplynat w dniu 28 lipca 2020 rokua. Pismem z dnia
19 sierpnia 2020 roku wyznaczono termin posiedzenia skladu orzekajacego na dzien 26 sierpnia
2020 roku. Ponadto pismem z dnia 19 sierpnia 2020 roku zawiadomiono osobeg zainteresowana
o niezalatwieniu sprawy w terminie zgodnie z 36 KPA 1 wyznaczeniu nowego terminu
zalatwienia sprawy na dzien 26 sierpmia 2020 roku. Na posiedzeniu skladu orzekajacego
odroczono wydanie orzeczenia ze wzgledu na konieczno$é uzupelnienia dokumentacji
medyczne;. W dniu 27 sierpnia 2020 roku wydano zawiadomienie o koniecznosci uzupetnienia
dokumentacji medycznej. W dniu 8 wrzesnia 2020 roku wplynal wniosek o zawieszenie
postepowania w sprawie. W dniu 10 wrzeénia 2020 roku Powiatowy Zespdt wydal
postanowienie o zawieszeniu postepowania w sprawie. W dniu 9 listopada 2020 roku wplynat
wniosek o podjecie postepowania w sprawie. Podjeto zawieszone postgpowanie w sprawie.
Orzeczenie wydano w dniu 18 listopada 2020 roku. Postgpowanie nieprawidiowe. Brak
zawiadomienia strony zgodnie z §7 ust. 3 lub §7 ust. 3a Rozporzadzenia Ministra Gospodarki,
Pracy i Politvki Spolecznejz dnia 15 lipca 2003 r. w sprawie orzekania ¢ niepelnosprawnosci
i stopniu niepelnosprawnosel (j.t. Dz, U. z 2021 1. poz. 857) o terminie posiedzenia skiadu
orzekajacego wyznaczonego na dzien 18 listopada 2020 roku oraz zawiadomiemia
o niezalatwieniu sprawy w terminie zgodnie z art. 36 KPA. Poprzednie zawiadomienie
wyznaczalo termin zalatwienia sprawy na dzienn 26 sierpmia 2020 roku. Po podjeciu
postepowania w sprawie nalezalo wydac¢ zawiadomienie o niezafatwieniu sprawy (erminie
z twagi na koniecznoséé¢ uzupeinienia dokumentacji w sprawie oraz zawieszenie postepowania
administracyjnego na wniosek strony ustalajac termin nowego rozpatrzenia sprawy na dzien
18 listopada 2020 roku.

W przypadku sprawy o numerze *) wniosek o wydanie
orzeczenia o stopniu niepetnosprawnoscei wplynat w dniu 17 lipea 2020 roku. Zawiadomieniem
z dnia 10 wrzednia 2020 roku wyznaczono termin posiedzenia skiadu orzekajacego na dzien
24 wrzesnia 2020 roku. Brak zawiadomienia o niezalatwieniu sprawy w terminie zgodnie
z art. 36 KPA. Nalezalo wydaé¢ zawiadomienie o niezalatwieniu sprawy w terminie ustalajac
termin nowego rozpatrzenia sprawy na dzien 24 wrzesnia 2020 roku.

Pozostale skontrolowane postepowania orzecznicze zostaly przeprowadzone

prawidiowo.

XVIIL Podsumowanie

Oceny dzialalnosci Powiatowego Zespolu ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci dokonano
w oparciu o nastgpujace zasady:

Mierniki przyjete przy formulowaniv oceny w stosunku do nastepujacych kryteridw:

Kryterium 1 - prawidtowosé meryvioryczna wydawanych orzeczen o niepelnosprawnosci
i stopniu niepetnosprawnosci.

Miernik - stosunek biednie wydanych przez zespdt do spraw orzekania o niepelnosprawnosei
orzeczen o niepetnosprawnosel i stopaiu niepetnosprawnosci w stosunku do ilosci skontrolowanych
orzeczen 0 niepelnosprawnosei 1 stopniu niepetnosprawnosci

Kryterium 2 - zachowanie procedur administracyjnych

Miernik - stosunek liczby orzeczen o niepelnosprawnosci i stopniu niepelnosprawnosci wydanych
przez zespdl do spraw orzekania o niepeinosprawnosci niezgodnie z obowigzujacymi procedurami
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administracyjnymi w stosunial do liczby skontrolowanych orzeczen
o niepeinosprawnosel i stopniu niepelnosprawnosci

Kryterium 3 - prawidlowos$é ocen specjalistycznyeh sporzadzanveh przez czionkdw skladow
arzekajacych

Miernik - stosunek liczby orzeczen o niepelnosprawnosci 1 stopniu niepetnosprawnosci
z nieprawidlowo sporzadzonymi ocenami specjalistycznymi do liczby skostrolowanych
w tym zakresie orzeczen o niepetnosprawnosei i stopniu niepetnosprawnosci.

Prég istotnodcei:
Zasady przyznawania ocen dla poszezegolnyeh kryteridw kontroii:

Kryterinm 1 - prawidlowo$é merytoryczna wydawanych orzeczen o niepelnosprawnosci
i stopniu niepeinosprawnosci

miernik (stosunck biednie wydanych przez zespdl do spraw orzekania o niepetnosprawnosci
orzeczen o niepetnosprawnosei i stopniu niepeosprawnosci w stosunku do iloei skontrolowanych
orzeczen 0 niepetnosprawnosel i stopniu niepetnosprawnosei)

miernik do 5 % - ocena 3

miernik do 10% - ocena 4,5

miernik do 15 % - ocena 4

miernik do 23 % - ocena 3,5

miernik do 30%e- ocena 3

miernik powyiej 30 % - ocena 2

Kryterium 2 - zachowanie procedur administracyjnych

miernik (stosunek liczby orzeczes o niepeinosprawnodei i stopniu niepeinosprawnodei wydanych
przez zespoi do spraw orzekania o niepetnosprawnoéei niezgodnie z obowiazujacymi procedurami
administracyjnymi w stosunku do liczby skonwolowanych orzeczen o niepetnosprawnosci
1 stopniu niepehmsprawnoéci}

micrnik do 5 %- ocena 5
miernik do 10% - ocena 4,5
miernik do 17%- ocena 4
miernik do 25% - ocena 3.5
miernik do 35%- ocena 3
miernik powvzej 35% - ocena 2

Krvteriom 3 - prawidiowo$é ocen specjalistycznych sporzadzanych przez czlonkéw skiadéw
orzekajacych

miernik (stosunek liczby orzeczen o niepetnosprawnosei 1 stopniu  niepelnosprawnosci
z nieprawidlowo sporzadzonymi ocenami specjalistycznymi do  liczby skontrolowanych
w tym zakresie orzeczen o niepelnosprawnosei i stopniu niepeinosprawnosci)

miernik do 3% - ocena 3
miernik do 12% - ocena 4.5
miernik do 22% - ocena 4

miernik do 30% - ocena 3.5
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miernik do 40% - ocena 3

miernik powvzej 40%- ocena 2

Waga poszczegbinyeh kryteriow kontroli:

e prawidlowo$¢ merytoryczna wydawanych orzeczerl o niepelnosprawnoécl 1 stopniu
niepeinosprawnosel - 3 (najwyzsza waga)

e zachowanie procedur administracyjnych - 2

e prawidlowod¢ ocen specjalistycznych sporzadzanych przez czlonkow skladéw

orzekajacych - 1 (najnizsza waga).

Ocena kontroli bedzie sporzadzona na podstawie $redniej wazonej ocen poszczegdlnych

kryteriow kontroli wedhug ponizszej tabeli:

d,

T

Kryvterium Miernik Deena Waga Ocena x Waga (poziom
{okreslony istotnosel poszezegdinyeh

w %) kryteridw kontroli}

Kryterium 1. prawidiowos¢ mentoryezna wydawanych 3
orzeczed o niepelnosprawnescifsiopniu
niepelnesprawnosci
Kevterium 2. Zachowanie procedur administracyjnych 2
Kryterium 3. prawidlowosé vcen specjalistycznych 1
sporzgdzanyeh przez czionkow skladéw orzekajacveh
Razem
Suma poziomu istotnoscl poszezegdlnyeh kryteridbw  kontroli = poziom istotnodei

nicprawidiowoscl w zakresic kontrolowanym

Ocena kontroli = poziom istotnoéci nieprawidiowosei dzielony na sume wag poszczegdlnych
kryteriow kontroli (suma danych z wierszy w kolumnie nr 5 dzielona na sume danych
z wierszy w kolumnie nr 4)

Zasady dokonywania oceny dzialalnosci kontrolowanej jednostki:

° ocena 4,6-5 - ocena pozytywna — nie stwierdzono nieprawidiowosei fub uchybien, albo
ady ewentualne uchybienia maja wylacznie charakter formalny 1 nie powoduja nastepstw dla
kontrolowanej dzialalnosel, zardwno w aspekeie finansowym, jak 1 wykonania zadan.

e ocena 3,9-4,5 - ocena pozytywna z uchybieniami — nie stwierdzono nieprawidlowosci,
a uchvbienia wystepuja w sposob powtarzajacy sie, lecz maja charakter wylacznie formalny
i nie powodujg nastepstw dla kontrolowanej dzialalnosci, zarowno w aspekeie finansowym, jak
1 wykonania zadan,

o ocena 2,8-3,8 - ocena porytywna z nieprawidlowofciami - stwierdzono
nieprawidiowoéei ale nie przekraczajg one progu istotnosci ustalonego na podstawie cech
ilosciowych 1 jakosciowych. zalozonego dla kontroli wykonania zadan.

e ocena 2-2.7 - ocena negatywna — stwierdzone nieprawidiowosci przekraczaja prog
istotnosci ustalony na podstawie cech ilosciowych 1 jakodciowych, zalozony dla kontroli
wykonywania zadan.
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XIX. Ocena  dzialalno§ei  Powiatowego  Zespolu do  Spraw  Orzekania
o Niepelnosprawnos$ci w Kieleach.

Kryterium 1. Prawidlowo$¢ meryvtoryezna wydawanyeh orzeczei o niepelnosprawnosci
i stopniu niepelnosprawnosci

Na 100 skontrolowanych orzeczef o niepelnosprawnosel i stopniu niepeinosprawnosci
w 3 orzeczeniach o niepelnosprawnosci i 2 orzeczeniach o stopniu niepelnosprawnosci
wydanych przez Powiatowy Zespdt stwierdzono nieprawidiowosci polegajace na:

- nieprawidlowym lamaniu symboli przyczyny niepelnosprawnosci — 2 sprawy, (potraktowano
je, jako 1 pkt.),

- braku wystarczajacej dokumentacji medycznej do wydania orzeczenia — 3 sprawy
{potraktowano je, jako 0,5 pkt.),

W zwiazku z powyzszym miernik dla tego kryterium wynosi 3,5 % [(2 x | pkt + 3 x 0,3pkt) :
100 x 100] - ocena 5

Kryterium 2. Zachowanie procedur administracyjnych

Na 50 skontrolowanych akt spraw pod katem sprawdzenia zachowania procedur
administracyjnych w Powiatowym Zespole do Spraw Orzekania o Niepemosprawnosci
w Kieleach lacznie w 14 skontrolowanych sprawach stwierdzono uchybienia polegajace na:
— braku pisemnego zawiadomienia strony o terminie posiedzenia skladu orzekajacego
wystawionego zgodnie z §7 ust. 3 lub §7 ust. 3a Rozporzadzenia Ministra Gospodarki,
Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 15 lipca 2003 1. w sprawie orzekania
o niepetnosprawnosei i stopniu niepetnosprawnoscei ().t. Dz. U. z 2021 r. poz. 857);

— niezawiadomieniu strony postepowania o niezalatwieniu sprawy w terminie i wyznaczeniu
Nnowcgo termint rozpatrzenia sprawy zgodnic z art. 36 KPA;

Uchybienia to policzono, jako 1 pkt. Podsumowujac, miernik kryterium zachowania
procedur administracyjnych wynosi 28%{[(14 x 1 pkt) : 50 x 100] ~ ocena 3

Kryterium 3. Prawidlowosé ocen specjalistyczayeh sporzadzanyeh przez czlonkéw
skladdw orzekajacych

Na 101 skontrolowanych w Powiatowym Zespole do Spraw Orzekania
o Niepelnosprawnosci w Kielcach spraw pod katem sprawdzenia prawidlowosci ocen
specjalistycznych sporzadzanych przez doradee zawodowego i psychologa. w 37 stwierdzono
nastepujgce uchybienia:

— w przypadku ocen sporzadzonych przez doradce zawodowego uchybienie polegajace na
nieuwzglednieniu w sporzadzonej ocenie zawodowe] wszystkich informaciji takich jak np.
pobierane $wiadczenie rentowe ZUS, czy posiadane prawo jazdy, poniewaz kazda taka
informacja moze mie¢ istotny wplyw na ocene sytuacji zawodowej 0soby orzekanej;

— w przypadku oceny psychologicznej dla potrzeb postgpowania o ustalenie stopnia
niepelnosprawnosci nasiepujace uchybienia:
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— braki formalne - brak wypelnionych rubryk oceny psychologiczne; dla potrzeb

— W

postepowania o ustalenie stopnia niepetnosprawnosei obejmujacych takie informacje
jak ar sprawy (sygnatura akt). brak danych osobowych osoby orzekane] niewypetnione
rubryki dotyezace daty urodzenia osoby orzekane;, nr dekumentu tozsamodcl, adresu
zamieszkania osoby orzekane;
braki w ocenie psychologicznej — brak odniesienia do zaburzen odbioru wrazen
1 spostrzegania, zaburzedn myslenia {(co np. u osoby z lekka niepeinosprawnoscia
intelektualng  powinny byé opisane), zaburzen kompetencji komunikacyjnej,
samodzieinego zaspokajania potrzeb zyciowych;
brak odniesienia do punktu XI dotyczacego obowiazku edukacyjnego lub ksztaleenia
sie, XII dotyczacego rodzaju 1 zakrest sprawowanej opieki. oraz punktu
KT dotyeczgcego rodzaju i zakresu niezbednej pomocy w sporzadzanych ocenach
psychologicznych;
niepelne uzasadnienie. Niepelne uzasadnienie PrZyZnancyo stopnia
niepetnosprawnosel. Uzasadnienie powinno odnosié sie do zdefiniowanego w ustawie
stopnia niepelnosprawnosci oraz zawiera¢ powody przyznania danego Stopnia
niepelnosprawnosci. W uzasadnieniach ocen psychologicznych brak jest odniesienia do
zaznaczonej przeslanki zawodowej przyznanej niepelnosprawnodei.

przypadku oceny psychologicznej dla potrzeb postgpowania o  ustalenie

niepeosprawnosci nastepujgce uchybienia:
— braki formalne. Brak wypehionych rubryk oceny psychologicznej dla potrzeb

postgpowania o ustalenie Niepelnosprawnosci obejmujgcych takie informacje jak
nr sprawy sygnatura akt, brak danych osobowych przedstawiciela ustawowego osoby
orzekanej;

brak odniesienia do punktow VI, VII, IX, X, XII - puste rubryki. Ocena powinna
odnosi¢ sic do wszystkich punktow — jesli orzekane dziecko nie posiada zaburzen
rowniez zapisujemy taka informacje, nie zostawiamy pustych miejsc.

brak oceny. diagnozy psychelogicznej potwierdzajgceej lekkie uposledzenie umystowe.
Wyniki testu 1Q jedynie w zaswiadczeniu lekarskim. Zgodnie z obowigzujacymi
przepisami w przypadku braku dokumentacji pozwalajace] wydaé orzeczenie bez
koniecznoscel przeprowadzenia badania bezposdredniego osoby zainteresownne], kazdy
z czlonkdw skladu orzekajacego moze wystapic o uzupehienie dokumentacji.

ocena niepelna — w dokumentacji moina bylo znalez¢ wiele pominietych informacji
w ocenie psychologicznej

niepelne uzasadnienie. Niepelne uzasadnienie przyznanej niepelnosprawnosci.
Uzasadnienie powinno odnosi¢ sie do zdefiniowanej w ustawie niepelosprawnosci
oraz wskazania czy dziecko jest niesamodzielne, wymaga badz nie komecznoscl stalej
lub diugotrwalej opicki lub pomocy innej osoby w zwigzku z niezdolnoscia do
samodzielnej egzystencji (punkt 7 wskazan w orzeczeniu 0 niepeinosprawnosci)
1 koniecznodei stalego wspdludzialu, na co dzien opickuna dziecka w procesie jego
leczenia, rehabilitacji 1 edukacji (punkt 8 w orzeczeniu o niepelnosprawnosei). ezy
stwierdzony stan chorobowy dziecka powoduje jego ograniczenia w zyciu codziennym
tylko 1 wylaczenie do koniecznoscei stalego wspotudziatu, na co dzies opiekuna dziecka
w procesie jego leczenia, rchabilitacji 1 edukacji (punkt 8 w orzeczeniu
o niepetnosprawnosci).

Opisane powyze] uchybienie dotyczace oceny zawodowej policzono, jako 0,25 pkt.

Pozostale 36 bledow dotyczace ocen sporzadzanych przez psychologdw policzono, jako 0,5 pkt
kazde. Podsumowujgc, miernik kryterium prawidtowoscei ocen specialistycznych sporzadzanych

33

% ’@5\&/7’ Qg&&f K/\\@



przez czlonkéw skladdw orzekajacyeh wynosi 18,06%{1 x 0,235 pkt +36x0,5) :101 x 100] — ocena

4
Tabela dot. oceny  dzialalno$ci  Powiatowego  Zespolu do  Spraw  Orzekania
o Niepelnosprawnosci w Kieleach
Krytertum Miernik Ocena Waga Ocena x Waga (poziom
(okreslony istotnosel
w %) poszczegolnych
kryteriéw kontroli)
(ryterium 1. Prawidiowo$é merytoryczna
wydawanych orzeczen o
L ’ s . 3.5% 5 3 15
niepeinosprawnoscel i stopniu
niepeinosprawnosci
Kryterium 2. Zachowanie procedur o
. . 28% 3 2 6
administracyjnych
Kxvterium 3. Prawidiowos¢ ocen
specjalistycznych sporzadzanych przez 18,00% 4 1 4
czionkéw skladow orzekajacych
Razem 6 25

Ocena kontrol — 25:6 = 4,17 - ocena pozytywna z uchybieniami — nie stwierdzono
s POLY ),

nieprawidlowoedei, a uchybienia wystepuja w sposéb powtarzajacy sie, lecz maja charakier
wylacznie formalny [ nie powoduja nastepstw dla kontrolowanej dzialalnosci, zaréwno
w aspekcie finansowym, jak i wykonania zadan.

Protoké! sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach - po jednym dla

kierownika podmiotu kontrolowanego i dla kontrolujacych.

Czeséé skladowa protokohn kontroli stanowia nastepujace zalaczniki, ktdre sa zawarte

w aktach kontroli:

.
L.
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7

Informacja Przewodniczacego Zespolu dot. pracownikow etatowych Zespodu;

Spisy kontrolowanych aki spraw;

Dokumentacja dotyczaca Elekironicznego Krajowego Systemu Monitoringu Orzekania
o Niepelnosprawnosei ti.:, umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, lista
pracownikow majacych dostep do systemu, indywidualne upowaznienia do przetwarzania
danych osobowych dla pracownikdw i czlonkdw Powiatowego Zespolu wraz z okresleniem
poziomu dostepu do systemu;

Szczegdlowy opis warunkéw technicznych 1 lokalowych pomieszezen Powiatowego
Zespohu
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« Usyvtuowanie strukfwralne Powiatowege Zespolu na dzien 135 listopada 2021 roku
Dokumentacja okreslajaca role 1 zadania Powiatowego Zespolu oraz umiejscowienie
Powiatowego Zespolu w strukturze organizacyino-prawnej starostwa;

¢ Tryb postepowania stosowany w Powiatowym Zespole w postepowaniu orzeczniczym,
w tym sposéb gromadzenia 1 przechowywania akt (opis) oraz zasady 1 celowodd
wyznaczania do skiadu orzekajacego wiecej niz jednego specjalisty (sposrod: psycholog,
pedagog, doradca zawodowy albo pracownik socjalny).

«  Przebieg postepowania stosowany w Powiatowym Zespcle w postepowaniu 0rzeczniczyin,

«  Dokumentacja dotyczaca kadry Powiatowego Zespolu do  Spraw  Orzekania
o Niepetnosprawnosci w Kielcach (kwalifikacje powolanych czionkow Zespohr oraz
kwalifikacje nowo powolanych czlonkéw Zespohu);

»  Tryb postepowania stosowany w Powiatowym Zespole w zakresic badan specjalistycznych:

«  Dokumenty dotyczace wykorzystania dotacji z budzetu panstwa na dziatalnoéé Zespohu:

*  Dokumentacja wybranych akt spraw.

Kierownika podmiotu kontrolowanego poinformowano o prawie zloZenia
na pismie umotywowanveh zastrzezen, co do ustalen zawartych w protokole - do Dyrektora
Wydziatu Polityki Spolecznej i Zdrowia Swiq:tckrzyskéego Urzedu Wojewddzkiego
w Kielcach, w terminic 7 dni od dnia otrzymania protokohn. Kierownika podmiotu
kontrolowanego poinformowano rowniez o przyshigujacym prawie do odmowy podpisania
protokotu kontroli i ztozenia w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemnego wyjasnienia
tej odmowy.
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