WOJEWODA SWIETOKRZYSKI

Kielce, dnia 22-04-2022
Znak: PNK.I11.431.11.2022

Pan
Marcin Adamczyk
Wojt Gminy Bogoria

Wystgpienie pokontrolne

Kontrolg problemowa w Swictokrzyskim Urzedzie Wojewoddzkim na wyznaczonych do
kontroli dokumentach nadestanych za posrednictwem platformy e-PUAP w formie skanow
potwierdzonych podpisem elektronicznym przez Wojta Gminy Bogoria, ul. Opatowska 13, 28-210
Bogoria, w dniach 23-24.03.2022 r. przeprowadzily: Edyta Adamczyk - inspektor wojewodzki
Oddziatu Kontroli w Wydziale Prawnym, Nadzoru iKontroli Swictokrzyskiego Urzedu
Wojewoédzkiego w Kielcach (kierownik zespotu kontrolnego) oraz Magdalena Sciwiarska -
inspektor wojewddzki  Oddziatu  Kontroli w Wydziale Prawnym, Nadzoru i Kontroli
Swietokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach (cztonek zespotu kontrolnego) na podstawie
pisemnych upowaznien do przeprowadzenia kontroli nr 94/2022 195/2022 z dnia 07.03.2022 r.
wydanych przez Dyrektora Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli Swietokrzyskiego Urzedu

Wojewodzkiego w Kielcach z upowaznienia Wojewody Swigtokrzyskiego.

Podstawa prawna kontroli:

Kontrole przeprowadzono na podstawie art. 6 ust. 4 pkt 3 i art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 15 lipca
2011 r. o kontroli w administracji rzadowej!, art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r.
o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewoddztwie?, art. 8 ust. 7 ustawy z dnia 6 marca 2018 r.
o Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej i Punkcie Informacji dla

Przedsigbiorcy.?

't.j. Dz.U. 2 2020 r. poz. 224
2t.j. Dz.U. 22022 r. poz. 135
3t.j. Dz.U. 22022 r. poz. 541 - zwana dalej ustawa
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Zakres kontroli i okres objety kontrola:

Przyjmowanie, przeksztalcanie 1 przesylanie przez Wojta Gminy Bogoria wnioskow
przedsiebiorcow do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej* w okresie

01.01.2021 r. — 28.02.2022 1.

Ocena dzialalnosci jednostki 3:

Wykonywanie zadan w zakresie przyjmowania, przeksztatcania 1 przesytania przez Wojta Gminy
Bogoria wnioskow przedsigbiorcow do Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalno$ci

Gospodarczej - oceniam pozytywnie z nieprawidlowoscia.

Ustalenia kontroli:

Z Raportu CEIDG: R024 RZ Uzytkownicy w danej organizacji wynika, ze w okresie objetym
kontrolg czynno$ci z zakresu prowadzenia spraw zwigzanych z CEIDG realizowane byty przez 2
pracownikow Urzgdu Gminy Bogoria.

Zgodnie z art. 8 ust. 5 ustawy osoby te zostaly zgloszone do CEIDG, jako upowaznione do
podejmowania czynnosci, o ktérych mowa w art. 8 ust. 4 ustawy.

Organ nie dopetnil natomiast obowigzku pisemnego upowaznienia pracownikow do wykonywania
w jego imieniu czynnosci bedacych przedmiotem kontroli. Z informacji Wojta Gminy Bogoria®
wynika, ze pracownicy wykonuja czynnosci zwigzane z CEIDG na podstawie Zakresu czynnosci,
obowiqzkow i uprawnien pracownika. Brak pisemnego upowaznienia pracownikow nalezy uzna¢ za
nieprawidtowosc.

Kontrolujgcy ustalili, ze w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Bogorii’ brak jest
zapisow dot. przypisania do komorki/pracownika zadan zawigzanych z obstuga CEIDG, co stanowi
uchybienie.

Na podstawie informacji Wojta Gminy stwierdzono, ze w Urzedzie Gminy Bogoria w okresie
objetym kontrola przyjeto, przeksztalcono, a nastepnie przestano do CEIDG: w 2021 r. — 179
wnioskow, a w 2022 r. — 47 wnioskow.

W celu sprawdzenia poprawno$ci przyjmowania od przedsiebiorcéw pisemnych wnioskow

o wpis do CEIDG oraz terminowosci przeksztalcania wnioskd6w na form¢ dokumentu

4 dalej CEIDG

5 Wojewoda Swietokrzyski stosuje, zgodnie z zarzadzeniem Nr 132/2019 Wojewody Swigtokrzyskiego z dnia
8 listopada 2019 r. w sprawie szczegdlowych warunkow i trybu przeprowadzania kontroli zewngtrznej przez
pracownikow Swietokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach, 4-stopniowa skale ocen: pozytywna, pozytywna
z uchybieniami, pozytywna z nieprawidtowo$ciami i negatywna.

6 Informacja przedkontrolna z dnia 03.03.2022 r. — zwana dalej informacja Wojta Gminy

7 Zakacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 120.43.2019 Wéjta Gminy Bogoria z dnia 7 sierpnia 2019 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Bogoria — ze zm.



elektronicznego i1 przesytania do CEIDG zgodnie z art. 8 ust. 4 ustawy, w toku przeprowadzonej
kontroli zbadano cato$¢ dokumentacji z zakresu nastepujacych wnioskoéw:
— z 2021 r. — 15 pierwszych wnioskow zlozonych od pierwszego stycznia i 15 pierwszych
wnioskow ztozonych od pierwszego lipca (razem akta 30 spraw)?,
— 22022 r. — 10 pierwszych wnioskéw ztozonych od pierwszego stycznia i 10 ostatnich wnioskdéw
ztozonych przed datg 28 lutego (razem akta 20 spraw)°.
Na podstawie zbadanych akt 50 spraw stwierdzono, ze przeksztalcenie i przestanie do
CEIDG wnioskéw nastgpito z zachowaniem terminu wskazanego w art. 8 ust. 4 ustawy.
Pracownik Urzedu Gminy Bogoria kazdorazowo potwierdzat tozsamo$¢ sktadajacego wniosek oraz
za pokwitowaniem przyjecie wniosku, zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy.
Do wszystkich zbadanych akt spraw zalaczono wydruki e-mail zawierajace Urzedowe
Poswiadczenie Odbioru oraz wygenerowane przez system CEIDG potwierdzenia dokonania wpisu.
Zespot kontrolny zwrocil uwage na nastepujace kwestie formalne zwigzane z dokumentacja
CEIDG (akta kontroli nr 11):
- w przypadku 2 wnioskow!? przedsiebiorca w rubryce Miejscowos¢ i data ztozenia wniosku nie
wpisal miejscowos$ci, a w przypadku jednego wniosku'! w ww. rubryce przedsiebiorca wpisat date
ztozenia wniosku 08.02.2021 zamiast 02.08.2021,
- w 2 przypadkach'?, na dotagczonym do dokumentacji Potwierdzeniu przyjecia wniosku CEIDG-1,
nie zostaty podkreslone wszystkie wtasciwe opcje dotyczace rodzaju sktadanego wniosku, ponadto
w jednym przypadku!3 przedsigbiorca wpisat date pokwitowania odbioru potwierdzenia przyjgcia

whniosku 08.02.2021 zamiast 02.08.2021.

Uwzgledniajac powyzsza ocen¢ i uwagi zalecam:

1. Pisemne upowaznienie pracownikow do wykonywania w imieniu organu czynno$ci zwigzanych
z obstugg CEIDG.

2. Uwzglednienie w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Bogorii zapiséw dot.
przypisania do komorki/pracownika zadan zawigzanych z obstuga CEIDG.

3. Wzmocnienie nadzoru nad rzetelnoScia wypelniania wnioskow sktadanych przez

przedsigbiorcow oraz sporzadzaniem dokumentacji potwierdzenia przyjecia wniosku.

8 Sprawy znak: IR.7330.1-15.2021; IR.7330.101-115.2021
9 Sprawy znak: IR.7330.1-10.2022; IR.7330.37-46.2022

19 Sprawy znak: IR.7330.109.2021; IR.7330.9.2022

1 Sprawa znak: IR.7330.108.2021

12 Sprawy znak: IR.7330.108.2021; IR.7330.8.2022

13 Sprawa znak: IR.7330.108.2021



Wojt Gminy Bogoria pismem znak: IR.7332.3.2022 z dnia 13.04.2022 r. poinformowat
o podjetych dziataniach dotyczacych wykonania zalecen przedstawionych w pkt 1 1 2 niniejszego
wystapienia pokontrolnego.
Na podstawie art. 49 ustawy o kontroli w administracji rzadowej, prosz¢ rowniez o podjecie dziatan
majacych na celu wykonanie zalecenia wskazanego w pkt 3 wystapienia pokontrolnego, a takze
o przekazanie w terminie 14 dni od daty otrzymania niniejszego wystgpienia pokontrolnego —
informacji o sposobie wykorzystania ww. uwag 1 wnioskoéw oraz o wykonaniu tego zalecenia,
a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach niepodjecia dziatan.

Jednoczesnie informuj¢, ze zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli w administracji

rzadowej od niniejszego wystapienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze.

Podpis
Zbigniew Koniusz
Wojewoda Swigtokrzyski
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