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Adam Palys
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Wystapienie pokontrolne

Kontrolg problemowa w Swictokrzyskim Urzedzie Wojewodzkim na wyznaczonych do
kontroli dokumentach nadestanych przez Wojta Gminy Solec - Zdr9j (z siedzibg w Urzedzie Gminy
Solec - Zdroj, ul. 1 Maja 10, 28-131 Solec-Zdr6j) w dniach 28-29.03.2022 r. przeprowadzily:
Magdalena Sciwiarska - inspektor wojewédzki Oddziatu Kontroli w Wydziale Prawnym, Nadzoru
i Kontroli Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach (kierownik zespohu kontrolnego)
oraz Hanna Janiszewska-Karcz - inspektor wojewodzki Oddziatu Kontroli w Wydziale Prawnym,
Nadzoru i Kontroli Swietokrzyskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Kielcach (cztonek zespotu
kontrolnego) na podstawie pisemnych upowaznien do przeprowadzenia kontroli nr 124/2022
1125/2022 z dnia 15.03.2022 r. wydanych przez Dyrektora Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli
Swietokrzyskiego  Urzedu Wojewodzkiego w  Kielcach z  upowaznienia Wojewody

Swictokrzyskiego.

Podstawa prawna kontroli:

Kontrolg przeprowadzono na podstawie art. 6 ust. 4 pkt 3 1 art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 15 lipca
2011 r. o kontroli w administracji rzadowe;j', art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r.
0 wojewodzie i administracji rzgdowej w wojewddztwie?, art. 8 ust. 7 ustawy z dnia 6 marca 2018 r.
o Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej 1 Punkcie Informacji dla

Przedsigbiorcy.?

't.j. Dz.U. 2 2020 r. poz. 224
2t.j. Dz.U. 22022 r. poz. 135
3t.j. Dz.U. 22022 r. poz. 541 - zwana dalej ustawa



Zakres kontroli i okres objety kontrola:

Przyjmowanie, przeksztalcanie 1 przesylanie przez Wojta Gminy Solec - Zdrdj wnioskow
przedsiebiorcow do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej* w okresie

01.01.2021r. - 07.03.2022 1.

Ocena dzialalnosci jednostki 3:

Wykonywanie zadan w zakresie przyjmowania, przeksztatcania 1 przesytania przez Wojta Gminy
Solec - Zdr6j wnioskow przedsigbiorcow do Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci

Gospodarczej - oceniam pozytywnie z uchybieniem.

Ustalenia kontroli:

Z Raportu CEIDG: R024 RZ Uzytkownicy w danej organizacji wynika, ze czynnosci z zakresu
prowadzenia spraw zwigzanych z CEIDG mogg by¢ realizowane przez 6 pracownikow Urze¢du
Gminy Solec - Zdr6j. Zgodnie z art. 8 ust. 5 ustawy osoby te zostaty zgloszone do CEIDG, jako
upowaznione do podejmowania czynnosci, o ktorych mowa w art. 8 ust. 4 ustawy.

Jednak z Raportu CEIDG: R024 RZ Liczba zlozonych wnioskow przez pracownikow
gminy oraz z otrzymanego wykazu pracownikéw upowaznionych do dokonywania tych
czynno$ci podpisanego przez Sekretarza Gminy wynika, ze tylko 4 pracownikéw faktycznie
przetwarzato wnioski w systemie CEiDG w badanym okresie. Jednoczes$nie, Sekretarz Gminy
przekazat pismem z dnia 20.04.2022 r. pisemne upowaznienia wskazanych 4 pracownikéw do
wykonywania w imieniu W¢jta Gminy Solec - Zdr6j czynnosci takich jak: przeksztatcanie wniosku
o wpis do Centralnej Ewidencji Informacji i Dzialalnosci Gospodarczej na forme¢ dokumentu
elektronicznego, potwierdzania tozsamosci sktadajacego wniosek o wpis do CEiDG oraz wzywania
do skorygowania lub uzupetnienia brakéw formalnych we wniosku.

[akta kontrolinr 12 ]

Pismem z dnia 22.04.2022 r. Sekretarz Gminy Solec - Zdr6j przekazat dodatkowo informacje,
ze Wojt Gminy Solec - Zdrdj podjat decyzje o wycofaniu uprawnien dla 2 pozostatych osob, ktore
nie wykonujg obecnie czynnos$ci zwigzanych z przetwarzaniem wnioskow o wpis do CEiDG.

[akta kontroli nr 13 ]

4 dalej CEIDG

5 Wojewoda Swictokrzyski stosuje, zgodnie z zarzadzeniem Nr 132/2019 Wojewody Swigtokrzyskiego z dnia
8 listopada 2019 r. w sprawie szczegdlowych warunkéw i trybu przeprowadzania kontroli zewngtrznej przez
pracownikéw Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach, 4-stopniowa skalg ocen: pozytywna, pozytywna
z uchybieniami, pozytywna z nieprawidtowosciami i negatywna.



Stosownie do art. 8 ust. 5 ustawy o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalno$ci
Gospodarczej 1 Punkcie Informacji dla Przedsigbiorcy, w przypadku gdy czynnosci, o ktorych
mowa w ust. 4, wykonujg upowaznieni pracownicy, organ gminy jest obowigzany niezwlocznie
przekazywa¢ do CEIDG imiona i nazwiska tych oséb, a takze niezwlocznie informowac o cofnigciu
upowaznien dla tych oséb. Niedokonanie niezwlocznego cofnigcia upowaznien dla 2 pozostalych
0sOb nalezy uznac¢ za uchybienie.

Kontrolujgcy ustalili, ze w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Solec - Zdrdj® jest
zawarty zapis dotyczacy przypisania zadan zawigzanych z prowadzeniem ewidencji dziatalnos$ci
gospodarczej do zakresu dziatania pracownikow Referatu Organizacyjnego, Promocji i Kultury.

[akta kontroli nr 10 ]

Zgodnie z informacjag Woéjta Gminy Solec Zdr6) w Urzedzie Gminy Solec - Zdrd) w okresie
objetym kontrola przyjeto, przeksztalcono, a nastgpnie przestano do CEIDG: w 2021 r. — 83
wnioski, a w 2022 r. (do dnia 7 marca br.) — 26 wnioskow. Taka liczb¢ wnioskéw potwierdza
przekazana kopia wykazu wnioskow CEiDG prowadzonego w Urzedzie Gminy Solec - Zdroj.
Tymczasem na podstawie Raportu CEIDG: R024 RZ Liczba zloZonych wnioskow przez
pracownikow gminy (data wygenerowania raportu 16.03.2022 r.) stwierdzono, ze Urzad Gminy
Solec - Zdr6j przetworzyt w CEIDG tacznie 115 wnioskéw. W prawidlowo prowadzonej
i dokumentowanej dziatalnosci, wielko$ci wskazane powyzej w prowadzonym w urzedzie wykazie
wnioskow oraz w Raporcie CEIDG: R024 RZ powinny by¢ rowne. Sekretarz Gminy Solec - Zdroj
przestat w tej sprawie wyjasdniania podajac przyczyny rozbieznosci, ktore kontrolujacy przyjeli.

[akta kontroli nr 10]

W celu sprawdzenia poprawnosci przyjmowania od przedsigbiorcéw pisemnych wnioskow
o wpis do CEIDG oraz terminowo$ci przeksztalcania wnioskow na forme¢ dokumentu
elektronicznego i przesytania do CEIDG zgodnie z art. 8 ust. 4 ustawy, w toku przeprowadzonej
kontroli zbadano cato§¢ dokumentacji z zakresu nastgpujacych wnioskdéw:

— z 2021 r.: 10 pierwszych wnioskow zlozonych od pierwszego stycznia i 10 pierwszych
wnioskoéw ztozonych od pierwszego lipca

— 72022 r.: 20 pierwszych wnioskow ztozonych od pierwszego stycznia.
Na podstawie zbadanych akt 40 spraw stwierdzono, ze przeksztalcenie i przestanie do CEIDG

wnioskow nastgpito z zachowaniem terminu wskazanego w art. 8 ust. 4 ustawy.

6 Zatacznik do Zarzadzenia Nr 46/20019 Wéjta Gminy Solec - Zdr6j z dnia 2 maja 2019 r. w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy



Z informacji Sekretarza Gminy Solec - Zdr6j z dnia 23 marca 2022 r. przestanej do tutejszego
Urzedu wynika, ze Pracownicy Urzedu Gminy kazdorazowo potwierdzali tozsamos$¢ sktadajacego
wniosek oraz za pokwitowaniem przyje¢cie wniosku, zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy.

Do wszystkich zbadanych akt spraw zalaczono wydruki e-mail zawierajace Urzedowe

Poswiadczenie Odbioru.

Majac na uwadze powyzsze ustalenia oraz stwierdzone uchybienie zalecam niezwlocznie
poinformowa¢ Ministerstwo Rozwoju i Technologii o cofnig¢ciu uprawnien pracownikom Urzedu do

pracy w systemie teleinformatycznym CEIDG, zgodnie z zapisem w art. 8 ust. 5 ustawy o CEIDG.

Na podstawie art. 49 ustawy o kontroli w administracji rzadowej, prosz¢ o podjecie dzialan
majacych na celu usunigcie stwierdzonego uchybienia, a takze o przekazanie - w terminie 15 dni
od daty otrzymania niniejszego wystgpienia pokontrolnego - informacji o sposobie wykorzystania
ww. uwag 1 wnioskOw oraz o wykonaniu zalecenia, a takze o podjetych dzialaniach lub przyczynach
niepodj¢cia dziatan.

Jednoczesnie informujg, ze zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzagdowej

od niniejszego wystapienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze.

Podpis
Zbigniew Koniusz
Wojewoda Swigtokrzyski
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