Zalacznik nr 3
do zapytania ofertowego
Projekt

zawartaw dniu .................. w Kielcach pomigdzy:

Skarbem Panstwa — Swietokrzyskim Urzedem Wojewodzkim w Kielcach, majacym swa
siedzibe przy al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce, NIP 657-02-43-056 reprezentowanym przez:
zwanym dalej ,,Zamawiajacym”

a
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zwanym dalej ,,Wykonawcg”,

w wyniku rozstrzygnigcia postgpowania o udzielenie zamdéwienia przeprowadzonego w formie
zapytania ofertowego pn.. , Ustuga szkoleniowa: Zasady przyznawania, organizacji
I monitorowania instrumentow rynku pracy (np. staze, prace interwencyjne, roboty publiczne,
refundacja kosztow doposazenia stanowiska pracy, dofinansowanie do wynagrodzenia 0sob
powyzej 50 roku Zycia) w praktyce publicznych stuzb zatrudnienia”.

Postepowanie o udzielenie zamowienia zostato przeprowadzone w oparciu 0 Regulamin udzielania
zamowien, ktore finansowane sg ze srodkéw publicznych, a ich warto$¢ jest ponizej kwoty 130 000
ztotych netto — zatacznik nr 4 do Zarzadzenia Dyrektora Generalnego SUW w Kielcach nr 54/2021
z dnia 28.06.2021 r.

Przedmiot niniejszej umowy realizowany jest ze $rodkow Funduszu Pracy na podstawie
art. 109 ust. 4 pkt. 1 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

§1
Postanowienia ogolne

1. Niezwlocznie po podpisaniu umowy Wykonawca zobowigzany jest podpisac
z Zamawiajacym Umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych, ktorej projekt stanowi
zalacznik nr 9 do zapytania ofertowego.

2. Zakres rzeczowy przedmiotu zamoéwienia oraz szczegotowe uregulowania dotyczace
przedmiotu zamowienia okre$lone zostaly w zalgczniku nr 1 do zapytania ofertowego
— Szczegdlowym Opisie Przedmiotu Zamoéwienia. Dokument ten stanowi integralng czesé
umowy.

3. Wykonawca o$wiadcza, ze zapoznal si¢ ze wszystkimi warunkami, ktore sa niezbedne
do wykonania przedmiotu umowy oraz ze posiada wiedzg, uprawnienia
I doswiadczenie w $wiadczeniu ushug szkoleniowych z zakresu stosowania przepisoOw ustawy



z dnia 20.04.2004 r o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, gwarantujgce
wykonanie umowy Z najwyzszg staranno$cig, nadto dysponuje pracownikami lub
wspotpracownikami dajagcymi rekojmie nalezytej realizacji umowy, a przedmiot umowy
zostanie wykonany zgodnie z niniejszg umowg oraz obowigzujgcymi przepisami.
§2
Przedmiot umowy

Przedmiotem umowy jest organizacja 1 $wiadczenie ustugi szkoleniowej: ,,Zasady

przyznawania, organizacji i monitorowania instrumentéw rynku pracy (np. staze, prace

interwencyjne, roboty publiczne, refundacja kosztow doposazenia stanowiska pracy,
dofinansowanie do wynagrodzenia os6b powyzej 50 roku zycia) w praktyce publicznych stuzb
zatrudnienia”.

Ustuga skierowana jest do 38 osob.

Zamawiajacemu przystuguje prawo do zmniejszenia lub zwigkszenia liczby uczestnikéw

szkolenia 0 2 osoby (+/-), w stosunku do deklarowanej liczby uczestnikow. Zamawiajacy

zastrzega sobie prawo do wyboru formy szkolenia pomiedzy szkoleniem stacjonarnym

a szkoleniem on-line w formie webinarium.

Zamawiajacy dokona wyboru formy szkolenia nie pozniej niz 10 dni roboczych od daty

szkolenia. Informacja o sposobie realizacji szkolenia zostanie przekazana Wykonawcy

w formie elektronicznej lub tradycyjnej.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do $wiadczenia ustugi szkoleniowej zgodnie ze Szczegétowym

Opisem Przedmiotu Zamowienia, stanowigcym zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego,

a W szczegoOlnosci do realizacji przedmiotu zamdwienia (w wybrane] przez Zamawiajacego

formie szkolenia) obejmujace;j:

Forme stacjonarng szkolenia:

1) przeprowadzenie dwudniowego szkolenia;

2) opracowanie programu szkolenia w uzgodnieniu z Zamawiajacym oraz przekazanie
ww. programu Zamawiajgcemu w terminie nieprzekraczajacym 8 dni roboczych przed jego
rozpoczeciem, W formie elektronicznej lub tradycyjnej (liczy si¢ data wptywu do siedziby
Zamawiajacego);

3) opracowanie i dystrybuowanie wsrod uczestnikow szkolenia materialow szkoleniowych,
w wersji elektronicznej (dla Zamawiajacego) 1 tradycyjnej (wersja papierowa)
dla uczestnikow szkolenia w liczbie odpowiadajacej liczbie uczestnikow;

4) zapewnienie ustugi noclegowe;j;

5) zapewnienie wyzywienia (w pierwszym dniu: serwis kawowy ciagly, obiad, kolacja;
w drugim dniu: $niadanie w formie bufetu, serwis kawowy ciagly oraz obiad)

lub
Szkolenie w formie webinarium:

1) przeprowadzenie dwumodutowego szkolenia;

2) opracowanie programu szkolenia w uzgodnieniu z Zamawiajgcym oraz przekazanie
ww. programu Zamawiajgcemu w terminie Nieprzekraczajagcym 8 dni roboczych przed jego
rozpoczeciem W formie elektronicznej lub tradycyjnej (liczy si¢ data wptywu do siedziby
Zamawiajacego);



3) opracowanie i udostepnienic do pobrania z platformy e-learningowej, kazdemu

z uczestnikow szkolenia oraz Zamawiajgcemu, w formacie PDF materialow szkoleniowych

i zaswiadczen;
4) techniczne przygotowanie szkolenia.
Wykonawca realizujac przedmiot umowy zobowigzany jest do przestrzegania warunkoéw
swiadczenia ustugi wskazanych w Szczegélowym Opisie Przedmiotu Zamowienia.

§3
Wykonanie ustug

Zamawiajacy i Wykonawca ustalajg, ze za wykonanie ustugi uwaza si¢:
a) prawidtowe wykonanie ustugi bez wad, w pelnym zakresie wskazanym w Szczegdtowym

Opisie Przedmiotu Zamowienia;
b) zaakceptowanie jakosci i zakresu ustugi przez Zamawiajacego w formie protokotu odbioru

bez uwag i1 zastrzezen.
Zamawiajacy dokonuje akceptacji prawidlowosci $wiadczenia ustugi w formie protokotu
odbioru.
Zamawiajacy niezwlocznie poinformuje Wykonawce o stwierdzonych wadach w ustudze
i jezeli bedzie to mozliwe wezwie do ich usunigcia.
Przekroczenie terminu wykonania ustugi (z zastrzezeniem § 10 niniejszej umowy) albo jej
nienalezyte wykonanie przez Wykonawce w przypadku, gdy nie bedzie mozliwosci usunigcia
wad, bedzie rodzito obowigzek zaptaty kar umownych, o ktérych mowa w § 6 niniejszej
umowy.

§4
Wynagrodzenie Wykonawcy

Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy za organizacje dwudniowego/dwumodutowego szkolenia
bedacego przedmiotem umowy (przy przewidywanej ilosci uczestnikow szkolenia w ilosci

38 0S0D) KWOTE: ..ttt e e zt brutto.
(STOWIIE. .o ztotych 00/100).
Cena brutto za jednego uczestnika WYNOSIi..........coovvvriiiiiniiiiiiiiiiennnn. zt  brutto
(STOWIIE ..o ztotych 00/100).

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu umowy. Ryzyko polegajace na zmianie okolicznosci formalno — prawnych
skutkujgce zmianami kosztow po stronie Wykonawcy ponosi wylacznie Wykonawca.

W przypadku, gdy Zamawiajacy zglosi Wykonawcy zmniejszenie/zwickszenie liczby
uczestnikow szkolenia wynagrodzenie z ust. 1 umowy ulega proporcjonalnemu
zmniejszeniu/zwigkszeniu.

Wynagrodzenie ptatne be¢dzie po faktycznie zrealizowanej ustudze zgodnie z faktyczng ilo$cia
0S0b uczestniczacych w szkoleniu i obliczone zostanie jako iloczyn ilo$ci 0so6b uczestniczacych
w szkoleniu i ceny okreslonej za jednego uczestnika szkolenia.

Podstawa do wystawienia przez Wykonawce faktury VAT bedzie zaakceptowany przez
Zamawiajacego protokot odbioru, o ktorym mowa w § 3 umowy.

Wykonawca jest zobowigzany do rozliczenia si¢ z realizacji ustugi, w tym do przedlozenia
faktury VAT, o ktorej mowa w ust. 8 niezwlocznie, nie p6zniej jednak niz 7 dni od daty
podpisania przez Zamawiajacego protokotu odbioru — pod rygorem utraty wynagrodzenia.
Wykonawca wystawi fakture VAT na: Swietokrzyski Urzad Wojewodzki w Kielcach,



10.
11.

al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce, NIP 657-02-43-056.

Zaptata wynagrodzenia zostanie dokonana przez Zamawiajacego przelewem na rachunek

bankowy Wykonawcy w terminie do 14 dni od dnia dostarczenia Zamawiajgcemu prawidtowo

wystawionej faktury VAT w formie papierowej.

Przez date zaplaty rozumie si¢ date ztozenia dyspozycji zaptaty przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zmiany termindw platnosci w przypadku niedostepnosci

srodkdw na rachunku Zamawiajacego. Zmiana terminu ptatno$ci wymaga niezwlocznego

poinformowania Wykonawcy i1 nie skutkuje zobowigzaniem Zamawiajacego do zaptaty

Wykonawcy odsetek ustawowych jak za zwtoke.

§5
Odpowiedzialnos¢ Wykonawcy

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ wzgledem Zamawiajacego za wyrzadzone szkody,

bedace nastepstwem niewykonania lub nienalezytego wykonania zobowigzan objetych niniejsza

umowa, oceniane W granicach przewidzianych dla umoéw starannego dzialania

z uwzglednieniem zawodowego charakteru wykonywanych czynnosci, w szczego6lnosci:

a) Wykonawca przyjmuje odpowiedzialnos¢ za wszelkie szkody wyrzadzone Zamawiajgcemu,
a takze osobom trzecim poprzez niewykonanie badz nienalezyte wykonanie obowigzkow
wynikajacych z niniejszej umowy; odpowiedzialno$¢ ta obejmuje rowniez odpowiedzialnosé¢
za naruszenie dobr osobistych 0sob trzecich;

b) Wykonawca odpowiada — jak za wilasne — za dzialania badZz zaniechania o0sob,
badz podmiotow ktérymi si¢ postuguje, badz ktérym zlecit wykonanie czynnosci objetych
przedmiotem niniejszej umowy.

Jezeli Zamawiajacy poniesie szkody w wyniku czynnos$ci podjetych przez Wykonawce,

wzglednie w wyniku zaniechania czynnos$ci przez Wykonawce, Zamawiajagcy ma prawo

dochodzi¢ odszkodowania do wysokosci poniesionej szkody na zasadach ogolnych,

Z zastrzezeniem postanowien § 6 niniejszej umowy.

§6
Kary umowne

Zamawiajacy i Wykonawca ustalaja, ze obowiazujaca forme odszkodowania za niewykonanie

lub nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy stanowig kary umowne. Wykonawca zaplaci

Zamawiajacemu kary umowne:

a) w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 umowy
(z uwzglednieniem § 4 wust. 4 niniejszej umowy), W przypadku niewykonania
lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy, 0 ktorym mowa w § 2 umowy (przez
Co Zamawiajacy  rozumie  jakiekolwiek  naruszenie =~ warunkéw  zwigzanych
z realizacja ushugi, ktére to warunki zostaly nalozone na Wykonawce z wylaczeniem
naruszenia warunkow, za ktore zostaly przewidziane inne wysoko$ci kar umownych
wymienione w niniejszym paragrafie);

b) w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 umowy
(z uwzglednieniem § 4 ust. 4 niniejszej] umowy), W przypadku odstapienia od umowy
z przyczyn zaleznych od Wykonawcy;

€c) w wysokosci 0,5% wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 umowy
(z uwzglednieniem § 4 ust. 4 niniejszej umowy), W przypadku niewywigzania
si¢ z obowigzku opracowania programu szkolenia w uzgodnieniu z Zamawiajagcym



lub niewywigzania si¢ z obowigzku przekazania ww. programu Zamawiajgcemu
w terminie nieprzekraczajacym 8 dni roboczych przed rozpoczg¢ciem szkolenia w formie
elektronicznej lub tradycyjnej (liczy si¢ data wplywu do siedziby Zamawiajgcego)
— dotyczy formy stacjonarnej jak i webinarium;

d) w wysokosci 0,5% wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 umowy
(z uwzglgdnieniem § 4 wust. 4 niniejszej umowy), W przypadku niewywigzania
si¢ z obowiazku przekazania Zamawiajacemu kserokopii potwierdzonej za zgodno$¢
z oryginalem, zaswiadczen wszystkich uczestnikow szkolenia w terminie do 5 dni
roboczych od zakonczenia szkolenia (liczy si¢ data wptywu do siedziby Zamawiajgcego);

e) w wysokosci 0,5% wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 umowy
(z uwzglednieniem § 4 wust. 4 niniejszej umowy), w przypadku niewywigzania
si¢ z obowigzku udostgpnienia Zamawiajagcemu do pobrania z platformy e-learningowej,
zaswiadczen wszystkich uczestnikow szkolenia.

Wykonawca wyraza zgode¢ na potracenie kar umownych z naleznego mu wynagrodzenia.

Zamawiajacy ma prawo dochodzi¢ odszkodowania uzupeiniajacego na zasadach kodeksu

cywilnego, jezeli szkoda przewyzszy wysoko$¢ kar umownych.

§7
Odstapienie od umowy

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo natychmiastowego odstgpienia od umowy w razie:

a) postawienia w stan likwidacji Wykonawcy;

b) gdy zostanie wydany nakaz zajecia majatku Wykonawcy;

C) jezeli Wykonawca nie rozpoczagt realizacji przedmiotu zamowienia bez uzasadnionych
przyczyn albo nie kontynuuje go, pomimo pisemnego wezwania Zamawiajacego;

d) w przypadku braku $rodkéw na realizacje niniejszego zadania z Funduszu Pracy (art. 109
ust. 4 pkt. 1 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy);

e) w razie wykonywania przez Wykonawceg umowy niezgodnie z okre§lonymi w niej istotnymi
postanowieniami.

W razie wystapienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy

nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,

Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie do 30 dni od dnia powzigcia wiadomosci

0 tych okolicznos$ciach.

§8
Osoby wyznaczone do kontaktow w sprawie realizacji umowy

Osobg odpowiedzialng za merytoryczng realizacj¢ umowy oraz upowazniong do podpisania

protokotu odbioru ze strony Zamawiajacego jest Dyrektor Wydziatu Polityki Spotecznej

i Zdrowia Swictokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach lub jego Zastepca,

tel. 41 342 14 15, email: wpsOO@kielce.uw.gov.pl.

Osobg odpowiedzialng za realizacj¢ umowy oraz upowazniong do podpisania protokotu

odbioru ze strony WyKONawCy JESt .....oiiiiiiiiiiiiiii e ,

tel. oo cemail

Konsultacje robocze pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawcg, ktore nie rodzg skutkow

finansowych ani nie powoduja zmiany zakresu rzeczowego umowy moga by¢ prowadzone przy
wykorzystaniu poczty elektronicznej. Dla skuteczno$ci powiadomienia drugiej Strony


mailto:wps00@kielce.uw.gov.pl

konieczne jest uzyskanie potwierdzenia o odczytaniu wiadomos$ci elektronicznej przez

adresata.

Do kontaktow roboczych po stronie Zamawiajgcego w zakresie realizacji zlecen, oprocz osoby

wskazanej w ust. 1, upowaznione s3a:

— Agnieszka Janecka — kierownik Oddziatu ds. Rynku Pracy, Wydziatu Polityki Spotecznej
| Zdrowia Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach,
email: a.janecka@kielce.uw.gov.pl,

— Anna Slowinska — inspektor wojewddzki w Oddziale ds. Rynku Pracy, Wydziatu Polityki
Spotecznej i Zdrowia Swictokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego w  Kielcach,
email: a.slowinska@kielce.uw.gov.pl,

— Anna Jedrzejczyk — inspektor wojewodzki w Oddziale ds. Rynku Pracy, Wydziatu Polityki
Spotecznej i Zdrowia Swietokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego w  Kielcach,
email: anna.jedrzejczyk@kielce.uw.gov.pl.

Wszelkie informacje, o$wiadczenia, uzgodnienia w sprawach dotyczacych realizacji ustugi,

ktore rodza skutki finansowe lub powoduja zmiang zakresu rzeczowego umowy przekazywane

beda na pismie i bedg podpisywane wytacznie przez osoby upowaznione zgodnie z regulacjami

wewnetrznymi Zamawiajacego i Wykonawecy.

Dore¢czanie pism, o ktorych mowa w ust. 5 dokonywane bedzie na wskazane w komparycji

umowy adresy Zamawiajacego i Wykonawcy.

§9
Kontrola realizacji umowy

Wykonawca bedzie udzielal Zamawiajgcemu informacji o sposobie wykonywania umowy.

Wykonawca zobowigzuje si¢ podda¢ kontroli 1 audytowi dokonywanemu przez wszelkie

uprawnione do tego podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji niniejszej umowy.

W celu wypehienia zobowigzania okreslonego w ust. 2, Wykonawca umozliwi uprawnionym

podmiotom wglad we wszelkie dokumenty, w tym dokumenty finansowe, przechowywane

w formie papierowej badz elektronicznej, a zwigzane z realizacja niniejszej umowy.

§ 10
Zmiany umowy

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany postanowien niniejszej umowy w przypadku gdy:

1) z przyczyn, ktérych Zamawiajacy nie mogt wczesniej przewidzie¢ zaszta konieczno$é
istotnej zmiany terminu lub wybranej formy wykonania ustugi wskazanych
w Szczegotowym  Opisie  Przedmiotu =~ Zamodwienia,  stanowigcego  zalacznik
nr 1 do zapytania ofertowego jednak nie p6zniej niz do dnia 30 pazdziernika 2022 r.;

2) ulegta obnizeniu ustawowa stawka podatku VAT badz jakakolwiek inna nalezno$¢
publicznoprawna badz inny prawem okre$lony sktadnik cenotworczy wplywajacy
na zobowigzanie pieni¢zne Zamawiajacego.

W przypadku zmiany postanowien umowy z przyczyn wskazanych w ust. 1, Wykonawca

zobowigzuje si¢ zrealizowaé przedmiot zamowienia w pelnym zakresie, zgodnie z warunkami

wskazanymi przez Zamawiajgcego.

Wszelkie istotne zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnego aneksu pod rygorem

niewaznosci.


mailto:a.slowinska@kielce.uw.gov.pl

§11
Rozwigzywanie sporow
Ewentualne spory wynikle na tle wykonywania niniejszej umowy Zamawiajacy i Wykonawca
rozstrzyga¢ beda polubownie, a w przypadku braku porozumienia spory te poddadza
pod rozstrzygniecie sadowi wlasciwemu rzeczowo i miejscowo dla Zamawiajacego.
§12
Zastosowanie Kodeksu Cywilnego
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa zastosowanie maja przepisy kodeksu cywilnego
(tj. Dz. U.z 2020 r. poz. 1740 ze zm.).
§13
Postanowienia koncowe
Umowa zostala sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron umowy.

Zamawiajacy Wykonawca

(imig, nazwisko, podpis, pieczec) (imig, nazwisko, podpis, pieczec)



