ZARZADZENIE Nr 3€./2021
WOJEWODY SWIETOKRZYSKIEGO

F4 dnia/’..Q. marca 2021 r.

w sprawie organizacji stalych dyzuréw na potrzeby podwyzszania
gotowosci obronnej panstwa

Na podstawie art. 18 ust. 4, art. 20 ust. 1 i 2 pkt. 1 i 2 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r.
o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 372),
§ 7i§8ust 1i2 pkt 3 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004 r.
w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz.U. Nr 219, poz. 2218), § 2 pkt 2, § 3 ust.1 pkt 2,
ust. 2 pkt 1, § 4 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 13 sierpnia 2004 r. w sprawie
ogoélnych zasad wykonywania zadan w ramach powszechnego obowigzku obrony (Dz.U. Nr
16, poz. 152), art. 14 ust. 1 i 2 pkt 5 ust 5 i 6 pkt 6, art. 16 ust. 2 pkt 7,
art. 17 ust.1i 2 pkt 4, art. 18 ust. 2, art. 19 ust. 11 2 pkt 4, art. 20 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia
26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1856 ze zm.) zarzadza
sie co nastepuje:

§1

1. Celem organizacji systemu statych dyzuréw jest zapewnienie cigglosci przekazywania
decyzji organdw uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan wynikajgcych
z wprowadzania wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa oraz przedsiewziec
i procedur systemu zarzgdzania kryzysowego, a takze zapewnienie warunkoéw do ciagtego
kierowania wykonywaniem zadan obronnych i ich koordynowania w Swietokrzyskim Urzedzie
Wojewbdzkim oraz w jednostkach organizacyjnych podlegtych lub nadzorowanych przez
Wojewode Swietokrzyskiego.

2. System, o ktorym mowa w ust. 1 tworza kierownicy jednostek organizacyjnych majgcych
swoja siedzibe na terenie wojewodztwa swietokrzyskiego dla potrzeb:

1) Wojewody Swietokrzyskiego — w siedzibie Swietokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego
(wojewodzkie centrum zarzadzania kryzysowego);

2) Marszatka Wojewddztwa Swietokrzyskiego — w siedzibie Urzedu Marszatkowskiego
Wojewédztwa Swigtokrzyskiego;

3) starostdw — w siedzibach starostw powiatowych (powiatowe centrum zarzadzania
kryzysowego);

4) wojtow (burmistrzow, prezydentéw miast) — w urzedach gmin, miast i gmin, miast
(gminne, miejskie centrum zarzadzania kryzysowego);

5) kierownikéw zespolonych stuzb, inspekeji i strazy wojewédzkich — w siedzibach tych
jednostek organizacyjnych;

6) kierownikow niezespolonej administracji rzadowej — w siedzibach tych jednostek
organizacyjnych;

7) kierownikéw podlegtych i nadzorowanych przez wojewode jednostek organizacyjnych,
przedsiebiorcow oraz innych jednostek organizacyjnych i organizacji spotecznych,
wytypowanych do wykonywania zadan obronnych, majacych swoja siedzibe na terenie
wojewddztwa Swietokrzyskiego — w siedzibach tych jednostek organizacyjnych;



8) kierownikdw jednostek organizacyjnych podiegtych i nadzorowanych przez staroste lub

wéjta (burmistrza, prezydenta miasta) wytypowanych do wykonywania zadan obronnych
- w siedzibach tych jednostek organizacyjnych.

3. Zadania wykonywane w ramach statych dyzurdéw obejmuja:

1) uruchamianie, w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa, procedur
zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa;

2) przekazywanie decyzji uprawnionych organéw w sprawie uruchomienia okreslonych
zadan zawartych w planach operacyjnych funkcjonowania, wynikajacych
z wprowadzenia wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa oraz przekazywanie
wlasciwym organom informacji o stanie sit uruchamianych podczas podwyzszania
gotowosci obronnej panstwa.

§2

W celu szybszego przekazywania informacji i sygnatow ustala si¢ nastepujgce ogniwa
posrednie;

1) Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego — dla kierownikéw jednostek
organizacyjnych podlegtych i nadzorowanych przez Marszatka Wojewddztwa
Swietokrzyskiego;

2) starostwa — dla kierownikéw jednostek organizacyjnych podleglych i nadzorowanych
przez staroste powiatu oraz dla wojtow, burmistrzéw i prezydentdw miast majgcych swojg
siedzibe na obszarze danego powiatu.

§3

Ustala sie nastepujgcy obieg informacji w systemie statych dyzuréw:
1)} wojewddzkie centrum zarzgdzania kryzysowego przekazuje informacje do ogniw
posrednich, a te z kolei do ogniw korcowych;
2) oghiwa konicowe przekazujg informacje i meldunki do ogniw posrednich, a te do
wojewddzkiego centrum zarzadzania kryzysowego.

§4

1. State dyzury, o ktorych mowa w §1, organizuje sie przy wykorzystaniu personelu jednostek
organizacyjnych.

2. Do peilnienia dyzuréw nie powinny byé wyznaczone osoby posiadajgce przydziaty
mobilizacyjne lub organizacyjno-mobilizacyjne.

§5

1. Do zadan oséb peiniacych staty dyzur nalezy w szczegolnosci:

1) przyjmowanie i ewidencjonowanie oraz dostarczanie adresatowi zadan, sygnatow,
decyzji i informacji adresowanych do organéw i podmiotéw gospodarczych na rzecz
ktorych dziatajg;

2) ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych zadan, sygnatdéw, decyzji
i informacji organdéw, na rzecz ktérych dziatajg do organdw i jednostek im podiegtych;

3) ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych zadan, sygnatéw, decyzji informac;ji
organow, na rzecz ktérych dziatajg do organow nadrzednych;

4) przyjmowanie i ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych zadan, sygnatow,

decyzii i informacji w ramach wspélpracy (wspéidziatania) organéw i jednostek
organizacyjnych;



5) wykonywanie czynnosci zwigzanych z przyjmowaniem i przekazywaniem zadan
zawartych w planie operacyjnego funkcjonowania oraz hasel za pomocg tabeli
sygnatowej ,ZEFIR", prowadzenie ich ewidencji oraz przekazywanie ich tresci
adresatom.

2. Obowigzki os6b petnigcych staty dyzur w terenowych organach administracji rzadowej
i samorzadowej oraz podmiotach gospodarczych w zakresie zadan realizowanych na rzecz Sit

Zbrojnych okreslajg odrebne przepisy, wydane przez Ministréw: Obrony Narodowej, Spraw
Wewnetrznych i Administracji oraz Infrastruktury.

3. Sygnatly i polecenia w zakresie zadan realizowanych na rzecz Sit Zbrojnych, otrzymane
z Wojewddzkiego Sztabu Wojskowego w Kielcach lub wiasciwych wojskowych komend
uzupetnien albo za posrednictwem jednostek Policji, osoby peinigce state dyzury sj
zobowigzane do niezwlocznego przekazywania ich adresatom lub osobom przez nich
upowaznionym.

§6

W stalej gotowosci obronnej panstwa, stale dyzury moga by¢é uruchomione
w petnym lub ograniczonym zakresie:

1) na podstawie decyzji Ministra Obrony Narodowej — w celu zrealizowania zadan
mobilizacyjnych na rzecz Sit Zbrojnych, przekazanej odpowiednio przez Wojewédzki
Sztab Wojskowy w Kielcach lub wtasciwe wojskowe komendy uzupetnien;

2) na podstawie decyzji organdéw i jednostek organizacyjnych, o ktdorych mowa
w § 1 ust. 2 iub decyzji ich organéw nadrzednych — w celu zrealizowania zadan na rzecz
tych organow i jednostek organizacyjnych lub w celach szkoleniowych.

§7

1. Wwyzszych stanach gotowosci obronnej panstwa, uruchomienie statych dyzuréw nastepuije
na podstawie zarzadzenia Prezesa Rady Ministrow.

2. Uruchomienie statych dyzuréw, o ktoérych mowa w ust. 1 moze takze nastapi¢ na podstawie
decyzji:

1} Ministra Obrony Narodowej w celach, o ktérych mowa w § 6 pkt. 1;

2) organdw, dla ktdrych dyzury te majg by¢ peinione lub organéw dla nich nadrzednych.

§8
Decyzja w sprawie stalych dyzuréw moze by¢ przekazana:
1) bezposrednio — ustnie przez organy upowaznione do uruchamiania statych dyzuréw;,
2) posrednio - przez osoby upowaznione na pi$mie uwierzytelnionym podpisem
I pieczeciag urzedowag organu upowaznionego do uruchomienia statych dyzurow;
3) pisemnie — przez doreczenie lub przestanie odpowiedniego dokumentu;
4) za pomocg technicznych $rodkow tacznosci.

§9

1. State dyzury sg petnione przez zespoly dyzurne wedlug ustalonego planu. W zaleznoséci od
liczebnosci stanu osobowego jednostki organizacyjnej w skiad jednego zespotu wchodza:

1) starszy dyzurny — 1 osoba;

2) dyzurni — 1+5 osob;

3) dyzurny kierowca — 1 osoba z samochodem.



2. Czas pelnienia dyzuru przez zespot wynosi 12 godzin. Staly dyzur pelniony jest w systemie
dwuzmianowym w godzinach:

1) | zmiana - od godz. 8.00 do godz. 20.00

2) |l zmiana — od godz. 20.00 do godz. 8.00 dnia nastepnego.

3. Staly dyzur w godzinach pracy moze by¢ petniony przez jedna osobe.
§10

1. Staty dyzur nalezy wyposazyé w niezbedne dokumenty, a w szczegoInosci:

1) zarzadzenie marszatka wojewddztwa, wojta (burmistrza, prezydenta miasta), starosty,
kierownika jednostki organizacyjnej (dyrektora, prezesa, kierownika) w sprawie
organizacji i petnienia statego dyzury;

2) instrukcje dziatania statego dyzuru;

3) plan alarmowania (powiadamiania) pracownikéw w miejscu pracy;

4) wykaz jednostek organizujgcych staly dyzur w organach nadrzednych, podlegtych,
wspdldziatajacych i sgsiednich;

5) plan pehienia stalego dyzuru;

8) dziennik ewidencji przyjetych i nadanych informacji i sygnatéw;

7) ksigzke meldunkéw starszege dyzurnego;

8) tabele gtoskowania;

9) tabele stopni alarmowych i stopni CRP;

10) wykaz sygnatow powszechnego alarmowania i powiadamiania;

11) wyciag z instrukcji przeciwpozarowej;

12) brudnopis;

13) dokumenty pomochicze, takie jak:

a) wykaz dokumentow statego dyzuru;

b) spis abonentéw central telefonicznych;

¢} karte aktualizacji dokumentéw statego dyzuru;

d) karte pobrania i zdania dokumentac;ji statego dyzuru.

2. Dotychczasowa dokumentacja stalych dyzuréw — po jej dostosowaniu i aktualizacji — staje
sie dokumentacjg okreslong w ust. 1.

3. Miejscem petnienia statego dyzuru powinno byé pomieszczenie znajdujace sie w poblizu
miejsca pracy kierownika jednostki organizacyjnej na rzecz, ktérej dziata staly dyzur.
Pomieszczenie powinno by¢ wyposazone w sprzet informatyczny, srodki fgcznosci, niezbedny
sprzet kwaterunkowy i biurowy oraz oswietlenie zastepcze. Staly dyzur wyposaza sie w
przybory do pisania oraz w plakietki (opaski) koloru biato czerwonego z napisem STALY
DYZUR. Osobom petnigcym staty dyzur nalezy zapewnié¢ warunki do spozycia positku oraz do
odpoczynku.

4. Statemu dyzurowi moze by¢ przydzielony $rodek transportu wraz z kierowca, bedacy
aktualnie na wyposazeniu organu organizujgcego staty dyzur.
§11

1. Osoby wyznaczone do pelnienia statego dyzuru podlegajg szkoleniu zgodnie z planem
szkolenia obronnego w wojewodztwie Swietokrzyskim na dany rok.

2. W ramach szkolenia, o ktérym mowa w ust. 1 prowadzi sie zajecia teoretyczne lub
praktyczne z zakresu uruchamiania i peinienia statego dyzuru, obstugiwania i pracy
z wykorzystaniem srodkow tacznosci oraz prowadzenia dokumentacii.



§12

Marszatek Wojewodztwa Swietokrzyskiego, starostowie, wéjtowie (burmistrzowie, prezydenci
miast) i kierownicy innych jednostek organizacyjnych okresla:
1) zasady organizacyjne petnienia dyzuréw w macierzystej jednostce oraz ustalg jednostki
podlegte, w ktdrych powinien funkcjonowaé staty dyzur;
2) osoby odpowiedzialne za organizacje i funkcjonowanie statego dyzuru;
3) system szkolenia oséb wyznaczonych do petnienia statego dyzuru.

§13

Zobowigzuje sie dyrektora Wydzialu Bezpieczeristwa i Zarzadzania Kryzysowego
Swietokrzyskiego Urzedu Wojewb6dzkiego do sprawowania nadzoru nad caloksztattem spraw
zwigzanych z organizacjq i funkcjonowaniem systemu statych dyzuréw, w tym do:

1) prowadzenia kontroli spraw dotyczacych statych dyzuréw w organach samorzadu
terytorialnego, jednostkach organizacyjnych administracji zespolonej i niezespolonej
oraz w jednostkach organizacyjnych podlegtych i nadzorowanych przez Wojewode
Swietokrzyskiego;

2) éwiczebnego sprawdzania gotowosci statego dyzuru do funkcjonowania w warunkach
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

§14

System statych dyzuréw, wedlug zasad okreslonych w ninigjszym zarzgdzeniu nalezy
zorganizowac do dnia 30 kwietnia 2021 r.

§15

Traci moc zarzadzenie Nr 3/2013 Wojewody Swietokrzyskiego z dnia 15 stycznia 2013 r.

w sprawie organizacji stalych dyzuréw na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej
panstwa.

§ 16

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

¥ODA SWIETOKRZYS,

%gnww Koniusz




