SWIETOKRZYSKI URZAD WOJEWODZKI w KIELCACH
Biuro Administracyjno-Gospodarcze
tel. 41342 13 37; fax 41 343 06 96
e-mail: sekretariat.bag@kielce.uw.gov.pl

Znak: AG.1.272.2.4.2023 Kielce, dn. 24 stycznia 2023 .

ZAPYTANIE OFERTOWE

Skarb Panstwa — Swietokrzyski Urzad Wojewddzki w Kielcach, Biuro Administracyjno-Gospodarcze
zaprasza do ztozenia oferty na realizacje zadania pn.: ,Sktad i druk w roku 2023 dwumiesiecznika
Swietokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego ,Wedrowiec Swietokrzyski”, wraz z dostawa
do siedziby zamawiajacego”.

Informacja o zasadach zwigzanych z przetwarzaniem przez zamawiajgcego danych osobowych
w zwigzku z ogtoszeniem niniejszego Zapytania ofertowego stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego
Zapytania.

Przedmiotem zamowienia jest wykonanie sktadu graficznego (z materiatdw przekazanych w wers;ji
elektronicznej), druk oraz szycie czasopisma Swietokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego ,Wedrowiec
Swietokrzyski” w liczbie 3 500 egz., wedtug opisu okreslonego w Zataczniku nr 2 do Zapytania ofertowego
wraz z dostawg dwumiesiecznika do siedziby zamawiajacego i roztadunkiem w miejscu przez niego
wskazanym.

Szczegotowy Opis przedmiotu zamowienia stanowi Zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania.

Termin realizacji zaméwienia:
- 0d dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2023 r.

Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest cena — 100 %

Wykonawca bedzie realizowat zamdwienie cyklicznie, w poszczegdlnych miesigcach 2023 roku, tj. raz na
dwa miesigce, przy czym ostatni naktad dwumiesiecznika musi sie ukaza¢ do 29 grudnia 2023 r.

Oferta powinna zawierac taczng kwote brutto za wykonane zadanie.

Cena oferty winna zawieraC wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia fgcznie
z kosztami dostawy do siedziby zamawiajacego oraz roztadunkiem w miejscu wskazanym przez
zamawiajgcego.

Oferte - wypetniony i podpisany przez uprawnionego przedstawiciela firmy Formularz ofertowy —
stanowigcy Zatacznik nr 3 do Zapytania - nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie w Biurze Obstugi Klienta
przy wejéciu gtownym do siedziby Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego, al. IX Wiekéw Kielc 3, 25-
516 Kielce, budynek A lub drogq elektroniczng na adres: sekretariat.bag@kielce.uw.gov.pl do dnia
27 stycznia 2023 r. do godz. 10.00.

W przypadku gdy wykonawca zamierza ztozy¢ oferte w Biurze Obstugi Klienta zamawiajacego, koperta
powinna by¢ zaadresowana w nastepujacy sposob:

Swietokrzyski Urzad Wojewédzki w Kielcach,


mailto:sekretariat.bag@kielce.uw.gov.pl

Biuro Administracyjno-Gospodarcze

al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce

Budynek A, pokdj 332

oraz opisana:

Oferta — ,,Sktad i druk w roku 2023 dwumiesigcznika Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego
~Wedrowiec Swietokrzyski”, wraz z dostawa do siedziby zamawiajacego”, znak:AG.1.272.2.4.2023.

Zamawiajacy informuje, ze wykonawcy moga zadawaé pytania do uplywu polowy terminu
skladania ofert, po tym terminie zamawiajacy moze pozostawié¢ pytania bez rozpoznania.

W przypadku, gdy wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢ dotgczone petnomocnictwo
okre$lajace zakres umocowania i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji podmiotu, ktory
udziela petnomocnictwa.

Petnomocnictwo moze zosta¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej ,za zgodno$c¢
z oryginatem” przez upowazniong osobe lub notariusza.

Pracownikiem upowaznionym do kontaktow jest: Pani Katarzyna Supierz, tel. (41) 342-19-83.
Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1) jest niekompletna (tzn. oferty w ktérych wystepujg braki wymaganych dokumentéw w tym brak
petnomocnictwa);

jest niepodpisana;

jest podpisana przez nieuprawnione 0soby;

jest niezgodna z przedmiotem zaméwienia;

zostata zlozona przez wykonawce, ktory nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu;
zawiera razaco niskg cene;

zawiera btedy nie bedace oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi;

oferta wptyneta po terminie;

oferta, ktora nie zostata ztozona w formie wymaganej przez zamawiajgcego.
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W przypadkach wymienionych w pkt. 1, 3, 6 zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ wezwania wykonawcy
do uzupetnienia dokumentow lub ztozenia wyjasnien.

Wykluczeniu z postepowania podlega oferta wykonawcy wpisanego na liste 0séb i podmiotéw objetych
sankcjami na podstawie art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdInych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz.U. 2022 poz. 1713).

UWAGA: Zamawiajacy informuje, ze umowy zostang zawarte w sposob elektroniczny lub
w siedzibie zamawiajacego, lub w sposdb korespondencyjny, ale tylko w uzasadnionych
przypadkach za zgoda zamawiajacego.

W zataczeniu:

1. Informacja 0 RODO - Zatgcznik nr 1 do Zapytania.

2. Opis przedmiotu zamoéwienia — Zatgcznik nr 2 do Zapytania.

3. Formularz ofertowy — Zatgcznik nr 3 do Zapytania.

4. Projekt umowy — Zatgcznik nr 4 do Zapytania. Slgned by /
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