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Przedmiot sprawy

ZEZWOLENIE NA POBYT CZASOWY

Kogo dotyczy?

Zezwolenia na pobyt czasowy cudzoziemcowi udziela si¢ na jego wniosek, jezeli spetnia wymogi okreslone ze wzgledu na
deklarowany cel pobytu, a okolicznosci, ktére sa podstawa ubiegania sie o to zezwolenie, uzasadniajg jego pobyt na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej przez okres dtuzszy niz 3 miesigce. Zezwolenia na pobyt czasowy udziela sie na okres niezbedny do
realizacji celu pobytu cudzoziemca na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, nie dtuzszy jednak niz 3 lata.

Zezwolenia na pobyt czasowy i prace, tzw. zezwolenie jednolite: udziela sie, gdy celem pobytu cudzoziemca na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest wykonywanie pracy

Zezwolenia na pobyt czasowy w celu wykonywania pracy w zawodzie wymagajacym wysokich kwalifikacji: udziela
sig, gdy celem pobytu cudzoziemca na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest wykonywanie pracy w zawodzie
wymagajacym wysokich kwalifikacji

Zezwolenia na pobyt czasowy w celu wykonywania pracy przez cudzoziemca delegowanego przez pracodawce
zagranicznego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

Zezwolenia na pobyt czasowy w celu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej: udziela sie cudzoziemcowi, jezeli celem
jego pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest prowadzenie dziatalnosci gospodarczej na podstawie
przepiséw obowigzujacych w tym zakresie na tym terytorium

Zezwolenia na pobyt czasowy w celu ksztatcenia sie na studiach udziela sie cudzoziemcowi, gdy celem jego pobytu na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest podjecie lub kontynuacja studiéw stacjonarnych w jednostce prowadzacej
studia zatwierdzonej przez ministra wiasciwego do spraw wewnetrznych

Zezwolenia na pobyt czasowy w celu prowadzenia badan naukowych: udziela sie cudzoziemcowi i bedacemu
naukowcem, gdy celem jego pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest prowadzenie badan naukowych lub
prac rozwojowych w jednostce naukowej majacej siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zatwierdzonej przez
ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych

Zezwolenia na pobyt czasowy dla cztonka rodziny obywatela Rzeczypospolitej Polskiej udziela sie cudzoziemcowi,
gdy:

1) pozostaje w uznawanym przez prawo Rzeczypospolitej Polskiej zwigzku matzeriskim z obywatelem Rzeczypospolitej
Polskiej albo

2) jest matoletnim dzieckiem cudzoziemca pozostajacego w uznawanym przez prawo Rzeczypospolitej Polskiej zwigzku
matzenskim z obywatelem Rzeczypospolitej Polskiej i posiadajgcego zezwolenie na pobyt czasowy dla cztonka rodziny
obywatela Rzeczypospolitej Polskiej lub zezwolenie na pobyt staty udzielone w zwigzku z pozostawaniem w zwigzku
matzenskim z obywatelem polskim

Zezwolenia na pobyt czasowy w celu potaczenia si¢ z rodzing udziela sie cudzoziemcowi, jezeli spetnia tacznie
nastepujgce warunki:

1) przybywa na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub przebywa na tym terytorium w celu potaczenia sie z rodzing i
jest cztonkiem rodziny cudzoziemca zamieszkujgcego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej:

a) na podstawie zezwolenia na pobyt staty,

b) na podstawie zezwolenia na pobyt rezydenta dtugoterminowego UE,

c) w zwigzku z nadaniem mu statusu uchodzcy,

d) w zwigzku z udzieleniem mu ochrony uzupetniajacej,

e) co najmniej przez okres 2 lat na podstawie kolejnych zezwolenn na pobyt czasowy, w tym bezposrednio przed
ztozeniem wniosku o udzielenie mu zezwolenia na pobyt czasowy dla cztonka rodziny — na podstawie zezwolenia
udzielonego mu na okres pobytu nie krdtszy niz 1 rok,

f) na podstawie zezwolenia na pobyt czasowy, o ktérym mowa w art. 151 ust. 1, lub wizy krajowej w celu prowadzenia
badan naukowych lub prac rozwojowych,

g) na podstawie zezwolenia na pobyt czasowy, o ktérym mowa w art. 151b ust. 1,

h) na podstawie zezwolenia na pobyt czasowy w celu wykonywania pracy w zawodzie wymagajagcym wysokich
kwalifikacji,

ha) na podstawie zezwolenia na pobyt czasowy udzielonego w celu wykonywania pracy w ramach przeniesienia
wewnatrz przedsiebiorstwa,

hb) na podstawie zezwolenia na pobyt czasowy udzielonego w celu mobilnosci dtugoterminowej pracownika kadry
kierowniczej, specjalisty lub pracownika odbywajacego staz, w ramach przeniesienia wewnatrz przedsiebiorstwa,

hc) na podstawie zezwolenia na pobyt czasowy, o ktérym mowa w art. 186 ust. 1 pkt 7;

hd) na podstawie prawa pobytu lub prawa statego pobytu obywatela Zjednoczonego Krélestwa Wielkiej Brytanii i
Irlandii Pétnocnej, o ktérych mowa w art. 10 ust. 1 lit. b i d Umowy Wystgpienia,

i) w zwigzku z udzieleniem zgody na pobyt ze wzgledéw humanitarnych

Zezwolenia na pobyt czasowy ze wzgledu na okolicznosci wymagajace krétkotrwatego pobytu cudzoziemca na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej mozna udzieli¢ cudzoziemcowi, ktéry przebywa na tym terytorium, jezeli: 1) jest
obowigzany do osobistego stawiennictwa przed polskim organem wtadzy publicznej lub 2) obecnosci cudzoziemca na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej wymaga jego wyjgtkowa sytuacja osobista, lub 3) obecnosci cudzoziemca na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej wymaga interes Rzeczypospolitej Polskiej.

Zezwolenia na pobyt czasowy dla ofiar handlu ludZmi udziela sie cudzoziemcowi, jezeli tacznie spetnia nastepujace
warunki: 1) przebywa na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 2) podjat wspdtprace z organem prowadzacym
postepowanie karne w sprawie o przestepstwa handlu ludZmi, 3) zerwat kontakty z osobami podejrzanymi o
popetnienie ww. przestepstwa

Zezwolenia na pobyt czasowy ze wzgledu na inne okolicznosci udziela sie lub mozna udzieli¢ ze wzgledu na réznego
typu okolicznosci np. cudzoziemiec: zamierza na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej podja¢ lub kontynuowac nauke
lub szkolenie zawodowe, lub jest absolwentem polskiej uczelni oraz poszukuje na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
pracy badz prowadzi zycie rodzinne w Polsce.

Zezwolenia na pobyt czasowy: w celu wykonywania pracy w ramach przeniesienia wewnatrz przedsiebiorstwa oraz w
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celu korzystania z mobilnosci dtugoterminowe;j.

Co przygotowac?

»  Wypetniony zgodnie z pouczeniem formularz wniosku na pobyt czasowy

» Cudzoziemiec ubiegajgcy sie o udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy i prace, zezwolenia
na pobyt czasowy w celu wykonywania pracy w zawodzie wymagajagcym wysokich
kwalifikacji albo zezwolenia na pobyt czasowy w celu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, jezeli celem pobytu cudzoziemca jest wykonywanie pracy poprzez petnienie
funkcji w zarzadzie spétki z ograniczong odpowiedzialnoscig lub spotki akcyjnej, ktdrg
utworzyt lub ktorej udziaty lub akcje objat lub nabyt, lub prowadzenie spraw spotki
komandytowe] lub komandytowo-akcyjnej przez komplementariusza, lub dziatanie w
charakterze prokurenta, sktadajgc wniosek o udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy,
dotacza do niego wypetniony przez podmiot powierzajgcy mu wykonywanie pracy zatacznik
nri.

» Cudzoziemiec ubiegajacy sie o udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy w celu wykonywania
pracy w zawodzie wymagajgcym wysokich kwalifikacji, sktadajac wniosek o udzielenie
zezwolenia na pobyt czasowy, dotacza do niego zatgcznik nr 2.

»  Cztery aktualne fotografie spetniajgce nastepujgce wymagania:

1) sg nieuszkodzone, kolorowe, o dobrej ostrosci;

2) majg wymiary 35 mm x 45 mm;

3) zostaty wykonane nie wczesniej niz w ciggu 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku;

4) przedstawiajg wizerunek twarzy cudzoziemca od wierzchotka gtowy do gérnej czesci barkow, tak
aby twarz zajmowata 70-80% fotografii, na jednolitym jasnym tle, w pozycji frontalnej, patrzacego na
wprost z otwartymi oczami, nieprzestonietymi wtosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi
ustami, a takze odwzorowujg naturalny kolor jego skory;

5) przedstawiajg wyraznie oczy cudzoziemca, a zwtaszcza zrenice, linia oczu cudzoziemca jest
rownolegta do goérnej krawedzi fotografii.

Uwaga: Cudzoziemiec noszacy nakrycie gtowy zgodnie z zasadami swojego wyznania moze dotgczy¢
do wniosku fotografie przedstawiajgcg go w nakryciu gtowy, o ile wizerunek twarzy jest w petni
widoczny. W takim przypadku do wniosku dotacza sie oswiadczenie cudzoziemca o przynaleznosci do
wspolnoty wyznaniowe;j.

»  Kserokopia waznego dokumentu podrdzy (oryginat do wgladu), w szczegdlnie uzasadnionym
przypadku, gdy cudzoziemiec nie posiada waznego dokumentu podrézy i nie ma mozliwosci
jego uzyskania, moze przedstawic inny dokument potwierdzajgcy tozsamos¢.

Brak, ktéregokolwiek z ww. dokumentéw spowoduje wezwanie cudzoziemca do jego uzupetnienia
w terminie nie krétszym niz 7 dni od doreczenia wezwania pod rygorem pozostawienia wniosku bez
rozpoznania.

Dokumenty niezbedne do potwierdzenia danych zawartych we wniosku i okolicznosci uzasadniajacych
ubieganie sie o udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy (przyktady):

Zwigzek matzenski z obywatelem RP:

- aktualny odpis aktu matzenstwa, kopia dowodu osobistego matzonka (oryginat do wgladu).

Pobyt i praca:

- informacja starosty wtasciwego ze wzgledu na gtéwne miejsce wykonywania pracy przez
cudzoziemca o braku mozliwosci zaspokojenia potrzeb kadrowych pracodawcy lub dokumenty
potwierdzajgce zwolnienie z tego obowigzku,

- dokumenty potwierdzajagce posiadanie ubezpieczenia zdrowotnego w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw
publicznych lub potwierdzenie pokrycia przez ubezpieczyciela kosztéw leczenia na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej. Uwaga: Jesli cudzoziemcowi ma zostaé powierzona praca, z ktdrej bedzie
wynikat obligatoryjny tytut do ubezpieczenia zdrowotnego (umowa o prace, umowa zlecenie)
obowigzek posiadania ubezpieczenia uwaza sie za spetniony.

Wynagrodzenie miesieczne cudzoziemca nie moze by¢ nizsze niz minimalne wynagrodzenie za prace
niezaleznie od wymiaru czasu pracy i rodzaju stosunku prawnego stanowigcego podstawe
wykonywania pracy przez cudzoziemca, a zatem rowniez w przypadku, gdy cudzoziemiec bedzie
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wykonywat prace w niepetnym wymiarze czasu pracy. W 2023 ROKU MINIMALNE WYNAGRODZENIE
ZA PRACE WYNOSI 3490 Zt BRUTTO;

- Dokumenty potwierdzajace posiadanie formalnych kwalifikacji lub spetnianie innych warunkow,
ktére s3 wymagane, w przypadku zamiaru powierzenia wykonywania pracy przez cudzoziemca
w zawodzie regulowanym.

Jakie dokumenty
musze wypetnic?

Whniosek o udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy.

Cudzoziemiec ubiegajacy sie o udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy i prace, zezwolenia
na pobyt czasowy w celu wykonywania pracy w zawodzie wymagajgcym wysokich
kwalifikacji albo zezwolenia na pobyt czasowy w celu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, jezeli celem pobytu cudzoziemca jest wykonywanie pracy poprzez petnienie
funkcji w zarzadzie spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig lub spoétki akcyjnej, ktorg
utworzyt lub ktérej udziaty lub akcje objat lub nabyt, lub prowadzenie spraw spotki
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej przez komplementariusza, lub dziatanie w
charakterze prokurenta, sktadajagc wniosek o udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy,
dotacza do niego wypetniony przez podmiot powierzajagcy mu wykonywanie pracy zatacznik
nrl.

Cudzoziemiec ubiegajacy sie o udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy w celu wykonywania
pracy w zawodzie wymagajgcym wysokich kwalifikacji, sktadajgc wniosek o udzielenie
zezwolenia na pobyt czasowy, dotgcza do niego zatgcznik nr 2.

Formularze wnioskdw (wraz z zatgcznikami) mozna uzyska¢ w Wydziale Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcdw Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego, Oddziat ds.
Cudzoziemcdw, Al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce, 5 pietro , budynek C lub pobrac ze
strony internetowej Urzedu

Jak wypetnic¢
dokumenty?

Formularz nalezy wypetnié¢ w jezyku polskim, czytelnie, drukowanymi literami wpisywanymi
w odpowiednie kratki. Nalezy wypetni¢ wszystkie wymagane rubryki. W przypadku, gdy
rubryki nie dotyczg cudzoziemca - prosze wpisac¢ ‘nie dotyczy’.

Jezeli w jakiejkolwiek rubryce formularza jest zbyt mato miejsca na wpisanie wymaganych
informacji, dalsze informacje, wraz ze wskazaniem rubryki/rubryk, ktérych dotyczg, nalezy
podac¢ na osobnym arkuszu formatu A4 i dotgczy¢ do wniosku jako zatgcznik.

Ile musze zaptacic¢?

Optata skarbowa za udzielenie zezwolenia na:
pobyt czasowy - 340 zt
pobyt czasowy i prace, tzw. zezwolenie jednolite — 440 zt

Dowodd wptaty nalezy dotaczyé do sktadanego wniosku.

Woptaty mozna dokonac:

- gotdwka w kasie Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego (budynek C, 5 pietro, wejscie
od strony rzeki Silnicy),

w godzinach:

poniedziatek 10:00 — 17:00, wtorek — pigtek 8:00 — 15:00 lub

- przelewem na rachunek:
Urzad Miasta Kielce
ING Bank Slaski S.A.
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38105000996450900000000000
tytutem: “optata za zezwolenie na pobyt czasowy — imie i nazwisko cudzoziemca”

Optata za wydanie karty pobytu wynosi 100 zt

Whptaty mozna dokonaé:

- gotéwka w kasie Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego (budynek C, 5 pietro, wejscie
od strony rzeki Silnicy),

w godzinach:

poniedziatek 10:00 — 17:00, wtorek — pigtek 8:00 — 15:00 lub

- przelewem na rachunek:

Swietokrzyski Urzad Wojewddzki w Kielcach

NBP Odziat Okregowy Kielce

67101012380853422231000000

tytutem: “optata za karte pobytu — imie i nazwisko cudzoziemca”

e ulga w optacie za wydanie karty pobytu — 50%.

Ulga w optacie za wydanie karty pobytu przystuguje cudzoziemcom:

1) ktérzy znajdujg sie w trudnej sytuacji materialnej;

2) ktérych celem pobytu jest pobieranie nauki w szkole ponadpodstawowej i szkole wyzszej
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

3) matoletnim, ktdrzy w dniu ztozenia wniosku o wydanie lub wymiane dokumentu, o
ktéorym mowa w art. 226, lub — w przypadku wydawania pierwszej karty pobytu — do dnia
ztozenia wniosku o udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy, zezwolenia na pobyt staty lub
zezwolenia na pobyt rezydenta dtugoterminowego UE, nie ukonczyli 16. roku zycia.

Dokumentami wymaganymi do uzyskania ulgi w optacie za wydanie karty pobytu s3:

1) zaswiadczenie wtasciwego organu do spraw pomocy spotecznej o korzystaniu w danym
czasie ze Swiadczen pienieznych z pomocy spoteczne;j;

2) zaswiadczenie potwierdzajgce pobieranie w danym czasie nauki w szkole
ponadpodstawowej lub szkole wyzszej;

3) odpis aktu urodzenia matoletniego cudzoziemca, a w przypadku niemoznosci jego
uzyskania — dokument podrézy lub inny dokument tozsamosci potwierdzajacy wiek
matoletniego cudzoziemca.

Kiedy ztozy¢
dokumenty?

Cudzoziemiec (z wyjgtkami okreslonymi w art. 1391 ust. 1 i art. 139t ust. 1)* sktada wniosek
0 udzielenie mu zezwolenia na pobyt czasowy osobiscie, nie pdzniej niz w ostatnim dniu
jego legalnego pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

*(art. 1391 ust. 1 i art. 139t ust. 1 ustawy o cudzoziemcach, odnoszg sie do zezwolenia na pobyt czasowy w celu
wykonywania pracy w ramach przeniesienia wewnatrz przedsiebiorstwa oraz zezwolenia na pobyt czasowy w celu
korzystania z mobilnosci dtugoterminowej, gdzie jednostka przyjmujgca sktada wniosek o udzielenie zezwolenia)

Jezeli wniosek o udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy nie zostat ztozony przez
cudzoziemca osobiscie, wojewoda wzywa go do osobistego stawiennictwa w terminie nie
krétszym niz 7 dni pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpoznania.

Gdzie zatatwie
sprawe?

Wydziat Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw
Oddziat ds. cudzoziemcow
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Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach
al. IX Wiekéw Kielc 3, 25-516 Kielce, bud. C, 5 pietro (wejscie od strony rzeki Silnicy)
poniedziatek - pigtek — 08.00-15.00,

Whioski o zezwolenie na pobyt czasowy przyjmowane sg po wczesniejszym telefonicznym
uzgodnieniu konkretnego dnia i godziny ztozenia wniosku. Zapisy telefoniczne pod
numerem telefonu 41 342 16 68. Wniosek o zezwolenie na pobyt czasowy mozna rowniez
wystac poczta.

Czy sprawe zatatwie
drogg elektroniczng?

https://www.mos.cudzoziemcy.gov.pl/wniosek

wiecej informacji o Module Obstugi Spraw (MOS) znajdziesz tutaj:
https://www.mos.cudzoziemcy.gov.pl/oportalu

Co zrobi urzad?

Wyda decyzje o udzieleniu zezwolenia na pobyt czasowy lub o odmowie udzielenia tego
zezwolenia.

Jaki jest czas
realizacji?

Decyzje w sprawie udzielenia cudzoziemcowi zezwolenia na pobyt czasowy wydaje sie
w terminie 60 dni. Termin, o ktérym mowa, biegnie od dnia, w ktérym nastgpito ostatnie
z nastepujacych zdarzen:

1) cudzoziemiec ztozyt wniosek o udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy osobiscie lub
nastgpito jego osobiste stawiennictwo w urzedzie wojewddzkim po ztozeniu tego wniosku,
chyba ze wobec cudzoziemca nie stosuje sie wymogu osobistego stawiennictwa, lub

2) cudzoziemiec ztozyt wniosek o udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy, ktéry nie zawiera
brakéw formalnych lub zostaty one uzupetnione, lub

3) cudzoziemiec przedtozyt dokumenty niezbedne do potwierdzenia danych zawartych we
whniosku i okolicznosci uzasadniajgcych ubieganie sie o udzielenie zezwolenia na pobyt
czasowy i prace lub wyznaczony przez wojewode termin na doreczenie tych dokumentow
(wezwanie dowodowe), uptynat bezskutecznie.

Jak sie odwotac?

Stronie przystuguje prawo wniesienia odwotania od decyzji, za posrednictwem Wojewody
Swietokrzyskiego do Szefa Urzedu do Spraw Cudzoziemcéw, w terminie 14 dni od daty jej
doreczenia.

Informacje
dodatkowe

1.Zezwolenia na pobyt czasowy udziela sie na okres niezbedny do realizacji celu pobytu
cudzoziemca na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, nie dtuzszy jednak niz 3 lata.
2.Zezwolenie na pobyt czasowy wygasa z mocy prawa z dniem uzyskania przez cudzoziemca
kolejnego zezwolenia na pobyt czasowy, zezwolenia na pobyt staty, zezwolenia na pobyt
rezydenta dtugoterminowego UE lub obywatelstwa polskiego.

3.Jezeli termin na ztozenie wniosku o udzielenie cudzoziemcowi zezwolenia na pobyt
czasowy zostat zachowany i wniosek nie zawiera brakow formalnych lub braki formalne
zostaty uzupetnione w terminie:

1) wojewoda umieszcza w dokumencie podrézy cudzoziemca odcisk stempla
potwierdzajgcego ztozenie wniosku o udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy;

2) pobyt cudzoziemca na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej uwaza sie za legalny od dnia
ztozenia wniosku do dnia, w ktérym decyzja w sprawie udzielenia zezwolenia na pobyt
czasowy stanie sie ostateczna.

4. Cudzoziemiec, ktéoremu udzielono zezwolenia na pobyt czasowy, zawiadamia wojewode,
ktory udzielit tego zezwolenia, w terminie 15 dni roboczych, o ustaniu przyczyny udzielenia
zezwolenia.



https://www.mos.cudzoziemcy.gov.pl/wniosek
https://www.mos.cudzoziemcy.gov.pl/oportalu
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5. W postepowaniu w sprawie udzielenia albo cofniecia zezwolenia na pobyt czasowy strong
postepowania jest wytgcznie cudzoziemiec

6.Petnomocnictwo: cudzoziemiec moze by¢ reprezentowany przez ustanowionego
petnomocnika na podstawie pisemnego petnomocnictwa udzielonego na pismie lub
zgtoszonego do protokotu.

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach wraz z aktami wykonawczymi
Kodeks Postepowania Administracyjnego
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej

MATERIAt INFORMACYJNY — NIE STANOWI ZRODtA PRAWA.
NALEZY ZAPOZNAC SIE Z USTAWA O CUDZOZIEMCACH | PRZEPISAMI WYKONAWCZYMI.




